АДМИНИСТРАЦИЯ КАДОШКИНСКОГО

 МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

РЕСПУБЛИКИ МОРДОВИЯ

 П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

_______________________________________________________

от 30.01.2017г  № 39-П

р.п. Кадошкино 

Об утверждении Положения об отделе городского хозяйства 

       администрации Кадошкинского муниципального района 

В соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральным законом от 2 марта 2007 г. № 25-ФЗ «О муниципальной службе в Российской Федерации», Законом Республики Мордовия от 8 июня 2007 г. № 48-З «О регулировании отношений в сфере муниципальной службы», Уставом Кадошкинского муниципального района, администрация Кадошкинского муниципального района

п о с т а н о в л я е т:

1. Утвердить прилагаемое Положение об отделе городского хозяйства администрации Кадошкинского муниципального района. 

2. Настоящее постановление вступает в силу со дня официального опубликования в газете для издания официальных сообщений и материалов, нормативных и иных актов «Вестник» и подлежит размещению на официальном сайте администрации Кадошкинского муниципального района в сети «Интернет».

Глава Кадошкинского  

муниципального района

Республики Мордовия                                                                      А.В. Чаткин  

                                                                      Утверждено

                                                                      Постановлением администрации

                                                                      Кадошкинского муниципального района

                                                                      от 30 января 2017г. № 39-П

Положение
об отделе городского хозяйства администрации Кадошкинского муниципального района

I. Общие положения

1 Отдел городского хозяйства Администрации Кадошкинского муниципального района (далее именуется - Отдел) является структурным подразделением Администрации Кадошкинского муниципального района

2. Отдел действует на основании настоящего Положения.

3. В своей деятельности Отдел руководствуется Конституцией Российской Федерации, Конституцией Республики Мордовия, Трудовым кодексом Российской Федерации, Гражданским кодексом Российской                                             Федерации, Градостроительным кодексом Российской Федерации, Земельным кодексом Российской Федерации, Жилищным кодексом Российской Федерации, а также:

Федеральным законом от 6 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

Федеральным законом от 2 марта 2007 года № 25-ФЗ «О муниципальной службе в Российской Федерации»;

Законом Республики Мордовия от 8 июня 2007 года № 48-З «О регулировании отношений в сфере муниципальной службы»;

Законом Республики Мордовия от 8 июня 1999 года № 30-З "О муниципальной службе в Республике Мордовия»;

Уставом Кадошкинского муниципального района; 

Уставом Кадошкинского городского поселения;

федеральными законами, правовыми актами органов государственной власти Российской Федерации, законами Республики Мордовия, правовыми актами органов государственной власти Республики Мордовия, правовыми актами органов местного самоуправления Кадошкинского муниципального района,

решениями Совета депутатов Кадошкинского муниципального района, решениями Совета депутатов Кадошкинского городского поселения, а также настоящим Положением.

Положение об Отделе, а также вносимые в него изменения и дополнения утверждаются постановлением администрации Кадошкинского муниципального района.

4. Работники Отдела являются муниципальными служащими, на них распространяются гарантии правовой и социальной защиты муниципальных служащих, установленные законодательством Российской Федерации и Республики Мордовия о муниципальной службе, Уставом Кадошкинского муниципального района, а также решениями органов местного самоуправления Кадошкинского муниципального района.

5. Финансирование расходов, связанных с содержанием Отдела, осуществляется за счет средств бюджета Кадошкинского муниципального района.

II. Основные задачи и функции Отдела 

6. Основными задачами Отдела являются:

- разработка и осуществление единой политики в сфере городского хозяйства поселка Кадошкино, Кадошкинского муниципального района;

- определение основных направлений по повышению эффективности деятельности и улучшению финансового состояния организации сферы жилищно-коммунального хозяйства и благоустройства городского поселения Кадошкино ;

- разработка социально-экономических прогнозов функционирования поселка Кадошкино;

- осуществление методического руководства и координации деятельности организаций сферы жилищно-коммунального хозяйства и благоустройства, действующих на территории поселка Кадошкино;

- разработка и реализация мероприятий по реформированию жилищно-коммунального хозяйства, выполнение положений нормативных актов в данной сфере;

- участие в разработке и реализации целевых программ в сфере жилищно-коммунального хозяйства и благоустройства поселка Кадошкино;

- участие в разработке и реализации муниципальных программ в области энергосбережения и повышения энергетической эффективности;

- внедрение энерго- и ресурсосберегающих технологий в организациях сферы жилищно-коммунального хозяйства и благоустройства, в многоквартирных домах, расположенных на территории поселка Кадошкино;

- подготовка и реализация муниципальной программы по созданию автоматизированной системы коммерческого учета энергоресурсов;

- подготовка и реализация муниципальных программ по капитальному ремонту многоквартирных домов, переселению граждан из аварийного жилищного фонда;

- контроль за эксплуатацией объектов коммунальной инфраструктуры поселка Кадошкино;

- осуществление контроля за техническим состоянием и подготовкой к работе в осенне-зимних условиях объектов инженерной инфраструктуры, благоустройства, муниципального жилищного фонда, предприятий коммунального обслуживания;

- анализ собираемости платежей граждан за жилищно-коммунальные услуги, полноты и своевременности расчетов управляющих компаний, товариществ собственников жилья с поставщиками энергоресурсов и выработка предложений по улучшению положения в указанной области;

- организация работ по согласованию инвестиционных программ организаций, осуществляющих регулируемые виды деятельности в сфере теплоснабжения, за исключением таких программ, которые согласовываются в соответствии с законодательством Российской Федерации об электроэнергетике;

- организация работ по утверждению технических заданий на разработку инвестиционных программ, согласование инвестиционных программ в сфере водоснабжения и водоотведения на территории поселка Кадошкино с действующим законодательством;

- организация работ по утверждению соответствующих схем тепло-, электро-, газо-, водоснабжения и водоотведения на территории поселка Кадошкино в соответствии с действующим законодательством;

- участие в разработке инвестиционных и производственных программ организаций коммунального комплекса, программ комплексного развития системы коммунальной инфраструктуры муниципального образования;

- анализ и контроль реализации программ в сфере городского хозяйства.

7. Основными функциями Отдела являются:

Обеспечение деятельности Администрации Кадошкинского муниципального района по следующим вопросам местного значения городского поселения:

- организация в границах городского поселения электро-, тепло-, газо-, водоснабжения населения, водоотведения, снабжения населения топливом;

- дорожная деятельность в отношении автомобильных дорог местного значения в границах городского поселения;

- организация обустройства мест массового отдыха населения;

- организация строительства и содержания муниципального жилищного фонда, осуществление муниципального жилищного контроля;

- участие в предупреждении и ликвидации последствий чрезвычайных ситуаций в границах Кадошкинского городского поселения;

- организация деятельности по присвоению адресов объектам адресации, изменению, аннулированию адресов, присвоению наименований элементам улично-дорожной сети в границах Кадошкинского городского поселения, изменению, аннулированию таких наименований, размещению информации в государственном адресном реестре;

- организация ритуальных услуг и содержание мест захоронения;

- организация сбора, вывоза, утилизации и переработки бытовых и промышленных отходов;

- организация благоустройства и озеленения территории городского поселения;

- организация освещения улиц и установки указателей с названиями улиц и номерами домов;

- создание условий для обеспечения жителей городского поселения  услугами по управлению, содержанию и текущему ремонту общедомового имущества;

- разработка и представление на рассмотрение Главы Кадошкинского муниципального района, Совета депутатов Кадошкинского городского поселения проектов нормативно-правовых актов органов местного самоуправления в сфере городского хозяйства;

- составление сводной статистической и другой отчетности в своей сфере деятельности;

- организация своевременного рассмотрения и разрешения предложений, обращений юридических и физических лиц по вопросам, относящимся к компетенции Отдела;

- ведение похозяйственных книг  и выдача справок и выписок из похозяйственных книг;

- осуществление иных функций, определенных нормативно-правовыми актами органов местного самоуправления Кадошкинского муниципального района.

III. Обеспечение деятельности Отдела 

8. Отдел для осуществления своих функций имеет право:

- запрашивать и получать в установленном порядке от структурных подразделений Администрации Кадошкинского муниципального района информацию и материалы, необходимые для осуществления своих полномочий;

- пользоваться в установленном порядке банками данных Администрации Кадошкинского муниципального района;

- вносить на рассмотрение Главы Кадошкинского муниципального района, Совета депутатов Кадошкинского городского поселения предложения (проекты правовых актов, письменных документов и т. п.) по вопросам ведения Отдела;

- привлекать для участия в работе Отдела специалистов и экспертов;

- взаимодействовать со структурными подразделениями Администрации Кадошкинского муниципального района, муниципальными служащими, а также с иными физическими и юридическими лицами;

- использовать для реализации своих полномочий информационные, документационные, правовые и иные материально-технические средства Администрации Кадошкинского муниципального района;

- иные права, предусмотренные для Администрации Кадошкинского муниципального района законодательством.

IV. Организация деятельности Отдела

9. Структура Отдела и его штатное расписание утверждаются распоряжением администрации Кадошкинского муниципального района по представлению руководителя аппарата Администрации Кадошкинского муниципального района.

10. Руководство (организация работы и контроль) Отделом осуществляют:

общее - Глава Кадошкинского муниципального района;

оперативное - Первый заместитель Главы Кадошкинского муниципального района по строительству, промышленности, транспорту и связи;

непосредственное – Начальник отдела городского хозяйства администрации Кадошкинского муниципального района.

11. Начальник Отдела городского хозяйства Администрации Кадошкинского муниципального района назначается на должность и освобождается от должности Главой Кадошкинского муниципального района. 

12. На должность начальника Отдела городского хозяйства Администрации Кадошкинского муниципального района назначаются лица, имеющие высшее профессиональное образование, стаж муниципальной службы не менее 3 лет или стаж работы по специальности не менее 4 лет.

13. Для осуществления своих полномочий начальник Отдела обязан иметь следующие профессиональные знания и навыки, необходимые для исполнения должностных обязанностей:

знание Конституции Российской Федерации; федеральных конституционных законов; федеральных законов; указов Президента Российской Федерации; постановлений Правительства Российской Федерации и иных нормативных правовых актов Российской Федерации; Конституции Республики Мордовия; законов Республики Мордовия; указов Главы Республики Мордовия; постановлений Правительства Республики Мордовия - в рамках компетенции, установленной должностной инструкцией, нормативных правовых актов соответствующего муниципального образования, основ организации прохождения муниципальной службы, служебного распорядка органа местного самоуправления, порядка работы со служебной информацией и документами, составляющими государственную тайну (при наличии допуска к государственной тайне), правил деловой этики и требовании служебного поведения, основ делопроизводства;

навыки эффективного планирования рабочего времени, обеспечения выполнения возложенных задач и поручений вышестоящих в порядке подчиненности должностных лиц органов местного самоуправления, организации работы по эффективному взаимодействию с государственными органами местного самоуправления, владения необходимой для работы компьютерной и другой оргтехникой, владения необходимым для работы программным обеспечением, систематического повышения своей квалификации, эффективного сотрудничества с коллегами, сбора и систематизации информации, адаптации к новой ситуации и новым подходам в решении поставленных задач, квалифицированной работы с гражданами.

14. Начальник Отдела городского хозяйства Администрации Кадошкинского муниципального района организует деятельность Отдела для выполнения поставленных перед ним задач, а также контролирует его деятельность, в том числе:

- распределяет обязанности между работниками Отдела, руководит ими и контролирует их деятельность;

- представляет Отдел во взаимоотношениях с органами государственной  власти, органами местного самоуправления, гражданами и юридическими лицами;

- вносит в установленном порядке Главе Кадошкинского муниципального района предложения по вопросам деятельности Отдела;

- вносит в установленном порядке предложения по вопросам назначения и освобождения работников Отдела, их поощрения и применения к ним дисциплинарного взыскания;

- контролирует исполнение работниками Отдела требований трудового законодательства;

- подписывает служебную документацию Отдела и, в пределах своей компетенции, иную служебную документацию;

- в пределах своей компетенции дает указания и поручения, обязательные для исполнения работниками Отдела;

- несет ответственность за выполнение Отделом поставленных перед ним задач;

рассматривает предложения, заявления и жалобы граждан, принимает по ним необходимые меры;

- осуществляет иные полномочия, предусмотренные законодательством,

15. Работники Отдела в своей деятельности руководствуются законодательством, настоящим Положением, а также должностными инструкциями по соответствующим должностям Отдела.

V. Заключительные положения

16. Отдел отчитывается по своей деятельности перед Главой Кадошкинского муниципального района, а также Первым заместителем Главы Кадошкинского муниципального района по строительству, промышленности, транспорту и связи.

17. В период отсутствия начальника Отдела его обязанности исполняет сотрудник назначенный распоряжением Администрации Кадошкинского муниципального района.

18. Объем ответственности муниципальных служащих за выполнение задач и функций, возложенных на Отдел, устанавливается должностными инструкциями и настоящим Положением.

19. Внесение изменений и дополнений в настоящее Положение, реорганизация или упразднение Отдела производятся в установленном законодательством порядке.

