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АДМИНИСТРАЦИЯ КАДОШКИНСКОГО 

МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

РЕСПУБЛИКИ МОРДОВИЯ

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

от 30.08.2019г.                                                   № 335-П
п. Кадошкино
	Об утверждении Порядка осуществления внутреннего муниципального финансового контроля


В соответствии со статьей 269.2 Бюджетного кодекса Российской Федерации, статьей 99 Федерального закона от 5 апреля 2013 г. № 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд», Администрация Кадошкинского муниципального района Республики Мордовия п о с т а н о в л я е т:

1. Утвердить Порядок осуществления полномочий по внутреннему муниципальному финансовому контролю, согласно приложению 1.

2. Порядок осуществления полномочий по внутреннему муниципальному финансовому контролю распространяет свое действие на переданные полномочия по осуществлению внутреннего муниципального финансового контроля. 
3. Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального опубликования.

	Глава Кадошкинского
муниципального района

Республики Мордовия                                              

	А.В. Чаткин



	 Н.Р.Уторова
	


Утвержден
постановлением Администрации Кадошкинского муниципального района Республики Мордовия
от 30.08.2019г. №335-П
Порядок
осуществления полномочий по внутреннему муниципальному финансовому контролю

I.  Общие положения

1. Настоящий Порядок определяет правила осуществления финансовым управлением Администрации Кадошкинского муниципального района Республики Мордовия (управлением финансов Кадошкинского муниципального района Республики Мордовия) (далее – финансовое управление) полномочий по внутреннему муниципальному финансовому контролю в соответствии со статьей 269.2 Бюджетного кодекса Российской Федерации и статьей 99 Федерального закона 5 апреля 2013 г. № 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд» (далее - Федеральный закон о контрактной системе).

2. Деятельность финансового управления по осуществлению внутреннего муниципального финансового контроля (далее - контрольная деятельность) основывается на принципах законности, объективности, эффективности, независимости, профессиональной компетентности, достоверности результатов и гласности.

3. Контрольная деятельность осуществляется посредством проведения плановых и внеплановых проверок (камеральных, выездных, в том числе встречных), ревизий и обследований (далее - контрольные мероприятия).

4. Плановые контрольные мероприятия осуществляются на основании плана контрольных мероприятий, утверждаемого Главой Кадошкинского муниципального района Республики Мордовия.

5. Внеплановая контрольная деятельность осуществляется на основании распоряжения Главы Кадошкинского муниципального района Республики Мордовия по запросу (поручению) Главы Республики Мордовия, Председателя Правительства Республики Мордовия, Прокуратуры Республики Мордовия, Следственного комитета Российской Федерации по Республике Мордовия и Министерства внутренних дел по Республике Мордовия и по иным основаниям.

6. Полномочиями финансового управления по осуществлению внутреннего муниципального финансового контроля являются:

контроль за соблюдением бюджетного законодательства Российской Федерации и иных нормативных правовых актов, регулирующих бюджетные правоотношения;

контроль за полнотой и достоверностью отчетности о реализации муниципальных программ, в том числе отчетности об исполнении муниципальных заданий.

7. Финансовое управление проводит анализ осуществления главными распорядителями средств бюджета Кадошкинского муниципального района Республики Мордовия, главными администраторами доходов бюджета Кадошкинского муниципального района Республики Мордовия, главными администраторами источников финансирования дефицита бюджета Кадошкинского муниципального района Республики Мордовия, не являющимися органами, указанными в пункте 2 статьи 265 Бюджетного кодекса Российской Федерации, внутреннего финансового контроля и внутреннего финансового аудита в порядке, установленном Главой Администрации Кадошкинского муниципального района Республики Мордовия.

8. Объектами внутреннего муниципального финансового контроля являются:

главные распорядители (распорядители, получатели) средств бюджета Кадошкинского муниципального района, главные администраторы (администраторы) доходов бюджета Кадошкинского муниципального района, главные администраторы (администраторы) источников финансирования дефицита бюджета Кадошкинского муниципального района;

главные распорядители (распорядители) и получатели средств бюджета Кадошкинского муниципального района, которым предоставлены межбюджетные трансферты) в части соблюдения ими целей, порядка и условий предоставления межбюджетных трансфертов, бюджетных кредитов, предоставленных из бюджета Кадошкинского муниципального района, а также достижения ими показателей результативности использования указанных средств, соответствующих целевым показателям и индикаторам, предусмотренным муниципальными программами;

муниципальные учреждения Кадошкинского муниципального района;

муниципальные унитарные предприятия Кадошкинского муниципального района;

хозяйственные товарищества и общества с участием Кадошкинского муниципального района в их уставных (складочных) капиталах, а также коммерческие организации с долей (вкладом) таких товариществ и обществ в их уставных (складочных) капиталах;

юридические лица (за исключением муниципальных учреждений, муниципальных унитарных предприятий, хозяйственных товариществ и обществ с участием Кадошкинского муниципального района в их уставных (складочных) капиталах, а также коммерческих организаций с долей (вкладом) таких товариществ и обществ в их уставных (складочных) капиталах), индивидуальные предприниматели, физические лица в части соблюдения ими условий договоров (соглашений) о предоставлении средств из бюджета Кадошкинского муниципального района, муниципальных контрактов, а также контрактов (договоров, соглашений), заключенных в целях исполнения указанных договоров (соглашений) и муниципальных контрактов, соблюдения ими целей, порядка и условий предоставления кредитов и займов, обеспеченных государственными и муниципальными гарантиями, целей, порядка и условий размещения средств бюджета в ценные бумаги таких юридических лиц.

кредитные организации, осуществляющие отдельные операции со средствами бюджета Кадошкинского муниципального района Республики Мордовия, в части соблюдения ими условий договоров (соглашений) о предоставлении средств из бюджета Кадошкинского муниципального района Республики Мордовия.

9. При осуществлении переданных полномочий по осуществлению внутреннего муниципального финансового контроля объектами внутреннего муниципального финансового контроля являются:

главные распорядители (распорядители, получатели) средств бюджета определенного сельского, городского поселения Кадошкинского муниципального района, главные администраторы (администраторы) доходов бюджета определенного сельского, городского поселения Кадошкинского муниципального района, главные администраторы (администраторы) источников финансирования дефицита бюджета определенного сельского, городского поселения, городского округа Кадошкинского муниципального района;

финансовые органы (главные распорядители (распорядители) и получатели средств бюджета определенного сельского, городского поселения  Кадошкинского муниципального района, которым предоставлены межбюджетные трансферты) в части соблюдения ими целей, порядка и условий предоставления межбюджетных трансфертов, бюджетных кредитов, предоставленных из бюджета определенного сельского, городского поселения Кадошкинского муниципального района, а также достижения ими показателей результативности использования указанных средств, соответствующих целевым показателям и индикаторам, предусмотренным (муниципальными) программами;

муниципальные учреждения определенного сельского, городского поселения, городского округа Кадошкинского муниципального района;

муниципальные унитарные предприятия определенного сельского, городского поселения Кадошкинского муниципального района;

хозяйственные товарищества и общества с участием определенного сельского, городского поселения Кадошкинского муниципального района в их уставных (складочных) капиталах, а также коммерческие организации с долей (вкладом) таких товариществ и обществ в их уставных (складочных) капиталах;

юридические лица (за исключением муниципальных учреждений, муниципальных унитарных предприятий, хозяйственных товариществ и обществ с участием определенного сельского, городского поселения Кадошкинского муниципального района в их уставных (складочных) капиталах, а также коммерческих организаций с долей (вкладом) таких товариществ и обществ в их уставных (складочных) капиталах), индивидуальные предприниматели, физические лица в части соблюдения ими условий договоров (соглашений) о предоставлении средств из бюджета определенного сельского, городского поселения Кадошкинского муниципального района, муниципальных контрактов, а также контрактов (договоров, соглашений), заключенных в целях исполнения указанных договоров (соглашений) и муниципальных контрактов, соблюдения ими целей, порядка и условий предоставления кредитов и займов, обеспеченных государственными и муниципальными гарантиями, целей, порядка и условий размещения средств бюджета в ценные бумаги таких юридических лиц.

кредитные организации, осуществляющие отдельные операции со средствами бюджета определенного сельского, городского поселения Кадошкинского муниципального района Республики Мордовия, в части соблюдения ими условий договоров (соглашений) о предоставлении средств из бюджета определенного сельского, городского поселения Кадошкинского муниципального района Республики Мордовия.

10.  Муниципальный финансовый контроль в отношении объектов контроля (за исключением участников бюджетного процесса, бюджетных и автономных учреждений, государственных (муниципальных) унитарных предприятий, хозяйственных товариществ и обществ с участием публично-правовых образований в их уставных (складочных) капиталах, а также коммерческих организаций с долей (вкладом) таких товариществ и обществ в их уставных (складочных) капиталах) в части соблюдения ими условий договоров (соглашений) о предоставлении средств из бюджета, государственных (муниципальных) контрактов, а также контрактов (договоров, соглашений), заключенных в целях исполнения указанных договоров (соглашений) и государственных (муниципальных) контрактов, соблюдения ими целей, порядка и условий предоставления кредитов и займов, обеспеченных государственными и муниципальными гарантиями, целей, порядка и условий размещения средств бюджета в ценные бумаги указанных юридических лиц осуществляется в процессе проверки главных распорядителей (распорядителей, получателей) бюджетных средств, главных администраторов источников финансирования дефицита бюджета, заключивших договоры (соглашения) о предоставлении средств из бюджета, государственные (муниципальные) контракты.

11.  При осуществлении контрольной деятельности в отношении расходов, связанных с осуществлением закупок, в рамках одного контрольного мероприятия могут быть реализованы полномочия финансового управления, предусмотренные частью 8 статьи 99 Федерального закона о контрактной системе.

12.  Должностными лицами финансового управления, осуществляющими контрольную деятельность (далее - должностные лица), являются:

начальник финансового управления либо лицо, исполняющее обязанности начальника финансового управления;

заместитель начальника финансового управления;

иные муниципальные служащие, уполномоченные на участие в проведении контрольных мероприятий в соответствии с удостоверением или приказом финансового управления на проведение контрольного мероприятия.

13. Должностные лица, указанные в пункте 12 настоящего Порядка, имеют право:

запрашивать и получать на основании мотивированного запроса в письменной форме информацию, документы и материалы, объяснения в письменной и устной форме, необходимые для проведения контрольных мероприятий;

при осуществлении плановых и внеплановых выездных проверок (ревизий) беспрепятственно по предъявлении служебных удостоверений и копии удостоверения или приказа на проведение контрольного мероприятия посещать помещения и территории, которые занимают объекты контроля, в отношении которых осуществляется контрольное мероприятие, требовать предъявления поставленных товаров, результатов выполненных работ, оказанных услуг;

инициировать проведение экспертиз, необходимых при проведении контрольных мероприятий, и привлекать независимых экспертов для проведения таких экспертиз;

выдавать представления и предписания об устранении выявленных нарушений в случаях, предусмотренных законодательством Российской Федерации;

направлять уведомления о применении бюджетных мер принуждения;

осуществлять производство по делам об административных правонарушениях в порядке, установленном законодательством Российской Федерации об административных правонарушениях в пределах своих полномочий;

обращаться в суд с исковыми заявлениями о возмещении ущерба, причиненного Вашему муниципальному образованию нарушением бюджетного законодательства Российской Федерации и иных нормативных правовых актов, регулирующих бюджетные правоотношения при наличии полномочий.
14.  Объекты контроля (должностные лица объектов контроля) имеют право:

осуществлять свои права и обязанности самостоятельно или через представителя;

обратиться в установленном порядке в суд, арбитражный суд с исками, в том числе с исками о восстановлении нарушенных прав;

давать пояснения в ходе и по результатам проверки;

представлять дополнительные материалы.

15.  Должностные лица, указанные в пункте 12 настоящего Порядка, обязаны:

своевременно и в полной мере исполнять предоставленные в соответствии с законодательством Российской Федерации полномочия по предупреждению, выявлению и пресечению нарушений в установленной сфере деятельности;

соблюдать требования нормативных правовых актов в установленной сфере деятельности;

проводить контрольные мероприятия в соответствии с удостоверением на проведение контрольного мероприятия;

знакомить руководителя или уполномоченное должностное лицо объекта контроля (далее - представитель объекта контроля) с удостоверением или приказом на проведение контрольного мероприятия, с решением о приостановлении, возобновлении и продлении срока проведения проверки (ревизии), об изменении состава должностных лиц, уполномоченных на проведение контрольных мероприятий, а также с результатами контрольных мероприятий (актами и заключениями);

при выявлении факта совершения действия (бездействия), содержащего признаки состава преступления, направлять в правоохранительные органы информацию о таком факте и (или) документы и иные материалы, подтверждающие такой факт.

16.   Объекты контроля (должностные лица объектов контроля) обязаны:

предоставлять должностным лицам, указанным в пункте 12 настоящего Порядка, осуществляющим контрольную деятельность, информацию, документы и материалы, объяснения в письменной и устной форме, необходимые для проведения контрольных мероприятий;

при осуществлении плановых и внеплановых проверок (ревизий) беспрепятственно пропускать должностных лиц, указанных в пункте 12 настоящего Порядка, при предъявлении служебных удостоверений и копии удостоверения или приказа на проведение контрольного мероприятия в помещения и на территорию, которые занимают объекты контроля;

предъявлять поставленные товары, результаты выполненных работ, оказанных услуг должностным лицам, указанным в пункте 12 настоящего Порядка;

исполнять в установленные сроки рекомендации, предписания и представления финансового органа;

выполнять законные требования должностных лиц, указанных в пункте 12 настоящего Порядка, в том числе по организационно-техническому обеспечению контрольных мероприятий.

17.  Запросы о представлении информации, документов и материалов (далее - запросы), предусмотренные настоящим Порядком, акты проверок и ревизий, а также заключения, подготовленные по результатам проведенных обследований, представления и предписания вручаются представителю объекта контроля либо направляются заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении или иным способом, свидетельствующим о дате его получения адресатом, в том числе с применением автоматизированных информационных систем.

18. Срок представления информации, документов и материалов устанавливается в запросе и исчисляется с даты получения запроса. При этом такой срок составляет не менее 3 рабочих дней.

19.  Документы, материалы и информация, необходимые для проведения контрольных мероприятий, представляются в подлиннике или копиях, заверенных объектами контроля.

20.  Все документы, составляемые должностными лицами финансового управления в рамках контрольного мероприятия, приобщаются к материалам контрольного мероприятия, учитываются и хранятся в установленном порядке.

21.  В рамках выездных или камеральных проверок могут проводиться встречные проверки. При проведении встречных проверок проводятся контрольные мероприятия в целях установления и (или) подтверждения фактов, связанных с деятельностью объекта контроля.

22.  Встречные проверки назначаются и проводятся в порядке, установленном для выездных или камеральных проверок соответственно. Срок проведения встречных проверок не может превышать 20 рабочих дней. Результаты встречной проверки оформляются актом, который прилагается к материалам выездной или камеральной проверки соответственно. По результатам встречной проверки меры принуждения к объекту встречной проверки не применяются.

23.  Обследования могут проводиться в рамках камеральных и выездных проверок (ревизий) в соответствии с настоящим Порядком.

II. Требования к планированию контрольной деятельности

24.   Планирование контрольной деятельности осуществляется путем составления и утверждения плана контрольных мероприятий финансового управления (далее - План). 

План утверждается Главой Кадошкинского муниципального района  Республики Мордовия.

План представляет собой перечень контрольных мероприятий, которые планируется осуществить финансовым управлением.

Периодичность проведения плановых контрольных мероприятий в отношении объекта контроля определяется исходя из того, что плановые контрольные мероприятия по одной и той же теме и за один и тот же период должны проводиться не чаще одного раза в год.

III. Требования к проведению контрольных мероприятий

25.  К процедурам осуществления контрольного мероприятия относятся назначение контрольного мероприятия, проведение контрольного мероприятия и реализация результатов контрольного мероприятия.

26.  Проведение проверки, ревизии или обследования осуществляется на основании удостоверения или приказа на проведение контрольного мероприятия.

27.  Удостоверение или приказ на проведение контрольного мероприятия подписывается начальником финансового управления либо лицом, исполняющим его обязанности (в случае его отсутствия), и заверяется печатью финансового управления.

28.  Срок проведения контрольного мероприятия, численный и персональный состав лиц, участвующих в контрольном мероприятии, устанавливаются исходя из темы контрольного мероприятия, объема предстоящих контрольных действий, особенностей финансово-хозяйственной деятельности объекта контроля и других обстоятельств. При необходимости для проведения контрольного мероприятия могут привлекаться сотрудники других отделов финансового управления, а также специалисты иных организаций по согласованию с руководителем соответствующей организации.

29.   Контрольное мероприятие может быть приостановлено начальником финансового управления или уполномоченным им должностным лицом на основании мотивированного предложения должностного лица, уполномоченного на проведение контрольного мероприятия. На время приостановления проведения контрольного мероприятия течение его срока прерывается.

30.  Решение о возобновлении проведения контрольного мероприятия принимается начальником финансового управления или уполномоченным им должностным лицом после устранения причин приостановления проведения контрольного мероприятия. В удостоверении или приказе на проведение контрольного мероприятия делаются отметки о приостановлении и возобновлении проведения контрольного мероприятия с указанием нового срока контрольного мероприятия. Указанные отметки в удостоверении на проведение контрольного мероприятия заверяются подписью начальником финансового управления или уполномоченного им должностного лица.

IV. Проведение контрольного мероприятия в форме обследования

31. Обследование проводится в целях осуществления анализа и оценки состояния сферы деятельности объекта контроля.

32. Обследование (за исключением обследования, проводимого в рамках камеральных и выездных проверок, ревизий) проводится в порядке и сроки, которые установлены для выездных проверок (ревизий).

33. Обследования в рамках камеральных или выездных проверок (ревизий) могут проводиться по решению должностного лица, уполномоченного на проведение контрольного мероприятия, в случае, если указанное обследование не требует приостановления контрольного мероприятия.

34. В ходе обследований могут проводиться исследования и экспертизы с использованием фото-, видео- и аудиотехники, а также иных видов техники и приборов, в том числе измерительных приборов.

35. По результатам проведения обследования оформляется заключение, которое подписывается должностным лицом, уполномоченным на проведение контрольного мероприятия. Заключение в течение 3 рабочих дней со дня его подписания вручается (направляется) представителю объекта контроля.

36. По итогам рассмотрения заключения, подготовленного по результатам проведенного обследования, начальник финансового управления или уполномоченным им должностным лицом может быть назначено проведение внеплановой выездной проверки (ревизии).

V. Проведение контрольного мероприятия в форме камеральной проверки

37.  Камеральная проверка проводится по месту нахождения финансового управления и состоит в исследовании бюджетной (бухгалтерской) отчетности объекта контроля и иных документов, полученных по запросам финансового управления, а также в ходе проведения встречных проверок.

38.  При проведении камеральной проверки в отношении закупок может быть использована информация, содержащаяся в единой информационной системе в сфере закупок, в целях подтверждения и (или) опровержения информации, полученной от объекта контроля по запросам финансового управления, а также в ходе проведения встречных проверок.

39.   Камеральная проверка не может превышать 30 рабочих дней со дня получения от объекта контроля информации, документов и материалов, представленных по запросу финансового управления.

40.  При проведении камеральной проверки в срок ее проведения не засчитываются периоды времени с даты отправки запроса финансового управления до даты представления информации, документов и материалов объектом контроля, а также времени, в течение которого проводится встречная проверка.

41.  По результатам камеральной проверки оформляется акт камеральной проверки, который подписывается должностным лицом, уполномоченным на проведение контрольного мероприятия (руководителем контрольной группы), не позднее последнего дня срока проведения камеральной проверки. Акт камеральной проверки составляется в двух экземплярах, по одному экземпляру для финансового управления и объекта контроля.

42.   Акт камеральной проверки в течение 3 рабочих дней со дня его подписания вручается (направляется) представителю объекта контроля.

43.   Объект контроля вправе представить письменные возражения на акт, оформленный по результатам камеральной проверки, с приложением документов (их заверенных копий), подтверждающих обоснованность возражений, в течение 2 рабочих дней со дня получения акта камеральной проверки. Письменные возражения объекта контроля приобщаются к материалам проверки.

44.   Материалы камеральной проверки подлежат рассмотрению начальником финансового управления в течение 30 дней со дня вручения (направления) акта камеральной проверки объекту контроля.

45.   По результатам рассмотрения акта и иных материалов камеральной проверки начальник финансового управления или уполномоченное им должностное лицо принимает решение:

о применении мер принуждения, к которым в целях настоящего Порядка относятся представления, предписания, направляемые объекту контроля в соответствии с законодательством Российской Федерации (далее - меры принуждения);

об отсутствии оснований для применения мер принуждения;

о проведении внеплановой выездной проверки (ревизии).

VI. Проведение контрольного мероприятия в форме выездной проверки (ревизии)

46.   Выездная проверка (ревизия) проводится по месту нахождения объекта контроля.

 В ходе проведения выездных проверок (ревизий) проводятся контрольные действия по документальному и фактическому изучению деятельности объекта контроля.

47.  Контрольные действия по документальному изучению деятельности объекта контроля проводятся по финансовым, бухгалтерским, отчетным документам, документам о планировании и осуществлении закупок и иным документам объекта контроля, а также путем анализа и оценки полученной из них информации, с учетом информации по устным и письменным объяснениям, справкам и сведениям должностных, материально ответственных и иных лиц объекта контроля.

 Контрольные действия по фактическому изучению деятельности объекта контроля проводятся путем осмотра, инвентаризации, наблюдения, пересчета, экспертизы, контрольных замеров и другими способами.

48. Срок проведения выездной проверки (ревизии) не может превышать 40 рабочих дней.

49.  Начальник финансового управления или уполномоченное им должностное лицо вправе продлить срок проведения выездной проверки (ревизии) на основании мотивированного предложения должностного лица, уполномоченного на проведение контрольного мероприятия, на срок не более чем на 20 рабочих дней.

50.  В ходе выездных проверок (ревизий) начальник финансового управления или уполномоченное им должностное лицо на основании мотивированного предложения должностного лица, уполномоченного на проведение контрольного мероприятия, может назначить:

проведение обследования;

проведение встречной проверки.

51.  По результатам обследования оформляется заключение, по результатам встречной проверки - акт встречной проверки, которые прилагаются к материалам выездной проверки (ревизии).

52. Лица и организации, в отношении которых проводится встречная проверка, обязаны представить по запросу должностных лиц, уполномоченных на проведение контрольных мероприятий (руководителя контрольной группы), информацию, документы и материалы, относящиеся к тематике выездной проверки (ревизии).

53.  Проведение выездной проверки (ревизии) может быть приостановлено начальником финансового управления или уполномоченным им должностным лицом на основании мотивированного предложения должностного лица, уполномоченного на проведение контрольного мероприятия:

на период проведения встречной проверки и (или) обследования;

при отсутствии или неудовлетворительном состоянии бухгалтерского (бюджетного) учета у объекта контроля - на период восстановления объектом контроля документов, необходимых для проведения выездной проверки (ревизии), а также приведения объектом контроля в надлежащее состояние документов учета и отчетности;

на период организации и проведения экспертиз;

на период исполнения запросов, направленных в компетентные государственные органы;

в случае непредставления объектом контроля информации, документов и материалов, и (или) представления неполного комплекта истребуемых информации, документов и материалов, и (или) воспрепятствования проведению контрольного мероприятия, и (или) уклонения от проведения контрольного мероприятия;

при необходимости обследования имущества и (или) документов, находящихся не по месту нахождения объекта контроля;

при наличии иных обстоятельств, делающих невозможным дальнейшее проведение выездной проверки (ревизии) по причинам, не зависящим от должностных лиц, уполномоченных на проведение контрольного мероприятия, - на период устранения указанных обстоятельств.

54.  На время приостановления проведения выездной проверки (ревизии) течение ее срока прерывается.

55.  Результаты выездной проверки (ревизии) оформляются актом выездной проверки (ревизии), который должен быть подписан должностным лицом, уполномоченным на проведение контрольного мероприятия, в течение 3 рабочих дней со дня окончания срока проведения выездной проверки (ревизии). Акт выездной проверки (ревизии) составляется в двух экземплярах, по одному экземпляру для финансового управления и объекта контроля.

56. К акту выездной проверки (ревизии) (кроме акта встречной проверки и заключения, подготовленного по результатам проведения обследования) прилагаются документы (их заверенные копии), подтверждающие факты нарушений, указанные в акте выездной проверки (ревизии), результаты исследований и экспертиз, фото-, видео- и аудиоматериалы, полученные в ходе проведения контрольных мероприятий.

57.  Акт выездной проверки (ревизии) в течение 3 рабочих дней со дня его подписания вручается (направляется) представителю объекта контроля.

58.  Объект контроля вправе представить письменные возражения на акт, оформленный по результатам выездной проверки (ревизии), с приложением документов (их заверенные копии), подтверждающих обоснованность возражений, в течение 2 рабочих дней со дня получения акта выездной проверки (ревизии). Письменные возражения объекта контроля приобщаются к материалам выездной проверки (ревизии).

59.  Акт и иные материалы выездной проверки (ревизии) подлежат рассмотрению начальником финансового управления в течение 20 дней со дня вручения (направления) акта выездной проверки (ревизии) объекту контроля.

60.  По результатам рассмотрения акта и иных материалов выездной проверки (ревизии) начальник финансового управления или уполномоченное им должностное лицо принимает решение:

о применении мер принуждения;

об отсутствии оснований для применения мер принуждения;

о назначении внеплановой выездной проверки (ревизии) при представлении объектом контроля письменных обоснованных возражений, а также при представлении объектом контроля дополнительных информации, документов и материалов, относящихся к проверяемому периоду, влияющих на выводы, сделанные по результатам выездной проверки (ревизии).

VII. Реализация результатов проведения контрольных мероприятий

61.  В случаях установления нарушений в сфере бюджетных правоотношений финансовое управление направляет объектам контроля:

представления, содержащие обязательную для рассмотрения в установленные в них сроки или, если срок не указан, в течение 30 календарных дней со дня их получения информацию о выявленных нарушениях бюджетного законодательства Российской Федерации и иных нормативных правовых актов, регулирующих бюджетные правоотношения, и требования о принятии мер по их устранению, а также устранению причин и условий таких нарушений;

предписания, содержащие обязательные для устранения в указанный в них срок требования об устранении нарушений бюджетного законодательства Российской Федерации и иных нормативных правовых актов, регулирующих бюджетные правоотношения, и (или) о возмещении ущерба, причиненного такими нарушениями Республике Мордовия;

уведомления о применении бюджетных мер принуждения.

62.  В случаях установления нарушений в сфере закупок финансовое управление направляет объектам контроля предписания об устранении нарушений законодательства Российской Федерации и иных нормативных правовых актов о контрактной системе в сфере закупок.

63.  Представления и предписания в срок, не превышающий 10 рабочих дней со дня принятия начальником финансового управления или уполномоченным им должностным лицом решения о применении мер принуждения, вручаются (направляются) представителю объекта контроля.

64.  Отмена представлений и предписаний финансового управления осуществляется в судебном порядке.

65.  Должностные лица, принимающие участие в контрольных мероприятиях, осуществляют контроль за исполнением объектами контроля представлений и предписаний.

66.  В случае неисполнения представления и (или) предписания финансовое управление применяет к лицу, не исполнившему такое представление и (или) предписание, меры ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

67. В случае неисполнения предписания о возмещении ущерба, причиненного муниципальному образованию нарушением бюджетного законодательства Российской Федерации и иных нормативных правовых актов, регулирующих бюджетные правоотношения, финансовое управление направляет в суд исковое заявление о возмещении объектом контроля, должностными лицами которого допущено указанное нарушение, ущерба, причиненного муниципальному образованию, и защищает в суде интересы муниципального образования по этому иску (при наличии таких полномочий).

68.  При выявлении в ходе проведения контрольных мероприятий административных правонарушений должностные лица финансового управления возбуждают дела об административных правонарушениях в порядке, установленном законодательством Российской Федерации об административных правонарушениях и в пределах своих полномочий.

69.  В случае выявления обстоятельств и фактов, свидетельствующих о признаках нарушений, относящихся к компетенции другого государственного органа, такие материалы направляются для рассмотрения в соответствующий государственный орган в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.

70.  Результаты проведения контрольных мероприятий размещаются на официальном сайте Администрации Кадошкинского муниципального района в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.

VIII. Требования к составлению и представлению отчетности о результатах проведения контрольных мероприятий

71.  В целях определения полноты и своевременности выполнения Плана за отчетный календарный год, эффективности контрольной деятельности, а также анализа информации о результатах контрольных мероприятий финансовое управление формирует годовую отчетность о результатах контрольной деятельности (далее - годовая отчетность).

72.  Годовая отчетность включает годовой отчет и пояснительную записку.

73.  В годовом отчете отражаются данные о результатах проведенных контрольных мероприятий, в том числе:

объем проверенных средств бюджета Кадошкинского муниципального района Республики Мордовия;

объем выявленных нарушений;

количество представлений, предписаний, уведомлений и их исполнение в количественном и (или) денежном выражении, в том числе объем восстановленных (возмещенных) средств по предписаниям и представлениям;

начисленные штрафы в количественном и денежном выражении по видам нарушений;

количество материалов, направленных в правоохранительные органы;

количество поданных и (или) удовлетворенных жалоб (исков) на решения финансового управления, а также на действия (бездействия) должностных лиц финансового управления, осуществленные в ходе их контрольной деятельности.

74.  В пояснительной записке приводятся сведения об основных направлениях контрольной деятельности и ее результатах, в том числе отражающие информацию о количестве должностных лиц, осуществляющих внутренний государственный финансовый контроль, мерах по повышению их квалификации, об обеспеченности ресурсами и иная информация о событиях, оказавших существенное влияние на осуществление внутреннего государственного финансового контроля, не нашедшая отражения в годовом отчете.

75.  Годовая отчетность подписывается начальником финансового управления Кадошкинского муниципального района и направляется Главе Кадошкинского муниципального района не позднее 1 марта года, следующего за отчетным календарным годом.

АДМИНИСТРАЦИЯ КАДОШКИНСКОГО 

МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

РЕСПУБЛИКИ МОРДОВИЯ

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

от  30.08.2019г.                                                    № 336-П
п. Кадошкино

Об утверждении стандартов осуществления внутреннего муниципального финансового контроля

В соответствии с пунктом 3 статьи 269.2 Бюджетного кодекса Российской Федерации, администрация Кадошкинского муниципального района Республики Мордовия    п о с т а н о в л я е т:

1. Утвердить Стандарты осуществления внутреннего муниципального финансового контроля, согласно приложению 1.

2. Настоящее постановление вступает в силу со дня его опубликования.

	Глава Кадошкинского
муниципального района

Республики Мордовия                                              
	А.В. Чаткин


 

Н.Р.Уторова

                                     Приложение 1

Утверждено
Постановлением администрации 

Кадошкинского муниципального района от 30.08.2019г. № 336-П
Стандарты осуществления внутреннего муниципального финансового контроля

1. Общие положения

1.1. Настоящие Стандарты разработаны в соответствии с пунктом 3 статьи 269.2 Бюджетного кодекса Российской Федерации.

1.2. Стандарты определяют единые требования к осуществлению финансовым управлением Администрации Кадошкинского муниципального района Республики Мордовия (далее – финансовое управление) полномочий по:

контролю за соблюдением бюджетного законодательства Российской Федерации и иных нормативных правовых актов, регулирующих бюджетные правоотношения;

контролю за полнотой и достоверностью отчетности о реализации муниципальных программ, в том числе отчетности об исполнении муниципальных заданий.

1.3. Объектами внутреннего муниципального финансового контроля являются:

главные распорядители (распорядители, получатели) средств бюджета Кадошкинского муниципального района, главные администраторы (администраторы) доходов бюджета Кадошкинского муниципального района, главные администраторы (администраторы) источников финансирования дефицита бюджета Кадошкинского муниципального района;

финансовые органы (главные распорядители (распорядители) и получатели средств бюджета Кадошкинского муниципального района, которым предоставлены межбюджетные трансферты) в части соблюдения ими целей, порядка и условий предоставления межбюджетных трансфертов, бюджетных кредитов, предоставленных из бюджета Кадошкинского муниципального района, а также достижения ими показателей результативности использования указанных средств, соответствующих целевым показателям и индикаторам, предусмотренным муниципальными программами;

муниципальные учреждения Кадошкинского муниципального района;

муниципальные унитарные предприятия Кадошкинского муниципального района;

хозяйственные товарищества и общества с участием Кадошкинского муниципального района в их уставных (складочных) капиталах, а также коммерческие организации с долей (вкладом) таких товариществ и обществ в их уставных (складочных) капиталах;

юридические лица (за исключением муниципальных учреждений, муниципальных унитарных предприятий, хозяйственных товариществ и обществ с участием Кадошкинского муниципального района в их уставных (складочных) капиталах, а также коммерческих организаций с долей (вкладом) таких товариществ и обществ в их уставных (складочных) капиталах), индивидуальные предприниматели, физические лица в части соблюдения ими условий договоров (соглашений) о предоставлении средств из бюджета Кадошкинского муниципального района, муниципальных контрактов, а также контрактов (договоров, соглашений), заключенных в целях исполнения указанных договоров (соглашений) и муниципальных контрактов, соблюдения ими целей, порядка и условий предоставления кредитов и займов, обеспеченных государственными и муниципальными гарантиями, целей, порядка и условий размещения средств бюджета в ценные бумаги таких юридических лиц.

кредитные организации, осуществляющие отдельные операции со средствами бюджета Кадошкинского муниципального района Республики Мордовия, в части соблюдения ими условий договоров (соглашений) о предоставлении средств из бюджета Кадошкинского муниципального района Республики Мордовия.

76. 1.4. При осуществлении переданных полномочий по осуществлению внутреннего муниципального финансового контроля объектами внутреннего муниципального финансового контроля являются:

главные распорядители (распорядители, получатели) средств бюджета определенного сельского, городского поселения Кадошкинского муниципального района, главные администраторы (администраторы) доходов бюджета определенного сельского, городского поселения, Кадошкинского муниципального района, главные администраторы (администраторы) источников финансирования дефицита бюджета определенного сельского, городского поселения Кадошкинского муниципального района;

главные распорядители (распорядители) и получатели средств бюджета определенного сельского, городского поселения Кадошкинского муниципального района, которым предоставлены межбюджетные трансферты) в части соблюдения ими целей, порядка и условий предоставления межбюджетных трансфертов, бюджетных кредитов, предоставленных из бюджета определенного сельского, городского поселения Кадошкинского муниципального района, а также достижения ими показателей результативности использования указанных средств, соответствующих целевым показателям и индикаторам, предусмотренным (муниципальными) программами;

муниципальные учреждения определенного сельского, городского поселения Вашего муниципального района;

муниципальные унитарные предприятия определенного сельского, городского поселения Кадошкинского муниципального района;

хозяйственные товарищества и общества с участием определенного сельского, городского поселения Кадошкинского муниципального района в их уставных (складочных) капиталах, а также коммерческие организации с долей (вкладом) таких товариществ и обществ в их уставных (складочных) капиталах;

юридические лица (за исключением муниципальных учреждений, муниципальных унитарных предприятий, хозяйственных товариществ и обществ с участием определенного сельского, городского поселения Кадошкинского муниципального района в их уставных (складочных) капиталах, а также коммерческих организаций с долей (вкладом) таких товариществ и обществ в их уставных (складочных) капиталах), индивидуальные предприниматели, физические лица в части соблюдения ими условий договоров (соглашений) о предоставлении средств из бюджета определенного сельского, городского поселения Кадошкинского муниципального района, муниципальных контрактов, а также контрактов (договоров, соглашений), заключенных в целях исполнения указанных договоров (соглашений) и муниципальных контрактов, соблюдения ими целей, порядка и условий предоставления кредитов и займов, обеспеченных государственными и муниципальными гарантиями, целей, порядка и условий размещения средств бюджета в ценные бумаги таких юридических лиц.

кредитные организации, осуществляющие отдельные операции со средствами бюджета определенного сельского, городского поселения Кадошкинского муниципального района Республики Мордовия, в части соблюдения ими условий договоров (соглашений) о предоставлении средств из бюджета определенного сельского, городского поселения Кадошкинского муниципального района Республики Мордовия.

2. Стандарт № 1

«Законность и эффективность контрольной деятельности»

2.1. Стандарт «Законность контрольной деятельности» определяет требования к организации деятельности финансового управления при осуществлении внутреннего финансового контроля, обеспечивающей правомерность и эффективность контрольной деятельности

2.2. Законность контрольной деятельности означает, что должностные лица финансового управления, осуществляющие контрольную деятельность, обязаны осуществлять свои функции и полномочия в точном соответствии с действующим законодательством, проверять соблюдение объектами контроля бюджетного законодательства Российской Федерации и иных нормативных правовых актов, регулирующих бюджетные правоотношения.

2.3. Должностными лицами финансового управления, осуществляющими контрольную деятельность (далее - должностные лица), являются:

начальник финансового управления либо лицо, исполняющее обязанности начальника финансового управления;

заместитель начальника финансового управления;

иные муниципальные служащие, уполномоченные на участие в проведении контрольных мероприятий в соответствии с удостоверением или приказом финансового управления на проведение контрольного мероприятия.

2.4. Должностные лица, указанные в пункте 2.3 настоящих Стандартов, имеют право:

запрашивать и получать на основании мотивированного запроса в письменной форме информацию, документы и материалы, объяснения в письменной и устной форме, необходимые для проведения контрольных мероприятий;

при осуществлении плановых и внеплановых выездных проверок (ревизий) беспрепятственно по предъявлении служебных удостоверений и копии удостоверения или приказа на проведение контрольного мероприятия посещать помещения и территории, которые занимают объекты контроля, в отношении которых осуществляется контрольное мероприятие, требовать предъявления поставленных товаров, результатов выполненных работ, оказанных услуг;

инициировать проведение экспертиз, необходимых при проведении контрольных мероприятий, и привлекать независимых экспертов для проведения таких экспертиз;

выдавать представления и предписания об устранении выявленных нарушений в случаях, предусмотренных законодательством Российской Федерации;

направлять уведомления о применении бюджетных мер принуждения;

осуществлять производство по делам об административных правонарушениях в порядке, установленном законодательством Российской Федерации об административных правонарушениях в пределах своих полномочий;

обращаться в суд с исковыми заявлениями о возмещении ущерба, причиненного Вашему муниципальному образованию нарушением бюджетного законодательства Российской Федерации и иных нормативных правовых актов, регулирующих бюджетные правоотношения при наличии полномочий.
2.5. Должностные лица, указанные в пункте 2.3 настоящих Стандартов, обязаны:

своевременно и в полной мере исполнять предоставленные в соответствии с законодательством Российской Федерации полномочия по предупреждению, выявлению и пресечению нарушений в установленной сфере деятельности;

соблюдать требования нормативных правовых актов в установленной сфере деятельности;

проводить контрольные мероприятия в соответствии с удостоверением на проведение контрольного мероприятия;

знакомить руководителя или уполномоченное должностное лицо объекта контроля (далее - представитель объекта контроля) с удостоверением или приказом на проведение контрольного мероприятия, с решением о приостановлении, возобновлении и продлении срока проведения проверки (ревизии), об изменении состава должностных лиц, уполномоченных на проведение контрольных мероприятий, а также с результатами контрольных мероприятий (актами и заключениями);

при выявлении факта совершения действия (бездействия), содержащего признаки состава преступления, направлять в правоохранительные органы информацию о таком факте и (или) документы и иные материалы, подтверждающие такой факт.

2.6. Должностные лица, указанные в пункте 2.3 настоящих Стандартов, руководствуясь нормативными правовыми актами Российской Федерации и нормативными правовыми актами Республики Мордовия, нормативными правовыми актами  муниципального образования, обязаны профессионально и тщательно подходить к выполнению своих обязанностей при осуществлении контроля.

3. Стандарт № 2

«Объективность и независимость при осуществлении контрольной деятельности»

3.1. Стандарт «Объективность и независимость контрольной деятельности» означает следующее:

строгое соответствие действий должностных лиц, указанных в пункте 2.3 настоящих Стандартов, принципам служебного поведения муниципальных служащих;

организацию самоконтроля, регулярную оценку правомерности и эффективности собственной деятельности;

недопущение предвзятости или предубежденности против наличия (отсутствия) негативных аспектов в деятельности проверяемых объектов, исключение каких-либо особых мотивов при проведении контрольных мероприятий;

беспристрастность и обоснованность выводов по результатам проверок, подтверждение их данными, содержащими достоверную и официальную информацию.

4. Стандарт № 3

«Профессиональная компетенция при осуществлении контрольной деятельности»

4.1. Стандарт «Профессиональная компетенция при осуществлении контрольной деятельности» означает, что должностные лица, указанные в пункте 2.3 настоящих Стандартов обладают необходимыми профессиональными знаниями и навыками и постоянно поддерживают их на должном уровне.

4.2. Должностные лица, указанные в пункте 2.3 настоящих Стандартов, должны иметь и проявлять квалификацию, необходимую для осуществления всего процесса контроля, а также совершенствоваться посредством дополнительного обучения, самообразования, обмена опытом контрольной деятельности.

5. Стандарт № 4

«Достоверность результатов при осуществлении контрольной деятельности»

5.1. Стандарт «Достоверность результатов при осуществлении контроля» означает соответствие выводов должностных лиц, указанных в пункте 2.3 настоящих Стандартов, фактам, содержащимся в результатах контрольного мероприятия.

5.2. В целях реализации данного стандарта, по запросам должностных лиц, указанных в пункте 2.3 настоящих Стандартов, объекты контроля предоставляют достоверную и полную информацию, документы и материалы, объяснения в письменной и устной форме, необходимые для проведения контрольных мероприятий.

5.3. Срок представления информации, документов и материалов устанавливается в запросе и исчисляется с даты получения запроса. При этом такой срок составляет не менее 3 рабочих дней.

5.4. При осуществлении контрольных мероприятий должностными лицами, указанных в пункте 2.3 настоящих Стандартов, используются документально подтвержденные данные: документы, материалы и информация, необходимые для проведения контрольных мероприятий, представляются в подлиннике или копиях, заверенных объектами контроля.

5.5. Все документы, составляемые должностными лицами финансового управления в рамках контрольного мероприятия, приобщаются к материалам контрольного мероприятия, учитываются и хранятся в установленном порядке.

5.6. Все заключения и выводы должностных лиц, указанных в пункте 2.3 настоящих Стандартов, основываются на расчетах и реальных фактах.

6. Стандарт № 5

«Гласность при осуществлении контрольной деятельности»

6.1. Стандарт «Гласность при осуществлении контрольной деятельности» определяет требования к организации контрольной деятельности финансового управления, обеспечивающие реализацию демократических основ государства, повышение эффективности контрольной деятельности и предотвращение нарушений бюджетного законодательства Российской Федерации о контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд.

6.2. Гласность обеспечивается путем размещения результатов проведения контрольных мероприятий на официальном сайте Администрации Кадошкинского муниципального района в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.

6.3. Гласность реализуется при соблюдении принципов законности, объективности и в соответствии с требованиями действующего законодательства об охране прав и свобод личности.

7. Стандарт № 6

«Планирование контрольной деятельности»

7.1. Контрольная деятельность осуществляется посредством проведения плановых и внеплановых проверок (камеральных, выездных, в том числе встречных), ревизий и обследований (далее - контрольные мероприятия).

7.2. Плановые контрольные мероприятия осуществляются на основании плана контрольных мероприятий, утверждаемого Главой Кадошкинского муниципального района Республики Мордовия.

7.3. План представляет собой перечень контрольных мероприятий, которые планируется осуществить финансовым управлением.

7.4. Периодичность проведения плановых контрольных мероприятий в отношении объекта контроля определяется исходя из того, что плановые контрольные мероприятия по одной и той же теме и за один и тот же период должны проводиться не чаще одного раза в год.

7.5. Внеплановая контрольная деятельность осуществляется на основании распоряжения Главы Кадошкинского муниципального района Республики Мордовия по запросу (поручению) Главы Республики Мордовия, Председателя Правительства Республики Мордовия, Прокуратуры Кадошкинского муниципального района и  Республики Мордовия, Следственного комитета Российской Федерации по Республике Мордовия и Министерства внутренних дел по Республике Мордовия и по иным основаниям.

8. Стандарт № 7

«Требования к проведению контрольных мероприятий»

8.1. К процедурам осуществления контрольного мероприятия относятся назначение контрольного мероприятия, проведение контрольного мероприятия и реализация результатов контрольного мероприятия.

8.2. Проведение проверки, ревизии или обследования осуществляется на основании удостоверения или приказа на проведение контрольного мероприятия 

8.3. Удостоверение или приказ на проведение контрольного мероприятия подписывается начальником финансового управления либо лицом, исполняющим его обязанности (в случае его отсутствия), и заверяется печатью финансового управления.

8.4. Срок проведения контрольного мероприятия, численный и персональный состав лиц, участвующих в контрольном мероприятии, устанавливаются исходя из темы контрольного мероприятия, объема предстоящих контрольных действий, особенностей финансово-хозяйственной деятельности объекта контроля и других обстоятельств. 

8.5. При необходимости для проведения контрольного мероприятия могут привлекаться сотрудники других отделов финансового управления, а также специалисты иных организаций по согласованию с руководителем соответствующей организации.

8.6. Контрольное мероприятие может быть приостановлено начальником финансового управления или уполномоченным им должностным лицом на основании мотивированного предложения должностного лица, уполномоченного на проведение контрольного мероприятия. На время приостановления проведения контрольного мероприятия течение его срока прерывается.

8.7. На время приостановления проведения контрольного мероприятия течение его срока прерывается.

8.8. Решение о возобновлении проведения контрольного мероприятия принимается начальником финансового управления или уполномоченным им должностным лицом после устранения причин приостановления проведения контрольного мероприятия. В удостоверении или приказе на проведение контрольного мероприятия делаются отметки о приостановлении и возобновлении проведения контрольного мероприятия с указанием нового срока контрольного мероприятия. Указанные отметки в удостоверении на проведение контрольного мероприятия заверяются подписью начальником финансового управления или уполномоченного им должностного лица.

9. Стандарт № 8

«Проведение контрольного мероприятия в форме обследования»

9.1. Обследование проводится в целях осуществления анализа и оценки состояния сферы деятельности объекта контроля.

9.2. Обследование (за исключением обследования, проводимого в рамках камеральных и выездных проверок, ревизий) проводится в порядке и сроки, которые установлены для выездных проверок (ревизий).

9.3. Обследования в рамках камеральных или выездных проверок (ревизий) могут проводиться по решению должностного лица, уполномоченного на проведение контрольного мероприятия, в случае, если указанное обследование не требует приостановления контрольного мероприятия.

9.4. В ходе обследований могут проводиться исследования и экспертизы с использованием фото-, видео- и аудиотехники, а также иных видов техники и приборов, в том числе измерительных приборов.

9.5. По результатам проведения обследования оформляется заключение, которое подписывается должностным лицом, уполномоченным на проведение контрольного мероприятия. Заключение в течение 3 рабочих дней со дня его подписания вручается (направляется) представителю объекта контроля.

9.6. По итогам рассмотрения заключения, подготовленного по результатам проведенного обследования, начальник финансового управления или уполномоченным им должностным лицом может быть назначено проведение внеплановой выездной проверки (ревизии).

10. Стандарт № 9

«Проведение контрольного мероприятия в форме камеральной проверки»

10.1. Камеральная проверка проводится по месту нахождения финансового управления и состоит в исследовании бюджетной (бухгалтерской) отчетности объекта контроля и иных документов, полученных по запросам финансового управления, а также в ходе проведения встречных проверок.

10.2. При проведении камеральной проверки в отношении закупок может быть использована информация, содержащаяся в единой информационной системе в сфере закупок, в целях подтверждения и (или) опровержения информации, полученной от объекта контроля по запросам финансового управления, а также в ходе проведения встречных проверок.

10.3. Камеральная проверка не может превышать 30 рабочих дней со дня получения от объекта контроля информации, документов и материалов, представленных по запросу финансового управления.

10.4. При проведении камеральной проверки в срок ее проведения не засчитываются периоды времени с даты отправки запроса финансового управления до даты представления информации, документов и материалов объектом контроля, а также времени, в течение которого проводится встречная проверка.

10.5. По результатам камеральной проверки оформляется акт камеральной проверки, который подписывается должностным лицом, уполномоченным на проведение контрольного мероприятия (руководителем контрольной группы), не позднее последнего дня срока проведения камеральной проверки. Акт камеральной проверки составляется в двух экземплярах, по одному экземпляру для финансового управления и объекта контроля.

10.6. Акт камеральной проверки в течение 3 рабочих дней со дня его подписания вручается (направляется) представителю объекта контроля.

10.7. Объект контроля вправе представить письменные возражения на акт, оформленный по результатам камеральной проверки, с приложением документов (их заверенных копий), подтверждающих обоснованность возражений, в течение 2 рабочих дней со дня получения акта камеральной проверки. Письменные возражения объекта контроля приобщаются к материалам проверки.

10.8. Материалы камеральной проверки подлежат рассмотрению начальником финансового управления в течение 30 дней со дня вручения (направления) акта камеральной проверки объекту контроля.

По результатам рассмотрения акта и иных материалов камеральной проверки начальник финансового управления или уполномоченное им должностное лицо принимает решение:

о применении мер принуждения, к которым в целях настоящего Порядка относятся представления, предписания, направляемые объекту контроля в соответствии с законодательством Российской Федерации (далее - меры принуждения);

об отсутствии оснований для применения мер принуждения;

о проведении внеплановой выездной проверки (ревизии).

11. Стандарт № 10

«Проведение контрольного мероприятия в форме выездной проверки (ревизии)»

11.1. Выездная проверка (ревизия) проводится по месту нахождения объекта контроля.

11.2. В ходе проведения выездных проверок (ревизий) проводятся контрольные действия по документальному и фактическому изучению деятельности объекта контроля.

11.3. Контрольные действия по документальному изучению деятельности объекта контроля проводятся по финансовым, бухгалтерским, отчетным документам, документам о планировании и осуществлении закупок и иным документам объекта контроля, а также путем анализа и оценки полученной из них информации, с учетом информации по устным и письменным объяснениям, справкам и сведениям должностных, материально ответственных и иных лиц объекта контроля.

11.4. Контрольные действия по фактическому изучению деятельности объекта контроля проводятся путем осмотра, инвентаризации, наблюдения, пересчета, экспертизы, контрольных замеров и другими способами.

11.5. Срок проведения выездной проверки (ревизии) не может превышать 40 рабочих дней.

11.6. Начальник финансового управления или уполномоченное им должностное лицо вправе продлить срок проведения выездной проверки (ревизии) на основании мотивированного предложения должностного лица, уполномоченного на проведение контрольного мероприятия, на срок не более чем на 20 рабочих дней.

11.7. В ходе выездных проверок (ревизий) начальник финансового управления или уполномоченное им должностное лицо на основании мотивированного предложения должностного лица, уполномоченного на проведение контрольного мероприятия, может назначить:

проведение обследования;

проведение встречной проверки.

11.8. По результатам обследования оформляется заключение, по результатам встречной проверки - акт встречной проверки, которые прилагаются к материалам выездной проверки (ревизии).

11.9. Лица и организации, в отношении которых проводится встречная проверка, обязаны представить по запросу должностных лиц, уполномоченных на проведение контрольных мероприятий (руководителя контрольной группы), информацию, документы и материалы, относящиеся к тематике выездной проверки (ревизии).

11.10. Проведение выездной проверки (ревизии) может быть приостановлено начальником финансового управления или уполномоченным им должностным лицом на основании мотивированного предложения должностного лица, уполномоченного на проведение контрольного мероприятия:

на период проведения встречной проверки и (или) обследования;

при отсутствии или неудовлетворительном состоянии бухгалтерского (бюджетного) учета у объекта контроля - на период восстановления объектом контроля документов, необходимых для проведения выездной проверки (ревизии), а также приведения объектом контроля в надлежащее состояние документов учета и отчетности;

на период организации и проведения экспертиз;

на период исполнения запросов, направленных в компетентные государственные органы;

в случае непредставления объектом контроля информации, документов и материалов, и (или) представления неполного комплекта истребуемых информации, документов и материалов, и (или) воспрепятствования проведению контрольного мероприятия, и (или) уклонения от проведения контрольного мероприятия;

при необходимости обследования имущества и (или) документов, находящихся не по месту нахождения объекта контроля;

при наличии иных обстоятельств, делающих невозможным дальнейшее проведение выездной проверки (ревизии) по причинам, не зависящим от должностных лиц, уполномоченных на проведение контрольного мероприятия, - на период устранения указанных обстоятельств.

11.11. На время приостановления проведения выездной проверки (ревизии) течение ее срока прерывается.

11.12. Результаты выездной проверки (ревизии) оформляются актом выездной проверки (ревизии), который должен быть подписан должностным лицом, уполномоченным на проведение контрольного мероприятия, в течение 3 рабочих дней со дня окончания срока проведения выездной проверки (ревизии). Акт выездной проверки (ревизии) составляется в двух экземплярах, по одному экземпляру для финансового управления и объекта контроля.

11.13. К акту выездной проверки (ревизии) (кроме акта встречной проверки и заключения, подготовленного по результатам проведения обследования) прилагаются документы (их заверенные копии), подтверждающие факты нарушений, указанные в акте выездной проверки (ревизии), результаты исследований и экспертиз, фото-, видео- и аудиоматериалы, полученные в ходе проведения контрольных мероприятий.

11.14. Акт выездной проверки (ревизии) в течение 3 рабочих дней со дня его подписания вручается (направляется) представителю объекта контроля.

11.15. Объект контроля вправе представить письменные возражения на акт, оформленный по результатам выездной проверки (ревизии), с приложением документов (их заверенные копии), подтверждающих обоснованность возражений, в течение 2 рабочих дней со дня получения акта выездной проверки (ревизии). Письменные возражения объекта контроля приобщаются к материалам выездной проверки (ревизии).

11.16. Акт и иные материалы выездной проверки (ревизии) подлежат рассмотрению начальником финансового управления в течение 20 дней со дня вручения (направления) акта выездной проверки (ревизии) объекту контроля.

11.17. По результатам рассмотрения акта и иных материалов выездной проверки (ревизии) начальник финансового управления или уполномоченное им должностное лицо принимает решение:

о применении мер принуждения;

об отсутствии оснований для применения мер принуждения;

о назначении внеплановой выездной проверки (ревизии) при представлении объектом контроля письменных обоснованных возражений, а также при представлении объектом контроля дополнительных информации, документов и материалов, относящихся к проверяемому периоду, влияющих на выводы, сделанные по результатам выездной проверки (ревизии).

12. Стандарт № 11

«Реализация результатов проведения контрольных мероприятий»

12.1. В случаях установления нарушений в сфере бюджетных правоотношений финансовое управление направляет объектам контроля:

представления, содержащие обязательную для рассмотрения в установленные в них сроки или, если срок не указан, в течение 30 календарных дней со дня их получения информацию о выявленных нарушениях бюджетного законодательства Российской Федерации и иных нормативных правовых актов, регулирующих бюджетные правоотношения, и требования о принятии мер по их устранению, а также устранению причин и условий таких нарушений;

предписания, содержащие обязательные для устранения в указанный в них срок требования об устранении нарушений бюджетного законодательства Российской Федерации и иных нормативных правовых актов, регулирующих бюджетные правоотношения, и (или) о возмещении ущерба, причиненного такими нарушениями Республике Мордовия;

уведомления о применении бюджетных мер принуждения.

12.2. В случаях установления нарушений в сфере закупок финансовое управление направляет объектам контроля предписания об устранении нарушений законодательства Российской Федерации и иных нормативных правовых актов о контрактной системе в сфере закупок.

12.3. Представления и предписания в срок, не превышающий 10 рабочих дней со дня принятия начальником финансового управления или уполномоченным им должностным лицом решения о применении мер принуждения, вручаются (направляются) представителю объекта контроля.

12.4.
 Отмена представлений и предписаний финансового управления осуществляется в судебном порядке.

12.5. Должностные лица, принимающие участие в контрольных мероприятиях, осуществляют контроль за исполнением объектами контроля представлений и предписаний.

12.6. В случае неисполнения представления и (или) предписания финансовое управление применяет к лицу, не исполнившему такое представление и (или) предписание, меры ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

12.7. В случае неисполнения предписания о возмещении ущерба, причиненного муниципальному образованию нарушением бюджетного законодательства Российской Федерации и иных нормативных правовых актов, регулирующих бюджетные правоотношения, финансовое управление направляет в суд исковое заявление о возмещении объектом контроля, должностными лицами которого допущено указанное нарушение, ущерба, причиненного муниципальному образованию, и защищает в суде интересы муниципального образования по этому иску (при наличии таких полномочий).

12.8. При выявлении в ходе проведения контрольных мероприятий административных правонарушений должностные лица финансового управления возбуждают дела об административных правонарушениях в порядке, установленном законодательством Российской Федерации об административных правонарушениях и в пределах своих полномочий.

12.9. В случае выявления обстоятельств и фактов, свидетельствующих о признаках нарушений, относящихся к компетенции другого государственного органа, такие материалы направляются для рассмотрения в соответствующий государственный орган в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.

12.10. Результаты проведения контрольных мероприятий размещаются на официальном сайте Администрации Вашего муниципального района в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.

13. Стандарт № 12

«Требования к составлению и представлению отчетности о результатах проведения контрольных мероприятий»

13.1. В целях определения полноты и своевременности выполнения Плана за отчетный календарный год, эффективности контрольной деятельности, а также анализа информации о результатах контрольных мероприятий финансовое управление формирует годовую отчетность о результатах контрольной деятельности (далее - годовая отчетность).

13.2. Годовая отчетность включает годовой отчет и пояснительную записку.

13.3. В годовом отчете отражаются данные о результатах проведенных контрольных мероприятий, в том числе:

объем проверенных средств бюджета Кадошкинского муниципального района Республики Мордовия;

объем выявленных нарушений;

количество представлений, предписаний, уведомлений и их исполнение в количественном и (или) денежном выражении, в том числе объем восстановленных (возмещенных) средств по предписаниям и представлениям;

начисленные штрафы в количественном и денежном выражении по видам нарушений;

количество материалов, направленных в правоохранительные органы;

количество поданных и (или) удовлетворенных жалоб (исков) на решения финансового управления, а также на действия (бездействия) должностных лиц финансового управления, осуществленные в ходе их контрольной деятельности.

13.4. В пояснительной записке приводятся сведения об основных направлениях контрольной деятельности и ее результатах, в том числе отражающие информацию о количестве должностных лиц, осуществляющих внутренний государственный финансовый контроль, мерах по повышению их квалификации, об обеспеченности ресурсами и иная информация о событиях, оказавших существенное влияние на осуществление внутреннего государственного финансового контроля, не нашедшая отражения в годовом отчете.

13.5. Годовая отчетность подписывается начальником финансового управления Кадошкинского муниципального района и направляется Главе Кадошкинского муниципального района не позднее 1 марта года, следующего за отчетным календарным годом.

Заключительные положения

В случае возникновения ситуаций, не предусмотренных настоящими Стандартами, должностные лица финансового управления обязаны руководствоваться законодательством Российской Федерации и Республики Мордовия.

АДМИНИСТРАЦИЯ КАДОШКИНСКОГО

МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

РЕСПУБЛИКИ МОРДОВИЯ
П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

от 30.08.2019г.                                             № 337-П
п. Кадошкино

Об утверждении стандартов осуществления контроля за соблюдением Федерального закона от 5 апреля 2013 г. № 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд»

В соответствии со статьей 99 Федерального закона от 5 апреля 2013 г. № 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд» и Общими требованиями к осуществлению органами государственного (муниципального) финансового контроля, являющимися органами (должностными лицами) исполнительной власти субъектов Российской Федерации (местных администраций), контроля за соблюдением Федерального закона «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд», утвержденными приказом Федерального казначейства от 12 марта 2018 г. № 14н, Администрация Кадошкинского муниципального района Республики Мордовия п о с т а н о в л я е т:

1. Утвердить Стандарты осуществления контроля за соблюдением Федерального закона от 5 апреля 2013 г. № 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд» (приложение 1).

2. Настоящее постановление вступает в силу со дня его опубликования.

	Глава Кадошкинского
муниципального района

Республики Мордовия                                              
	А.В. Чаткин


 

Н.Р.Уторова

Приложение 1

Утвержден

Постановлением администрации 

Кадошкинского муниципального района от 30.08.2019г. № 337-П
СТАНДАРТЫ

ОСУЩЕСТВЛЕНИЯ КОНТРОЛЯ ЗА СОБЛЮДЕНИЕМ ФЕДЕРАЛЬНОГО ЗАКОНА ОТ 5 АПРЕЛЯ 2013 Г. N 44-ФЗ «О КОНТРАКТНОЙ СИСТЕМЕ В СФЕРЕ ЗАКУПОК ТОВАРОВ, РАБОТ, УСЛУГ ДЛЯ ОБЕСПЕЧЕНИЯ ГОСУДАРСТВЕННЫХ

И МУНИЦИПАЛЬНЫХ НУЖД»

1. Общие положения

1.1. Настоящие Стандарты разработаны в соответствии со статьей 99 Федерального закона от 5 апреля 2013 г. № 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд» и Общими требованиями к осуществлению органами государственного (муниципального) финансового контроля, являющимися органами (должностными лицами) исполнительной власти субъектов Российской Федерации (местных администраций), контроля за соблюдением Федерального закона «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд», утвержденными приказом Федерального казначейства от 12 марта 2018 г. № 14н1.2. Стандарты определяют единые требования к осуществлению Министерством полномочий по внутреннему государственному финансовому контролю за соблюдением Федерального закона от 5 апреля 2013 г. № 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд».

1.3. Субъектами внутреннего государственного финансового контроля за соблюдением Федерального закона от 5 апреля 2013 г. № 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд» являются заказчики, контрактные службы, контрактные управляющие, уполномоченные органы, уполномоченные учреждения, осуществляющие действия, направленные на осуществление закупок товаров, работ, услуг для обеспечения нужд муниципального образования Республики Мордовия

2. Стандарт № 1 «Законность и эффективность контрольной деятельности»

2.1. Стандарт «Законность контрольной деятельности» определяет требования к организации деятельности финансового управления при осуществлении внутреннего финансового контроля, обеспечивающей правомерность и эффективность контрольной деятельности.

2.2. Законность контрольной деятельности означает, что должностные лица финансового управления, осуществляющие контрольную деятельность за соблюдением Федерального закона от 5 апреля 2013 г. № 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд», обязаны осуществлять свои функции и полномочия в точном соответствии с действующим законодательством, проверять соблюдение субъектами контроля законодательства Российской Федерации и иных нормативных правовых актов о контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг.

2.3. Должностными лицами финансового управления, осуществляющими деятельность по контролю, являются:

начальник финансового управления либо лицо, исполняющее обязанности начальника финансового управления;

заместитель начальника финансового управления;

иные муниципальные служащие, уполномоченные на участие в проведении контрольных мероприятий в соответствии с удостоверением или приказом финансового управления на проведение контрольного мероприятия.

2.4. Должностные лица, указанные в пункте 2.3 настоящих стандартов, обязаны:

своевременно и в полной мере исполнять предоставленные в соответствии с законодательством Российской Федерации полномочия по предупреждению, выявлению и пресечению нарушений в установленной сфере деятельности;

соблюдать требования нормативных правовых актов в установленной сфере деятельности;

проводить контрольные мероприятия в соответствии с Удостоверением;

знакомить руководителя или уполномоченное должностное лицо субъекта контроля - заказчиков, контрактных служб, контрактных управляющих, уполномоченных органов, уполномоченных учреждений, осуществляющих действия, направленные на осуществление закупок товаров, работ, услуг для обеспечения нужд муниципального образования Республики Мордовия, - с копией Удостоверения, о приостановлении, возобновлении, продлении срока проведения выездной и камеральной проверок, об изменении состава проверочной группы финансового управления, а также с результатами выездной и камеральной проверки;

при выявлении факта совершения действия (бездействия), содержащего признаки состава преступления начальником финансового управления либо лицом, исполняющим обязанности начальника финансового управления, направляется информация о таком факте и (или) документы и иные материалы, подтверждающие такой факт, в течение 3 рабочих дней с даты выявления такого факта в правоохранительные органы;

при выявлении обстоятельств и фактов, свидетельствующих о признаках нарушений, относящихся к компетенции другого государственного (муниципального) органа (должностного лица) начальником финансового управления либо лицом, исполняющим обязанности начальника финансового управления направляется информация о таких обстоятельствах и фактах в соответствующий орган (должностному лицу) в течение 10 рабочих дней с даты выявления таких обстоятельств и фактов.

2.5. Должностные лица, указанные в пункте 2.3 настоящих Стандартов, имеют право:

запрашивать и получать на основании мотивированного запроса в письменной форме документы и информацию, необходимые для проведения контрольных мероприятий;

при осуществлении контрольных мероприятий беспрепятственно по предъявлении служебных удостоверений и копии Удостоверения посещать помещения и территории, которые занимают субъекты контроля, требовать предъявления поставленных товаров, результатов выполненных работ, оказанных услуг, а также проводить необходимые экспертизы и другие мероприятия по контролю;

выдавать обязательные для исполнения предписания об устранении выявленных нарушений законодательства Российской Федерации и иных нормативных правовых актов о контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд в случаях, предусмотренных законодательством Российской Федерации;

составлять протоколы об административных правонарушениях, связанных с нарушениями законодательства Российской Федерации и иных нормативных правовых актов о контрактной системе в сфере закупок, рассматривать дела о таких административных правонарушениях в порядке, установленном законодательством Российской Федерации, и принимать меры по их предотвращению (при наличии полномочий);

обращаться в суд, арбитражный суд с исками о признании осуществленных закупок недействительными в соответствии с Гражданским кодексом Российской Федерации (при наличии полномочий).

2.6. Должностные лица, указанные в пункте 2.3 настоящих Стандартов, руководствуясь нормативными правовыми актами Российской Федерации и нормативными правовыми актами Республики Мордовия, обязаны профессионально и тщательно подходить к выполнению своих обязанностей при осуществлении контроля.

3. Стандарт № 2 «Объективность и независимость при осуществлении контрольной деятельности»

3.1. Стандарт «Объективность и независимость контрольной деятельности» означает следующее:

строгое соответствие действий должностных лиц, указанных в пункте 2.3 настоящих Стандартов, принципам служебного поведения муниципальных служащих;

организацию самоконтроля, регулярную оценку правомерности и эффективности собственной деятельности;

недопущение предвзятости или предубежденности против наличия (отсутствия) негативных аспектов в деятельности проверяемых субъектов, исключение каких-либо особых мотивов при проведении контрольных мероприятий;

беспристрастность и обоснованность выводов по результатам проверок, подтверждение их данными, содержащими достоверную и официальную информацию.

4. Стандарт № 3 «Профессиональная компетенция

при осуществлении контрольной деятельности»

4.1. Стандарт «Профессиональная компетенция при осуществлении контрольной деятельности» означает, что должностные лица, указанные в пункте 2.3 настоящих Стандартов обладают необходимыми профессиональными знаниями и навыками и постоянно поддерживают их на должном уровне.

4.2. Должностные лица, указанные в пункте 2.3 настоящих Стандартов, должны иметь и проявлять квалификацию, необходимую для осуществления всего процесса контроля, а также совершенствоваться посредством дополнительного обучения, самообразования, обмена опытом контрольной деятельности.

5. Стандарт № 4 «Достоверность результатов при осуществлении контрольной деятельности»

5.1. Стандарт «Достоверность результатов при осуществлении контроля» означает соответствие выводов должностных лиц, указанных в пункте 2.3 настоящих Стандартов, фактам, содержащимся в результатах контрольного мероприятия.

5.2. В целях реализации данного стандарта, по запросам должностных лиц, указанных в пункте 2.3 настоящих Стандартов, субъекты контроля предоставляют достоверную и полную информацию, документы, объяснения в письменной и устной форме, необходимые для проведения контрольных мероприятий.

5.3. Срок представления информации и документов устанавливается в запросе и исчисляется с даты получения запроса.

5.4. При осуществлении контрольных мероприятий должностными лицами, указанных в пункте 2.3 настоящих Стандартов, используются документально подтвержденные данные: документы и информация, необходимые для проведения контрольных мероприятий, представляются в подлиннике или копиях, заверенных объектами контроля.

5.5. Все документы, составляемые должностными лицами финансового управления в рамках контрольного мероприятия, приобщаются к материалам контрольного мероприятия, учитываются и хранятся, в том числе с применением автоматизированных информационных систем.

5.6. Все заключения и выводы должностных лиц, указанных в пункте 2.3 настоящих Стандартов, основываются на расчетах и реальных фактах.

6. Стандарт № 6 «Гласность при осуществлении контрольной деятельности»

6.1. Стандарт «Гласность при осуществлении контрольной деятельности» определяет требования к организации контрольной деятельности финансового управления, обеспечивающие реализацию демократических основ государства, повышение эффективности контрольной деятельности и предотвращение нарушений законодательства Российской Федерации о контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд.

6.2. Гласность обеспечивается путем размещения результатов проведения контрольных мероприятий на официальном сайте Администрации Вашего муниципального района в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» в порядке, установленном законодательством Российской Федерации. Обязательными документами для размещения в единой информационной системе в сфере закупок являются отчет о результатах выездной или камеральной проверки, предписание, выданное субъекту контроля.

6.3. Гласность реализуется при соблюдении принципов законности, объективности и в соответствии с требованиями действующего законодательства об охране прав и свобод личности.

7. Стандарт № 6 «Планирование контрольной деятельности»

7.1. Контрольная деятельность осуществляется посредством проведения плановых и внеплановых проверок (далее - контрольные мероприятия). Проверки подразделяются на выездные и камеральные, а также встречные проверки, проводимые в рамках выездных и (или) камеральных проверок.

7.2. Плановые проверки осуществляются в соответствии с утвержденным планом контрольных мероприятий финансового управления.

7.2. Периодичность проведения плановых проверок в отношении одного субъекта контроля должна составлять не более 1 раза в год.

7.3. План представляет собой перечень контрольных мероприятий, которые планируется осуществить финансовым управлением.

7.4. Внеплановые проверки проводятся в соответствии с решением Главы Кадошкинского муниципального района Республики Мордовия, либо лица, исполняющего обязанности Главы Кадошкинского муниципального района Республики Мордовия, принятого:

1) на основании поступившей информации о нарушении законодательства Российской Федерации о контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд и принятых в соответствии с ним нормативных правовых (правовых) актов;

2) в случае истечения срока исполнения ранее выданного предписания;

3) по результатам рассмотрения акта, оформленного по результатам выездной или камеральной проверки, с учетом возражений субъекта контроля (при их наличии) и иных материалов выездной или камеральной проверки в срок не более 30 рабочих дней со дня подписания акта.

8. Стандарт № 7 «Требования к проведению контрольных мероприятий»

8.1. К процедурам осуществления контрольного мероприятия относятся назначение контрольного мероприятия, проведение контрольного мероприятия и реализация результатов проведения контрольного мероприятия.

8.2. Контрольное мероприятие проводится должностным лицом (должностными лицами) финансового управления на основании Удостоверения.

Удостоверение должно содержать следующие сведения:

1) наименование субъекта контроля;

2) место нахождения субъекта контроля;

3) место фактического осуществления деятельности субъекта контроля;

4) проверяемый период;

5) основание проведения контрольного мероприятия;

6) тему контрольного мероприятия;

7) фамилии, имена, отчества (последнее - при наличии) должностного лица финансового управления (при проведении камеральной проверки одним должностным лицом), членов проверочной группы, руководителя проверочной группы финансового управления (при проведении контрольного мероприятия проверочной группой), уполномоченных на проведение контрольного мероприятия, а также экспертов, представителей экспертных организаций, привлекаемых к проведению контрольного мероприятия;

8) срок проведения контрольного мероприятия;

9) перечень основных вопросов, подлежащих изучению в ходе проведения контрольного мероприятия.

8.3. Изменение состава должностных лиц проверочной группы финансового управления, а также замена должностного лица финансового управления (при проведении камеральной проверки одним должностным лицом), уполномоченных на проведение контрольного мероприятия, оформляется Удостоверением.

8.4. Срок проведения выездной или камеральной проверки может быть продлен не более чем на 10 рабочих дней по решению начальника финансового управления либо лица, исполняющего обязанности начальника финансового управления.

Решение о продлении срока контрольного мероприятия принимается на основании мотивированного обращения должностного лица финансового управления (при проведении камеральной проверки одним должностным лицом) либо руководителя проверочной группы финансового управления.

8.5. Основанием продления срока контрольного мероприятия является получение в ходе проведения проверки информации о наличии в деятельности субъекта контроля нарушений законодательства Российской Федерации о контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд и принятых в соответствии с ним нормативных правовых (правовых) актов, требующей дополнительного изучения.

8.6. Проведение выездной или камеральной проверки по решению начальника финансового управления либо лица, исполняющего обязанности начальника финансового управления, принятого на основании мотивированного обращения должностного лица финансового управления (при проведении камеральной проверки одним должностным лицом) либо руководителя проверочной группы финансового управления, приостанавливается на общий срок не более 30 рабочих дней в следующих случаях:

1) на период проведения встречной проверки, но не более чем на 20 рабочих дней;

2) на период организации и проведения экспертиз, но не более чем на 20 рабочих дней;

3) на период воспрепятствования проведению контрольного мероприятия и (или) уклонения от проведения контрольного мероприятия, но не более чем на 20 рабочих дней;

4) на период, необходимый для представления субъектом контроля документов и информации по повторному запросу финансового управления в соответствии с пунктом 26 Порядка, но не более чем на 10 рабочих дней;

5) на период не более 20 рабочих дней при наличии обстоятельств, которые делают невозможным дальнейшее проведение контрольного мероприятия по причинам, не зависящим от должностного лица финансового управления (при проведении камеральной проверки одним должностным лицом) либо проверочной группы финансового управления, включая наступление обстоятельств непреодолимой силы.

8.7. Решение о возобновлении проведения выездной или камеральной проверки принимается в срок не более 2 рабочих дней:

1) после завершения проведения встречной проверки и (или) экспертизы согласно подпунктам 1 - 2 пункта 33 Порядка;

2) после устранения причин приостановления проведения проверки, указанных в подпунктах 3 - 5 пункта 33 Порядка;

3) после истечения срока приостановления проверки в соответствии с подпунктами 3 - 5 пункта 33 Порядка.

8.8. Решение о продлении срока проведения выездной или камеральной проверки, приостановлении, возобновлении проведения выездной или камеральной проверки оформляется Удостоверением, утвержденным начальником финансового управления либо лицом, исполняющим обязанности начальника финансового управления, в котором указываются основания продления срока проведения проверки, приостановления, возобновления проведения проверки.

8.9. Копия Удостоверения, утвержденного начальником финансового управления либо лицом, исполняющим обязанности начальника финансового управления о продлении срока проведения выездной или камеральной проверки, приостановлении, возобновлении проведения выездной или камеральной проверки направляется (вручается) субъекту контроля в срок не более 3 рабочих дней со дня издания соответствующего Удостоверения.

8.10. В случае непредставления или несвоевременного представления документов и информации по запросу финансового управления в соответствии с абзацем вторым пункта 7 Порядка либо представления заведомо недостоверных документов и информации финансовым управлениям применяются меры ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации об административных правонарушениях.

9. Стандарт № 8 «Проведение контрольного мероприятия в форме камеральной проверки»

9.1. Камеральная проверка проводится по месту нахождения финансового управления на основании документов и информации, представленных субъектом контроля по запросу финансового управления, а также документов и информации, полученных в результате анализа данных единой информационной системы в сфере закупок.

9.2. Камеральная проверка может проводиться одним должностным лицом или проверочной группой финансового управления. В случае, если камеральная проверка проводится одним должностным лицом финансового управления, данное должностное лицо должно быть уполномочено составлять протоколы об административных правонарушениях.

9.3. Срок проведения камеральной проверки не может превышать 20 рабочих дней со дня получения от субъекта контроля документов и информации по запросу финансового управления.

9.4. При проведении камеральной проверки должностным лицом финансового управления (при проведении камеральной проверки одним должностным лицом) либо проверочной группой финансового управления проводится проверка полноты представленных субъектом контроля документов и информации по запросу финансового управления в течение 3 рабочих дней со дня получении от субъекта контроля таких документов и информации.

В случае если по результатам проверки полноты представленных субъектом контроля документов и информации, что субъектом контроля не в полном объеме представлены запрошенные документы и информация, проведение камеральной проверки приостанавливается со дня окончания проверки полноты представленных субъектом контроля документов и информации.

Одновременно с направлением копии Удостоверения о приостановлении камеральной проверки в адрес субъекта контроля направляется повторный запрос о представлении недостающих документов и информации, необходимых для проведения проверки.

В случае непредставления субъектом контроля документов и информации по повторному запросу финансового управления по истечении срока приостановления проверки проверка возобновляется.

9.5. Факт непредставления субъектом контроля документов и информации фиксируется в акте, который оформляется по результатам проверки.

9.6. Срок проведения камеральной проверки может быть продлен не более чем на 10 рабочих дней по решению начальника финансового управления либо лица, исполняющего обязанности начальника финансового управления.

10. Стандарт № 9 «Проведение контрольного мероприятия в форме выездной проверки»

10.1. В ходе выездной проверки проводятся контрольные действия по документальному и фактическому изучению деятельности субъекта контроля.

Контрольные действия по документальному изучению проводятся путем анализа финансовых, бухгалтерских, отчетных документов, документов о планировании и осуществлении закупок и иных документов субъекта контроля с учетом устных и письменных объяснений должностных, материально ответственных лиц субъекта контроля и осуществления других действий по контролю.

Контрольные действия по фактическому изучению проводятся путем осмотра, инвентаризации, наблюдения, пересчета, экспертизы, контрольных замеров и осуществления других действий по контролю.

10.2. Выездная проверка проводится по месту нахождения и месту фактического осуществления деятельности субъекта контроля.

10.3. Выездная проверка проводится проверочной группой финансового управления в составе не менее двух должностных лиц финансового управления.

10.4. Руководителем проверочной группы финансового управления назначается должностное лицо финансового управления, уполномоченное составлять протоколы об административных правонарушениях.

10.5. Срок проведения выездной проверки не может превышать 30 рабочих дней.

11. Стандарт № 10 «Проведение контрольного мероприятия в форме встречной проверки»

11.1. В рамках выездной или камеральной проверки проводится встречная проверка по решению начальника финансового управления либо лица, исполняющего обязанности начальника финансового управления, принятого на основании мотивированного обращения должностного лица финансового управления (при проведении камеральной проверки одним должностным лицом) либо руководителя проверочной группы финансового управления.

11.2. При проведении встречной проверки проводятся контрольные действия в целях установления и (или) подтверждения либо опровержения фактов нарушений законодательства Российской Федерации о контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд и принятых в соответствии с ним нормативных правовых (правовых) актов.

11.3. Встречная проверка проводится в соответствии с правилами, установленными для выездных и камеральных проверок в соответствии с разделами 8 - 9 настоящих Стандартов.

11.4. Срок проведения встречной проверки не может превышать 20 рабочих дней.

12. Стандарт № 11 «Оформление результатов контрольных мероприятий»

12.1. Результаты встречной проверки оформляются актом, который подписывается должностным лицом финансового управления (при проведении камеральной проверки одним должностным лицом) либо всеми членами проверочной группы финансового управления (при проведении проверки проверочной группой) в последний день проведения проверки и приобщается к материалам выездной или камеральной проверки соответственно.

12.2. По результатам встречной проверки предписания субъекту контроля не выдаются.

12.3. По результатам выездной или камеральной проверки в срок не более 3 рабочих дней, исчисляемых со дня, следующего за днем окончания срока проведения контрольного мероприятия, оформляется акт, который подписывается должностным лицом финансового управления (при проведении камеральной проверки одним должностным лицом) либо всеми членами проверочной группы финансового управления (при проведении проверки проверочной группой).

12.4. К акту, оформленному по результатам выездной или камеральной проверки, прилагаются результаты экспертиз, фото-, видео- и аудиоматериалы, акт встречной проверки (в случае ее проведения), а также иные материалы, полученные в ходе проведения контрольных мероприятий.

12.5. Акт, оформленный по результатам выездной или камеральной проверки, в срок не более 3 рабочих дней со дня его подписания должен быть вручен (направлен) представителю субъекта контроля.

12.6. Субъект контроля вправе представить письменные возражения на акт, оформленный по результатам выездной или камеральной проверки, в срок не более 10 рабочих дней со дня получения такого акта. Письменные возражения субъекта контроля приобщаются к материалам проверки.

12.7. Акт, оформленный по результатам выездной или камеральной проверки, возражения субъекта контроля (при их наличии) и иные материалы выездной или камеральной проверки подлежат рассмотрению начальником финансового управления либо лицом, исполняющим обязанности начальника финансового управления.

12.8. По результатам рассмотрения акта, оформленного по результатам выездной или камеральной проверки, с учетом возражений субъекта контроля (при их наличии) и иных материалов выездной или камеральной проверки начальник финансового управления либо лицо, исполняющее обязанности начальника финансового управления принимает решение в срок не более 30 рабочих дней со дня подписания акта:

1) о выдаче обязательного для исполнения предписания в случаях, установленных Федеральным законом;

2) об отсутствии оснований для выдачи предписания;

3) о проведении внеплановой выездной проверки.

12.9. Одновременно с принятием вышеуказанного решения начальником финансового управления либо лицом, исполняющим обязанности начальника финансового управления утверждается отчет о результатах выездной или камеральной проверки, в который включаются все отраженные в акте нарушения, выявленные при проведении проверки, и подтвержденные после рассмотрения возражений субъекта контроля (при их наличии).

12.10. Отчет о результатах выездной или камеральной проверки подписывается должностным лицом финансового управления (при проведении камеральной проверки одним должностным лицом) либо руководителем проверочной группы финансового управления, проводившими проверку.

12.11. Отчет о результатах выездной или камеральной проверки приобщается к материалам проверки.

13. Стандарт № 12 «Реализация результатов контрольных мероприятий»

13.1. Предписание направляется (вручается) представителю субъекта контроля в срок не более 5 рабочих дней со дня принятия решения о выдаче обязательного для исполнения предписания в соответствии с подпунктом 1 пункта 12.8 настоящих Стандартов.

13.2. Предписание должно содержать сроки его исполнения.

13.3. Должностное лицо финансового управления (при проведении камеральной проверки одним должностным лицом) либо руководитель проверочной группы финансового управления обязаны осуществлять контроль за выполнением субъектом контроля предписания.

13.4. В случае неисполнения в установленный срок предписания лицу, не исполнившему такое предписание, применяются меры ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

14. Заключительные положения

В случае возникновения ситуаций, не предусмотренных настоящими Стандартами, должностные лица финансового управления обязаны руководствоваться законодательством Российской Федерации и Республики Мордовия.

АДМИНИСТРАЦИЯ КАДОШКИНСКОГО

МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

РЕСПУБЛИКИ МОРДОВИЯ
П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

от 30.08.2019г.                                                    № 338-П
п. Кадошкино

Об утверждении Порядка проведения анализа осуществления главными администраторами средств бюджета Кадошкинского муниципального образования внутреннего финансового контроля и внутреннего финансового аудита
В целях реализации пункта 4 статьи 157 Бюджетного кодекса Российской Федерации, администрация Кадошкинского муниципального района Республики Мордовия    п о с т а н о в л я е т:

1. Утвердить Порядок  проведения анализа осуществления главными администраторами средств Кадошкинского муниципального образования Республики Мордовия внутреннего финансового контроля и внутреннего финансового аудита согласно приложению 1 к настоящему постановлению.

2. Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального опубликования.

	Глава Кадошкинского
муниципального района

Республики Мордовия                                              
	А.В. Чаткин


 

Н.Р.Уторова

Приложение № 1 
к постановлению администраци
 Кадошкинского муниципального района
от 30.08.2019г. №338-П
Порядок 

проведения анализа осуществления главными администраторами средств Кадошкинского муниципального образования внутреннего финансового контроля и внутреннего финансового аудита

I. Общие положения

1. Порядок проведения анализа осуществления главными администраторами средств Кадошкинского муниципального образования внутреннего финансового контроля и внутреннего финансового аудита (далее - Порядок) разработан в целях организации проведения анализа осуществления главными распорядителями средств бюджета Кадошкинского муниципального образования, главными администраторами доходов бюджета Кадошкинского муниципального образования, главными администраторами источников финансирования дефицита бюджета Кадошкинского муниципального образования (далее - главные администраторы средств бюджета Кадошкинского муниципального образования) внутреннего финансового контроля и внутреннего финансового аудита.

2. Настоящий Порядок устанавливает требования к:

2.1. планированию анализа осуществления главными администраторами средств бюджета Кадошкинского муниципального образования внутреннего финансового контроля и внутреннего финансового аудита (далее - Анализ);

2.2. проведению Анализа;

2.3. оформлению результатов Анализа;

2.4. составлению и представлению отчетности по результатам Анализа.

3. Целью Анализа является формирование и направление главным администраторам средств Кадошкинского муниципального образования рекомендаций по организации и осуществлению ими внутреннего финансового контроля и внутреннего финансового аудита.

4. Задачами Анализа являются:

4.1. оценка осуществления главными администраторами средств бюджета Кадошкинского муниципального образования внутреннего финансового контроля и внутреннего финансового аудита;

4.2. выявление недостатков в осуществлении главными администраторами средств бюджета Кадошкинского муниципального образования внутреннего финансового контроля и внутреннего финансового аудита.

5. Обмен информацией и документами при проведении анализа может осуществляется с использованием бумажного документооборота. При наличии технической возможности такой обмен осуществляется в электронном виде.

II. Планирование Анализа

6. Проведение Анализа включается в план контрольных мероприятий органа, осуществляющего полномочия по внутреннему муниципальному финансовому контролю (далее по тексту – Финансовое управление) в соответствии с порядком осуществления полномочий по внутреннему муниципальному финансовому контролю.
7. По решению Главы Кадошкинского муниципального образования может проводиться внеплановый Анализ.

8.  Срок проведения Анализа не может превышать 20 рабочих дней. По решению Главы Кадошкинского муниципального образования срок проведения Анализа может быть продлен, но не более чем на 20 рабочих дней.

III. Проведение Анализа

9.  Анализ проводится путем изучения информации и документов, предоставленных главными администраторами средств бюджета Кадошкинского муниципального района по запросу Финансового управления.

10.  Анализ проводится должностными лицами Финансового управления и муниципальными гражданскими служащими Финансового управления, уполномоченными на участие в проведении Анализа на основании удостоверения на проведение контрольного мероприятия (должностные лица, уполномоченные на проведение Анализа).

11.  При проведении Анализа формируется мнение о степени соответствия осуществления внутреннего финансового контроля и внутреннего финансового аудита критериям, указанным в приложении 1 к настоящему Приказу.

IV. Оформление результатов Анализа

12.  Для формализованной оценки организации и осуществления главным администратором средств бюджета Кадошкинского муниципального района внутреннего финансового контроля и внутреннего финансового аудита и формирования количественных оценок по соответствующим критериям должностные лица, уполномоченные на проведение Анализа используют перечень вопросов, указанных в приложении № 1 к настоящему Порядку (далее - Перечень вопросов).

13.  Должностные лица, уполномоченные на проведение Анализа по итогам сопоставления документов и информации, представленных главным администратором средств бюджета Кадошкинского муниципального района, проставляет баллы по Перечню вопросов и обобщает их в итоговую оценку осуществления главным администратором средств бюджета Кадошкинского муниципального района внутреннего финансового контроля и внутреннего финансового аудита по форме, представленной в приложении № 2 к настоящему Порядку.

14.  По результатам Анализа должностные лица, уполномоченные на проведение Анализа, подготавливают заключение. Срок подготовки заключения не должен превышать 5 рабочих дней со дня окончания срока проведения Анализа.

15.  Заключение должно содержать:

наименование главного администратора средств бюджета Кадошкинского муниципального образования, в отношении деятельности которого был проведен Анализ;

сведения о непредставлении, несвоевременном представлении, либо представлении в неполном объеме или искаженном виде документов и (или) информации главным администратором средств бюджета Кадошкинского муниципального образования (при наличии);

информацию о выявленных недостатках осуществления главным администратором средств бюджета Кадошкинского муниципального образования внутреннего финансового контроля и внутреннего финансового аудита (при наличии);

информацию об исполнении предложений и рекомендаций, данных главному администратору средств бюджета Кадошкинского муниципального образования по итогам предыдущего Анализа (при наличии);

рекомендации по организации главным администратором средств бюджета Кадошкинского муниципального образования внутреннего финансового контроля и внутреннего финансового аудита (при необходимости).

16. Заключение подписывается должностными лицами, уполномоченными на проведение Анализа, в двух экземплярах, один из которых хранится в Финансовом управлении, а второй направляется в адрес главного администратора средств бюджета Кадошкинского муниципального образования в течение 5 рабочих дней со дня подписания заключения.

V. Составление и представление отчетности по результатам Анализа

17.  В течение 10 рабочих дней со дня подписания Заключения Финансовое управление готовит Главе Кадошкинского муниципального образования о результатах Отчет по осуществлению главными администраторами средств бюджета Кадошкинского муниципального образования внутреннего финансового контроля и внутреннего финансового аудита.

18.  В Отчете отражаются следующие сведения:

общие сведения об организации проведения Анализа;

сведения о непредставлении, несвоевременном представлении, либо представлении в неполном объеме или искаженном виде документов и (или) информации главными администраторами средств бюджета Кадошкинского муниципального образования;

результаты оценки осуществления главными администраторами средств Кадошкинского муниципального образования  внутреннего финансового контроля и внутреннего финансового аудита по форме согласно приложению № 2 к настоящему Порядку;

обобщенную информацию о рекомендациях, данных главным администраторам средств бюджета Кадошкинского муниципального образования по результатам проведенного Анализа;

информацию об исполнении предложений и рекомендаций по совершенствованию внутреннего финансового контроля и внутреннего финансового аудита, направленных главным администраторам средств Кадошкинского муниципального образования по итогам проведения предыдущего Анализа (при наличии);

предложения по совершенствованию организации и осуществления внутреннего финансового контроля и внутреннего финансового аудита.

Приложение № 1 
к постановлению администраци

 Кадошкинского муниципального района

от 30.08.2019г. №338-П
Критерии качества осуществления главными администраторами (администраторами) бюджетных средств внутреннего финансового контроля и внутреннего финансового аудита
	№
	Вопросы
	Критерии
	Баллы

	Отметка

	Источники информации для расчета показателей

	1
	Качество нормативно-правового обеспечения осуществления внутреннего финансового контроля и внутреннего финансового аудита

	1.1
	Определены ли должностными регламентами полномочия должностных лиц подразделений главного администратора (администратора) бюджетных средств по осуществлению внутреннего финансового контроля?
	Определены для всех уполномоченных должностных лиц в полном объеме
	3
	
	Должностные регламенты должностных лиц подразделений главного администратора (администратора) бюджетных  средств, уполномоченных на осуществление внутреннего финансового контроля

	
	
	Определены для всех уполномоченных должностных лиц, но не в полном объеме
	2
	
	

	
	
	Определены не для всех уполномоченных должностных лиц
	1
	
	

	
	
	Не определены
	0
	
	

	1.2
	Утвержден ли главным администратором (администратором)  бюджетных средств правовой акт, устанавливающий в отношении карт внутреннего финансового контроля следующие требования:

1) порядок формирования;

2) порядок актуализации;

3) порядок утверждения.
	Правовой акт утвержден и содержит все требования настоящего пункта
	4
	
	Правовой акт главного администратора (администратора) бюджетных средств, устанавливающий порядок формирования, утверждения, актуализации карт внутреннего финансового контроля

	
	
	Правовой акт утвержден и содержит два требования настоящего пункта
	2
	
	

	
	
	Правовой акт утвержден и содержит одно требование настоящего пункта
	1
	
	

	
	
	Правовой акт не утвержден
	0
	
	

	1.3
	Утвержден ли главным администратором (администратором) бюджетных средств: правовой акт, устанавливающий в отношении регистров (журналов) внутреннего финансового контроля следующие требования:

1) порядок учета;

2) порядок хранения;

3) порядок хранения с применением автоматизированных информационных систем?
	Правовой акт утвержден и содержит все требования настоящего пункта
	4
	
	Правовой акт главного администратора (администратора) бюджетных средств, устанавливающий порядок учета и хранения регистров (журналов) внутреннего финансового контроля

	
	
	Правовой акт утвержден и содержит два требования настоящего пункта
	2
	
	

	
	
	Правовой акт утвержден и содержит одно требование настоящего пункта
	1
	
	

	Утвержден ли главным администратором (администратором) бюджетных средств: правовой акт, устанавливающий в отношении регистров (журналов) внутреннего финансового контроля следующие требования:

4) порядок учета;

5) порядок хранения;

6) порядок хранения с применением автоматизированных информационных систем?
	Правовой акт утвержден и содержит все требования настоящего пункта
	4
	
	Правовой акт главного администратора (администратора) бюджетных средств, устанавливающий порядок учета и хранения регистров (журналов) внутреннего финансового контроля

	
	Правовой акт утвержден и содержит два требования настоящего пункта
	2
	
	

	
	Правовой акт утвержден и содержит одно требование настоящего пункта
	1
	
	

	
	Правовой акт не утвержден
	0
	
	

	Установлена ли руководителем главного администратора (администратора) бюджетных средств периодичность представления информации о результатах внутреннего финансового контроля?
	Да
	2
	
	Правовой акт главного администратора (администратора) бюджетных средств, устанавливающий периодичность представления информации о результатах внутреннего финансового контроля

	
	Нет
	0
	
	

	Утвержден ли главным администратором (администратором) бюджетных средств порядок составления отчетности о результатах внутреннего финансового контроля?
	Утвержден и установлен в полном объеме
	2
	
	Правовой акт главного администратора (администратора) бюджетных средств, устанавливающий порядок составления отчетности о результатах внутреннего финансового контроля

	
	Утвержден и установлен не в полном объеме
	1
	
	

	
	Не утвержден
	0
	
	

	Определены ли положением (должностными регламентами) главного администратора (администратора) бюджетных средств полномочия подразделения (должностных лиц) на осуществление внутреннего финансового аудита?
	Определены для всех уполномоченных должностных лиц в полном объеме
	3
	
	Положения (должностные регламенты) подразделений (должностных лиц) главного администратора (администратора) бюджетных средств, уполномоченных на осуществление внутреннего финансового аудита

	
	Определены для всех уполномоченных должностных лиц, но не в полном объеме
	2
	
	

	
	Определены не для всех уполномоченных должностных лиц
	1
	
	

	
	Не определены
	0
	
	

	Утвержден ли главным администратором (администратором) бюджетных средств правовой акт, устанавливающий в отношении плана аудиторских проверок следующие требования:

1) порядок составления;

2) порядок утверждения;

3) порядок ведения?
	Правовой акт утвержден и содержит все требования настоящего пункта
	4
	
	Правовой акт главного администратора (администратора) бюджетных средств, устанавливающий порядок составления, утверждения и ведения плана аудиторских проверок

	
	Правовой акт утвержден и содержит два требования настоящего пункта
	2
	
	

	
	Правовой акт утвержден и содержит одно требование настоящего пункта
	1
	
	

	
	Правовой акт не утвержден
	0
	
	

	Утвержден ли главным администратором (администратором) бюджетных средств правовой акт, устанавливающий в отношении аудиторских проверок следующие требования:

1) предельные сроки проведения аудиторских проверок;

2) основания для их приостановления;

3) основания для их продления?
	Правовой акт утвержден и содержит все требования настоящего пункта
	4
	
	Правовой акт главного администратора (администратора) бюджетных средств, устанавливающий предельные сроки проведения аудиторских проверок, основания для их приостановления и продления

	
	Правовой акт утвержден и содержит два требования настоящего пункта
	2
	
	

	
	Правовой акт утвержден и содержит одно требование настоящего пункта
	1
	
	

	
	Правовой акт не утвержден
	0
	
	

	Утвержден ли главным администратором (администратором) бюджетных средств правовой акт, устанавливающий в отношении акта аудиторской проверки следующие требования:

1) форма акта аудиторской проверки;

2) порядок направления акта;

3) сроки его рассмотрения?
	Правовой акт утвержден и содержит все требования настоящего пункта
	4
	
	Правовой акт главного администратора (администратора) бюджетных средств, устанавливающий форму акта аудиторской проверки, порядок направления акта, сроки его рассмотрения

	
	Правовой акт утвержден и содержит два требования настоящего пункта
	2
	
	

	
	Правовой акт утвержден и содержит одно требование настоящего пункта
	1
	
	

	
	Правовой акт не утвержден
	0
	
	

	Утвержден ли главным администратором (администратором) бюджетных средств правовой акт, устанавливающий в отношении годовой отчетности о результатах осуществления внутреннего финансового аудита следующие требования:

1) порядок составления;

2) порядок представления?
	Правовой акт утвержден и содержит все требования настоящего пункта
	2
	
	Правовой акт главного администратора (администратора) бюджетных средств, устанавливающий порядок составления и представления годовой отчетности о результатах осуществления внутреннего финансового аудита

	
	Правовой акт утвержден и содержит одно требование настоящего пункта
	1
	
	

	
	Правовой акт не утвержден
	0
	
	

	Качество подготовки к проведению внутреннего финансового контроля и внутреннего финансового аудита

	Сформированы ли Перечни операций подразделениями, ответственными за результаты выполнения внутренних бюджетных процедур?
	Сформированы всеми подразделениями в полном объеме
	3
	
	Перечни операций подразделений главного администратора (администратора) бюджетных средств, ответственных за результаты выполнения внутренних бюджетных процедур;

Положения о структурных подразделениях главного администратора (администратора) бюджетных средств, ответственных за результаты выполнения внутренних бюджетных процедур

	
	Сформированы всеми подразделениями, но не в полном объеме
	1
	
	

	
	Сформированы не всеми подразделениями
	2
	
	

	
	нет
	0
	
	

	Оцениваются ли бюджетные риски при принятии решения о включении операции из Перечня операций в карту внутреннего финансового контроля?
	Оцениваются всеми подразделениями
	2
	
	Перечни операций подразделений главного администратора (администратора) бюджетных средств, ответственных за результаты выполнения внутренних бюджетных процедур;

Положения о структурных подразделениях главного администратора (администратора) бюджетных средств, ответственных за выполнение внутренних бюджетных процедур

	
	Оцениваются не всеми подразделениями
	1
	
	

	
	Не оцениваются
	0
	
	

	Имеются ли случаи нарушения подразделениями, ответственными за результаты выполнения внутренних бюджетных процедур, следующих требований в отношении порядка актуализации карт внутреннего финансового контроля:

1) актуализация проведена до начала очередного финансового года;

2) актуализация проведена при принятии решения руководителем (заместителем руководителя) главного администратора (администратора) бюджетных средств о внесении изменений в карты внутреннего финансового контроля;

3) актуализация проведена в случае внесения изменений в нормативные правовые акты, влекущие изменение внутренних бюджетных процедур?
	Нарушения отсутствуют
	4
	
	Карты внутреннего финансового контроля подразделений главного администратора (администратора) бюджетных средств, ответственных за результаты выполнения внутренних бюджетных процедур;

Правовые документы главного администратора (администратора) бюджетных средств, утверждающие карты внутреннего финансового контроля 

	
	Имеется единичный случай нарушения требований 1), 2) или 3)
	3
	
	

	
	Имеются не более трех случаев нарушения требований 1), 2) или 3)
	1
	
	

	
	Имеются множественные случаи нарушений условий 1)-3)
	0
	
	

	Утверждены ли карты внутреннего финансового контроля всех подразделений, ответственных за результаты выполнения внутренних бюджетных процедур, руководителем (заместителем руководителя) главного администратора (администратора) бюджетных средств?
	Утверждены карты всех ответственных подразделений
	3
	
	Правовые документы  главного администратора (администратора) бюджетных средств, утверждающие карты внутреннего финансового контроля подразделений, ответственных за результаты выполнения внутренних бюджетных процедур;

Положения о структурных подразделениях главного администратора (администратора) бюджетных средств, ответственных за выполнение внутренних бюджетных процедур

	
	Утверждены карты большинства ответственных подразделений
	2
	
	

	
	Не утверждены карты нескольких ответственных подразделений
	1
	
	

	
	Не утверждены карты всех ответственных подразделений
	0
	
	

	Указываются ли в картах внутреннего финансового контроля по каждому отражаемому в нем предмету внутреннего финансового контроля следующие данные:

1) должностное лицо, ответственное за выполнение операции;

2) периодичность выполнения операции;

3) должностные лица, осуществляющие контрольные действия;

4) методы контроля;

5) периодичность контрольных действий?
	Требования настоящего пункта выполнены всеми ответственными подразделениями в полном объеме
	3


	
	Карты внутреннего финансового контроля подразделений главного администратора (администратора) бюджетных средств, ответственных за результаты выполнения внутренних бюджетных процедур

	
	Требования настоящего пункта выполнены всеми ответственными подразделениями не в полном объеме
	2
	
	

	
	Требования настоящего пункта выполнены не всеми подразделениями и не в полном объеме
	1
	
	

	
	Требования настоящего пункта не выполнены всеми подведомственными подразделениями
	0
	
	

	Утвержден ли руководителем главного администратора (администратора) бюджетных средств годовой план внутреннего финансового аудита?
	Утвержден
	2
	
	Правовой документ главного администратора (администратора) бюджетных средств, утверждающий годовой план внутреннего финансового аудита

	
	Не утвержден
	0
	
	

	Указаны ли в годовом плане внутреннего финансового аудита  по каждой аудиторской проверке следующие данные:

1) тема аудиторской проверки;

2) объекты аудита;

3) срок проведения аудиторской проверки;

4) ответственные исполнители?
	Указаны все требования 1)-4) настоящего пункта в полном объеме
	3
	
	Годовой план внутреннего финансового аудита

	
	Указаны требования 1)-3) настоящего пункта
	2
	
	

	
	Указаны требования 1)-2)
	1
	
	

	
	Требования настоящего пункта не выполнены
	0
	
	

	Утвержден ли план аудиторских проверок до начала очередного финансового года?
	да
	2
	
	Правовой документ главного администратора (администратора) бюджетных средств, утверждающий план внутреннего финансового аудита

	
	нет
	0
	
	

	Осуществлены ли следующие действия в рамках подготовки к проведению аудиторской проверки:

1) утверждение программы аудиторской проверки;

2) формирование аудиторской группы?
	Осуществлены действия 1)-2) настоящего пункта
	2
	
	Утвержденная руководителем субъекта внутреннего финансового аудита программа аудиторской проверки;

Правовой документ субъекта внутреннего финансового аудита, устанавливающий формирование аудиторской группы

	
	Осуществлены действия 1) настоящего пункта
	1
	
	

	
	Требования настоящего пункта не выполнены
	0
	
	

	Содержат ли программы аудиторских проверок следующие данные:

1) тема аудиторской проверки;

2) наименование объектов аудиторской проверки;

3) перечень вопросов, подлежащих изучению в ходе аудиторской проверки;

4) сроки проведения аудиторской проверки?
	Все программы содержат данные 1)-4) настоящего пункта в полном объеме
	4
	
	Программы аудиторских проверок, утвержденные руководителем субъекта внутреннего финансового аудита

	
	Большая часть программ содержит данные 1)-4) настоящего пункта в полном объеме
	3
	
	

	
	Программы аудиторских проверок содержат не все данные 1)-4) настоящего пункта
	2
	
	

	
	Требования настоящего пункта не выполнены
	0
	
	

	Качество организации и осуществления внутреннего финансового контроля и внутреннего финансового аудита

	Осуществляется ли внутренний финансовый контроль в отношении установленных Порядком
 внутренних бюджетных процедур, входящих в полномочия главного администратора (администратора) бюджетных средств?
	Осуществляется в отношении всех существующих внутренних бюджетных процедур
	6
	
	Карты внутреннего финансового контроля подразделений главного администратора (администратора) бюджетных средств, ответственных за результаты выполнения внутренних бюджетных процедур;

Положения о структурных подразделениях главного администратора (администратора) бюджетных средств, ответственных за выполнение внутренних бюджетных процедур

	
	Осуществляется в отношении 90% существующих внутренних бюджетных процедур 
	4
	
	

	
	Осуществляется в отношении 75% существующих внутренних бюджетных процедур
	3
	
	

	
	Осуществляется в отношении 45% существующих внутренних бюджетных процедур
	1
	
	

	
	Осуществляется в отношении менее 15% существующих внутренних бюджетных процедур
	0
	
	

	Имеются ли при осуществлении внутреннего финансового контроля случаи несоблюдения следующих требований, указанных в картах внутреннего финансового контроля:

1) периодичности, 

2) методов контроля, 

3) способов контроля? 
	Несоблюдение требований отсутствуют
	4
	
	Карты внутреннего финансового контроля подразделений главного администратора (администратора) бюджетных средств, ответственных за результаты выполнения внутренних бюджетных процедур;

Отчеты о результатах внутреннего финансового контроля

	
	Имеется единичный случай несоблюдения требований 1), 2) или 3)
	2
	
	

	
	Имеется не более трех случаев несоблюдения требований 1), 2) или 3)
	1
	
	

	
	Имеются множественные случаи несоблюдения требования 1)-3)
	0
	
	

	Выполнены ли следующие требования к ведению регистров (журналов) внутреннего финансового контроля:

1) регистры (журналы) внутреннего финансового контроля ведутся всеми подразделениями, ответственными за выполнение внутренних бюджетных процедур;

2) регистры содержат информацию о выявленных недостатках и (или) нарушениях при исполнении внутренних бюджетных процедур;

3) регистры содержат сведения о причинах рисков возникновения нарушений и (или) недостатков;

4) регистры содержат сведения о предполагаемых мерах по их устранению?
	Выполнены все требования настоящего пункта в полном объеме
	5
	
	Регистры (журналы) внутреннего финансового контроля подразделений главного администратора (администратора) бюджетных средств, ответственных за выполнение внутренних бюджетных процедур

	
	Выполнены требования 1)-3) настоящего пункта в полном объеме
	3
	
	

	
	Выполнены требования 1)-2) настоящего пункта в полном объеме
	2
	
	

	
	Требования 1)-4) не выполнены
	0
	
	

	Осуществляется ли  учет регистров (журналов) внутреннего финансового контроля в установленном главным администратором (администратором) бюджетных средств порядке?
	Учет осуществляется согласно установленному порядку всеми подразделениями, ответственными за выполнение внутренних бюджетных процедур
	3
	
	Правовой документ главного администратора (администратора) бюджетных средств, устанавливающий порядок учета регистров (журналов) внутреннего финансового контроля;

Регистры (журналы) внутреннего финансового контроля

	
	Учет осуществляется, имеется не более двух случаев нарушения порядка ведения учета
	2
	
	

	
	Учет осуществляется, имеются множественные случаи нарушения порядка ведения учета
	1
	
	

	
	Учет не осуществляется
	0
	
	

	Осуществляется ли  хранение регистров (журналов) внутреннего финансового контроля в установленном главным администратором (администратором) бюджетных средств порядке?
	Хранение осуществляется согласно установленному порядку всеми подразделениями, ответственными за выполнение внутренних бюджетных процедур 
	3
	
	Правовой документ главного администратора (администратора) бюджетных средств, устанавливающий порядок хранения регистров (журналов) внутреннего финансового контроля;

Перечни документов с указанием сроков хранения

	
	Хранение осуществляется, имеется не более двух случаев нарушения порядка хранений
	2
	
	

	
	Хранение осуществляется, имеются множественные случаи нарушения порядка хранения
	1
	
	

	
	Хранение не осуществляется
	0
	
	

	Приняты ли по итогам рассмотрения результатов внутреннего финансового контроля решения с указанием сроков их выполнения?
	Приняты соответствующие решения с указанием сроков выполнения
	3
	
	Правовой документ главного администратора (администратора) бюджетных средств, содержащий решения, принятые по итогам рассмотрения результатов внутреннего финансового контроля;

Отчеты о результатах внутреннего финансового контроля

	
	Приняты соответствующие решения без указания сроков выполнения
	1
	
	

	
	Решения не приняты
	0
	
	

	Учтена ли при принятии решений по итогам рассмотрения результатов внутреннего финансового контроля следующая информация:

1) информация, указанная в актах, заключениях, представлениях и предписаниях органов государственного финансового контроля;

2) информация, указанная в отчетах внутреннего финансового аудита?
	Учтена информация 1)-2)
	2
	
	Правовой документ главного администратора (администратора) бюджетных средств, содержащий решения, принятые по итогам рассмотрения результатов внутреннего финансового контроля;

Акты, заключения, представления и предписания органов государственного финансового контроля;

Отчеты внутреннего финансового аудита

	
	Учтена информация 1) или 2)
	1
	
	

	
	Информация 1)-2) не учтена
	0
	
	

	Соблюдаются ли уполномоченными подразделениями главного администратора (администратора) бюджетных средств следующие требования в отношении отчетности о результатах внутреннего финансового контроля:

1) периодичность представления;

2) своевременность представления?
	Требования настоящего пункта выполнены всеми уполномоченными подразделениями
	4
	
	Отчетность подразделений главного администратора (администратора) бюджетных средств о результатах внутреннего финансового контроля;

Правовой документ главного администратора (администратора) бюджетных средств, устанавливающий порядок составления отчетности о результатах внутреннего финансового контроля

	
	Имеются единичные случаи нарушения требований 1) или 2)
	2
	
	

	
	Имеются множественные случаи нарушения требований 1) и (или) 2)
	1
	
	

	
	Требования настоящего пункта не выполняются
	0
	
	

	Имеются ли случаи не обеспечения функциональной независимости при осуществлении внутреннего финансового аудита структурных подразделений и (или) уполномоченных должностных лиц, работников главного администратора (администратора) бюджетных средств, наделенных полномочиями по осуществлению внутреннего финансового аудита?
	Случаи не обеспечения функциональной независимости отсутствуют
	4
	
	Правовой акт главного администратора (администратора) бюджетных средств, утверждающий структуру главного администратора (администратора) бюджетных средств;

Правовой документ субъекта внутреннего финансового аудита, устанавливающий формирование аудиторской группы

	
	Имеется единичный случай не обеспечения функциональной независимости
	2
	
	

	
	Имеется не более трех случаев не обеспечения функциональной независимости
	1
	
	

	
	Имеются множественные случаи не обеспечения функциональной независимости
	0
	
	

	Имеются ли при осуществлении плановых аудиторских проверок случаи отклонения от годового плана внутреннего финансового аудита, утвержденного руководителем главного администратора (администратора) бюджетных средств?
	Случаи отклонения от плана отсутствуют
	4
	
	Утвержденный руководителем главного администратора (администратора) бюджетных средств годовой план внутреннего финансового аудита;

Сведения о результатах аудиторских проверок

	
	Имеется единичный случай отклонения от плана
	2
	
	

	
	Имеется не более трех случаев отклонения от плана
	1
	
	

	
	Имеются множественные случаи отклонения от плана
	0
	
	

	Имеются ли случаи осуществления аудиторских проверок, не назначенных решением руководителя главного администратора (администратора) бюджетных средств?
	Случаи осуществления аудиторских проверок, не назначенных решением руководителя, отсутствуют
	4
	
	Правовой документ, утвержденный руководителем главного администратора (администратора) бюджетных средств, назначающий осуществление аудиторских проверок; 

Сведения о результатах аудиторских проверок

	
	Имеется единичный случай осуществления аудиторских проверок, не назначенных решением руководителя
	2
	
	

	
	Имеется не более трех случае осуществления аудиторских проверок, не назначенных решением руководителя
	1
	
	

	
	Имеются множественные случаи осуществления аудиторских проверок, не назначенных решением руководителя
	0
	
	

	Имеются ли при осуществлении аудиторских проверок случаи отклонения от программ аудиторских проверок, утвержденных руководителями субъекта внутреннего финансового аудита?
	Случаи отклонения от программ отсутствуют
	4
	
	Утвержденные программы аудиторских проверок;

Сведения о результатах аудиторских проверок

	
	Имеется единичный случай отклонения от программ
	2
	
	

	
	Имеется не более трех случаев отклонения от программ
	1
	
	

	
	Имеются множественные случаи отклонения от программ
	0
	
	

	Осуществляется ли документирование проведения аудиторских проверок?
	Осуществляется по всем проверкам
	2
	
	Документы и иные материалы, подготавливаемые или получаемые в связи с проведением аудиторской проверки

	
	Осуществляется не по всем проверкам
	1
	
	

	
	Не осуществляется
	0
	
	

	Имеются ли случаи не вручения результатов аудиторской проверки представителю объекта аудита, уполномоченному на получение акта?
	Случаи не вручения результатов отсутствуют
	2
	
	Акты аудиторских проверок

	
	Имеется единичный случай не вручения результатов
	1
	
	

	
	Имеются множественные случаи не вручения результатов
	0
	
	

	Содержат ли отчеты о результатах аудиторских проверок информацию:

1) о выявленных в ходе аудиторской проверки недостатках и нарушениях (в количественном и денежном выражении), об условиях и о причинах таких нарушений, о значимых бюджетных рисках;

2) о наличии или об отсутствии возражений со стороны объектов аудита.
	Все отчеты содержат информацию 1)-2) настоящего пункта в полном объеме
	4
	
	Отчеты о результаты аудиторских проверок

	· 
	Большая часть отчетов содержит информацию 1)-2) настоящего пункта в полном объеме
	2
	
	

	· 
	Большая часть отчетов содержит только информацию 1) настоящего пункта
	1
	
	

	· 
	Требования настоящего пункта не выполнены
	0
	
	

	Содержат ли отчеты о результатах аудиторских проверок следующие выводы:

1) о степени надежности внутреннего финансового контроля;

2) о достоверности представленной объектами аудита бюджетной отчетности;

3) о соответствии ведения бюджетного учета объектами аудита методологии и стандартам бюджетного учета, установленным Министерством финансов Российской Федерации?
	Все отчеты содержат выводы 1)-3) настоящего пункта в полном объеме
	4
	
	Отчеты о результатах аудиторских проверок

	
	Большая часть отчетов содержат выводы 1)-3) настоящего пункта в полном объеме
	3
	
	

	
	Большая часть отчетов содержит два вывода   
	2
	
	

	
	Большая часть отчетов содержит один вывод
	1
	
	

	
	Требования настоящего пункта не выполнены
	0
	
	

	Имеются ли случаи нарушения сроков представления субъектом внутреннего финансового аудита годовой отчетности о результатах осуществления внутреннего финансового аудита?
	Случаи нарушения сроков отсутствуют
	2
	
	Правовой документ главного администратора (администратора) бюджетных средств, устанавливающий порядок составления и представления годовой отчетности о результатах осуществления внутреннего финансового аудита;

Годовая отчетность о результатах осуществления внутреннего финансового аудита


       АДМИНИСТРАЦИЯ КАДОШКИНСКОГО 

МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

РЕСПУБЛИКИ МОРДОВИЯ

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

02.09.2019г.                                                                                                                                             № 348-П
р.п. Кадошкино 
Об утверждении Административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Бесплатная передача в собственность граждан Российской Федерации  на  добровольной основе занимаемых ими жилых помещений на условиях социального найма в муниципальном жилищном фонде Кадошкинского городского поселения Кадошкинского муниципального района Республики Мордовия (приватизация)»

В соответствие с Законом РФ от 4 июля 1991 г. № 1541-I «О приватизации жилищного фонда в Российской Федерации», Федеральным законом от 6 октября 2003 г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральным законом от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», руководствуясь Уставом Кадошкинского муниципального района Республики Мордовия, Уставом Кадошкинского городского поселения Кадошкинского муниципального района Республики Мордовия, администрация Кадошкинского муниципального района Республики Мордовия п о с т а н о в л я е т:
1. Утвердить Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Бесплатная передача в собственность граждан Российской Федерации  на  добровольной основе занимаемых ими жилых помещений на условиях социального найма в муниципальном жилищном фонде Кадошкинского городского поселения Кадошкинского муниципального района Республики Мордовия (приватизация)».

2. Настоящее Постановление вступает в силу со дня его официального опубликования.

Глава Кадошкинского

муниципального района 

Республики Мордовия
А.В.Чаткин

Приложение 1

к Постановлению администрации

Кадошкинского муниципального

района Республики Мордовия

от «02» сентября 2019 г. №348-П
Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Бесплатная передача в собственность граждан Российской Федерации  на  добровольной основе занимаемых ими жилых помещений на условиях социального найма в муниципальном жилищном фонде Кадошкинского городского поселения Кадошкинского муниципального района Республики Мордовия (приватизация)»
Раздел 1. Общие положения
Подраздел 1. Предмет регулирования Административного регламента
1. Наименование Административного регламента - Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Бесплатная передача в собственность граждан Российской Федерации на добровольной основе занимаемых ими жилых помещений на условиях социального найма в муниципальном жилищном фонде Кадошкинского городского поселения Кадошкинского муниципального района Республики Мордовия (приватизация)» (далее - Регламент).

2. Регламент разработан в целях повышения качества исполнения и доступности предоставления муниципальной услуги.

3. Регламент определяет сроки, последовательность действий (административных процедур) предоставления муниципальной услуги, Порядок обжалования действий (бездействия) и решений, принятых в ходе предоставления муниципальной услуги.

4. Регламент регулирует Порядок по бесплатной передаче в собственность граждан Российской Федерации на добровольной основе занимаемых ими жилых помещений на условиях социального найма в муниципальном жилищном фонде Кадошкинского городского поселения Кадошкинского муниципального района Республики Мордовия (далее - приватизация).
Подраздел 2. Категории заявителей

5. Получателями муниципальной услуги являются граждане Российской Федерации, имеющие право пользования жилыми помещениями муниципального жилищного фонда на условиях социального найма и право на приватизацию данных жилых помещений (далее - заявитель).

6. Интересы заявителей, указанных в пункте 5 настоящего Регламента, могут представлять законные представители или лица, уполномоченные заявителем в установленном Порядке (далее - представитель заявителя).
Несовершеннолетние граждане в возрасте от 14 до 18 лет представляют свои интересы самостоятельно с письменного согласия своих законных представителей.
Раздел 2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

Подраздел 1. Основные положения стандарта предоставления муниципальной услуги
7. Наименование муниципальной услуги - «Бесплатная передача в собственность граждан Российской Федерации на добровольной основе занимаемых ими жилых помещений на условиях социального найма в муниципальном жилищном фонде Кадошкинского городского поселения Кадошкинского муниципального района Республики Мордовия (приватизация)» (далее - муниципальная услуга).
8. Срок предоставления муниципальной услуги составляет 44 рабочих дня со дня регистрации заявления о приватизации и всех предоставленных документов. В случае представления гражданином заявления о приватизации через ГБУ «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг» в Кадошкинском муниципальном районе в Республике Мордовия (далее - МФЦ) срок принятия решения исчисляется со дня передачи  МФЦ такого заявления в орган, предоставляющий муниципальную услугу.
9. Результатом предоставления муниципальной услуги являются:
- договор передачи жилого помещения в собственность граждан (далее - договор передачи);
- отказ в бесплатной передаче в собственность граждан жилого помещения. 
Процедура предоставления муниципальной услуги завершается выдачей заявителю договора передачи либо выдачей заявителю сообщения об отказе в приватизации.

Подраздел 2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу

10. Муниципальная услуга предоставляется Администрацией Кадошкинского муниципального района Республики Мордовия (далее - Администрация).

11. При предоставлении муниципальной услуги администрация взаимодействует с:

- Управлением Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Республике Мордовия (Управлением Росреестра по Республике Мордовия);

- Филиалом Федерального государственного бюджетного учреждения «Федеральная кадастровая палата Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии» по Республике Мордовия;

-  АО «Ростехинвентаризация - Федеральное БТИ» по Республике Мордовия;

- иными организациями, имеющими сведения, необходимые для подготовки в установленном Порядке документов для предоставления муниципальной услуги.

12. В соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» для подачи документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги и получения необходимой информации, заявитель вправе обратиться в МФЦ (1) .

13. При предоставлении муниципальной услуги функции приема документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и выдачи результата предоставления муниципальной услуги может выполнять Администрация.
14. Сведения о месте нахождения, контактных телефонах, адресах электронной почты и графике работы уполномоченных организации указаны в приложении 1 к настоящему Регламенту.

Подраздел 3. Правовые основания предоставления муниципальной услуги

15. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:

- Конституцией Российской Федерации;

- Законом Российской Федерации от 4 июля 1991 года № 1541-1 «О приватизации жилищного фонда в Российской Федерации»;

- Жилищным кодексом Российской Федерации от 29 декабря 2004 года № 188-ФЗ;

- Гражданским кодексом Российской Федерации;

- Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

- Федеральным законом от 6 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

- постановлением Правительства Российской Федерации от 22 декабря 2012 года № 1376 «Об утверждении правил организации деятельности многофункциональных центров предоставления государственных и муниципальных услуг»;

- Примерным Положением о бесплатной приватизации жилищного фонда в Российской Федерации, утвержденным решением коллегии Комитета Российской Федерации по муниципальному хозяйству от 18 ноября 1993 года №4;

- Уставом Кадошкинского муниципального района Республики Мордовия, утвержденным Решением Совета депутатов Кадошкинского муниципального района Республики Мордовия от 09.03.2016 г. №192;

- Уставом Кадошкинского городского поселения Кадошкинского муниципального района Республики Мордовия, утвержденным Решением Совета депутатов Кадошкинского городского поселения Кадошкинского муниципального района Республики Мордовия от 06.04.2015 г. №105.

Подраздел 4. Порядок информирования о предоставлении муниципальной услуги

16. Информирование заявителей по вопросам предоставления муниципальной услуги, в том числе о ходе предоставления муниципальной услуги, проводится в двух формах: устно (лично в местах приема документов или по телефону) и письменно.

17. Устное информирование заявителя по телефону не превышает 10 минут и включает в себя информацию о наименовании уполномоченной организации, фамилии, имени, отчестве и занимаемой должности специалиста, принявшего телефонный звонок, условиях предоставления муниципальной услуги и ответы по существу поставленных заявителем вопросов.

18. При устном информировании заявителей специалист должен принять все необходимые меры для дачи полного ответа на поставленные вопросы, в случае необходимости с привлечением компетентных специалистов. Специалист информирует заявителя о возможности получить консультацию в письменной форме.

19. Специалист не вправе осуществлять информирование получателя муниципальной услуги, выходящее за рамки информирования о стандартных процедурах и условиях предоставления муниципальной услуги и влияющее прямо или косвенно на индивидуальные решения заявителей.

20. Заявитель может получить всю необходимую информацию о Порядке предоставления муниципальной услуги на официальных сайтах Администрации http://www.kadoshkino.e-mordovia.ru (далее - официальный сайт) и  МФЦ, а также на Портале государственных и муниципальных услуг (функций) Республики Мордовия http://gosuslugi.e-mordovia.ru (далее - Портал) и на информационных стендах в местах приема документов.

21. Письменное информирование заявителя осуществляется посредством дачи письменного ответа на его обращение по существу поставленных вопросов. Ответы на письменные обращения подписываются директором уполномоченной организации. Письменные обращения рассматриваются в течение  30 дней со дня их регистрации.

22. При поступлении обращения от гражданина в электронной форме по вопросу предоставления муниципальной услуги на официальный сайт (электронную почту) ответ в электронной форме по существу поставленного вопроса дается не позднее 30 дней со дня регистрации обращения в автоматизированной системе учета входящей корреспонденции. Ответ направляется заявителю в электронной форме на указанный им адрес электронной почты либо по желанию заявителя направляется ему письмом посредством почтовой связи.

Подраздел 5. Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

23. Для получения муниципальной услуги заявитель представляет следующие документы:

1) заявление по форме согласно приложению 2 к настоящему Регламенту;

2) копии документов, удостоверяющих личность заявителя и всех членов его семьи, с одновременным предъявлением подлинников указанных документов, а также лиц, зарегистрированных в приватизируемом жилом помещении, лиц, имеющих право пользования данным помещением на условиях социального найма;

3) документ, удостоверяющий личность законного или уполномоченного представителя (в случае обращения представителя), и документ, подтверждающий его полномочия представителя (нотариально удостоверенную доверенность);

4) копия вступившего в законную силу решения суда о признании одного из вышеуказанных лиц недееспособным или ограниченно дееспособным;

5) выписку из домовой книги на всех зарегистрированных и выбывших граждан с момента выдачи ордера либо решения органа местного самоуправления о предоставлении жилого помещения (срок действия - не более 10 дней с даты выдачи);

6) договор социального найма;

7) ордер (подлинник) при его наличии;

8) разрешение органов опеки и попечительства на передачу в Порядке приватизации жилого помещения в собственность недееспособного (ограниченно дееспособного) гражданина, а также в собственность детей, оставшихся без попечения родителей, детей, помещенных под надзор в организации для детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей;

9) разрешение органов опеки и попечительства на приватизацию жилого помещения, в котором проживают (зарегистрированы) исключительно несовершеннолетние;

10) разрешение органов опеки и попечительства о возможности исключения из состава участников приватизации жилого помещения несовершеннолетних, проживающих (зарегистрированных) отдельно от лиц, которым жилое помещение передается в собственность, но не утративших право пользования данным жилым помещением;

11) разрешение органов опеки и попечительства о возможности исключения из состава участников приватизации жилого помещения несовершеннолетних лиц в возрасте от 14 до 18 лет;

12) при наличии несовершеннолетних детей, не зарегистрированных по адресу приватизируемого жилого помещения, справку, подтверждающую факт их регистрации по месту жительства (срок действия - не более 10 дней с даты выдачи);

13) письменное нотариальное согласие совершеннолетних членов семьи, лиц, в возрасте от 14 до 18 лет, зарегистрированных в приватизируемом жилом помещении, на передачу его в собственность другим членам семьи; 
14) при перемене места жительства за пределами р.п.Кадошкино после 04 июля 1991 года - архивную справку с предыдущего места жительства или выписку из домовой книги либо другой аналогичный документ;

15) документы, подтверждающие неиспользованное право на участие в приватизации по прежнему месту жительства (для граждан, проживавших в период с 04 июля 1991 года до прибытия на данное место жительства за пределами р.п.Кадошкино);
16) справку с органов БТИ (до 1 декабря 1998 года);
17) по выбывшим членам семьи - справку о регистрации по новому месту жительства (срок действия - не более 10 дней с даты выдачи);

18) копию справки об освобождении гражданина, участвующего в приватизации, с одновременным предъявлением подлинника указанного документа (в случае отбытия ими наказания после  04 июля 1991 года).

24. В случае непоступления или поступления не в полном объеме в течение 10 рабочих дней документов, запрашиваемых по каналам межведомственного взаимодействия, администрация в течение одного рабочего дня повторно истребует их в органе по регистрации недвижимости.

25. Заявители представляют документы, необходимые для получения муниципальной услуги, в подлинниках, за исключением документов, предусмотренных подпунктами 2, 3, 4, 18 пункта 23 настоящего Регламента.

26. Специалист, ответственный за прием документов, не вправе требовать от заявителя:

1) представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением государственных и муниципальных услуг;

2) представления документов и информации, в том числе подтверждающих внесение заявителем платы за предоставление муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих государственные услуги, органов, предоставляющих муниципальные услуги, иных государственных органов, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций. Заявитель вправе представить указанные документы и информацию по собственной инициативе;

3) осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления, организации и получения документов и информации, предоставляемых в результате предоставления такой услуги;

4) представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением следующих случаев:

а) изменение требований нормативных правовых актов, касающихся предоставления муниципальной услуги, после первоначальной подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги;

б) наличие ошибок в заявлении о предоставлении муниципальной услуги и документах, поданных заявителем после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги и не включенных в представленный ранее комплект документов;

в) истечение срока действия документов или изменение информации после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги;

г) выявление документально подтвержденного факта (признаков) ошибочного или противоправного действия (бездействия) должностного лица уполномоченной организации при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, о чем в письменном виде за подписью руководителя органа, предоставляющего муниципальную услугу, при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, уведомляется заявитель, а также приносятся извинения за доставленные неудобства.

27. При необходимости самостоятельно запрашивает дополнительные сведения у органов государственной власти, органов местного самоуправления и других подведомственных им организациях.

Подраздел 6. Основания для отказа в приеме документов или отказа в предоставлении муниципальной услуги

28. Основаниями для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, являются:

1) представление заявителем заявления и документов без удостоверения личности (паспорта гражданина Российской Федерации) либо неуполномоченным лицом;

2) представление заявителем заявления и документов, не соответствующих установленным требованиям (наличие исправлений, повреждений, не позволяющих однозначно истолковать их содержание; ошибки в фамилиях, именах, отчествах; отсутствие имени, отчества, отсутствие расшифровки имени и отчества, отсутствие обратного адреса, подписи, печати);

3) наличие противоречивых сведений в представленных документах.

29. О наличии оснований для отказа в приеме документов заявителя устно информирует специалист, ответственный за прием и регистрацию документов.

30. Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги:

1) не представлены предусмотренные пунктом 23 настоящего Регламента документы;

2) жилое помещение, заявленное к приватизации, находится в аварийном состоянии, в общежитии, является служебным жилым помещением, за исключением жилищного фонда совхозов и других сельскохозяйственных предприятий, к ним приравненным, или является жилым помещением в сельской местности жилищного фонда стационарных учреждений социальной защиты населения (статья 4 Закона Российской Федерации от 4 июля 1991 года № 1541-1 «О приватизации жилищного фонда в Российской Федерации»);

3) отсутствие согласия с приватизацией жилого помещения одного из членов семьи заявителя, лиц, зарегистрированных в приватизируемом жилом помещении, лиц, имеющих право пользования данным помещением на условиях социального найма и не использовавших право на приватизацию;

4) использованное ранее право на приватизацию;

5) изменение паспортных и (или) иных персональных данных в период предоставления муниципальной услуги;

6) наложение ареста на жилое помещение;

7) отсутствие права собственности муниципального образования Кадошкинское городское поселение Кадошкинского муниципального района Республики Мордовия на приватизируемое заявителем жилое помещение;

8) оспаривание в судебном Порядке права на жилое помещение, в отношении которого подан запрос.

31. Отказ в предоставлении муниципальной услуги не препятствует повторному обращению заявителя после устранения причин, послуживших основанием для отказа.

32. Отказ в предоставлении муниципальной услуги может быть обжалован в Порядке, установленном законодательством Российской Федерации.

Подраздел 7. Размер платы за предоставление муниципальной услуги

33. Муниципальная услуга предоставляется  бесплатно.

Подраздел 8. Стандарт комфортности

34. При предоставлении муниципальной услуги прием заявителей специалистами, ответственными за прием и регистрацию документов, осуществляется в Порядке очереди в специально выделенных для этих целей помещениях.

35. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги составляет не более 15 минут.

36. Помещение для предоставления муниципальной услуги должно быть оборудовано местами для ожидания, информирования и приема заявителей, стульями, столами, канцелярскими принадлежностями.

Помещение должно быть оборудовано по принципу доступности для инвалидов в соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов.

37. Для ожидания приема заявителям отводится специальное место, оборудованное стульями, столами (стойками) для возможности оформления документов. Места ожидания соответствуют комфортным условиям для заявителей.

Места для заполнения документов оборудованы стульями, столами и обеспечены образцами заполнения документов.

38. На информационных стендах в местах предоставления муниципальной услуги и официальном сайте размещается следующая информация:

- полное наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу и организаций, участвующих в ее предоставлении;

- контактные телефоны специалистов, осуществляющих прием и консультирование заявителей;

- процедуры предоставления муниципальной услуги в текстовом виде и в виде блок-схемы;

- перечень документов, представляемых заявителями для получения муниципальной услуги;

- образец заявления;

- перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги.

39. Показатели доступности и качества муниципальной услуги:

- простота и ясность изложения информационных документов;

- наличие различных каналов получения информации о предоставлении муниципальной услуги;

- доступность работы с заявителями;

- точность предоставления муниципальной услуги;

- профессиональная подготовка сотрудников уполномоченной организации, осуществляющей предоставление муниципальной услуги;

- высокая культура обслуживания заявителей;

- строгое соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги;

- количество обоснованных обжалований решений уполномоченной организации, осуществляющей предоставление муниципальной услуги;

- отсутствие жалоб на действия (бездействие) и решения, осуществляемые (принятые) в ходе предоставления муниципальной услуги;

- соблюдение стандарта предоставления муниципальной услуги;

- обеспечение защиты конфиденциальных сведений о заявителе.

40. Доступность для граждан предоставления муниципальной услуги обеспечивается за счет публичного информирования обо всех проводимых мероприятиях, предусмотренных законодательством Российской Федерации.

Раздел 3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к Порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме

Подраздел 1. Основные положения

41. Предоставление муниципальной услуги включает следующие административные процедуры:

- прием и регистрация документов;

- рассмотрение документов и принятие решения;

- выдача документов заявителю.

42. Блок-схема предоставления муниципальной услуги приведена в приложении 4 к настоящему Регламенту.

Подраздел 2. Прием и регистрация документов

43. Юридическим фактом, являющимся основанием для начала административного действия, является добровольное обращение гражданина в адрес МФЦ  с заявлением по форме согласно приложению 2 к настоящему Регламенту и документами, указанными в пункте 23 настоящего Регламента.

44. Для получения муниципальной услуги заявитель вправе подать заявление и документы лично или через своего законного представителя в организации, указанные в приложении 1 к настоящему Регламенту, через МФЦ, а также в электронном виде с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», официального сайта органа, предоставляющего муниципальную услугу, Единого портала государственных и муниципальных услуг либо регионального портала государственных и муниципальных услуг.

45. Обращение в электронной форме производится при наличии технической возможности заявителя на предоставление документов, необходимых для оказания муниципальной услуги, с правом электронной подписи на заверение представляемых документов в установленном Порядке.

46. В заявлении о приватизации гражданин указывает совместно проживающих (зарегистрированных) с ним членов его семьи, изъявивших желание участвовать в приватизации. Заявление подписывается лично заявителем, всеми совершеннолетними гражданами, лицами в возрасте от 14 до 18 лет, законными представителями несовершеннолетних в возрасте до 14 лет, уполномоченными лицами.

47. Граждане, отказавшиеся от участия в приватизации и давшие согласие на приватизацию другим членам семьи, представляют нотариально удостоверенное согласие на приватизацию жилого помещения другим членам семьи.

48. При личном обращении заявителя за представлением муниципальной услуги специалист, ответственный за прием и регистрацию документов, осуществляет следующую последовательность действий:

1) устанавливает личность заявителя (проверяет полномочия заявителя, в том числе полномочия представителя заявителя действовать от его имени);

2) предоставляет заявителю бланк заявления;

3) проверяет наличие всех документов, указанных в пункте 23 настоящего Регламента;

4) осуществляет проверку представленных копий документов на их соответствие оригиналам (по окончании проверки специалист, ответственный за прием и регистрацию, возвращает оригиналы документов заявителю, на копиях проставляет отметку «сверено с оригиналом» с указанием должности, фамилии инициалов);

5) проверяет соответствие представленных документов установленным требованиям, а именно:

документы в установленных законодательством случаях удостоверены, скреплены печатями, имеют надлежащие подписи сторон или должностных лиц;

тексты документов написаны разборчиво;

фамилия, имя и отчество заявителя и членов его семьи, адрес места жительства написаны полностью;

в документах нет подчисток, приписок, зачеркнутых слов и не оговоренных в них исправлений;

документы не исполнены карандашом;

документы не имеют повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.

В случае установления оснований, указанных в пункте 28 настоящего Регламента, специалист, ответственный за прием и регистрацию документов, объясняет заявителю или его законному представителю содержание и последствия выявленных недостатков в представленных документах;

49. Продолжительность приема и регистрации документов составляет не более 15 минут.

50. Заявитель несет ответственность за достоверность представленных сведений и документов в соответствии с законодательством Российской Федерации.

51. После регистрации заявления и документов специалист, ответственный за прием и регистрацию документов, в течение 1 рабочего дня, следующего за днем регистрации, передает заявление с пакетом документов в администрацию.
Подраздел 3. Рассмотрение документов и принятие решения

52. Специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги, в течение 35 рабочих дней:

1) осуществляет направление межведомственного запроса, если документы не представлены заявителем (в течение одного рабочего дня);

2) рассматривает принятое заявление гражданина и документы на предмет соответствия условиям, указанным в п.п.4-5 п.48 настоящего Регламента;

3) проводит проверку достоверности указанных в заявлении и предоставленных документах сведений;

4) готовит проект договора передачи либо проект сообщения об отказе в заключение договора передачи.

Глава 1. Оформление договора передачи жилого помещения в собственность граждан
53. Основанием для начала рассмотрения заявления о заключении договора передачи жилого помещения в собственность граждан является поступление заявления по форме, согласно приложению 2 к настоящему Регламенту, специалисту, ответственному за предоставление муниципальной услуги.

54. В случае отсутствия оснований, предусмотренных пунктом 30 настоящего Регламента, специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги, осуществляет подготовку проекта договора передачи жилого  помещения  в  собственность граждан по форме согласно приложению  3 к настоящему Регламенту и представляет его на подпись Главе администрации.

55. Срок подписания договора передачи - 5 рабочих дней.

Глава 2. Отказ  в  заключении  договора  передачи жилого помещения в собственность граждан

56. При установлении наличия оснований, предусмотренных пунктом 30 настоящего Регламента, специалист, ответственный за рассмотрение документов, готовит проект письменного сообщения об отказе в удовлетворении заявления граждан о передаче им в собственность жилого помещения по форме согласно приложения 4 к настоящему Регламенту с указанием причин отказа и представляет его на подпись Главе администрации.

57. Срок подписания сообщения об отказе в заключении договора передачи - 5 рабочих дней.

Подраздел 4. Выдача результата заявителю
58. Специалист, ответственный за выдачу документов, не позднее трёх дней со дня подписания договора передачи либо отказа в приватизации сообщает заявителю путем направления уведомления либо по телефону о необходимости получения результата муниципальной услуги.

59. Три экземпляра договора передачи жилого помещения в собственность выдаются заявителю (заявителям) при предъявлении паспорта гражданина Российской Федерации, доверенным лицам - при предъявлении доверенности, оформленной в установленном Порядке.

60. Специалист, ответственный за выдачу документов, разъясняет заявителю (заявителям) необходимость обращения в Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Республике Мордовия для регистрации права собственности на жилое помещение.

61. Сообщение об отказе в передаче жилого помещения в собственность выдается заявителю при предъявлении паспорта гражданина Российской Федерации, доверенным лицам - при предъявлении доверенности, оформленной в установленном Порядке, не позднее трех рабочих дней со дня регистрации данного уведомления. При этом подлежат возврату подлинные экземпляры документов, предоставленные заявителем(ями).

Раздел 4. Формы контроля за исполнением Административного регламента

62. Текущий контроль за соблюдением и исполнением ответственными сотрудниками МФЦ и администрации последовательности действий, определенных настоящим Регламентом, осуществляется директором МФЦ, а также Заместителем Главы администрации, курирующим данное направление.

63. Специалисты, ответственные за соблюдение административных процедур, несут дисциплинарную ответственность, предусмотренную нормативными документами.

64. Текущий контроль  осуществляется путем проведения Заместителем Главы администрации и директором МФЦ проверок соблюдения полноты и качества исполнения муниципальной услуги. 

65. По результатам проведения проверок в случае выявления нарушения прав заявителей виновные лица привлекаются к ответственности в соответствии с нормами действующего законодательства.

66. Проверки могут быть плановыми (по итогам определенного периода времени) и внеплановыми. При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с выполнением муниципальной услуги, или их отдельные виды. Проверка также может проводиться по конкретному обращению заявителя.

Раздел 5. Досудебный (внесудебный) Порядок обжалования решений и действий (бездействия)

Подраздел 1. Предмет досудебного (внесудебного) обжалования

67. Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:

- нарушение срока регистрации запроса о предоставлении муниципальной услуги;

- нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

- требование у заявителя документов или информации либо осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

- отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Республики Мордовия, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

- отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативно-правовыми актами Российской Федерации, нормативно-правовыми актами Республики Мордовия, муниципальными правовыми актами;

- затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативно-правовыми актами Российской Федерации, нормативно-правовыми актами Республики Мордовия, муниципальными правовыми актами;

- отказ  должностного лица в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

Подраздел 2. Порядок досудебного (внесудебного) обжалования
68. Жалоба в Администрацию подается в письменной или в электронной форме. Жалоба может быть подана непосредственно в Администрацию или МФЦ.

Жалоба может быть направлена по почте, через многофункциональный центр, с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», официального сайта Администрации, Единого портала государственных и муниципальных услуг либо регионального портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя.

69. Особенности подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействие) Администрации и ее должностных лиц устанавливаются муниципальными правовыми актами.

70. Жалоба должна содержать:

1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу либо должностного лица, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее при наличии), сведения о месте жительства, номер контактного телефона, адрес электронной почты (при наличии) и почтовый адрес заявителя, по которым ему должен быть направлен ответ;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) Администрации либо должностного лица;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) Администрации либо должностного лица. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

71. Жалоба, поступившая в Администрацию, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации. В случае обжалования отказа в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений жалоба рассматривается в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.

72. По результатам рассмотрения жалобы Администрация принимает одно из следующих решений:

- удовлетворяет жалобу, в том числе в форме: отмены принятого решения; исправления допущенных Администрацией опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах; возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативно-правовыми актами Российской Федерации, нормативно-правовыми актами Республики Мордовия, муниципальными правовыми актами;

- отказывает в удовлетворении жалобы.

73. Не позднее дня, следующего за днем принятия одного из вышеуказанных решений, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

73.1. В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению в ответе заявителю дается информация о действиях, осуществляемых органом, предоставляющим муниципальную услугу, в целях незамедлительного устранения выявленных нарушений при оказании муниципальной услуги, а также приносятся извинения за доставленные неудобства и указывается информация о дальнейших действиях, которые необходимо совершить заявителю в целях получения муниципальной услуги.

73.2. В случае признания жалобы не подлежащей удовлетворению в ответе заявителю даются аргументированные разъяснения о причинах принятого решения, а также информация о порядке обжалования принятого решения.

74. В случае установления при рассмотрении жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры Республики Мордовия.

75. Заявители вправе обжаловать действия (бездействие) и решения, осуществляемые (принятые) в ходе предоставления муниципальной услуги в судебном Порядке.

-----------------------------

(1) Прием документов от заявителей для предоставления муниципальной услуги осуществляется в случае заключения соглашения о взаимодействии между многофункциональным центром предоставления государственных и муниципальных услуг и Администрацией Кадошкинского муниципального района Республики Мордовия.

Приложение 1

к Административному регламенту

Сведения
о месте нахождения, графике работы и контактных телефонах органа, осуществляющего функцию приема и выдачи документов по результатам предоставления муниципальной услуги
	№

п/п
	Наименование учреждения, осуществляющие предоставление муниципальной услуги
	адрес
	Контактный телефон, график работы
	Адрес электронной почты

	1
	Администрация Кадошкинского муниципального района

Республики Мордовия
	р.п.Кадошкино, ул.Заводская,д.33
	8834482-31-36
 понедельник-  пятница с 8.30 ч. по 17.30 ч., обед 13.00 ч.-14.00 ч.

выходные: суббота, воскресенье
	eckad@mail.ru

	2
	ГБУ «МФЦ» в Кадошкинском муниципальном районе в Республике Мордовия
	р.п.Кадошкино, ул.Резакова,д.9а
	8834482-32-46

понедельник, среда, пятница с 8.00 ч. до 18.00 ч.

вторник с 8.00 ч. до 19.00 ч. 

суббота с 9.00 ч. до 15.00 ч.
	fevmfc@mail.ru


Приложение 2

к Административному регламенту

Главе Кадошкинского муниципального района 
А.В.Чаткину

                                от ______________________________________

                                      (фамилия, имя, отчество,
                                 _____________________________________
адрес регистрации)                                     

                                                  тел. ______________________________
заявление
Прошу  передать  в  общую долевую  собственность (собственность)  занимаемое мной (и членами моей  семьи)  жилое  помещение  (квартиру), расположенное по адресу:______________________________________________________________.
Состав семьи:

	№п/п
	Фамилия, имя, отчество членов семьи (полностью)
	Степень родства по отношению к заявителю
	Подписи совершеннолетних членов семьи,

подтверждающие согласие на приватизацию



	
	
	
	


Достоверность и полноту представленных сведений подтверждаю.

"__" ______________ 20__ г.      __________________________

                                                             (подпись заявителя)

     Я  даю  свое  согласие  на  обработку  своих  персональных данных, в соответствии    с   Федеральным  законом  от  27.07.2006 г.  № 152-ФЗ  «О персональных    данных», включая   сбор,  систематизацию,  накопление,  хранение,      уточнение    (обновление,    изменение),    использование, распространение  (в  том  числе  передачу),  обезличивание, блокирование,

уничтожение  персональных  данных,  с  целью  выполнения  всех  действий, необходимых для исполнения данного заявления.

     Порядок   отзыва  согласия  на  обработку  персональных  данных  мне известен.

_________________________________________________________________________

            (Ф. И. О. заявителя)                                                 (подпись заявителя)

"__" ______________ 20__ г.

Приложение 3

к Административному регламенту
ДОГОВОР ПЕРЕДАЧИ

р.п.Кадошкино, Кадошкинский район, Республика Мордовия

______________________________________  года

Муниципальное образование Кадошкинское городское поселение Кадошкинского  муниципального района Республики Мордовия, в лице Главы Кадошкинского  муниципального района Чаткина Андрея Викторовича, действующего на основании Устава, с одной стороны и  гр. ФИО, с другой стороны, заключили настоящий договор о нижеследующем:

1. Администрация  Кадошкинского  муниципального  района Республики  Мордовия, передает, а ФИО, приобретает  в  собственность квартиру, с кадастровым номером  _______________,  общей  площадью _______ кв.м. и долю в праве общей  собственности  на  общее имущество  в многоквартирном  жилом доме, пропорционально размеру общей площади передаваемого помещения по адресу:________________________________.

2. Лицо, приватизирующее квартиру, становится собственником жилья и принимает на себя обязанность по уплате налогов на недвижимость, расходов по ремонту, эксплуатации, содержанию квартиры.

3. Право собственности (владения, пользования, распоряжения) на квартиру возникает со дня государственной регистрации перехода права в Управлении Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Республике Мордовия.

4. Собственник вправе распоряжаться квартирой по своему усмотрению: продавать, завещать, сдавать в аренду, совершать иные действия, не противоречащие закону.

5. Расходы, связанные с оформлением договора, производятся за счет собственника.

6. Договор составлен в трех экземплярах, один из которых хранится в Управлении  Федеральной  службы  государственной  регистрации, кадастра и картографии по Республике Мордовия, второй в Администрации Кадошкинского муниципального района Республики Мордовия, третий выдается собственнику.

ПОДПИСИ СТОРОН:

Администрация Кадошкинского муниципального района 

Республики Мордовия

Адрес:  Республика Мордовия, Кадошкинский район, р.п.Кадошкино,           ул. Заводская, д.33

Собственник:

Адрес: Республика Мордовия, Кадошкинский район, р.п. Кадошкино,          ул. Светотехническая, д.__, кв.___

ФИО, ________ г. р.,

паспорт  _______________  выдан  _______________,  дата выдачи__________ г., код подразделения:___________

Глава  Кадошкинского                                      Собственник:

муниципального района

_________ А.В.Чаткин                                        __________ФИО                                                                                  

мп         подпись                                                                                                                                  подпись

Приложение 4

к Административному регламенту
___________________________

                                                (фамилия, имя, отчество)

                                              ___________________________

                                                         (адрес)

Сообщение
об отказе в приватизации

     Сообщаем, что Ваше заявление от __ _____________, зарегистрированное за  N ______, рассмотрено. В заключении договора передачи жилого помещения, расположенного по  адресу:

_________________________________________________ , Вам отказано согласно пункта ____________ Административного регламента Администрации Кадошкинского муниципального района Республики Мордовия  предоставления   муниципальной   услуги   «Бесплатная  передача  в  собственность  граждан  Российской Федерации на добровольной основе  занимаемых  ими  жилых  помещений на условиях социального найма в муниципальном жилищном фонде Кадошкинского городского поселения Кадошкинского муниципального района Республики Мордовия (приватизация)».

     Отказ   в  заключении  договора  передачи  Вы  вправе  обжаловать  в судебном Порядке.

Глава Кадошкинского

муниципального района                    подпись ____________         Ф. И. О. ____________

Приложение 5

к Административному регламенту
Блок-схема
Порядка выполнения административных процедур при предоставлении муниципальной услуги «Бесплатная передача в собственность граждан Российской Федерации  на  добровольной основе занимаемых ими жилых помещений на условиях социального найма в муниципальном жилищном фонде Кадошкинского городского поселения Кадошкинского муниципального района Республики Мордовия (приватизация)»




да
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нет







да
нет



	Учредитель: Администрация Кадошкинского муниципального района
	Редактор: А.В.Чаткин

Тираж: 5 экз
	Адрес: Республика Мордовия, Кадошкинский район, п.Кадошкино, ул.Заводская, 33


Подготовка проекта договора передачи (10 раб.дней) и подписание (5 раб.дней)





Выдача сообщения об отказе в приватизации (3рабочих дня)





Выдача получателю муниципальной услуги договора передачи(3 рабочих дня)





Имеются основания для отказа по п.30 подраздела 6 Регламента





Подготовка (10 раб.дней) и подписание сообщения об отказе  в приватизации (5 раб.дней)





Рассмотрение заявления и документов (24 рабочих дней)


Направление межведомственных запросов (1 рабочий день)


Рассмотрение принятого заявления и документов на предмет соответствия условиям подраздела 5,6 раздела 2 Регламента





Передача заявления и документов на исполнение


(1 раб.день, следующий за днем приема заявления)





Отказ в приеме заявления и документов





Регистрация заявления и документов (в день приема)





Основания для отказа по п.28 административного регламента





Обращение получателя муниципальной услуги








� Максимальное количество баллов  - 120 баллов, из них:


- качество нормативно-правового обеспечения осуществления внутреннего финансового контроля – 32 баллов;


- качество подготовки к проведению внутреннего финансового контроля – 28  баллов;


- качество организации и осуществления внутреннего финансового контроля – 60 баллов;


� Соответствующий ответ отмечается галочкой (V).  


� Пункт 5 статьи 160.2-1 Бюджетного кодекса Российской Федерации





