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АДМИНИСТРАЦИЯ КАДОШКИНСКОГО 

МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

РЕСПУБЛИКИ МОРДОВИЯ

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

11.03.2020г.                                                                                            № 90-П
р.п. Кадошкино

Об утверждении Административного регламента Администрации Кадошкинского муниципального района предоставления муниципальной услуги "Выдача разрешений на установку рекламных конструкций"

В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 г. N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг", Федеральным законом от 06 октября 2003 года N 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации", Уставом Кадошкинского муниципального района Республики Мордовия, администрация Кадошкинского муниципального района Республики Мордовияп о с т а н о в л я е т:
1. Утвердить Административный регламент Администрации Кадошкинского муниципального района предоставления муниципальной услуги "Выдача разрешений на установку рекламных конструкций" согласно приложению к настоящему постановлению.
2. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя главы Кадошкинского муниципального района по строительству, транспорту, промышленности и связи Д.Л. Давыдкина.

3. Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального опубликования в газете для издания официальных сообщений и материалов, нормативных и иных актов «Вестник» и подлежит размещению на официальном сайте администрации Кадошкинского муниципального района в сети «Интернет».

  

Главы Кадошкинского     
муниципального района

Республики Мордовия                                                                    А.В. Чаткин

                                                                        Приложение 1 
                                                    к Постановлению администрации
                                                                         Кадошкинского муниципального 
                                                                    района Республики Мордовия
                                                                                       от «11» марта 2020 г. №90-П
                                                                   
Административный регламент Администрации Кадошкинского муниципального района предоставления муниципальной услуги "Выдача разрешений на установку рекламных конструкций"
Раздел 1. Общие положения

Подраздел 1. Предмет регулирования административного регламента

1. Административный регламент Администрации Кадошкинского муниципального района  предоставление муниципальной услуги "Выдача разрешений на установку рекламных конструкций" (далее - Административный регламент) разработан в целях повышения качества исполнения и доступности муниципальной услуги.
2. Административный регламент определяет сроки, последовательность действий (административных процедур) по предоставлению муниципальной услуги, порядок обжалования действий (бездействия) и решений, принятых в ходе предоставления муниципальной услуги.
3. Административный регламент распространяется на территории сельских поселений, входящих в состав Кадошкинского муниципального района.
Данный регламент не распространяет свое действие на рекламные конструкции, установленные до выдачи разрешения на установку рекламных конструкций.

Подраздел 2. Категории заявителей

4. Заявителями являются физические или юридические лица либо индивидуальные предприниматели, заинтересованные в получении разрешения на установку рекламной конструкции.
Раздел 2. Стандарт предоставления муниципальной услуги
Подраздел 1. Основные положения стандарта предоставления муниципальной услуги

5. Муниципальная услуга Администрации Кадошкинского муниципального района  - выдача разрешений на установку рекламных конструкций (далее - муниципальная услуга).

6.Срок предоставления муниципальной услуги не должен превышать 60 дней со дня подачи заявления со всеми необходимыми документами.
7. Результатом предоставления муниципальной услуги являются:

- выдача разрешений на установку рекламных конструкций;

- письмо Администрации Кадошкинского муниципального района с мотивированный отказом в выдаче разрешений на установку рекламных конструкций.

8. Перечень документов, прилагаемых к заявлению, указан в пункте 16 настоящего регламента. Рассмотрение заявления осуществляется в соответствии с положениями настоящего регламента.
Подраздел 2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу

9. Муниципальная услуга предоставляется Администрацией Кадошкинского муниципального района (далее - Администрация) непосредственно через ее структурные подразделения - отделом строительства, архитектуры и жилищно-коммунального хозяйства (далее - Отдел) в части рассмотрения заявления о выдаче разрешений на установку рекламных конструкций на соответствующей территории.
10. При предоставлении муниципальной услуги Администрация взаимодействует с:

- Управлением Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Республике Мордовия;
- Государственное  бюджетное учреждением Кадошкинского муниципального района "Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг в Кадошкинском муниципальном районе" (далее - ГБУ "МФЦ") в части приема и регистрации заявления по предоставлению муниципальной услуги, выдачи результата предоставления муниципальной услуги;
10.1. В соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2010 года N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг" для подачи документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги и получения необходимой информации заявитель вправе обратиться в многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг.
10.2. При предоставлении муниципальной услуги функции приема документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги и выдачи результата предоставления муниципальной услуги от лица Администрации вправе выполнять иная, уполномоченная Администрацией, привлекаемая организация.

Подраздел 3. Порядок информирования о предоставлении муниципальной услуги
11. Сведения о месте нахождения и графике работы Администрации и ГБУ «МФЦ» заинтересованное лицо может получить по телефону, электронной почте, а также из информации, размещенной на Интернет-сайте Администрации или ГБУ « МФЦ», Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций) и Республиканском портале государственных и муниципальных услуг (функций).
Адрес администрации: 431900, Республика Мордовия, Кадошкинский район, р. п. Кадошкино, ул. Заводская, д.33., тел./факс 8834482-35-92/8834482-31-36. График работы с 8.30 ч. до 17.30 ч. ежедневно (перерыв с 13.00 ч. до 14.00 ч.; не приёмные дни: суббота, воскресенье, праздничные дни), адрес электронной почты: eckad@mail.ru, официальный сайт Администрации Кадошкинского муниципального района в сети "Интернет" www.kadoshkino.e-mordovia.ru.
Адрес ГБУ "МФЦ": Республика Мордовия, Кадошкинский район, р. п. Кадошкино, ул. Резакова, д. 9 "а".
- контактные телефоны (телефон для справок) 8-834-48-2-32-46.
График работы ГБУ "МФЦ":
Понедельник.среда. пятница с 8-00 до 18-00, вторник с 8.00 до 19.00. суббота с 9.00 до 15.00. выходной - воскресенье, нерабочие праздничные дни.
Информирование заявителей услуги осуществляется в форме:
- информационных материалов, размещенных на официальном сайте в сети Интернет Администрации и ГБУ "МФЦ";
- непосредственного общения заявителей с представителями ГБУ "МФЦ";
- по телефону 8834-48-2-32-46, e-mail:fevmfc@mail.ru.
12. Порядок получения консультаций по процедурам предоставления муниципальной услуги.
Заинтересованное лицо вправе обратиться за информацией о порядке предоставления муниципальной услуги лично, по телефону или в письменном виде к специалисту ГБУ "МФЦ", а также получить сведения посредством официального сайта Администрации Кадошкинского района, электронной почты Администрации Кадошкинского района, республиканского портала государственных и муниципальных услуг.
Основными требованиями к информированию заявителей являются:
- достоверность и полнота информирования о процедуре;
- четкость в изложении информации о процедуре;
- удобство и доступность получения информации о процедуре;
- оперативность предоставления информации о процедуре.
Форма информирования может быть устной или письменной, в зависимости от формы обращения заявителей.
Специалист ГБУ "МФЦ", осуществляющий устное информирование, должен принять все необходимые меры для дачи полного ответа на поставленные вопросы, в случае необходимости с привлечением других специалистов. В случае если для подготовки ответа требуется продолжительное время, специалист ГБУ "МФЦ", осуществляющий устное информирование, может предложить заявителям обратиться за необходимой информацией в письменном виде, либо согласовать с ними другое время для устного информирования. В конце информирования специалист ГБУ "МФЦ", осуществляющий прием и консультирование, должен кратко подвести итог разговора и перечислить действия, которые необходимо предпринять (кто именно, когда и что должен сделать).
Разговор не должен продолжаться более 15 минут.
Специалист ГБУ "МФЦ", осуществляющий прием и консультирование (по телефону или лично), должен корректно относиться к заявителям, не унижая их чести и достоинства.
При информировании о порядке предоставления муниципальной услуги по телефону специалист ГБУ "МФЦ", сняв трубку, должен назвать наименование организации, должность, фамилию, имя, отчество. Во время разговора специалист ГБУ "МФЦ" должен произносить слова четко. Если на момент поступления звонка от заявителей специалист проводит личный прием граждан, он вправе предложить заинтересованным лицам обратиться по телефону позже, либо, в случае срочности получения информации, предупредить о возможности прерывания разговора по телефону для личного приема граждан.
При письменном обращении заинтересованных лиц ответ готовится специалистом ГБУ "МФЦ" и отправляется по почте по одному экземпляру для каждого заявителя.
Ответ на вопрос представляется в простой, четкой и понятной форме, с указанием фамилии и номера телефона непосредственного исполнителя. Ответ направляется в письменном виде заявителю по адресу, указанному в заявлении, в течение 60 календарных дней с даты представления обращения заинтересованного лица.
При личном приеме не принимаются лица, находящиеся в состоянии алкогольного опьянения, употребляющие ненормативную лексику и оскорбительные высказывания.
Подраздел 4. Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги
13. Перечень документов:

1) Заявление по форме согласно приложению 1 к регламенту на имя Главы Кадошкинского муниципального района, в котором указывается сведения о рекламной конструкции, личные данные заявителя, способ получения результата муниципальной услуги (по почте или иным способом) и личную подпись заявителя и дату обращения;

2) Копия документа, подтверждающего личность заявителя - гражданина;

3) Свидетельство о государственной регистрации юридического лица или государственной регистрации гражданина в качестве индивидуального предпринимателя (если заявителем не представлен самостоятельно, документ запрашивается в порядке межведомственного электронного взаимодействия);

4) Согласие (в письменной форме) собственника или иного законного владельца соответствующего недвижимого имущества на присоединение к этому имуществу рекламной конструкции, если заявитель не является собственником или иным законным владельцем недвижимого имущества;

5) Платежное поручение (квитанция) по оплате государственной пошлины приложение 4;

6) Протокол общего собрания собственников помещений в многоквартирном доме (в случае если для установки и эксплуатации рекламной конструкции предполагается использовать общее имущество собственников помещений в многоквартирном доме);

7) Рабочий проект на рекламную конструкцию;

8) Выписка из единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним, содержащая сведения о государственной регистрации права на недвижимое имущество, к которому присоединяется рекламная конструкция (если заявителем не представлен самостоятельно, документ запрашивается в порядке межведомственного электронного взаимодействия);

9) Фотографию места размещения объекта;

10) Заключение по технической экспертизе проектной документации и электроустановки объекта с оформленной в установленном порядке проектной документацией при пролонгации договоров на установку рекламной конструкции.

14. Заявитель вправе по собственной инициативе представить дополнительные документы.

15. Специалист, ответственный за прием документов, не вправе требовать от заявителя:

1) представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением государственных и муниципальных услуг;

2) представления документов и информации, в том числе подтверждающих внесение заявителем платыза предоставление муниципальных услуг, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих государственные или муниципальные услуги, иных государственных органов, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций;
3) осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения государственныхи муниципальных услуг и связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления, организации и получения документов и информации, предоставляемых в результате предоставления таких услуг;
4) представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления государственной или муниципальной услуги, либо в предоставлении государственной или муниципальной услуги, за исключением следующих случаев:

а) изменение требований нормативных правовых актов, касающихся предоставления государственной или муниципальной услуги, после первоначальной подачи заявления о предоставлении государственной или муниципальной услуги;

б) наличие ошибок в заявлении о предоставлении государственной или муниципальной услуги и документах, поданных заявителем после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления государственной или муниципальной услуги, либо в предоставлении государственной или муниципальной услуги и не включенных в представленный ранее комплект документов;

в) истечение срока действия документов или изменение информации после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления государственной или муниципальной услуги, либо в предоставлении государственной илимуниципальной услуги;

г) выявление документально подтвержденного факта (признаков) ошибочного или противоправного действия (бездействия) должностного лица органа, предоставляющего государственную или муниципальную услугу, муниципального служащего, работника многофункционального центра при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления государственной или муниципальной услуги, либо в предоставлении государственной или муниципальной услуги, о чем в письменном виде за подписью руководителя органа, предоставляющего государственную или муниципальную услугу, руководителя многофункционального центра при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления государственной или муниципальной услуги, уведомляется заявитель, а также приносятся извинения за доставленные неудобства.
16. В случае не представления заявителем документов, указанных в подпункте 3 пункта 13, данные документы самостоятельно истребуются Администрацией по каналам межведомственного электронного взаимодействия.

При необходимости Администрация самостоятельно запрашивает дополнительные сведения у органов государственной власти, органов местного самоуправления и других подведомственных им организациях.

Органы и организации, выдавшие документы, несут ответственность за достоверность содержащихся в этих документах сведений в соответствии с законодательством Российской Федерации.

Подраздел 5. Основания для отказа в приеме документов, приостановления рассмотрения заявления или отказа в предоставлении муниципальной услуги

17. Основаниями для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, являются:

- предоставление заявителем заявления и документов без удостоверения личности либо не уполномоченным лицом;

- предоставление заявителем заявления и документов, не соответствующих требованиям (наличие исправлений, не позволяющих однозначно истолковать их содержание, отсутствие обратного адреса, подписи, печати).

18. О наличии оснований для отказа в приеме документов заявителя устно информирует специалист, ответственный за прием и регистрацию документов.

19. Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги являются:

1) несоответствие проекта рекламной конструкции и ее территориального размещения требованиям технического регламента;

2) несоответствие установки рекламной конструкции в заявленном месте схеме размещения рекламных конструкций (в случае, если место установки рекламной конструкции определяется схемой размещения рекламных конструкций);

3) нарушение требований нормативных актов по безопасности движения транспорта;

4) нарушение внешнего архитектурного облика сложившейся застройки района;

5) нарушение требований законодательства Российской Федерации об объектах культурного наследия (памятниках истории и культуры) народов Российской Федерации, их охране и использовании;

6) нарушение требований, установленных частями 5.1, 5.6, 5.7 статьи 19 Федерального закона от 13 марта 2006 года N 38-ФЗ "О рекламе".

20. Отказ в предоставлении муниципальной услуги по основаниям, указанным в  пункте 19, не препятствует повторному обращению заявителя после устранения причин, послуживших основанием для отказа.

Отказ в предоставлении муниципальной услуги может быть обжалован в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.

В случае отказа в предоставлении муниципальной услуги, государственная пошлина в течение 3-х дней возвращается заявителю на расчетный счет, указанный в заявлении.

21. Основания для приостановления муниципальной услуги отсутствуют.

Подраздел 6Размер платы муниципальной услуги за предоставление.

22. За выдачу разрешения на установку рекламных конструкций взимается государственная пошлина.

Размер государственной пошлины за выдачу разрешения на установку рекламной конструкции предусмотрено подпунктом 105 пункта 1 статьи 333.33 Налогового кодекса Российской Федерации. 

Реквизиты платежного поручения указаны в приложении 3 настоящего регламента.

Подраздел 7. Особенности предоставления муниципальной услуги через многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг

23. Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг (далее –ГБУ «МФЦ») организует предоставление муниципальных услуг по принципу "одного окна" в соответствии с соглашениями о взаимодействии.

24. В ГБУ «МФЦ» обеспечивается:

а) функционирование автоматизированной информационной системы МФЦ;

б) бесплатный доступ заявителей к государственной информационной системе Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Республики Мордовия;

в) возможность оплаты государственных и муниципальных услуг.

г) получение информации посредством центра телефонного обслуживания, осуществляющего с помощью операторов или в автоматическом режиме прием и обслуживание вызовов, поступающих в ГБУ «МФЦ»;

д) возможность воспользоваться предварительной записью на подачу запроса о предоставлении муниципальной услуги;

е) предварительное уведомление заявителя о готовности результата предоставления муниципальной услуги;

ж) помощь в заполнении заявления в случае, если заявитель не имеет возможности самостоятельно заполнить заявление.

25. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги составляет не более 15 минут.

26. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги составляет не более 15 минут.

Раздел 3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения

Подраздел 1. Основные положения

27. Предоставление муниципальной услуги включает следующие административные действия:

- прием и регистрация документов;

- рассмотрение документов и принятие решения;

- выдача результата заявителю.

Подраздел 2. Прием и регистрация документов

28. Юридическим фактом, являющимся основанием для начала административного действия, является обращение гражданина в адрес Главы Кадошкинского муниципального района  с заявлением по форме согласно приложению 1и документами, указанными в пункте 13 настоящего регламента.

29. Для получения муниципальной услуги заявитель вправе подать заявление и документы лично или через своего законного представителя по адресам указанным в приложении 2, а также с использованием почтовой связи или в электронном виде через Портал государственных и муниципальных услуг Республики Мордовия.

30. Заявление и документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, направленные по почте, должны быть надлежащим образом заверены.

31. При личном обращении заявителя за представлением муниципальной услуги специалист, ответственный за прием и регистрацию документов, осуществляет следующую последовательность действий:

1) устанавливает личность заявителя (проверяет полномочия заявителя, в том числе полномочия представителя заявителя действовать от его имени);

2) предоставляет заявителю бланк заявления;

3) проверяет наличие всех документов, указанных в пункте 16 регламента, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

4) осуществляет проверку представленных копий документов на их соответствие оригиналам (по окончании проверки специалист, ответственный за прием и регистрацию, возвращает оригиналы документов заявителю, на копиях проставляет отметку "сверено с оригиналом" с указанием должности, фамилии, инициалов);

5) проверяет соответствие представленных документов установленным требованиям, а именно:

- документы в установленных законодательством случаях удостоверены, скреплены печатями, имеют надлежащие подписи сторон или должностных лиц;

- тексты документов написаны разборчиво;

- фамилия, имя и отчество заявителя, адрес места жительства написаны полностью;

         - наименование юридических лиц (без сокращения), с указанием места нахождения;

-в документах нет подчисток, приписок, зачеркнутых слов и не оговоренных в них исправлений;

-документы не исполнены карандашом;

документы не имеют повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.

В случае установления оснований, указанных в пункте 20 настоящего регламента, специалист, ответственный за прием и регистрацию документов, объясняет заявителю или его законному представителю содержание и последствия выявленных недостатков в представленных документах.

6) по окончании регистрационных действий специалист, ответственный за прием и регистрацию документов, выдает заявителю расписку в получении документов, а также сообщает заявителю о дате и месте получения результата муниципальной услуги, номерах телефонов, ответственных лиц, у которых заявитель в течение срока предоставления муниципальной услуги может узнать о стадии ее предоставления.

Подраздел 3. Отказ в предоставлении муниципальной услуги

32. В случае если при проведении проверки сведений, содержащихся в заявлении и прилагаемых к нему документов установлены основания, указанные в пункте 19 регламента, специалист отдела  оформляет проект письма о мотивированном отказе в предоставлении муниципальной услуги с ссылкой на причину отказа.

33. Проект письма подписывается  ГлавойКадошкинского муниципального района в течение 1-го дня со дня получения.

34. Максимальный срок выполнения административного действия - 27 дней.

35. Подписанный и зарегистрированный отказ в течение 1 (одного) дня со дня получения передается специалистам, ответственным за выдачу результата предоставления муниципальной услуги заявителю.

Подраздел 5. Выдача результата заявителю

36. Результат услуги выдается при предъявлении паспорта или иного удостоверяющего личность документа, доверенным лицам - при предъявлении доверенности, оформленной в установленном порядке.

37. Заявитель уведомляется специалистом, ответственным за выдачу результата услуги по телефону о готовности результата предоставления услуги в течение 3-х рабочих дней после его получения.

38. В случае если специалист, ответственный за выдачу результата услуги, не смог дозвониться до заявителя, либо заявитель не указал контактный телефон, заявителю на указанный им почтовый адрес в течение 3-х рабочих дней с момента получения результата услуги от Администрации отправляется простым почтовым отправлением письмо, подтверждающее готовность результата услуги.

39. В случае если заявителем в заявлении указан способ получения результата услуги по почте, то результат услуги в течение 3-х рабочих дней после его подписания отправляется заявителю на указанный им почтовый адрес заказным письмом с уведомлением.

Раздел 4. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия)

Подраздел 1. Предмет досудебного (внесудебного) обжалования

40. Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:

         - нарушение срока регистрации запроса о предоставлении государственной или муниципальной услуги;

         - нарушение срока предоставления государственной или муниципальной услуги. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работника многофункционального центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих государственных или муниципальных услуг в полном объеме;

         - требование у заявителя документов или информации либо осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления государственной или муниципальной услуги;

         - отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления государственной или муниципальной услуги, у заявителя;

- отказ в предоставлении государственной или муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работника многофункционального центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих государственных или муниципальных услуг в полном объеме;

         - затребование с заявителя при предоставлении государственной или муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

- отказ органа, предоставляющего государственную услугу, органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего государственную услугу, или органа, предоставляющего муниципальную услугу, многофункционального центра, работника многофункционального центра в исправлении допущенных ими опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления государственной или муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работника многофункционального центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих государственных или муниципальных услуг в полном объеме;

         - нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления государственной или муниципальной услуги;

- приостановление предоставления государственной или муниципальной услуги, если основания приостановления не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работника многофункционального центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих государственных или муниципальных услуг в полном объеме;

- требование у заявителя при предоставлении государственной или муниципальной услуги документов или информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления государственной или муниципальной услуги. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работника многофункционального центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих государственных или муниципальных услуг в полном объеме.

Подраздел 2. Порядок досудебного (внесудебного) обжалования

41. Жалоба в Администрацию подается в письменной или в электронной форме. Жалоба может быть подана непосредственно в Администрацию или в многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг, в том числе через организацию, осуществляющую функцию приема документов, а также направлена по почте или через официальный сайт и Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Республики Мордовия, на личном приеме должностными лицами Администрации, а также через федеральную информационную систему досудебного (внесудебного) обжалования.

42. Особенности подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействие) Администрации и ее должностных лиц устанавливаются муниципальными правовыми актами.

43. Жалоба должна содержать:

          - наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо должностного лица, решения и действия (бездействия) которых обжалуются;

- фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица, либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

          - сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействиях) Администрации;

          - доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) Администрации. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

44. Жалоба, поступившая в Администрацию, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации. В случае обжалования отказа Администрации в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений жалоба рассматривается в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.

45. По результатам рассмотрения жалобы Администрация принимает одно из следующих решений:

- удовлетворяет жалобу, в том числе в форме: отмены принятого решения; исправления допущенных Администрацией опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах; возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Республики Мордовия, муниципальными правовыми актами;

         - отказывает в удовлетворении жалобы.

46. Не позднее дня, следующего за днем принятия одного из вышеуказанных решений, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению, в ответе заявителю дается информация о действиях, осуществляемых органом, предоставляющим муниципальную услугу, многофункциональным центром в целях незамедлительного устранения выявленных нарушений при оказании муниципальной услуги, а также приносятся извинения за доставленные неудобства и указывается информация о дальнейших действиях, которые необходимо совершить заявителю в целях получения муниципальной услуги.

В случае признания жалобы не подлежащей удовлетворению, в ответе заявителю даются аргументированные разъяснения о причинах принятого решения, а также информация о порядке обжалования принятого решения.

47. В случае установления при рассмотрении жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления, должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

48. Заявители вправе обжаловать действия (бездействие) и решения, осуществляемые (принятые) в ходе предоставления муниципальной услуги в судебном порядке.

Прием документов от заявителей для предоставления муниципальной услуги осуществляется в случае заключения соглашения о взаимодействии между многофункциональным центром предоставления государственных и муниципальных услуг и Администрацией.
Приложение 1
к Административному регламенту
                      Главе Кадошкинского муниципального района
                            _____________________________________________

                                    (наименование организации)

                            _____________________________________________

                             (Ф.И.О. полностью, адрес, паспорт, телефон)

                            _____________________________________________

                                     (номер свидетельства для ИП)

ЗАЯВЛЕНИЕ
          о выдаче разрешения на установку рекламной конструкции         
     Прошу Вас выдать сроком на _______ разрешение на установку рекламной

конструкции, имеющей следующие характеристики:

     Адрес установки ____________________________________________________

     Тип конструкции_____________________________________________________

     Технологическая характеристика

     Площадь ____________________________________________________________

     Высота опоры _______________________________________________________

     Внешний подсвет ____________________________________________________

     Внутренний _________________________________________________________

     Без подсвета _______________________________________________________

     Количество элементов (призматрон, роллер, электронное табло) _______

_________________________________________________________________________

     Реквизиты заявителя (юридического лица, ИП)

     Наименование ___________ ___________________________________________

     Ф.И.О. и должность руководителя ____________________________________

     Юридический адрес __________________________________________________

     Телефон ___________________________ Факс ___________________________

     Реквизиты банка, наименование ______________________________________

     ИНН банка _______________________ БИК ______________________________

Расч. счет _________________________________________________________

     Кор. счет __________________________________________________________

     "___" ____________ 20__ г. _______________ м.п.

                                   (подпись)

     Способ получения ответа:

     - на руки _______

     - по почте ______

                     Перечень документов, необходимых

                для предоставления муниципальной услуги:

     1)    Заявление  установленного  образца  на  выдачу  разрешения  на

установку и эксплуатацию рекламной конструкции (приложение 1);

     2) Документ, подтверждающий личность заявителя - гражданина;

     3)  Свидетельство  о  государственной  регистрации юридического лица

или  государственной  регистрации  гражданина  в качестве индивидуального

предпринимателя  (если  не  было  представлено заявителем самостоятельно,

сведения    запрашиваются  в  результате  межведомственного  электронного

взаимодействия);

     4)  Согласие  (в  письменной форме) собственника или иного законного

владельца  соответствующего  недвижимого  имущества  на  присоединение  к

этому   имуществу  рекламной  конструкции,  если  заявитель  не  является

собственником или иным законным владельцем недвижимого имущества;

     5)    Платежное  поручение  (квитанция)  по  оплате  государственной

пошлины;

     6)    Протокол    общего    собрания    собственников   помещений  в

многоквартирном  доме  (в  случае,  если  для  установки  и  эксплуатации

рекламной    конструкции   предполагается  использовать  общее  имущество

собственников помещений в многоквартирном доме;

     7) Рабочий проект на рекламную конструкцию (при наличии);

     8)  Выписка  из  единого государственного реестра прав на недвижимое

имущество    и  сделок  с  ним,  содержащая  сведения  о  государственной

регистрации  права  на  недвижимое  имущество,  к которому присоединяется

рекламная    конструкция    (если    не    была  представлена  заявителем

самостоятельно,  сведения  запрашиваются  в  результате межведомственного

электронного взаимодействия)

     9) Фотография места размещения объекта (при наличии);

     10)  Заключение  по  технической экспертизе проектной документации и

электроустановки  объекта с оформленной в установленном порядке проектной

документацией    при    пролонгации   договоров  на  установку  рекламной

конструкции (при наличии).

"___" ____________ 20_ г.                            _______________

                                                        (подпись)

                                                                                                                               Приложение2
                                                                                                к Административному регламенту
Сведения
о месте нахождения, графике работы и контактных телефонах организаций, осуществляющих функции приема документов и выдачи результатов предоставления муниципальной услуги

	Наименование организации осуществляющих функции прием документов и выдачу результатов предоставления муниципальной услуги
	Адрес
	Контактные

номера

телефонов
	График работы
	Адрес

электронной почты

	Администрация Кадошкинского муниципального района
	431900,

Республика Мордовия ,Кадошкинский район, р.п. Кадошкино, ул. Заводская д. 33

	8 (8344)8 2-35-92
	понедельник - пятница

с 8.30 до 17.30 ч.,

перерыв на обед с 13.00 до 14.00 ч.; выходные

дни - суббота,

воскресенье
	e-mail:

eckad@mail.ru

	Государственное бюджетное учреждение "Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг в Кадошкинском муниципальном районе Республики Мордовия"
	431900,

Республика Мордовия ,Кадошкинский район, р.п. Кадошкино, ул. Резакова д. 9 «а»
.
	8 (8344)8 2-32-46

(справочная

служба)
	Понедельник,среда, четверг, пятница                с 8.00 до 18.00 ч.,
вторникс.8.00 до 19.00ч., 
безперерыва на обед.

суббота - с 8.00 до 15.00

выходной день -воскресенье
	e-mail: fevmfc@mail.ru


Приложение 3
к Административному регламенту
Образец платежного поручения (квитанция)
по оплате государственной пошлины

	 

 

 

 

Извещение

 

 

 

 

 

 

Кассир
	Наименование получателя платежа: Администрация Кадошкинского муниципального района Республики Мордовия
л/с 04093009340

	
	ИНН 1311087165, КПП 131101001 счет: 40101810022020017002

	
	Наименование банка: Отделение – НБ Республики Мордовия г. Саранск
БИК 048952001

	
	Наименование платежа: госпошлина за рекламу

	
	ОКТМО: 89628000

	
	КОД: 90010807150011000110

	
	Плательщик (Ф.И.О):

	
	Адрес:

	
	Плательщик (подпись)
	Дата:

	 

 

 

 

Квитанция

 

 

 

 

 

Кассир
	Наименование получателя платежа: Администрация Кадошкинского муниципального района Республики Мордовия
л/с 04093009340

	
	ИНН 1311087165, КПП 131101001 счет: 40101810022020017002

	
	Наименование банка: Отделение – НБ Республики Мордовия г. Саранск
БИК: 048952001

	
	Наименование платежа: Госпошлина за рекламу

	
	ОКТМО: 89628000

	
	КОД: 90010807150011000110

	
	Плательщик (Ф.И.О):

	
	Адрес:

	
	 

Плательщик (подпись)
	Дата:


АДМИНИСТРАЦИЯ  КАДОШКИНСКОГО 

 МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

РЕСПУБЛИКИ МОРДОВИЯ

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

13.03.2020г.



                                                           №  93-П

р.п. Кадошкино

О внесении изменений в постановление  администрации Кадошкинского муниципального района от 18.07.2016 года № 313 – П «Об утверждении состава и Положения о межведомственной комиссии по признанию помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным для проживания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции»

В соответствии со статьей 14 Жилищного кодекса Российской Федерации, Постановлением Правительства Российской Федерации от 28 января 2006 года № 47 «Об утверждении состава и Положения о межведомственной комиссии по признанию помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным для проживания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции» Администрация Кадошкинского муниципального района Республики Мордовия п о с т а н о в л я е т:
1. Внести в Состав межведомственной  комиссии по признанию помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным для проживания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции, утвержденный постановлением администрации Кадошкинского  муниципального района Республики Мордовия от 28 сентября 2018 года №386-Пследующие изменения:

1) Вывести из составакомиссии Агеева Д.А.
2) Ввести в состав комиссии Калинину Эльвину Маратовну – главного специалиста отдела строительства, архитектуры и ЖКХ администрации Кадошкинского муниципального района, член Комиссии.
3) Указать новую должность председателя Комиссии Давыдкина Дениса Леонидовича – заместителя главы Кадошкинского муниципального района по промышленности, строительству, транспорту и связи.

Указать новую должность секретаря Комиссии Ларину Александру Сергеевну – главного специалиста управления  городского хозяйства администрации Кадошкинского муниципального района.

2. Внести в  Положение о межведомственной комиссии по признанию помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным для проживания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции, утвержденныйпостановлением администрации Кадошкинского муниципального района от 18.07.2016 года № 313 –П, следующие изменения:

1) пункт 7.1.1 изложить в следующий редакции:

«7.1.1. Для рассмотрения вопроса о пригодности (непригодности) помещения для проживания и признания многоквартирного дома аварийным заявитель представляет в комиссию по месту нахождения жилого помещения следующие документы:

а) заявление о признании помещения жилым помещением или жилого помещения непригодным для проживания и (или) многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции;

б) копии правоустанавливающих документов на жилое помещение, право на которое не зарегистрировано в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним;

в) в отношении нежилого помещения для признания его в дальнейшем жилым помещением - проект реконструкции нежилого помещения;

г) заключение специализированной организации, проводившей обследование многоквартирного дома, - в случае постановки вопроса о признании многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции;

д) заключение специализированной организации по результатам обследования элементов ограждающих и несущих конструкций жилого помещения .

е) заявления, письма, жалобы граждан на неудовлетворительные условия проживания - по усмотрению заявителя.

Заявитель вправе представить заявление и прилагаемые к нему документы на бумажном носителе лично или посредством почтового отправления с уведомлением о вручении либо в форме электронных документов с использованием федеральной государственной информационной системы "Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)" (далее - единый портал), регионального портала государственных и муниципальных услуг (при его наличии) или посредством многофункционального центра предоставления государственных и муниципальных услуг.

Заявление, подаваемое в форме электронного документа, подписывается заявителем простой электронной подписью, а прилагаемые к нему электронные документы должны быть подписаны должностными лицами органов (организаций), выдавших эти документы, усиленной квалифицированной электронной подписью (если законодательством Российской Федерации для подписания таких документов не установлен иной вид электронной подписи)» ;

2) дополнить пунктом 7.1.3. следующего содержания.

« 7.1.3. Процедура проведения оценки соответствия помещения :

прием и рассмотрение заявления и прилагаемых к нему обосновывающих документов;

определение перечня дополнительных документов (заключения (акты) соответствующих органов государственного надзора (контроля), заключение юридического лица, являющегося членом саморегулируемой организации, основанной на членстве лиц, выполняющих инженерные изыскания и имеющих право на осуществление работ по обследованию состояния грунтов оснований зданий и сооружений, их строительных конструкций (далее - специализированная организация), по результатам обследования элементов ограждающих и несущих конструкций жилого помещения), необходимых для принятия решения опризнании жилого помещения соответствующим (не соответствующим) установленные регламентом;

определение состава привлекаемых экспертов, в установленном порядке аттестованных на право подготовки заключений экспертизы проектной документации и (или) результатов инженерных изысканий, исходя из причин, по которым жилое помещение может быть признано нежилым, либо для оценки возможности признания пригодным для проживания реконструированного ранее нежилого помещения;

работу комиссии по оценке пригодности (непригодности) жилых помещений для постоянного проживания;

составление комиссией заключения;

составление акта обследования помещения (в случае принятия комиссией решения о необходимости проведения обследования) и составление комиссией на основании выводов и рекомендаций, указанных в акте, заключения. При этом решение комиссии в части выявления оснований для признания многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции может основываться только на результатах, изложенных в заключении специализированной организации, проводящей обследование;

принятие соответствующим федеральным органом исполнительной власти, органом исполнительной власти субъекта Российской Федерации, органом местного самоуправления решения по итогам работы комиссии;

передача по одному экземпляру решения заявителю и собственнику жилого помещения (третий экземпляр остается в деле, сформированном комиссией)» ;

2) дополнить пунктом 7.5.1. следующего содержания:

«7.5.1.Два экземпляра заключения в 3-дневный срок направляются комиссией в соответствующий федеральный орган исполнительной власти, орган исполнительной власти субъекта Российской Федерации, орган местного самоуправления для последующего принятия решения, и направления заявителю и (или) в орган государственного жилищного надзора (муниципального жилищного контроля) по месту нахождения соответствующего помещения или многоквартирного дома ».

3.  Настоящее постановление вступает в силу со дня официального опубликования в газете для издания официальных сообщений и материалов, нормативных и иных актов «Вестник» и подлежит размещению на официальном сайте администрации Кадошкинского муниципального района.

Глава Кадошкинского 

муниципального района

Республики Мордовия                                                          А.В. Чаткин

АДМИНИСТРАЦИЯ КАДОШКИНСКОГО

МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

РЕСПУБЛИКИ МОРДОВИЯ

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

17.03.2020г.                                                                                      № 100-П
р.п. Кадошкино

Об утверждении Административного регламента Администрации Кадошкинского  муниципального района по предоставлению муниципальной услуги «Признание граждан  участниками  Государственной программы «Комплексное развитие сельских территорий»»

В соответствии с Федеральным законом от 06 октября 2003 г.№ 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральным законом от 27 июля 2010 г.  № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»,  руководствуясьУставомКадошкинского муниципального района, администрация Кадошкинского муниципального района постановляет:
1. Утвердить прилагаемый административный регламент Администрации Кадошкинского  муниципального района по предоставлению муниципальной услуги «Признание граждан участниками Государственной программы «Комплексное  развитие сельских территорий»».

2. Постановлениеадминистрации Кадошкинского муниципального района от 05 декабря 2016 г. № 507-П «Об утверждении административного регламента администрации Кадошкинскогомуниципального района по предоставлению муниципальной услуги «Признание граждан, молодых семей и молодых специалистов участниками федеральной целевой программы «Устойчивое развитие сельских территорий на 2014-2017 годы и на период до 2020 года» признать утратившим силу.
3.Настоящее постановление вступает в силу со дня официального опубликования в газете для издания официальных сообщений и материалов, нормативных и иных актов «Вестник» и подлежит размещению на официальном сайте администрации Кадошкинского муниципального района.
Глава Кадошкинского
муниципального района
Республики Мордовия                                                                        А.В.Чаткин
Наумова

Приложение 1
к Постановлению администрации
Кадошкинского муниципального 
района      
от 17.03.2020г.  №100-П
Административный регламент
Администрации Кадошкинского  муниципального района по предоставлению муниципальной услуги «Признание граждан участниками Государственной  программы «Комплексное  развитие сельских территорий»»
Раздел 1. Общие положения
Подраздел 1. Предмет регулирования Административного регламента
1. Административный регламент Администрации Кадошкиского муниципального района по предоставлению муниципальной услуги «Признание граждан участниками Государственной  программы «Комплексное  развитие сельских территорий»» (далее - Административный регламент) разработан в целях повышения качества исполнения и доступности муниципальной услуги.

2. Административный регламент определяет сроки, последовательность действий (административных процедур) предоставления муниципальной услуги, порядок обжалования действий (бездействия) и решений, принятых в ходе предоставления муниципальной услуги. 
Подраздел 2. Категории заявителей
3. Заявителями являютсягражданепри соблюдении в совокупности следующих условий:
- постоянное проживание на сельских территориях (подтверждается регистрацией в установленном порядке  по месту жительства) и при этом:

осуществление деятельности по трудовому договору  или  индивидуальной предпринимательской деятельности в сфере агропромышленного комплекса, или социальной сфере, или в организациях, осуществляющих ветеринарную деятельность для сельскохозяйственных животных (основное место работы), на сельских территориях (непрерывно в организациях одной сферы деятельности в течение не менее одного года на дату включения в сводные списки участников мероприятий по улучшению жилищных условий граждан, проживающих на сельских территориях, - получателей социальных выплат);

 - наличие собственных и (или) заемных средств в размере не менее 30 процентов расчетной стоимости строительства (приобретения) жилья. 

В качестве собственных средств гражданином могут быть использованы средства (часть средств)  материнского (семейного) капитала;

 - признание нуждающимися в улучшении жилищных условий.
3.1. Право на получение социальной выплаты имеют также граждане, изъявившие желание постоянно проживать на сельских территориях и при этом: 

- осуществлять деятельность по трудовому договору или индивидуальную предпринимательскую деятельность в сфере агропромышленного комплекса, или социальной сфере, или в организациях, осуществляющих ветеринарную деятельность для сельскохозяйственных животных (основное место работы), на сельских территориях;
- переехавшиена сельскиетерритории в границах соответствующего муниципального района (городского округа), в которыхгражданин работает или осуществляет индивидуальную предпринимательскую деятельность в сфере агропромышленного комплекса, или социальной сфере, или в организациях, осуществляющих ветеринарную деятельность для сельскохозяйственных животных (основное место работы), из другого муниципальногорайона или городского округа (за исключением городского округа, на территории которого находится административный центр соответствующего муниципального района);

- имеющие собственные и (или) заемные средства в размере не менее 30 процентов расчетной стоимости строительства (приобретения) жилья. В качестве собственных средств гражданином могут быть использованы средства (часть средств) материнского (семейного) капитала;

- проживающие на сельских территориях в границах соответствующего муниципального района (городского округа), в который гражданин изъявил желание переехать на постоянное место жительства, на условиях найма, аренды, безвозмездного пользования либо на иных основаниях, предусмотренных законодательством Российской Федерации;

- зарегистрированные по месту пребывания в соответствии с законодательством Российской Федерации на сельских территориях в границах соответствующего муниципального района (городского округа), в который гражданин изъявил желание переехать на постоянное место жительства;
- не имеющие в собственности жилого помещения (жилого дома) на сельских территориях в границах муниципального района (городского округа), в который гражданин изъявил желание переехать на постоянное место жительства.
3.2. Условием использования гражданином социальной выплаты является осуществление гражданином не менее 5 лет со дня получения социальной выплаты трудовой или предпринимательской деятельности на сельской территории, в которой было построено (приобретено) жилье за счет средств социальной выплаты.

В случае несоблюдения гражданином данного условия орган исполнительной власти субъекта Российской Федерации, уполномоченный высшим исполнительным органом государственной власти субъекта Российской Федерации (далее - орган исполнительной власти), вправе требовать в судебном порядке от получателя социальной выплаты возврата средств в размере предоставленной социальной выплаты.
Подраздел 3. Порядок информирования о предоставлении
муниципальной услуги
4. Информирование заявителей по вопросам предоставления муниципальной услуги, в том числе о ходе предоставления муниципальной услуги, проводится в двух формах: устно (лично в местах приема документов или по телефону) и письменно.

5. Устное информирование заявителя по телефону не превышает 10 минут и включает в себя информацию о наименовании уполномоченной организации, фамилии, имени, отчестве и занимаемой должности специалиста, принявшего телефонный звонок, условиях предоставления муниципальной услуги и ответы по существу поставленных заявителем вопросов.

6. При устном информировании заявителей специалист должен принять все необходимые меры для дачи полного ответа на поставленные вопросы, в случае необходимости с привлечением компетентных специалистов. Специалист информирует заявителя о возможности получить консультацию в письменной форме.

7. Специалист не вправе осуществлять информирование получателя муниципальной услуги, выходящее за рамки информирования о стандартных процедурах и условиях предоставления муниципальной услуги и влияющее прямо или косвенно на индивидуальные решения заявителей.

8. Сведения о месте нахождения, графике работы и контактных телефонах организаций, осуществляющих функции приема документов и выдачи результатов предоставления муниципальной услуги, указаны в Приложении 1 к настоящему Административному регламенту.

9. Заявитель может получить всю необходимую информацию о порядке предоставления услуги на официальном сайте http://kadoshkino.e-mordovia.ru/ (далее - официальный сайт), а также на Портале государственных и муниципальных услуг (функций) Республики Мордовия http://gosuslugi.e-mordovia.ruи на информационных стендах в местах приема документов.

10. Письменное информирование заявителя осуществляется посредством дачи письменного ответа на его обращение по существу поставленных вопросов. Ответы на письменные обращения подписываются Главой Кадошкинского муниципального района (далее – Глава района). Срок рассмотрения письменных обращений составляет 30 дней со дня их регистрации.

11. При поступлении обращения в электронной форме от гражданина по вопросу предоставления муниципальной услуги на официальный сайт (электронную почту) ответ в электронной форме по существу поставленного вопроса дается не позднее 30-ти дней со дня регистрации обращения в автоматизированной системе учета входящей корреспонденции. Ответ направляется заявителю в электронной форме на указанный им адрес электронной почты. По желанию заявителя ответ выдается ему на руки или направляется посредством почтовой связи.
Раздел 2. Стандарт предоставления муниципальной услуги
Подраздел 1. Основные положения стандарта предоставления муниципальной услуги
12. Муниципальная услуга администрации Кадошкинского муниципального района - Признание граждан участниками Государственной  программы «Комплексное  развитие сельских территорий»(далее - муниципальная услуга).

13. Муниципальная услуга предоставляется в 10-дневный срок со дня регистрации заявления о предоставлении услуги.

В случае представления заявителем документов через ГБУ «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг в Кадошкинском муниципальном районе»(далее – МФЦ) срок принятия решения о признании  или об отказе в признании гражданина участникоммероприятия исчисляется со дня передачи МФЦ таких документов в администрацию Кадошкинского муниципального района.

14. Результатом предоставления муниципальной услуги являются:

- признание участниками мероприятий по улучшению жилищных условий граждан, проживающих на сельских территориях, в рамках Государственнойпрограммы Российской Федерации Комплексное развитие сельских территорий;

- мотивированный отказ в признании участниками мероприятий по улучшению жилищных условий граждан, проживающих на сельских территориях, в рамках Государственнойпрограммы Российской Федерации Комплексное развитие сельских территорий.
Процедура предоставления муниципальной услуги завершается направлением заявителю уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги с указанием причин отказа либо направлением заявителю уведомления о признании участникамимероприятия.

Подраздел 2. Наименование органа, предоставляющего
муниципальную услугу
15. Муниципальная услуга предоставляется администрацией Кадошкинскогомуниципального района Республики Мордовия (далее - Администрация) в лице заместителя Главы Кадошкинского муниципального района Республики Мордовия по строительству, транспорту, промышленности и связи .
16. В соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2010г. №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» для подачи документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги и получения необходимой информации, заявитель вправе обратиться в МФЦ.

16.1. При предоставлении муниципальной услуги функции приема документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги и выдачи результата предоставления муниципальной услуги от лица Администрации вправе выполнять иная, уполномоченная Администрацией, привлекаемая организация.
16.2. Перечень организаций, осуществляющих прием документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, указаны в Приложении1 к Регламенту.

17. Администрация не вправе требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления, организации, за исключением получения услуги и получения документов и информации, предоставляемых в результате предоставления таких услуг, включенных в перечень, указанный в части 1 статьи 9  Федерального закона от 27 июля 2010 г. №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».

Подраздел 3. Правовые основания предоставления муниципальной услуги
18. Правовыми основаниями для предоставления муниципальной услуги является законодательство Российской Федерации, законодательство Республики Мордовия и нормативно-правовые акты Кадошкинскогомуниципального района:

- Конституция Российской Федерации;

- Жилищный кодекс Российской Федерации;

- Федеральный закон от 27 июля 2010г. №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;
- Федеральный закон от 6 октября 2003г. №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

- Постановление Правительства РФ от 31 мая 2019 г. N 696 «Об утверждении государственной программы Российской Федерации «Комплексное развитие сельских территорий» и о внесении изменений в некоторые акты Правительства Российской Федерации» (с изменениями и дополнениями);

- Постановление Правительства Республики Мордовия от 5 сентября 2019 г. № 370 «Об утверждении Государственной программы Республики Мордовия «Комплексное развитие сельских территорий» (с изменениями и дополнениями);

- Федеральным законом от 02 мая 2006 г.№ 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращения граждан Российской Федерации»;

- Федеральный закон от 27 июля 2006г. №152-ФЗ  «О персональных данных»;

- Постановление Администрации Кадошкинского муниципального района Республики Мордовия от 25 июня 2010 г. N 274-П «О порядке разработки и утверждения административных регламентов исполнения муниципальных функций (предоставления муниципальных услуг) администрацией Кадошкинского муниципального района Республики Мордовия и иными органами местного самоуправления Кадошкинского муниципального района Республики Мордовия».
Подраздел 4. Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги
19. Гражданин, которому предоставляется социальная выплата, может ее использовать:

а) на строительство жилого дома (создание объекта индивидуального жилищного строительства), реконструкцию путем пристраивания жилого помещения к имеющемуся жилому дому (социальная выплата на реконструкцию может быть использована гражданином, указанным в пункте 3 Подраздела 2  настоящего Регламента) на сельских территориях, в том числе на завершение ранее начатого строительства жилого дома;

б) на участие в долевом строительстве жилых домов (квартир) на сельских территориях;

в) на приобретение жилого помещения (жилого дома) на сельских территориях. 
Гражданин, имеющий право на получение социальной выплаты, представляет в МФЦ заявление о включении в состав участников мероприятий по улучшению жилищных условий граждан по форме согласно приложению № 2 к административному регламенту с приложением:

а) копий документов, удостоверяющих личность заявителя и членов его семьи;

б) копий документов, подтверждающих родственные отношения между лицами, указанными в заявлении в качестве членов семьи;
в) копий документов, подтверждающих регистрацию по месту жительства (по месту пребывания) гражданина и членов его семьи;
г) копий документов, подтверждающих наличие у заявителя и (или) членов его семьи собственных и (или) заемных средств в размере, установленном пунктом 5 Положения о предоставлении социальных выплат на строительство (приобретение) жилья гражданам, проживающим на сельских территориях, утвержденного постановлением Правительства Российской Федерации от 31 мая 2019 г. №696, а также при необходимости право заявителя (лица, состоящего в зарегистрированном браке с заявителем) на получение материнского (семейного) капитала. Перечень таких документов, сроки и порядок их предоставления устанавливаются нормативным правовым актом Республики Мордовия;

д) документа, подтверждающего признание гражданина нуждающимся в улучшении жилищных условий(для лиц, постоянно проживающих на сельских территориях), или копии документов, подтверждающих соответствие условиям, установленным подпунктом "б" пункта 5 Положения о предоставлении социальных выплат на строительство (приобретение) жилья гражданам, проживающим на сельских территориях, утвержденного постановлением Правительства Российской Федерации от 31 мая 2019 года №696 (для лиц, изъявивших желание постоянно проживать в сельской местности, за исключением условия о переезде на сельские территории);

е) копии трудовой книжки (для работающих по трудовым договорам) или копий документов, содержащих сведения о государственной регистрации физического лица в качестве индивидуального предпринимателя;

ж) документов, содержащих уведомление о планируемом строительстве жилья, документов, подтверждающих стоимость жилья, планируемого к строительству, а также документов, подтверждающих фактическое осуществление предпринимательской деятельности на сельских территориях. Перечень таких документов, сроки и порядок их предоставления устанавливаются нормативным правовым актом Республики Мордовия.

Все вышеуказанные документы предоставляются вместе с оригиналами для удостоверения их идентичности либо заверяются в установленном законодательством Российской Федерации порядке.

Социальная выплата не может быть использована на приобретение жилого помещения у близких родственников (супруга (супруги), дедушки (бабушки), внуков, родителей (в том числе усыновителей), детей (в том числе усыновленных), полнородных и неполнородных братьев и сестер), а также на приобретение жилого помещения (жилого дома), в котором гражданин постоянно проживает (зарегистрирован по месту пребывания (месту жительства).

19.1. Жилое помещение (жилой дом), на строительство (приобретение) которого предоставляется социальная выплата, должно быть:

а) пригодным для постоянного проживания;

б) обеспечено централизованными или автономными инженерными системами (электроосвещение, водоснабжение, водоотведение, отопление, а в газифицированных районах также и газоснабжение);

в) не меньше размера, равного учетной норме площади жилого помещения в расчете на 1 члена семьи, установленной органом местного самоуправления.

20. Администрация не вправе требовать от заявителя представление других документов кроме документов, истребование которых у заявителя допускается в соответствии с пунктом 19 настоящего Административного регламента. Заявителю выдается расписка в получении от заявителя документов с указанием их перечня и даты их получения Администрацией, а также с указанием перечня сведений и документов, которые будут получены по межведомственным запросам. В случае представления документов через многофункциональный центр расписка выдается указанным многофункциональным центром. 
21. Специалист, осуществляющий прием и регистрацию документов не вправе требовать от заявителя:

- представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;

- представления документов и информации, которые в соответствии с нормативными правовыми актами находятся в распоряжении органов власти и иных государственных органов, органов местного самоуправления либо подведомственных им организаций, участвующих в предоставлении предусмотренных муниципальной услуги.

- осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг и получения документов и информации, предоставляемых в результате предоставления таких услуг, включенных в перечни услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги.

22. Органы и организации, выдавшие документы, несут ответственность за достоверность содержащихся в этих документах сведений в соответствии с законодательством Российской Федерации.

Подраздел 5. Основания для приостановления или отказа
в предоставлении муниципальной услуги
23. Основаниями для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, являются:

- представление заявителем заявления и документов без удостоверения личности либо не уполномоченным лицом;

- предоставление заявителем заявления и документов, не соответствующих установленным требованиям (наличие исправлений, повреждений, не позволяющих однозначно истолковать их содержание, отсутствие обратного адреса, подписи, печати).
24. О наличии оснований для отказа в приеме документов заявителя устно информирует специалист, ответственный за прием и регистрацию документов.

25. Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги являются:
1) несоответствие граждан, молодой семьи или молодого специалиста требованиям, предусмотренным пунктом 3 настоящего Административного регламента;
2) непредставление или представление не в полном объеме определенных пунктом 19настоящего Административного регламента документов;

3) недостоверность сведений, содержащихся в представленных документах;

4) ранее реализованное право на улучшение жилищных условий с использованием социальной выплаты или иной формы государственной поддержки за счет средств федерального бюджета. 
26. В течение 5 дней с даты принятия решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги специалист Управления готовит письменное уведомление заявителю с указанием причин отказа за подписьюглавыКадошкинского муниципального района.
Отказ в предоставлении муниципальной услуги по основаниям, указанным в пункте 25 настоящего Административного регламента, не препятствует повторному обращению заявителя после устранения причин, послуживших основанием для отказа.

Отказ в предоставлении муниципальной услуги может быть обжалован в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.

27. Основания для приостановления муниципальной услуги отсутствуют.

Подраздел 6. Размер платы за предоставление муниципальной услуги
28. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.

Подраздел 7. Стандарт комфортности
29. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги, при получении результата предоставления услуги составляет не более 15 минут.

30. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги составляет не более 15 минут.

31. При предоставлении муниципальной услуги прием заявителей специалистами, ответственными за прием (выдачу) и регистрацию документов осуществляется в порядке очереди в специально выделенных для этих целей помещениях. 

32. Помещение для предоставления муниципальной услуги должно быть оборудовано местами для ожидания, информирования и приема заявителей, стульями, столами, канцелярскими принадлежностями.

32.1. В здании, в котором предоставляется муниципальная услуга, создаются условия для прохода инвалидов.

Инвалидам в целях обеспечения доступности муниципальной услуги оказывается помощь в преодолении различных барьеров, мешающих в получении ими муниципальной услуги наравне с другими лицами. Помещения оборудуются расширенными проходами, позволяющими обеспечить беспрепятственный доступ инвалидов, включая инвалидов, использующих кресла-коляски. Глухонемым, инвалидам по зрению и другим лицам с ограниченными возможностями здоровья при необходимости оказывается помощь по передвижению в помещениях.

На стоянке должны быть предусмотрены места для парковки специальных транспортных средств инвалидов. За пользование парковочным местом плата не взимается.

При предоставлении государственной услуги также соблюдаются требования, установленные положениями Федерального закона от 24 ноября 1995г. №181-ФЗ «О социальной защите инвалидов в Российской Федерации».

33. На информационных стендах в местах предоставления муниципальной услуги и официальном сайте размещается следующая информация:

- полное наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу и организаций, участвующих в ее предоставлении;

- контактные телефоны, график работы, фамилии, имена, отчества и должности специалистов, осуществляющих прием и консультирование заявителей;

- процедуры предоставления муниципальной услуги в текстовом виде и в виде блок-схемы;

- перечень документов, представляемых заявителями для получения муниципальной услуги;

- образец заявления;

- перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги.

34. Показатели доступности и качества муниципальной услуги:

- простота и ясность изложения информационных документов;

- наличие различных каналов получения информации о предоставлении услуги;

- доступность работы с заявителями;

- точность предоставления муниципальной услуги;

- профессиональная подготовка сотрудников органа, осуществляющего предоставление муниципальной услуги;

- высокая культура обслуживания заявителей;

- строгое соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги;

- количество обоснованных жалоб на решения органа, осуществляющего предоставление муниципальной услуги;

- отсутствие жалоб на действия (бездействие) и решения, осуществляемые (принятые) в ходе предоставления муниципальной услуги.

35. Качество предоставления муниципальной услуги подтверждается отсутствием жалоб со стороны заявителей и соблюдением сроков предоставления муниципальной услуги, соблюдение стандарта предоставления муниципальной услуги, обеспечение защиты конфиденциальных сведений о заявителе.

36. Доступность для заявителей предоставления муниципальной услуги обеспечивается за счет публичного информирования обо всех проводимых мероприятиях в средствах массовой информации, предусмотренных законодательством.

Подраздел 8. Иные требования к предоставлению муниципальной услуги
37. МФЦ организует предоставление муниципальных услуг по принципу "одного окна" в соответствии с соглашениями о взаимодействии.

38. В МФЦ обеспечивается:

а) функционирование автоматизированной информационной системы МФЦ;

б) бесплатный доступ заявителей к государственной информационной системе Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Республики Мордовия;

в) возможность оплаты государственных и муниципальных услуг.

г) получение информации посредством центра телефонного обслуживания, осуществляющего с помощью операторов или в автоматическом режиме прием и обслуживание вызовов, поступающих в МФЦ;

д) возможность воспользоваться предварительной записью на подачу запроса о предоставлении муниципальной услуги;

е) предварительное уведомление заявителя о готовности результата предоставления муниципальной услуги.

ж) помощь в заполнении заявления в случае, если заявитель не имеет возможности самостоятельно заполнить заявление.

39. Обращение в электронной форме производится при наличии технической возможности заявителя на предоставление документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, с правом электронной подписи на заверение представляемых документов в установленном порядке.
Раздел 3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме, а так же особенности выполнения процедур в многофункциональных центрах
Подраздел 1. Основные положения
40. Предоставление муниципальной услуги включает следующие административные действия:

- прием и регистрация документов;

- рассмотрение документов и принятие решения;

- выдача результата заявителю.

41. Блок-схема последовательности административных действий по предоставлению муниципальной услуги представлена в Приложении 3 к регламенту.

Подраздел 2. Прием и регистрация документов
42. Юридическим фактом, являющимся основанием для начала административного действия, является обращение гражданина в адрес Главы Кадошкинского муниципального района с заявлением по форме согласно  Приложению 2и документами, указанными в пункте 19настоящего Административного регламента.

43. Для получения муниципальной услуги заявитель вправе подать заявление и документы лично или через своего законного представителя по адресам, указанным в Приложении , а также с использованием почтовой связи или в электронном виде через Портал государственных и муниципальных услуг Республики Мордовия.

44. Заявление и документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, направленные по почте, должны быть надлежащим образом заверены.

45. При личном обращении заявителя за представлением муниципальной услуги специалист, ответственный за прием и регистрацию документов, осуществляет следующую последовательность действий:

1) устанавливает личность заявителя (проверяет полномочия заявителя, в том числе полномочия представителя заявителя действовать от его имени);

2) предоставляет заявителю бланк заявления;

3) проверяет наличие всех документов, указанных в пункте 19настоящего Административного регламента, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

4) осуществляет проверку представленных копий документов на их соответствие оригиналам (по окончании проверки специалист, ответственный за прием и регистрацию, возвращает оригиналы документов заявителю, на копиях проставляет отметку «сверено с оригиналом» с указанием должности, фамилии, инициалов);

5) проверяет соответствие представленных документов установленным требованиям, а именно:

документы в установленных законодательством случаях удостоверены, скреплены печатями, имеют надлежащие подписи сторон или должностных лиц;

тексты документов написаны разборчиво;

фамилия, имя и отчество заявителя, адрес места жительства написаны полностью;

в документах нет подчисток, приписок, зачеркнутых слов и не оговоренных в них исправлений;

документы не исполнены карандашом;

документы не имеют повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.

В случае установления оснований, указанных в пункте 25 настоящего Административного регламента, специалист, ответственный за прием и регистрацию документов, объясняет заявителю или его законному представителю содержание и последствия выявленных недостатков в представленных документах.

6) по окончании регистрационных действий специалист, ответственный за прием и регистрацию документов, выдает заявителю расписку в получении документов, а также сообщает заявителю о дате и месте получения результата муниципальной услуги, номерах телефонов, ответственных лиц, у которых заявитель в течение срока предоставления муниципальной услуги может узнать о стадии ее предоставления.

46. Заявитель несет ответственность за достоверность представленных сведений и документов.

47. Продолжительность приема и регистрации документов составляет не более 15 минут.

48. После регистрации заявления и документов специалист, ответственный за прием и регистрацию документов, в течение 1 (одного) рабочего дня передает заявление и документы на рассмотрение в Управления.

Подраздел 3. Рассмотрение документов и принятие решения
49. Специалист Управления в течение 5 (пяти) рабочих дней со дня получения заявления проводит проверку сведений, содержащихся в заявлении и прилагаемых к нему документов.
50. АдминистрацияКадошкинского муниципального районапринимается одно из следующих решений:

- о признании граждан участниками мероприятий по улучшению жилищных условий граждан, проживающих на сельских территориях;

- об отказе в признании граждан участниками мероприятий по улучшению жилищных условий граждан, проживающих на сельских территориях.
51. В случае обнаружения ошибок, опечаток в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах заявитель вправе обратиться в Администрацию с заявлением об их устранении. Заявление после регистрации в течение 1 рабочего дня непосредственно передается исполнителю. СпециалистУправления в установленном порядке устраняет допущенные ошибки и опечатки в срок не позднее 5 рабочих дней. Исправленный документ выдается в порядке, установленном Регламентом.
Глава 1. Отказ в предоставлении муниципальной услуги
52. В случае если при проведении проверки сведений, содержащихся в заявлении и прилагаемых к нему документов, установлены основания, указанные в пункте 25 настоящего Административного регламента, специалист Управления оформляет письменный отказ в признании граждан участниками мероприятий по улучшению жилищных условий граждан, проживающих на сельских территориях, в рамках Государственнойпрограммы Российской Федерации Комплексное развитие сельских территорий с ссылкой на нарушения, предусмотренные пунктом 25 настоящего Административного регламента.

53. Письменный отказ подписывается Главой Кадошкинского муниципального района в течение 3-х рабочих дней со дня получения.

54. Письменный отказ в предоставлении муниципальной услуги в течение 1 (одного) рабочего дня со дня его регистрации передается специалистам, ответственным за выдачу результата предоставления муниципальной услуги заявителю.

Подраздел 4. Выдача результата заявителю
55. Письменное уведомление о признании либо об отказе в признании граждан участниками мероприятий подписывается Главой Кадошкинского муниципального и направляется заявителю в 10-дневный срок со дня регистрации обращения.Результат услуги выдается при предъявлении паспорта или иного удостоверяющего личность документа, доверенным лицам - при предъявлении доверенности, оформленной в установленном порядке.

56. Заявитель уведомляется специалистом, ответственным за выдачу результата услуги, по телефону о готовности результата предоставления услуги в течение двух рабочих дней после его получения.

57. В случае если специалист, ответственный за выдачу результата услуги, не смог дозвониться до заявителя, либо заявитель не указал контактный телефон, заявителю на указанный им почтовый адрес в течение 3-х рабочих дней с момента получения результата услуги от Администрации отправляется простым почтовым отправлением письмо, подтверждающее готовность результата услуги.

58. В случае если заявителем в заявлении указан способ получения результата услуги по почте, то результат услуги в течение 3-х рабочих дней после его подписания отправляется заявителю на указанный им почтовый адрес заказным письмом с уведомлением.

Раздел 4. Формы контроля за исполнением Административного регламента
59. Текущий контроль за соблюдением и исполнением сотрудниками Управления последовательности действий, определенных настоящим Административным регламентом, осуществляется администрациейКадошкинского муниципального района.

60. Специалисты Управления, принимающие участие в предоставлении муниципальной услуги, несут персональную ответственность за соблюдение сроков рассмотрения заявлений получателей муниципальной услуги, за полноту, грамотность и доступность проведенного консультирования, за правильность выполнения процедур, установленных регламентом.

61. Специалисты, осуществляющие прием и выдачу документов, несут ответственность за порядок приема и регистрацию документов, разглашение сведений (информации), составляющих служебную тайну или предназначенную для ограниченного пользования, в соответствии с законодательством Российской Федерации.

62. Несоблюдение требований настоящего регламента специалистами влечет наложение на них дисциплинарных взысканий в соответствии с законодательством Российской Федерации.

63. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие в пределах компетенции решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащие жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц.

64. Проверки могут быть плановыми и внеплановыми (в связи с обращением граждан либо получением информации о нарушениях прав заявителей в процессе предоставления муниципальной услуги).

65. По результатам проведенных проверок, в случае выявления нарушений прав заявителей осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

Раздел 4. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) Администрации Кадошкинского муниципального района, а также должностных лиц
Подраздел 1. Предмет досудебного (внесудебного) обжалования

35. Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:

1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления государственной муниципальной услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Республики Мордовия, муниципальными правовыми актами;

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

7) отказ Администрации, должностного лица Администрации в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

8) нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления муниципальной услуги;

9) приостановление предоставления муниципальной услуги, если основания приостановления не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами.

Подраздел 2. Порядок досудебного (внесудебного) обжалования

36. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в Администрацию. Жалоба может быть направлена по почте, с использованием информационно-телекоммуникационной сети Интернет: сайтов Администрации http://kadoshkino.e-mordovia.ruлибо уполномоченного МФЦ, Портале государственных и муниципальных услуг (функций) Республики Мордовия http://gosuslugi.e-mordovia.ru, а также может быть принята при личном приеме заявителя.

37. Особенности подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействие) Администрации и ее должностных лиц устанавливаются муниципальными правовыми актами.

38. Жалоба должна содержать:

1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу - Администрация, должностного лица Администрации либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего услугу (Администрации), должностного лица Администрации, либо муниципального служащего;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) Администрации, должностного Администрации либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя либо их копии.

39. Жалоба, поступившая в Администрацию, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа Администрации, должностного лица Администрации в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.

40. По результатам рассмотрения жалобы Администрация принимает одно из следующих решений:

1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных Администрацией опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;

2) отказывает в удовлетворении жалобы.

Не позднее дня, следующего за днем принятия одного из вышеуказанных решений, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

41. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

42. Решение об отказе в подготовке и выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию объекта капитального строительства может быть обжаловано заявителем в судебном порядке.

Подраздел 3. Право заявителя на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы
43. Заявитель имеет право на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы.

44. При желании заявителя обжаловать действие (бездействие) должностного лица Управления, специалиста МФЦ, последний обязан сообщить ему свою фамилию, имя, отчество и должность, и фамилию, имя, отчество и должность лица, которому могут быть обжалованы действия (бездействия).

45. Информация о порядке подачи и рассмотрения жалобы размещается на информационных стендах в местах предоставления услуги.

Подраздел 4. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления рассмотрения жалобы
46. Основания для приостановления рассмотрения жалобы отсутствуют.

Приложение 1
к Административному регламенту
Сведения
о месте нахождения, графике работы и контактных телефонах организаций, осуществляющих функции приема документов и выдачи результатов предоставления муниципальной услуге
	Наименование организации осуществляющих функции прием документов и выдачу результатов предоставления муниципальной услуги
	Адрес
	Контактные

номера

телефонов
	График работы
	Адрес Интернет-сайта

(страницы), адрес

электронной почты

	Администрация Кадошкинского муниципального района Республики Мордовия
	431900, Республика Мордовия, Кадошкинский район, р.п. Кадошкино, ул. Заводская, д. 33
	8 (83448)

2-33-87
	понедельник - четверг

с 8.30 до 17.30 ч.,

пятница

и праздничные дни

с 8.30 до 16.30 ч,

перерыв на обед

с 13.00 до 14.00 ч.; выходные

дни - суббота,

воскресенье
	http://kadoshkino.e-mordovia.ru
e-mail: eckad@mail.ru

	Государственное бюджетное учреждение "Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг"  Кадошкинского муниципального района
	431900, Республика Мордовия, Кадошкинский район, р.п. Кадошкино, ул. Резакова, д. 9а
	8 (83448)

2-32-46
	понедельник - пятница

с 8.00 до 18.00 ч., вторник с 8.00 до 19.00 ч.,

суббота

с 8.00 до 15.00 ч,

выходной

день - воскресенье
	http://mfc13.ru
http://kadoshkino.e-mordovia.ru
-mordovia.ru

fevmfc@mail.ru


Приложение 2
к Административному регламенту
ПРИМЕРНАЯ ФОРМА ЗАЯВЛЕНИЯ

Главе __________________________

                                                                              муниципального района

                                                                           Республики Мордовия

 _______________________________

(ф.и.о.)

от гражданина (ки) ______________

 (ф.и.о.)

______________________________,

проживающего (ей) по адресу: ____

 _______________________________

тел. ___________________________

Заявление


Прошу включить меня, ________________________________________,

                                                                                                                                 (ф.и.о.)

паспорт ____________________, выданный _____________________________

                                     (серия, номер)                                                                           (кем, когда)

____________________________________________ «___» _________ ____ г.,

в состав участников мероприятий по улучшению жилищных условий граждан, проживающих на сельских территориях, в рамках Государственной программы Российской Федерации «Комплексное развитие сельских территорий», утвержденной постановлением Правительства Российской Федерации от 31 мая 2019 г. № 696 «Об утверждении Государственной программы Российской Федерации «Комплексное развитие сельских территорий» и о внесении изменений в некоторые акты Правительства Российской Федерации».


Жилищные условия планирую улучшить путем ____________________

__________________________________________________________________

(строительство жилого дома, строительство пристроя к жилому дому, приобретение жилого помещения, участие в долевом строительстве жилых домов (квартир) – нужное указать)

в ________________________________________________________________.

(наименование муниципального образования, в котором гражданин желает приобрести (построить) жилое помещение)


Состав семьи:

жена (муж)    ____________________________    _________________________

                                                                   (ф.и.о.)                                                                   (дата рождения)

проживает по адресу: _______________________________________________

__________________________________________________________________;

дети:

             ____________________________    _________________________

                                                  (ф.и.о.)                                                                (дата рождения)

проживает по адресу: _______________________________________________

__________________________________________________________________;

             ____________________________    _________________________

                                                  (ф.и.о.)                                                                  (дата рождения)

проживает по адресу: _______________________________________________

__________________________________________________________________.


Кроме того, со мной постоянно проживают в качестве членов семьи:

________________________________________    ________________________;

                                                  (ф.и.о.)                                                                          (дата рождения)

________________________________________    ________________________.

                                                  (ф.и.о.)                                                                          (дата рождения)


С условиями участия в мероприятиях по улучшению жилищных условий граждан, проживающих на сельских территориях, в рамках Государственной программы Российской Федерации «Комплексное развитие сельских территорий», утвержденной постановлением Правительства Российской Федерации от 31 мая 2019 г. № 696 «Об утверждении Государственной программы Российской Федерации «Комплексное развитие сельских территорий» и о внесении изменений в некоторые акты Правительства Российской Федерации», ознакомлен и обязуюсь их выполнять, в том числе в целях подтверждения осуществления не менее 5 лет со дня получения социальной выплаты трудовой или предпринимательской деятельности на сельских территориях, в которой построено (приобретено) жилье за счет средств социальной выплаты, ежегодно в срок до 1 апреля предоставлять в Министерство сельского хозяйства и продовольствия Республики Мордовия выписку из Пенсионного фонда Российской Федерации о состоянии индивидуального лицевого счета застрахованного лица.


В соответствии со статьей 9 Федерального закона от 27 июля 2006 г. № 152-ФЗ «О персональных данных» выражаю согласие своей волей и в своем интересе на все виды обработки, использования и передачи своих персональных данных (фамилия, имя, отчество, год, месяц, дата и место моего рождения, адрес, семейное, социальное, имущественное положение, состояние здоровья, образование, профессия, доходы, в том числе от назначения государственных услуг, реквизиты документов, подтверждающих право на получение государственных услуг) иным органам государственной власти Российской Федерации и Республики Мордовия, органам местного самоуправления Республики Мордовия и учреждениям, участвующим в предоставлении государственных услуг, с целью предоставления государственных услуг населению Республики Мордовия.


Нормы Федерального закона от 27 июля 2006 г. № 152-ФЗ «О персональных данных» мне разъяснены и понятны.

________________________ ___________________ ____________.

                      (ф.и.о. заявителя)                           (подпись заявителя)                      (дата)


Совершеннолетние члены семьи:

1) ____________________________________________   __________________;

                                                (ф.и.о., подпись)                                                                               (дата)

2) ____________________________________________   __________________;

                                                (ф.и.о., подпись)                                                                               (дата)

3) ____________________________________________   __________________;

                                                (ф.и.о., подпись)                                                                                 (дата)

4) ____________________________________________   __________________.

                                                (ф.и.о., подпись)                                                                                 (дата)


К заявлению прилагаются следующие документы:

1) ________________________________________________________________;

(наименование документа и его реквизиты)

2) ________________________________________________________________;

(наименование документа и его реквизиты)

3) ________________________________________________________________;

(наименование документа и его реквизиты)

4) ________________________________________________________________;

(наименование документа и его реквизиты)

5) ________________________________________________________________;

(наименование документа и его реквизиты)

6) ________________________________________________________________;

(наименование документа и его реквизиты)

7) ________________________________________________________________;

(наименование документа и его реквизиты)

8) ______________________________________________________________.

(наименование документа и его реквизиты)

Приложение 3
к Административному регламенту
Блок-схема 
последовательности действий по предоставлению муниципальной услуги
┌───────────────────────────────────────────────────────────────────────┐

│                           Обращение заявителя                         │

└───────────────────────────────────┬───────────────────────────────────┘

                                    │

                                    ▼

┌───────────────────────────────────────────────────────────────────────┐

│      Прием и регистрация документов в организацию, осуществляющую     │

│      функции приема документов и выдачи результатов предоставления    │

│    муниципальной услуги, и передача документов в оргуправление        │

│                  не позднее одного рабочего дня,                      │

│                  следующего за днем приема документов                 │

└───────────────────────────────────┬───────────────────────────────────┘

                                    │

                                    ▼

┌───────────────────────────────────────────────────────────────────────┐

│        Рассмотрение заявления специалистом управления                 │

└───────────────────────────────────┬───────────────────────────────────┘

                                    │

                                    ▼

┌───────────────────────────────────────────────────────────────────────┐

▼                                                                       ▼   

┌────────────────────────────────────┐       ┌──────────────────────────┐

│Подготовка и направление письменного│       │ Выдача результата услуги │

│  уведомления о признании (отказе в ├──────►│нарочно, в том числе через│

│признании) граждан участниками      │       │ГБУ «МФЦ»                 │

│ мероприятия почтой - (срок 3 дня)  │       │                          │

└────────────────────────────────────┘       └──────────────────────────┘
АДМИНИСТРАЦИЯ КАДОШКИНСКОГО 

МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

РЕСПУБЛИКИ МОРДОВИЯ

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

18.03.2020г.                                                                                 № 110-П

р.п. Кадошкино 


О внесении изменений в Постановление администрации 

Кадошкинского муниципального района Республики Мордовия от 28 июля 2016 года № 330-П «О создании  комиссии по проведению аукциона по продаже земельного участка или аукциона на право заключения договора аренды земельного участка, находящегося в  неразграниченной государственной или муниципальной собственности на территории Кадошкинского муниципального района Республики Мордовия»
  В связи с кадровыми изменениями в администрации Кадошкинского муниципального района Республики Мордовия, администрация Кадошкинского муниципального района Республики Мордовия   п о с т а н о в л я е т:

         1. В Приложение №2 Постановления администрации Кадошкинского муниципального района Республики Мордовия от 28 июля 2016 года             № 330-П «О создании  комиссии по проведению аукциона по продаже земельного участка или аукциона на право заключения договора аренды земельного участка, находящегося в  неразграниченной государственной или муниципальной собственности на территории Кадошкинского муниципального района Республики Мордовия» внести следующие изменения:

  1.1. Вывести из состава комиссии члена комиссии Левину  И.М. – ведущего специалиста отдела бухгалтерского учета и отчетности администрации Кадошкинского муниципального района.

1.2. Ввести в состав комиссии Овчинникову Е.Ю. – главного бухгалтера отдела бухгалтерского учета и отчетности администрации Кадошкинского муниципального района  – членом  комиссии.  

2. Настоящее Постановление вступает в силу со дня официального опубликования.

Глава Кадошкинского

муниципального района                                                                   А.В. Чаткин
АДМИНИСТРАЦИЯ КАДОШКИНСКОГО 

МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

РЕСПУБЛИКИ МОРДОВИЯ

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

25.03.2020г.                                                                      № 115-П
р.п. Кадошкино 
О внесении изменений в Постановление администрации Кадошкинского муниципального района Республики Мордовия от 04.05.2011 г. №206-П «об утверждении Положения о порядке списания муниципального имущества (основных средств) Кадошкинского муниципального района»
В  связи  с  приведением  нормативно  правового  акта  в      соответствие с действующим законодательством, руководствуясь п.3 ст.41, ст.161 Бюджетного кодекса Российской Федерации от 31 июля 1998 г. № 145-ФЗ, Уставом Кадошкинского муниципального района Республики Мордовия, администрация Кадошкинского  муниципального  района  Республики  Мордовия  п о с т а н о в л я е т: 
1. Внести в Постановление администрации Кадошкинского  муниципального района Республики Мордовия от 04.05.2011 г. №206-П «об утверждении Положения о порядке списания муниципального имущества (основных средств) Кадошкинского муниципального района» следующие изменения:

1) п.4.6. раздела 4. «Снятие с учета объектов муниципального имущества  предприятием, учреждением» изложить в следующей редакции: «4.6.Денежные средства, полученные от списания муниципального имущества, находящегося в хозяйственном ведении предприятия и в оперативном управлении  учреждения поступают в самостоятельное распоряжение предприятия (учреждения)».

2)   раздел 4. «Снятие с учета объектов муниципального имущества  предприятием, учреждением» дополнить п.4.7 следующего содержания: 

«4.7. Денежные средства от реализации списанного казенным учреждением имущества поступают в полном объеме в доход бюджета Кадошкинского муниципального района Республики Мордовия.».

2. Настоящее Постановление вступает в силу со дня опубликования.
Глава Кадошкинского

муниципального района

Республики Мордовия
      А.В.Чаткин
ИНФОРМАЦИОННОЕ СООБЩЕНИЕ  О  ПРОВЕДЕНИИ  
АУКЦИОНА ПО ПРОДАЖЕ МУНИЦИПАЛЬНОГО ИМУЩЕСТВА 

В ЭЛЕКТРОННОЙ ФОРМЕ

	1
	Администрация Кадошкинского муниципального района Республики Мордовия, действующая от имени представляемого муниципального образования Кадошкинский муниципальный район Республики Мордовия, почтовый адрес (адрес регистрации):431900, Республика Мордовия, Кадошкинский район, р.п.Кадошкино, ул.Заводская, д.33, тел/факс:8(83448)2-35-92/2-31-36, официальный сайт Продавца: www.kadoshkino.e-mordovia.ru, адрес электронной почты: eckad@mail.ru, утвердила Постановлением администрации Кадошкинского муниципального района Республики Мордовия от 17.03.2020 г. №95-П решение об условиях приватизации муниципального имущества Кадошкинского муниципального района Республики Мордовия.

	2
	Способ приватизации, форма подачи предложений о цене: Аукцион с открытой формой подачи предложений о цене по реализации муниципального имущества проводимый в электронной форме.
Аукцион проводится в соответствии с Федеральным Законом от 21.12.2001 № 178-ФЗ «О приватизации государственного и муниципального имущества», Постановлением Правительства Российской Федерации от 27.08.2012 № 860 «Об организации и проведении продажи государственного или муниципального имущества в электронной форме».

	3
	Оператор электронной площадки: Закрытое акционерное общество «Сбербанк - Автоматизированная система торгов»
Место нахождения:119435, г.Москва, Большой Саввинский переулок, д.12, стр.9.

Телефон:+7(495)787-29-97;+7(495)787-29-99

Служба тех.поддержки: :+7(495)539-59-21

	4
	Адрес электронной площадки, на которой будет проводиться аукцион в электронной форме: утверждена распоряжением Правительства Российской Федерации от 04.12.2015 г.        № 2488-р - Электронная площадка: Закрытое акционерное общество «Сбербанк - Автоматизированная система торгов» - http://utp.sberbank-ast.ru

	5
	Наименование имущества (характеристика имущества):

№
лота
Наименование имущества

(характеристика)

Начальная цена, руб. без НДС (20%)
Шаг аукциона,

руб. (5%)
Задаток, руб.

(20%)
1
Административно-бытовое здание, общей площадью 536,8 кв.м., год постройки 1986, трехэтажное,  кадастровый номер 13:11:0101012:305  по адресу: Республика Мордовия,  Кадошкинский район, р.п.Кадошкино, ул.Октябрьская,  д.23, расположенное на  земельном участке площадью 627 кв.м., кадастровый номер 13:11:0101012:559 разрешенное использование - для размещения административного здания, строения, сооружения, категория земель - земли населенных пунктов, по адресу: местоположение установлено относительно ориентира, расположенного в границах участка. Почтовый адрес ориентира: Республика Мордовия, Кадошкинский район, р.п.Кадошкино, ул.Октябрьская, дом 23
745 000

37 250
149 000
По вопросу осмотра  имущества обращаться по телефону – 8(83448)2-35-92 (управление по муниципальному имуществу и земельным отношениям). Осмотр имущества осуществляется в рабочие дни (кроме выходных и праздничных дней) с 09 ч. 00 мин. по 17 ч. 00 мин., обед с 13 ч. 00 мин. по 14 ч. 00 мин. (время московское).

	6
	Сведения обо всех предыдущих торгах по продаже имущества, объявленных в течение года, предшествующего его продаже, и об итогах торгов по продаже такого имущества:  

Имущество выставляется на аукцион впервые.

	7
	Требование о внесении задатка: Для участия  в продаже имущества на аукционе претенденты перечисляют задаток в размере 20 %  начальной цены  продажи имущества в счет обеспечения оплаты приобретаемого имущества. Сумма задатка для участия в аукционе  перечисляется единым платежом с обязательным указанием назначения платежа: Перечисление денежных средств в качестве задатка (ИНН плательщика), НДС не облагается. 
Получатель

Наименование

ЗАО «Сбербанк-АСТ»

ИНН:

7707308480

КПП:

770701001

Расчетный счет:

40702810300020038047

Банк получателя

Наименование банка:

ПАО «СБЕРБАНК РОССИИ» г. МОСКВА

БИК:

044525225

Корреспондентский счет:

30101810400000000225

Данные условия являются условиями публичной оферты в соответствии со ст. 437 Гражданского кодекса Российской Федерации. Подача  претендентом заявки и перечисление задатка на счет являются акцептом такой оферты, договор о задатке считается заключенным в установленном порядке.

Платежи по перечислению задатка для участия в аукционе и порядок возврата задатка осуществляются в соответствии с Регламентом электронной площадки. 

Оплата задатка должна быть произведена на дату завершения приема заявок. Оплата задатка считается произведенной после поступления денежных средств на указанный расчетный счет. Задаток, перечисленный победителем аукциона, засчитывается в сумму платежа по договору купли-продажи. При уклонении или отказе победителя аукциона от заключения в установленный срок договора купли-продажи имущества, задаток ему не возвращается.

	8
	 Порядок регистрации претендентов на участие в аукционе на Электронной площадке:

Для обеспечения доступа к участию в электронном аукционе претендентам необходимо пройти процедуру регистрации на электронной площадке. Регистрации на электронной площадке подлежат претенденты, ранее не зарегистрированные на электронной площадке или регистрация которых на электронной площадке была ими прекращена. Регистрация на электронной площадке проводится в соответствии с Регламентом универсальной торговой платформы ЗАО «Сбербанк-АСТ». Электронная площадка  функционирует круглосуточно. Регламент электронной площадки и инструкция для участника торгов по работе в торговой секции «Приватизация, аренда и продажа прав»  универсальной торговой платформы ЗАО «Сбербанк-АСТ» размещен по адресу: http://utp.sberbank-ast.ru в разделе Информация. 

	9
	Порядок, место, даты начала и окончания подачи заявок: 

Дата начала срока подачи заявок: 30.03.2020 г. в 9 ч.00 мин. (время московское)
Дата  окончания приема заявок: 24.04.2020 г. в  17 часов 00 мин. (время московское)
Порядок подачи заявки:

Заявка подается путем заполнения ее электронной формы, размещенной в открытой для доступа неограниченного круга лиц части электронной площадки (далее - открытая часть электронной площадки), с приложением электронных образов документов. Одно лицо имеет право подать только одну заявку.

При приеме заявок от претендентов оператор электронной площадки обеспечивает регистрацию заявок и прилагаемых к ним документов в журнале приема заявок. Каждой заявке присваивается номер с указанием даты и времени приема. В течение одного часа со времени поступления заявки оператор электронной площадки сообщает претенденту о ее поступлении путем направления уведомления с приложением электронных копий зарегистрированной заявки и прилагаемых к ней документов.

Заявки с прилагаемыми к ним документами, поданные с нарушением установленного срока, на электронной площадке не регистрируются.

Порядок отзыва заявки:

Претендент вправе не позднее дня окончания приема заявок отозвать заявку путем направления уведомления об отзыве заявки на электронную площадку.

Уведомление об отзыве заявки вместе с заявкой в течение одного часа поступает в "личный кабинет" продавца, о чем претенденту направляется соответствующее уведомление.

Поступивший от претендента задаток подлежит возврату в течение 5 календарных дней со дня поступления уведомления об отзыве заявки. В случае отзыва претендентом заявки позднее дня окончания приема заявок задаток возвращается в порядке, установленном для претендентов, не допущенных к участию в продаже имущества.

	10
	Перечень представляемых участниками аукциона документов и требования к их оформлению:

Для участия в продаже имущества на аукционе претенденты заполняют электронную форму заявки с приложением электронных документов в соответствии с перечнем:
юридические лица: заверенные копии учредительных документов; документ, содержащий сведения о доле Российской Федерации, субъекта Российской Федерации или муниципального образования в уставном капитале юридического лица (реестр владельцев акций либо выписка из него или заверенное печатью юридического лица (при наличии печати) и подписанное его руководителем письмо); документ, который подтверждает полномочия руководителя юридического лица на осуществление действий от имени юридического лица (копия решения о назначении этого лица или о его избрании) и в соответствии с которым руководитель юридического лица обладает правом действовать от имени юридического лица без доверенности; физические лица предъявляют документ, удостоверяющий личность, или представляют копии всех его листов. 

В случае, если от имени претендента действует его представитель по доверенности, к заявке должна быть приложена доверенность на осуществление действий от имени претендента, оформленная в установленном порядке, или нотариально заверенная копия такой доверенности. В случае, если доверенность на осуществление действий от имени претендента подписана лицом, уполномоченным руководителем юридического лица, заявка должна содержать также документ, подтверждающий полномочия этого лица.

Все листы документов, представляемых одновременно с заявкой, должны быть пронумерованы. Одно лицо имеет право подать только одну заявку. Прилагаемые к Заявке документы подаются в электронном виде (должны быть отсканированы).

	11
	Ограничения участия в отдельных категорий лиц в приватизации: покупателями муниципального имущества - участниками электронного аукциона могут быть, любые физические и юридические лица, за исключением государственных и муниципальных унитарных предприятий, государственных и муниципальных учреждений, а также юридических лиц, в уставном капитале которых доля Российской Федерации, субъектов Российской Федерации и муниципальных образований превышает 25 процентов.

	12
	Порядок ознакомления покупателей с информацией и получение разъяснений размещенной информации: 
Информационное сообщение о проведении аукциона размещается в открытой для доступа неограниченного круга лиц части электронной площадки на сайте http://utp.sberbank-ast.ru, на официальном сайте Российской Федерации для размещения информации о проведении торгов www.torgi.gov.ru, официальном сайте продавца www.kadoshkino.e-mordovia.ru.

Любое заинтересованное лицо независимо от регистрации на электронной площадке со дня начала приема заявок вправе направить на электронный адрес оператора электронной площадки  property@sberbank - ast.ru запрос о разъяснении размещенной информации.

Такой запрос в режиме реального времени направляется в «личный кабинет» продавца для рассмотрения при условии, что запрос поступил продавцу не позднее 5 рабочих дней до даты окончания подачи заявок.

В течение 2 рабочих дней со дня поступления запроса продавец предоставляет оператору электронной площадки для размещения в открытом доступе разъяснение с указанием предмета запроса, но без указания лица, от которого поступил запрос.
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	День определения участников и рассмотрение заявок на участие в аукционе: 28.04.2020 г. в 11 часов 00 мин. по московскому времени. 
Не позднее следующего рабочего дня после дня подписания протокола о признании претендентов участниками всем претендентам, подавшим заявки, направляется уведомление о признании их участниками аукциона или об отказе в признании участниками аукциона с указанием оснований отказа. Информация о претендентах, не допущенных к участию в аукционе, размещается в открытой части электронной площадки, на официальном сайте Российской Федерации для размещения информации о проведении торгов www.torgi.gov.ru, на официальном сайте продавца www.kadoshkino.e-mordovia.ru.
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	Дата и время проведения аукциона в электронной форме: 30.04.2020 г.
Начало в 10 ч.00 мин.  (время проведения процедуры аукциона соответствует местному времени, в котором функционирует электронная площадка).
Правила  проведения аукциона в электронной форме:
Во время проведения процедуры аукциона оператор электронной площадки обеспечивает доступ участников к закрытой части электронной площадки и возможность представления ими предложений о цене имущества.

В течение одного часа со времени начала проведения процедуры аукциона участникам предлагается заявить о приобретении имущества по начальной цене. В случае если в течение указанного времени:

а) поступило предложение о начальной цене имущества, то время для представления следующих предложений об увеличенной на «шаг аукциона» цене имущества продлевается на 10 минут со времени представления каждого следующего предложения. Если в течение 10 минут после представления последнего предложения о цене имущества следующее предложение не поступило, аукцион с помощью программно-аппаратных средств электронной площадки завершается;

б) не поступило ни одного предложения о начальной цене имущества, то аукцион с помощью программно-аппаратных средств электронной площадки завершается. В этом случае временем окончания представления предложений о цене имущества является время завершения аукциона.
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	Порядок определения победителя: 

Победителем признается участник, предложивший наиболее высокую цену имущества.
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	Место и срок подведения итогов аукциона: 

По окончанию аукциона, по месту его проведения на универсальной торговой платформе ЗАО «Сбербанк-АСТ» в сети Интернет http://utp.sberbank-ast.ru (торговая секция «приватизация, аренда и продажа прав»).
Процедура аукциона считается завершенной со времени подписания продавцом протокола об итогах аукциона. Протокол об итогах аукциона удостоверяет право победителя на заключение договора купли-продажи имущества. В течение одного часа со времени подписания протокола об итогах аукциона победителю направляется уведомление о признании его победителем с приложением этого протокола.
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	Возврат задатков участникам аукциона: 

Лицам, перечислившим задаток для участия в аукционе, денежные средства возвращаются в следующем порядке:

а) участникам, за исключением победителя, - в течение 5 календарных дней со дня подведения итогов аукциона;

б) претендентам, не допущенным к участию в продаже имущества, - в течение 5 календарных дней со дня подписания протокола о признании претендентов участниками аукциона.
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	Срок и условия заключения договора купли-продажи:

Победитель аукциона обязан в течение 5 (пяти) рабочих дней со дня подведения итогов аукциона,  заключить договор купли-продажи муниципального имущества. Оплата по договору производится единовременно, денежными средствами в размере определенные договором купли-продажи в течение 10 рабочих дней со дня подписания договора купли-продажи.  Оплата производится на расчетный   счет  УФК по Республике Мордовия (Администрация Кадошкинского муниципального района Республики Мордовия), р/с 40101810022020017002 Отделение – НБ Республика Мордовия г. Саранск, БИК 048952001, ИНН 1311087165, КПП 131101001, ОКТМО 89628000, КБК 900 114 02053050000440.

Задаток, внесенный победителем аукциона, засчитывается в счет оплаты приобретенного имущества в соответствии с договором купли-продажи.

При уклонении или отказе победителя от заключения в установленный срок договора купли-продажи имущества результаты аукциона аннулируются продавцом, победитель утрачивает право на заключение указанного договора, задаток ему не возвращается.

Ответственность покупателя в случае его отказа или уклонения от оплаты имущества в установленные сроки предусматривается в соответствии с законодательством Российской Федерации в договоре купли-продажи имущества, задаток ему не возвращается.


	19
	Порядок ознакомления покупателей с условием договора купли-продажи:

Проект договора купли-продажи, размещен на официальном сайте Российской Федерации для размещения информации о проведении торгов www.torgi.gov.ru., на Электронной площадке - http://utp.sberbank-ast.ru, на официальном сайте продавца www.kadoshkino.e-mordovia.ru.

	20
	Отказ от проведения аукциона:

Продавец вправе отказаться от проведения аукциона не позднее чем за 3 (три) дня до даты проведения аукциона. Решение об отказе аукциона размещается в открытой для доступа неограниченного круга лиц части электронной площадки на сайте www.utp.sberbank-ast.ru, на официальном сайте Российской Федерации для размещения информации о проведении торгов www.torgi.gov.ru, на официальном сайте продавца www.kadoshkino.e-mordovia.ru,  в срок не позднее рабочего дня, следующего за днем принятия указанного решения.
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	Дополнительные сведения:

1. Документооборот между Претендентами, Участниками торгов, оператором электронной площадки и Продавцом осуществляется через электронную площадку в форме электронных документов либо электронных образов документов, заверенных электронной подписью лица, имеющего право действовать от имени Претендента, Участника, Продавца, за исключением договора купли-продажи имущества, который заключается в простой письменной форме.

2. Время создания, получения и отправки электронных документов на электронной площадке, а также время проведения процедуры продажи имущества соответствует местному времени, в котором функционирует электронная площадка.


27.03.2020 г.

Заявка
на участие в электронном аукционе по продаже
муниципального имущества Кадошкинского муниципального района 

Республики Мордовия
заполняется юридическим лицом:

_________________________________________________________________________

(полное наименование юридического лица, подающего заявку)

в лице _________________________________________________________________,

(фамилия, имя, отчество, должность)

действующего на основании ______________________________________________,

                                                                                   (устава, доверенности и т. д.)

именуемый далее «Претендент», заполняется     физическим    лицом,   в   том    числе    индивидуальным предпринимателем:

__________________________________________________________________

(ИП заявителя; фамилия, имя, отчество физического лица, подающего заявку)

паспортные данные: серия ________________ № _____________________________

кем выдан _______________________________________________________________

дата выдачи _____________________________________________________________

зарегистрирован(а) по адресу: __________________________________________, именуемый   далее   «Претендент»,   изучив   информационное    сообщение  о проведении  настоящей  процедуры,   включая   опубликованные   изменения, настоящим удостоверяет(ю),  что  согласен  приобрести  объект  муниципального имущества  в  соответствии  с  условиями,  указанными  в   информационном сообщении: ___________________________________________________________________________

(наименование имущества, его основные характеристики и

____________________________________________________________________________

местонахождение)

начальная цена объекта (имущества) ______________________________________

     Претендент  подтверждает,  что  располагает  данными   о   Продавце, предмете аукциона, начальной цене продажи имущества,  величине  повышения начальной цены продажи имущества («шаг аукциона»), дате, времени  и  месте проведения  аукциона,  порядке  его   проведения,   порядке   определения победителя,  заключения   договора   купли-продажи   и   его   условиями, последствиях уклонения или отказа от подписания договора купли-продажи.

     Претендент подтверждает, что на  дату  подачи  настоящей  заявки ознакомлен с  характеристиками  имущества,  указанными  в  информационном сообщении о проведении настоящей процедуры,  что  ему  была  представлена возможность ознакомиться с состоянием имущества в  результате   осмотра и относящейся к нему документации, в порядке, установленном  информационным сообщением о проведении настоящей  процедуры,  претензий  к  Продавцу не имеет.

     Настоящей заявкой подтверждает(-ю), что:

     - против____________ (меня) не принято решение о ликвидации;

                        (наименование претендента)

     - в отношении ______ (меня) отсутствует  решение  Арбитражного   суда о признании 

                                                               (наименование претендента)
банкротом и об открытии конкурсного производства;

     -   в отношении ______________ (моей)  деятельности отсутствует решение  о  

                                                                                          (наименование претендента)
приостановлении   в   порядке, предусмотренном Кодексом РФ об административных правонарушениях.

     Претендент  гарантирует  достоверность  информации,   содержащейся в документах  и  сведениях,  находящихся  в  реестре   аккредитованных на электронной торговой площадке Претендентов.

     Настоящей  заявкой  подтверждает(-ю)  свое  согласие  на   обработку персональных данных_________________________________.

                                  (подпись претендента)

     Адрес, телефон и банковские реквизиты Претендента:

_________________________________________________________________________
     Приложения:
     Для юридических лиц:

     1. Заверенные копии учредительных документов;

     2.  Документ,  содержащий  сведения  о  доле  Российской  Федерации, субъекта Российской Федерации или муниципального образования  в  уставном капитале юридического лица (реестр владельцев акций либо выписка из  него или заверенное печатью юридического лица и подписанное его  руководителем письмо);

     3.   Документ,   который   подтверждает   полномочия    руководителя юридического лица на осуществление действий от  имени  юридического  лица (копия  решения  о  назначении  этого  лица  или  о  его    избрании) и в соответствии с которым руководитель  юридического  лица  обладает  правом действовать от имени юридического лица без доверенности;

     4. Доверенность на  осуществление  действий  от  имени  претендента, оформленная в установленном порядке,  или  нотариально  заверенная  копия такой доверенности (в случае, если от  имени  претендента  действует  его представитель  по  доверенности).  В   случае,   если     доверенность на осуществление   действий   от   имени   претендента      подписана лицом, уполномоченным руководителем юридического лица, заявка  должна  содержать также документ, подтверждающий полномочия этого лица.

     5. Иные документы, представляемые по желанию Претендента  в  составе заявки:

________________________________________________________________________.

     Для физических лиц:

     1. Копии всех листов документа удостоверяющего личность.

     2. Доверенность на  осуществление  действий  от  имени  претендента, оформленная в установленном порядке,  или  нотариально  заверенная  копия такой доверенности (в случае, если от  имени  претендента  действует  его представитель по доверенности).

     3. Иные документы, представляемые по желанию Претендента  в  составе заявки:

________________________________________________________________________.

С правами и обязанностями   претендента   на   участие   в  аукционе,  а   также  с условиями  проведения  аукциона, указанными  в   информационном   сообщении, ознакомлен, возражений не имею.

В соответствии с  Федеральным законом  от 27.07.2006 № 152-ФЗ  «О персональных данных» настоящим  даю согласие на обработку вышеуказанных персональных данных, в  том числе передачу их третьим лицам, которым предоставлено право их получения в соответствии с нормативно-правовыми актами Российской Федерации. 

_________________________________________________________________

Подпись Претендента (его полномочного представителя)

________________________________                ________________________________________

     (должность заявителя, подпись)                                                         расшифровка подписи (фамилия, инициалы)

                            М.П.

«______» __________________ 202__ г.

ПРОЕКТ

Договор купли-продажи муниципального имущества
р.п.Кадошкино                                                                              «_____»____________20___г.

Администрация Кадошкинского муниципального района Республики Мордовия, действующая от имени представляемого муниципального образования Кадошкинский муниципальный район Республики Мордовия, в лице _____________________________, действующий на основании_________, с одной стороны, и __________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________, с другой стороны, а вместе именуемые «Стороны», заключили настоящий договор о нижеследующем:

1.Предмет договора
1.1. На основании Протокола _______________________________от __________№_______Продавец обязуется передать в порядке и на условиях, определенных настоящим Договором, в собственность Покупателя следующее муниципальное имущество: административно-бытовое здание, кадастровый номер 13:11:0101012:305, расположенное по адресу: Республика Мордовия, Кадошкинский район, р.п.Кадошкино, ул.Октябрьская, д.23 и земельный участок с кадастровым номером 13:11:0101012:559, местоположение  установлено относительно ориентира, расположенного в границах участка. Почтовый адрес ориентира: Республика Мордовия, Кадошкинский район, р.п.Кадошкино, ул.Октябрьская, дом 23  (далее – недвижимое имущество).
Недвижимое  имущество – административно-бытовое здание,  общей площадью 536,8 кв.м.  принадлежит  Продавцу  на праве собственности на основании  Постановления  Верховного  Совета  Мордовской  ССР  от  24.01.1992 г. №609-XII  «О разграничении собственности на территории Мордовской ССР», о чем в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним  «24» августа 2011 г.  сделана  запись  регистрации №13-13-08/027/2011-120, что подтверждается  свидетельством  о  государственной регистрации  права  от  24.08.2011 г. 13 ГА 536774.
Недвижимое имущество - земельный участок общей площадью 627  кв. м., категория  земель – земли населенных пунктов,  разрешенное   использование - для размещения  административного здания, строения, сооружения, принадлежит Продавцу на праве собственности на основании абз.1 п.3 ст.3.1 Федерального закона «О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации» от 25.10.2001 г. №137-ФЗ, о чем в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним «21» января 2014 г. сделана запись  регистрации № 13-13-04/002/2014-008, что подтверждается свидетельством о государственной регистрации права от 21.01.2014 г. 13 ГА 814472.
1.2. Покупатель, в свою очередь, обязуется произвести оплату приобретаемого недвижимого имущества по цене и в порядке, установленном  разделом 2 настоящего Договора и принять в собственность по акту приема-передачи.

2. Оплата недвижимого имущества
2.1. Установленная по итогам ______________ цена продажи недвижимого имущества, указанного в п.1.1 настоящего Договора, составляет ________ (_______________________) руб. ___ коп., без учета НДС (20%).
2.2. Задаток в сумме ________ (___________________) руб. __ коп., внесенный Покупателем засчитывается в счет оплаты приобретаемого недвижимого имущества.

2.3. За вычетом суммы задатка Покупатель обязан уплатить за недвижимое имущество________ (___________) рублей, которые вносятся единовременно в течении 10 рабочих дней со дня подписания настоящего Договора по следующим платежным реквизитам:
Получатель: УФК по Республике Мордовия (Администрация Кадошкинского муниципального района Республики Мордовия), р/с 40101810022020017002 Отделение – НБ Республика Мордовия г. Саранск, БИК 048952001, ИНН 1311087165, КПП 131101001, ОКТМО 89628000, КБК 900 114 02053050000440.

2.4. Надлежащим исполнением обязанности Покупателя по оплате недвижимого имущества является поступление денежных средств на расчетный счет Продавца.
3. Переход права собственности на недвижимое имущество 

3.1. Переход права собственности на недвижимое имущество от Продавца к Покупателю  оформляется  после  полной  оплаты  Покупателем за недвижимое имущество в порядке, предусмотренном Договором.

3.2. Продавец в срок не позднее 10 (десяти) календарных дней после надлежащего исполнения Покупателем обязанности по оплате недвижимого имущества, обеспечивает передачу Покупателю по акту приема-передачи.

3.3. Право собственности на недвижимое имущество возникает у Покупателя с момента государственной регистрации перехода права собственности на недвижимое имущество в органе, осуществляющем государственную регистрацию прав. Расходы, связанные с регистрацией перехода права собственности на недвижимое имущество к Покупателю, несет Покупатель.

4. Ограничения использования и обременения  недвижимого имущества 

4.1. Ограничения прав на земельный участок, предусмотренные ст.56,56.1 Земельного кодекса Российской Федерации; основание - Постановление Правительства Республики Мордовия от 29.05.2015 г. №308; содержание ограничения: в соответствии с Правилами охраны газораспределительных сетей, утвержденных Постановлением Правительства Российской Федерации от 20.11.2000 г.№878.

5. Ответственность сторон
5.1. За невыполнение или ненадлежащее выполнение своих обязательств по настоящему Договору Стороны несут ответственность в соответствии с законодательством Российской Федерации и настоящим Договором.
5.2. Невыполнение или ненадлежащее выполнение Покупателем обязательств, предусмотренных пунктом 2.3 настоящего Договора, является основанием для расторжения настоящего Договора по соглашению сторон либо, в случае недостижения такого соглашения, в судебном порядке. В случае расторжения настоящего Договора по основаниям, предусмотренным данным пунктом, задаток Покупателю не возвращается.

5.3. В случае нарушения срока оплаты недвижимого имущества, указанного в п.2.3. настоящего Договора, Покупатель обязан выплатить Продавцу неустойку в размере 0,1 % от цены продажи недвижимого имущества, указанной в п. 2.1 настоящего Договора, за каждый день просрочки. 

5.4. Расторжение настоящего Договора не освобождает Покупателя от уплаты неустойки.

6. Заключительные положения

6.1. Настоящий Договор вступает в силу с момента его подписания Сторонами.

6.2. Все споры между Сторонами, связанные с исполнением и расторжением настоящего Договора, подлежат рассмотрению в судебном порядке. До обращения в суд по спорам, возникающим из настоящего договора, Стороны обязаны соблюсти следующий претензионный порядок урегулирования споров:

Претензия направляется в письменной форме, заказным письмом с уведомлением о вручении либо вручается нарочно. Сторона, получившая претензию, обязана ее рассмотреть и о результатах рассмотрения уведомить в письменной форме Сторону, направившую претензию.

При отклонении претензии полностью или частично либо неполучении ответа по истечении 15 календарных дней со дня направления претензии заинтересованная Сторона имеет право обратиться в суд.

6.3. Все изменения и дополнения к Договору действительны, если они совершены в письменной форме и подписаны уполномоченными лицами.
6.4. Настоящий договор составлен в форме электронного документа, подписанный усиленными электронно-цифровыми подписями Сторон, а также по соглашению Сторон, в трех экземплярах в письменной форме, имеющих одинаковую юридическую силу: один экземпляр – для Покупателя, один экземпляр – для Продавца, один экземпляр – для органа, осуществляющего государственную регистрацию прав.

7. Реквизиты Сторон
Продавец: Администрация Кадошкинского муниципального района Республики Мордовия: адрес (место нахождения): 431900, Республика Мордовия, Кадошкинский район, р.п.Кадошкино, ул.Заводская, д.33, ОГРН 1021300889411, ИНН 1311087165, КПП 131101001, ОКТМО 89628000, КБК 900 114 02053050000440, БИК 048952001, р/с 40101810022020017002 Отделение – НБ Республика Мордовия г. Саранск
Покупатель: ________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

                                    Продавец                                                                Покупатель:


                             ___________________                                       ______________________
             ______________ /____________/                                _____________/_______________/
                                           АКТ ПРИЕМА-ПЕРЕДАЧИ

к договору купли – продажи муниципального имущества № ___

от ___ __________20__ г.

р.п.Кадошкино 





                         ___ ___________ 20__г.

Администрация Кадошкинского муниципального района Республики Мордовия, действующая от имени представляемого муниципального образования Кадошкинский муниципальный район Республики Мордовия, именуемая в дальнейшем «Продавец», в лице ___________________________________, действующего на основании ____________________, с одной стороны, и _______________________________________________________________________________ ____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________, с другой стороны, вместе именуемые Стороны, заключили настоящий Акт приема-передачи о нижеследующем:
1. Продавец  передает, а Покупатель принимает в собственность следующее муниципальное имущество:
- административно-бытовое здание, общей площадью 536,8 кв.м, кадастровый номер 13:11:0101012:305, расположенное по адресу: Республика Мордовия, Кадошкинский район, р.п.Кадошкино, ул.Октябрьская, д.23, 

- земельный участок с кадастровым номером 13:11:0101012:559, категория  земель – земли населенных пунктов,  разрешенное   использование - для размещения административного здания, строения, сооружения, общей площадью 627  кв. м, местоположение  установлено относительно ориентира, расположенного в границах участка. Почтовый адрес ориентира: Республика Мордовия, Кадошкинский район, р.п.Кадошкино, ул.Октябрьская, дом 23, в дальнейшем именуемые - недвижимое имущество).
2. Покупатель не имеет претензий к Продавцу в отношении состояния, качества и стоимости передаваемого недвижимого имущества.

3. Настоящий акт составлен в трех экземплярах, имеющих одинаковую юридическую силу.

4.Оплата за недвижимое имущество по  настоящему договору произведена полностью.
Сдал:

____________________________

____________________/__________________/

Принял:

___________________________

___________________/___________________/
	Учредитель: Администрация Кадошкинского муниципального района
	Редактор: А.В.Чаткин

Тираж: 5 экз
	Адрес: Республика Мордовия, Кадошкинский район, п.Кадошкино, ул.Заводская, 33


