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ИНФОРМАЦИОННОЕ СООБЩЕНИЕ  О

ПРОДАЖЕ МУНИЦИПАЛЬНОГО ИМУЩЕСТВА 

ПОСРЕДСТВОМ ПУБЛИЧНОГО ПРЕДЛОЖЕНИЯ В ЭЛЕКТРОННОЙ ФОРМЕ

	1
	Администрация Кадошкинского муниципального района Республики Мордовия, действующая от имени представляемого муниципального образования Кадошкинский муниципальный район Республики Мордовия, почтовый адрес (адрес регистрации): 431900, Республика Мордовия, Кадошкинский район, р.п.Кадошкино, ул.Заводская, д.33, тел/факс:8(83448)2-35-92/2-31-36, официальный сайт Организатора (продавца): www.kadoshkino.e-mordovia.ru, адрес электронной почты: eckad@mail.ru, утвердила Постановлением администрации Кадошкинского муниципального района Республики Мордовия от 02.06.2020 г. №193-П решение об условиях приватизации муниципального имущества Кадошкинского муниципального района Республики Мордовия.

	2
	Способ приватизации, форма подачи предложений о цене: Продажа имущества  посредством публичного предложения с открытой формой подачи предложений о приобретении муниципального имущества в электронной форме.
Продажа проводится в соответствии с Федеральным Законом от 21.12.2001 № 178-ФЗ «О приватизации государственного и муниципального имущества», Постановлением Правительства Российской Федерации от 27.08.2012 № 860 «Об организации и проведении продажи государственного или муниципального имущества в электронной форме».

	3
	Оператор электронной площадки: Закрытое акционерное общество «Сбербанк - Автоматизированная система торгов»
Место нахождения:119435, г.Москва, Большой Саввинский переулок, д.12, стр.9.

Телефон:+7(495)787-29-97;+7(495)787-29-99

Служба тех.поддержки: :+7(495)539-59-21

	4
	Адрес электронной площадки, на которой будет проводиться продажа в электронной форме: утверждена распоряжением Правительства Российской Федерации от 04.12.2015 г.        № 2488-р - Электронная площадка: Закрытое акционерное общество «Сбербанк - Автоматизированная система торгов» - http://utp.sberbank-ast.ru

	5
	Наименование имущества (характеристика имущества):

№
лота
Наименование имущества

(характеристика)

Начальная цена продажи, руб. без НДС (20%)
Шаг понижения,

руб. (10%)
Задаток, руб.

(20%)
Шаг аукциона,

руб. (50% «шага понижения»)

Цена отсечения, руб. (50 % начальной цены) 
1
Административно-бытовое здание, общей площадью 536,8 кв.м., год постройки 1986, трехэтажное,  кадастровый номер 13:11:0101012:305  по адресу: Республика Мордовия,  Кадошкинский район, р.п.Кадошкино, ул.Октябрьская,  д.23, расположенное на  земельном участке площадью 627 кв.м., кадастровый номер 13:11:0101012:559 разрешенное использование - для размещения административного здания, строения, сооружения, категория земель - земли населенных пунктов, по адресу: местоположение установлено относительно ориентира, расположенного в границах участка. Почтовый адрес ориентира: Республика Мордовия, Кадошкинский район, р.п.Кадошкино, ул.Октябрьская, дом 23
745 000

74 500
149 000
    37 250
372 500
По вопросу осмотра  имущества обращаться по телефону – 8(83448)2-35-92 (управление по муниципальному имуществу и земельным отношениям). Осмотр имущества осуществляется в рабочие дни (кроме выходных и праздничных дней) с 09 ч. 00 мин. по 17 ч. 00 мин., обед с 13 ч. 00 мин. по 14 ч. 00 мин. (время московское).

	6
	Сведения обо всех предыдущих торгах по продаже имущества, объявленных в течение года, предшествующего его продаже, и об итогах торгов по продаже такого имущества:  

30.04.2020 г. открытый аукцион по продаже имущества в электронной форме был признан несостоявшимся из-за отсутствия поданных заявок.

	7
	Требование о внесении задатка: Для участия  по продаже имущества посредством публичного предложения в электронной форме претенденты перечисляют задаток в размере 20 %  начальной цены  продажи имущества в счет обеспечения оплаты приобретаемого имущества. Сумма задатка для участия по продаже имущества посредством публичного предложения в электронной форме перечисляется в течение срока приема заявок единым платежом, с обязательным указанием назначения платежа: Перечисление денежных средств в качестве задатка (ИНН плательщика), НДС не облагается. 
Получатель

Наименование

ЗАО «Сбербанк-АСТ»

ИНН:

7707308480

КПП:

770701001

Расчетный счет:

40702810300020038047

Банк получателя

Наименование банка:
ПАО «СБЕРБАНК РОССИИ» г. МОСКВА

БИК:

044525225

Корреспондентский счет:

30101810400000000225

Данные условия являются условиями публичной оферты в соответствии со ст. 437 Гражданского кодекса Российской Федерации. Подача  претендентом заявки и перечисление задатка на счет являются акцептом такой оферты, договор о задатке считается заключенным в установленном порядке.

Платежи по перечислению задатка для участия по продаже имущества посредством публичного предложения в электронной форме и порядок возврата задатка осуществляются в соответствии с Регламентом электронной площадки. 

Зачисление задатка должно быть произведено не позднее 00 часов 00 минут (время московское) дня определения участников торгов. Оплата задатка считается произведенной после поступления денежных средств на указанный расчетный счет. Задаток, перечисленный победителем по продаже имущества посредством публичного предложения в электронной форме, засчитывается в сумму платежа по договору купли-продажи. При уклонении или отказе победителя по продаже имущества посредством публичного предложения в электронной форме от заключения в установленный срок договора купли-продажи имущества, задаток ему не возвращается.

	8
	 Порядок регистрации претендентов на участие в продажи имущества посредством публичного предложения на Электронной площадке:

Для обеспечения доступа к участию по продаже имущества посредством публичного предложения в электронной форме претендентам необходимо пройти процедуру регистрации на электронной площадке. Регистрации на электронной площадке подлежат претенденты, ранее не зарегистрированные на электронной площадке или регистрация которых на электронной площадке была ими прекращена. Регистрация на электронной площадке проводится в соответствии с Регламентом универсальной торговой платформы ЗАО «Сбербанк-АСТ». Электронная площадка  функционирует круглосуточно. Регламент электронной площадки и инструкция для участника торгов по работе в торговой секции «Приватизация, аренда и продажа прав»  универсальной торговой платформы ЗАО «Сбербанк-АСТ» размещен по адресу: http://utp.sberbank-ast.ru в разделе Информация. 
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	Порядок, место, даты начала и окончания подачи заявок: 

Дата начала срока подачи заявок: 08.06.2020 г. в 9 ч.00 мин. (время московское)
Дата  окончания приема заявок: 03.07.2020 г. в  17 часов 00 мин. (время московское)
Порядок подачи заявки:

Заявка подается путем заполнения ее электронной формы, размещенной в открытой для доступа неограниченного круга лиц части электронной площадки (далее - открытая часть электронной площадки), с приложением электронных образов документов. Одно лицо имеет право подать только одну заявку. Заявка подается в виде электронного документа, подписанного электронной подписью претендента.
При приеме заявок от претендентов оператор электронной площадки обеспечивает регистрацию заявок и прилагаемых к ним документов в журнале приема заявок. Каждой заявке присваивается номер с указанием даты и времени приема. В течение одного часа со времени поступления заявки оператор электронной площадки сообщает претенденту о ее поступлении путем направления уведомления с приложением электронных копий зарегистрированной заявки и прилагаемых к ней документов.

Заявки с прилагаемыми к ним документами, поданные с нарушением установленного срока, на электронной площадке не регистрируются.

Порядок отзыва заявки:

Претендент имеет право отозвать поданную заявку на участие по продаже имущества посредством публичного предложения в электронной форме до момента признания его участником такой продажи (до формирования продавцом (организатором) процедуры протокола об определении участников).
Уведомление об отзыве заявки вместе с заявкой в течение одного часа поступает в "личный кабинет" продавца, о чем претенденту направляется соответствующее уведомление.

Поступивший от претендента задаток подлежит возврату в течение 5 календарных дней со дня поступления уведомления об отзыве заявки. В случае отзыва претендентом заявки позднее дня окончания приема заявок задаток возвращается в порядке, установленном для претендентов, не допущенных к участию в продаже имущества.

	10
	Перечень представляемых участниками документов и требования к их оформлению:

Для участия по продаже имущества посредством публичного предложения в электронной форме претенденты заполняют электронную форму заявки с приложением электронных документов в соответствии с перечнем:
юридические лица: заверенные копии учредительных документов; документ, содержащий сведения о доле Российской Федерации, субъекта Российской Федерации или муниципального образования в уставном капитале юридического лица (реестр владельцев акций либо выписка из него или заверенное печатью юридического лица (при наличии печати) и подписанное его руководителем письмо); документ, который подтверждает полномочия руководителя юридического лица на осуществление действий от имени юридического лица (копия решения о назначении этого лица или о его избрании) и в соответствии с которым руководитель юридического лица обладает правом действовать от имени юридического лица без доверенности; физические лица предъявляют документ, удостоверяющий личность, или представляют копии всех его листов. 

В случае, если от имени претендента действует его представитель по доверенности, к заявке должна быть приложена доверенность на осуществление действий от имени претендента, оформленная в установленном порядке, или нотариально заверенная копия такой доверенности. В случае, если доверенность на осуществление действий от имени претендента подписана лицом, уполномоченным руководителем юридического лица, заявка должна содержать также документ, подтверждающий полномочия этого лица.

Все листы документов, представляемых одновременно с заявкой, должны быть пронумерованы. Одно лицо имеет право подать только одну заявку. Прилагаемые к Заявке документы подаются в электронном виде (должны быть отсканированы).
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	Ограничения участия в отдельных категорий лиц в приватизации: покупателями муниципального имущества - участниками по продаже имущества посредством публичного предложения в электронной форме могут быть, любые физические и юридические лица, за исключением государственных и муниципальных унитарных предприятий, государственных и муниципальных учреждений, а также юридических лиц, в уставном капитале которых доля Российской Федерации, субъектов Российской Федерации и муниципальных образований превышает 25 процентов.

	12
	Порядок ознакомления покупателей с информацией и получение разъяснений размещенной информации: 
Информационное сообщение о продаже имущества посредством публичного предложения в электронной форме размещается в открытой для доступа неограниченного круга лиц части электронной площадки на сайте http://utp.sberbank-ast.ru, на официальном сайте Российской Федерации для размещения информации о проведении торгов www.torgi.gov.ru, официальном сайте продавца www.kadoshkino.e-mordovia.ru.

Любое заинтересованное лицо независимо от регистрации на электронной площадке со дня начала приема заявок вправе направить на электронный адрес оператора электронной площадки  property@sberbank - ast.ru запрос о разъяснении размещенной информации.

Такой запрос в режиме реального времени направляется в «личный кабинет» продавца для рассмотрения при условии, что запрос поступил продавцу не позднее 5 рабочих дней до даты окончания подачи заявок.

В течение 2 рабочих дней со дня поступления запроса продавец предоставляет оператору электронной площадки для размещения в открытом доступе разъяснение с указанием предмета запроса, но без указания лица, от которого поступил запрос.

	13
	День определения участников и рассмотрение заявок: 07.07.2020 г. в 10 часов 00 мин. по московскому времени. 
Оператор электронной площадки не позднее следующего рабочего дня после дня подписания протокола об определении участников всем претендентам, подавшим заявки, направляется уведомление о признании их участниками или об отказе в признании участниками с указанием оснований отказа. Протокол об определении участников размещается в открытой части электронной площадки, на официальном сайте Российской Федерации для размещения информации о проведении торгов www.torgi.gov.ru, на официальном сайте продавца www.kadoshkino.e-mordovia.ru.

	14
	Дата и время проведения продажи имущества  посредством публичного предложения в электронной форме: 09.07.2020 г.

Начало в 10 ч.00 мин. (время проведения процедуры продажи имущества посредством публичного предложения в электронной форме соответствует местному времени, в котором функционирует электронная площадка).

Правила  проведения продажи имущества посредством публичного предложения в электронной форме:
Во время проведения процедуры продажи имущества посредством публичного предложения в электронной форме оператор электронной площадки обеспечивает доступ участников к закрытой части электронной площадки и возможность представления ими предложений о цене имущества. Процедура продажи имущества посредством публичного предложения в электронной форме проводится  путем последовательного понижения цены первоначального предложения (цена имущества, указанная в информационном сообщении) на величину, равную величине "шага понижения", но не ниже цены отсечения. "Шаг понижения" устанавливается продавцом в фиксированной сумме, составляющей не более 10 процентов цены первоначального предложения, и не изменяется в течение всей процедуры продажи имущества посредством публичного предложения.
Время приема предложений участников о цене первоначального предложения составляет один час от времени начала проведения процедуры продажи имущества посредством публичного предложения в электронной форме и 10 минут на представление предложений о цене имущества на каждом "шаге понижения".
В случае, если несколько участников подтверждают цену первоначального предложения или цену предложения, сложившуюся на одном из "шагов понижения", со всеми участниками проводится аукцион, предусматривающий открытую форму подачи предложений о цене имущества. Начальной ценой имущества на аукционе является соответственно цена первоначального предложения или цена предложения, сложившаяся на данном "шаге понижения". Время приема предложений участников о цене имущества составляет 10 минут. "Шаг аукциона" устанавливается продавцом в фиксированной сумме, составляющей не более 50 процентов "шага понижения", и не изменяется в течение всей процедуры продажи имущества посредством публичного предложения. В случае, если участники не заявляют предложения о цене, превышающей начальную цену имущества, право его приобретения принадлежит участнику аукциона, который первым подтвердил начальную цену имущества.

Во время проведения процедуры продажи имущества посредством публичного предложения в электронной форме оператор электронной площадки при помощи программно-технических средств электронной площадки обеспечивает доступ участников к закрытой части электронной площадки, возможность представления ими предложений о цене имущества.
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	Порядок определения победителя: 

Победителем признается участник, который подтвердил цену первоначального предложения или цену предложения, сложившуюся на соответствующем "шаге понижения", при отсутствии предложений других участников продажи посредством публичного предложения.
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	Место и срок подведения итогов продажи имущества посредством публичного предложения в электронной форме: 

По окончанию продажи, по месту его проведения на универсальной торговой платформе ЗАО «Сбербанк-АСТ» в сети Интернет http://utp.sberbank-ast.ru (торговая секция «приватизация, аренда и продажа прав») процедура продажи имущества посредством публичного предложения в электронной форме считается завершенной со времени подписания продавцом протокола об итогах такой продажи. В течение одного часа со времени подписания протокола об итогах продажи имущества посредством публичного предложения победителю направляется уведомление о признании его победителем с приложением этого протокола.
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	Возврат задатков участникам: 

Лицам, перечислившим задаток для участия в продажи имущества посредством публичного предложения в электронной форме, денежные средства возвращаются в следующем порядке:

а) участникам, за исключением победителя, - в течение 5 календарных дней со дня подведения итогов продажи;

б) претендентам, не допущенным к участию в продаже имущества, - в течение 5 календарных дней со дня подписания протокола о признании претендентов участниками.
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	Срок и условия заключения договора купли-продажи:

Не позднее чем через 5 рабочих дней с даты проведения продажи имущества посредством публичного предложения в электронной форме с победителем заключается договор купли-продажи имущества в электронной форме. Оплата по договору производится единовременно, денежными средствами в размере определенные договором купли-продажи в течение 10 рабочих дней со дня подписания договора купли-продажи.  Оплата производится на расчетный   счет  УФК по Республике Мордовия (Администрация Кадошкинского муниципального района Республики Мордовия), р/с 40101810022020017002 Отделение – НБ Республика Мордовия г. Саранск, БИК 048952001, ИНН 1311087165, КПП 131101001, ОКТМО 89628000, КБК 900 114 02053050000440.

Задаток, внесенный победителем, засчитывается в счет оплаты приобретенного имущества в соответствии с договором купли-продажи.

При уклонении или отказе победителя от заключения в установленный срок договора купли-продажи имущества результаты продажи имущества посредством публичного предложения в электронной форме аннулируются продавцом, победитель утрачивает право на заключение указанного договора, задаток ему не возвращается.

Ответственность покупателя в случае его отказа или уклонения от оплаты имущества в установленные сроки предусматривается в соответствии с законодательством Российской Федерации в договоре купли-продажи имущества, задаток ему не возвращается.
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	Порядок ознакомления покупателей с условием договора купли-продажи:

Проект договора купли-продажи, размещен на официальном сайте Российской Федерации для размещения информации о проведении торгов www.torgi.gov.ru., на Электронной площадке - http://utp.sberbank-ast.ru, на официальном сайте продавца www.kadoshkino.e-mordovia.ru.

	20
	Отказ от проведения продажи имущества посредством публичного предложения в электронной форме:

Продавец вправе отказаться от проведения продажи имущества посредством публичного предложения в электронной форме в любое время, но не позднее чем за 3 (три) дня до даты проведения продажи. Решение об отказе от проведения продажи имущества посредством публичного предложения в электронной форме размещается в открытой для доступа неограниченного круга лиц части электронной площадки на сайте www.utp.sberbank-ast.ru, на официальном сайте Российской Федерации для размещения информации о проведении торгов www.torgi.gov.ru, на официальном сайте продавца www.kadoshkino.e-mordovia.ru,  в срок не позднее рабочего дня, следующего за днем принятия указанного решения.
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	Дополнительные сведения:

1. Документооборот между Претендентами, Участниками торгов, оператором электронной площадки и Продавцом осуществляется через электронную площадку в форме электронных документов либо электронных образов документов, заверенных электронной подписью лица, имеющего право действовать от имени Претендента, Участника, Продавца, за исключением договора купли-продажи имущества, который заключается в простой письменной форме.

2. Время создания, получения и отправки электронных документов на электронной площадке, а также время проведения процедуры продажи имущества соответствует местному времени, в котором функционирует электронная площадка.


05.06.2020 г.

Заявка
на участие в электронных торгах  по продаже
муниципального имущества Кадошкинского муниципального района 

Республики Мордовия посредством публичного предложения
заполняется юридическим лицом:

_________________________________________________________________________

(полное наименование юридического лица, подающего заявку)

в лице _________________________________________________________________,

(фамилия, имя, отчество, должность)

действующего на основании ______________________________________________,

                                                                                   (устава, доверенности и т. д.)

именуемый далее «Претендент», заполняется     физическим    лицом,   в   том    числе    индивидуальным предпринимателем:

__________________________________________________________________
(ИП заявителя; фамилия, имя, отчество физического лица, подающего заявку)

паспортные данные: серия ________________ № _____________________________

кем выдан _______________________________________________________________

дата выдачи _____________________________________________________________

зарегистрирован(а) по адресу: __________________________________________, именуемый   далее   «Претендент»,   изучив   информационное    сообщение  о проведении  настоящей  процедуры,   включая   опубликованные   изменения, настоящим удостоверяет(ю),  что  согласен  приобрести  объект  муниципального имущества  в  соответствии  с  условиями,  указанными  в   информационном сообщении: ___________________________________________________________________________
(наименование имущества, его основные характеристики и

____________________________________________________________________________
местонахождение)

начальная цена объекта (имущества) ______________________________________

     Претендент  подтверждает,  что  располагает  данными   о   Продавце, предмете торгов, начальной цене продажи имущества,  величине  понижения начальной цены продажи имущества («шаг понижения»), дате, времени и  месте проведения  торгов,  порядке  его   проведения,   порядке   определения победителя,  заключения   договора   купли-продажи   и   его   условиями, последствиях уклонения или отказа от подписания договора купли-продажи.
     Претендент подтверждает, что на  дату  подачи  настоящей  заявки ознакомлен с  характеристиками  имущества,  указанными  в  информационном сообщении о проведении настоящей процедуры,  что  ему  была  представлена возможность ознакомиться с состоянием имущества в  результате   осмотра и относящейся к нему документации, в порядке, установленном  информационным сообщением о проведении настоящей  процедуры,  претензий  к  Продавцу не имеет.

     Настоящей заявкой подтверждает(-ю), что:

     - против _________ (меня) не принято решение о ликвидации;
                                                  (наименование претендента)
     - в отношении ___________ (меня) отсутствует  решение  Арбитражного   суда о 

                                                                              (наименование претендента)
признании банкротом и об открытии конкурсного производства;

     -   в отношении ___________ (моей)  деятельности  отсутствует  решение   о

                                                                                 (наименование претендента)
приостановлении   в   порядке, предусмотренном Кодексом РФ об административных правонарушениях.

     Претендент  гарантирует  достоверность  информации,   содержащейся в документах  и  сведениях,  находящихся  в  реестре   аккредитованных на электронной торговой площадке Претендентов.

     Настоящей  заявкой  подтверждает(-ю)  свое  согласие  на   обработку персональных данных_________________________________.

                                  (подпись претендента)

     Адрес, телефон и банковские реквизиты Претендента:

_________________________________________________________________________
     Приложения:
     Для юридических лиц:

     1. Заверенные копии учредительных документов;

     2.  Документ,  содержащий  сведения  о  доле  Российской  Федерации, субъекта Российской Федерации или муниципального образования  в  уставном капитале юридического лица (реестр владельцев акций либо выписка из  него или заверенное печатью юридического лица и подписанное его  руководителем письмо);

     3.   Документ,   который   подтверждает   полномочия    руководителя юридического лица на осуществление действий от  имени  юридического  лица (копия  решения  о  назначении  этого  лица  или  о  его    избрании) и в соответствии с которым руководитель  юридического  лица  обладает  правом действовать от имени юридического лица без доверенности;

     4. Доверенность на  осуществление  действий  от  имени  претендента, оформленная в установленном порядке,  или  нотариально  заверенная  копия такой доверенности (в случае, если от  имени  претендента  действует  его представитель  по  доверенности).  В   случае,   если     доверенность на осуществление   действий   от   имени   претендента      подписана лицом, уполномоченным руководителем юридического лица, заявка  должна  содержать также документ, подтверждающий полномочия этого лица.

     5. Иные документы, представляемые по желанию Претендента  в  составе заявки:

________________________________________________________________________.

     Для физических лиц:

     1. Копии всех листов документа удостоверяющего личность.

     2. Доверенность на  осуществление  действий  от  имени  претендента, оформленная в установленном порядке,  или  нотариально  заверенная  копия такой доверенности (в случае, если от  имени  претендента  действует  его представитель по доверенности).

     3. Иные документы, представляемые по желанию Претендента  в  составе заявки:

________________________________________________________________________.

С правами и обязанностями   претендента   на   участие   в  аукционе,  а   также  с условиями  проведения  аукциона, указанными  в   информационном   сообщении, ознакомлен, возражений не имею.

В соответствии с  Федеральным законом  от 27.07.2006 № 152-ФЗ  «О персональных данных» настоящим  даю согласие на обработку вышеуказанных персональных данных, в  том числе передачу их третьим лицам, которым предоставлено право их получения в соответствии с нормативно-правовыми актами Российской Федерации. 

_________________________________________________________________

Подпись Претендента (его полномочного представителя)

_______________________________                ________________________________________

     (должность заявителя, подпись)                                                         расшифровка подписи (фамилия, инициалы)

                                       М.П.

«______» __________________ 20__ г.

ПРОЕКТ

Договор купли-продажи муниципального имущества
р.п.Кадошкино                                                                              «_____»____________20___г.

Администрация Кадошкинского муниципального района Республики Мордовия, действующая от имени представляемого муниципального образования Кадошкинский муниципальный район Республики Мордовия, в лице _____________________________, действующий на основании_________, с одной стороны, и __________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________, с другой стороны, а вместе именуемые «Стороны», заключили настоящий договор о нижеследующем:

1.Предмет договора
1.1. На основании Протокола _______________________________от __________№_______Продавец обязуется передать в порядке и на условиях, определенных настоящим Договором, в собственность Покупателя следующее муниципальное имущество: административно-бытовое здание, кадастровый номер 13:11:0101012:305, расположенное по адресу: Республика Мордовия, Кадошкинский район, р.п.Кадошкино, ул.Октябрьская, д.23 и земельный участок с кадастровым номером 13:11:0101012:559, местоположение  установлено относительно ориентира, расположенного в границах участка. Почтовый адрес ориентира: Республика Мордовия, Кадошкинский район, р.п.Кадошкино, ул.Октябрьская, дом 23  (далее – недвижимое имущество).
Недвижимое  имущество – административно-бытовое здание,  общей площадью 536,8 кв.м.  принадлежит  Продавцу  на праве собственности на основании  Постановления  Верховного  Совета  Мордовской  ССР  от  24.01.1992 г. №609-XII  «О разграничении собственности на территории Мордовской ССР», о чем в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним  «24» августа 2011 г.  сделана  запись  регистрации №13-13-08/027/2011-120, что подтверждается  свидетельством  о  государственной регистрации  права  от  24.08.2011 г. 13 ГА 536774.
Недвижимое имущество - земельный участок общей площадью 627  кв. м., категория  земель – земли населенных пунктов,  разрешенное   использование - для размещения  административного здания, строения, сооружения, принадлежит Продавцу на праве собственности на основании абз.1 п.3 ст.3.1 Федерального закона «О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации» от 25.10.2001 г. №137-ФЗ, о чем в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним «21» января 2014 г. сделана запись  регистрации № 13-13-04/002/2014-008, что подтверждается свидетельством о государственной регистрации права от 21.01.2014 г. 13 ГА 814472.
1.2. Покупатель, в свою очередь, обязуется произвести оплату приобретаемого недвижимого имущества по цене и в порядке, установленном  разделом 2 настоящего Договора и принять в собственность по акту приема-передачи.

2. Оплата недвижимого имущества
2.1. Установленная по итогам ______________ цена продажи недвижимого имущества, указанного в п.1.1 настоящего Договора, составляет ________ (_______________________) руб. ___ коп., без учета НДС (20%).
2.2. Задаток в сумме ________ (___________________) руб. __ коп., внесенный Покупателем засчитывается в счет оплаты приобретаемого недвижимого имущества.

2.3. За вычетом суммы задатка Покупатель обязан уплатить за недвижимое имущество________ (___________) рублей, которые вносятся единовременно в течении 10 рабочих дней со дня подписания настоящего Договора по следующим платежным реквизитам:
Получатель: УФК по Республике Мордовия (Администрация Кадошкинского муниципального района Республики Мордовия), р/с 40101810022020017002 Отделение – НБ Республика Мордовия г. Саранск, БИК 048952001, ИНН 1311087165, КПП 131101001, ОКТМО 89628000, КБК 900 114 02053050000440.

2.4. Надлежащим исполнением обязанности Покупателя по оплате недвижимого имущества является поступление денежных средств на расчетный счет Продавца.
3. Переход права собственности на недвижимое имущество 

3.1. Переход права собственности на недвижимое имущество от Продавца к Покупателю  оформляется  после  полной  оплаты  Покупателем за недвижимое имущество в порядке, предусмотренном Договором.

3.2. Продавец в срок не позднее 10 (десяти) календарных дней после надлежащего исполнения Покупателем обязанности по оплате недвижимого имущества, обеспечивает передачу Покупателю по акту приема-передачи.

3.3. Право собственности на недвижимое имущество возникает у Покупателя с момента государственной регистрации перехода права собственности на недвижимое имущество в органе, осуществляющем государственную регистрацию прав. Расходы, связанные с регистрацией перехода права собственности на недвижимое имущество к Покупателю, несет Покупатель.

4. Ограничения использования и обременения  недвижимого имущества 

4.1. Ограничения прав на земельный участок, предусмотренные ст.56,56.1 Земельного кодекса Российской Федерации; основание - Постановление Правительства Республики Мордовия от 29.05.2015 г. №308; содержание ограничения: в соответствии с Правилами охраны газораспределительных сетей, утвержденных Постановлением Правительства Российской Федерации от 20.11.2000 г.№878.

5. Ответственность сторон
5.1. За невыполнение или ненадлежащее выполнение своих обязательств по настоящему Договору Стороны несут ответственность в соответствии с законодательством Российской Федерации и настоящим Договором.
5.2. Невыполнение или ненадлежащее выполнение Покупателем обязательств, предусмотренных пунктом 2.3 настоящего Договора, является основанием для расторжения настоящего Договора по соглашению сторон либо, в случае недостижения такого соглашения, в судебном порядке. В случае расторжения настоящего Договора по основаниям, предусмотренным данным пунктом, задаток Покупателю не возвращается.

5.3. В случае нарушения срока оплаты недвижимого имущества, указанного в п.2.3. настоящего Договора, Покупатель обязан выплатить Продавцу неустойку в размере 0,1 % от цены продажи недвижимого имущества, указанной в п. 2.1 настоящего Договора, за каждый день просрочки. 

5.4. Расторжение настоящего Договора не освобождает Покупателя от уплаты неустойки.

6. Заключительные положения

6.1. Настоящий Договор вступает в силу с момента его подписания Сторонами.

6.2. Все споры между Сторонами, связанные с исполнением и расторжением настоящего Договора, подлежат рассмотрению в судебном порядке. До обращения в суд по спорам, возникающим из настоящего договора, Стороны обязаны соблюсти следующий претензионный порядок урегулирования споров:

Претензия направляется в письменной форме, заказным письмом с уведомлением о вручении либо вручается нарочно. Сторона, получившая претензию, обязана ее рассмотреть и о результатах рассмотрения уведомить в письменной форме Сторону, направившую претензию.

При отклонении претензии полностью или частично либо неполучении ответа по истечении 15 календарных дней со дня направления претензии заинтересованная Сторона имеет право обратиться в суд.

6.3. Все изменения и дополнения к Договору действительны, если они совершены в письменной форме и подписаны уполномоченными лицами.
6.4. Настоящий договор составлен в форме электронного документа, подписанный усиленными электронно-цифровыми подписями Сторон, а также по соглашению Сторон, в трех экземплярах в письменной форме, имеющих одинаковую юридическую силу: один экземпляр – для Покупателя, один экземпляр – для Продавца, один экземпляр – для органа, осуществляющего государственную регистрацию прав.

7. Реквизиты Сторон
Продавец: Администрация Кадошкинского муниципального района Республики Мордовия: адрес (место нахождения): 431900, Республика Мордовия, Кадошкинский район, р.п.Кадошкино, ул.Заводская, д.33, ОГРН 1021300889411, ИНН 1311087165, КПП 131101001, ОКТМО 89628000, КБК 900 114 02053050000440, БИК 048952001, р/с 40101810022020017002 Отделение – НБ Республика Мордовия г. Саранск
Покупатель: ________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

                                    Продавец                                                                Покупатель:


                             ___________________                                       ______________________
             ______________ /____________/                                _____________/_______________/
АКТ ПРИЕМА-ПЕРЕДАЧИ

к договору купли – продажи муниципального имущества № ___

от ___ __________20__ г.

р.п.Кадошкино 





                                                                                        ___ ___________ 20__г.

Администрация Кадошкинского муниципального района Республики Мордовия, действующая от имени представляемого муниципального образования Кадошкинский муниципальный район Республики Мордовия, именуемая в дальнейшем «Продавец», в лице ___________________________________, действующего на основании ____________________, с одной стороны, и _______________________________________________________________________________ ____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________, с другой стороны, вместе именуемые Стороны, заключили настоящий Акт приема-передачи о нижеследующем:
1. Продавец  передает, а Покупатель принимает в собственность следующее муниципальное имущество:
- административно-бытовое здание, общей площадью 536,8 кв.м, кадастровый номер 13:11:0101012:305, расположенное по адресу: Республика Мордовия, Кадошкинский район, р.п.Кадошкино, ул.Октябрьская, д.23, 

- земельный участок с кадастровым номером 13:11:0101012:559, категория  земель – земли населенных пунктов,  разрешенное   использование - для размещения административного здания, строения, сооружения, общей площадью 627  кв. м, местоположение  установлено относительно ориентира, расположенного в границах участка. Почтовый адрес ориентира: Республика Мордовия, Кадошкинский район, р.п.Кадошкино, ул.Октябрьская, дом 23, в дальнейшем именуемые - недвижимое имущество).
2. Покупатель не имеет претензий к Продавцу в отношении состояния, качества и стоимости передаваемого недвижимого имущества.

3. Настоящий акт составлен в трех экземплярах, имеющих одинаковую юридическую силу.

4.Оплата за недвижимое имущество по  настоящему договору произведена полностью.
Сдал:

____________________________

____________________/__________________/

Принял:

___________________________

___________________/___________________/
АДМИНИСТРАЦИЯ КАДОШКИНСКОГО 

МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

РЕСПУБЛИКИ МОРДОВИЯ

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

от 05.06.2020г.                                                                                                                                                № 195-П
р.п. Кадошкино 

Об утверждении положения об архиве отдела строительства, архитектуры и жилищно-коммунального хозяйства администрации Кадошкинского муниципального района Республики Мордовия

В целях обеспечения сохранности документов, внедрения в работу Перечня типовых управленческих архивных документов, образующихся в процессе деятельности администрации Кадошкинского муниципального района Республики Мордовия, утвержденного приказом Министерства культуры РФ от 25.08.2010 года № 558, администрация Кадошкинского муниципального района  п о с т а н о в л я е т:
1. Утвердить прилагаемое положение об архиве отдела строительства, архитектуры и жилищно-коммунального хозяйства администрации Кадошкинского муниципального района Республики Мордовия

2.  Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на  заместителя Главы Кадошкинского муниципального района по строительству, промышленности, транспорту и связи Д.Л. Давыдкина.

4. Настоящее постановление вступает в силу со дня подписания и подлежит официальному опубликованию в газете для издания официальных сообщений и материалов, нормативных и иных актов «Вестник» и размещению на официальном сайте администрации Кадошкинского муниципального района и в сети «Интернет».

Глава Кадошкинского 

муниципального района

Республики Мордовия                                                                                                            А.В. Чаткин
                                                                                        УТВЕРЖДЕНО
                                                                                                                                постановлением администрации          

                                                                                                                                Кадошкинского муниципального 

                                                                                                                                района Республики Мордовия

                                                                                                                                от 05.06.2020г. № 195-П
Положение об архиве 

отдела строительства, архитектуры и жилищно-коммунального 

хозяйства администрации Кадошкинского муниципального района Республики Мордовия     
I. Общие положения
1. Документы, образующиеся в процессе деятельности отдела строительства, архитектуры и жилищно-коммунального хозяйства администрации  Кадошкинского муниципального района Республики (далее – Отдел), имеющие историческое, культурное, научное, социальное, экономическое и политическое значение, входят в состав Архивного фонда Российской Федерации, являются муниципальной собственностью и подлежат передаче в муниципальный архив в обязательном порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации.

2. Документы Архивного фонда Российской Федерации, отнесенные к муниципальной собственности, до передачи их на постоянное хранение, временно, в пределах сроков, предусмотренных Федеральным законом                  от 22 октября 2004 г. № 125 – ФЗ  «Об архивном деле в Российской Федерации», хранятся в Отделе.

3. В целях своевременного приема архивных документов от работников, обеспечения их учета, сохранности, упорядочения, использования и подготовки к переда​че документов на постоянное хранение в Отделе создается архив. 

4. В своей работе архив руководствуется  законодательством Российской Федерации, Федеральным законом от 22 октября 2004 г. № 125-ФЗ «Об архивном деле в Российской Федерации», Законом Республики Мордовия от 7 февраля 2005 г. № 10-З «Об архивном деле Республики Мордовия», законами, нормативными правовыми актами Российской Федерации, Республики Мордовия в сфере архивного дела и делопроизводства, правилами организации хранения, комплектования, учета и использования документов Архивного фонда Российской Федерации и других архивных документов в государственных органах, органах местного самоуправления и организациях, локальными нормативными актами органов местного самоуправления, настоящим Положением.5. Все работы, связанные с подготовкой, транспортировкой и передачей архивных документов, производятся силами и за счет средств  администрации Кадошкинского муниципального района.

6. За утрату и порчу документов Архивного фонда Российской Федерации должностные лица Отдела несут ответственность в соответствии с действующим законодательством.

7. Отдел обеспечивает архив необходимым помещением, оборудованием и кадрами.

Функции по ведению архива Отдела возлагаются на лицо, ответственное за архив. 
Лицо, ответственное за архив, назначается распоряжением Администрации Кадошкинского муниципального района Республики Мордовия (далее – Администрация)  из числа работников Отдела.
Круг обязанностей лица, ответственного за архив, определяется должностной инструкцией и настоящим Положением.

8. Положение об архиве Отдела разрабатывается на основании Примерного положения об архиве и утверждается постановлением администрации после согласования с экспертно-проверочной комиссией (далее – ЭПК) Министерства культуры, национальной политики и архивного дела Республики Мордовия.

9. Организационно-методическое руководство деятельностью архива осуществляет муниципальный архив.
II. Состав документов архива

10. Архив Отдела хранит:

10.1. Законченные делопроизводством документы постоянного срока хранения, образовавшиеся в деятельности Отдела, в том числе электронные документы.

10.2. Документы временного (свыше 10 лет) срока хранения.

10.3. Печатные материалы, в том числе ведомственные издания, дополняющие документы архива, а также материалы, необходимые для научно-исследовательской, информационно-справочной и другой работы.

10.4. Справочно-поисковые средства к документам и учетные документы архива Отдела.
III. Задачи архива

11. К задачам архива Отдела относятся:

11.1. Комплектование архива документами, образовавшимися в процессе деятельности Отдела.

11.2. Учет, обеспечение сохранности, создание научно-справочного аппарата к документам, находящимся на хранении в архиве Отдела.

11.3. Использование документов, находящихся на хранении в архиве Отдела.

11.4. Подготовка и своевременная передача документов Архивного фонда Российской Федерации, на постоянное хранение в  соответствии со сроками и требованиями, установленными Федеральным архивным агентством в муниципальный архив. 

11.5. Методическое руководство и контроль за формированием и оформлением дел в Отделе и своевременной передачей их в архив Отдела.
IV. Функции архива

12. Архив Отдела осуществляет следующие функции:

12.1. Организует не позднее, чем через 3 года после завершения делопроизводством, прием документов постоянного и временных (свыше 10 лет) сроков хранения, образовавшихся в деятельности Отдела, в соответствии с утвержденным графиком.

12.2. Ведет учет документов и фондов, находящихся на хранении в архиве Отдела.

12.3. Представляет в муниципальный архив учетные сведения об объеме и составе хранящихся в архиве Отдела документов Архивного фонда Российской Федерации и других архивных документов в соответствии с порядком государственного учета документов Архивного фонда Российской Федерации.

12.4. Систематизирует и размещает документы, поступающие на хранение в архив Отдела, образовавшиеся в ходе осуществления деятельности Отдела.

12.5. Осуществляет подготовку и представляет:

а) на рассмотрение и согласование экспертной комиссии (далее – ЭК) администрации Кадошкинского муниципального района  описи дел постоянного хранения, временных (свыше 10 лет) сроков хранения, а также акты о выделении к уничтожению архивных документов, не подлежащих хранению, акты об утрате документов, акты о неисправимых повреждениях архивных документов;

б) на утверждение ЭПК Министерства культуры, национальной политики и архивного дела Республики Мордовия  описи дел постоянного хранения;

в) на согласование ЭПК Министерства культуры, национальной политики и архивного дела Республики Мордовия акты об утрате документов, акты о неисправимых повреждениях архивных документов;

г) на утверждение заведующего отделом описи дел постоянного хранения, описи временных (свыше 10 лет) сроков хранения, акты о выделении к уничтожению архивных документов, не подлежащих хранению, акты об утрате документов, акты о неисправимых повреждениях архивных документов, утвержденные ЭПК Министерства культуры, национальной политики и архивного дела Республики Мордовия.

12.6. Организует передачу документов Архивного фонда Российской Федерации на постоянное хранение в муниципальный архив.

12.7. Организует и проводит экспертизу ценности документов временных (свыше 10 лет) сроков хранения, находящихся на хранении в архиве Отдела в целях отбора документов для включения в состав Архивного фонда Российской Федерации, а также выявления документов, не подлежащих дальнейшему хранению.

12.8. Проводит мероприятия по обеспечению сохранности документов, находящихся на хранении в архиве Отдела.

12.9. Организует информирование руководства и работников Отдела о составе и содержании документов архива Отдела.

12.10. Информирует пользователей по вопросам местонахождения архивных документов.

12.11. Организует выдачу документов и дел для работы в читальном (просмотровом) зале или во временное пользование.

12.12. Исполняет запросы пользователей, выдает архивные копии документов, архивные выписки и архивные справки.

12.13. Ведет учет использования документов архива Отдела.

12.14. Создает фонд пользования архива Отдела и организует его использование.

12.15. Осуществляет ведение справочно-поисковых средств к документам архива Отдела.

12.16. Участвует в разработке документов Отдела по вопросам архивного дела и делопроизводства.

12.17. Оказывает методическую помощь:

а) в составлении номенклатуры дел, формировании и оформлении дел;

б) работникам Отдела в подготовке документов к передаче в архив Отдела.

V. Права архива
13. Архив Отдела имеет право:

а) представлять руководству Отдела предложения по совершенствованию организации хранения, комплектования, учета и использования архивных документов в архиве Отдела;

б) запрашивать от работников Отдела сведения, необходимые для работы архива;

в) давать рекомендации работникам Отдела по вопросам, относящимся к компетенции архива;

г) информировать работников о необходимости передачи документов в архив Отдела в соответствии с утвержденным графиком.
VI. Ответственность архива
14. Ответственный за архив совместно с руководителем Отдела несет ответственность за:

14.1. Несоблюдение условий обеспечения сохранности документов.

14.2. Утрату и несанкционированное уничтожение документов.

14.3. Необоснованный отказ в приеме на хранение документов, образовавшихся в процессе деятельности Отдела.

14.4. Нарушение правил использования документов и доступа пользователей к документам, установленных законодательством.
СОГЛАСОВАНО
Протокол ЭПК 

Министерства культуры,

национальной политики

и архивного дела 

Республики Мордовия

от 26.03.2020г. №3
АДМИНИСТРАЦИЯ КАДОШКИНСКОГО 

МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

РЕСПУБЛИКИ МОРДОВИЯ
П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

от 05.06.2020г.                                                                                                                              № 196-П
р.п. Кадошкино 

Об утверждении положения об архиве отдела культуры, национальной политики и туризма администрации Кадошкинского муниципального района Республики Мордовия

В целях обеспечения сохранности документов, внедрения в работу Перечня типовых управленческих архивных документов, образующихся в процессе деятельности администрации Кадошкинского муниципального района Республики Мордовия, утвержденного приказом Министерства культуры РФ от 25.08.2010 года № 558, администрация Кадошкинского муниципального района  п о с т а н о в л я е т:
1. Утвердить прилагаемое положение об архиве отдела культуры, национальной политики и туризма администрации Кадошкинского муниципального района Республики Мордовия

2.  Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на начальника отдела культуры, национальной политики и туризма администрации Кадошкинского муниципального района Республики Мордовия Е.Н. Балаеву.

4. Настоящее постановление вступает в силу со дня подписания и подлежит официальному опубликованию в газете для издания официальных сообщений и материалов, нормативных и иных актов «Вестник» и размещению на официальном сайте администрации Кадошкинского муниципального района и в сети «Интернет».

Глава Кадошкинского 

муниципального района

Республики Мордовия                                                                          А.В. Чаткин
                                                                                                                                                           УТВЕРЖДЕНО
                                                                                                                                         Постановлением администрации     

                                                                                                                                   Кадошкинского муницпального района 

                                                                                                                                   Республики Мордовия

                                                                                                                                   от «05» июня 2020 г.№196-П
Положение об архиве

отдела  культуры, национальной политики и туризма

администрации Кадошкинского муниципального района

Республики Мордовия
I. Общие положения
1. Документы, образующиеся в процессе деятельности Отдела культуры, национальной политики и туризма администрации Кадошкинского муниципального района Республики (далее – Отдел), имеющие историческое, культурное, научное, социальное, экономическое и политическое значение, входят в состав Архивного фонда Российской Федерации, являются муниципальной собственностью и подлежат передаче в муниципальный архив в обязательном порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации.

2. Документы Архивного фонда Российской Федерации, отнесенные к муниципальной собственности, до передачи их на постоянное хранение, временно, в пределах сроков, предусмотренных Федеральным законом                  от 22 октября 2004 г. № 125 – ФЗ  «Об архивном деле в Российской Федерации», хранятся в Отделе.

3. В целях своевременного приема архивных документов от работников, обеспечения их учета, сохранности, упорядочения, использования и подготовки к переда​че документов на постоянное хранение в Отделе создается архив. 

4. В своей работе архив руководствуется  законодательством Российской Федерации, Федеральным законом от 22 октября 2004 г. № 125-ФЗ «Об архивном деле в Российской Федерации», Законом Республики Мордовия от 7 февраля 2005 г. № 10-З «Об архивном деле Республики Мордовия», законами, нормативными правовыми актами Российской Федерации, Республики Мордовия в сфере архивного дела и делопроизводства, правилами организации хранения, комплектования, учета и использования документов Архивного фонда Российской Федерации и других архивных документов в государственных органах, органах местного самоуправления и организациях, локальными нормативными актами органов местного самоуправления, настоящим Положением.
5.  Все работы, связанные с подготовкой, транспортировкой и передачей архивных документов, производятся силами и за счет средств  администрации Кадошкинского муниципального района.

6. За утрату и порчу документов Архивного фонда Российской Федерации должностные лица Отдела несут ответственность в соответствии с действующим законодательством.

7. Отдел обеспечивает архив необходимым помещением, оборудованием и кадрами.

Функции по ведению архива Отдела возлагаются на лицо, ответственное за архив. 
Лицо, ответственное за архив, назначается распоряжением Администрации Кадошкинского муниципального района Республики Мордовия (далее – Администрация)  из числа работников Отдела.
Круг обязанностей лица, ответственного за архив, определяется должностной инструкцией и настоящим Положением.

8. Положение об архиве Отдела разрабатывается на основании Примерного положения об архиве и утверждается постановлением администрации после согласования с экспертно-проверочной комиссией (далее – ЭПК) Министерства культуры, национальной политики и архивного дела Республики Мордовия.

9. Организационно-методическое руководство деятельностью архива осуществляет муниципальный архив.
II. Состав документов архива

10. Архив Отдела хранит:
10.1. Законченные делопроизводством документы постоянного срока хранения, образовавшиеся в деятельности Отдела, в том числе электронные документы.

10.2. Документы временного (свыше 10 лет) срока хранения.

10.3. Печатные материалы, в том числе ведомственные издания, дополняющие документы архива, а также материалы, необходимые для научно-исследовательской, информационно-справочной и другой работы.

10.4. Справочно-поисковые средства к документам и учетные документы архива Отдела.

III. Задачи архива
11. К задачам архива Отдела относятся:

11.1. Комплектование архива документами, образовавшимися в процессе деятельности Отдела.

11.2. Учет, обеспечение сохранности, создание научно-справочного аппарата к документам, находящимся на хранении в архиве Отдела.
11.3. Использование документов, находящихся на хранении в архиве Отдела.

11.4. Подготовка и своевременная передача документов Архивного фонда Российской Федерации, на постоянное хранение в  соответствии со сроками и требованиями, установленными Федеральным архивным агентством в муниципальный архив. 

11.5. Методическое руководство и контроль за формированием и оформлением дел в Отделе и своевременной передачей их в архив Отдела.

IV. Функции архива

12. Архив Отдела осуществляет следующие функции:

12.1. Организует не позднее, чем через 3 года после завершения делопроизводством, прием документов постоянного и временных (свыше 10 лет) сроков хранения, образовавшихся в деятельности Отдела, в соответствии с утвержденным графиком.

12.2. Ведет учет документов и фондов, находящихся на хранении в архиве Отдела.

12.3. Представляет в муниципальный архив учетные сведения об объеме и составе хранящихся в архиве Отдела документов Архивного фонда Российской Федерации и других архивных документов в соответствии с порядком государственного учета документов Архивного фонда Российской Федерации.

12.4. Систематизирует и размещает документы, поступающие на хранение в архив Отдела, образовавшиеся в ходе осуществления деятельности Отдела.

12.5. Осуществляет подготовку и представляет:

а) на рассмотрение и согласование экспертной комиссии (далее – ЭК) администрации Кадошкинского муниципального района  описи дел постоянного хранения, временных (свыше 10 лет) сроков хранения, а также акты о выделении к уничтожению архивных документов, не подлежащих хранению, акты об утрате документов, акты о неисправимых повреждениях архивных документов;

б) на утверждение ЭПК Министерства культуры, национальной политики и архивного дела Республики Мордовия  описи дел постоянного хранения;

в) на согласование ЭПК Министерства культуры, национальной политики и архивного дела Республики Мордовия акты об утрате документов, акты о неисправимых повреждениях архивных документов;

г) на утверждение начальника отдела  описи дел постоянного хранения, описи временных (свыше 10 лет) сроков хранения, акты о выделении к уничтожению архивных документов, не подлежащих хранению, акты об утрате документов, акты о неисправимых повреждениях архивных документов, утвержденные ЭПК Министерства культуры, национальной политики и архивного дела Республики Мордовия.

12.6. Организует передачу документов Архивного фонда Российской Федерации на постоянное хранение в муниципальный архив.

12.7. Организует и проводит экспертизу ценности документов временных (свыше 10 лет) сроков хранения, находящихся на хранении в архиве Отдела в целях отбора документов для включения в состав Архивного фонда Российской Федерации, а также выявления документов, не подлежащих дальнейшему хранению.

12.8. Проводит мероприятия по обеспечению сохранности документов, находящихся на хранении в архиве Отдела.

12.9. Организует информирование руководства и работников Отдела о составе и содержании документов архива Отдела.

12.10. Информирует пользователей по вопросам местонахождения архивных документов.

12.11. Организует выдачу документов и дел для работы в читальном (просмотровом) зале или во временное пользование.

12.12. Исполняет запросы пользователей, выдает архивные копии документов, архивные выписки и архивные справки.

12.13. Ведет учет использования документов архива Отдела.

12.14. Создает фонд пользования архива Отдела и организует его использование.

12.15. Осуществляет ведение справочно-поисковых средств к документам архива Отдела.

12.16. Участвует в разработке документов Отдела по вопросам архивного дела и делопроизводства.

12.17. Оказывает методическую помощь:

а) в составлении номенклатуры дел, формировании и оформлении дел;

б) работникам Отдела в подготовке документов к передаче в архив Отдела.

V. Права архива

13. Архив Отдела имеет право:

а) представлять руководству Отдела предложения по совершенствованию организации хранения, комплектования, учета и использования архивных документов в архиве Отдела;

б) запрашивать от работников Отдела сведения, необходимые для работы архива;

в) давать рекомендации работникам Отдела по вопросам, относящимся к компетенции архива;

г) информировать работников о необходимости передачи документов в архив Отдела в соответствии с утвержденным графиком.

VI. Ответственность архива

14. Ответственный за архив совместно с руководителем Отдела несет ответственность за:

14.1. Несоблюдение условий обеспечения сохранности документов.

14.2. Утрату и несанкционированное уничтожение документов.

14.3. Необоснованный отказ в приеме на хранение документов, образовавшихся в процессе деятельности Отдела.

14.4. Нарушение правил использования документов и доступа пользователей к документам, установленных законодательством.
СОГЛАСОВАНО
Протокол ЭПК 

Министерства культуры,

национальной политики

и архивного дела 

Республики Мордовия

от 30.04.2020г. №4
АДМИНИСТРАЦИЯ КАДОШКИНСКОГО 

МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

РЕСПУБЛИКИ МОРДОВИЯ

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

от 05.06.2020г.                                                                               № 197-П

р.п. Кадошкино 
Об утверждении положения об архиве управления по муниципальному имуществу и земельным отношениям администрации Кадошкинского муниципального района Республики Мордовия

В целях обеспечения сохранности документов, внедрения в работу Перечня типовых управленческих архивных документов, образующихся в процессе деятельности администрации Кадошкинского муниципального района Республики Мордовия, утвержденного приказом Министерства культуры РФ от 25.08.2010 года № 558, администрация Кадошкинского муниципального района  п о с т а н о в л я е т:
1. Утвердить прилагаемое положение об архиве управления по муниципальному имуществу и земельным отношениям администрации Кадошкинского муниципального района Республики Мордовия.

2.  Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на начальника управления по муниципальному имуществу и земельным отношениям администрации Кадошкинского муниципального района Республики Мордовия Т.И. Канунникову.

4. Настоящее постановление вступает в силу со дня подписания и подлежит официальному опубликованию в газете для издания официальных сообщений и материалов, нормативных и иных актов «Вестник» и размещению на официальном сайте администрации Кадошкинского муниципального района и в сети «Интернет».

Глава Кадошкинского 

муниципального района

Республики Мордовия                                                                          А.В. Чаткин
                                                                                                                                     УТВЕРЖДЕНО
                                                                                                                                    постановлением администрации          

                                                                                                                                    Кадошкинского муниципального 

                                                                                                                                    района Республики Мордовия

                                                                                                                           от 05.06.2020г. № 197-П                                                                                          
Положение об архиве

управления по муниципальному имуществу и земельным отношениям администрации Кадошкинского муниципального района Республики Мордовия
I. Общие положения
1. Документы, образующиеся в процессе деятельности Управления по муниципальному имуществу и земельным отношениям администрации Кадошкинского  муниципального района Республики (далее – Управление), имеющие историческое, культурное, научное, социальное, экономическое и политическое значение, входят в состав Архивного фонда Российской Федерации, являются муниципальной собственностью и подлежат передаче в муниципальный архив в обязательном порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации.

2. Документы Архивного фонда Российской Федерации, отнесенные к муниципальной собственности, до передачи их на постоянное хранение, временно, в пределах сроков, предусмотренных Федеральным законом                  от 22 октября 2004 г. № 125 – ФЗ  «Об архивном деле в Российской Федерации», хранятся в Управлении.

3. В целях своевременного приема архивных документов от работников, обеспечения их учета, сохранности, упорядочения, использования и подготовки к переда​че документов на постоянное хранение в Управлении создается архив. 

4. В своей работе архив руководствуется  законодательством Российской Федерации, Федеральным законом от 22 октября 2004 г. № 125-ФЗ «Об архивном деле в Российской Федерации», Законом Республики Мордовия от 7 февраля 2005 г. № 10-З «Об архивном деле Республики Мордовия», законами, нормативными правовыми актами Российской Федерации, Республики Мордовия в сфере архивного дела и делопроизводства, правилами организации хранения, комплектования, учета и использования документов Архивного фонда Российской Федерации и других архивных документов в государственных органах, органах местного самоуправления и организациях, локальными нормативными актами органов местного самоуправления, настоящим Положением. 

5. Все работы, связанные с подготовкой, транспортировкой и передачей архивных документов, производятся силами и за счет средств   администрации Кадошкинского муниципального района.
6. За утрату и порчу документов Архивного фонда Российской Федерации должностные лица Управления несут ответственность в соответствии с действующим законодательством.

7. Управление обеспечивает архив необходимым помещением, оборудованием и кадрами.

Функции по ведению архива Управления возлагаются на лицо, ответственное за архив. 
Лицо, ответственное за архив, назначается распоряжением Администрации Кадошкинского муниципального района Республики Мордовия (далее – Администрация)  из числа работников Управления.
Круг обязанностей лица, ответственного за архив, определяется должностной инструкцией и настоящим Положением.

8. Положение об архиве Управления разрабатывается на основании Примерного положения об архиве и утверждается постановлением администрации после согласования с экспертно-проверочной комиссией (далее – ЭПК) Министерства культуры, национальной политики и архивного дела Республики Мордовия.

9. Организационно-методическое руководство деятельностью архива осуществляет муниципальный архив.
II. Состав документов архива

10. Архив Управления хранит:

10.1. Законченные делопроизводством документы постоянного срока хранения, образовавшиеся в деятельности Управления, в том числе электронные документы.

10.2. Документы временного (свыше 10 лет) срока хранения.

10.3. Печатные материалы, в том числе ведомственные издания, дополняющие документы архива, а также материалы, необходимые для научно-исследовательской, информационно-справочной и другой работы.

10.4. Справочно-поисковые средства к документам и учетные документы архива Управления.
III. Задачи архива
11. К задачам архива Управления относятся:

11.1. Комплектование архива документами, образовавшимися в процессе деятельности Управления.

11.2. Учет, обеспечение сохранности, создание научно-справочного аппарата к документам, находящимся на хранении в архиве Управления.

11.3. Использование документов, находящихся на хранении в архиве Управления.

11.4. Подготовка и своевременная передача документов Архивного фонда Российской Федерации, на постоянное хранение в  соответствии со сроками и требованиями, установленными Федеральным архивным агентством в муниципальный архив. 

11.5. Методическое руководство и контроль за формированием и оформлением дел в Управлении и своевременной передачей их в архив Управления.
IV. Функции архива

12. Архив Управления осуществляет следующие функции:

12.1. Организует не позднее, чем через 3 года после завершения делопроизводством, прием документов постоянного и временных (свыше 10 лет) сроков хранения, образовавшихся в деятельности Управления, в соответствии с утвержденным графиком.

12.2. Ведет учет документов и фондов, находящихся на хранении в архиве Управления.

12.3. Представляет в муниципальный архив учетные сведения об объеме и составе хранящихся в архиве Управления документов Архивного фонда Российской Федерации и других архивных документов в соответствии с порядком государственного учета документов Архивного фонда Российской Федерации.

12.4. Систематизирует и размещает документы, поступающие на хранение в архив Управления, образовавшиеся в ходе осуществления деятельности Управления.
12.5. Осуществляет подготовку и представляет:

а) на рассмотрение и согласование экспертной комиссии (далее – ЭК)  администрации Кадошкинского муниципального района  описи дел постоянного хранения, временных (свыше 10 лет) сроков хранения, а также акты о выделении к уничтожению архивных документов, не подлежащих хранению, акты об утрате документов, акты о неисправимых повреждениях архивных документов;

б) на утверждение ЭПК Министерства культуры, национальной политики и архивного дела Республики Мордовия  описи дел постоянного хранения;

в) на согласование ЭПК Министерства культуры, национальной политики и архивного дела Республики Мордовия акты об утрате документов, акты о неисправимых повреждениях архивных документов;

г) на утверждение начальника Управлением описи дел постоянного хранения, описи временных (свыше 10 лет) сроков хранения, акты о выделении к уничтожению архивных документов, не подлежащих хранению, акты об утрате документов, акты о неисправимых повреждениях архивных документов, утвержденные ЭПК Министерства культуры, национальной политики и архивного дела Республики Мордовия.

12.6. Организует передачу документов Архивного фонда Российской Федерации на постоянное хранение в муниципальный архив.

12.7. Организует и проводит экспертизу ценности документов временных (свыше 10 лет) сроков хранения, находящихся на хранении в архиве Управления в целях отбора документов для включения в состав Архивного фонда Российской Федерации, а также выявления документов, не подлежащих дальнейшему хранению.

12.8. Проводит мероприятия по обеспечению сохранности документов, находящихся на хранении в архиве Управления.

12.9. Организует информирование руководства и работников Управления о составе и содержании документов архива Управления.

12.10. Информирует пользователей по вопросам местонахождения архивных документов.

12.11. Организует выдачу документов и дел для работы в читальном (просмотровом) зале или во временное пользование.

12.12. Исполняет запросы пользователей, выдает архивные копии документов, архивные выписки и архивные справки.

12.13. Ведет учет использования документов архива Управления.

12.14. Создает фонд пользования архива Управления и организует его использование.

12.15. Осуществляет ведение справочно-поисковых средств к документам архива Управления.

12.16. Участвует в разработке документов Управления по вопросам архивного дела и делопроизводства.

12.17. Оказывает методическую помощь:

а) в составлении номенклатуры дел, формировании и оформлении дел;

б) работникам Управления в подготовке документов к передаче в архив Управления.
V. Права архива

13. Архив Управления имеет право:

а) представлять руководству Управления предложения по совершенствованию организации хранения, комплектования, учета и использования архивных документов в архиве Управления;

б) запрашивать от работников Управления сведения, необходимые для работы архива;

в) давать рекомендации работникам Управления по вопросам, относящимся к компетенции архива;

г) информировать работников о необходимости передачи документов в архив Управления в соответствии с утвержденным графиком.

VI. Ответственность архива
14. Ответственный за архив совместно с руководителем Управления несет ответственность за:

14.1. Несоблюдение условий обеспечения сохранности документов.

14.2. Утрату и несанкционированное уничтожение документов.

14.3. Необоснованный отказ в приеме на хранение документов, образовавшихся в процессе деятельности  Управления.
14.4. Нарушение правил использования документов и доступа пользователей к документам, установленных законодательством.
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