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                                   ДОЛЖНАСТНАЯ ИНСТРУКЦИЯ

                     НА ГЛАВУ АДМИНИСТРАЦИИ ГЛУШКОВСКОГО

                     СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

1. ОБЩАЯ ЧАСТЬ
              Глава Глушковского сельского поселения является высшим должностным лицом Глушковского сельского поселения. 
 Глава Глушковского сельского поселения, избранный Советом депутатов Глушковского сельского поселения из своего состава (избирается тайным голосованием большинством голосов от состава депутатов Совета депутатов Глушковского сельского поселения), является председателем Совета депутатов Глушковского сельского поселения и одновременно главой администрации Глушковского сельского поселения. Кандидатуру на пост Главы Глушковского сельского поселения может предложить любой депутат Совета депутатов Глушковского сельского поселения.


2. ОБЯЗАННОСТИ И ПРАВА.
 Глава Глушковского сельского поселения:

    Представляет Глушковское сельское поселение в отношениях с органами местного самоуправления других муниципальных образований, органами государственной власти, гражданами и организациями, без доверенности действует от имени Глушковского сельского поселения;

    Подписывает и обнародует в порядке, установленном настоящим Уставом, решения, принятые Советом депутатов Глушковского сельского поселения;

    Издает в пределах своих полномочий правовые акты;

    Созывает сессии Совета депутатов Глушковского сельского поселения, в том числе и внеочередные, обеспечивает их подготовку, доводит до сведения депутатов и населения дату, место и время их проведения, формирует проект повестки дня;

    Ведет сессии Совета депутатов Глушковского сельского поселения, подписывает протоколы сессий, а также иные документы Совета депутатов Глушковского сельского поселения;

     Оказывает содействие депутатам Совета депутатов Глушковского сельского поселения в осуществлении ими своих полномочий, организует обеспечение их необходимой информацией, рассматривает вопросы, связанные с освобождением депутатов от выполнения служебных или производственных обязанностей для работы в Совете депутатов Глушковского сельского поселения, его органах или избирательных округах;

    Координирует деятельность постоянных и временных органов Совета депутатов Глушковского сельского поселения, дает им поручения, связанные с исполнением решений Совета депутатов Глушковского сельского поселения;

   Оказывает содействие депутатам Совета депутатов Глушковского сельского поселения в осуществлении ими своих полномочий, организует обеспечение их необходимой информацией, рассматривает вопросы, связанные с освобождением депутатов от выполнения служебных или производственных обязанностей для работы в Совете депутатов Глушковского сельского поселения, его органах или избирательных округах;

   Координирует деятельность постоянных и временных органов Совета депутатов Глушковского сельского поселения, дает им поручения, связанные с исполнением решений Совета депутатов Глушковского сельского поселения;

    В случаях, предусмотренных законом, от имени Совета депутатов Глушковского сельского поселения подписывает заявления в суды, вправе назначить уполномоченного представителя Совета депутатов Глушковского сельского поселения в суде;

   Решает иные вопросы, которые могут быть поручены ему Советом депутатов Глушковского сельского поселения или возложены на него соответствующими нормативными правовыми актами.

 Глава Глушковского сельского поселения подотчетен и подконтролен населению и Совету депутатов Глушковского сельского поселения.

Главе Глушковского сельского поселения обеспечиваются условия для беспрепятственного осуществления своих полномочий.

 Полномочия Главы Глушковского сельского поселения начинаются со дня вступления в должность и прекращаются в день вступления в должность вновь избранного Главы Глушковского сельского поселения.

Решение об изменении срока полномочий, а также решение об изменении перечня полномочий главы Глушковского сельского поселения применяется только к Главе Глушковского сельского поселения, избранному после вступления в силу соответствующего решения.

     Глава Глушковского сельского поселения осуществляет свои полномочия на постоянной основе.

Глава Глушковского сельского поселения имеет удостоверение, подтверждающее его полномочия и статус главы Глушковского сельского поселения, которым он пользуется в течение срока своих полномочий. Положение об удостоверении и образец указанного удостоверения утверждаются Советом депутатов Глушковского сельского поселения.

 Деятельность Главы Глушковского сельского поселения направлена на обеспечение совместно с администрацией Глушковского сельского поселения, иными органами местного самоуправления Глушковского сельского поселения комплексного развития Глушковского сельского поселения, прав, свобод и законных интересов своих избирателей, населения Глушковского сельского поселения. Ежегодно Глава Глушковского сельского поселения отчитывается перед населением Глушковского сельского поселения о результатах проделанной работы в ходе встреч с избирателями, а также через средства массовой информации.

    В случае отсутствия Главы Глушковского сельского поселения  или невозможности осуществления им своих полномочий (по состоянию здоровья и иным уважительным причинам) его обязанности, как руководителя сельской администрации исполняет заместитель главы администрации Глушковского сельского поселения, а его обязанности как руководителя Совета депутатов Глушковского сельского поселения исполняет лицо, избранное Советом депутатов Глушковского сельского поселения из его состава в порядке, установленном решением Совета депутатов Глушковского сельского поселения.
3. Основания прекращения полномочий Главы Глушковского сельского поселения

Полномочия Главы Глушковского сельского поселения прекращаются досрочно в случае:

1) смерти;

2) отставки по собственному желанию;

3) отрешения от должности в соответствии со статьей 74 Федерального закона «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

4) признания судом недееспособным или ограниченно дееспособным;

5) признания судом безвестно отсутствующим или объявления умершим;

6) вступления в отношении его в законную силу обвинительного приговора суда;

7) выезда за пределы Российской Федерации на постоянное место жительства;

8) прекращения гражданства Российской Федерации, прекращения гражданства иностранного государства - участника международного договора Российской Федерации, в соответствии с которым иностранный гражданин имеет право быть избранным в органы местного самоуправления;

9) отзыва избирателями;

10) установленной в судебном порядке стойкой неспособности по состоянию здоровья осуществлять полномочия Главы Глушковского сельского поселения;

11) досрочного прекращения полномочий Совета депутатов Глушковского сельского поселения.

2. Решение о досрочном прекращении полномочий Главы Глушковского сельского поселения принимается Советом депутатов Глушковского сельского поселения, за исключением случая, предусмотренного пунктом 11 части 1 настоящей статьи. В случаях, предусмотренных пунктами 4, 5, 6, 9 и 10 части 1 настоящей статьи указанное решение принимается Советом депутатов Глушковского сельского поселения на основании соответствующего судебного решения, результатов голосования о его отзыве избирателями.


4. ОТВЕТСТВЕННОСТЬ
   Несет ответственность за невыполнение обязанностей, предусмотренных
настоящей инструкцией и правилами внутреннего распорядка Администрации

Глушковского сельского поселения.

С  должностной  инструкцией ознакомлен                                     (Д.А.Агеев )

                                                                                                     27 марта 2013 года
