Республика Мордовия 

Администрация Кадошкинского муниципального района  

ПОСТАНОВЛЕНИЕ 

от 15 декабря 2010года № 512-П р.п. Кадошкино 


о создании отдела специальных программ администрации Кадошкинского муниципального района и об утверждении Положения об отделе специальных программ администрации Кадошкинского муниципального района 


В соответствии со ст. 12 Федералдьного закона от 26 февраля 1997г. № 31-ФЗ «О мобилизационной подготовке и мобилизации в Российской Федерации», пунктом 3 постановления Правительства Российской Федерации от 6 марта 2003г. № 142-13 «Об утверждении Примерного положения о мобилизационных органах в Российской Федерации» и Типовым положением о мобилизационном органе органов исполнительной власти Республики Мордовия, органов местного самоуправления и организаций, имеющих мобилизационные задания. Утвержденным постановлением суженного заседания Правительства Республики Мордовия от 8 сентября 2009г. № 8с-сз, указаний Главы Республики Мордовия от 16 сентября 2010г. № 12-02
83 дсп, решением Совета депутатов Кадошкинского муниципального района от 14.12.2010г. № 278 «о внесении изменений в структуру администрации Кадошкинского муниципального района», руководствуясь Уставом Кадошкинского муниципального района Глава администрации Кадошкинского муниципального района  п о с т а н о в л я е т:  

1. Создать отдел специальных программ администрации Кадошкинского муниципального района Республики Мордовия.

2. Утвердить Положение об отделе специальных программ администрации Кадошкинского муниципального района.

3. Начальнику отдела специальных программ при выполнении своих функциональных обязанностей по обеспечению деятельности Главы администрации Кадошкинского муниципального района в области мобилизационной подготовки и мобилизации, выполнении задач режимно-секретного подразделения строго руководствоваться требованиями настоящего Положения.

4. Контроль за исполнением настоящего Постановления оставляю за собой.

Глава администрации Кадошкинского муниципального района

Республики Мордовия                                                           А.Ф. Колесникова 

                                        Утверждено

       постановлением Главы администрации Кадошкинского муниципального района

       Республики Мордовия от «      »______________2010г. №____  

П О Л О Ж Е Н И Е

об отделе специальных программ администрации

Кадошкинского муниципального района

I.ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

    1. Настоящее Положение определяет основные задачи, функции, права и обязанности отдела специальных программ администрации Кадошкинского муниципального района в целях организации мероприятий по мобилизационной работе, мобилизационной подготовке и мобилизации, контроля за их проведением в органах исполнительной власти, органах местного самоуправления и организациях, имеющих мобилизационные задания (заказы) или задачи по мобилизационной работе.

     2. Отдел специальных программ является самостоятельным структурным подразделением администрации Кадошкинского муниципального района,  без образования юридического  лица, обеспечивающий реализацию мероприятий воинского учёта, бронирования граждан, пребывающих в запасе за народным хозяйством и обеспечивающий деятельность Главы администрации Кадошкинского муниципального района в области мобилизационной подготовки и мобилизации.

     3. Отдел специальных программ в своей деятельности руководствуется Конституцией Российской Федерации, Федеральным конституционным законом «О военном положении», федеральными законами: «Об обороне», «О мобилизационной подготовке и мобилизации в Российской Федерации», «О воинской обязанности и военной службе», «О государственной тайне» и иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законодательными и иными нормативными правовыми актами Республики Мордовия, Уставом Кадошкинского муниципального района, решениями Совета депутатов Кадошкинского муниципального района, постановлениями и распоряжениями главы администрации Кадошкинского муниципального района, настоящим Положением.

     4. Общее руководство деятельностью отдела специальных программ осуществляет Глава администрации Кадошкинского муниципального района, а по вопросам мобилизационной готовности - Администрация Главы Республики Мордовия.

II. ОСНОВНЫЕ ЗАДАЧИ ОТДЕЛА СПЕЦИАЛЬНЫХ ПРОГРАММ

Основными задачами отдела являются:

1.Определение условий работы и подготовка администрации Кадошкинского муниципального района, организаций и учреждений всех форм собственности при осуществлении своей деятельности к работе в период мобилизации и в военное время;

2.Заблаговременная подготовка экономики Кадошкинского  муниципального района, администрации Кадошкинского муниципального района, предприятий, организаций и учреждений в интересах обеспечения защиты Кадошкинского муниципального района и удовлетворения потребностей населения района в военное время;

1. Проведение мероприятий по переводу района и администрации района на работу в условиях военного времени;

4. Участие в разработке планов нормированного снабжения населения района продовольственными и не продовольственными товарами в период мобилизации и в военное время;

III. ОСНОВНЫЕ ФУНКЦИИ ОТДЕЛА СПЕЦИАЛЬНЫХ ПРОГРАММ

     Отдел специальных программ в соответствии с возложенными на него задачами осуществляет следующие основные функции:

    1. Обеспечивает деятельность Главы администрации Кадошкинского муниципального района в области мобилизационной подготовки и мобилизации;

   2. Разрабатывает предложения по проведению мероприятий, составляющих содержания мобилизационной подготовки, направленных на обеспечение установленных мобилизационных заданий (заказов) и задач по  мобилизационной работе; 

     3. Разрабатывает планы мероприятий по мобилизационной подготовке и другие документы мобилизационного планирования;

     4. Разрабатывает планы и документы по непосредственной подготовке к переводу и перевода Кадошкинского муниципального района на условия военного времени;

 5.Организовывает проведение мобилизационных учений и мобилизационных тренировок по непосредственной подготовке к переводу и перевода на условия военного времени, проводит практические мероприятия по проверке реальности разработанных планов;

  6.Разрабатывает мобилизационный план экономики Кадошкинского муниципального района и план нормированного снабжения населения продовольственными и непродовольственными товарами, его медицинского обслуживания;

       7. Разрабатывает документы по организации и обеспечению устойчивого управления в период мобилизации и в военное время;

     8. Ведёт воинский учёт в администрации муниципального района, контролирует состояние воинского учета в организациях района;

     9. Доводит до организаций мобилизационные задания и заключает договоры по их выполнению;

       10. Осуществляет контроль за реорганизацией и введением процедуры банкротства организаций, имеющих мобилизационные задания;

     11. Осуществляет подготовку материалов для рассмотрения вопросов мобилизационной подготовки, учёта и бронирования граждан, пребывающих в запасе, учёта транспортных средств для передачи в Вооружённые Силы Российской Федерации на суженных заседаниях администрации Кадошкинского муниципального района;

     
12.Организовывает воинский учёт и бронирование на период мобилизации и в военное время граждан, пребывающих в запасе;

   
13. Готовит сведения для рассмотрения вопросов и состояния бронирования комиссией муниципального района по бронированию граждан, пребывающих в запасе;

         14. Ведёт секретное делопроизводство в администрации и обеспечивает соблюдение режима секретности;

     15. Проводит анализ выполнения мероприятий по мобилизационной подготовке и состояния мобилизационной подготовки к выполнению мобилизационных заданий (заказов) и задач на военное время, подготавливает ежегодно доклад по данному вопросу.

IV. ПОЛНОМОЧИЯ ОТДЕЛА СПЕЦИАЛЬНЫХ ПРОГРАММ

     
Отдел специальных программ в пределах своей компетенции имеет право:

   
1. Запрашивать и получать от структурных подразделений администрации района, предприятий, организаций и учреждений информацию и сведения, необходимые для выполнения возложенных на него задач.

2. Проводить в установленном порядке проверки предприятий, организаций и учреждений по вопросам мобилизации, воинского учета и бронирования граждан, пребывающих в запасе.

3. Требовать от работников администрации района, имеющих допуск к сведениям, составляющим государственную тайну, точного и неукоснительного соблюдения инструкции и других нормативных документов по обеспечению режима секретности.

4. Проводить проверки состояния и организации работы по обеспечению режима секретности в структурных подразделениях и учреждениях, подведомственных администрации района.

5. Вести служебную переписку по вопросам мобилизационной подготовки и мобилизации;

6. Вносить предложения Главе администрации района по совершенствованию работы в области полномочий, возложенных на отдел.

    
 7. Привлекает в установленном порядке к работе по подготовке мобилизационных документов и материалов руководителей и работников других структурных подразделений;

    
 8. Осуществлять иные права и обязанности в соответствии с нормативными правовыми актами в области мобилизационной подготовки и мобилизации.

V. ОБЯЗАННОСТИ ОТДЕЛА СПЕЦИАЛЬНЫХ ПРОГРАММ

Отдел (начальник отдела) обязан:

1. Представлять сведения о деятельности отдела и проблемных вопросах, возникающих в процессе реализации возложенных полномочий;

2. Обеспечивать сохранность документов, содержащих государственную тайну.

3. Проводить свою работу в соответствии с Планом проведения основных мероприятий по мобилизационной подготовке на год.

4. Начальник отдела несет персональную ответственность за выполнение задач и функций в области мобилизационной подготовки и мобилизации, а также за обеспечение сохранности государственной тайны.

     Финансирование деятельности отдела специальных программ осуществляется за счёт средств местного бюджета

VI. ВЗАИМОДЕЙСТВИЕ И СВЯЗИ 

Отдел в своей работе взаимодействует со структурными подразделениями администрации района, администрациями сельских поселений, предприятиями, организациями и учреждениями по вопросам, находящимся в компетенции отдела.

V. РУКОВОДСТВО ОТДЕЛОМ СПЕЦИАЛЬНЫХ ПРОГРАММ

     
1. Отдел специальных программ возглавляет начальник отдела администрации муниципального района.

   
2. Назначение на должность начальника отдела специальных программ производится распоряжением Главы администрации Кадошкинского муниципального района по согласованию с начальником Управления специальных программ администрации Главы Республики Мордовия и Управлением ФСБ России по Республике Мордовия.

3. Начальник отдела специальных программ:

3.1. руководит деятельностью отдела;

3.2.оказывает содействие в деятельности структурных подразделений администрации района и организаций  по  вопросам,  входящим в  компетенцию отдела;

3.3. вносит в установленном порядке на рассмотрение Главы района проекты законодательных и иных нормативных правовых актов района по вопросам мобилизационной подготовке;

3.4. визирует и подписывает в пределах своей компетенции документы, касающиеся деятельности отдела специальных программ;

3.5. участвует при обсуждении вопросов, относящихся к деятельности отдела специальных программ, входит в состав суженных заседаний муниципального района и постоянно действующих комиссий;

          3.6.осуществляет иные права и обязанности в соответствии с нормативными правовыми актами в области мобилизационной подготовки и мобилизации. 

