РЕСПУБЛИКА МОРДОВИЯ

 АДМИНИСТРАЦИЯ КАДОШКИНСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

____________________________________________________________________

от 23 сентября 2013 года  №  362-П 

р.п. Кадошкино


об утверждении Положения об отделе записи актов гражданского состояния администрации Кадошкинского муниципального района 

Республики Мордовия  

Руководствуясь Федеральным законом Российской Федерации от 12 ноября 2012 года № 183-ФЗ «О внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации в связи с совершенствованием правового регулирования государственной регистрации актов гражданского состояния», администрация Кадошкинского  муниципального района  

П О С Т А Н О В Л  Я  Е Т:

1. Утвердить Положение об отделе записи актов гражданского состояния администрации Кадошкинского муниципального района Республики Мордовия.  

2. Признать утратившими силу Постановления администрации Кадошкинского муниципального района от 10 марта 2009 года № 52-П «Об утверждении положения об отделе записи актов гражданского состояния администрации Кадошкинского муниципального района», от 04 февраля 2010 года № 29-П «о внесении изменений и дополнений в Постановление Главы администрации Кадошкинского муниципального района от 10.03.2009г. № 52-П», от 09 ноября 2010 года № 440-П «о внесении изменений в постановление Главы администрации Кадошкинского муниципального района Республики Мордовия от 10.03.2009г. № 52-П».

3. Настоящее постановление вступает в силу со дня официального опубликования в газете для издания официальных сообщений и материалов, нормативных и иных актов «Вестник», и подлежит размещению на официальном сайте администрации Кадошкинского муниципального района в сети «Интернет».   

Глава администрации Кадошкинского  

муниципального района

Республики Мордовия                                                            А.Ф. Колесникова 

                                                              Утверждено

                                                                      Постановлением администрации

                                                                      Кадошкинского муниципального района

                                                                      от 23 сентября 2013г. №  362-П

Положение 

об отделе записи актов гражданского состояния администрации 

Кадошкинского муниципального района Республики Мордовия  

1. Общие положения

1.1. Отдел записи актов гражданского состояния Администрации Кадошкинского муниципального района (далее - отдел ЗАГС) является структурным подразделением Администрации Кадошкинского муниципального района (далее - Администрация), обеспечивающим осуществление государственных полномочий на государственную регистрацию актов гражданского состояния в целях охраны имущественных и личных неимущественных прав граждан, а также в интересах государства.

1.2. Отдел ЗАГС в своей деятельности руководствуется Конституцией Российской Федерации, федеральными законами и иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, Конституцией Республики Мордовия, законами и иными нормативными правовыми актами Республики Мордовия, Уставом Кадошкинского муниципального района и иными муниципальными правовыми актами Кадошкинского муниципального района, а также настоящим Положением.

1.3. Положение об отделе ЗАГС, а также вносимые в него изменения и дополнения утверждаются Постановлением администрации Кадошкинского муниципального района Республики Мордовия.

2. Задачи отдела ЗАГС

2.1. Основными задачами отдела ЗАГС являются:

1) Обеспечение своевременной, полной и правильной государственной регистрации актов гражданского состояния, соблюдение законности в целях охраны прав и законных интересов граждан и государства;

2) реализация  государственной политики в области семейного законодательства;

3) организация работы по формированию и хранению книг государственной регистрации актов гражданского состояния (актовых книг).

3. Полномочия отдела ЗАГС

3.1. Отдел ЗАГС в соответствии с возложенными на него задачами выполняет следующие полномочия:

1) осуществляет государственную регистрацию актов гражданского состояния;

2) вносит исправления, изменения и дополнения записей актов гражданского состояния, а также исполняет функции по восстановлению и аннулированию записей актов гражданского состояния;

3) сообщает об исправлениях или изменениях, внесенных в запись акта гражданского состояния, в уполномоченный орган и одновременно в другие органы, предусмотренные законодательством;

4) ведет учет и хранение книг по государственной регистрации актов гражданского состояния;

5) осуществляет выдачу повторных свидетельств и иных документов, подтверждающих факты государственной регистрации актов гражданского состояния либо отсутствие записи актов гражданского состояния;

6) организует хранение бланков гербовых свидетельств о государственной регистрации актов гражданского состояния;

7) формирует алфавитные книги и книги записей государственной регистрации актов гражданского состояния и обеспечивает их хранения;

8) взаимодействует с Управлением Министерства юстиции Российской Федерации по Республике Мордовия при принятии ими решений о возврате (зачете) излишне уплаченных средств от платежей за государственную регистрацию актов гражданского состояния в федеральный бюджет;

9) формирует заявки и получает в Республиканской службе записи актов гражданского состояния Республики Мордовия бланки свидетельств о государственной регистрации актов гражданского состояния;

10) обрабатывает, систематизирует и передает на хранение в Республиканскую службу ЗАГС Республики Мордовия вторые экземпляры записей актов гражданского состояния в порядке, установленном федеральным законодательством;

 11) выдает гражданам и организациям документы, подтверждающие государственную регистрацию актов гражданского состояния и иные документы, подтверждающие наличие или отсутствие факта государственной регистрации акта гражданского состояния;

12) обеспечивает в установленном порядке исполнение международных обязательств Российской Федерации в части истребования и пересылки документов о государственной регистрации актов гражданского состояния с территории иностранных государств в рамках компетенции отдела ЗАГС;

13) сообщает на основании соответствующей проверки сведения гражданам и юридическим лицам об отсутствии первичной или восстановительной записи актов гражданского состояния;

14) принимает для государственной регистрации актов гражданского состояния документы, выданные компетентными органами иностранных государств, при наличии их легализации, если иное не установлено международными договорами Российской Федерации, и нотариально удостоверенные переводы на русский язык;

15) обеспечивает конфиденциальность сведений в связи с государственной регистрацией актов гражданского состояния, в том числе хранящихся в электронном виде, в порядке, установленном действующим законодательством Российской Федерации;

16) обеспечивает изготовление бланков заявлений и справок установленной формы для государственной регистрации актов гражданского состояния и совершения других юридически значимых действий;

17) направляет в установленном порядке в Республиканскую службу ЗАГС Республики Мордовия извещения о внесении изменений или исправлений в записи актов гражданского состояния;

18) обеспечивает создание электронной базы данных записей актов гражданского состояния, хранящихся в отделе ЗАГС;

19) составляет и анализирует статистическую отчетность по государственной регистрации актов гражданского состояния и представляет ее в установленные сроки в Республиканскую службу ЗАГС Республики Мордовия и  определенные законодательством уполномоченные органы;

 20) обеспечение по желанию граждан торжественной обстановки при государственной регистрации рождения и заключения браков.

4. Права отдела ЗАГС

4.1. Отдел ЗАГС имеет право:

1) запрашивать и получать от федеральных органов исполнительной власти, органов исполнительной власти Республики Мордовия, органов местного самоуправления, организаций, независимо от их организационно-правовой формы и формы собственности, и должностных лиц сведения, документы и разъяснения, необходимые для принятия решений по вопросам, относящимся к компетенции отдела ЗАГС;

2) вносить предложения в органы местного самоуправления Кадошкинского муниципального района, направленные на совершенствование работы отдела ЗАГС;

3) проводить в установленном порядке совещания и иные мероприятия по вопросам, входящим в компетенцию отдела ЗАГС;

4) осуществлять иные действия с целью реализации возложенных полномочий в порядке и пределах, установленных федеральными законами, законами Республики Мордовия, муниципальными правовыми актами Кадошкинского муниципального района.

5. Организация работы отдела ЗАГС

5.1. Отдел ЗАГС возглавляет начальник отдела записи актов гражданского состояния Администрации Кадошкинского муниципального района (далее - начальник отдела).

5.2. Начальник отдела назначается и освобождается от должности Главой Администрации Кадошкинского муниципального района.

5.3. Начальник отдела ЗАГС организует деятельность отдела, несет персональную ответственность за выполнение возложенных на отдел задач, а также контролирует его деятельность, в том числе:

1) руководит деятельностью отдела ЗАГС на принципах единоначалия;

2) распределяет обязанности между работниками отдела ЗАГС;

3) вносит в установленном порядке проекты муниципальных правовых актов по вопросам, входящим в компетенцию отдела ЗАГС;

4) решает в соответствии с федеральными законами, законами Республики Мордовия, муниципальными правовыми актами Кадошкинского  муниципального района вопросы, связанные с прохождением муниципальной службы в отделе ЗАГС;

5) представляет в установленном порядке особо отличившихся работников отдела ЗАГС к присвоению почетных званий и награждению государственными наградами;

6) действует по доверенности от имени отдела ЗАГС администрации Кадошкинского муниципального района, представляет его в органах государственной власти, органах местного самоуправления, учреждениях и организациях, судебных органах;

7) ведет прием граждан по вопросам, входящим в компетенцию отдела ЗАГС, рассматривает предложения, заявления и жалобы граждан, принимает по ним необходимые меры;

8) осуществляет информирование населения о деятельности отдела ЗАГС по государственной регистрации актов гражданского состояния;

9) несет персональную ответственность за выполнение возложенных на отдел ЗАГС полномочий;

10) вносит предложения в проект сметы расходов на содержание отдела ЗАГС;

11) подписывает свидетельства о государственной регистрации актов гражданского состояния, записи актов гражданского состояния, другие документы в пределах компетенции отдела;

12) несет ответственность за надлежащее хранение, учет и ведение книг записей актов гражданского состояния и другой документации, а также за учет, хранение и расходование бланков свидетельств о государственной регистрации актов гражданского состояния;

13) осуществляет иные полномочия в соответствии с законодательством Российской Федерации, Республики Мордовия, муниципальными правовыми актами Кадошкинского муниципального района;

5.4. Работник отдела ЗАГС не вправе производить государственную регистрацию актов гражданского состояния в отношении себя, своего супруга, его и своих родственников (родителей, детей, внуков, дедушек, бабушек, родных братьев и сестер). Государственная регистрация актов гражданского состояния в таких случаях производится другим работником отдела ЗАГС или в другом органе записи актов гражданского состояния.

5.5. Отдел ЗАГС самостоятельно планирует свою деятельность и определяет перспективы его развития, исходя из целей и задач своей деятельности, установленных настоящим Положением.

5.6. За отделом ЗАГС закрепляется имущество на праве оперативного управления в соответствии с Гражданским кодексом Российской Федерации.

5.7. Отдел ЗАГС имеет печать.

На печати отдела ЗАГС изображаются Государственный герб Российской Федерации и своим наименованием на государственных языках Республики Мордовия.

5.8. Финансовое обеспечение деятельности отдела ЗАГС производится за счет субвенций на осуществление государственных полномочий по государственной регистрации актов гражданского состояния, предоставляемых из федерального бюджета республиканскому бюджету Республики Мордовия на реализацию указанных полномочий и направленных на счет бюджета Кадошкинского муниципального района.

5.9. Работники отдела ЗАГС, замещающие должности, отнесенные в соответствии с Реестром должностей муниципальной службы в Республике Мордовия, являются муниципальными служащими, на них распространяются гарантии правовой и социальной защиты муниципальных служащих муниципальной службы, установленные законодательством Российской Федерации и Республики Мордовия о муниципальной службе.

5.10. Место нахождения отдела ЗАГС: 431900, Республика Мордовия, Кадошкинский муниципальный район, рп. Кадошкино, ул. Крупской, 14 «а». По данному адресу отдел ЗАГС занимает 6 нежилых помещений общей площадью 189, 86 кв.м.

