ВЕСТНИК

Среда, 12 октября 2011 года № 75 (21)              Газета для официальных публикаций

Республика Мордовия 

Администрация Кадошкинского муниципального района  

ПОСТАНОВЛЕНИЕ 

от 04 октября 2011года № 440-П р.п. Кадошкино 

об утверждении Перечня муниципального имущества Кадошкинского муниципального района свободного от прав третьих лиц для субъектов малого и среднего предпринимательства

В соответствии со ст.18 Федерального закона от 24.07.2007 г.№209-ФЗ «О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации», руководствуясь Уставом Кадошкинского муниципального района Республики Мордовия, Решением сорок девятой внеочередной сессии Совета депутатов Кадошкинского муниципального района от 13.09.2011 г. №342,  администрация Кадошкинского муниципального района Республики Мордовия п о с т а н о в л я е т:

1.Утвердить Перечень муниципального имущества Кадошкинского муниципального района свободного от прав третьих лиц для субъектов малого и среднего предпринимательства (Приложение 1).

2.Настоящее Постановление вступает в силу со дня подписания, подлежит обязательному опубликованию в газете для издания  официальных сообщений и материалов, нормативных и иных актов «Вестник», а также размещению на официальном сайте администрации Кадошкинского муниципального района Республики Мордовия.

Глава администрации Кадошкинского муниципального района                                                                Республики Мордовия                                                    А.Ф.Колесникова

 Приложение № 1 

к Постановлению  администрации

Кадошкинского муниципального района

от «04» октября 2011 г. №404-П

Перечень муниципального имущества Кадошкинского муниципального района свободного от прав третьих лиц для субъектов малого и среднего предпринимательства

№ п/п
Наименование

 объекта
Адрес местонахождения имущества
Индивидуализирующие характеристики
Обременение имущества

1
Нежилое помещение в здании
Республика Мордовия, Кадошкинский район,с.Нагаево, ул.Школьная, 67
Площадью 33,6 кв.м, год постройки здания 1989, стены и перегородки-кирпичные,полы-дощатые, окна-двойные створные,переплеты деревянные
Договор аренды от 18.02.2011 г.

№ 17, 

арендатор - 

ИП Кильдеев Р.Ш.

2
Административно-бытовое здание (часть здания)
Республика Мордовия, Кадошкинский район, р.п.Кадошкино, ул.Октябрьская, д.23
Здание площадью 536,8 кв.м.,год постройки 1986, кол-во этажей 3,

стены и перегородки кирпичные,

перекрытия - железобетонные
-

3
Помещение в здании торгового центра
Республика Мордовия, Кадошкинский район,с.Большая Поляна, ул.Ленина, 11
Помещение площадью 39,2 кв.м., расположенное на 1 этаже здания, стены и перегородки кирпичные, перекрытия железобетонные, кровля шиферная
-

Республика Мордовия 

Администрация Кадошкинского муниципального района  

ПОСТАНОВЛЕНИЕ 

от 17 июня 2011года № 338-П р.п. Кадошкино 


 о внесении изменений в постановление администрации Кадошкинского муниципального района от 03.12.2009г. № 298-П «О комиссии по проведению антикоррупционной экспертизы проектов муниципальных нормативно-правовых актов при администрации Кадошкинского муниципального района» 

В связи с кадровыми изменениями произошедшими в администрации  Кадошкинского муниципального района, администрация Кадошкинского муниципального района  П О СТ А Н О В Л Я Е Т: 

1. Приложение 2 к постановлению администрации Кадошкинского муниципального района от 03.12.2009г. № 298-П «О комиссии по проведению антикоррупционной экспертизы проектов муниципальных нормативно-правовых актов при администрации Кадошкинского муниципального района» изложить в новой редакции:

Состав комиссии по проведению антикоррупционной экспертизы проектов муниципальных нормативно-правовых актов при администрации Кадошкинского муниципального района

Булычев Ю.Н. - первый заместитель Главы администрации Кадошкинского муниципального района по строительству, транспорту, промышленности и связи - председатель комиссии;

Елисеева Н.В. - руководитель аппарата администрации Кадошкинского муниципального района - заместитель председателя комиссии;

Ханюкова В.В. - начальник юридического отдела администрации Кадошкинского муниципального района - секретарь комиссии;

Уторова Н.Р. - И.о. заместителя Главы администрации Кадошкинского муниципального района - начальник финансового управления — член комиссии;

Москалева А.З. - заведующая отделом экономической политики и сельского хозяйства администрации Кадошкинского муниципального района - член комиссии;

Горшкова Т.В. - начальник отдела по работе с учреждениями образования, опеки и попечительства администрации Кадошкинского муниципального района - член комиссии;

Тамбовцева О.В. - начальник отдела по работе с обращениями граждан и персоналом администрации Кадошкинского муниципального района - член комиссии.

2. Постановление администрации Кадошкинского муниципального района от 03.02.2010г. № 38-П «О внесении изменений в постановление администрации Кадошкинского муниципального района от 03.12.2009г. № 298-П «О комиссии по проведению антикоррупционной экспертизы проектов муниципальных нормативно-правовых актов при администрации Кадошкинского муниципального района» считать утратившим силу.   

3. Настоящее постановление вступает в силу со дня подписания.  

И.о. Главы администрации Кадошкинского муниципального района  

Республики Мордовия                                                                       Ю.Н. Булычев

Республика Мордовия 

Администрация Кадошкинского муниципального района  

ПОСТАНОВЛЕНИЕ 

от 22 июня 2011года № 343-П р.п. Кадошкино 


о создании межведомственной комиссии по переводу жилых помещений в нежилые помещения и нежилых помещений в жилые помещения

Для установления единого порядка рассмотрения документов по переводу жилых помещений в нежилые и нежилых помещений в жилые, руководствуясь Жилищным Кодексом Российской Федерации от 29.12.2004 г. №188-ФЗ, Уставом Кадошкинского муниципального района Республики Мордовия администрация Кадошкинского муниципального района Республики Мордовия П О С Т А Н О В Л Я Е Т:

1. Создать межведомственную комиссию по переводу жилых помещений в нежилые помещения и нежилых помещений в жилые помещения.

2. Утвердить состав межведомственной комиссии  по переводу жилых помещений в нежилые помещения и нежилых помещений в жилые помещения согласно приложению 1.

3. Утвердить Положение о межведомственной комиссии  по переводу жилых помещений в нежилые помещения и нежилых помещений в жилые помещения согласно приложению 2.

4. Настоящее Постановление вступает в силу со дня подписания и подлежит опубликованию в газете для издания официальных сообщений и материалов, нормативных и иных актов «Вестник».

Глава администрации Кадошкинского муниципального района                                                                Республики Мордовия                                                               А.Ф. Колесникова

                                                               Приложение № 1

                            к Постановлению администрации Кадошкинского муниципального

                            района от «22» июня 2011 г. № 343-П

Состав 

межведомственной комиссии  по переводу жилых помещений в нежилые помещения и нежилых помещений в жилые помещения

1.Булычев Ю.Н. - первый заместитель Главы администрации Кадошкинского муниципального района по промышленности, строительству, транспорту и связи, председатель комиссии;

 2.Уторова Н.Р. - и.о. начальника финансового управления- заместитель Главы администрации Кадошкинского муниципального района, заместитель председателя комиссии;

3.Маланкина Л.В.- заведующая отделом строительства, архитектуры и ЖКХ  администрации Кадошкинского муниципального района, секретарь комиссии;

4.Ханюкова В.В. - начальник юридического отдела администрации Кадошкинского муниципального района, член комиссии;

5.Канунникова Т.И. - специалист 1 категории отдела по муниципальному имуществу и земельным отношениям администрации Кадошкинского муниципального района, член комиссии;

6.Кривошеева Л.И. - управляющая филиалом ФГУП «Ростехинвентаризация - Федеральное БТИ» по Республике Мордовия, член комиссии (по согласованию);

7. Кильдеев Р.Ш. - Глава администрации Кадошкинского городского поселения Кадошкинского муниципального района, член комиссии;

8. Пильщиков Е.В. - директор МП «Кадошкиноэлектротеплосеть», член комиссии.

                                                               Приложение № 2

                                                               к Постановлению администрации

                                                               Кадошкинского муниципального района

                                                               от «22» июня 2011 г. № 343-П

ПОЛОЖЕНИЕ

о межведомственной комиссии по переводу жилых помещений в нежилые и нежилых помещений в жилые на территории Кадошкинского муниципального района 

1. Общие положения

1.1.  Настоящее Положение определяет порядок организации и деятельности, а также полномочия межведомственной комиссии по переводу жилых помещений в нежилые и нежилых помещений в жилые на территории Кадошкинского муниципального района.

1.2. Межведомственная комиссия является постоянно действующей комиссией и осуществляет свою деятельность в соответствии с настоящим Положением.

1.3 Межведомственная комиссия по переводу жилых помещений в нежилые помещения и нежилых помещений в жилые (далее по тексту - Комиссия) осуществляет свою деятельность в соответствии с Жилищным кодексом Российской Федерации и настоящим Положением. 

1.4. Комиссия в своей работе руководствуется законодательством Российской Федерации, Республики Мордовия, строительными, санитарными и противопожарными нормами и правилами, правилами и нормами технической эксплуатации жилищного фонда, а также настоящим Положением.

1.5. При необходимости Комиссия имеет право привлекать к своей работе представителей других организаций.

2. Задачи и функции Комиссии

2.1. Комиссия выполняет следующие функции:

- рассмотрение заявлений граждан, юридических лиц по переводу жилых (нежилых) помещений в нежилые (жилые) помещения;

- рассмотрение заявлений граждан, юридических лиц по переустройству и (или) перепланировке помещений в жилых домах и нежилых зданиях;

2.2. Основными задачами Комиссии являются:


- определение возможности перевода нежилых помещений в жилые и перевода жилых помещений в нежилые с переустройством и перепланировкой помещений;


- перевод жилых помещений в нежилые и нежилых помещений в жилые при отсутствии необходимости осуществления переустройства и (или) перепланировки помещений для использования их в таком качестве;


- определение технической возможности переустройства и (или) перепланировки помещений в жилых домах и нежилых зданиях;


- согласование ранее произведенных без разрешения переустройств и (или) перепланировок помещений при условии соблюдения действующего законодательства.

3. Состав комиссии 

3.1. Комиссия состоит из 8 членов Комиссии.

3.2. Персональный состав Комиссии, а также внесение изменений в состав комиссии по согласованию с соответствующими органами и организациями подлежат утверждению правовым актом администрации Кадошкинского муниципального района.

3.3 В состав Комиссии входят: председатель комиссии, заместитель председателя комиссии, секретарь комиссии и члены комиссии.

3.3.1 Председатель комиссии:

- руководит работой комиссии;

- подписывает заключения комиссии и принятые комиссией решения;

- представляет интересы комиссии во всех государственных органах, судах, муниципальных предприятиях (учреждениях), предприятиях иных форм собственности;

- ведет прием граждан и представителей юридических лиц;

- рассматривает поступившие в комиссию заявления, сообщения;

- осуществляет общий контроль за реализацией принятых комиссией решений;

- вносит Главе Администрации Кадошкинского муниципального района Республики Мордовия предложения о пересмотре численного и персонального состава комиссии.

3.3.2 Заместитель председателя комиссии:

- в отсутствие председателя комиссии замещает его, подписывает принятые комиссией решения, заключения комиссии, по поручению председателя комиссии руководит работой комиссии, решает другие вопросы деятельности комиссии в отсутствие председателя комиссии в соответствии с настоящим Положением.

3.3.3. Секретарь комиссии:

- принимает поступающие на рассмотрение комиссии документы, осуществляет их регистрацию и учет;

- согласовывает с председателем комиссии выносимые на рассмотрение вопросы и готовит поступившие материалы, заявления к рассмотрению комиссией;

- организует очередное заседание комиссии;

- оформляет решения комиссии по переводу жилых (нежилых) помещений в нежилые (жилые) помещения, переустройству и (или) перепланировке помещений в жилых домах и нежилых зданиях на территории Кадошкинского муниципального района;

- готовит проекты ответов по заявлениям и запросам, поступившим в комиссию, в установленные законодательством сроки;

- уведомляет членов комиссии о месте и времени заседания не позднее, чем за три дня до назначенной даты.

3.4. К работе в Комиссии привлекается с правом совещательного голоса собственник жилого помещения (уполномоченное им лицо), а в необходимых случаях - квалифицированные эксперты проектно-изыскательских организаций. 

4. Порядок организации и работы комиссии

4.1. Заседания Комиссии проводятся по мере необходимости.

4.2. Заявление и представленные документы о выдаче разрешения на перевод жилого помещения в нежилое помещение или нежилого помещения в жилое помещение, переустройство и (или) перепланировку помещений в жилых домах и нежилых зданиях рассматриваются Комиссией при необходимости с выездом на место. Для перевода жилого помещения в нежилое помещение или нежилого помещения в жилое помещение собственник соответствующего помещения или уполномоченное им лицо (далее - заявитель) представляет:


1) заявление о переводе помещения;


2) правоустанавливающие документы на помещение (подлинники или засвидетельствованные в нотариальном порядке копии);


3) план помещения с его техническим описанием (в случае, если помещение является жилым, технический паспорт такого помещения);


4) поэтажный план дома, в котором находится помещение;

5) подготовленный и оформленный в установленном порядке проект переустройства и (или) перепланировки переводимого помещения (в случае, если переустройство и (или) перепланировка требуются для обеспечения использования такого помещения в качестве жилого или нежилого помещения).

4.3. Заседание Комиссии является правомочным, если на нем присутствует более 50 процентов членов Комиссии. Решение принимается большинством голосов членов Комиссии и оформляется в виде заключения. Заключение оформляется секретарем Комиссии, подписывается председателем и всеми членами Комиссии.

Если число голосов "за" и "против" при принятии решения равно, решающим является голос председателя Комиссии. В случае несогласия с принятым решением члены комиссии вправе выразить свое особое мнение в письменной форме и приложить его к заключению.

4.4. На основании полученного заключения Администрация Кадошкинского муниципального района Республики Мордовия принимает решение и издает распоряжение с указанием о дальнейшем использовании помещения или о признании необходимости проведения ремонтных работ.

4.5. Комиссия в 3-дневный срок уведомляет Заявителя о принятом Комиссией решении.

5. Полномочия Комиссии.


5.1. Решение Комиссии о переводе, об отказе в переводе, о согласовании или об отказе в согласовании переустройства и (или) перепланировки помещения, в том числе выполненных без разрешения, должно быть принято по результатам рассмотрения представленного заявителем пакета документов не позднее, чем через сорок пять дней со дня представления документов на рассмотрение Комиссии.


5.2. Отказ в переводе жилого помещения в нежилое и нежилого помещения в жилое помещение либо в согласовании переустройства и (или) перепланировки помещения допускается в следующих случаях:

- непредставления полного пакета документов, необходимых для рассмотрения дела на комиссии;

- представления документов в ненадлежащий орган;

- несоблюдения предусмотренных #M12293 2 901919946 0 0 0 0 0 0 0 3162132841Жилищным кодексом Российской Федерации #S условий перевода помещения;

- несоответствия проекта переустройства и (или) перепланировки жилого помещения требованиям законодательства.


5.3. Отказ в согласовании перепланировки, выполненной без разрешения, допускается в случаях, если:


- перепланировка выполнена с присоединением части общего имущества многоквартирного жилого дома при отсутствии согласия собственников помещений в доме, полученного в установленном #M12293 3 901919946 0 0 0 0 0 0 0 1820532386Жилищным кодексом Российской Федерации#S порядке, или с пристройкой;


- нарушены права и законные интересы граждан либо перепланировка и (или) переустройство помещений создают угрозу жизни или здоровью граждан;


- перепланировкой затронуты несущие конструкции жилого дома, что повлекло или может повлечь разрушение жилого дома либо приведение его в непригодное для проживания состояние;


- не соблюдаются требования действующего законодательства. 


5.4. Решение комиссии об отказе в переводе помещения либо в согласовании переустройства и (или) перепланировки помещения должно содержать основания отказа с обязательной ссылкой на положения  #M12293 3 901919946 0 0 0 0 0 0 0 1820532386Жилищного кодекса Российской Федерации#S и может быть обжаловано заявителем в судебном порядке.

Республика Мордовия 

Администрация Кадошкинского муниципального района  

ПОСТАНОВЛЕНИЕ 

от 22 июня 2011года № 344-П р.п. Кадошкино 


о создании комиссии по подготовке предложений по установлению надбавки за особые условия муниципальной службы и премии муниципальным служащим   

Для подготовки предложений об установлении надбавки за особые условия муниципальной службы и премии мунциипальным служащим администрации Кадошкинского муниципального района, руководствуясь решением Совета депутатов Кадошкинского мунцииального района от 21 марта 2011г. № 298 «об установлении размеров и условий оплаты труда муниципальных служащих Кадошкинского мунциипального района» (с изменениями от 29.06.2011г. №  325) администрация Кадошкинского муниципального района Республики Мордовия П О С Т А Н О В Л Я Е Т:

1. Создать комиссию по подготовке предложений по установлению надбавки за особые условия муниципальной службы и премии муниципальным служащим администрации Кадошкинского муниципального района.

2. Утвердить:

2.1. Положение о комиссии по подготовке предложений по установлению надбавки за особые условия муниципальной службы и премии муниципальным служащим администрации Кадошкинского муниципального района    (Приложение 1).

2.2. Состав Комиссии по подготовке предложений по установлению надбавки за особые условия муниципальной службы и премии муниципальным служащим администрации Кадошкинского муниципального района    (Приложение 2).

2.3. Форму предложений руководителей структурных подразделений о выполнении показателей результативности и качества работы соответствующих подразделений (Приложение 3). 

3. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на Руководителя аппарата администарции Кадошкиснкого мунциипального района Н.В. Елисееву.

Глава администрации Кадошкинского муниципального района                                                                Республики Мордовия                                                               А.Ф. Колесникова

                                                                                     Приложение 1

                                                         к постановлению  администрации

                                                         Кадошкинского муниципального района

                                                             от «22» июня 2011 г. № 344-П

Положение

о комиссии  по подготовке предложений по установлению надбавки за особые условия муниципальной службы и премии муниципальным служащим администрации Кадошкинского муниципального района

1. Общие положения


1. Настоящее Положение определяет порядок создания и работы комиссии по подготовке предложений по установлению надбавки за особые условия муниципальной службы и премии муниципальным служащим администрации Кадошкинского муниципального района (далее — Комиссия), осуществляюшей свою деятельность на постоянной основе.


1.1. Комиссия создается администрацией Кадошкинского муниципального района  в целях подготовки предложений об установлении надбавки за особые условия муниципальной службы и определении размера премии муниципальным служащим администрации Кадошкинского муниципального района.

1.2. Комиссия в своей деятельности руководствуется Трудовым кодексом  Российской Федерации, Положением об оплате труда муниципальных служащих Кадошкинского муниципального района утвержденным решением сессии Кадошкинского муниципального района от 21.03.2011г. № 298, настоящим Положением и иными нормативными правовыми актами.

2. Задачи и функции Комиссии

2.1. Основной задачей Комиссии является подготовка рекомендаций  главе администрации Кадошкинского муниципального района о премировании муниципальных служащих по итогам работы за месяц, квартал и год (далее отчетный период).

2.2. Для выполнения возложенных задач комиссия осуществляет следующие функции:

- рассматривает предложения руководителей структурных подразделений о выполнении показателей результативности и качества работы соответствующих подразделений, по прилогаемой форме;

- заслушивает заместителей Главы администрации об оценке работы структурных подразделений и предложения о размере премирования муниципальных служащих;

- может привлекать к участию в заседаниях комиссии руководителей структурных подразделений, других ответственных работников;

- принимает решение о размере премии в отношении каждого мунциипального служащего.

3. Порядок формирования и состав Комиссии


3.1. В состав Комиссии входят председатель, заместитель председателя, секретарь и члены комиссии. 


3.2. Персональный состав Комиссии утверждается постановлением администрации Кадошкинского муниципального района.                                       

3.3. Комиссия формируется в составе не менее 5 человек.

3.4. Председатель комиссии:

- руководит работой комиссии;

- подписывает протоколы заседания и принятые комиссией решения;

- вносит Главе Администрации Кадошкинского муниципального района Республики Мордовия предложения о пересмотре численного и персонального состава комиссии.

3.5. Заместитель председателя комиссии:

- в отсутствие председателя комиссии замещает его, подписывает принятые комиссией решения, заключения комиссии, по поручению председателя комиссии руководит работой комиссии, решает другие вопросы деятельности комиссии в соответствии с настоящим Положением.

3.6. Секретарь Комиссии оформляет протоколы заседания.

4. Порядок организации и работы комиссии

4.1. Заседания Комиссии проводятся по мере поступления распоряжения Главы Республики Мордовия о фонде стимулирования муниципальных служащих. 

4.2. Заседания Комиссии проводит председатель Комиссии, а при его отсутствии - заместитель председателя Комиссии.

Общее руководство деятельностью Комиссии осуществляет председатель Комиссии.

4.3. Заседание Комиссии считается правомочным, если на нем присутствует не менее половины списочного состава Комиссии.

4.4. Решения Комиссии принимаются простым большинством голосов, присутствующих на заседании членов Комиссии. При равенстве голосов решающим является голос председателя Комиссии, а при его отсутствии - заместителя председателя Комиссии.

4.5. Решения Комиссии секретарь Комиссии оформляет протоколом и в течение суток направляет Главе администрации Кадошкинского мунциипального района.

На основании решения, принятого Главой администрации Кадошкинского мунциипального района секретарь комиссии в течение 3 рабочих дней подготавливает проект распоряжения о премировании муниципальных служащих за соответствующий период.                                                   

                                                         Приложение 2

                                                         к постановлению  администрации

                                                         Кадошкинского муниципального района

                                                             от «22» июня 2011 г. № 344-П

Состав 

комиссии  по подготовке предложений по установлению надбавки за особые условия муниципальной службы и премии муниципальным служащим администрации Кадошкинского муниципального района

1. Колесникова А.Ф. - Глава администрации Кадошкинского муниципального района, председатель комиссии;

2. Елисеева Н.В. - Руководитель аппарата администрации Кадошкинского муниципального района, заместитель председателя комиссии;

3. Уторова Н.Р — И.о Заместителя Главы — начальник финансового управления администрации Кадошкинского муниципального района, секретарь комиссии;

4.Лисенкова С.Н.  - заместитель Главы администрации Кадошкинского муниципального района по социальным вопросам, член комиссии;  

5. Булычев Ю.Н. - Первый заместитель Главы администрации Кадошкинского муниципального района по строительству, транспорту, промышленности и связи, член комиссии;

6. Ханюкова В.В. - начальник юридического управления администрации Кадошкинского муниципального района, член комиссии.  

Республика Мордовия 

Администрация Кадошкинского муниципального района  

ПОСТАНОВЛЕНИЕ 

от 22 июня 2011года № 345-П р.п. Кадошкино 


об  утверждении Административного регламента  по предоставлению муниципальной услуги: «Перевод жилого помещения в нежилое помещение и нежилого помещения в жилое помещение на территории Кадошкинского муниципального района»

В соответствие с Жилищным Кодексом Российской Федерации от 29.12.2004 г. №188-ФЗ, Федеральным законом от 27 июля 2010 г. N 210-ФЗ
«Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Уставом Кадошкинского муниципального района Республики Мордовия администрация Кадошкинского муниципального района Республики Мордовия П О С Т А Н О В Л Я Е Т:

1. Утвердить Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги: «Перевод жилого помещения в нежилое помещение и нежилого помещения в жилое помещение на территории Кадошкинского муниципального района» согласно приложению 1.

2. Настоящее Постановление вступает в силу со дня подписания и подлежит опубликованию в газете для издания официальных сообщений и материалов, нормативных и иных актов «Вестник».

Глава администрации Кадошкинского муниципального района                                                                Республики Мордовия                                                                А.Ф. Колесникова

                                                              Приложение 1

                                                              к Постановлению администрации

                                                              Кадошкинского муниципального района

                                                                  от «22» июня 2011 г. № 345-П

Административный регламент 

по предоставлению муниципальной услуги: «Перевод жилого помещения в нежилое помещение и нежилого помещения в жилое помещение на территории Кадошкинского муниципального района»

1. Общие Положения

1.1. Настоящий Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Перевод жилого помещения в нежилое помещение и нежилого помещения в жилое помещение на территории Кадошкинского муниципального района» (далее – Регламент) определяет сроки и последовательность действий (административных процедур) при предоставлении муниципальной услуги «Перевод жилого помещения в нежилое помещение и нежилого помещения в жилое помещение на территории Кадошкинского муниципального района» (далее – муниципальная услуга), а также порядок взаимодействия между должностными лицами структурных подразделений Администрации Кадошкинского муниципального района с юридическими и физическими лицами. 

1.2. Административный регламент разработан в соответствие с Жилищным Кодексом Российской Федерации, законодательством о градостроительной деятельности.

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги 

2.1. Наименование муниципальной услуги – принятие в установленном порядке решений о переводе жилых помещений в нежилые помещения и нежилых помещений в жилые помещения на территории Кадошкинского муниципального района. 

2.2. Муниципальную услугу предоставляет Администрация Кадошкинского муниципального района. Непосредственное предоставление муниципальной услуги осуществляют: 

− Межведомственная комиссия по переводу жилых помещений в нежилые помещения и нежилых помещений в жилые помещения на территории Кадошкинского муниципального района (далее – Комиссия), действующая на основании положения о Комиссии; 

− специалисты отдела строительства, архитектуры и ЖКХ администрации Кадошкинского муниципального района. В соответствии с должностными инструкциями.

2.3. Результатом предоставления муниципальной услуги является: 

− уведомления о переводе жилого (нежилого) помещения в нежилое (жилое) помещение без предварительных условий в случае, если для использования такого помещения в качестве жилого или нежилого не требуется проведение переустройства и (или) перепланировки, и (или) иных работ; 

− уведомления о переводе жилого (нежилого) помещения в нежилое (жилое) помещение с предварительными условиями в случае, если для использования такого помещения в качестве жилого или нежилого требуется проведение переустройства и (или) перепланировки, и (или) иных работ; 

− уведомления об отказе в переводе жилого (нежилого) помещения в нежилое (жилое) помещение.

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги не должен превышать 45 календарных дней со дня подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги и иных документов указанных в разделе 3 настоящего Регламента. 

2.5. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с: 

−Жилищным кодексом Российской Федерации; 

−Градостроительным кодексом Российской Федерации; 

−Гражданским кодексом Российской Федерации; 

−Земельным кодексом Российской Федерации; 

−Постановлением Правительства Российской Федерации от 10.08.2005 № 502 «Об утверждении формы уведомления о переводе (отказе в переводе) жилого (нежилого) помещения в нежилое (жилое) помещение»; 

−Уставом Кадошкинского муниципального района; 

−Положением о межведомственной комиссии по переводу жилых помещений в нежилые и нежилых помещений в жилые помещения на территории Кадошкинского муниципального района. 

 3. Информация о перечне документов для предоставления муниципальной услуги, в том числе, поступивших в форме электронного документа. 

3.1. Для перевода жилого помещения в нежилое помещение или нежилого помещения в жилое, переустройства и (или) перепланировки  помещений в жилых домах и нежилых зданиях на территории Кадошкинского муниципального района собственник соответствующего помещения или уполномоченное им лицо представляет в отдел строительства, архитектуры и ЖКХ следующие документы: 

1) заявление о переводе помещения (приложение 1 к настоящему Регламенту); 

2) правоустанавливающие документы на переводимое помещение (подлинники или засвидетельствованные в нотариальном порядке копии); 

3) план переводимого помещения с его техническим описанием (в случае, если переводимое помещение является жилым, технический паспорт такого помещения); 

4) поэтажный план дома, в котором находится переводимое помещение; 

5) подготовленный и оформленный в установленном порядке проект переустройства и (или) перепланировки переводимого помещения (в случае, если переустройство и (или) перепланировка требуются для обеспечения использования такого помещения в качестве жилого или нежилого помещения); 
3.2. В случае если при осуществлении перевода жилого помещения в нежилое помещение требуется проведение перепланировки переводимого помещения путем организации отдельного входа в капитальной стене дома и устройство к нему крыльца, необходимо получить на общем собрании собственников помещений в многоквартирном доме согласие собственников помещений в многоквартирном доме в количестве не менее двух третей от общего числа собственников помещений в многоквартирном доме в порядке, установленном Жилищным кодексом Российской Федерации. 

3.3. Согласие собственников помещений в многоквартирном доме подтверждается протоколом общего собрания собственников помещений в многоквартирном доме (в случае проведения общего собрания в форме заочного голосования - протоколом и копиями решений собственников по вопросам, поставленным на голосование, с учетом положений Жилищного кодекса Российской Федерации). 

3.4. Заявитель несет ответственность за достоверность сведений, содержащихся в документах, подтверждающих согласие собственников помещений в многоквартирном доме.

3.5. До начала административных процедур по переводу помещения, в случае необходимости проведения перепланировки, и (или) переустройства переводимого помещения, и (или) иных работ, заявителем осуществляется подготовка и оформление проектной документации. 

3.6. Основания для отказа в приеме документов для предоставления муниципальной услуги отсутствуют. 

3.7. Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги: 

3.7.1.  непредставления документов, определенных п. 3.1. раздела 3 настоящего Регламента; 

3.7.2. предоставления документов в ненадлежащий орган; 

3.7.3. несоответствия проекта переустройства и (или) перепланировки жилого помещения требованиям законодательства; 

3.7.4. несоблюдения следующих условий перевода помещений, установленных Жилищным кодексом Российской Федерации: 


а) перевод жилого помещения в нежилое помещение не допускается, если: 


− доступ к переводимому помещению невозможен без использования помещений, обеспечивающих доступ к жилым помещениям, или отсутствует техническая возможность оборудовать такой доступ к данному помещению; 


− переводимое помещение является частью жилого помещения либо используется собственником данного помещения или иным гражданином в качестве места постоянного проживания; 


− право собственности на переводимое помещение обременено правами каких-либо лиц; 


б) перевод нежилого помещения в жилое помещение не допускается, если: 


− такое помещение не отвечает установленным требованиям или отсутствует возможность обеспечить соответствие такого помещения установленным требованиям; 


− право собственности на такое помещение обременено правами каких-либо лиц. 

3.8. Предоставление муниципальной услуги осуществляется бесплатно. 

4. Порядок информирования заявителя 

4.1.Заявитель может получит информацию:

- при обращении в отдел строительства, архитектуры и ЖКХ администрации Кадошкинского муниципального района Республики Мордовия в рабочие дни с 8-00 (время московское) до 17-00 (время московское), выходной суббота, воскресенье;

-посредством почтовой связи по адресу: Республика Мордовия, Кадошкинский район, р.п.Кадошкино, ул.Заводская, д.б/н.

-посредством телефонной связи по номеру 2-33-87;

посредством электронной почты eckad@mail.ru.

При ответах на телефонные звонки и устные обращения заявителя специалист вежливо и подробно в корректной форме информирует (консультирует) по вопросам интересующим заявителя.

Консультация предоставляется по вопросам:

- перечня документов, необходимых для перевода жилого помещения в нежилое помещение и нежилое помещение в жилое помещение;

- источника получения документов;

- сроков рассмотрения представленных документов и принятых решений о переводе жилого помещения в нежилое помещение и нежилое помещение в жилое помещение.

 4.2. Уведомление о переводе (об отказе) в переводе помещения с Распоряжением администрации Кадошкинского муниципального района  выдается или направляется заявителю не позднее чем через три рабочих дня со дня принятия такого решения межведомственной комиссией и может быть обжаловано заявителем в судебном порядке.

4.3. Не допускается  требовать представление других документов кроме документов, установленных п. 3.1 раздела 3 настоящего Административного регламента.

 4.4. В случае получения неудовлетворительного решения, принятого  межведомственной комиссией по переводу жилого помещения в нежилое помещение  и нежилое помещение в жилое помещение, заявитель имеет право обратиться с жалобой в Администрацию Кадошкинского муниципального района Республики Мордовия.

5. Административные процедуры

5.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

         1) прием и регистрация документов; 

         2) экспертиза документов; 

         3) подготовка и выдача результата предоставления муниципальной услуги. 

5.2. Прием и регистрация документов. 

5.2.1. Юридическим фактом, являющимся основанием для начала административной процедуры, является поступление заявления о предоставлении муниципальной услуги с пакетом документов, указанным в п. 3.1.  раздела 3 настоящего Регламента. 


 5.2.2. Специалист отдела строительства, архитектуры и ЖКХ администрации Кадошкинского муниципального района, ответственный за предоставление муниципальной услуги, устанавливает предмет обращения, личность заявителя и его полномочия. Проверяет наличие и правильность оформления документов, указанных в п. 3.1. раздела 3 настоящего Регламента. При установлении факта отсутствия необходимых документов уведомляет заявителя о наличии препятствий для предоставления муниципальной услуги, объясняет заявителю содержание выявленных недостатков в представленных документах и предлагает принять меры по их устранению. 


 5.2.3. Специалист отдела архитектуры, строительства и ЖКХ формирует результат административной процедуры по приему документов (пакета принятых документов), составляет опись принятых документов и ставит отметку о принятии на экземпляре описи, который вручается заявителю. 

  
5.2.4. Специалист отдела архитектуры, строительства и ЖКХ в день приема документов направляет заявление о предоставлении муниципальной услуги на регистрацию в  отдел по работе с обращениями граждан и персоналом администрации Кадошкинского муниципального района. 

 5.2.5. Специалистом отдела по работе с обращениями граждан и персоналом осуществляется регистрация заявления и передается на рассмотрение Главе администрации Кадошкинского муниципального района, который в течение рабочего дня передает заявление в отдел строительства, архитектуры и ЖКХ ответственный за предоставление муниципальной услуги. 

5.2.6. Специалист отдела строительства, архитектуры и ЖКХ, ответственный за предоставление муниципальной услуги: 

− проверяет наличие и правильность оформления документов, указанных в п. 3.1.  раздела 3 настоящего Регламента; 

− устанавливает отсутствие оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, указанных в разделе 3 настоящего Регламента; 

− направляет запрос в Управление Федеральной службы государственной регистрации кадастра и картографии по РМ о предоставлении информации по наличию (отсутствии) зарегистрированных в помещении граждан (при переводе жилого помещения в нежилое помещение) и об отсутствии обременения (выписка из ЕГРП). 

5.2.7. В случае если заявитель представил неполный комплект документов, установленный п. 3.1. разделом 3 настоящего Регламента, и (или) в представленных документах имеются неточности и исправления, специалист отдела строительства, архитектуры и ЖКХ, ответственный за предоставление муниципальной услуги, в срок не позднее пяти рабочих дней с момента выявления нарушений, готовит письмо заявителю о необходимости представления в недельный срок недостающих документов и (или) исправления обнаруженных в представленном пакете документов недочетов. В целях оптимизации предоставления муниципальной услуги заявитель может быть дополнительно уведомлен о приостановлении исполнения муниципальной услуги по телефону (факсу, электронной почте). 

6. Подготовка и выдача результата предоставления муниципальной услуги. 

6.1. Началом выполнения административной процедуры по подготовке результата предоставления муниципальной услуги является установление специалистом отдела строительства, архитектуры и ЖКХ в ходе экспертизы документов оснований для предоставления муниципальной услуги. 

6.2. Специалист отдела строительства, архитектуры и ЖКХ, ответственный за предоставление муниципальной услуги, направляет пакет документов на рассмотрение Комиссии для принятия решения о возможности или невозможности перевода помещения, переустройства, перепланировки здания. 

6.3. По результатам рассмотрения Комиссией заявления о переводе помещения и представленных документов выносится заключение, в котором указывается о возможности перевода помещения или об отказе в переводе помещения. 

6.4. Заключение Комиссии подписывается всеми членами Комиссии. 

6.5. После подписания Комиссией решения о возможности перевода помещения или об отказе в переводе помещения, заявление с приложенными к нему документами и заключением Комиссии передаются специалисту отдела строительства, архитектуры и ЖКХ, ответственному за предоставление муниципальной услуги, для подготовки проекта распоряжения Администрации Кадошкинского муниципального района о переводе помещения или об отказе в переводе помещения. 

6.6. Максимальный срок подготовки проекта распоряжения  администрации Кадошкинского муниципального района о переводе помещения или об отказе в переводе помещения составляет два рабочих дня. 

6.7. Распоряжение администрации Кадошкинского муниципального района является решением органа местного самоуправления о переводе помещения или об отказе в переводе помещения, переустройстве, перепланировке или об отказе в переустройстве, перепланировке здания. 

6.8. Не позднее чем через три рабочих дня со дня принятия распоряжения администрации Кадошкинского муниципального района о переводе помещения или об отказе в переводе помещения специалист отдела строительства, архитектуры и ЖКХ выдает или направляет заявителю по указанному в заявлении адресу Уведомление о переводе (отказе в переводе) жилого (нежилого) помещения в нежилое (жилое) помещение по форме и содержанию, установленными Постановлением Правительства Российской Федерации от 10.08.2005 № 502. Уведомление о переводе (отказе в переводе) жилого (нежилого) помещения в нежилое (жилое) помещение подписывает специалист отдела строительства, архитектуры и ЖКХ администрации Кадошкинского муниципального района. 

6.9. Одновременно с выдачей или направлением данного документа, специалист отдела строительства, архитектуры и ЖКХ письменно информирует о принятии решения собственников помещений, примыкающих к помещению, в отношении которого принято решение о переводе помещения. 

6.10. Полученное заявителем уведомление о переводе помещения, если для использования такого помещения в качестве жилого или нежилого не требуется проведения переустройства и (или) перепланировки, и (или) иных работ, является документом, подтверждающим окончание перевода помещения, и служит основанием использования помещения в качестве жилого или нежилого. 

6.11. Полученное заявителем уведомление о переводе помещения, если для использования помещения в качестве жилого или нежилого помещения требуется проведение его переустройства, и (или) перепланировки, и (или) иных работ, служит основанием для проведения переустройства, и (или) перепланировки, и (или) иных работ. Соответствующие работы должны осуществляться с учетом проекта переустройства и (или) перепланировки, представлявшегося заявителем, перечня таких работ, указанных в уведомлении о переводе и с соблюдением требований законодательства. 

7. Проведение работ по переустройству, и (или) перепланировке, и (или) иных работ в переводимом помещении. 

7.1. Работы по строительству, реконструкции, капитальному ремонту объектов капитального строительства, которые оказывают влияние на безопасность объектов капитального строительства, должны выполняться только юридическими лицами или индивидуальными предпринимателями, имеющими свидетельства о допуске. 

7.2. Собственник помещения уведомляет ТСЖ (Управляющую организацию) о начале разрешенных работ по переустройству, и (или) перепланировке, и (или) иных работ в переводимом помещении. Одновременно устанавливаются дата окончания работ, порядок и условия вывоза строительного мусора. 

7.3. Завершение переустройства, и (или) перепланировки, и (или) иных работ в переводимом помещении подтверждается Актом Приемочной комиссии (приложение 2 к настоящему Регламенту). 

7.4. Акт Приемочной комиссии подтверждает окончание перевода помещения и является основанием использования переведенного помещения в качестве жилого или нежилого помещения. 

7.5. При использовании помещения после его перевода в качестве жилого или нежилого помещения должны соблюдаться требования пожарной безопасности, санитарно-гигиенические, экологические и иные установленные законодательством требования, в том числе требования к использованию нежилых помещений в многоквартирных домах. 

8. Порядок и формы контроля за предоставлением муниципальной услуги 

8.1. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав потребителей муниципальной услуги. Контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, и принятием решений осуществляется Главой администрации Кадошкинского муниципального района, заместителем Главы администрации Кадошкинского муниципального района, курирующим вопросы градостроительных отношений. Периодичность осуществления контроля устанавливается Главой администрации Кадошкинского муниципального района. По результатам проведенных проверок, в случае выявления нарушений, осуществляется привлечение виновных лиц к дисциплинарной ответственности. 

9. Порядок обжалования действий (бездействия), осуществляемых (-мого) в ходе предоставления муниципальной услуги

9.1. Заявители имеют право на обжалование действий или бездействия специалистов Администрации Кадошкинского муниципального района и членов Комиссии во внесудебном порядке. 

9.2. Заявители вправе обжаловать действия (бездействие) специалистов и членов Комиссии Главе администрации Кадошкинского муниципального района. 

9.3. С жалобой можно обратиться устно, в письменной форме или в форме электронного документа. 

9.4. Заявители могут сообщить о нарушении своих прав и законных интересов, противоправных решениях, действиях или бездействии специалистов, членов Комиссии о нарушении положений административного регламента, некорректном поведении или нарушении служебной этики по номерам телефонов, факсов, а также почтой, электронной почтой, указанных в п. 4.1. раздела 4 настоящего Регламента; 

9.5. Порядок приема жалобы для рассмотрения определяется в соответствии Федеральным Законом от 02.05.2006 №59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации». 

9.6. По результатам рассмотрения жалобы принимается решение об удовлетворении требований заявителя либо об отказе в удовлетворении жалобы. 

9.7. Заинтересованные лица вправе обжаловать нарушения положений настоящего Регламента, допущенные должностными ми, ответственными за его выполнение, в судебном порядке.

                                                                    Приложение № 1 

                                                                    к Административному регламенту 

                                                                    Перевод жилого помещения в нежилое

                                                                    помещение и нежилого помещения в

                                                                    жилое помещение на территории

                                                                    Кадошкинского муниципального района

                                                                                    Главе администрации Кадошкинского

                                                                      муниципального района 

                                                                      А.Ф. Колесниковой

ЗАЯВЛЕНИЕ 

О ПЕРЕВОДЕ ЖИЛОГО (НЕЖИЛОГО) ПОМЕЩЕНИЯ 

В НЕЖИЛОЕ (ЖИЛОЕ) ПОМЕЩЕНИЕ 

от ____________________________________________________________________ 

(собственник жилого (нежилого) помещения 

_____________________________________________________________________ 

либо уполномоченное им лицо, либо собственники жилого (нежилого) 

_____________________________________________________________________ 

помещения, находящегося в общей 

_____________________________________________________________________ 

собственности двух и более лиц в случае, если ни один 

_____________________________________________________________________ 

из собственников либо иных лиц не уполномочен в установленном 

____________________________________________________________________. 

порядке представлять интересы других собственников) 

Примечание. 

Для физических лиц указываются: фамилия, имя, отчество, реквизиты документа, удостоверяющего личность (серия, номер, кем и когда выдан), место жительства, номер телефона; для представителя физического лица указываются: фамилия, имя, отчество представителя, реквизиты доверенности, которая прилагается к заявлению. 

Для юридических лиц указываются: наименование, организационно-правовая форма, адрес места нахождения, номер телефона, фамилия, имя, отчество лица, уполномоченного представлять интересы юридического лица, с указанием реквизитов документа, удостоверяющего эти полномочия и прилагаемого к заявлению. 

Место нахождения жилого помещения (нежилого помещения): 

____________________________________________________________________ 

(указывается полный адрес: область, муниципальное образование, 

_____________________________________________________________________ 

поселок , улица, дом, квартира (помещение), подъезд, этаж 

Прошу разрешить ___________________________________________________________ 

(перевод жилого помещения в нежилое помещение без переустройства и (или) перепланировки, 

____________________________________________________________________, 

перевод нежилого помещения в жилое помещение с переустройством (перепланировкой), 

____________________________________________________________________, 

с переустройством и перепланировкой - нужное указать) 

согласно прилагаемому проекту (проектной документации) переустройства и (или) перепланировки переводимого помещения (при необходимости). 

Срок производства ремонтно-строительных работ в соответствии с ПОС: 

с _________________________ 20__ г. 

по _________________________ 20__ г.


Режим производства ремонтно-строительных работ с 9.00 до 19.00 часов в рабочие дни. 


Обязуюсь: 


− осуществить ремонтно-строительные работы в соответствии с проектом (проектной документацией) переустройства и (или) перепланировки переводимого помещения; 


− обеспечить свободный доступ к месту проведения ремонтно-строительных работ уполномоченных должностных лиц Администрации Кадошкинского муниципального района, членов межведомственной комиссии по переводу жилых помещений в нежилые помещения и нежилых помещений в жилые помещения для проверки хода работ; 


− осуществить работы в установленные сроки и с соблюдением согласованного режима производства ремонтно-строительных работ; 


− соблюдать требования Правил и норм технической эксплуатации жилищного фонда.  

К заявлению прилагаются следующие документы: 

1) __________________________________________________________________ 

2) __________________________________________________________________ 

3) _________________________________________________________________ 

4)   _________________________________________________________________ 

5) __________________________________________________________________ 

6) __________________________________________________________________ 

Подпись лица, подавшего заявление: 

______________________ 20___ г. ___________________ ___________________ 

                 (дата)                                        (подпись заявителя) (Ф.И.О. заявителя) 

Документы представлены на приеме 

_______________________ 20___ г. 

Входящий номер регистрации заявления ________________________ 

Выдана расписка в получении документов ____________________ 20___ г. 

Расписку получил: 

______________________ 20___ г. ___________________ ___________________ 

                (дата)                                     (подпись заявителя) (Ф.И.О. заявителя) 

____________________________________________________________________ 

(должность, Ф.И.О. должностного лица, принявшего заявление) (подпись) 

____________________________________________________________________                                                                    Приложение № 2 

                                                                    к Административному регламенту 

                                                                    Перевод жилого помещения в нежилое

                                                                    помещение и нежилого помещения в

                                                                    жилое помещение на территории

                                                                    Кадошкинского муниципального района

АКТ 

Приемочной комиссии о завершении переустройства и (или) перепланировки 

жилого (нежилого) помещения 

___________________ г. 

Объект: жилое (нежилое) помещение 

расположенный по адресу: _________________________ 

Собственник (и) помещения: _______________________ 

Комиссия, утвержденная Администрацией Кадошкинского муниципального района от  ________________№ ____в составе: 

______________________ 

______________________ 

______________________ 

______________________ 

______________________ 

______________________ 

руководствуясь частью 9 статьи 23 Жилищного Кодекса Российской Федерации, обследовала помещение, в отношении которого производились переустройство и (или) перепланировка и 

УСТАНОВИЛА: 

1. Переустройство и (или) перепланировка помещения проводились на основании: 

____________________________________________________________________ решения о согласовании переустройства и (или) перепланировки помещения; уведомления о переводе помещения (нужное указать) 

от ______________________г. № ___ в соответствии с проектной документацией от ______________________ г. № ___, разработанной ______________________________ 

(указывается организация, разработавшая проект) 

2. Работы выполнялись в сроки: 

начало работ ______________________________; 

окончание работ ______________________________. 

3. В результате переустройства и (или) перепланировки помещение претерпело следующие изменения: _______________________________________________ 

____________________________________________________________________

(указываются результаты выполненных работ по переустройству и (или) перепланировке помещения) 

По результатам обследования комиссия вынесла решение: работы выполнены согласно представленному проекту, считать произведенное переустройство и (или) перепланировку помещения завершенным. 

Подписи членов приемочной комиссии: 

Председатель комиссии: 

______________________ (______________________) 

Члены комиссии: 

______________________ (______________________) 

Республика Мордовия 

Администрация Кадошкинского муниципального района  

ПОСТАНОВЛЕНИЕ 

от 27 июня 2011года № 354-П р.п. Кадошкино 


о создании комиссии  по проверке наличия поступивших, разработанных и размноженных документов, порядка хранения и обращения с секретными документами, а также уничтожению утративших практическое значение и не имеющих исторической или иной ценности секретных документов

 В соответствии с Инструкцией по обеспечению режима секретности в Российской Федерации, утверждённой Постановлением Правительства Российской Федерации от 5 января 2004 года № 3-1, администрация Кадошкинского муниципального района П О С Т А Н О В Л Я Е Т:

     
1.Создать комиссию по проверке наличия всех поступивших, разработанных и размноженных документов,  порядка хранения и обращения с секретными документами, а также уничтожению утративших практическое значение и не имеющих исторической или иной ценности секретных документов.


2. Утвердить состав комиссии по проверке наличия всех поступивших, разработанных и размноженных документов,  порядка хранения и обращения с секретными документами, а также уничтожению утративших практическое значение и не имеющих исторической или иной ценности секретных документов (Приложение 1).


3. Утвердить Положение о комиссии по проверке наличия всех поступивших, разработанных и размноженных документов,  порядка хранения и обращения с секретными документами, а также уничтожению утративших практическое значение и не имеющих исторической или иной ценности секретных документов (Приложение 2).

     
4.Контроль за исполнением настоящего Распоряжения оставляю за собой.

Глава администрации Кадошкинского муниципального района

Республики Мордовия                                                       А.Ф.Колесникова

                                                                           Приложение 1

                                                                           к Постановлению администрации Кадошкинского 

                                                                           муниципального  района

                                                                           от 17 июня 2011 г. № 354

Состав 

Комиссии  по проверке наличия всех поступивших, разработанных и размноженных документов,  порядка хранения и обращения с секретными документами, а также уничтожению утративших практическое значение и не имеющих исторической или иной ценности секретных документов


Елисеева Н.В.- руководитель Аппарата администрации Кадошкинского муниципального района, председатель комиссии;


Тамбовцева О.В.- начальник отдела по работе с обращениями граждан и персоналом администрации Кадошкинского муниципального района, член комиссии:


Петров М.А.- начальник отдела специальных программ администрации Кадошкинского муниципального района, член комиссии.                                                                  

                                                                           Приложение 2

                                                                           к Постановлению  администрации Кадошкинского 

                                                                           муниципального  района

                                                                           от 27 июня 2011 г. № 354-П

ПОЛОЖЕНИЕ 
 о комиссии по проверке наличия всех поступивших, разработанных и размноженных документов,  порядка хранения и обращения с секретными документами, а также уничтожению утративших практическое значение и не имеющих исторической или иной ценности секретных документов

1. Общие положения


1.1. С целью организации проверки наличия всех поступвших, разработанных и размноженных секретных документов, не подшитых в дела и не скомплектованных в отдельные папки (изменения), соблюдение порядка хранения и обращения с секретными документами, а также выявления утративших практическое значение и не имеющих исторической или иной ценности документов создается постоянно действующая комиссия по проверке наличия всех поступивших, разработанных и размноженных документов,  порядка хранения и обращения с секретными документами, а также уничтожению утративших практическое значение и не имеющих исторической или иной ценности секретных документов (далее — Комиссия). 


1.2. Комиссия является совещательным органом, решения которого вступают в силу после утверждения их Главой администрации Кадошкинского муниципального района Республики Мордовия. 


1.2. В своей деятельности Комиссия руководствуется Интрукцией по обеспечению режима секретности в Российской Федерации, утвержденной Постановлением Правительства Российской Федерации от 5 января 2004 года № 3-1, настоящим Положением. 

2. Порядок формирования и состав Комиссии

2.1. Персональный состав Комиссии утверждается постановлением администрации Кадошкинского мунциипального района. 

2.2. В состав Комиссии включаются должностные лица имеющие допуск к секретным документам. 

2.3. Комиссия формируется в составе 3 человек.

3. Функции Комиссии


Комиссия осуществляет следующие функции:


3.1. Проводит проверку наличия всех поступивших, разработанных и размноженных документов в администрации Кадошкинского муниципального района;


3.2. проводит проверку соблюдения порядка хранения и обращения с секретными документами;


3.3. проводит внеплановые проверки наличия секретных документов по решению Главы администрации Кадошкинского муниципального района;


3.4. проводит отбор секретных документов утративших практическое значение и не имеющих исторической или иной ценности;


3.5. производит уничтожение секретных документов путем сожжения. 

4. Права Комиссии


Комиссии предоставляется право:


4.1. Давать указание сотруднику, ответственному за организацию работы с документами, по вопросам делопроизводства, экспертизы ценности документов и подготовки их к передаче в архив организации.


4.2. Требовать от сотрудников розыска отсутствующих дел, подлежащих хранению или уничтожению и представления письменного объяснения в случае их утраты.


4.3. Запрашивать от специалистов учреждения сведения и заключения, необходимые для определения ценности и сроков хранения документов.

4.4. Информировать Главу администрации Кадошкинского муниципального района по вопросам, входящим в компетенцию Комиссии.

5. Организация работы Комиссии
 


5.1. Вопросы, относящиеся к деятельности и компетенции Комиссии, рассматриваются на её заседаниях, которые проводятся по мере необходимости но не реже, чем один раз в квартал. 


5.2. Заседание правомочно, если на нем присутствуют все члены Комиссии. 


5.3. Решение Комиссии принимается простым большинством голосов от числа присутствующих на заседании членов Комиссии. При равенстве голосов членов Комиссии голос председателя является решающим. 


5.4. Заседания Комиссии протоколируются.


5.5. По результатам проведенной проверки составляется акт, который подписывается всеми членами Комиссии и утверждается Главой Администрации Кадошкинского мунциипального района. 



5.6. Общее руководство работой Комиссии осуществляет председатель Комиссии. 


5.7. Функции председателя Комиссии:


- осуществляет руководство деятельностью Комиссии;


- вносит предложения по изменению состава Комиссии;

 
- решает иные вопросы в рамках компетенции Комиссии;


- оформляет протокол заседания Комиссии и акт проверки;

            -готовит иную необходимую для рассмотрения Комиссией информацию.


5.8. По результатам проверки председатель Комиссии направляет на имя Главы администрации Кадошкинского муниципального района протокол заседания комиссии, и подписанный акт проверки, содержащий мотивированное решение и количество документов подлежащих уничтожению. После утверждения акта проверки Главой администрации Кадошкинского муниципального района Комиссия производит уничтожение выявленных секретных документов, путем сожжения.


5.9. Результаты проверка отражаются в журнале учета проверок секретного делопроизводства администрации Кадошкинского муниципального района.

Республика Мордовия 

Администрация Кадошкинского муниципального района  

ПОСТАНОВЛЕНИЕ 

от 28 июня 2011года № 357-П р.п. Кадошкино 

о внесении изменений в постановление администрации Кадошкинского муниципального района от 24.03.2006г. № 39-П «о взимании платы за содержание детей в мунциипальных образовательных учреждениях Кадошкинского муниципального района»


С целью приведения нормативных правовых  актов администрации Кадошкинского муниципального района Республики Мордовия в соответствие с действующим законодательством администрация Кадошкинского муниципального района Республики Мордовия П О С Т А Н О В Л Я Е Т:


1. Внести в Положение о порядке взимания родительской платы за содержание детей в мунциипальных дошкольных образовательных учреждениях утвержденное постановлением администрации Кадошкинского муниципального района Республики Мордовия от 24.03.2006 г. № 39-П следующие изменения:


1.1. п. 2 дополнить словами «, а с родителей (законных представителей), имеющих трех и более несовершеннолетних детей, - 10 процентов указанных затрат». 


1.2. п. 1.4. изложить в следующей редакции: «4. За содержание детей с ограниченными возможностями здоровья, посещающих муниципальные общеобразовательные учреждения, реализующие основную общеобразовательную программу дошкольного образования, а также детей с туберкулезной интаксикацией, находящихся в указанных образовательных учреждениях, родительская плата не взимается».


2. Постанволение администрации Кадошкинского мунциипального района Республики Мордовия от 05.02.2009г. № 20-П «о внесении изменений в «Положение о порядке взимания родительской платы за содержание детей в муниципальных дошкольных общеобразовательных учреждениях» признать утратившим силу.



3. Настоящее постановление вступает в силу со дня подписания и подлежит опубликованию в газете для официальных сообщений и материалов, нормативных и иных актов «Вестник».


Глава администрации Кадошкинского муниципального района

     Республики Мордовия                                                            А.Ф. Колесникова 

Республика Мордовия 

Администрация Кадошкинского муниципального района  

ПОСТАНОВЛЕНИЕ 

от 12 июля 2011года № 371-П р.п. Кадошкино 


 о создании комиссии по чрезвычайным ситуациям и обеспечению пожарной безопасности при администрации Кадошкинского муниципального района

         В соответствии с Федеральным законом от 21.12.1994 N 68-ФЗ "О защите населения и территорий от ЧС природного и техногенного характера", Федеральным законом от 21.12.1994 N 69-ФЗ "О пожарной безопасности",  постановлением Правительства Российской Федерации от 30.12.2003 N 794 "О единой государственной системе предупреждения  и  ликвидации чрезвычайных ситуаций", Постановлением Правительства Республики Мордовия от 16 июня 2004г. № 226 «О комиссии по предупреждению и ликвидации чрезвычайных ситуаций и обеспечению пожарной безопасности при Правительстве Республики Мордовия»,    администрация     Кадошкинского      муниципального    района  п о с т а н о в л я е т:

1. Создать комиссию по чрезвычайным ситуациям и обеспечению пожарной безопасности  при администрации Кадошкинского муниципального района (далее КЧС и ОПБ).

2. Утвердить состав КЧС и ОПБ (приложение 1)

3. Утвердить положение о КЧС и ОПБ (приложение 2)

          4. Утвердить состав рабочих групп КЧС и ОПБ (приложение 3)

5. Рекомендовать главам поселений, руководителям предприятий, организаций создать соответствующие комиссии.

6. Признать утратившим силу Постановление Главы администрации Кадошкинского муниципального района от 30 марта 2009 года №81-П

7. Настоящие постановление вступает в силу со дня его подписания и подлежит официальному опубликованию.

8. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на Первого  заместителя главы администрации Кадошкинского муниципального района, по строительству, промышленности, транспорту и связи Булычёва Ю.Н.

Глава администрации Кадошкинского

муниципального района                                                            А.Ф. Колесникова

Якунин А.Ю.

                                                                Приложение 1

к постановлению администрации

 Кадошкинского  муниципального района 

                                                           от 12 июля 2011г. №371-П 

Состав 

комиссии по чрезвычайным ситуациям и обеспечению пожарной безопасности при администрации Кадошкинского муниципального района 

      1. Булычев Ю.Н.- Первый зам. Главы администрации Кадошкинского муниципального района по строительству, промышленности, транспорту и связи - председатель КЧС и ОПБ;

2. Красников В.А. - начальник гарнизона ПЧ-28 - заместитель председателя КЧС и ОПБ (по согласованию);

        3. Якунин А.Ю. - начальник МКУ "Центр по делам ГО,ЧС и вопросам ЕДДС" Кадошкинского муниципального района- секретарь КЧС и ОПБ.

  Члены комиссии:

- Савочкин В.Н.- Главный врач  МБУЗ "Кадошкинская ЦРБ";

- Ермолаев А.Г.- начальник ОВД по Кадошкинскому муниципальному району ( по согласованию);

- Руженков И.А.- Главный ветеринарный врач Кадошкинского муниципального района   (по согласованию);

- Пильщиков Е.В.- и.о. директора МП "Кадошкиноэлектротеплосеть";

- Клевин В.Н. - директор ОАО "Кадошкинское АТП"(по согласованию);

- Киржаев С.Г. - начальник Кадошкинского газового участка, ОАО "МОРДОВГАЗ" Управление Рузаевкамежрайгаз (по согласованию);

- Спиридонов А.А.- начальник ПЧ-28 (по согласованию);

- Тамбовцев Н.В.- начальник Кадошкинского участка ОАО "МРСК Волги"- "МОРДОВЭНЕРГО", Инсарские РЭС (по согласованию);

- Алимов В.П.- ведущий инженер филиала Республики Мордовия ОАО "Ростелеком" , Рузаевского МРУ- Инсарского РУС (по согласованию);

- Аксёнов В.Ф.- директор ООО "Надежда"(по согласованию);

- Ломакин В.В.- военный комиссар Инсарского и Кадошкинского районов (по согласованию);

- Трушкин В.Ф.- лесничий Пушкинского участкового лесничества (по согласованию)

- Москалёва А.З.- заведующая отделом экономической политики и сельского хозяйства администрации Кадошкинского муниципального района;

- Маланкина Л.В. - заведующая отделом строительства, архитектуры и ЖКХ администрации Кадошкинского муниципального района;

- Петров М.А. - начальник отдела спец. программ  администрации Кадошкинского муниципального района.

                                                          Приложение 1

к постановлению администрации

Кадошкинского  муниципального района 

                                                           от 12 июля 2011 г. № 371-П                                                                 

ПОЛОЖЕНИЕ

о комиссии по чрезвычайным ситуациям и обеспечению пожарной безопасности при администрации Кадошкинского муниципального района

1. Общие положения

1. Комиссия по предупреждению и ликвидации чрезвычайных ситуаций и обеспечению пожарной безопасности Кадошкинского муниципального района (далее КЧС и ОПБ), является координационным органом территориальной подсистемы единой государственной системы предупреждения и ликвидации чрезвычайных ситуаций. КЧС и ОПБ образована для обеспечения согласованности действий органов местного самоуправления, государственных и иных организаций в целях реализации единой государственной политики в области предупреждения и ликвидации чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера и обеспечения пожарной безопасности.

    2. КЧС и ОПБ является постоянно действующим органом при администрации Кадошкинского муниципального района.

         3. Образование, реорганизация и упразднение КЧС и ОПБ,  а так же создание рабочих групп осуществляются администрацией Кадошкинского муниципального района.

4. КЧС и ОПБ руководствуется в своей деятельности Конституцией Российской Федерации, Федеральным законом от 21.12.1994 N 68-ФЗ "О защите населения и территорий от ЧС природного и техногенного характера", Федеральным законом от 21.12.1994 N 69-ФЗ "О пожарной безопасности",  постановлением Правительства Российской Федерации от 30.12.2003 N 794 "О единой государственной системе предупреждения и ликвидации чрезвычайных ситуаций",  иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, Республики Мордовия, постановлениями и распоряжениями администрации Кадошкинского муниципального района, а также настоящим Положением.

5. КЧС и ОПБ осуществляет свою деятельность во взаимодействии с органами местного самоуправления поселений Кадошкинского муниципального района, организациями, учреждениями и общественными объединениями.

6. Уровень материального и технического обеспечения деятельности КЧС и ОПБ определяется администрацией Кадошкинского муниципального района.     

2. Основные задачи КЧС и ОПБ

Основными задачами КЧС и ОПБ  являются:

разработка и осуществление мероприятий по предотвращению чрезвычайных ситуаций;

обеспечение постоянной готовности органов управления, сил и средств к действиям в чрезвычайных ситуациях;

разработка нормативных актов, направленных на предупреждение чрезвычайных ситуаций, обеспечение  безопасности;

координация деятельности комиссий по чрезвычайным ситуациям на подведомственной территории по предотвращению и ликвидации чрезвычайных ситуаций;

контроль за созданием резервов финансовых и материальных средств для ликвидации ЧС;

организация взаимодействия с комиссиями по чрезвычайным ситуациям предприятий и организаций, общественными организациями по вопросам сбора и обмена информацией о чрезвычайных ситуациях, а в случаях необходимости направление сил и средств для ликвидации ЧС;

руководство действиями в ходе возникновения, развития чрезвычайных ситуаций и в период их ликвидации к аварийно-спасательным, аварийно-восстановительным и другим неотложным работам при возникновении чрезвычайных ситуаций;

обеспечение согласованности действий органов местного самоуправления и организаций при решении задач по предупреждению и ликвидации ЧС;

руководство обучением и подготовкой населения в чрезвычайных ситуациях, подготовкой и повышением квалификации специалистов районного звена РСЧС.

3. Функции и права КЧС и ОПБ

 Комиссия в соответствии с возложенными на нее задачами:

3.1  в повседневной деятельности:

разрабатывает план мероприятий по предупреждению и действиям в чрезвычайных ситуациях и годовой план работы КЧС и ОПБ ;

организует работу по прогнозированию чрезвычайных ситуаций, на территории района; 

разрабатывает, планирует и осуществляет мероприятия по повышению безопасности населения, снижению потерь при возникновении чрезвычайных ситуаций;

     осуществляет через рабочие группы КЧС и ОПБ контроль состояния территории Кадошкинского муниципального района и расположенных на ней потенциально опасных объектов;

       разрабатывает мероприятия по реализации государственной политики в области пожарной безопасности. Формирует предложения по реализации системы общегосударственных мер, направленных на работу с пожарами;

осуществляет руководство функционированием районного звена РСЧС по предупреждению и действиям в чрезвычайных ситуациях, поддержанию в готовности органов управления, сил и средств к действиям в чрезвычайных ситуациях;

координирует деятельность органов местного самоуправления, предприятий, учреждений и организаций на территории района независимо от их ведомственной подчиненности по вопросам снижения возникновения чрезвычайных ситуаций;

участвует в рассмотрении вопросов целесообразности размещения на территории района объектов экономики, потенциально-опасных для жизни и здоровья населения;

организует и координирует работы по созданию системы материально-технического обеспечения, накоплению материальных ценностей, необходимых для проведения профилактических мероприятий, покрытию расходов по содержанию и оснащению сил и средств, предназначенных для действий в чрезвычайных ситуациях, затрат на ликвидацию последствий аварий и катастроф, стихийных бедствий и оказанию помощи пострадавшим;

организует и координирует работу по обеспечению и подготовке населения района к действиям в чрезвычайных ситуациях;

организует подготовку и повышение квалификации специалистов по управлению в чрезвычайных ситуациях, ликвидации их последствий, проведение командно-штабных учений и специальных учений органов управления, служб, сил и средств районного звена республиканской подсистемы РСЧС;

организует разработку и вносит на рассмотрение Главы района проекты законодательных актов и других документов по вопросам предупреждения и ликвидации чрезвычайных ситуаций, деятельности республиканской подсистемы РСЧС.

3.2  при возникновении чрезвычайных ситуаций и ликвидации их последствий:

организует оповещение органов управления сил и средств по предупреждению к действиям в чрезвычайных ситуациях руководителей объектов экономики и населения;

осуществляет развертывание пункта управления комиссии, оперативное и эффективное использование необходимых сил и средств подсистемы по предупреждению и действиям в чрезвычайных ситуациях;

организует выявление и оценку последствий чрезвычайных ситуаций, их ликвидацию, рациональное использование материально-технических резервов и запасов;

организует и координирует действия по эвакуации населения и животных из района бедствия и оказанию пострадавшим людям необходимой социальной помощи;

организует учет и распространение материальных и финансовых средств, поступающих в район бедствия в виде помощи от организаций и граждан, в том числе иностранных;

организует работу по привлечению  организаций и граждан,  к мероприятиям по ликвидации последствий чрезвычайных ситуаций;

обеспечивает информацией о ходе работ по ликвидации последствий чрезвычайных ситуаций  организации и население.

3.3 В пределах своей компетенции КЧС и ОПБ  имеет право:

принимать решения, обязательные для выполнения исполнительными органами государственной власти и органами местного самоуправления, предприятиями, учреждениями и организациями по вопросам предупреждения и ликвидации чрезвычайных ситуаций;

запрашивать и получать в установленном порядке от министерств, госкомитетов и ведомств, органов местного самоуправления, предприятий, учреждений и организаций, независимо от форм собственности, информацию и сведения, необходимые для выполнения возложенных на Комиссию задач;

заслушивать по вопросам, входящим в компетенцию Комиссии, руководителей исполнительных органов власти, местного самоуправления, предприятий, организаций и учреждений, находящихся на территории района;

привлекать специалистов к проведению экспертиз 

осуществлять контроль за подготовкой и готовностью сил и средств районного звена по предупреждению к действиям в чрезвычайных ситуациях;

привлекать в установленном порядке силы и средства, входящие в районное звено республиканской подсистемы по предупреждению к действиям в чрезвычайных ситуациях, в случае аварий, катастроф, стихийных бедствий, эпидемий, эпизоотий к выполнению аварийно-спасательных и аварийно-восстановительных работ

          привлекать для участия в своей работе представителей государственных надзорных органов, организаций по согласованию с их руководителями; 

инспектировать деятельность объектовых формирований районного звена РСЧС по вопросам предупреждения и ликвидации ЧС;

   проводить проверки, осмотры, выездные заседания и издавать соответствующие итоговые документы

4. Состав КЧС и ОПБ

4.1 КЧС и ОПБ  состоит из председателя,  заместителя председателя, секретаря и членов комиссии.

4.2  КЧС и ОПБ состоит не менее чем из 18 человек.

4.3 КЧС и ОПБ возглавляется первым заместителем главы администрации Кадошкинского муниципального района по строительству, промышленности, транспорту и связи, который  является председателем комиссии.

4.4  Председатель   КЧС   и   ОПБ  имеет   заместителя , который в его отсутствие  возглавляют работу Комиссии  и  имеют право подписи протоколов заседаний. 

4.5 В состав КЧС и ОПБ входят - руководители служб  и организаций, осуществляющих свою деятельность на территории района.

5. Организация работы КЧС и ОПБ

         5.1 Основной формой работы КЧС и ОПБ  являются заседания. КЧС и ОПБ  осуществляет деятельность в соответствии с планом, утвержденным председателем Комиссии. На заседаниях КЧС и ОПБ  рассматриваются вопросы предупреждения и ликвидации чрезвычайных ситуаций и обеспечения пожарной безопасности. В пределах своей компетенции КЧС и ОПБ  принимает решения, обязательные для исполнения всеми предприятиями, организациями и учреждениями на территории района независимо от их ведомственной подчиненности.

   Решения КЧС и ОПБ  принимаются простым большинством голосов присутствующих на заседании членов Комиссии. Решения комиссии правомочны в случае присутствия на заседании, не менее половины членов  комиссии. В ситуации равенства голосов, решающим является голос председательствующего КЧС и ОПБ.

Решения КЧС и ОПБ  оформляются в виде протоколов, которые подписываются председателем КЧС и ОПБ  и секретарем  комиссии. 

Члены КЧС и ОПБ  принимают участие в ее заседаниях без права замены.

Формализованные документы КЧС и ОПБ разрабатываются секретарем  комиссии.

Функциональные обязанности, компетенция членов КЧС и ОПБ , планы работы КЧС и ОПБ  утверждаются председателем комиссии.

О дате, времени, месте проведения и повестке дня очередного, планового заседания КЧС и ОПБ ее члены должны быть проинформированы не позднее чем за два дня до предполагаемой даты его проведения.

Подготовка материалов к заседанию КЧС и ОПБ  осуществляется секретарём КЧС и ОПБ, а так же организациями и учреждениями к сфере ведения которых относятся вопросы, включенные в повестку дня заседания. Материалы должны быть представлены в КЧС и ОПБ  (через секретаря Комиссии) не позднее чем за пять дней до даты  проведения очередного, планового заседания.

 Решения КЧС и ОПБ, принимаемые в соответствии с ее компетенцией, являются обязательными для исполнения всеми организациями и учреждениями расположенными на территории района.

 Заседания КЧС и ОПБ  проводятся по мере необходимости, но не реже одного раза в квартал.

При возникновении чрезвычайных ситуаций в зависимости от типа аварии, катастрофы, стихийного бедствия, эпидемии и эпизоотии, их масштабов и последствий из состава КЧС и ОПБ формируются оперативные группы, которые содействуют ликвидации последствий чрезвычайной ситуации.

Решения КЧС и ОПБ рассылаются секретарем - заместителю председателя КЧС и ОПБ, членам КЧС и ОПБ и другим заинтересованным лицам  после проведения заседания КЧС и ОПБ.

Члены КЧС и ОПБ осуществляют свою деятельность под непосредственным руководством председателя комиссии.

Председатель КЧС и ОПБ  несет персональную ответственность за выполнение возложенных на КЧС и ОПБ  задач, устанавливает распределение обязанностей между членами КЧС и ОПБ , организует работу КЧС и ОПБ .

Оповещение членов комиссии при угрозе или возникновении ЧС осуществляется по распоряжению председателя (заместителей председателя) комиссии согласно схеме оповещения членов КЧС и ОПБ. 

5.2 Председателю КЧС и ОПБ , а при его отсутствии его заместитель  в чрезвычайных ситуациях предоставляется право:

привлекать для ликвидации последствий ликвидации  чрезвычайных ситуаций необходимые транспортные, медицинские, спасательные, восстановительные и другие силы и средства республиканского подчинения, а также соответствующие ведомственные силы и средства (по согласованию);

использовать при действиях в зонах чрезвычайных ситуаций и для ликвидации их последствий все необходимые материально-технические, медицинские, продовольственные и другие  резервы и запасы, а в особых случаях (по согласованию) возможности государственных и ведомственных ресурсов, резервов и запасов;

устанавливать при необходимости в зонах чрезвычайных ситуаций особый режим работы предприятий, организаций и учреждений (вне зависимости от ведомственной принадлежности). 

6. Режимы функционирования КЧС и ОПБ 

6.1 Порядок функционирования КЧС и ОПБ вводится ее председателем и осуществляется в режимах: 

-режим повседневной деятельности; 

-режим повышенной готовности; 

-режим чрезвычайной ситуации. 

6.2 В режиме повседневной деятельности работа КЧС и ОПБ организуется на основании  плана работы.  Мероприятия, проводимые КЧС и ОПБ, направлены на: 

-осуществление наблюдения за состоянием окружающей природной среды; 

-планирование и выполнение мероприятий по предупреждению ЧС, обеспечению безопасности и защиты населения, сокращению возможных потерь и ущерба; 

-организация подготовки населения способам защиты и действиям в ЧС; 

-контроль за созданием и восполнением резервов финансовых и материальных ресурсов для ликвидации ЧС. 

        6.3 В режиме повышенной готовности проводится оповещение и сбор КЧС, оценивается обстановка, заслушиваются предложения, принимается решение по сложившейся обстановке и доводится до исполнителей. 

          Дополнительно проводится: 

-формирование (при необходимости) оперативной группы для выявления причин ухудшения обстановки непосредственно в районе бедствия, выработке предложений по ее нормализации; 

-организуется круглосуточное дежурство руководящего состава КЧС и ОПБ; 

-усиление наблюдения за состоянием окружающей среды, прогнозирование возможности возникновения ЧС и их масштабов; 

-приведение в состояние готовности сил и средств для ликвидации ЧС, уточнение планов их действий и выдвижения (при необходимости) в район предполагаемой ЧС. 

       6.4 В режиме чрезвычайной ситуации проводится оповещение и сбор членов КЧС и ОПБ, на место ЧС высылается оперативная группа, оценивается обстановка, заслушиваются предложения по сложившейся обстановке, принимается решение и доводится до исполнителей. Мероприятия, проводимые КЧС и ОПБ в режиме чрезвычайной ситуации, направлены на: 

-организацию защиты населения; 

-определение границ зоны ЧС; 

-организацию ликвидации ЧС. 

Приложение 3

 к постановлению администрации

    Кадошкинского  муниципального района 

                                                           от «12» июля 2011г.   № 371-П 

РАБОЧАЯ ГРУППЫ № 1

ПО ПРОВЕДЕНИЮ ПРОТИВОПОЖАРНЫХ МЕРОПРИЯТИЙ

    Булычев Ю.Н.- Первый зам. Главы администрации Кадошкинского муниципального района по строительству, промышленности, транспорту и связи;

Красников В.А. - начальник гарнизона ПЧ-28; 

Якунин А.Ю. - начальник МКУ "Центр по делам ГО,ЧС и вопросам ЕДДС" Кадошкинского муниципального района;

       Ермолаев А.Г.- начальник ОВД по Кадошкинскому муниципальному району;

             Трушкин В.Ф.- лесничий Пушкинского участкового лесничества.          

РАБОЧАЯ ГРУППЫ № 2

ПО ПРЕДУПРЕЖДЕНИЮ И ЛИКВИДАЦИИ АВАРИЙ НА ВОДОПРОВОДНЫХ, ТЕПЛОВЫХ СЕТЯХ, НА ОБЪЕКТАХ ТЕПЛОВОГО,ГАЗОВОГО И ЭЛЕКТРОСНАБЖЕНИЯ 

        Булычев Ю.Н.- Первый зам. Главы администрации Кадошкинского муниципального района по строительству, промышленности, транспорту и связи;

          Якунин А.Ю. - начальник МКУ "Центр по делам ГО,ЧС и вопросам ЕДДС" Кадошкинского муниципального района;

           Маланкина Л.В. - заведующая отделом строительства, архитектуры и ЖКХ администрации Кадошкинского муниципального района;

Пильщиков Е.В.- и.о. директора МП "Кадошкиноэлектротеплосеть";

Тамбовцев Н.В.- начальник Кадошкинского участка ОАО "МРСК Волги"- "МОРДОВЭНЕРГО", Инсарские РЭС;

         Киржаев С.Г. - начальник Кадошкинского газового участка, ОАО "МОРДОВГАЗ" Управление Рузаевкамежрайгаз.

РАБОЧАЯ ГРУППЫ № 3

ПО ПРЕДУПРЕЖДЕНИЮ И ЛИКВИДАЦИИ МАССОВЫХ ЗАБОЛЕВАНИЙ ЛЮДЕЙ И ЖИВОТНЫХ

Булычев Ю.Н.- Первый зам. Главы администрации Кадошкинского муниципального района по строительству, промышленности, транспорту и связи;

Якунин А.Ю. - начальник МКУ "Центр по делам ГО,ЧС и вопросам ЕДДС" Кадошкинского муниципального района;

Савочкин В.Н.- Главный врач МБУЗ "Кадошкинская ЦРБ";

Москалева А.З. - заведующая отделом экономической политики и сельского хозяйства администрации Кадошкинского муниципального района;

Руженков И.А.- Главный ветеринарный врач Кадошкинского муниципального района.

РАБОЧАЯ ГРУППЫ № 4

ПО ВОПРОСАМ ФУНКЦИОНИРОВАНИЯ ПРУ

(Противорадиационные укрытия)

        Булычев Ю.Н.- Первый зам. Главы администрации Кадошкинского муниципального района по строительству, промышленности, транспорту и связи;

      Петров М.А. - начальник отдела спец. программ  администрации Кадошкинского муниципального района;

               Пильщиков Е.В.- и.о. директора МП "Кадошкиноэлектротеплосеть".

РАБОЧАЯ ГРУППЫ № 5

ПО ОБЕСПЕЧЕНИЮ БЕЗОПАСНОСТИ НАСЕЛЕНИЯ НА ВОДНЫХ ОБЪЕКТАХ И ОСУЩЕСТВЛЕНИЮ ПРОТИВОПАВОДКОВЫХ МЕРОПРИЯТИЙ

Булычев Ю.Н.- Первый зам. Главы администрации Кадошкинского муниципального района по строительству, промышленности, транспорту и связи;

Якунин А.Ю. - начальник МКУ "Центр по делам ГО,ЧС и вопросам ЕДДС" Кадошкинского муниципального района- секретарь комиссии;

Савочкин В.Н.- Главный врач МБУЗ "Кадошкинская ЦРБ"

Петров М.А. - начальник отдела спец. программ  администрации Кадошкинского муниципального района;

               Пильщиков Е.В.- и.о. директора МП "Кадошкиноэлектротеплосеть";

Тамбовцев Н.В.- начальник Кадошкинского участка ОАО "МРСК Волги"- "МОРДОВЭНЕРГО", Инсарские РЭС;

      Киржаев С.Г. - начальник Кадошкинского газового участка, ОАО "МОРДОВГАЗ" Управление Рузаевкамежрайгаз;

 Красников В.А. - начальник гарнизона ПЧ-28;

       Алимов В.П.- ведущий инженер филиала Республики Мордовия ОАО "Ростелеком" , Рузаевского МРУ- Инсарского РУС.  

Республика Мордовия 

Администрация Кадошкинского муниципального района  

ПОСТАНОВЛЕНИЕ 

от 19 июля 2011года № 373-П р.п. Кадошкино 


 о создании комиссии по определению необходимости вырубки деревьев на землях лесного фонда в Кадошкинском муниципальном районе, в целях обеспечения нормативного противопожарного расстояния между границей жилой застройки сельских поселений подверженных  угрозе распространения лесных пожаров и землями лесного фонда

          В соответствии с федеральным законом от 26 октября 2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», федеральным законом от 22 июля 2008 года №123-ФЗ "Технический регламент о требованиях пожарной безопасности", администрация Кадошкинского муниципального района  п о с т а н о в л я е т:

1. Создать межведомственную комиссию по определению необходимости вырубки деревьев на землях лесного фонда в Кадошкинском муниципальном районе, в целях обеспечения нормативного противопожарного расстояния между границей жилой застройки сельских поселений подверженных  угрозе распространения лесных пожаров и землями лесного фонда (далее комиссия).

 2. Утвердить состав комиссии (приложение 1).

 3. Утвердить положение о комиссии (приложение 2)

4. Комиссии:

- произвести обследование сельских поселений непосредственно примыкающих к лесной зоне на предмет выяснения фактического расстояния между землями лесного фонда и границами жилой застройки 

- определить  необходимость вырубки деревьев лесного фонда для обеспечения нормативного противопожарного расстояния. 

5. Контроль за исполнением настоящего распоряжения возложить на Первого  заместителя главы администрации Кадошкинского муниципального района, по строительству, промышленности, транспорту и связи Булычёва Ю.Н

Глава администрации 

Кадошкинского муниципального района                             А.Ф. Колесникова

Якунин А.Ю.

 Приложение 1

 к постановлению администрации

    Кадошкинского  муниципального района 

                                                           от «19» июля 2011г.   №373-П 

Состав

комиссии по  определению необходимости вырубки деревьев на землях лесного фонда в Кадошкинском муниципальном районе, в целях обеспечения нормативного противопожарного расстояния между границей жилой застройки сельских поселений подверженных  угрозе распространения лесных пожаров и землями лесного фонда

1. Булычев Ю.Н.- Первый замзаместитель Главы администрации Кадошкинского муниципального района по строительству, промышленности, транспорту и связи - председатель комиссии;

2. Терёхина Т.Ю.- глава Пушкинского сельского поселения ( по согласованию);

3. Якунин А.Ю. - начальник МКУ "Центр по делам ГО,ЧС и вопросам ЕДДС" Кадошкинского муниципального района;

4.  Маланкина Л.В. - заведующая отдела строительства, архитектуры, и ЖКХ администрации Кадошкинского муниципального района;

5. Полянский А.В. - начальник ОНД Кадошкинского муниципального района (по согласованию);

6. Алашинов А.Н. - главный лесничий ГКУ "Ковылкинское территориальное лесничество" (по согласованию);

7.   Трушкин В.Ф.- лесничий Пушкинского участкового лесничества (по согласованию).

                                                           Приложение 2

 к постановлению администрации

    Кадошкинского  муниципального района 

                                                           от «19» июля 2011г.   № 373-П 

ПОЛОЖЕНИЕ 
о комиссии по  определению необходимости вырубки деревьев на землях лесного фонда в Кадошкинском муниципальном районе, в целях обеспечения нормативного противопожарного расстояния между границей жилой застройки сельских поселений подверженных  угрозе распространения лесных пожаров и землями лесного фонда

1. Общие положения


1.1 В целях защиты жизни, здоровья, имущества граждан и юридических лиц, муниципального имущества и в целях определения нормативного противопожарного расстояния от зданий, сооружений до границ лесного фонда создать  комиссию по  определению необходимости вырубки деревьев на землях лесного фонда в Кадошкинском муниципальном районе, в целях обеспечения нормативного противопожарного расстояния между границей жилой застройки сельских поселений подверженных  угрозе распространения лесных пожаров и землями лесного фонда (далее — комиссия). 


1.2 Комиссия в своей деятельности руководствуется Конституцией Р.Ф.,  Федеральным законом от 22 июля 2008 года №123-ФЗ "Технический регламент о требованиях пожарной безопасности", Федеральным законом от 21.12.1994 N 68-ФЗ "О защите населения  и  территорий от ЧС природного  и  техногенного характера", Федеральным законом от 21.12.1994 N 69-ФЗ "О пожарной безопасности".

2. Порядок формирования и состав Комиссии.

2.1 Персональный состав Комиссии утверждается постановлением администрации Кадошкинского мунциипального района. 

2.2  В состав Комиссии включаются должностные лица - администрации Кадошкинского муниципального района, МКУ "Центр по делам ГО,ЧС и вопросам ЕДДС", ГКУ "УПС по РМ" - ПЧ-28, ГКУ "Ковылкинское территориальное лесничество",администрации сельских поселений.   

2.3 Комиссия формируется в составе 7 человек.     

3. Функции Комиссии


Комиссия осуществляет следующие функции:

          
3.1 Производит обследование сельских поселений непосредственно примыкающих к лесной зоне на предмет выяснения фактического расстояния между землями лесного фонда и границами жилой застройки.


3.2 Определяет  необходимость вырубки деревьев лесного фонда для обеспечения нормативного противопожарного расстояния.


3.3 Разрабатывает по итогам работы комиссии заключения о необходимости либо об отсутствии необходимости  вырубки деревьев лесного фонда.


3.4 Представляет на согласование Главе Кадошкинского муниципального района  заключение.      

4. Права Комиссии


Комиссии предоставляется право:


4.1  Принимать решение по результатам обследования участков сельских поселений прилигающих к лесной зоне 

4.2 В приделах своей компетенции запрашивать от организаций, учреждений сведения необходимые для работы комиссии.


4.3  Привлекать специалистов к проведению необходимых изысканий


4.4 Заслушивать на своих заседаниях представителей учреждений, организаций по вопросам входящим в компетенцию Комиссии.

4.6 Информировать Главу администрации Кадошкинского муниципального района по вопросам, входящим в компетенцию комиссии.

5. Организация работы Комиссии


5.1  Основной формой работы комиссии  являются выездные заседания. 


5.2 Заседание правомочно, если на нем присутствуют все члены Комиссии. 


5.3 Решение комиссии принимается простым большинством голосов от числа присутствующих на заседании членов комиссии. При равенстве голосов членов Комиссии голос председателя является решающим. 


5.4 По итогам заседания комиссии составляются заключения.


5.5 Заключение подписывается всеми членами Комиссии и направляется на согласование  Главе Администрации Кадошкинского муниципального района. 

   5.6  Глава Администрации Кадошкинского муниципального района согласовывает поступившее к ней заключение, и направляет его для последующего утверждения в  комиссию  по чрезвычайным ситуациям и обеспечению пожарной безопасности  при администрации Кадошкинского муниципального района. 


5.7 Общее руководство работой комиссии осуществляет председатель Комиссии.                         


5.8 Функции председателя комиссии:


- осуществляет руководство деятельностью комиссии;

          - координирует деятельность членов комиссий ;


- вносит предложения по изменению состава комиссии;

          - даёт указания членам комиссии; 

 
- решает иные вопросы в рамках компетенции комиссии;

           - готовит иную необходимую для рассмотрения комиссией информацию.

Республика Мордовия 

Администрация Кадошкинского муниципального района  

ПОСТАНОВЛЕНИЕ 

от 15 августа 2011года № 388-П р.п. Кадошкино 


 об утверждении Административного регламента по предоставлению муниципальной услуги по по подготовке и утверждению градостроительного плана земельного участка


В целях совершенствования порядка работы с документами об утверждении градостроительного плана земельного участка, в соответствии с Федеральным законом от 2 мая 2006г. № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращения граждан Российской Федерации», Федеральным законом от 25.10.2001г. № 137-ФЗ «О введение в действие Земельного кодекса Российской Федерации», Федеральным законом от 06.10.2003г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», администрация Кадошкинского муниципального района П О С Т А Н О В Л Я Е Т:


1. Утвердить Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги по подготовке и утверждению градостроительного плана земельного участка.


2. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на Первого заместителя Главы администрации по строительству, промышленности, транспорту и связи  Администрации Кадошкинского муниципального района  Булычева Ю.Н.

Глава администрации Кадошкинского муниципального района

Республики Мордовия                                                                 А.Ф. Колесникова

                                                                   Утвержден

                                                                    постановлением администрации

                                                                    Кадошкинского  муниципального района

                                                                    от «15» августа 2011г. № 388-П

Административный регламент администрации Кадошкинского муниципального района по предоставлению муниципальной услуги по подготовке и утверждению градостроительного плана земельного участка 

1. Общие положения


1. Наименование муниципальной услуги – подготовка и утверждение градостроительного плана земельного участка.


2. Административный регламент администрации Кадошкинского муниципального района по предоставлению муниципальной услуги по подготовке и утверждению градостроительного плана земельного участка (далее – Административный регламент) определяет сроки и последовательность действий уполномоченных должностных лиц по подготовке и утверждению градостроительного плана земельного участка.


3. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:


-Конституцией Российской Федерации;


-Градостроительным кодексом Российской Федерации от 29 декабря 2004 года № 190-ФЗ (с изменениями и дополнениями);


-Земельным кодексом Российской Федерации от 25 октября 2001 года № 136-ФЗ (с изменениями и дополнениями);


-Федеральным законом от 2 мая 2006 года № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;


-Федеральным законом от 6 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»; 


-постановлением Правительства Российской Федерации от 29 декабря 2005 года № 840 «О форме градостроительного плана земельного участка»;


-приказом Министерства регионального развития Российской Федерации от 11 августа 2006 г. № 93 «Об утверждении Инструкции о порядке заполнения формы градостроительного плана земельного участка»;


-решением Совета депутатов Кадошкинского муниципального района  от 19 января 2006 года № 136 «Об утверждении Устава Кадошкинского муниципального района»; 


- постановлением администрации Кадошкинского муниципального района от 29 апреля  2011 года № 186-П «О создании Муниципального бюджетного учреждения «Многофункциональный центр по предоставлению государственных и муниципальных услуг в Кадошкинском муниципальном районе Республики Мордовия»;



4. Предоставление муниципальной услуги осуществляется:


а) Администрацией Кадошкинского муниципального района непосредственно через ее структурные подразделения:

Отдел строительства, архитектуры и жилищно-коммунального хозяйства   администрации Кадошкинского муниципального района (далее – Отдел) - в части в части рассмотрения заявления о подготовке и утверждении градостроительного плана земельного участка, либо подготовка мотивированного ответа заявителю об отказе или приостановки муниципальной услуги;


б) Муниципальным бюджетным учреждением  «Многофункциональный центр по предоставлению государственных и муниципальных услуг в Кадошкинском муниципальном районе Республики Мордовия» (далее – МБУ «МФЦ) - в части приема, регистрации заявления и выдачи документов.

2. Требования к порядку предоставления муниципальной услуги


5. Конечным результатом предоставления муниципальной услуги являются градостроительный план земельного участка, утвержденный постановлением

администрации Кадошкинского муниципального района, либо обоснованный отказ.


6. Получателями муниципальной услуги (далее – заявители) являются:


граждане;


юридические лица;


индивидуальные предприниматели.


7. От имени граждан заявления о подготовке и утверждении градостроительного плана земельного участка могут подать, в частности:


- законные представители (родители, опекуны, усыновители) несовершеннолетних в возрасте до 14 лет; несовершеннолетний в возрасте от 14 до 18 может подать заявление только с согласия своих законных представителей – родителей, усыновителей или попечителей (за исключением случаев объявления несовершеннолетнего полностью дееспособным (эмансипация) или его вступления в брак в порядке, установленном законодательством Российской Федерации);


- опекуны недееспособных граждан;


- представители, действующие в силу полномочий, основанных на доверенности или договоре. 


8. Документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги (далее – документы):


- заявление установленного образца (приложение № 1);


- копии свидетельства о государственной регистрации прав на земельный участок либо договора аренды земельного участка, зарегистрированный в установленном порядке;


- копия выписки из государственного кадастра недвижимости (КВ1, КВ2, КВ6);


- копия свидетельства о государственной регистрации объектов капитального строительства, находящихся на земельном участке;


- копия технического паспорта на объекты капитального строительства;


- копия топографической съемки земельного участка;


- проектные материалы (генплан с размещением объекта, пояснительную записку);


- технические условия подключения объектов капитального строительства к сетям инженерно-технического обеспечения;


- копии документов, удостоверяющих личность заявителя (физического лица) либо копия свидетельства о государственной регистрации юридического лица или индивидуального предпринимателя.


9. Сведения о местонахождении, контактных телефонах (телефонах для справок), интернет-сайте, адресах электронной почты, графике работы администрации Кадошкинского муниципального района  и организаций, предоставляющих муниципальную услугу (приложение № 2), размещаются на сайте администрации Кадошкинского муниципального района в сети Интернет  и на информационных стендах МУ «МФЦ».


10. Для получения консультации о порядке предоставления муниципальной услуги заявители вправе обратиться в органы и организации, предоставляющие муниципальную услугу лично, по телефону, по почте.


11. Информация о порядке предоставления муниципальной услуги является открытой и общедоступной.


12. Основными требованиями к консультированию заинтересованных лиц являются:


- достоверность и полнота информирования о процедуре;

- четкость в изложении информации о процедуре; 

- удобство и доступность получения информации о процедуре;

- оперативность предоставления информации о процедуре.

13. Форма консультирования может быть устной или письменной, в зависимости от формы обращения заинтересованных лиц или их представителей.

14. Устное консультирование осуществляется специалистом при обращении заинтересованных лиц, как по телефону, так и лично.

15. При консультировании о порядке предоставления муниципальной услуги по телефону специалист, сняв трубку, должен назвать наименование своего отдела, должность, фамилию, имя и отчество. 

16. Во время разговора специалист должен произносить слова четко. Если на момент поступления звонка от заинтересованных лиц, специалист проводит личный прием граждан, он может предложить заинтересованному лицу обратиться по телефону позже, либо, в случае срочности получения информации, предупредить заинтересованное лицо о возможности прерывания разговора по телефону для личного приема граждан. 

В конце консультирования специалист, осуществляющий прием и консультирование, должен кратко подвести итог разговора и перечислить действия, которые необходимо предпринять (кто именно, когда и что должен сделать). Разговор не должен продолжаться более 15 минут.

17. Специалист, осуществляющий устное консультирование путем личного приема, должен принять все необходимые меры для дачи полного ответа на поставленные вопросы, в случае необходимости с привлечением компетентных специалистов. Время ожидания в очереди заинтересованных лиц не может превышать 15 минут. Продолжительность приема у специалиста - не более 15 минут. 

18. В случае если для подготовки ответа требуется продолжительное время, специалист, осуществляющий устное консультирование, может предложить заинтересованному лицу обратиться за необходимой информацией в письменном виде.

19. Специалист не вправе осуществлять консультирование заинтересованных лиц, выходящее за рамки консультации, влияющее прямо или косвенно на результат предоставления муниципальной услуги.

20. Ответ на вопрос предоставляется в простой, четкой и понятной форме, с указанием фамилии и номера телефона непосредственного исполнителя. 

При письменном обращении заинтересованных лиц ответ направляется в письменном виде или по электронной почте (в зависимости от способа доставки ответа, указанного в письменном обращении, или способа обращения заявителя). 

21. Помещение для предоставления муниципальной услуги должно быть оснащено стульями, столами, компьютером с возможностью печати.

22. Для ожидания приема заявителям отводится специальное место, оборудованное стульями, столами (стойками) для возможности оформления документов.

23. На информационных стендах в МБУ «МФЦ» и официальном Интернет-сайте администрации Кадошкинского муниципального района содержится следующая информация:

- полные наименования органов и организаций, предоставляющих муниципальную услугу;

- контактные телефоны, график работы, фамилии, имена, отчества и должности специалистов, осуществляющих прием и консультирование заинтересованных лиц;

- процедуры предоставления муниципальной услуги в текстовом виде и в виде блок-схемы;

- перечень документов, представляемых заявителями для получения муниципальной услуги;

- образец заявления, 

- перечень наиболее часто задаваемых вопросов и ответы на них при получении муниципальной услуги;

- извлечения из законодательных и иных нормативных правовых актов, регулирующих деятельность по предоставлению муниципальной услуги;

- перечень оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги либо отказа в предоставлении муниципальной услуги.

Тексты информационных материалов печатаются удобным для чтения шрифтом, без исправлений, наиболее важные места выделяются полужирным начертанием либо подчеркиваются.

24. Срок рассмотрения заявления составляет 30 дней.

25. Время ожидания заявителей в очереди при подаче документов для получения муниципальной услуги не должно превышать 15 минут. Продолжительность приема заявителей у специалиста МУ «МФЦ» при подаче документов для получения муниципальной услуги не должна превышать 15 минут.

26. Время ожидания заявителей в очереди при получении постановления и градостроительного плана не должно превышать 15 минут. Продолжительность приема заявителей у специалиста МБУ «МФЦ» при получении документов не должна превышать 15 минут.

27. Основаниями для приостановления предоставления муниципальной услуги являются:

- приложение заявителем неполного пакета документов, указанных в п.8 настоящего Административного регламента;

- документы оформлены без учета требований законодательства.

28. Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги законодательством не предусмотрены. Однако, непредставление заявителем необходимых для предоставления муниципальной услуги документов, заявителю будет отказано в предоставлении муниципальной услуги.

29. Предоставление муниципальной услуги осуществляется бесплатно.

30. Для получения муниципальной услуги заявитель, либо его законный представитель, может обратиться лично или по электронной почте.

3. Административные процедуры.

   31. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные действия: 

- прием и регистрация документов; 

- рассмотрение заявления, подготовка и утверждение градостроительного плана земельного участка; 

- выдача заявителю градостроительного плана земельного участка либо обоснованного отказа. 

32. Заявитель представляет на рассмотрение специалисту МБУ «МФЦ» заявление установленного образца и прилагаемые к нему документы (копии документов представляются заявителем вместе с оригиналами). 

33. Специалист МБУ «МФЦ», ответственный за прием и регистрацию документов: 

- устанавливает личность заявителя, проверяет полномочия заявителя, в том числе полномочия представителя заявителя действовать от его имени; 

- проверяет наличие всех документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги; 

- осуществляет проверку представленных копий документов на их соответствие оригиналам (по окончании проверки специалист МБУ «МФЦ» возвращает оригиналы документов заявителю); 

- проверяет соответствие представленных документов установленным требованиям, а именно: 

документы, в установленных законодательством случаях удостоверены, скреплены печатями, имеют надлежащие подписи сторон или определенных законодательством должностных лиц; 

тексты документов написаны разборчиво, наименования юридических лиц без сокращения, с указанием их места нахождения; 

фамилии, имена и отчества физических лиц, название юридического лица, адреса их места жительства и места нахождения написаны полностью; 

в документах нет подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных не оговоренных в них исправлений; 

документы не исполнены карандашом; 

документы не имеют серьезных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание. 

34. При отсутствии необходимых документов, несоответствии представленных документов установленным требованиям, специалист МБУ «МФЦ», ответственный за прием и регистрацию документов, уведомляет заявителя о наличии препятствий для предоставления муниципальной услуги, объясняет заявителю содержание выявленных недостатков в представленных документах и предлагает принять меры по их устранению. 

35. Продолжительность приема и регистрации документов составляет не более 15 минут. 

36. Специалист МБУ «МФЦ», ответственный за прием и регистрацию документов, вносит регистрирующую запись в журнал приёма документов в соответствии с действующими правилами ведения учета документов. 

В журнале указывается следующая информация: 

- порядковый номер записи; 

- дата поступления документов; 

- данные о заявителе; 

- предмет обращения; 

- перечень представленных заявителем документов; 

- срок рассмотрения обращения. 

Заявителю выдается расписка в получении документов с указанием их перечня, даты их получения и срока рассмотрения заявления (приложение № 3). 

37. После регистрации заявления специалист МБУ «МФЦ» формирует почту из обращений и направляет не позднее следующего дня после регистрации:

а) юридических лиц – Главе администрации;

б) граждан – отдел по обращениям граждан и персоналом.

38. Далее документы передаются в структурное подразделение  администрации – отдел строительства, архитектуры и ЖКХ.

39. Специалист отдела архитектуры проводит экспертизу представленных заявителями документов на их соответствие требованиям нормативных правовых актов Российской Федерации и Республики Мордовия, а также производится проверка сведений, содержащихся в документах.

В случае выявления противоречий, неточностей в представленных на рассмотрение документах либо представление неполного комплекта документов, специалист отдела строительства, архитектуры и ЖКХ в течение трех дней готовит письмо о необходимости устранения указанных замечаний в течение 15 дней со дня уведомления. При этом срок рассмотрения поступившего заявления приостанавливается. В случае если замечания не устранены в указанный срок, специалист отдела строительства, архитектуры и ЖКХ в течение 10 дней готовит письмо - мотивированный отказ, которое подписывается Первым заместителем Главы Администрации Кадошкинского муниципального района, курирующим предоставление муниципальной услуги, руководителем структурного подразделения. Письма готовятся на бланке Администрации Кадошкинского  муниципального района. 

40. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных за административными процедурами, осуществляется Первым заместителем Главы администрации Кадошкинского муниципального района по строительству, транспорту, промышленности и связи . 

41. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений при рассмотрении заявлений, прав заявителей, принятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащих жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц. 

42. В случае выявления нарушений по результатам проверок осуществляется привлечение виновных к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации. 

43. По окончании рассмотрения документов, специалист отдела архитектуры в течение 20-и дней готовит градостроительный план земельного участка, где указываются: 

- границы земельного участка; 

- границы зон действия публичных сервитутов; 

- минимальные отступы от границ земельного участка в целях определения мест допустимого размещения зданий, строений, сооружений, за пределами которых запрещено строительство зданий, строений, сооружений; 

- информация о градостроительном регламенте (в случае, если на земельный участок распространяется действие градостроительного регламента); 

- информация о разрешенном использовании земельного участка, требованиях к назначению, параметрам и размещению объекта капитального строительства на указанном земельном участке (в случаях, если на земельный участок не распространяется действие градостроительного регламента или для земельного участка не устанавливается градостроительный регламент); 

- информация о расположенных в границах земельного участка объектах капитального строительства, объектах культурного наследия; 

- информация о технических условиях подключения объектов капитального строительства к сетям инженерно-технического обеспечения; 

- границы зоны планируемого размещения объектов капитального строительства для государственных или муниципальных нужд. 

В состав градостроительного плана земельного участка может включаться информация о возможности или невозможности его разделения на несколько земельных участков. 

44. Градостроительный план земельного участка заверяется печатью и подписью заведующего Отделом строительства, архитектуры и ЖКХ, после чего готовит проект постановления об утверждении градостроительного плана (в течение 10-ти дней) и передает данный проект постановления на согласование с должностными лицами администрации Кадошкинского муниципального района. 

После процедуры согласования, проект постановления направляется на подпись Главе администрации Кадошкинского муниципального района. Срок подготовки и утверждения градостроительного плана – не более 30-ти дней со дня подачи заявления. 

45. После подписания, все документы направляются Руководителю аппарата администрации Кадошкинского муниципального района. 

46. Специалист Отдела строительства, архитектуры и ЖКХ направляет два экземпляра постановлений и градостроительного плана в МБУ «МФЦ». Экземпляр постановления и градостроительного плана с пакетом документов остаётся на хранении в Отделе строительства, архитектуры и ЖКХ. 

47. Специалист МБУ «МФЦ» в течение 3-х рабочих дней выдаёт постановление и градостроительный план в количестве двух экземпляров заявителю при предъявлении документа, удостоверяющего личность.  

48. Должностное лицо Отдела строительства, архитектуры и ЖКХ проводит личный прием заявителей. 

49. В ходе приема заявителю разъясняется, что он вправе обжаловать действия (бездействие) и решения должностных лиц в досудебном или судебном порядке. 

50. Жалоба может быть подана лично в администрацию Кадошкинского муниципального района или направлена почтой. 

51. Заявители в своем письменном обращении (жалобе) в обязательном порядке указывают наименование органа, в который направляют письменное обращение, либо фамилию, имя, отчество соответствующего должностного лица, а также свою фамилию, имя, отчество (для физического лица) либо наименование юридического лица, почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, уведомление о переадресации обращения, излагают суть предложения, заявления или жалобы, ставят личную подпись и дату. 

К жалобе могут быть приложены копии документов, подтверждающих изложенные в жалобе обстоятельства. В таком случае к жалобе приводится перечень прилагаемых к ней документов. 

Жалоба подписывается подавшим ее заявителем, либо его представителем. 

52. Если в письменном обращении не указаны данные заявителя, направившего обращение, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, ответ на обращение не дается. 

При получении письменного обращения, в котором содержатся нецензурные, либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи, должностное лицо вправе оставить обращение без ответа по существу поставленных в нем вопросов и сообщить заявителю, направившему обращение, о недопустимости злоупотребления правом. 

Если текст письменного обращения не поддается прочтению, ответ на обращение не дается, о чем сообщается заявителю, направившему обращение, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению. 

Если в письменном обращении заявителя содержится вопрос, на который заявителю многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми обращениями, и при этом в обращении не приводятся новые доводы или обстоятельства, уполномоченное на то должностное лицо вправе принять решение о безосновательности очередного обращения и прекращении переписки с заявителем по данному вопросу. О данном решении уведомляется заявитель, направивший обращение. 

Если ответ по существу поставленного в обращении вопроса не может быть дан без разглашения сведений, являющихся конфиденциальными, а также составляющих государственную тайну или иную охраняемую законодательством тайну, заявителю, направившему обращение, сообщается о невозможности дать ответ по существу поставленного в нем вопроса в связи с недопустимостью разглашения указанных сведений. 

53. Письменный ответ о результатах рассмотрения письменного обращения направляется заявителю, срок рассмотрения жалобы -30 дней. 

54. Заявители вправе обжаловать действия (бездействие) и решения, осуществляемые (принятые) в ходе предоставления муниципальной услуги в судебном порядке в течение 3-х месяцев со дня, когда стало известно о нарушении их прав и свобод. Заявление может быть подано в суд по месту нахождения органа местного самоуправления, должностного лица, муниципального служащего, решения, действия (бездействие) которых оспариваются в порядке, предусмотренном Гражданским процессуальным кодексом Российской Федерации. 

55. Если действия (бездействие), решения затрагивают права и законные интересы лиц в сфере предпринимательской или иной экономической деятельности, то заявление может быть подано в Арбитражный суд в порядке, предусмотренном Арбитражным процессуальным кодексом Российской Федерации. 

                                                      Приложение № 1 

                                                       Главе администрации 

                                                       Кадошкинского муниципального района 

                                                       А.Ф. Колесниковой 

                                                       _________________________ 

                                                                    (наименование организации) 

                                                       __________________________ 

                                                                     (Ф.И.О. полностью, адрес, паспорт, телефон)                                                                                           

                                                                     _________________________________ 

                                                                     (номер свидетельства для ИП) 

заявление

Прошу Вас подготовить и утвердить градостроительный план земельного участка по адресу: 

_________________________________________________________________ 

для осуществления строительства (реконструкции, капитального ремонта и пр.) объекта капитального строительства (наименование объекта)

________________________________________________________________ .

Число Подпись Ф.И.О. 








Приложение № 2 

Сведения о месте нахождения, графике работы и контактных телефонах органов и организаций, предоставляющих муниципальную услугу 

Наименование органов и организаций предоставляющих муниципальную услугу
Почтовый адрес, юридический адрес
Ф.И.О., должность
Контактные номера телефонов
График работы
Адрес интернет сайта, электронной почты

Администрация Кадошкинского муниципального района 
431900, РМ, р.п. Кадошкино, ул. Заводская, б/н
Колесникова А.Ф. - Глава администрации Кадошкинского муниципального района
8(83448) 

2-31-36
Понедельник-пятница с 08.00 до 17.00ч., перерыв с 13.00 до 14.00 ч., выходные дни — суббота, воскресенье


Отдел строительства, архитектуры и ЖКХ администрации Кадошкинского муниципального района 
431900, РМ, р.п. Кадошкино, ул. Заводская, б/н
Маланкина Л.В. - заведующая отделом.
8 (83448)

 2-33-87
Понедельник-пятница с 08.00 до 17.00ч., перерыв с 13.00 до 14.00 ч., выходные дни — суббота, воскресенье


Муниципальное бюджетное учреждение Многофункциональный центр по предоставлению государственных и муниципальных услуг в Кадошкинском муниципальном районе Республикик Мордовия»
431900, РМ, р.п. Кадошкино, ул. Резакова. 9 «а»
Сурдейкина С.Н. - директор МБУ «МФЦ» 




                                                                                         Приложение № 4 

РАСПИСКА 

в получении документов на предоставление муниципальной услуги 

по подготовке и утверждению градостроительного плана 

земельного участка 

Заявитель: Ф.И.О.

Представлены следующие документы:

№ п/п
Наименование и реквизиты документов
Кол-во экземпляров
Кол-во листов
Отметка о выдаче документов заявителю









Подлинные 
копии
Подлинные 
копии
Подлинные 
копии













































































































О чем «____» ______________ 20___г. в книгу учета входящих документов внесена запись № ______

Документы принял: ________________ Ф.И.О.

(подпись) 

Дата возврата документов «___» ___________ 20___г.

Республика Мордовия 

Администрация Кадошкинского муниципального района  

ПОСТАНОВЛЕНИЕ 

от 15 августа 2011года № 389-П р.п. Кадошкино 


 о Межведомственной санитарно-эпидемиологической комиссии при администрации Кадошкинского муниципального района Республики Мордовия


В соответствии с Федеральным законом N 131-ФЗ от 06.10.2003г. «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» и в целях оперативного принятия мер по предупреждению, локализации и ликвидации массовых заболеваний и отравлений населения, обеспечения санитарно-эпидемиологического благополучия населения Кадошкинского муниципального района Республики Мордовия, администрация Кадошкинского муниципального района Республики Мордовия 

П О С Т А Н О В Л Я Е Т:


1. Создать Межведомственную санитарно-эпидемиологическую комиссию при администрации Кадошкинского муниципального района Республики Мордовия.


2. Утвердить:


2.1. Положение о Межведомственной санитарно-эпидемиологической комиссии при администрации Кадошкинского муниципального района (Приложение 1);


2.2. Состав Межведомственной санитарно-эпидемиологической комиссии при администрации Кадошкинского муниципального района (Приложение  2).


3. Контроль за исполнением настоящего Постановления возложить на заместителя главы администрации Кадошкинского муниципального района по социальным вопросам С.Н.Лисенкову. 

Глава администрации Кадошкинского муниципального района


Республики Мордовия          





А.Ф.Колесникова

                                                               Приложение 1

                                                         к постановлению  администрации

                                                         Кадошкинского муниципального района

                                                                    от «15» августа 2011 г. № 389-П

Положение 

о Межведомственной  санитарно-эпидемиологической комиссии 

 Кадошкинского муниципального района

1. Общие положения.


1.1. Межведомственная санитарно-эпидемиологическая комиссия при администрации Кадошкинского муниципального района Республики Мордовия (далее - Комиссия) является координационным органом, обеспечивающим согласованные действия исполнительной власти, заинтересованных предприятий, учреждений и организаций независимо от их ведомственной принадлежности и организационно-правовой формы в решении задач, направленных на предупреждение (профилактику) массовых инфекционных и неинфекционных заболеваний, отравлений и обеспечение санитарно-эпидемиологического благополучия населения в Кадошкинском муниципальном районе.


1.2. В своей деятельности Комиссия руководствуется Конституцией Российской Федерации, федеральными конституционными законами, федеральными законами, указами и распоряжениями Президента Российской Федерации, постановлениями и распоряжениями Правительства Российской Федерации, нормативно — правовыми актами Республики Мордовия, Постановлениями и распоряжениями администрации Кадошкинского муниципального района, а также настоящим Положением.

2. Основные задачи Комиссии.


2.1. Основными задачами Комиссии являются:


2.1.1. принятие мер по обеспечению реализации государственной политики в области профилактики массовых заболеваний и отравлений населения и обеспечения санитарно-эпидемиологического благополучия;


2.1.2. координация деятельности исполнительных органов власти, предприятий, учреждений и организаций независимо от их ведомственной принадлежности и организационно-правовой формы, а также должностных лиц и граждан, направленной на решение вопросов профилактики массовых заболеваний и отравлений населения и обеспечения санитарно-эпидемиологического благополучия, выполнения санитарного законодательства РФ;


2.1.3. подготовка и представление в установленном порядке предложений по совершенствованию законодательных и иных нормативных правовых актов по профилактике массовых заболеваний и обеспечению санитарно-эпидемиологического благополучия населения, а также по вопросам вреда здоровью граждан, причиненного в результате нарушения санитарного законодательства Российской Федерации.

3. Полномочия Комиссии


3.1. Комиссия осуществляет следующие полномочия:


3.1.1. организует оперативное рассмотрение вопросов, связанных с возникновением в Кадошкинском муниципальном районе санитарно-эпидемиологического неблагополучия, массовых заболеваний и отравлений среди населения и их предупреждением;


3.1.2. разрабатывает и организует осуществление комплексных мероприятий, обеспечивающих локализацию и ликвидацию очагов массовых заболеваний среди населения, улучшение санитарно-эпидемиологической обстановки;


3.1.3. определяет необходимость введения и отмены в установленном порядке в Кадошкинском муниципальном районе особых условий и режимов проживания населения и ведения хозяйственной деятельности, направленных на предотвращение распространения и ликвидацию массовых заболеваний и отравлений населения, очагов особо опасных инфекционных болезней человека и обеспечение санитарно-эпидемиологического благополучия;


3.1.4. рассматривает и дает оценку состояния санитарно-эпидемиологической обстановки в Кадошкинском муниципальном районе и прогнозы ее изменения, осуществляет контроль выполнения санитарного законодательства РФ;


3.1.5. информирует главу администрации Кадошкинского муниципального района о случаях массовых заболеваний населения и принятых мерах по их ликвидации;


3.1.6. вносит предложения в исполнительные органы власти по решению вопросов профилактики массовых заболеваний и отравлений населения и обеспечения санитарно-эпидемиологического благополучия.


3.2. Комиссия в целях реализации полномочий в установленной сфере деятельности имеет право:


3.2.1. запрашивать в установленном порядке информацию, необходимую для принятия решений по отнесенным к компетенции Комиссии вопросам;


3.2.2. заслушивать на заседаниях информацию руководителей предприятий, учреждений и организаций независимо от их ведомственной принадлежности и организационно-правовой формы о реализации мер, направленных на профилактику массовых заболеваний и отравлений населения и обеспечение санитарно-эпидемиологического благополучия, а также о выполнении решений Комиссии, принятых в соответствии с ее компетенцией;


3.2.3. направлять в установленном порядке соответствующим органам предложения об отстранении от работы, привлечении к дисциплинарной, административной и уголовной ответственности должностных лиц, не обеспечивающих санитарно-эпидемиологическое благополучие и не выполняющих санитарное законодательство РФ, по вине которых допущены случаи заболевания и отравления населения.

4. Порядок формирования и состав Комиссии


4.1. В состав Комиссии входят председатель, заместитель председателя, секретарь и члены комиссии. 


4.2. Персональный состав Комиссии утверждается постановлением администрации Кадошкинского муниципального района.                                       

4.3. Комиссия формируется в составе не менее 5 человек.

4.4. Председатель комиссии:

- руководит работой комиссии;

- подписывает протоколы заседания и принятые комиссией решения;

- вносит Главе Администрации Кадошкинского муниципального района Республики Мордовия предложения о пересмотре численного и персонального состава комиссии.

4.5. Заместитель председателя комиссии:

- в отсутствие председателя комиссии замещает его, подписывает принятые комиссией решения, заключения комиссии, по поручению председателя комиссии руководит работой комиссии, решает другие вопросы деятельности комиссии в соответствии с настоящим Положением.

4.6. Секретарь Комиссии оформляет протоколы заседания.

5. Порядок организации и работы комиссии

5.1. Заседания Комиссии проводятся по мере необходимости. При рассмотрении вопросов, затрагивающих интересы органов местного самоуправления, на заседание Комиссии могут быть приглашены представители соответствующих органов местного самоуправления. На заседания Комиссии могут приглашаться представители заинтересованных организаций, учреждений, ведомств, министерств, органов законодательной власти, предпринимательских структур, общественных организаций. 

5.2. Заседания Комиссии проводит председатель Комиссии, а при его отсутствии - заместитель председателя Комиссии.

Общее руководство деятельностью Комиссии осуществляет председатель Комиссии.

5.3. Заседание Комиссии считается правомочным, если на нем присутствует не менее половины списочного состава Комиссии.

5.4. Решения Комиссии принимаются простым большинством голосов, присутствующих на заседании членов Комиссии. При равенстве голосов решающим является голос председателя Комиссии, а при его отсутствии - заместителя председателя Комиссии.

5.5. Решения Комиссии оформляются протоколом и подписываются председателем или его заместителем.

5.6. Протоколы заседаний Комиссии доводятся до сведения заинтересованных предприятий, учреждений и организаций, органов местного самоуправления, министерств, ведомств и членов Комиссии. 

5.7. По вопросам, требующим принятия решений Главы администрации Кадошкинского муниципального района, Комиссия в установленном порядке вносит соответствующие предложения.







  Приложение 2

                                                         к постановлению  администрации

                                                         Кадошкинского муниципального района

                                                                    от «15» августа 2011 г. № 389-П

Состав 

Межведомственной санитарно-эпидемиологической комиссии при администрации Кадошкинского муниципального района Республики Мордовия.

Председатель комиссии - Лисенкова С.Н. - заместитель Главы администрации Кадошкинского муниципального района по социальным вопросам;

Заместитель председателя комиссии - Рахматуллин М.И., главный специалист — эксперт ТО Управления Роспотребнадзора по Республике Мордовия в МО Рузаевка, Инсарском и Кадошкинском районах, (по согласованию);

Секретарь комиссии — Тамбовцева О.В. - начальник отдела по работе с обращениями граждан и персоналом;

Члены комиссии:

Савочкин В.Н., главный врач МБУЗ «Кадошкинская центральная районная больница», (по согласованию);

Горшкова Т.В., начальник отдела по работе с учреждениями образования, опеки и попечительства несовершеннолетних Администрации Кадошкинского муниципального района;

Ермолаев А.Г., начальник пункта полиции № 10, (по согласованию);

Руженков И.А., главный ветеринарный врач ГБУ «Кадошкинская районная станция по борьбе с болезнями животных», (по согласованию);

Петров М.А., начальник отдела специальных программ Администрации Кадошкинского муниципального района;

Якунин А.Ю., начальник МКУ «Центр по делам ГО, ЧС и вопросам ЕДДС», (по согласованию).

Республика Мордовия 

Администрация Кадошкинского муниципального района  

ПОСТАНОВЛЕНИЕ 

от 15 августа 2011года № 390-П р.п. Кадошкино 


 об утверждении Порядка предоставления субсидий гражданам, ведущим личное подсобное хозяйство, на возмещение части затрат на закупку кормов для содержания маточного поголовья крупного рогатого скота

В соответствии с Бюджетным кодексом Российской Федерации, Законом Республики  Мордовия от 21 февраля 2008 г. № 4-3 «О межбюджетных отношениях в Республике Мордовия», решением сессии Совета депутатов Кадошкинского муниципального района Республики Мордовия № 330 от 20 июля  2011 года «О внесении изменений в решение Совета депутатов Кадошкинского муниципального района Республики Мордовия на 2011 год и плановый период 2012 и 2013 годов», Уставом Кадошкинского муниципального района Республики Мордовия, администрация Кадошкинского муниципального района п о с т а н о в л я е т:

1. Утвердить Порядок предоставления субсидий гражданам, ведущим личное подсобное хозяйство, на компенсацию части затрат на закупку кормов для содержания маточного поголовья крупного рогатого скота (Приложение 1).

2.  Настоящее Постановление вступает в силу со дня подписания.

3. Настоящее Постановление подлежит официальному опубликованию в газете «Вестник».

4. Постановление администрации Кадошкинского муниципального района №  366-П от 26 августа 2010 года признать утратившим силу. 

Глава администрации Кадошкинского муниципального района



Республики Мордовия 
                                           
А.Ф.Колесникова

Уторова

Приложение 1

        к Постановлению  администрации 

   Кадошкинского муниципального района 

    Республики Мордовия

     от 15 августа  2011 г. № 390-П.

Порядок

предоставления субсидий гражданам, ведущим личное подсобное хозяйство, на возмещение части затрат на закупку кормов для содержания маточного поголовья крупного рогатого скота.

1. Настоящий Порядок определяет цель, условия предоставления и расходования субсидий гражданам, ведущим личное подсобное хозяйство, на возмещение части затрат на закупку кормов для содержания маточного поголовья крупного рогатого скота (далее - субсидии), а также критерии отбора граждан, ведущим личное подсобное хозяйство, для предоставления субсидий.

2. Целью предоставления субсидий является сохранение маточного поголовья крупного рогатого скота, обеспечение стабилизации и в дальнейшем роста производства продукции мясного и молочного скотоводства.

3.  Критерием отбора граждан, ведущим личное подсобное хозяйство,  для предоставления субсидий является наличие маточного поголовья крупного рогатого скота в его личном подсобном хозяйстве.

4. Условием предоставления субсидии является наличие заключенного с Администрацией Кадошкинского муниципального района  соглашения, предусматривающего сохранение численности коров в личном подсобном хозяйстве гражданина по состоянию на 1 апреля  2011 года до 1 января 2012 года.

5. Главным распорядителем средств бюджета Кадошкинского муниципального района по предоставлению субсидий является Администрация муниципального района (далее – администрация района).

6. Для участия в отборе граждане, ведущие личное подсобное хозяйство,  направляют в администрацию муниципального района в срок до 1 сентября текущего финансового года заявку на получение субсидии с приложением выписки из похозяйственной книги о наличии маточного поголовья крупного рогатого скота в его личном подсобном хозяйстве.

7. Сумма субсидии определяется исходя из ставки субсидии на 1 корову, содержащуюся в личном подсобном хозяйстве в размере 1063 рублей в год.

8. Для получения субсидий на компенсацию части затрат на содержание коров претендент представляет единовременно в администрацию муниципального района  в срок до 1 сентября  2011 года:

-  выписку из похозяйственной книги;

- копию лицевого счета гражданина, открытого в кредитной организации;

-  копии накладных или товарных чеков при приобретении кормов в организациях, в розничной торговле или у индивидуальных предпринимателей;

-  копии договоров купли – продажи и актов приема – передачи кормов при приобретении кормов у физических лиц.

9. Администрация муниципального района в течение 3 дней рассматривает представленные гражданами, претендующими на получение субсидий, указанные в пункте 6 настоящего Порядка документы, и осуществляет зачисление суммы субсидии на лицевой счет гражданина, открытый в кредитной организации.

10. В случае нарушения условий предоставления субсидии, установленных пунктом 4 настоящего Порядка получатель субсидии обязан вернуть в бюджет Кадошкинского муниципального района денежные средства в полном объеме в течение одного месяца.

При отказе в возврате субсидий в добровольном порядке взыскание производится в судебном порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации.

 11. Контроль за целевым использованием субсидий осуществляет администрация муниципального района.

 12. В случае использования субсидии не по целевому назначению средства подлежат возврату в  бюджет Кадошкинского муниципального района.

Республика Мордовия 

Администрация Кадошкинского муниципального района  

ПОСТАНОВЛЕНИЕ 

от 02 сентября 2011года № 406-П р.п. Кадошкино 


 о внесении изменений в постановление администрации Кадошкинского муниципального района Республики Мордовия от 16 мая 2011г. № 214-П «об утверждении Положения по приемке и выбытию основных средств, нематериальных активов, списанию материальных запасов администрации Кадошкинского муниципального района»  

В связи с кадровыми изменениями, администрация  Кадошкинского муниципального района Республики Мордовия  П О СТ А Н О В Л Я Е Т: 

Приложение 1 к постановлению администрации Кадошкинского муниципального района Республики Мордовия от 16 мая 2011г. № 214-П  изложить в следующей редакции:

Состав комиссии по приемке и выбытию основных средств, нематериальных активов, списанию материальных запасов администрации Кадошкинского муниципального района

Булычев Ю.Н. - первый заместитель Главы администрации Кадошкинского муниципального района по строительству, транспорту, промышленности и связи - председатель комиссии;

Маланкина Л.В. - заведующий отделом строительства, архитектуры и жилищно-коммунального хозяйства, - заместитель председателя комиссии;

Ханюкова В.В. - начальник юридического управления администрации Кадошкинского муниципального района — член комиссии;

Куркова С.А. - главный бухгалтер администрации Кадошкинского муниципального района — член комиссии;

Канунникова Т.И. - специалист 1 категории отдела по муниципальному имуществу и земельным отношениям - член комиссии.

Глава администрации Кадошкинского муниципального района  

Республики Мордовия                                                                       А.Ф. Колесникова

Республика Мордовия 

Администрация Кадошкинского муниципального района  

ПОСТАНОВЛЕНИЕ 

от 03 октября 2011года № 433-П р.п. Кадошкино 


 о внесении изменений в постановление администрации Кадошкинского муниципального района от 11.04.2011г. № 172-П «об утверждении положения и состава межведомственной комиссии по противодействию злоупотребления наркотическими средствами и их незаконного оборота»


В связи с кадровыми изменениями в администрации Кадошкинского муниципального района, администрация Кадошкинского муниципального района Республики Мордовия П О С Т А Н О В Л Я Е Т:


1. Приложение 2 к постановлению администрации Кадошкинского муниципального района от 11.04.2011г. № 172-П «об утверждении положения и состава межведомственной комиссии по противодействию злоупотребления наркотическими средствами и их незаконного оборота» изложить в следующей редакции:

Состав межведомственной комиссии по противодействию злоупотребления наркотическими средствами и их незаконного оборота 


Председатель комиссии:


Булычев Юрий Николаевич — Первый заместитель Главы администрации Кадошкинского муниципального района, по промышленности, строительству, транспорту и связи;


Заместитель председателя комиссии:


Горшкова Татьяна Владимировна — начальник отдела по работе с учреждениями образования, опеки и попечительства несовершеннолетних администрации Кадошкинского муниципального района; 


Секретарь комиссии:


Радынова Валентина Николаевна — секретарь комиссии по делам несовершеннолетних и защите их прав;


Члены комиссии:


Кудряшкин Виталий Николаевич — директор МБУДОД «ДЮСШ» (по согласованию);


Савочкин Владимир Николаевич — главный врач МБУЗ «Кадошкинская ЦРБ»  (по согласованию);


Шкреть Владимир Михайлович — настоятель прихода церкви святителя Игнатия Бренчанинова, архимадрид Серафим (по согласованию);


Алферьев Александр Викторович — начальник Рузаевского МРО УФСКН Республики Мордовия (по согласованию);


Круглова Любовь Михайловна — заведующая МУК «Центральная библиотека Кадошкинского муниципального района» (по согласованию);


Келина Татьяна Григорьевна — инспектор по делам несовершеннолетних пункта полиции № 10 по обслуживанию Кадошкинского муниципального района (по согласованию).



Глава администрации Кадошкинского муниципального района

     Республики Мордовия                                                             А.Ф. Колесникова 

Республика Мордовия 

Администрация Кадошкинского муниципального района  

ПОСТАНОВЛЕНИЕ 

от 03 октября 2011года № 434-П р.п. Кадошкино 


 о создании комиссии по защите технической информации

при администрации Кадошкинского муниципального района

     В соответствии с Федеральными законами от 6 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» и от 27 июля 2006 года № 149 ФЗ «Об информации, информационных технологиях и о защите информации, администрация Кадошкинского муниципального района п о с т а н о в л я е т:


1.Создать техническую комиссию по защите информации при администрации Кадошкинского муниципального района.

    
2.Утвердить:

    2.1.Положение о технической комиссии по защите информации при администрации Кадошкинского муниципального района, согласно приложения № 1;

     
2.2.состав технической комиссии по защите информации при администрации Кадошкинского муниципального района, согласно приложения № 2. 

     3. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на Первого заместителя Главы администрации Кадошкинского муниципального района по строительству, промышленности, транспорту и связи Булычёва Ю.Н.

Глава администрации Кадошкинского муниципального района

Республики Мордовия                                                     А.Ф.Колесникова 

Петров М.А. 

                                                                Приложение  № 1

                                               к постановлению администрации

                                                            Кадошкинского муниципального района

                                                                от 03 октября 2011 г. № 434-П

ПОЛОЖЕНИЕ

о технической комиссии по защите информации при администрации

Кадошкинского муниципального района

I.Общие положения

  
1.Положение о технической комиссии по защите информации при администрации Кадошкинского муниципального района (далее именуемое–Положение)  разработано в соответствии  с законами Российской Федерации от 21.07.1993 г. № 5485-1 «О государственной тайне», от 27.07.2006 г.  № 149-ФЗ «Об информации, информационных технологиях и о защите информации», от 09.02.2009 г. № 8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления», решением Координационного Совета по защите информации при полномочном представителе Президента Российской Федерации в Приволжском федеральном округе от 12.11.2009 г. и другими нормативными правовыми актами Российской Федерации, Республики Мордовия и нормативными правовыми актами органов местного самоуправления, регулирующими отношения в области защиты информации.

Настоящее Положение определяет предназначение, состав, полномочия и порядок функционирования технической комиссии при администрации Кадошкинского муниципального района (далее-ТК) по защите информации.


2.Техническая комиссия по защите информации создается при администрации Кадошкинского муниципального района для решения задач по защите информации постановлением администрации Кадошкинского муниципального района.


3.ТК вырабатывает рекомендации для органов местного самоуправления направленные на обеспечение решения следующих основных вопросов:

а) надежное и эффективное управление системой защиты информации;

б) своевременное выявление и закрытие возможных каналов неправомерного распространения сведений, составляющих государственную и служебную тайну;

в) организация и координация работ по технической защите информации;

г) совершенствование системы физической и технической защиты объектов органов местного самоуправления, направленной на обеспечение их безопасности.

ТК осуществляет экспертизу материалов, предназначенных для открытого опубликования в средствах массовой информации.


4. Организацию деятельности ТК осуществляет администрация Кадошкинского муниципального района.

II.Состав и порядок работы ТК


5. ТК работает в составе председателя комиссии, заместителя председателя, секретаря и членов комиссии.


6. Председателем ТК назначается один из заместителей главы администрации муниципального района.

Председатель ТК несет ответственность за планирование и организацию работы комиссии.


7. ТК обеспечивает выработку научно-обоснованных рекомендаций по защите сведений, составляющих государственную или служебную тайну, и проводит экспертизу материалов, предназначенных для открытого опубликования в средствах массовой информации.


8. Состав ТК утверждается постановлением администрации Кадошкинского муниципального района.


9. Секретарь ТК отвечает за подготовку заседаний комиссии, оформляет протоколы ее заседаний,  контролирует выполнение решений ТК и готовит отчеты о работе комиссии.


10. Деятельность ТК организуется и проводится в соответствии с перспективными и текущими планами работы ТК, в которые включаются мероприятия, предусматривающие следующие основные вопросы:

а) выработка рекомендаций, направленных на обеспечение установленного режима секретности;

б) выявление и закрытие возможных каналов неправомерного распространения информации, составляющих государственную и служебную тайну;

в) организация и обеспечение защиты информационных систем;

г) проведение экспертизы материалов, предназначенных для открытого опубликования в средствах массовой информации.

Планы работы ТК утверждаются председателем комиссии. Предложения в планы работы ТК вносят ее члены при участии по согласованию специалистов подразделений по защите государственной тайны, защиты информационных систем.

При необходимости вопросы, не нашедшие отражения в планах работы ТК, могут быть внесены на рассмотрение комиссии во внеплановом порядке.


11. Заседания ТК проводятся не реже одного раза в полгода. При необходимости на заседания ТК могут приглашаться и другие заинтересованные сотрудники администрации Кадошкинского муниципального района.


12. Рассмотрение вопросов, выносимых на заседание ТК, не должно приводить к необоснованному расширению круга лиц, допускаемых к сведениям по рассматриваемой тематике.


13. Материалы к обсуждению на заседаниях ТК готовятся ее членами или по поручению председателя комиссии соответствующими специалистами администрации Кадошкинского муниципального района.


14. По результатам заседаний ТК оформляются протоколы, которые подписываются председателем (заместителем председателя) и секретарем комиссии.

III. Основные функции ТК


15. ТК изучает все стороны деятельности администрации Кадошкинского муниципального района и вырабатывает рекомендации по защите сведений, составляющих государственную или служебную тайну, при решении следующих вопросов:

а) организации, методическом обеспечении и проведении аналитической работы по предупреждению утечки и комплексной защиты информации;

б) подготовка решений в отношении сведений о работах, выполняемых в администрации района, подлежащих засекречиванию или защите;

в) разработка нормативной правовой и методической баз по вопросам выявления и закрытия возможных каналов неправомерного распространения информации, в том числе по защите информационных систем, а также по совершенствованию системы физической защиты объектов;

г) разработка комплекса мер по защите информации при осуществлении научно-технического и экономического сотрудничества с зарубежными странами, в том числе при выезде за границу лиц, осведомленных в сведениях составляющих государственную тайну;

д) обеспечении охраны объекта, организации внутри объектового и пропускного режима;

е) организации и координации разработки, внедрения и эксплуатации систем защиты и безопасности информации, обрабатываемой техническими средствами;

ж) подготовка предложений по совершенствованию действующей в администрации района системы защиты информации;

з) осуществление методического руководства деятельностью ТК нижестоящих по подчиненности организаций.

IV. Полномочия ТК


16.ТК имеет право:

а) знакомиться в установленном порядке с документами и материалами, необходимыми для выполнения возложенных на нее задач;

б) привлекать в установленном порядке специалистов, имеющих непосредственное отношение к рассматриваемым проблемам, для более детального изучения отдельных вопросов, возникающих в процессе работы комиссии, и выработки соответствующих рекомендаций и заключений;

в) вносить Главе администрации Кадошкинского муниципального района предложения о приостановлении действия противоречащих законодательству.

V.  Контроль за работой ТК


17. ТК подотчетна Главе администрации Кадошкинского муниципального района. Председатель ТК периодически, но не реже одного раза в год заслушивается Главой администрации Кадошкинского муниципального района об итогах работы комиссии и реализации ее предложений и рекомендаций.


18. Итоги работы ТК отражаются в годовых отчетах о состоянии защиты информации, представляемых в вышестоящий орган.

Республика Мордовия 

Администрация Кадошкинского муниципального района  

ПОСТАНОВЛЕНИЕ 

от 03 октября 2011года № 436-П р.п. Кадошкино 


 о внесении изменений в постановление Главы администрации Кадошкинского муниципального района от 30.10.2008г. № 227-П «Об утверждении Положения об установлении соотношения должностных окладов руководителей к средней заработной плате работников, относящихся к основному персоналу возглавляемых ими муниципальных учреждений образования»  

Администрация Кадошкинского муниципального района  

П О СТ А Н О В Л Я Е Т: 

1. Внести в Положение об установлении соотношения должностных окладов руководителей к средней заработной плате работников, относящихся к основному персоналу возглавляемых ими муниципальных учреждений образования, утвержденного постановлением Главы администрации Кадошкинского муниципального района от 30.10.2008 года № 227-П « Об утверждении Положения об установлении соотношения должностных окладов руководителей к средней заработной плате работников, относящихся к основному персоналу возглавляемых ими муниципальных учреждений образования» следующие изменения:

а) по тексту Положения слова «1 группа — коэффициент 2» заменить словами «1 группа — коэффициент 1,8».

2. Настоящее постановление вступает в силу со дня подписания. 

Глава администрации Кадошкинского муниципального района  

Республики Мордовия                                                                       А.Ф. Колесникова

Республика Мордовия 

Администрация Кадошкинского муниципального района  

ПОСТАНОВЛЕНИЕ 

от 04 октября 2011года № 441-П р.п. Кадошкино 


 об утверждении Положения  о выплатах стимулирующего характера директору муниципального казенного учреждения «Центр информационно-методического обеспечения муниципальных учреждений образования Кадошкинского муниципального района»

Во исполнении Решения Совета депутатов Кадошкинского  муниципального района Республики Мордовия от 30.10.2008г. № 83 «Об установлении размеров базовых окладов (базовых должностных окладов), работников  муниципальных учреждений Кадошкинского муниципального района Республики Мордовия по профессиональным квалификационным группам», решения Совета депутатов Кадошкинского муниципального района Республики Мордовия от 30.10.2008г. № 84 «Об утверждении предельного кратного отношения должностного оклада руководителя муниципального учреждения Кадошкинского муниципального района Республики Мордовия к средней заработной плате работников, относящихся к основному персоналу возглавляемого им учреждения , решения Совета депутатов Кадошкинского муниципального района Республики Мордовия от 30.10.2008г. № 77 «Об утверждении Примерного положения об оплате труда работников муниципальных учреждений по общеотраслевым должностям руководителей, специалистов и служащих, общеотраслевым профессиям рабочих», в соответствии с  Уставом Кадошкинского муниципального района, администрация Кадошкинского муниципального района Республики Мордовия, П О С Т А Н О В Л Я Е Т:

1. Утвердить Положение о выплатах стимулирующего характера директору муниципального казенного учреждения «Центр информационно-методического обеспечения  муниципальных учреждений образования Кадошкинского муниципального района» (Приложение 1)

2. Установить коэффициент кратности директору муниципального казенного учреждения «Центр информационно-методического обеспечения  муниципальных учреждений образования Кадошкинского муниципального района» от средней заработной платы работников учреждения в  размере 1,3.


3. Настоящее постановление вступает в силу со дня подписания и  распространяет свои действия на правоотношения, возникшие с 02.03.2009 года.

4. Настоящее постановление подлежит официальному опубликованию в газете для издания официальных сообщений и материалов, нормативных и иных актов «Вестник».

Глава     администрации      Кадошкинского      муниципального         района

Республики Мордовия                                                               А.Ф. Колесникова

                                                                          Приложение 1

                                                                к постановлению администрации

                                                                          Кадошкинского муниципального

                                                                          района»

                                                                          от « 04» октября 2011г. № 441-П

Положение

о выплатах стимулирующего характера директору муниципального казенного учреждения «Центр информационно-методического обеспечения  муниципальных учреждений образования Кадошкинского муниципального района»

1. Общие положения


1.1 Настоящее Положение разработано на основании  Решения Совета депутатов Кадошкинского муниципального района Республики Мордовия от 30.10.2008г. № 83 «Об установлении размеров базовых окладов (базовых должностных окладов), базовых ставок по профессиональным квалификационным группам работников муниципальных учреждений Республики Мордовия», решения Совета депутатов Кадошкинского муниципального района Республики Мордовия от 30.10.2008г. № 84 «Об утверждении предельного кратного отношения к средней заработной плате работников, относящихся к основному персоналу, для определения должностных окладов руководителей муниципальных учреждений Кадошкинского муниципального района», решения Совета депутатов Кадошкинского муниципального района Республики Мордовия от 30.10.2008г. № 77 «Об утверждении Примерного положения об оплате труда работников муниципальных учреждений по общеотраслевым должностям руководителей, специалистов и служащих, общеотраслевым профессиям рабочих»

Положение предусматривает выплату премии по итогам работы за месяц.


1.2. Выплаты стимулирующего характера предназначены для увеличения заинтересованности директора в повышении результативности своей профессиональной деятельности, в качественном результате своего труда, своевременного выполнения своих должностных обязанностей и поощрения его за выполненную надлежащим образом работу.


1.3.  Выплаты стимулирующего характера производятся в пределах бюджетных ассигнований предусмотренных в соответствующем финансовом году на оплату труда.


1.4.     К премиальным выплатам относятся:

   премия по итогам работы за месяц, единовременные выплаты.

       1.5.  Распределение фонда стимулирования руководителей осуществляется ежемесячно комиссией по распределению фонда стимулирования до 10 числа месяца, следующего за отчетным периодом. Директор учреждения представляет на себя в Комиссию аналитическую информацию о показателях деятельности согласно утвержденным критериям, являющуюся основанием для его премирования. Комиссия принимает решение о размере стимулирующих выплат директору открытым голосованием при условии присутствия не менее половины членов комиссии. Решение комиссии оформляются протоколом.  На основании протокола Комиссии издается Распоряжение администрации Кадошкинского муниципального района о стимулировании директора учреждения.


1.6. Премия по итогам работы за месяц предусматривается с целью поощрения директора учреждения за общие результаты труда по итогам за соответствующий период времени.

    1.7.  Премирование осуществляется по итогам работы учреждения, на основании настоящего Положения по результатам подведения итогов деятельности учреждения ежемесячно. Плановые ежемесячные премиальные выплаты по итогам работы за месяц для директора устанавливаются в процентном отношении к должностному окладу. 

Фактический размер премиальных выплат по итогам работы за месяц  определяется корректировкой планового размера премиальных выплат на процент выполнения показателей работы.

ФП=ПП*ПР мес., где:

ФП, ПП - соответственно фактический и плановый размер премиальных выплат по итогам работы за месяц;

ПРмес.- процент выполнения показателей эффективности за месяц.

2. Условия стимулирования

2.1. Создание условий для осуществления информационно – методического обеспечения муниципальных учреждений образования Кадошкинского муниципального района .

      содействие ускорению инновационного развития системы образования                                  муниципального района;

        2.2.   Эффективность управленческой деятельности.

- содействие развитию муниципальной системы образования;

- содействие функционированию и развитию образовательных учреждений дошкольного и общего образования (в том числе дополнительного образования детей) в Кадошкинском муниципальном районе;

- оказание поддержки образовательным учреждениям Кадошкинского муниципального района в освоении и введении в действие государственных образовательных стандартов общего образования;

- информационно-аналитическое и  программно-методическое обслуживание органа управления образованием и образовательных учреждений Кадошкинского муниципального района;

- обеспечение функционирования единой системы оценки качества образования с помощью процедур мониторинга и диагностики;

- оказание помощи в развитии творческого потенциала педагогических работников образовательных учреждений Кадошкинского муниципального района;

- удовлетворение информационных, учебно-методических, образовательных потребностей педагогических работников образовательных учреждений Кадошкинского муниципального района;

- создание условий для организации и осуществления повышения квалификации педагогических и руководящих работников образовательных учреждений;

- оказание учебно-методической и научной поддержки всем участникам образовательного процесса;

- содействие в выполнении целевых федеральных, региональных и муниципальных программ образования, воспитания, молодежной политики и др.


2.3. Кадровые ресурсы учреждения

- Укомплектованность кадрами;

- Положительная динамика роста квалификации педагогических работников по итогам аттестации;

- Методическая активность педагогического коллектива, распространение передового педагогического опыта;

2.4.    Премия может быть снижена или не выплачена полностью в случае:

- нарушения трудовой, исполнительской дисциплины, наличия дисциплинарного взыскания.

3. Критерии оценивания результативности деятельности 

№ п/п
Критерии
Размер стимулирования в баллах

I
Создание условий для осуществления информационно – методического обеспечения муниципальных учреждений образования
13

1
Содействие ускорению инновационного развития системы образования муниципального района;
5

2


Создание условий для повышения качества образования через расширение доступности образовательных ресурсов;


3

3
Эффективное использование современных информационных технологий.   


5

II
Эффективность управленческой деятельности
28

1
Содействие развитию муниципальной системы образования
2

2
Содействие функционированию и развитию образовательных учреждений дошкольного и общего образования (в том числе дополнительного образования детей)
3

3
оказание поддержки образовательным учреждениям в освоении и введении в действие государственных образовательных стандартов общего образования
4

4
Информационно-аналитическое и  программно-методическое обслуживание органа управления образованием и образовательных учреждений
2

5
Обеспечение функционирования единой системы оценки качества образования с помощью процедур мониторинга и диагностики
3

6
Оказание помощи в развитии творческого потенциала педагогических работников образовательных учреждений;
2

9
Удовлетворение информационных, учебно-методических, образовательных потребностей педагогических работников образовательных учреждений;
2

7
Создание условий для организации и осуществления повышения квалификации педагогических и руководящих работников образовательных учреждений;
2

8
Оказание учебно-методической и научной поддержки всем участникам образовательного процесса;
4

9
Содействие в выполнении целевых федеральных, региональных и муниципальных программ образования, воспитания.
4

III
Кадровые ресурсы учреждения
12

1
Положительная динамика роста квалификации педагогических работников учреждений по итогам аттестации
2

2
Укомплектованность педагогическими кадрами
2

3
Участие педагогических работников в смотрах, конкурсах, конференциях, семинарах различного уровня
4

4
Разработка и публикация методических рекомендаций, разработка и внедрение авторских программ
4
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