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РЕСПУБЛИКА МОРДОВИЯ

 АДМИНИСТРАЦИЯ КАДОШКИНСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

Постановление

___________________________________________________________________________

от 22.05.2012г  № 318-П   п. Кадошкино

   об утверждении Административного регламента Администрации     

Кадошкинского муниципального района по предоставлению муниципальной услуги по выдаче заверенных копий архивных документов

В целях исполнения Постановления Правительства Республики Мордовия от 10.08.2009 года № 357 «Об утверждении порядка  разработки и утверждения административных регламентов исполнения государственных функций и предоставления государственных услуг», руководствуясь Уставом Кадошкинского муниципального района, администрация Кадошкинского муниципального района 

ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить прилагаемый Административный регламент администрации Кадошкинского муниципального района  по предоставлению муниципальной услуги по выдаче заверенных копий архивных документов. 

2. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на Руководителя аппарата администрации Кадошкинского муниципального района В.В.Ханюкову.

3. Настоящее постаноовление вступает в силу со дня официального опубликования в газете для издания официальных сообщений и материалов, нормативных и иных актов «Вестник».

Глава администрации Кадошкинского 

муниципального района Республики  Мордовия                                                    А.Ф.Колесникова

Утвержден

    
постановлением Администрации

Кадошкинского муниципального района

от 22.05.2012г. № 318-П

Административный регламент Администрации Кадошкинского муниципального района

по предоставлению муниципальной услуги по выдаче заверенных копий архивных документов

Раздел 1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1.1. Административный регламент Администрации Кадошкинского муниципального района регулирует вопросы предоставления муниципальной услуги по выдаче заверенных копий архивных документов (далее - Регламент).

Регламент определяет сроки и последовательность действий и принятия решений Администрацией Кадошкинского муниципального района (далее Администрации) по использованию хранящихся в Архивной службе документов.

1.2. Предоставление муниципальной услуги по выдаче заверенных копий архивных документов (далее - Услуга) осуществляется в соответствии с:

Конституцией Российской Федерации;

Федеральным законом от 2 мая 2006 года № 59-ФЗ "О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации";

Федеральным законом от 22 октября 2004 года № 125-ФЗ "Об архивном деле в Российской Федерации";

Правилами организации хранения, комплектования, учета и использования документов Архивного фонда Российской Федерации и других архивных документов в государственных и муниципальных архивах, музеях и библиотеках, организациях Российской академии наук, утвержденных приказом Министерства культуры и массовых коммуникаций Российской Федерации от 18.01.2007 № 19;

Конституцией Республики Мордовия ;

Законом Республики Мордовия от 7 февраля 2005 года № 10-З "Об архивном деле Республики Мордовия";

Уставом Кадошкинского муниципального района, утвержденным Решением Совета  депутатов района от 19. 01. 2006 г. № 136. 

Рекомендациями Федерального архивного агентства по подготовке справок и ответов на типовые запросы социально-правового характера, выдаваемых архивными учреждениями Российской Федерации

1.3. Основные понятия:

Автор запроса (заявитель) - физическое или юридическое лицо.

Архивная копия - официальный документ архива, дословно воспроизводящий текст документа, с указанием его поисковых данных.

Объект запроса - физическое лицо, о котором запрашиваются сведения.

Заявитель – автор запроса.

Ответы на запросы заявителей делятся на положительные, отрицательные.

Положительный ответ - официальный ответ Архива на запрос, содержащий в полном объеме или частично интересующую заявителя информацию.

Отрицательный ответ - официальный ответ Архива на запрос, указывающий на отсутствие в документах архива сведений, интересующих заявителя.

Непрофильный запрос - запрос, поступивший в Архив, но не соответствующий составу фондов данного архива.

1.4. Основной формой обращения в  муниципальный архив Администрации Кадошкинского муниципального района (далее - Архив) являются письма организаций, письма и заявления граждан, оформленные в виде запроса (далее - запрос), в которых излагается просьба о выдаче заверенных копий архивных документов.

Раздел 2. ТРЕБОВАНИЯ К ПОРЯДКУ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

Подраздел 1. ПОРЯДОК ИНФОРМИРОВАНИЯ О МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГЕ

2.1.1. По запросам заявителей - граждан, организаций, учреждений - выдаются архивные копии  из документов, хранящихся в Архиве и относящиеся к теме заявления, либо об отсутствии необходимых заявителю архивных документов или информации.

2.1.2. Информация о порядке оказания муниципальной услуги,  местонахождении и графике работы Архива  предоставляется непосредственно в муниципальном архиве и по телефону (8-834-48)-2-34-69: 

– почтовый адрес Архива: ул.Крупской, 14а, п.Кадошкино, Республика Мордовия, 431900;

–  телефон Архива (8-834-48)-2-34-69

– режим работы Архива: понедельник–пятница, с 8.00 до 17.00, обеденный перерыв с 13.00 до 14.00, выходные дни – субота, воскресенье.

        – приемные дни Архива для физических и юридических лиц:

понедельник, вторник, среда  с 9.00 до 16.00, обеденный перерыв с 13.00 до 14.00. При необходимости граждане (участники ВОВ, иинвалиды, иногородние лица) принимаются ежедневно в рабочее время.      

2.1.3. Для получения информации о порядке предоставления Услуги заявитель вправе обращаться:

в устной форме лично или по телефону к главному специалисту муниципального архива Администрации Кадошкинского муниципального района (далее – гл. специалист)

в письменном виде почтой в адрес Главы администрации района или Руководителю аппарата администрации района.

2.1.4. Основными требованиями к информированию заявителей являются:

достоверность и полнота информации;

четкость в изложении информации;

удобство и доступность получения информации;

оперативность предоставления информации.

2.1.5. Индивидуальное устное информирование осуществляется гл. специалистом при обращении заявителей за информацией лично или по телефону.

Гл. специалист, осуществляющий устное информирование, должен принять все необходимые меры для дачи полного ответа на поставленные вопросы. Время ожидания заявителей при индивидуальном устном информировании осуществляется не более 15 минут.

В случае если для подготовки ответа требуется продолжительное время, гл. специалист осуществляющий индивидуальное устное информирование, может предложить заявителям обратиться за необходимой информацией в письменном виде, либо согласовать с ними другое время для устного информирования.

При устном обращении заявителей лично гл. специалист дает ответ самостоятельно. Если гл. специалист не может в данный момент ответить на вопрос самостоятельно, то он может предложить обратиться с вопросом в письменной форме, либо согласовать с заявителем другое время для получения консультации.

Гл. специалист должен корректно и внимательно относиться к заявителям, не унижая их чести и достоинства. Консультирование должно проводиться без больших пауз, лишних слов и эмоций.

При информировании о порядке предоставления Услуги по телефону гл. специалист, сняв трубку, должен назвать наименование своего отдела. Во время разговора гл. специалист должен произносить слова четко.

Звонки от заявителей по вопросу информирования о порядке предоставления Услуги принимаются в будни в рабочее время.

Если на момент поступления звонка от заявителя, гл. специалист проводит личный прием граждан, он вправе предложить обратиться по телефону позже, либо, в случае срочности получения информации, предупредить о возможности прерывания разговора по телефону для личного приема граждан. В конце информирования гл. специалист должен кратко подвести итог разговора и перечислить действия, которые необходимо предпринять (кто именно, когда и что должен сделать). Разговор не должен продолжаться более 15 минут.

Гл. специалист не вправе осуществлять информирование, выходящее за рамки информирования, влияющие прямо или косвенно на результат предоставления Услуги.

2.1.6. Индивидуальное письменное информирование при обращении заявителей в Администрацию осуществляется путем почтовых отправлений.

Глава администрации района или Руководитель аппарата администрации района, направляет обращение гл. специалисту муниципального архива Администрации Кадошкинского муниципального района.

Ответ на вопрос предоставляется в простой, четкой и понятной форме. Ответ направляется в письменной форме   в течение 30 календарных дней со дня поступления обращения заявителя и подписывается Руководителем аппарата администрации района, курирующим предоставление Услуги.

2.1.7. Консультация по вопросам оказания муниципальной услуги предоставляется заявителю гл. специалистом Архива при личном обращении или по телефону (см. п.2.1.2).

  Консультации предоставляются по следующим вопросам:

       – адрес местонахождения Архива;

       – наличие документов в Архиве по запрашиваемой тематике;

       – срок выдачи справок;

       – время приема заявлений и выдача документов.

           2.1.8.  Прием заявителей (физических и юридических лиц) осуществляет гл. специалист.

  Для заявителей, ожидающих приема, должно быть оборудовано место ожидания, отвечающее требованиям пожарной безопасности, с наличием достаточного количества стульев в непосредственной близости с кабинетом приема заявлений. Недалеко от места ожидания должна находиться туалетная комната.

    2.1.9. В местах ожидания граждан должны быть оборудованы информационные стенды с исчерпывающей информацией о порядке предоставления муниципальной услуги:

  порядок, условия и сроки предоставления муниципальной услуги, необходимость оформления заявления, срок выдачи копий архивных документов, время ожидания в очереди при подаче документов, продолжительность приема у должностного лица во время подачи заявления и при получении копий архивных документов;

  контактная информация муниципального архива, оказывающего муниципальную услугу;

      перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги;         

              образцы заполнения заявления;

        схема последовательности действий при предоставлении муниципальной услуги;

               другая информация, полезная заявителям.

           Для написания заявления должно быть оборудовано письменное место (стол, стул)

Подраздел 2. УСЛОВИЯ И СРОКИ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

2.2.1. Для получения муниципальной услуги заявитель представляет письменный запрос (заявление) в адрес Администрации или Архива.

   В запросе (заявлении) излагается существо обращения, с возможной полнотой указываются сведения, необходимые для его исполнения (тема, хронология информации).

Запросы (заявления) должны содержать следующие сведения о заявителе:

для юридических лиц:

название организации;

юридический и почтовый адрес;

телефон и электронный адрес при их наличии;

дату отправления и номер запроса;

наименование должности, фамилию, имя, отчество должностного лица, осуществляющего запрос от имени организации.

для физических лиц:

фамилию, имя, отчество заявителя;

почтовый адрес места жительства (номер телефона);

дату подачи или отправления запроса.

(Образец заявления прилагается)

2.2.2. Для получения архивной копии,  заявителем предъявляются документы:

представителем физического лица:

при получении архивной информации, не содержащей персональных данных о третьих лицах - документ, удостоверяющий личность заявителя (паспорт);

при получении информации, содержащей персональные данные о третьих лицах - документ, удостоверяющий личность (паспорт) и доверенности третьих лиц или документы, удостоверяющие право законных представителей;

представителем юридического лица:

документ, удостоверяющий личность (паспорт);

доверенность юридического лица на получение архивной информации в его интересах.

2.2.3. Все документы представляются заявителями в одном экземпляре. Документы, предъявляемые в копиях, и доверенности должны быть нотариально удостоверены.

2.2.4. Муниципальная услуга предоставляется в течение 30 дней со дня регистрации запроса (заявления). За исключением запросов правоохранительных и судебных органов, в которых оговаривается срок предоставления запрашиваемой информации.

2.2.5. В случае, если запрашиваемая заявителем копия архивного документа  не могет быть предоставлена в 30-дневный срок или срок, указанный в запросе (заявлении), из-за необходимости проведения масштабной поисковой работы по комплексу архивных документов, Архив согласовывает с заявителем срок предоставления информации..

2.2.6. Результатом предоставления Услуги является выдача архивных копий  из документов, либо ответ об отсутствии необходимых архивных документов или информации.

Подраздел 3. ПЕРЕЧЕНЬ ОСНОВАНИЙ ДЛЯ ОТКАЗА В ПРЕДОСТАВЛЕНИИ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

2.3.1. Предоставление муниципальной услуги приостанавливается:

до предоставления заявителем дополнительных сведений, без которых запрос не может быть исполнен;

в случае возникновения в Архиве чрезвычайной ситуации, препятствующей работе Архива по предоставлению услуги.

2.3.2. Не подлежат рассмотрению запросы:

не содержащие информации о заявителе, указанной в пункте 2.2.1. Регламента;

не содержащие необходимых сведений для проведения поисковой работы;

не поддающиеся прочтению;

содержащие ненормативную лексику и оскорбительные высказывания.

2.3.3. Отказ в выдаче запрашиваемого документа заявителю должен быть мотивирован, оформлен в письменном виде и, по возможности, содержать рекомендации по дальнейшим действиям заявителя, необходимым для нахождения и получения запрашиваемого документа.

2.3.4. Основаниями для отказа в оформлении и выдаче документов могут служить:

представление заявителем неправильно оформленных или утративших силу документов, если указанные обстоятельства были установлены в процессе подготовки запрашиваемого документа;

отсутствие права у заявителя на требуемый им запрашиваемый документ;

невозможность подготовки запрашиваемого документа по причине отсутствия поисковых данных;

требование заявителя выдать документ в срок меньший, чем установленный для подготовки данного вида документа (за исключением случаев, предусмотренных пунктом 2.2.4.).

Подраздел 4. ДРУГИЕ ПОЛОЖЕНИЯ, ХАРАКТЕРИЗУЮЩИЕ

ТРЕБОВАНИЯ К ПРЕДОСТАВЛЕНИЮ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

2.4.1. Предоставление муниципальной услуги осуществляется бесплатно.   

2.4.2. Прием граждан осуществляется в порядке очереди.

Раздел 3. АДМИНИСТРАТИВНЫЕ ПРОЦЕДУРЫ 

Подраздел 1. ОПИСАНИЕ ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТИ ДЕЙСТВИЙ

ПРИ ПРЕДОСТАВЛЕНИИ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

Глава 1. ОСНОВНЫЕ ПОЛОЖЕНИЯ

Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

прием запросов (заявлений) о предоставлении услуги;

регистрация запросов;

анализ поступивших запросов;

исполнение запросов;

заверение копий;

регистрация копий архивных документов или  об отсутствии запрашиваемых сведений в Архиве и отправка их заявителю.

Глава 2. АНАЛИЗ ПОСТУПИВШИХ ЗАПРОСОВ И ИСПОЛНЕНИЕ ЗАПРОСОВ

3.1.2.1. Гл. специалист архива, получивший заявление о выдаче копии запрашиваемого документа, осуществляет подготовку документа либо мотивированный отказ.

3.2.2.2. Исполнение запросов начинается с внимательного изучения заявления или письма заявителя и выяснения, к каким фондам нужно обратиться. Для наведения копий архивных документов  используется различный научно-справочный материал: карточки и списки фондов, учреждений, дела фондов, исторические справки, описи дел  постоянного хранения.

Работу необходимо начать с просмотра списка фондов, хранящихся в архиве: выявить номер фонда, содержащий документы по запросу. Затем просматриваются описи дел этого фонда. По описям выявляется состав документов и номера дел за годы, указанные в заявлении. Выявленные дела просматриваются полистно. В случае неполноты фонда или отсутствия в нем сведений необходимо просмотреть дела фондов вышестоящего учреждения и учреждения-преемника.

 Итоговыми документами, выдаваемыми заявителю, могут быть:

заверенные руководителем аппарата администрации  копии архивных документов;

мотивированный отказ в выдаче указанных документов ( п 2.3.4.).

Глава 3. ЗАВЕРЕНИЕ КОПИЙ АРХИВНЫХ ДОКУМЕНТОВ ИЛИ ПОДГОТОВКА ПИСЕМ

ОБ ОТСУТСТВИИ ЗАПРАШИВАЕМЫХ СВЕДЕНИЙ В АРХИВЕ

3.1.3.1. При оформлении  копии документа гл. специалист архива:

снимает копию с подлинника экземпляра документа в части, затрагивающей права и интересы заявителя (в одном или в двух экземплярах);

оформляет основание для выдачи копии, выписки следующего содержания: фонд № ____, опись №_____, дело № _____

оформляет заверительную надпись, подтверждающую идентичность подлиннику выданных копий. Заверительная надпись "ВЕРНО" проставляется ниже реквизита подлинника документа "Подпись" и составляется по форме:

    Верно

    Указание должности

    уполномоченного лица

    _______________________                                  ______________

    Расшифровка подписи                                      Подпись

3.1.3.2. Дата заверения копии :

если копия  занимает более одного листа, все листы скрепляются (подшиваются), нумеруются и на месте скрепления делается заверительная надпись с указанием количества прошитых и пронумерованных листов;

в целях свидетельствования верности копии запрашиваемого документа на копии проставляется отметка о том, что подлинник находится на хранении в  муниципальном архиве администрации Кадошкинского муниципального района.

Глава 4. РЕГИСТРАЦИЯ КОПИЙ АРХИВНЫХ ДОКУМЕНТОВ ИЛИ ПИСЕМ ОБ ОТСУТСТВИИ ЗАПРАШИВАЕМЫХ СВЕДЕНИЙ В АРХИВЕ И ОТПРАВКА ИХ ЗАЯВИТЕЛЮ

3.1.4.1. Исполненные запросы выдаются при предъявлении паспорта или иного удостоверяющего личность документа, доверенным лицам - при предъявлении доверенности, оформленной в установленном порядке.

Получатель архивной копии расписывается на запросе с указанием даты получения документа.

3.1.4.2. Архивные копии, ответы на запросы высылаются по почте простыми письмами.

3.1.4.3. Документы, связанные с процессом исполнения запросов, формируются в делопроизводственные дела.

В дело подшиваются следующие документы:

запрос;

документы и копии документов, прилагаемых к запросу;

копия ответа на запрос;

письмо с запросом дополнительных сведений (при условии его составления).

3.1.4.4. Документы в делах располагаются по мере исполнения запросов по алфавитному принципу и по принципу возрастания регистрационных индексов.

3.1.4.5. Срок хранения исполненных запросов - 3 года.

Подраздел 2. ПОРЯДОК ОБЖАЛОВАНИЯ ДЕЙСТВИЙ (БЕЗДЕЙСТВИЙ) И РЕШЕНИЙ, ПРИНЯТЫХ В ХОДЕ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

3.2.1. Заявители могут обратиться с жалобой на решение или действие (бездействие), осуществляемое (принятое) в ходе предоставления муниципальной услуги на основании настоящего Административного регламента (далее - обращение), устно или по телефону к гл. специалисту муниципального архива, устно либо письменно к Главе Администрации Кадошкинского муниципального района или к Руководителю аппарата администрации муниципального района.

3.2.2. При обращении заявителя устно к гл. специалисту муниципального архива, к Главе Администрации Кадошкинского муниципального района или Руководителю аппарата администрации муниципального района, ответ на обращение с согласия заявителя может быть дан устно в ходе личного приема. В остальных случаях дается письменный ответ по существу поставленных в обращении вопросов.

В письменном обращении указываются:

полное наименование органа, в который направляется письменное обращение, либо фамилию, имя, отчество, соответствующего должностного лица, либо должность соответствующего лица,

фамилия, имя, отчество заявителя (а также фамилия, имя, отчество уполномоченного представителя в случае обращения с жалобой представителя);

почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ;

излагает суть предложения, заявления или жалобы;

личная подпись заявителя (его уполномоченного представителя) и дата.

Дополнительно в обращении могут быть указаны:

наименование органа, должность, фамилия, имя и отчество специалиста (при наличии информации), решение, действие (бездействие) которого обжалуется;

суть обжалуемого действия (бездействия);

обстоятельства, на основании которых заявитель считает, что нарушены его права, свободы и законные интересы, созданы препятствия для их реализации либо незаконно возложена какая-либо обязанность;

иные сведения, которые заявитель считает необходимым сообщить.

В случае необходимости в подтверждение своих доводов заявитель прилагает к письменному обращению документы и материалы либо их копии.

3.2.3. Если в письменном обращении не указаны фамилия заявителя, направившего обращение, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, ответ на обращение не дается.

Письменное обращение должно быть написано разборчивым почерком, не содержать нецензурных выражений.

Обращения граждан, содержащие обжалование решений, действий (бездействия) конкретных должностных лиц, не могут направляться этому должностному лицу для рассмотрения и (или) ответа.

3.2.4. В случае, если в письменном обращении заявителей, содержится вопрос, на который ему многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми обращениями, и при этом в обращении не приводятся новые доводы или обстоятельства, Глава Администрации Кадошкинского муниципального района вправе принять решение о безосновательности очередного обращения и прекращении переписки по данному вопросу. О данном решении в адрес заявителя, направившего обращение, направляется сообщение.

Письменное обращение должно быть рассмотрено в течение 30 рабочих дней с даты поступления и регистрации обращения.

3.2.5. Если в результате рассмотрения обращение признано обоснованным, то принимается решение о применении мер дисциплинарной ответственности к специалисту, допустившему нарушения в ходе предоставления муниципальной услуги согласно требованиям законодательства Российской Федерации и законодательства Республики Мордовия, настоящего Административного регламента и повлекшие за собой обращение.

Если в ходе рассмотрения обращение признано необоснованным, заявителю направляется сообщение о результате рассмотрения обращения с указанием причин, почему оно признано необоснованным.

Заявителю направляется сообщение о принятом решении и действиях, проведенных в соответствии с принятым решением, в течение 3 рабочих дней после принятия решения, но не позднее 30 дней со дня поступления и регистрации обращения. Обращения заявителей считаются разрешенными, если рассмотрены все поставленные в них вопросы, приняты необходимые меры и даны письменные ответы.

3.2.6. Заявители могут сообщить о нарушении своих прав и законных интересов, неправомерных решениях, действиях или бездействии должностных лиц Архива, нарушении положений Административного регламента, некорректном поведении или нарушении служебной этики должностным лицом, ответственным за прием жалоб, согласно графику работы указанных лиц.

Сообщение заявителя должно содержать следующую информацию:

фамилию, имя, отчество гражданина, которым подается сообщение, его место жительства или пребывания;

должность, фамилию, имя и отчество специалиста (при наличии информации), решение, действие (бездействие) которого нарушает права и законные интересы заявителя;

суть нарушенных прав и законных интересов, противоправного решения, действия (бездействия);

сведения о способе информирования заявителя о принятых мерах по результатам рассмотрения его сообщения.

3.2.7. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, и принятием решений  осуществляет гл. специалист Архива.

Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащие жалобы на решения, действия (бездействия) специалиста. По результатам контроля осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации и Республики Мордовия, настоящим Административным регламентом.

Проверка полноты и качества предоставления муниципальной услуги осуществляются на основании распоряжения Администрации Кадошкинского муниципального района.

Проверки могут быть плановыми и внеплановыми. При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги (комплексные проверки) или отдельные вопросы (тематические проверки). Проверка также может проводиться по конкретному обращению заявителей.

3.2.8. Заявители вправе обратиться с жалобой на принятое решение в суды общей юрисдикции, действие (бездействие) Администрации Кадошкинского муниципального района, должностных лиц администрации в течение 3 месяцев со дня вынесения обжалуемого решения либо совершения действия (бездействия).

Раздел 4. СТАНДАРТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

Подраздел 1. Особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме

                   4.1. Запрос, направленный в электронном виде, должен содержать фамилию, имя, отчество, подпись заявителя, почтовый адрес, по которому     должен быть направлен ответ, контактный телефон, запрвшиваемые сведения.

        4.2. Запрос, поступивший в электронном виде, распечатывается и в дальнейшем работа с ним ведется в установленном порядке. В течении 3-х дней Архив направляет заявителю уведомление о приеме запроса к рассмотрению или мотивированный отказ в его рассмотрении.

                  4.3. При обращении с запросом в электронном виде заявитель должен подтвердить имеющееся у него право на получение запрашиваемых документов и архивной информации путем предоставления копий соответствующих документов (удостоверяющих личность, подтверждающих право на получение запрвшиваемых сведений, а также полномочия согласно п. 2.2.2.).

Приложение № 1

к Административному регламенту

Администрации Кадошкинского

муниципального района

по предоставлению муниципальной

услуги по выдаче заверенных копий

архивных документов

ГРАФИК РАБОТЫ  МУНИЦИПАЛЬНОГО АРХИВА АДМИНИСТРАЦИИ КАДОШКИНСКОГО  МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

Юридический адрес: 4319000, Кадошкинский район, п. Кадошкино, 

ул. Крупской, 14а 

	Наименование структурного подразделения администрации
Кадошкинского муниципального района 
	Местонахождение
	Контактный
телефон 
	Режим работы   
	Приемные дни граждан

	Муниципальный архив Администрации Кадошкинского муниципального района            
	  п. Кадошино,

  ул. Крупской, 

  14 а             
	   2-34-69 
	Понедельник -     пятница 

с 8.00 до 17.00
(обед 13.00 

 -14.00)    
	Понедельник, вторник, среда 

с 9.00 до 16.00

 (обед с 13.00  

  - 14.00)


Приложение № 2

к Административному регламенту

Администрации Кадошкинского

 муниципального района

по предоставлению муниципальной

услуги по выдаче заверенных копий

архивных документов

БЛОК-СХЕМА

АЛГОРИТМА ПРОХОЖДЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНОЙ ПРОЦЕДУРЫ

                     ────────────────┐

                     │Обращение заявителя│

                     └─────────┬─────────┘

                                     \/

                      ┌────────────────────────────┐

                      │   регистрация запросов,    │

                      │внесение сведений о запросах│

                      │ в электронную базу данных  │

                      └──────────────┬─────────────┘

                                     \/

                      ┌────────────────────────────┐

                      │анализ поступивших запросов │

                      └──────────────┬─────────────┘

                                     \/

                      ┌────────────────────────────┐

           ┌──────────┤    исполнение запросов     │──────────┐

           \/         └────────────────────────────┘          \/

┌──────────────────────────┐                      ┌────────────────────────┐

│ заверение копий, выписок │          │  подготовка писем об   │

│   архивных документов    │          │отсутствии запрашиваемых│

│                          │        │        сведений        │

└──────────┬───────────────┘                      └───────────┬────────────┘

           │  ┌────────────────────────────────────────────┐  │

           └─>│ регистрация копий архивных документов или  │<─┘

              │письма об отсутствии запрашиваемых сведений │

              │      в Архиве и отправка их заявителю      │

              └────────────────────────────────────────────┘

Приложение № 3

к Административному регламенту

Администрации Кадошкинского

муниципального района

по предоставлению муниципальной

услуги по выдаче заверенных копий

архивных документов

Образец формы заявления

на выдачу копий (выписок) архивных документов

Место штампа юридического лица

                            Руководителю аппарата

                            Администрации Кадошкинского

                            муниципального района или                                                   

                            в  муниципальный архив

                            Администрации Кадошкинского

                            муниципального района

    Прошу    Вашего    разрешения    на     выдачу     заверенной     копии

______________________________________________________________________

            (указать вид, реквизиты запрашиваемого документа)

от __________________________ № ________ "____________________________

      (число, месяц, год)

______________________________________________________________________

_____________________________________________________________________.

       (указать наименование или краткое содержание документа)

"____" ______________ 20__ г.    Подпись                   

                              заявителя _______________

Приложение:

1. Документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя (в случае обращения представителя).

2. Нотариально заверенные копии документов, имеющих непосредственное отношение к заявителю (в случае необходимости).

Заявитель представляет:

1. Документ, удостоверяющий личность.

Примечание: срок исполнения заявления 30 дней (ФЗ РФ "О порядке рассмотрения обращений граждан РФ, ст. 12 п. 1)

РЕСПУБЛИКА МОРДОВИЯ

 АДМИНИСТРАЦИЯ КАДОШКИНСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

Постановление

____________________________________________________________________________

от 22.05.2012г  № 317-П             п. Кадошкино

  об утверждении Административного регламента Администрации     

Кадошкинского муниципального района по предоставлению муниципальной услуги по выдаче архивных справок

В целях исполнения Постановления Правительства Республики Мордовия от 10.08.2009 года № 357 «Об утверждении порядка разработки и утверждения административных регламентов исполнения государственных функций и предоставления государственных услуг», руководствуясь Уставом Кадошкинского муниципального района, администрация Кадошкинского муниципального района 

                                     ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1.Утвердить прилагаемый Административный регламент администрации Кадошкинского муниципального района  по предоставлению муниципальной услуги по выдаче архивных справок. 

2.Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на Руководителя аппарата администрации Кадошкинского муниципального района В.В.Ханюкову.

    3.Настоящее постаноовление вступает в силу со дня официального опубликования в газете для издания официальных сообщений и материалов, нормативных и иных актов «Вестник».

Глава администрации Кадошкинского 

муниципального района Республики  Мордовия                                                    А.Ф.Колесникова

Утвержден

постановлением Администрации

Кадошкинского муниципального района

от 22.05.2012г № 317-П

Административный регламент Администрации Кадошкинского муниципального района

по предоставлению муниципальной услуги по выдаче архивных справок

Раздел 1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1.1.Административный регламент Администрации Кадошкинского муниципального района регулирует вопросы предоставления муниципальной услуги по выдаче архивных справок (далее - Регламент).

Регламент определяет сроки и последовательность действий и принятия решений Администрацией Кадошкинского муниципального района (далее Администрации) по использованию хранящихся в Архивной службе документов.

1.2. Предоставление муниципальной услуги по выдаче архивных справок (муниципальная услуга) осуществляется в соответствии с:

Конституцией Российской Федерации;

Федеральным законом от 2 мая 2006 года № 59-ФЗ "О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации"; 

Федеральным законом от 22 октября 2004 года № 125-ФЗ "Об архивном деле в Российской Федерации";

Федеральным законом от 15 декабря 2001 года № 166-ФЗ "О государственном пенсионном обеспечении в Российской Федерации";

Приказ Министерства культуры и массовых коммуникаций РФ от 18 января 2007 г. № 19 "Об утверждении Правил организации хранения, комплектования, учета и использования документов Архивного фонда Российской Федерации и других архивных документов в государственных и муниципальных архивах, музеях и библиотеках, организациях Российской академии наук" (с изменениями от 16 февраля 2009 г.);

Конституцией Республики Мордовия;

Законом Республики Мордовия от 7 февраля 2005 года № 10-З "Об архивном деле Республики Мордовия";

Уставом Кадошкинского муниципального района, утвержденным Решением Совета депутатов района от 19. 01. 2006 г. № 136

1.3. Основные понятия:

Автор запроса (заявитель) - физическое или юридическое лицо.

Архивная справка - официальный документ архива, имеющего юридическую силу и содержащего документную информацию о предмете запроса с указанием поисковых данных документов, на основании которых она составлена.

Запрос - основная форма обращения в архив, в котором излагается просьба о предоставлении архивных справок по вопросам, затрагивающим права и законные интересы заявителя, так и других лиц.

Заявитель – автор запроса.

Ответы на запросы заявителей делятся на положительные, отрицательные.

Положительный ответ - официальный ответ Архива на запрос, содержащий в полном объеме или частично интересующую заявителя информацию.

Отрицательный ответ - официальный ответ Архива на запрос, указывающий на отсутствие в документах архива сведений, интересующих заявителя.

Непрофильный запрос - запрос, поступивший в Архив, но не соответствующий составу фондов данного архива.

1.4. Основной формой обращения в  муниципальный архив Администрации Кадошкинского муниципального района (далее - Архив) являются письма организаций, письма и заявления граждан, оформленные в виде запроса (далее - запрос), в которых излагается просьба о выдаче архивных справок.

Раздел 2. ТРЕБОВАНИЯ К ПОРЯДКУ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

Подраздел 1. ПОРЯДОК ИНФОРМИРОВАНИЯ О МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГЕ

2.1.1. По запросам заявителей - гражданам, организациям, учреждениям  выдаются архивные справки из документов, хранящихся в Архиве и относящихся к теме заявления либо об отсутствии необходимых заявителю архивных документов или информации.

3.2.9. Информация о порядке оказания муниципальной услуги,  местонахождении и графике работы Архива  предоставляется непосредственно в муниципальном архиве и по телефону (8-834-48)-2-34-69: 

– почтовый адрес Архива: ул.Крупской, 14а, п.Кадошкино, Республика Мордовия, 431900;

–  телефон Архива (8-834-48)-2-34-69

– режим работы Архива: понедельник–пятница, с 8.00 до 17.00, обеденный перерыв с 13.00 до 14.00, выходные дни – субота, воскресенье.

        – приемные дни Архива для физических и юридических лиц:

понедельник, вторник, среда  с 9.00 до 16.00, обеденный перерыв с 13.00 до 14.00. При необходимости граждане (участники ВОВ, иинвалиды, иногородние лица) принимаются ежедневно в рабочее время.      

2.1.3. Для получения информации о порядке предоставления Услуги заявитель вправе обращаться:

в письменной форме лично к главному специалисту муниципального архива Администрации Кадошкинского муниципального района (далее – гл. специалист).

Образец заявления размещается на информационных стендах в местах ожидания получения информации.

в письменном виде почтой в адрес Главы Администрации Кадошкинского муниципального района или Руководителю аппарата администрации района. 

2.1.4. Основными требованиями к информированию заявителей являются:

достоверность и полнота информации;

четкость в изложении информации;

удобство и доступность получения информации;

оперативность предоставления информации.

2.1.5. Индивидуальное письменное или устное информирование осуществляется гл.  специалистом при обращении заявителей за информацией лично. 

Гл. специалист, осуществляющий устное информирование, должен принять все необходимые меры для дачи полного ответа на поставленные вопросы, в случае необходимости с привлечением других специалистов. Время ожидания заявителей при индивидуальном устном информировании осуществляется не более 15 минут.

В случае если для подготовки ответа требуется продолжительное время, гл. специалистом, осуществляющим индивидуальное устное информирование, может предложить заявителям обратиться за необходимой информацией в письменном виде, либо согласовать с ними другое время для устного информирования.

При устном обращении заявителей лично гл. специалист дает ответ самостоятельно. Если гл. специалист не может в данный момент ответить на вопрос самостоятельно, то он может предложить обратиться с вопросом в письменной форме, либо согласовать с заявителем другое время для получения консультации.

Гл. специалист должен корректно и внимательно относиться к заявителям, не унижая их чести и достоинства. Консультирование должно проводиться без больших пауз, лишних слов и эмоций.

При информировании о порядке предоставления Услуги по телефону гл. специалист, сняв трубку, должен назвать наименование своего отдела. Во время разговора гл. специалист должен произносить слова четко.

Звонки от заявителей по вопросу информирования о порядке предоставления Услуги принимаются в будни в рабочее время.

Если на момент поступления звонка от заявителя, гл. специалист  проводит личный прием граждан, он вправе предложить обратиться по телефону позже, либо, в случае срочности получения информации, предупредить о возможности прерывания разговора по телефону для личного приема граждан. В конце информирования гл. специалист должен кратко подвести итог разговора и перечислить действия, которые необходимо предпринять (кто именно, когда и что должен сделать). Разговор не должен продолжаться более 15 минут.

Гл. специалист не вправе осуществлять информирование, выходящее за рамки информирования, влияющие прямо или косвенно на результат предоставления Услуги.

2.1.6. Индивидуальное письменное информирование при обращении заявителей в администрацию осуществляется путем почтовых отправлений.

Глава администрации муниципального района или руководитель аппарата администрации муниципального района, курирующий предоставление услуги, направляет обращение гл. специалисту муниципального архива администрации Кадошкинского муниципального района.

Ответ на вопрос предоставляется в простой, четкой и понятной форме. Ответ направляется в письменной форме в течение 30 календарных дней со дня поступления обращения заявителя и подписывается руководителем аппарата администрации муниципального района, курирующего предоставление услуги.

2.2.2. Консультация по вопросам оказания муниципальной услуги предоставляется заявителю гл. специалистом Архива при личном обращении или по телефону (см. п.2.1.2).

             Консультации предоставляются по следующим вопросам:

       – адрес местонахождения Архива;

       – наличие документов в Архиве по запрашиваемой тематике;

       – срок выдачи справок;

       – время приема заявлений и выдача документов.

     2.1.8. Прием заявителей (физических и юридических лиц) осуществляет гл. специалист.

Для заявителей, ожидающих приема, должно быть оборудовано место ожидания, отвечающее требованиям пожарной безопасности, с наличием достаточного количества стульев в непосредственной близости с кабинетом приема заявлений. Недалеко от места ожидания должна находиться туалетная комната.

  2.1.9. В местах ожидания граждан должны быть оборудованы информационные стенды с исчерпывающей информацией о порядке предоставления муниципальной услуги:

 порядок, условия и сроки предоставления муниципальной услуги, необходимость оформления заявления, срок выдачи справок, время ожидания в очереди при подаче документов, продолжительность приема у должностного лица во время подачи заявления и при получении архивной справки;

 контактная информация муниципального архива, оказывающего муниципальную услугу;

     перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги;

     образцы заполнения заявления;

     схема последовательности действий при предоставлении муниципальной услуги;

       другая информация, полезная заявителям.

    Для написания заявления должно быть оборудовано письменное место (стол, стул)

Подраздел 2. УСЛОВИЯ И СРОКИ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

2.2.1. Запросы от заявителей поступают в виде письменных запросов (заявлений) в адрес Администрации Кадошкинского муниципального района или Архива.

В запросе (заявлении) излагается существо обращения, с возможной полнотой указываются сведения, необходимые для его исполнения (тема, хронология информации). 

Запросы (заявления) должны содержать следующие сведения о заявителе:

для юридических лиц:

название организации;

юридический и почтовый адрес;

телефон и электронный адрес при их наличии;

дату отправления и номер запроса;

наименование должности, фамилию, имя, отчество должностного лица, осуществляющего запрос от имени организации.

для физических лиц:

почтовый адрес места жительства (номер телефона);

содержание запроса с точным и полным наименованием учреждения или организации, структурного подразделения и т. д.

дату подачи или отправления запроса.

2.2.2. Для получения архивной справки заявителем предъявляются документы:

представителем физического лица:

при получении архивной справки, не содержащей персональных данных о третьих лицах - документ, удостоверяющий личность заявителя (паспорт);

при получении информации, содержащей персональные данные о третьих лицах - документ, удостоверяющий личность (паспорт) и доверенности третьих лиц или документы, удостоверяющие право законных представителей;

представителем юридического лица:

документ, удостоверяющий личность (паспорт);

доверенность юридического лица на получение архивной информации в его интересах.

2.2.3. Все документы представляются заявителями в одном экземпляре. Документы, предъявляемые в копиях, и доверенности должны быть нотариально удостоверены.

2.2.4. Муниципальная услуга предоставляется в течение 30 дней со дня регистрации запроса (заявления). За исключением запросов правоохранительных и судебных органов, в которых оговаривается срок предоставления запрашиваемой информации.

2.2.5. В случае, если запрашиваемая заявителем  архивная справка  не может быть предоставлена в 30-дневный срок или срок, указанный в запросе (заявлении), из-за необходимости проведения масштабной поисковой работы по комплексу архивных документов, Архив согласовывает с заявителем срок предоставления информации.

2.2.6. Результатом предоставления Услуги является выдача архивных справок, либо ответ об отсутствии необходимых архивных документов или информации.

Подраздел 3. ПЕРЕЧЕНЬ ОСНОВАНИЙ ДЛЯ ОТКАЗА В ПРЕДОСТАВЛЕНИИ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

2.3.1. Предоставление муниципальной услуги приостанавливается:

до предоставления заявителем дополнительных сведений, без которых запрос не может быть исполнен;

в случае возникновения в Архиве чрезвычайной ситуации, препятствующей работе Архива по предоставлению услуги.

2.3.2. Не подлежат рассмотрению запросы:

не содержащие информации о заявителе, указанной в пункте 2.2.1. Регламента;

не содержащие необходимых сведений для проведения поисковой работы;

не поддающиеся прочтению;

содержащие ненормативную лексику и оскорбительные высказывания.

2.3.3. Отказ в выдаче архивной справки заявителю должен быть мотивирован, оформлен в письменном виде и, по возможности, содержать рекомендации по дальнейшим действиям заявителя, необходимым для нахождения и получения запрашиваемого документа.

2.3.4. Основаниями для отказа в выдаче архивной справки могут служить:

представление заявителем неправильно оформленных или утративших силу документов, если указанные обстоятельства были установлены в процессе подготовки архивной справки;

отсутствие права у заявителя на получении истребуемой информации;

невозможность подготовки архивной справки по причине отсутствия поисковых данных;

требование заявителя выдать архивную справку в срок меньший, установленный для подготовки данного вида документа (за исключением случаев, предусмотренных пунктом 2.2.4.).

2.3.5. При личном приеме не принимаются лица, находящиеся в состоянии алкогольного опьянения, употребляющие ненормативную лексику и оскорбительные высказывания. 

Подраздел 4. ДРУГИЕ ПОЛОЖЕНИЯ, ХАРАКТЕРИЗУЮЩИЕ

ТРЕБОВАНИЯ К ПРЕДОСТАВЛЕНИЮ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

2.4.1. Предоставление муниципальной услуги осуществляется бесплатно.

2.4.2. Прием граждан осуществляется в порядке очереди.

Раздел 3. АДМИНИСТРАТИВНЫЕ ПРОЦЕДУРЫ 

Подраздел 1. ОПИСАНИЕ ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТИ ДЕЙСТВИЙ ПРИ ПРЕДОСТАВЛЕНИИ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

Глава 1. ОСНОВНЫЕ ПОЛОЖЕНИЯ

Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

прием запросов (заявлений) о предоставлении услуги;

регистрация запросов;

анализ поступивших запросов;

исполнение запросов;

выдача архивных справок.

Глава 2.АНАЛИЗ ПОСТУПИВШИХ ЗАПРОСОВ И ИСПОЛНЕНИЕ ЗАПРОСОВ

3.1.2.1. Гл. специалист архива получивший заявление о выдаче запрашиваемого документа, осуществляет подготовку документа либо мотивированный отказ.

3.1.2.2. Исполнение запросов начинается с внимательного изучения заявления или письма заявителя и выяснения, к каким фондам нужно обратиться. Для наведения архивных справок используется различный научно-справочный материал: карточки и списки фондов, учреждений, дела фондов, исторические справки, описи дел  постоянного хранения.

Работу необходимо начать с просмотра списка фондов, хранящихся в архиве: выявить номер фонда, содержащий документы по запросу. Затем просматриваются описи дел этого фонда. По описям выявляется состав документов и номера дел за годы, указанные в заявлении. Выявленные дела просматриваются полистно. В случае неполноты фонда или отсутствия в нем сведений необходимо просмотреть дела фондов вышестоящего учреждения и учреждения-преемника.

 Сведения, не относящиеся к вопросу заявления, в справку не включаются. При необходимости допускается приводить в справке выдержки из документов по содержанию документов, заключая их в кавычки.

Исполнитель не должен излагать собственных выводов по содержанию документов, на основании которых составляется справка. Однако в необходимых случаях в архивных справках, направляемых в адрес учреждений, даются пояснения документам, внушающим сомнения в их достоверности.

Несовпадение отдельных данных включается в архивную справку так, как они значатся в документах, и оговаривается в тексте справки словами "так в документе", "указано не полностью", "в тексте неразборчиво" и др. Оговаривается также отсутствие имени и отчества, невозможность расшифровки инициалов или наличие только одного из них - "имя, отчество не указаны", "инициалы не расшифрованы".

Архивные справки составляются с обозначением  названия документа: "Архивная справка", исходящие даты, регистрационного номера, ссылки на регистрационный номер и дату документа. В справке, адресованной учреждению, указывается наименование учреждения в именительном падеже, затем почтовый адрес.

В тексте справки полностью указывается наименование учреждения - фондообразователя, документы которого послужили основанием для составления справки. Наименование учреждения при первом упоминании должно приводиться полностью, при повторных упоминаниях допускается его сокращенное наименование.

Если название учреждения менялось, в справке указывается наименование только за тот период, о котором запрашивает заявитель. После наименования учреждения в тексте справки указываются названия и даты документов, из которых берутся сведения, а затем излагаются сами сведения по запрашиваемому вопросу в хронологической последовательности событий, а не документов.

Первый экземпляр положительной архивной справки печатается на листе, подписывается руководителем аппарата администрации и гл. специалистом архива, скрепляется печатью. Второй экземпляр печатается на стандартном листе бумаги формата А4 и А5 и подписывается исполнителем.

Итоговыми документами, выдаваемыми заявителю, могут быть:

заверенные руководителем аппарата администрации и подписанные гл. специалистом архивные справки;

мотивированный отказ в выдаче указанных документов ( п. 2.3.4.).

Глава 3. ВЫДАЧА АРХИВНЫХ СПРАВОК

Исполненные запросы выдаются при предъявлении паспорта или иного удостоверяющего документа, доверенным лицам - при предъявлении доверенности, оформленной в установленном порядке.

Получатель архивной справки расписывается на запросе с указанием даты получения документа.

В случае, если документ готов раньше установленного срока, гл. специалист может поставить заявителя в известность (по телефону) и при его согласии документ выдать незамедлительно.

Архивные справки, ответы на запросы высылаются по почте простыми письмами.

После выдачи справок, сопроводительных или отказных писем гл. специалист делает отметки о выдаче запрашиваемых документов в журнале регистрации запросов и вносит отметки о выдаче в карточку заявителя в электронной базе данных.

Документы, связанные с процессом исполнения запросов, формируются в делопроизводственные дела.

В дело помещаются следующие документы:

- запрос;

- копия ответа архива на запрос;

- письмо архива с запросом дополнительных сведений (при условии его составления);

- документы и копии документов, высланных заявителем вместе с запросом в адрес Архива.

Документы в таких делах располагаются по мере исполнения запросов по алфавитному принципу и по принципу возрастания регистрационных индексов.

Срок хранения исполненных запросов - 3 года.

Подраздел 2. ПОРЯДОК ОБЖАЛОВАНИЯ ДЕЙСТВИЙ (БЕЗДЕЙСТВИЙ) И РЕШЕНИЙ, ПРИНЯТЫХ В ХОДЕ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

3.2.1. Заявители могут обратиться с жалобой на решение или действие (бездействие), осуществляемое (принятое) в ходе предоставления муниципальной услуги на основании настоящего Административного регламента (далее - обращение), устно или по телефону к гл. специалисту муниципального архива, устно либо письменно к Главе Администрации Кадошкинского муниципального района или к Руководителю аппарата администрации Кадошкинского муниципального района.

3.2.2. При обращении заявителя устно к гл. специалисту муниципального архива, к Главе администрации Кадошкинского муниципального района или Руководителю аппарата администрации Кадошкинского муниципального района, ответ на обращение с согласия заявителя может быть дан устно в ходе личного приема. В остальных случаях дается письменный ответ по существу поставленных в обращении вопросов.

В письменном обращении указываются:

полное наименование органа, в который направляется письменное обращение, либо фамилию, имя, отчество, соответствующего должностного лица, либо должность соответствующего лица,

фамилия, имя, отчество заявителя (а также фамилия, имя, отчество уполномоченного представителя в случае обращения с жалобой представителя);

почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ;

излагает суть предложения, заявления или жалобы;

личная подпись заявителя (его уполномоченного представителя) и дата.

Дополнительно в обращении могут быть указаны:

наименование органа, должность, фамилия, имя и отчество специалиста (при наличии информации), решение, действие (бездействие) которого обжалуется;

суть обжалуемого действия (бездействия);

обстоятельства, на основании которых заявитель считает, что нарушены его права, свободы и законные интересы, созданы препятствия для их реализации либо незаконно возложена какая-либо обязанность;

иные сведения, которые заявитель считает необходимым сообщить.

В случае необходимости в подтверждение своих доводов заявитель прилагает к письменному обращению документы и материалы либо их копии.

3.2.3. Если в письменном обращении не указаны фамилия заявителя, направившего обращение, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, ответ на обращение не дается.

Письменное обращение должно быть написано разборчивым почерком, не содержать нецензурных выражений.

Обращения граждан, содержащие обжалование решений, действий (бездействия) конкретных должностных лиц, не могут направляться этому должностному лицу для рассмотрения и (или) ответа.

3.2.4. В случае, если в письменном обращении заявителей, содержится вопрос, на который ему многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми обращениями, и при этом в обращении не приводятся новые доводы или обстоятельства, Глава Администрации Кадошкинского муниципального района вправе принять решение о безосновательности очередного обращения и прекращении переписки по данному вопросу. О данном решении в адрес заявителя, направившего обращение, направляется сообщение.

Письменное обращение должно быть рассмотрено в течение 30 рабочих дней с даты поступления и регистрации обращения.

3.2.5. Если в результате рассмотрения обращение признано обоснованным, то принимается решение о применении мер дисциплинарной ответственности к специалисту, допустившему нарушения в ходе предоставления муниципальной услуги согласно требований законодательства Российской Федерации и законодательства Республики Мордовия, настоящего Административного регламента и повлекшие за собой обращение.

Если в ходе рассмотрения обращение признано необоснованным, заявителю направляется сообщение о результате рассмотрения обращения с указанием причин, почему оно признано необоснованным.

Заявителю направляется сообщение о принятом решении и действиях, проведенных в соответствии с принятым решением, в течение 3 рабочих дней после принятия решения, но не позднее 30 дней со дня поступления и регистрации обращения. Обращения заявителей считаются разрешенными, если рассмотрены все поставленные в них вопросы, приняты необходимые меры и даны письменные ответы.

3.2.6. Заявители могут сообщить о нарушении своих прав и законных интересов, неправомерных решениях, действиях или бездействии должностных лиц Архива, нарушении положений Административного регламента, некорректном поведении или нарушении служебной этики должностным лицом, ответственным за прием жалоб, согласно графику работы указанных лиц.

Сообщение заявителя должно содержать следующую информацию:

фамилию, имя, отчество гражданина, которым подается сообщение, его место жительства или пребывания;

должность, фамилию, имя и отчество специалиста (при наличии информации), решение, действие (бездействие) которого нарушает права и законные интересы заявителя;

суть нарушенных прав и законных интересов, противоправного решения, действия (бездействия);

сведения о способе информирования заявителя о принятых мерах по результатам рассмотрения его сообщения.

3.2.7. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, и принятием решений осуществляется гл. специалистом муниципального архива. 

Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащие жалобы на решения, действия (бездействия) специалиста. По результатам контроля осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации и Республики Мордовия, настоящим Административным регламентом.

Проверка полноты и качества предоставления муниципальной услуги осуществляются на основании распоряжения администрации Кадошкинского  муниципального района.

Проверки могут быть плановыми и внеплановыми. При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги (комплексные проверки) или отдельные вопросы (тематические проверки). Проверка также может проводиться по конкретному обращению заявителей.

3.2.8. Заявители вправе обратиться с жалобой на принятое решение в суды общей юрисдикции, действие (бездействие) Администрации Кадошкинского муниципального района, должностных лиц администрации в течение 3 месяцев со дня вынесения обжалуемого решения либо совершения действия (бездействия).

Раздел 4. СТАНДАРТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

Подраздел 1. Особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме

4.1.    Запрос, направленный в электронном виде, должен содержать фамилию,     имя, отчество, подпись  заявителя, почтовый адрес, по которому  должен   быть направленн ответ, контактный телефон, запрашиваемые сведе-ния.                                                                                                                             

4.2.   Запрос, поступивший в электронном виде, распечатывается и в дальнейшем работа с ним ведется в установленном порядке. В течении 3-х дней Архив направляет заявителю уведомление о приеме запроса к рассмотрению или мотивированный отказ в его рассмотрении.

4.3. При обращении с запросом в электронном виде заявитель должен подтвердить имеющееся у него право на получение запрашиваемых документов и архивной информации путем предоставления копий соответствующих документов (удостоверяющих личность, подтверждающих право на получение запрвшиваемых сведений, а также полномочия согласно п. 2.2.2.).

Приложение № 1

к Административному регламенту

Администрации Кадошкинского

муниципального района

по выдаче архивных справок

ГРАФИК РАБОТЫ МУНИЦИПАЛЬНОГО АРХИВА АДМИНИСТРАЦИИ

КАДОШКИНСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

Юридический адрес: 431900 Кадошкинский район, п. Кадошкино, 

ул. Крупской, 14а 

	Наименование структурного подразделения администрации
Кадошкинского муниципального района 
	Местонахождение
	Контактный
телефон 
	Режим работы   
	Приемные дни граждан

	Муниципальный архив Администрации Кадошкинского муниципального района            
	  п. Кадошино,

  ул. Крупской, 

  14 а             
	   2-34-69 
	Понедельник -     пятница 

с 8.00 до 17.00
(обед 13.00 

 -14.00)    
	Понедельник, вторник, среда 

с 9.00 до 16.00

 (обед с 13.00  

  - 14.00)


Приложение № 2

к Административному регламенту

Администрации Кадошкинского

 муниципального района

по выдаче архивных справок

БЛОК-СХЕМА

АЛГОРИТМА ПРОХОЖДЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНОЙ ПРОЦЕДУРЫ

──────────────────┐

│Обращение заявителя│

└─────────┬─────────┘

\/

┌────────────────────────────┐

│    регистрация запросов,   │

│внесение сведений о запросах│

│  в электронную базу данных │

└──────────────┬─────────────┘

\/

┌───────────────────────────┐

│анализ поступивших запросов│

└─────────────┬─────────────┘

\/

┌───────────────────┐

┌─────────────┤исполнение запросов├─────────────┐

│             └───────────────────┘             │

\/                                              \/

┌───────────────────────┐               ────────────────┐

│    выдача архивных    │            │  отказ в выдаче  │

│        справок        │            │ архивной справки │

──────────────────┬───┘            ───┬──────────────┘

\/                                  \/

┌─────────────────────────────────────────┐

│      регистрация архивных справок       │

│ или письма об отсутствии запрашиваемых  │

│сведений в Архиве и отправка их заявителю│

└─────────────────────────────────────────┘

Приложение № 3

к Административному регламенту

Администрации Кадошкинского

 муниципального района 

по выдаче архивных справок

                                                                              Кадошкинский районный архив

                                                                              Фамилия ___________________

                                                                              Имя _______________________

                                                                              Отчество___________________

                                                                              Проживающий по адресу:

                                                                               ___________________________

                                                                                            _______________________________

                                                                                            _______________________________

                                                                           тел.________________________

ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу Кадошкинский архив выдать мне архивную справку__________________ _______________________________________________________________________________ ___________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

«_____» ________________ 20____г.                             _____________________

РЕСПУБЛИКА МОРДОВИЯ

 АДМИНИСТРАЦИЯ КАДОШКИНСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

Постановление

____________________________________________________________________________

от 21.05.2012г  № 316-П  р.п. Кадошкино

о проведении надзорно-профилактической операции «Пляж-2012» на водных объектах на территории Кадошкинского муниципального района

 В соответствии со ст.15 Федерального закона РФ от 6 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», во исполнении Постановления Правительства Республики Мордовия от 29 декабря 2006 года № 588 «Об утверждении Правил охраны жизни людей на водных объектах в Республике Мордовия и Правил пользования водными объектами для плавания на маломерных судах в Республике Мордовия»,  в целях обеспечения безопасности людей на водных объектах на территории Кадошкинского муниципального района в период купального сезона 2012 года, администрация Кадошкинского муниципального района

П О С Т А Н О В Л Я Е Т:

1. Провести надзорно-профилактическую операцию «Пляж-2012» на водных объектах Кадошкинского муниципального района в период с 10 июня по 20 августа 2012 года.

2. В рамках проведения надзорно-профилактической операции «Пляж-2012» главам городского и сельских поселений во взаимодействии с ПП №10 ММО МВД РФ "Ковылкинский", ГБУЗ "Кадошкинская ЦРБ", инспектором ГИМС по Инсарскому и Кадошкинскому муниципальным районам, МКУ "Центр по делам ГО,ЧС и вопросам ЕДДС", организовать проведение проверок по местам массового несанкционированного  отдыха населения на воде на территории Кадошкинского муниципального района.

3. Утвердить перечень не оборудованных и не обследованных, мест массового отдыха населения на воде на территории Кадошкинского муниципального района  (Приложение № 1).

4. Рекомендовать Главам администраций городского и сельских поселений Кадошкинского муниципального района принять меры по оборудованию мест массового отдыха населения на воде согласно требованиям, либо по  установке информационных знаков безопасности с запрещением использования водных объектов указанных в Приложении № 1 .

5. Начальнику отдела  по работе  с учреждениями образования, опеки и попечительства несовершеннолетних администрации Кадошкинского муниципального района инициировать проведение в образовательных учреждениях   профилактических бесед по вопросам обеспечения безопасности  детей на воде.

6. Рекомендовать Главам администраций городского и сельских поселений Кадошкинского муниципального района, директорам образовательных учреждений, иным организациям и должностным лицам продолжить выполнение постановления администрации Кадошкинского муниципального района от 28 декабря 2011 года № 614-П " О мерах по обеспечению безопасности населения на водных объектах в Кадошкинском муниципальном районе на 2012 год".

7. Рекомендовать редакции районной газеты  "Возрождение" во взаимодействии с комиссией по чрезвычайным ситуациям и обеспечению пожарной безопасности при администрации Кадошкинского муниципального района обеспечить публикацию материалов о мерах безопасности на водных объектах.  

8. Настоящее постановление вступает в силу со дня его подписания и подлежит официальному опубликованию в газете "Вестник".

9. Контроль за выполнением настоящего постановления возложить на Первого заместителя Главы администрации Кадошкинского муниципального района, по строительству, промышленности, транспорту и связи Булычева Ю.Н.

Глава администрации Кадошкинского 

муниципального района Республики Мордовия                                                    А.Ф.Колесникова 

                                                                 Приложение №1

                                                       к постановлению администрации

                                                       Кадошкинского муниципального  района

                                                       №316-П от 21.05.2012г.

Перечень не оборудованных и не обследованных  мест   массового отдыха населения на воде на территории Кадошкинского муниципального района

	№ п/п
	Наименование объекта массового отдыха населения на воде
	Месторасположение
	Примечание

	1
	Участок реки Исса
	РМ, Кадошкинский район,  с.Паево, в 100 м. от  ул. Нижняя, д.1
	

	2
	Участок реки Исса
	РМ, Кадошкинский район, с.Паево, в 700м. от ул. Гагарина
	

	3
	Участок реки Исса
	РМ, Кадошкинский район, с.Адашево, в 100м. от ул. Заречной д.16 
	

	4
	Участок реки Исса
	РМ, Кадошкинский район, с.Адашево, в 50м. от ул. Ленина д.40
	

	5
	Участок реки Исса
	РМ, Кадошкинский район, с.Глушково, в 100м. от  ул. А. Корнеева д.2
	

	6
	Участок реки Исса
	РМ, Кадошкинский район,  с.Глушково, в 700м. от ул. А. Корнеева д.2
	

	7
	Участок реки Исса
	РМ, Кадошкинский район, с.Большая Поляна, в районе висячего моста на пересечении улиц Советская и Октябрьская
	

	8
	Участок реки Исса
	РМ, Кадошкинский район, с.Большая Поляна, в районе ГЭС, в 10м. от ул. Комсомольская д.4
	

	9
	Участок реки Исса
	РМ, Кадошкинский район, с. Большая Поляна, в 100м. от ул. Гагарина  д.15
	 

	10
	Пруд "Очистные"
	РМ, Кадошкинский район,  п.Кадошкино
	

	11
	Пруд "Рязанова"
	РМ, Кадошкинский район,  п.Кадошкино
	

	12
	Пруд в с. Нагаево
	РМ, Кадошкинский район,  Пушкинское с/п, с.Нагаево
	

	13
	Пруд в населенном пункте ст.Инсар
	РМ, Кадошкинский район,  Пушкинское с/п, ст.Инсар
	

	14
	Пруд "Сиалмайданский"
	РМ, Кадошкинский район,  Пушкинское с/п
	


РЕСПУБЛИКА МОРДОВИЯ 

СОВЕТ ДЕПУТАТОВ КАДОШКИНСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА ПЯТЫЙ СОЗЫВ

Р Е Ш Е Н И Е № 29

шестой сессии Совета депутатов 

Кадошкинского муниципального района 

пятого созыва

от 29 мая 2012 года

Об утверждении Положения о повышении квалификации муниципальных служащих администрации Кадошкинского муниципального района

В соответствии с Федеральным законом от 6 октября 2003 г. N 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации", Федеральным законом от 2 марта 2007 г. N 25-ФЗ "О муниципальной службе в Российской Федерации", Указом Главы Республики Мордовия от 8 февраля 2011 г. № 24-УГ «О Программе Республики Мордовия «Развитие муниципальной службы в Республике Мордовия (2011-2014 годы)», решением Совета депутатов Кадошкинского муниципального района от 30.03.2011г. №303 «О Программе Кадошкинского муниципального района «Развитие муниципальной службы в Кадошкинском муниципальном районе (2011-2014 годы)»,  Совет депутатов Кадошкинского муниципального района

РЕШИЛ:

1. Утвердить прилагаемое Положение о повышении квалификации муниципальных служащих администрации Кадошкинского муниципального района.

2. Настоящее решение вступает в силу со дня официального опубликования в газете для официальных публикаций «Вестник».

3. Контроль за исполнением настоящего распоряжения возложить на руководителя аппарата администрации Кадошкинского муниципального района Ханюкову В.В.

Председатель Совета депутатов Кадошкинского

муниципального района                                                                                А.С.Пиваев

ПРИЛОЖЕНИЕ 

 к решению № 29  шестой сессии

     Совета депутатов Кадошкинского

муниципального района от 29.05.2012г.

ПОЛОЖЕНИЕ

О ПОВЫШЕНИИ КВАЛИФИКАЦИИ МУНИЦИПАЛЬНЫХ СЛУЖАЩИХ АДМИНИСТРАЦИИ КАДОШКИНСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА 

I. Общие положения

1. Настоящее Положение определяет порядок организации повышения квалификации, требования к повышению квалификации и последовательность оформления заявок на повышение квалификации муниципальных служащих администрации Кадошкинского муниципального района.

2. Настоящее Положение распространяет действие на лиц, проходящих муниципальную службу в администрации Кадошкинского муниципального района.

3. Настоящее Положение разработано в соответствии с Трудовым кодексом Российской Федерации, Федеральным законом от 2 марта 2007 г.    N 25-ФЗ "О муниципальной службе в Российской Федерации", Указом Главы Республики Мордовия от 8 февраля 2011 г. № 24-УГ «О Программе Республики Мордовия «Развитие муниципальной службы в Республике Мордовия (2011-2014 годы)», решением Совета депутатов Кадошкинского муниципального района от 30.03.2011г. №303 «О Программе Кадошкинского муниципального района «Развитие муниципальной службы в Кадошкинском муниципальном районе (2011-2014 годы)».

4. Повышением квалификации муниципальных служащих (далее - повышение квалификации) является обновление знаний и совершенствование навыков муниципальных служащих, имеющих профессиональное образование, в связи с повышением требований к уровню их квалификации и необходимостью освоения ими новых способов решения профессиональных задач.

5. Основными принципами повышения квалификации муниципальных служащих являются обязательность, периодичность, целевая направленность, а также единство требований к повышению квалификации муниципальных служащих.

6. Повышение квалификации осуществляется в имеющих государственную аккредитацию образовательных учреждениях высшего профессионального, среднего профессионального и дополнительного профессионального образования.

7. Повышение квалификации муниципальных служащих осуществляется как за счет средств районного бюджета Кадошкинского муниципального района, так и за счет средств республиканского бюджета Республики Мордовия (финансирование процесса обучения) и местного бюджета (финансирование командировочных расходов) на условиях софинансирования. 

II. Основания направления муниципального служащего на повышение квалификации

8. Основаниями направления муниципального служащего на повышение квалификации являются:

- поступление на муниципальную службу;

- наступление очередного срока повышения квалификации;

- назначение муниципального служащего на иную должность муниципальной службы в порядке должностного роста;

- включение муниципального служащего в кадровый резерв на замещение вакантной должности муниципальной службы;

- перевод на должность муниципальной службы иной специальности;

- рекомендации  аттестационной комиссии.

9. Муниципальный служащий, впервые принятый на должность муниципальной службы, направляется на повышение квалификации по истечении испытательного срока или шести месяцев после поступления на муниципальную службу.

10. Повышение квалификации муниципального служащего осуществляется по мере необходимости, определяемой представителем нанимателя (работодателем), но не реже одного раза в три года.

III. Требования к повышению квалификации муниципальных служащих

11. Повышение квалификации осуществляется в целях:

- освоения актуальных изменений в конкретных вопросах профессиональной деятельности муниципальных служащих (тематические и проблемные конференции и семинары) - объемом от 18 до 72 аудиторных часов (краткосрочное повышение квалификации);

- комплексного обновления знаний муниципальных служащих по ряду вопросов в установленной сфере профессиональной служебной деятельности для решения соответствующих профессиональных задач - объемом от 73 до 144 аудиторных часов.

12. При освоении программы повышения квалификации объемом более 72 часов муниципальному служащему в качестве ее разделов могут быть зачтены программы краткосрочного повышения квалификации, освоение которых подтверждено документами государственного образца, полученными не позднее 3 лет до начала обучения соответствующей программе повышения квалификации.

13. Повышение квалификации муниципального служащего осуществляется с отрывом, с частичным отрывом (до 3 рабочих дней в неделю) и с использованием возможностей дистанционных образовательных технологий в зависимости от категорий и групп должностей муниципальной службы.

14. Общий объем аудиторной учебной нагрузки муниципальных служащих в неделю составляет:

при обучении с отрывом от муниципальной службы - не более 41 часа, с учетом объема учебной нагрузки - не более 54 часов;

при обучении без отрыва или с частичным отрывом от муниципальной службы - не менее 12 часов.

15. Форма и продолжительность повышения квалификации муниципального служащего устанавливается представителем нанимателя (работодателем) муниципального служащего в зависимости от группы и категории должности муниципальной службы, замещаемой муниципальным служащим.

16. Повышение квалификации муниципальных служащих, замещающих должности муниципальной службы, относящиеся к высшей группе должностей, осуществляется с отрывом, с частичным отрывом или без отрыва от муниципальной службы и с использованием возможностей дистанционных образовательных технологий.

17. Повышение квалификации муниципальных служащих, замещающих должности муниципальной службы, относящиеся к главной, ведущей старшей и младшей группам должностей муниципальной службы, осуществляется с отрывом от муниципальной службы.

18. На время повышения квалификации, осуществляемой с отрывом от муниципальной службы, за муниципальным служащим сохраняется рабочее место и должность, а также средний заработок.

19. Муниципальным служащим, направляемым на повышение квалификации с отрывом от муниципальной службы в другую местность, производится оплата командировочных расходов за счет средств местного бюджета в порядке и размерах, которые предусмотрены для лиц, направляемых в служебные командировки.

20. Освоение муниципальными служащими образовательных программ повышения квалификации завершается обязательной государственной итоговой аттестацией, предусматривающей следующие виды аттестационных испытаний:

по краткосрочным программам повышения квалификации - экзамен в форме тестирования;

по программам повышения квалификации объемом свыше 72 часов - экзамен в форме тестирования и защита итоговой работы.

21. По результатам проведения обязательной государственной итоговой аттестации выдаются документы государственного образца:

- удостоверение о краткосрочном повышении квалификации - муниципальным служащим, прошедшим обучение программам объемом от 18 до 72 аудиторных часов;

- свидетельство о повышении квалификации - муниципальным служащим, прошедшим обучение программам объемом от 73 до 144 аудиторных часов.

IV. Организация работы по повышению квалификации муниципальных служащих

22. Работу по организации повышения квалификации муниципальных служащих администрации Кадошкинского муниципального района, осуществляет руководитель аппарата администрации Кадошкинского муниципального района.

23.Руководитель аппарата администрации Кадошкинского муниципального района:

- в срок до 15 августа выполняет расчет потребности в повышении квалификации муниципальных служащих;

- составляет план повышения квалификации на очередной год с учетом предложений муниципальных служащих;

- не позднее 1 сентября года, предшествующего расчетному году, представляет план повышения квалификации главе администрации Кадошкинского муниципального района для утверждения.

24. Глава администрации Кадошкинского муниципального района направляет утвержденные планы повышения квалификации муниципальных служащих в финансовое управление администрации Кадошкинского муниципального района. 

Планы повышения квалификации муниципальных служащих учитываются финансовым управлением администрации Кадошкинского муниципального района в смете расходов органов местного самоуправления при составлении бюджета муниципального района на очередной финансовый год.

25. Глава администрации Кадошкинского муниципального района заключает с главами администраций городских и сельских поселений, входящих в состав Кадошкинского муниципального района,  соглашения по вопросам организации повышения квалификации муниципальных служащих, проходящих службу в администрациях поселений, входящих в состав Кадошкинского муниципального района.

26. В случаях повышения квалификации муниципальных служащих за счет средств местного бюджета размещение заказа на повышение квалификации муниципальных служащих осуществляется администрацией Кадошкинского муниципального района в установленном законодательством порядке.

27. В случае повышения квалификации муниципальных служащих за счет средств республиканского бюджета Республики Мордовия и местного бюджета на условиях софинансирования, размещение заказа осуществляется Администрацией Главы Республики Мордовия в установленном порядке в соответствии с действующим законодательством. 

В этом случае администрация Кадошкинского муниципального района направляет в срок не позднее 10 сентября года, предшествующего расчетному году, общую заявку на повышение квалификации муниципальных служащих администраций муниципального района, городских и сельских поселений, входящих в состав муниципального района, в Управление государственной службы Администрации Главы Республики Мордовия. 

28. Информация о программах и сроках проведения повышения квалификации муниципальных служащих доводится до сведения глав администраций городских и сельских поселений, входящих в состав Кадошкинского муниципального района, и муниципальных служащих администрации Кадошкинского муниципального района руководителем аппарата администрации Кадошкинского муниципального района.

РЕСПУБЛИКА МОРДОВИЯ 

СОВЕТ ДЕПУТАТОВ КАДОШКИНСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА ПЯТЫЙ СОЗЫВ

Р Е Ш Е Н И Е № 25

шестой сессии Совета депутатов 

Кадошкинского муниципального района пятого созыва

от 29 мая 2012 года

О внесении изменений в решение Совета депутатов Кадошкинского муниципального района от 28.12.2011г. №12 «Об утверждении прогноза основных показателей социально-экономического развития муниципального района на 2012 год и на плановый период 2013- 2014гг.

В соответствии с письмом Министерства экономики Республики Мордовия от 18.03.2012 г. № 6-7, Совет депутатов  Кадошкинского муниципального района

РЕШИЛ:

1. Внести изменения в приложение №1 решения Совета депутатов Кадошкинского муниципального района от 28.12.2011 г. № 12 «Об основных показателях прогноза социально-экономического развития района на 2012 год и плановый период 2013-2014 гг.», изложив его в редакции, согласно приложению к настоящему решению и считать основой для комплексного прогнозирования финансовых результатов и исходной базой для формирования доходной базы на предстоящий период.


2. Обязать управления и отделы администрации муниципального района, рекомендовать руководителям предприятий, организаций и учреждений обеспечить выполнение прогноза социально-экономического развития. В этих целях проводить необходимые организационные мероприятия.


3. Настоящее решение вступает в силу со дня принятия и подлежит официальному опубликованию в газете для официальных публикаций «Вестник».

Председатель Совета депутатов Кадошкинского

муниципального района                                                                          А.С.Пиваев                                

                                                                                      ПРИЛОЖЕНИЕ 

 к решению № 25 шестой сессии

     Совета депутатов Кадошкинского

муниципального района от 29.05.2012г.

оверил                                                                                  Т. Н. Ларина

Прогноз основных показателей социально-экономического развития

муниципального района на 2012 год и на плановый период 2013- 2014 гг.

	Прогнозные показатели
	Ед.

измер.
	Прогноз

	
	
	2012 г.
	2013 г.
	2014 г.

	1. Объем отгруженных товаров собственного производства, выполненных работ и услуг собственными силами (без внутризаводского оборота, НДС и акциза) по видам деятельности «обрабатывающие производства» и «производство и распределение электроэнергии, газа и воды»
	тыс. руб
	1008914
	1069493
	1281196

	2. Оборот розничной торговли во всех каналах реализации
	тыс. руб
	471624
	549129
	614440

	3. Объем реализации водки и ЛВИ местного производства   
	дкл
	4391
	4400
	4406

	4. Объем закупок скота и птицы (всего)
	
	344
	398
	409

	в т. ч.  закупки скота и птицы от сельхозтоваропроизводителей 
	тонн
	145
	199
	210

	закупки скота и птицы от личных подсобных хозяйств населения
	тонн
	199
	199
	199

	5. Объем закупок молока (всего)
	
	2515
	2620
	2820

	в т. ч. закупки молока от сельхозтоваропроизводителей
	тонн
	2025
	2130
	2330

	закупки молока от личных подсобных хозяйств населения      
	тонн
	490
	490
	490

	6. Объем производства зерна
	тонн
	49792
	55789
	56672

	7. Фонд оплаты труда (всего)
	тыс. руб
	315171
	363100
	419779

	8. Прибыль (убыток) - сальдо (всего)
	тыс. руб
	41436
	61504
	84633

	в том числе по виду деятельности «Сельское хозяйство, охота и лесное хозяйство»
	тыс. руб
	26929
	32286
	40320

	9. Прибыль прибыльных предприятий (всего)
	тыс. руб
	41436
	61504
	84633

	в том числе по виду деятельности «Сельское хозяйство, охота и лесное хозяйство»
	тыс. руб
	26929
	32286
	40320

	10. Объем закупок племенного скота от личных подсобных хозяйств граждан 
	голов
	25
	
	

	11. Прогнозируемый темп роста среднемесячной начисленной заработной платы
	%
	115
	
	

	12. Общая площадь введенного в эксплуатацию жилья с учетом индивидуального жилищного строительства
	кв.м
	2300
	
	

	13. Объем реализации пива местного производства
	дкл.
	6390
	
	

	14. Объем привлеченных кредитов в рамках реализации Программы развития сельского хозяйства и регулирования рынков с/х продукции, сырья и продовольствия
	тыс.

руб
	54500
	
	


РЕСПУБЛИКА МОРДОВИЯ 

СОВЕТ ДЕПУТАТОВ КАДОШКИНСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА ПЯТЫЙ СОЗЫВ

Р Е Ш Е Н И Е № 33

шестой сессии Совета депутатов 

Кадошкинского муниципального района 

пятого созыва

от 29 мая 2012 года

О порядке организации утилизации и переработки бытовых и промышленных отходов на территории Кадошкинского муниципального района

Руководствуясь статьей 15 Федерального закона от 6 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», статьей 8 Федерального закона от 24 июня 1998 года № 89-ФЗ «Об отходах производства и потребления», статьей 7 Федерального закона от 10 января 2002 года № 7-ФЗ «Об охране окружающей среды», Уставом Кадошкинского муниципального района, в целях установления порядка организации утилизации и переработки бытовых и промышленных отходов на территории Кадошкинского муниципального района, Совет депутатов Кадошкинского муниципального района

РЕШИЛ:

1. Утвердить Положение о порядке организации утилизации и переработки бытовых и промышленных отходов на территории Кадошкинского муниципального района (прилагается).

2. Настоящее решение вступает в силу со дня официального опубликования в газете для официальных публикаций «Вестник».

Председатель Совета депутатов Кадошкинского

муниципального района                                                                        А.С. Пиваев

ПРИЛОЖЕНИЕ 

к решению №  33   шестой сессии

Совета депутатов Кадошкинского

муниципального района от 29.05.2012г.

ПОЛОЖЕНИЕ

о порядке организации утилизации и переработки бытовых и промышленных отходов на территории Кадошкинского муниципального района

I. Общие положения

1. Настоящее Положение разработано в соответствии с федеральными законами от 6 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», от 24 июня 1998 года № 89-ФЗ «Об отходах производства и потребления», от 10 января 2002 года № 7-ФЗ «Об охране окружающей среды», Уставом Кадошкинского муниципального района.

2. Настоящее Положение определяет порядок организации утилизации и переработки бытовых и промышленных отходов на территории Кадошкинского муниципального района, а также полномочия органов местного самоуправления Кадошкинского муниципального района по регулированию отношений в сфере организации утилизации и переработки бытовых и промышленных отходов.

3. Настоящее Положение разработано в целях обеспечения экологической безопасности, улучшения санитарно-экологического состояния окружающей среды, установления единых подходов и процедур взаимодействия сторон, принимающих участие в организации утилизации и переработки бытовых и промышленных отходов на территории Кадошкинского муниципального района.

4. Настоящее Положение регулирует механизм деятельности органов местного самоуправления Кадошкинского муниципального района по обращению с бытовыми и промышленными отходами на территории Кадошкинского муниципального района.

К полномочиям органов местного самоуправления Кадошкинского муниципального района относится организация утилизации и переработки бытовых и промышленных отходов.

5. Настоящее Положение распространяется на граждан, временно или постоянно проживающих на территории Кадошкинского муниципального района, и организации вне зависимости от их подчиненности и организационно-правовой формы.

II. Полномочия органов местного самоуправления Кадошкинского муниципального района в сфере организации утилизации и переработки бытовых и промышленных отходов

1. Организацию утилизации и переработки бытовых и промышленных отходов осуществляет администрация района.

2. К полномочиям Совета депутатов Кадошкинского муниципального района в сфере организации утилизации и переработки бытовых и промышленных отходов на территории Кадошкинского муниципального района относятся:

1) утверждение расходов, предусмотренных на организацию утилизации и переработки бытовых и промышленных отходов в бюджете Кадошкинского муниципального района;

2) принятие муниципальных нормативных правовых актов в сфере организации утилизации и переработки бытовых и промышленных отходов;

3) определение порядка принятия решения о создании, реорганизации и ликвидации муниципальных предприятий, осуществляющих утилизацию и переработку бытовых и промышленных отходов;

4) осуществление контроля за исполнением Администрацией Кадошкинского муниципального района полномочий по организации утилизации и переработки бытовых и промышленных отходов, установленных пунктами 2 и 3 настоящей главы.

3. К полномочиям Администрации Кадошкинского муниципального района в сфере организации утилизации и переработки бытовых и промышленных отходов на территории Кадошкинского муниципального района относятся:

1) создание муниципальных специализированных предприятий по утилизации и переработке бытовых и промышленных отходов;

2) координация деятельности предприятий, организаций, учреждений и индивидуальных предпринимателей, связанной с утилизацией и переработкой бытовых и промышленных отходов;

3) утверждение муниципальных целевых программ в области утилизации и переработки бытовых и промышленных отходов;

4) принятие решений о размещении, проектировании и строительстве объектов по хранению, переработке и утилизации бытовых и промышленных отходов в порядке, установленном действующим законодательством;

5) реализация мероприятий по приведению действующих объектов хранения, переработки и утилизации бытовых и промышленных отходов в соответствие с существующими требованиями к их устройству и содержанию;

6) получение сведений и информации от предприятий, учреждений, организаций всех форм собственности, необходимых для анализа социально-экономической ситуации и развития Кадошкинского муниципального района в области обращения с бытовыми и промышленными отходами;

7) предоставление земельных участков для размещения полигонов твердых бытовых отходов в соответствии с Земельным кодексом Российской Федерации.

4. К полномочиям отдела по вопросам строительства, архитектуры и ЖКХ Администрации Кадошкинского муниципального района в сфере организации утилизации и переработки бытовых и промышленных отходов на территории Кадошкинского муниципального района относятся: 

1) разработка муниципальных целевых программ в области утилизации и переработки бытовых и промышленных отходов;

2) оказание необходимой консультативной и методической помощи предприятиям, организациям, учреждениям и предпринимателям без образования юридического лица, по вопросам, связанным с утилизацией и переработкой бытовых и промышленных отходов;

3) разработка мероприятий по приведению действующих объектов хранения, переработки и утилизации бытовых и промышленных отходов в соответствие с существующими требованиями к их устройству и содержанию.

III. Организация утилизации и переработки бытовых и промышленных отходов на территории Кадошкинского муниципального района

1. Утилизацией бытовых и промышленных отходов является деятельность, связанная с использованием бытовых и промышленных отходов на этапах технологического цикла, и (или) обеспечение повторного использования или переработки списанных изделий.

2. Переработкой бытовых и промышленных отходов является деятельность, связанная с выполнением технологических процессов по обращению с отходами для обеспечения повторного использования бытовых и промышленных отходов с целью получения сырья, энергии, изделий и материалов.

3. Утилизация и переработка бытовых и промышленных отходов должны осуществляться с соблюдением стандартов и нормативов в области охраны окружающей среды.

4. Запрещается утилизация и переработка бытовых и промышленных отходов на территориях лесопарковых, лечебно-оздоровительных, рекреационных зон, а также водоохранных зон, на водосборных площадях подземных водных объектов, которые используются в целях питьевого и хозяйственно-бытового водоснабжения.

Запрещается утилизация и переработка отходов в местах залегания полезных ископаемых и ведения горных работ в случаях, если возникает угроза загрязнения мест залегания полезных ископаемых.

Запрещается сброс твердых бытовых и промышленных отходов в водоемы.

Твердые бытовые и промышленные отходы следует вывозить на объекты, специально предназначенные для размещения, обезвреживания и переработки бытовых и промышленных отходов.

5. Предоставление земельных участков для размещения полигонов твердых бытовых и промышленных отходов, их строительство и эксплуатация осуществляются в соответствии с законодательством Российской Федерации и Республики Мордовия.

6. Юридические лица и индивидуальные предприниматели обязаны не допускать смешивания отходов, подлежащих утилизации и переработке.

7. Хозяйствующие субъекты, осуществляющие утилизацию и переработку бытовых и промышленных отходов, принимают бытовые и промышленные отходы от специализированных организаций, осуществляющих сбор и вывоз отходов, а также от частных и юридических лиц в соответствии с заключенными договорами.

8. Отходы производства, для которых разработаны методы вторичной переработки, подлежат сдаче и использованию как вторичное сырье и не должны размещаться на полигоне твердых бытовых отходов.

9. Бытовые и промышленные
 отходы, для которых разработаны технологии утилизации, передаются пользователями в организации, занимающиеся утилизацией данных видов отходов, на основании договора.

10. Утилизация бытовых и промышленных отходов производится на территории специально оборудованного сооружения, предназначенного для размещения отходов.  

11. Утилизация и переработка опасных отходов, а также отходов, содержащих ртуть, осуществляется в соответствии с законодательством Российской Федерации в сфере обращения с отходами производства и потребления. 

12. Обезвреживание и захоронение биологических отходов (трупов павших животных, отходов ветеринарии и др.) осуществляется в соответствии с ветеринарно-санитарными правилами сбора, утилизации и уничтожения биологических отходов.

13. На территории Кадошкинского муниципального района размещение всех видов отходов в местах, не предназначенных для хранения и захоронения отходов, сброс в водоемы, овраги, лесопарковые зоны, открытое сжигание без применения специальных технологий, а также вывоз непосредственно на поля и огороды запрещается.

IV. Финансовое обеспечение организации утилизации и переработки бытовых и промышленных отходов на территории Кадошкинского муниципального района

1. Финансовое обеспечение мероприятий по организации утилизации и переработки бытовых и промышленных отходов на территории Кадошкинского муниципального района осуществляется за счет средств хозяйствующих субъектов и физических лиц, заключивших договор на утилизацию и переработку отходов. Для хозяйствующих субъектов и физических лиц, заключивших договор на централизованный вывоз твердых бытовых и промышленных отходов, затраты по утилизации и переработке бытовых и промышленных отходов являются составляющей частью тарифа на вывоз твердых бытовых и промышленных отходов.

2. Размещение бытовых и промышленных отходов оказывает негативное воздействие на окружающую среду, которое компенсируется соответствующей платой.

3. Взаиморасчеты между предприятиями за утилизацию и переработку бытовых и промышленных отходов производятся по норме или за фактически выполненный объем работ в зависимости от системы вывоза твердых бытовых и промышленных отходов, предусмотренной договором с мусороперерабатывающей организацией и полигоном.

4. Внесение платы за размещение отходов не освобождает субъекты хозяйственной или иной деятельности от выполнения мероприятий по снижению влияния бытовых и промышленных отходов на состояние окружающей среды.

V. Ответственность за нарушение настоящего Положения

За неисполнение или ненадлежащее исполнение требований настоящего Положения юридические, должностные и физические лица несут ответственность в соответствии с законодательством Российской Федерации.

РЕСПУБЛИКА МОРДОВИЯ 

СОВЕТ ДЕПУТАТОВ КАДОШКИНСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА ПЯТЫЙ СОЗЫВ

Р Е Ш Е Н И Е № 34

шестой сессии Совета депутатов 

Кадошкинского муниципального района 

пятого созыва

от 29 мая 2012 года

О внесении изменений в персональный состав  административной комиссии  в Кадошкинском муниципальном районе

В связи с  кадровыми изменениями, руководствуясь ст.7.Закона Республики Мордовия № 45-З от 17.10.2002 года «Об административных комиссиях в Республике Мордовия, Совет депутатов Кадошкинского муниципального района

РЕШИЛ:

Внести следующие изменения в персональный  состав административной комиссии  Кадошкинского мунииципального района:

1. Вывести из состава административной комиссии следующие канидатуры: 

- Лисенкову Светлану Николаевну,  члена административной комиссии Кадошкинского муниципального района.

- Кильдеева Рамиля Шамиловича, члена административной комиссии Кадошкинского муниципального района.

- Маланкину Людмилу Васильевну, члена административной комиссии.

2. Ввести в состав членов административной комиссии  следующие кандидатуры:

- Алешеву Ларису Раисовну, начальника юридического управления администрации Кадошкинского муниципального района.

- Якушкину Марию Васильевну, специалиста 1 категории отдела архитектуры строительства и ЖКХ администрации Кадошкинского муниципального района.

- Дерябину Елену Александровну, и.о главы администрации Кадошкинского городского поселения.

3. Настоящее решение вступает в силу  со дня его принятия.

Председатель Совета депутатов Кадошкинского

муниципального района                                                                         А.С.Пиваев

РЕСПУБЛИКА МОРДОВИЯ 

СОВЕТ ДЕПУТАТОВ КАДОШКИНСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА ПЯТЫЙ СОЗЫВ

Р Е Ш Е Н И Е № 32

шестой сессии Совета депутатов 

Кадошкинского муниципального района 

пятого созыва

от 29 мая 2012 года

 О согласовании перечня недвижимого имущества, находящегося в муниципальной  собственности Кадошкинского муниципального района

В соответствии с Законом Республики Мордовия от 04 мая 2009 года № 35-З «О разграничении имущества, находящегося в муниципальной собственности, между муниципальными районами, поселениями, городским округом», Уставом Кадошкинского муниципального района, Совет депутатов Кадошкинского муниципального района

РЕШИЛ:

1. Согласовать прилагаемый перечень недвижимого имущества, находящегося в муниципальной собственности Кадошкинского муниципального района Республики Мордовия, передаваемого в муниципальную собственность Кадошкинского городского поселения Кадошкинского муниципального района Республики Мордовия.

2. Настоящее решение вступает в силу со дня принятия и подлежит официальному опубликованию в газете  для официальных публикаций «Вестник».

Председатель Совета депутатов Кадошкинского

муниципального района                                                                           А.С.Пиваев                             

ПРИЛОЖЕНИЕ

 к решению № 32 шестой сессии

     Совета депутатов Кадошкинского

муниципального района от 29.05.2012г.

Перечень недвижимого имущества, находящегося в муниципальной собственности Кадошкинского муниципального района Республики Мордовия, передаваемого в муниципальную собственность Кадошкинского городского поселения Кадошкинского муниципального района Республики Мордовия

	Раздел 1. Муниципальные унитарные предприятия и учреждения

	№ п/п
	Полное наименование

муниципального

предприятия,

учреждения
	Основной 

государственный

регистрационный

номер
	Юридический

адрес
	Идентификационный номер

налогоплательщика


	Стоимость по 

состоянию на

01.05.2012г.

	-
	-
	-
	-
	-
	-

	Раздел 2. Обьекты недвижимого имущества
	

	№ п/п
	Наименование недвижимого

имущества, площадь
	Местонахождение обьекта
	Год ввода

в эксплуатацию
	Кадастровый номер


	Стоимость по 

состоянию на

01.05.2012г.
	

	1
	Квартира 67,

53,4кв.м
	Республика Мордовия

Кадошкинский район,

р.п.Кадошкино,

 ул.Светотехническая, д.11
	1979
	
	95 103,82

	2
	Квартира 21,

40,0 кв.м
	Республика Мордовия

Кадошкинский район,

п.Кадошкино, 

ул.Светотехническая, д.19 
	1978
	
	112 400,50

	3
	Квартира 4,

48,8 кв.м
	Республика Мордовия

Кадошкинский район,

р.п.Кадошкино, 

ул.Пугачева, д.20
	1982
	
	362 985,32

	Раздел 3. Транспортные средства

	№ п/п
	Наименование

транспортного

средства
	Год выпуска
	Регистрационный номер
	Номер двигателя, шасси, кузова
	Стоимость по 

состоянию на

01.05. 2012г.

	-
	-
	-
	-
	-
	-

	Раздел 4. Иное движимое имущество

	№ п/п
	Наименование имущества
	Год выпуска
	Заводской

(серийный)

номер
	Идентификационные признаки


	Стоимость по 

состоянию на

01.05.2012г.

	-
	-
	-
	-
	-
	-


РЕСПУБЛИКА МОРДОВИЯ 

СОВЕТ ДЕПУТАТОВ КАДОШКИНСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА ПЯТЫЙ СОЗЫВ

Р Е Ш Е Н И Е № 27

шестой сессии Совета депутатов 

Кадошкинского муниципального района 

пятого созыва

от 29 мая 2012 года

О внесении изменений в решение Совета депутатов Кадошкинского муниципального района от 28.12.2011г. №13 «О бюджете Кадошкинского муниципального района на 2012 год и плановый период 2013 и 2014 года»

В связи с уточнением бюджетных ассигнований на 2012 год и плановый период 2013 и 2014 года, Совет депутатов Кадошкинского муниципального района 

РЕШИЛ:

 1. Пункт 1 статьи 1. Основные характеристики бюджета Кадошкинского муниципального района изложить в новой редакции:

Утвердить бюджет Кадошкинского муниципального района на 2012 год по расходам в сумме 104400,5 тыс. рублей и доходам в сумме 89873,9 тыс. рублей, с превышением расходов над доходами в сумме 14526,6 тыс. рублей или 75,4 процентов от доходов бюджета Кадошкинского муниципального района без учета утвержденного объема безвозмездных поступлений и (или) поступлений налоговых доходов по дополнительным нормативам отчислений, исходя из уровня инфляции, не превышающего 6,5 процента (декабрь 2012 года к декабрю 2011 года).

 2.  Приложение 3,5,6,8,7,9,10 изложить в новой редакции.

        3.  Настоящее решение подлежит официальному опубликованию в газете «Вестник».

Председатель Совета депутатов Кадошкинского

муниципального района                                                                         А.С. Пиваев

РЕСПУБЛИКА МОРДОВИЯ 

СОВЕТ ДЕПУТАТОВ КАДОШКИНСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА ПЯТЫЙ СОЗЫВ

Р Е Ш Е Н И Е № 31

шестой сессии Совета депутатов 

Кадошкинского муниципального района 

пятого созыва

от 29 мая 2012 года

 О согласовании перечня недвижимого имущества, находящегося в муниципальной  собственности Кадошкинского муниципального района

В соответствии с Законом Республики Мордовия от 04 мая 2009 года № 35-З «О разграничении имущества, находящегося в муниципальной собственности, между муниципальными районами, поселениями, городским округом», Уставом Кадошкинского муниципального района, Совет депутатов Кадошкинского муниципального района

РЕШИЛ:

1. Согласовать прилагаемый перечень недвижимого имущества, находящегося в муниципальной собственности Кадошкинского муниципального района Республики Мордовия, передаваемого в муниципальную собственность Латышовского сельского поселения Кадошкинского муниципального района Республики Мордовия.

2. Настоящее решение вступает в силу со дня принятия и подлежит официальному опубликованию в газете для официальных публикаций  «Вестник».

Председатель Совета депутатов Кадошкинского 

муниципального района                                                                          А.С.Пиваев                             

ПРИЛОЖЕНИЕ

 к решению №31  шестой сессии

     Совета депутатов Кадошкинского

муниципального района от 29.05.2012г.

Перечень недвижимого имущества, находящегося  в муниципальной собственности Кадошкинского муниципального района Республики Мордовия, передаваемого в муниципальную собственность  Латышовского сельского  поселения Кадошкинского муниципального района Республики Мордовия

	Раздел 1. Муниципальные унитарные предприятия и учреждения

	№ п/п
	Полное наименование

муниципального

предприятия,

учреждения
	Основной 

государственный

регистрационный

номер
	Юридический

адрес
	Идентификационный номер

налогоплательщика
	Стоимость по 

состоянию на

01.05.2012г. 



	-
	-
	-
	-
	-
	-


	Раздел 2. Объекты недвижимого имущества
	

	№ п/п
	Наименование недвижимого

имущества, площадь
	Местонахождение объекта
	Год ввода

в эксплуатацию
	Кадастровый номер


	Стоимость по 

состоянию на

01.05.2012г. 
	

	1
	Встроенное нежилое помещение 

41,7 кв.м.
	Республика Мордовия

Кадошкинский район,

с.Латышовка,

ул.Молодежная, д.12
	1986
	
	-


	Раздел 3. Транспортные средства

	№ п/п
	Наименование

транспортного

средства
	Год выпуска
	Регистрационный номер
	Номер двигателя, шасси, кузова
	Стоимость по 

состоянию на

01.05.2012г. 

	-
	-
	-
	-
	-
	-


	Раздел 4. Иное движимое имущество

	№ п/п
	Наименование имущества
	Год выпуска
	Заводской

(серийный)

номер
	Идентификационные признаки


	Стоимость по 

состоянию на

01.05.2012г. 

	-
	-
	-
	-
	-
	-


РЕСПУБЛИКА МОРДОВИЯ 

СОВЕТ ДЕПУТАТОВ КАДОШКИНСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА ПЯТЫЙ СОЗЫВ

Р Е Ш Е Н И Е № 26

шестой сессии Совета депутатов 

Кадошкинского муниципального района 

пятого созыва

от 29 мая 2012 года

О вынесении на публичные слушания проекта решения «Об исполнении бюджета Кадошкинского муниципального района за 2011 год»

Руководствуясь пп 2 ч. 1 ст. 17 Устава Кадошкинского муниципального района, ст.ст. 28, 35 Федеральным законом от 6 октября 2003 г. N 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации", Положением «О публичных слушаниях», утвержденных решением № 110 шестнадцатой сессии Кадошкинского районного Совета депутатов от 24 декабря 2005 года, Совет депутатов Кадошкинского муниципального района

РЕШИЛ:

1. Опубликовать и вынести на публичные слушания проект решения «Об исполнении бюджета Кадошкинского муниципального района за 2011 год»  (Приложения №1).

2. Определить, что время проведения публичных слушаний устанавливается в соответствии с Графиком (Приложение №2).

3. Установить,   что   организация   и   проведение   публичных   слушаний осуществляется рабочей группой (Приложение №3).

4. Предложения по проекту решения «Об исполнении бюджета Кадошкинского муниципального района за 2011 год» принимаются  рабочей  группой до 5 июня 2012  года  в  соответствии  с  прилагаемой формой  внесения предложений по проекту  решения «Об исполнении бюджета Кадошкинского муниципального района за 2011 год» по адресу: Республика Мордовия, Кадошкинский район, п. Кадошкино, д.б/н, (2-35-06) с 8.00 до 17.00, кроме субботы и воскресенья (Приложение №4).

5. Обсуждение по проекту «Об исполнении бюджета Кадошкинского муниципального района за 2011 год» осуществляется в порядке, установленном Положением о публичных слушаниях.

6. Настоящее решение вступает в силу со дня опубликования в газете для официальных публикаций «Вестник».

Председатель Совета депутатов

Кадошкинского муниципального района                                             А.С.Пиваев 

ПРИЛОЖЕНИЕ 2

 к решению № 26 шестой сессии

     Совета депутатов Кадошкинского

муниципального района от 29.05.2012г.

График проведения публичных слушаний по проекту решения «Об исполнении бюджета Кадошкинского муниципального района за 2011 год»

	№ п/п
	Дата проведения публичных слушаний
	Время проведения
	      Место проведения

      публичных

      слушаний

	1
	06.06.12
	18:00
	     Районный Дом культуры (малый зал)


ПРИЛОЖЕНИЕ 3

 к решению №26  шестой сессии

     Совета депутатов Кадошкинского

муниципального района от 29.05.2012г.

Рабочая группа по организации и проведению публичных слушаний по проекту решения «Об исполнении бюджета Кадошкинского муниципального района за 2011 год»


1. Уторова Н.Р., заместитель Главы администрации - начальник финансового управления администрации района, председатель рабочей группы;


2. Камышова Н.В., и.о. главного бухгалтера финансового управления администрации района, заместитель председателя рабочей группы;


3. Ханюкова В.В., руководитель аппарата администрации муниципального района, член рабочей группы; 


4. Тамбовцева О.В., начальник отдела по работе с обращениями граждан и персоналом, член рабочей группы.

4. Курмукова С.К., специалист 1 категории отдела по работе с обращениями граждан и персоналом, секретарь рабочей группы.

ПРИЛОЖЕНИЕ 4

 к решению № 26 шестой сессии

     Совета депутатов Кадошкинского

муниципального района от 29.05.2011г.

Форма внесения предложений по проекту решения «Об исполнении бюджета Кадошкинского муниципального района за 2011 год»

	
	
	
	
	
	Кем внесена
	
	

	
	
	
	
	
	поправка
	
	

	№
	Глава,
	Текст
	Текст
	Текст
	ФИО
	Домашний
	Документ,

	п/
	статья,
	проекта
	поправки
	проекта
	гражданина
	адрес,
	удостоверя-

	п
	часть
	изменения
	
	бюджета с
	(граждан)
	телефон
	ющий

	
	статьи
	в бюджет
	
	учетом
	внесшего
	
	личность

	
	
	
	
	поправки
	предложения
	
	


РЕСПУБЛИКА МОРДОВИЯ 

СОВЕТ ДЕПУТАТОВ КАДОШКИНСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА ПЯТЫЙ СОЗЫВ

Р Е Ш Е Н И Е № 28

шестой сессии Совета депутатов 

Кадошкинского муниципального района 

пятого созыва

от 29 мая 2012 года

Об утверждении перечня, величины и значимости ежемесячных (квартальных и годовых) показателей эффективности управленческой деятельности местного самоуправления Кадошкинского муниципального района Республики Мордовия в 2012 году

В соответствии со статьей 8.1 Закона Республики Мордовия от 08.06.2007 №48-З (ред.от 01.12.2008) "О регулирование отношений в сфере муниципальной службы", Совет депутатов Кадошкинского муниципального района

РЕШИЛ:

1. Утвердить перечень и значимость ежемесячных (квартальных и годовых) показателей эффективности управленческой деятельности местного самоуправления Кадошкинского муниципального района  Республики Мордовия для оценки результатов работы должностных лиц и муниципальных служащих Кадошкинского муниципального района Республики Мордовия в 2012 году согласно приложениям 1 - 2.

2. Настоящие решение вступает в силу со дня опубликования в газете для официальных публикаций «Вестник» и распространяется на правоотношения, возникшие с 1 января 2012 года.

Председатель Совета депутатов Кадошкинского

муниципального района                                                                               А.С.Пиваев

ПРИЛОЖЕНИЕ 1

 к решению № 28 шестой сессии

     Совета депутатов Кадошкинского

муниципального района от 29.05.2012г.

ПЕРЕЧЕНЬ И ЗНАЧИМОСТЬ

ЕЖЕМЕСЯЧНЫХ ПОКАЗАТЕЛЕЙ ЭФФЕКТИВНОСТИ

УПРАВЛЕНЧЕСКОЙ ДЕЯТЕЛЬНОСТИ ОРГАНОВ МЕСТНОГО САМОУПРАВЛЕНИЯ

КАДОШКИНСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА РЕСПУБЛИКИ МОРДОВИЯ

	
	Наименование показателей (индикатора)
	Значимость (доля) ежемесячного показателя для подведения итогов

	1
	2
	3

	1.
	Выполнение прогноза поступления собственных доходов консолидированного бюджета Кадошкинского муниципального района РМ
	35%

	2.
	Темп роста объемов отгруженных товаров собственного производства, выполненных работ и услуг собственными силами в сопоставимых ценах по видам деятельности «Обрабатыващие производства», «Производство и распределение электроэнергии, газа и воды» по Кадошкинскому муниципальному району к соответствующему периоду прошлого года (108,2%)
	10%

	3.
	Выполнение прогноза закупок молока хозяйствах всех категорий
	25%

	4.
	Выполнение прогноза розничной торговли во всех каналах реализации
	10%

	5.
	Организация информационно разъяснительной работы среди населения о необходимости участия собственников жилья в реализации программ капитального ремонта многоквартирных домов и переселению граждан из аварийного жилищного фонда (не менее 1 публикации в месяц). В том числе с использованием средств Республиканского фонда содействия реформирования жилищно-коммунального хозяйства
	10%

	7.
	Выполнение прогноза по увеличению доли реализации водки и ЛВИ местного производства до ее прогнозного значения
	5%

	8.
	Выполнение прогноза реализации пива местного производства с учетом установленной доли
	5%


ПРИЛОЖЕНИЕ 2

 к решению №28 шестой сессии

     Совета депутатов Кадошкинского

муниципального района от 29.05.2012г.

ПЕРЕЧЕНЬ, ЗНАЧИМОСТЬ ЕЖЕКВАРТАЛЬНЫХ И ГОДОВЫХ ПОКАЗАТЕЛЕЙ ЭФФЕКТИВНОСТИ УПРАВЛЕНЧЕСКОЙ ДЕЯТЕЛЬНОСТИ ОРГАНОВ МЕСТНОГО САМОУПРАВЛЕНИЯ КАДОШКИНСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА РЕСПУБЛИКИ МОРДОВИЯ

	
	Наименование показателя (индикатора)
	Значимость (доля) показателей для подведения итогов

	
	
	ежеквартальных
	Годовых

	1
	2
	3
	4

	1.
	Выполнение прогноза поступления собственных доходов консолидированного бюджета муниципального района
	12%
	8%

	2.
	Темп роста объемов отгруженных товаров собственного производства, выполненных работ и услуг собственными силами в сопоставимых ценах по видам деятельности «Обрабатывающие производства», «Производство и распределение электроэнергии, газа и воды» по Кадошкинскому муниципальному району к соответствующему периоду прошлого года (108,2%)
	5%
	5%

	3.
	Выполнение прогноза закупок молока в хозяйствах всех категорий
	12%
	10%

	4.
	Выполнение прогноза оборота розничной торговли во всех каналах реализации
	5%
	3%

	5.
	Выполнение прогноза закупок скота и птицы в хозяйствах всех категорий
	12%
	10%

	6.
	Обеспечение доведения доли реализации водки и ЛВИ местного производства до ее прогнозного значения
	3%
	2%

	7.
	Выполнение прогноза реализации пива местного производства с учетом установленной доли
	3%
	2%

	8.
	Темп роста среднемесячной номинальной начисленной заработной платы в целом по муниципальному району к соответствующему  периоду прошлого года (115%)
	5%
	3%

	9.
	Отсутствие роста просроченной задолженности по заработной плате работников по наблюдаемым видам деятельности в целом по району к соответствующему периоду прошлого года
	3%
	

	10.
	Разработка программы комплексного развития системы коммунальной инфраструктуры муниципального образования
	2%
	2%



	11.
	Обеспеченность собираемости текущих платежей за жилищно-коммунальные услуги (95%)
	2%
	2%

	12.
	Выполнение прогноза по производству зерна в весе после доработки
	
	5%

	13.
	Выполнение прогноза по объему закупок племенного скота от личных подсобных хозяйств населения
	5%
	3%

	14.
	Обеспечение 100-процентных расчетов сельхозтоваропроизводителей за полученные ранее материально-технические ресурсы с ГУП РМ «Развитие села» 
	
	3%

	15.
	Выполнение прогноза по объему привлеченных кредитных  ресурсов в рамках реализации Программы «Развитие сельского хозяйства и регулирования рынков сельскохозяйственной продукции, сырья и продовольствия на 2008-2012 годы в Республике Мордовия»
	3%
	2%

	16.
	Общая площадь введенного в эксплуатацию жилья с учетом индивидуального строительства (Величина показателя за квартал и за год по Кадошкинскому муниципальному району: 1 квартал 300 кв.м; полугодие - 800 кв.м.;  9 месяцев – 1400 кв.м.; за год – 2300 кв.м.) 
	5%
	3%

	17.
	Сокращение доли убыточных предприятий по сравнению с соответствующим периодом прошлого года
	3%
	3%

	18.
	Сокращение объемов просроченной кредиторской задолженности муниципальных учреждений к уровню предыдущего года
	
	2%

	19.
	Непревышение уровня регистрируемой   безработицы средне республиканского значения (в среднем за период)
	3%
	2%

	20.
	Соблюдение регламента представления земельных участков в целях строительства (срок -180 дней)
	
	2%

	21.
	Средняя  наполняемость классов в муниципальных общеобразовательных учреждениях (12,4 человек)
	
	2%

	22.
	Рост удельного веса населения, участвующего в культурно- досуговых мероприятиях, проводимых муниципальными учреждениями культуры
	
	2%

	23.
	Темп роста инвестиций в основной капитал в сопоставимых ценах к соответствующему периоду прошлого года (110,1%)
	2%
	2%

	24.
	Снижение внешнерегиональной миграционной убыли к соответствующему периоду прошлого года, чел.
	1%
	2%

	25.
	Снижение внутрирегиональной миграционной убыли к соответствующему периоду прошлого года, чел.
	1%
	2%

	26. 
	Доля неэффективных расходов местных бюджетов в общем объеме расходов (не болев норматива установленного Министерством финансов  Республики Мордовия)
	4%
	

	27.
	Реализация мероприятий муниципальной программы поддержки субъектов малого и среднего предпринимательства
	
	2%

	28.
	Рост численности детей от трех до семи лет в дошкольных образовательных учреждениях
	
	2%

	29.
	Доля площади земельных участков, являющихся объектами налогооблажения земельным налогом от общей площади территории муниципального образования
	
	2%

	30.
	Рост удельного веса населения, систематически занимающегося физической культурой и спортом
	
	2%

	31.
	Снижение удельной стоимости работ по капитальному ремонту жилого фонда за счет средств фонда реформирования ЖКХ по сравнению с прошлым годом (не менее 5%)
	3%
	2%

	32.
	Разработка  и реализация мероприятий направленных на энергосбережение в муниципальном районе
	
	2%

	33.
	Организация производства товаров первой необходимости на территории муниципального района (по перечню, утвержденному Министерством торговли и предпринимательства)
	3%
	2%

	34.
	Темп роста приема на дополнительно  введенные (созданные) рабочие места по муниципальному району к соответствующему периоду прошлого года (100%)
	2%
	2%

	35.
	Повышение эффективности бюджетных расходов
	
	2%
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