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Информационное сообщение

о продаже имущества муниципального образования Кадошкинский муниципальный район Республики Мордовия – автомобиля УАЗ 396202

 На основании Распоряжения администрация Кадошкинского муниципального района Республики Мордовия от 11.10.2012 г. №  448-Р  администрация Кадошкинского муниципального района Республики Мордовия сообщает о проведении торгов по продаже муниципального имущества – автомобиля УАЗ 396202 посредством публичного предложения.  Ранее данное имущество выставлялось на открытый аукцион, но он был признан несостоявшимся в  связи с отсутствием заявок.

Характеристика имущества: 

Автомобиль УАЗ 396202, санитарный, идентификационный номер ХТТ39620220005338,  категория В,  год выпуска 2002,  модель 40210L,  двигатель №0007709, кузов №39620020203379,  цвет кузова защитный, тип двигателя - бензиновый.

Собственник – муниципальное образование Кадошкинский муниципальный район Республики Мордовия.

Способ приватизации муниципального имущества — продажа посредством публичного предложения.

Начальное предложение устанавливается в размере  69 000 (шестьдесят девять тысяч) руб.

Задаток для участия в торгах посредством публичного предложения устанавливается в размере 10 (десяти) % от начального предложения, что составляет 6 900 (шесть тысяч девятьсот) руб. и перечисляется в соответствии с условиями договора о внесении задатка с 15 октября 2012 г. с 8 часов 00 минут (время московское)  до 12 ноября 2012 года 17 часов 00 минут (время московское). Данное сообщение является публичной офертой для заключения договора о задатке в соответствии со ст.437 ГК РФ, а подача претендентом заявки и перечисление задатка являются акцептом такой оферты.

«Шаг понижения» устанавливается в размере 10 (десяти) % от начального предложения, что составляет 6 900 (шесть тысяч девятьсот) руб. 

«Шаг аукциона» - величина повышения устанавливается в размере 50 (пятидесяти) % «шага понижения», что составляет 3 450 (три тысячи четыреста пятьдесят) руб. 

Цена отсечения - 34 500 (тридцать четыре тысячи пятьсот) руб.00 коп., что составляет 50  (пятьдесят) % начальной цены открытого аукциона.  

Банковские реквизиты для перечисления задатка и оплаты за покупку: р/сч 40302810500003000111 в ГРКЦ НБ РЕСП. МОРДОВИЯ Банка России г.Саранск, БИК 048952001, л/сч 05093009340, ИНН/КПП 1311087165/131101001, КБК 90011402033050000410 (отдел №12 Управления Федерального казначейства по Республике Мордовия)

Получатель: Администрация Кадошкинского муниципального района.

Подача заявок на участие в торгах посредством публичного предложения проводится: с 15 октября 2012 г. с 8 часов 00 минут (время московское) до 12 ноября 2012 года 17 часов 00 минут (время московское) по адресу: 431900, Республика Мордовия, р.п. Кадошкино, ул. Заводская, д. б/н, (администрация района, кабинет 8), в рабочие дни с 8–00 до 17–00 часов. Выходные: суббота и воскресенье. 

Дата рассмотрения заявок – 16 ноября 2012 года. Время – 11 часов 00 минут (время московское). 

Дата продажи посредством публичного предложения – 04 декабря 2012 года. Время – 11 часов 00 минут (время московское).

Место проведения: Республика Мордовия, Кадошкинский район, р.п.Кадошкино, ул. Заводская, д.б/н, здание администрации. 

Ограничения участия отдельных категорий физических и юридических лиц в приватизации имущества не установлены.

             Одновременно с заявкой претенденты представляют следующие документы:

юридические лица:

заверенные копии учредительных документов;

документ, содержащий сведения о доле Российской Федерации, субъекта Российской Федерации или муниципального образования в уставном капитале юридического лица (реестр владельцев акций либо выписка из него или заверенное печатью юридического лица и подписанное его руководителем письмо);

документ, который подтверждает полномочия руководителя юридического лица на осуществление действий от имени юридического лица (копия решения о назначении этого лица или о его избрании) и в соответствии с которым руководитель юридического лица обладает правом действовать от имени юридического лица без доверенности;

физические лица предъявляют документ, удостоверяющий личность, или представляют копии всех его листов.

В случае, если от имени претендента действует его представитель по доверенности, к заявке должна быть приложена доверенность на осуществление действий от имени претендента, оформленная в установленном порядке, или нотариально заверенная копия такой доверенности. В случае, если доверенность на осуществление действий от имени претендента подписана лицом, уполномоченным руководителем юридического лица, заявка должна содержать также документ, подтверждающий полномочия этого лица.

Все листы документов, представляемых одновременно с заявкой, либо отдельные тома данных документов должны быть прошиты, пронумерованы, скреплены печатью претендента (для юридического лица) и подписаны претендентом или его представителем.

К данным документам (в том числе к каждому тому) также прилагается их опись.    Заявка и такая опись составляются в двух экземплярах, один из которых остается у продавца, другой - у претендента.

Итоги подводятся в день и по месту проведения торгов посредством публичного предложения. Право на приобретение продаваемого муниципального имущества принадлежит участнику, который подтвердил цену первоначального предложения или цену предложения, сложившуюся на соответствующем «шаге понижения». Договор купли–продажи с победителем аукциона будет заключен не ранее чем 10 рабочих дней и не позднее 15 рабочих дней со дня подведения итогов продажи имущества.

Порядок ознакомление покупателей с информацией о подлежащем приватизации имуществе  производится со дня приема заявок, а именно с 15.10.2012 г. в рабочие дни с 8:00 до 17:00 час. 

Оплата объекта приватизации производится покупателем единовременно на расчетный счет продавца, указанного в извещении. Срок оплаты – в течении 5 календарных дней с даты заключения договора купли продажи. 

Лицам, перечислившим задаток для участия в продаже имущества, денежные средства возвращаются в следующем порядке: а) участникам продажи имущества, за исключением победителя, в течении 5 календарных дней со дня подведения итогов продажи имущества; б)претендента, не допущенных к участию в  продаже  имущества, в течении 5 календарных дней со дня подписания протокола о признании претендентов участниками продажи имущества. 

Передача покупателю приобретенного имущества осуществляется в порядке, установленным законодательством  Российской Федерации и договором купли-продажи. 

Информацию об аукционе  можно получить по адресу: 431900, Республика Мордовия, р.п. Кадошкино, ул. Заводская, д. б/н, (администрация района, кабинет 8), тел. 2–35–92 с 8-00 до 17-00 в рабочие дни (выходные: суббота, воскресенье, праздничные дни), на официальном сайте Администрации Кадошкинского муниципального района в сети Интернет, на сайте   www. torgi.gov.ru., в  газете  для  официальных  изданий  «Вестник».

	Председатель комиссии  по приватизации

муниципального имущества
	Ю.Н.Булычев




12.10.2012 г.

                          В комиссию по приватизации 

муниципального имущества

Кадошкинского

 муниципального района

Заявка

     Заявитель ________________________________________________________

               (для юридических лиц - полное наименование,

               организационно-правовая форма,  для   физических   лиц  -

               фамилия,  имя, отчество, паспортные данные)

     Адрес Заявителя: ___________________________________________________

_____________________________________________________________________

     Телефон Заявителя: _________________________________________________

     Адрес, по  которому  Заявителю следует направлять извещение в случае

принятия решения об отказе в приватизации _______________________________

______________________________________________________________________

Прошу принять решение о приватизации находящегося в  муниципальной  собственности          

имущества: ______________________________________________________________

                            (наименование имущества, его основные характеристики)

ведомственная принадлежность: ___________________________________________

местонахождение: ________________________________________________________

                   МП                    ________________________

                                                    (подпись заявителя)

_________________________________________________________________________

                                   Отметки принявшего органа

     Секретарь комиссии по приватизации муниципального имущества:

_________________________________________________________________________

     Получено ___________                  ______________________________

                           (дата)                              (регистрационный номер)

                                           ______________________________

                                               (подпись уполномоченного лица)

Договор о внесении задатка 

	р.п.Кадошкино
	                                 «      »__________2012 г.


Администрация Кадошкинского муниципального района Республики Мордовия, действующая от имени муниципального образования Кадошкинский муниципальный район, в лице Главы администрации Кадошкинского муниципального района Колесниковой А.Ф., действующей на основании Устава, именуемая в дальнейшем "Организатор", с одной стороны, и _______________________, в лице ____________, действующего на основании ____, именуемое в дальнейшем "Претендент", с другой стороны, заключили настоящий Договор о нижеследующем:

1. Предмет договора

1.1. Для участия в торгах посредством публичного предложения по продаже муниципального имущества - автомобиля УАЗ 396202, санитарный, идентификационный номер ХТТ39620220005338,  категория В,  год выпуска 2002,  модель 40210L, двигатель №0007709, кузов №39620020203379,  цвет кузова защитный, тип двигателя - бензиновый.

Претендент перечисляет, а Организатор принимает задаток в размере 6 900 (шесть тысяч девятьсот) руб. 00 коп.

1.2. Указанный задаток вносится Претендентом в качестве обеспечения обязательств по оплате имущества, указанного в п. 1.1. настоящего Договора, в соответствие с информационным сообщением, опубликованным на официальном сайте Администрации Кадошкинского муниципального района, на сайте http://torgi.gov.ru. и в газете для официальных изданий «Вестник».

2. Передача денежных средств

2.1. Денежные средства в сумме, указанной в п. 1.1. настоящего Договора, должны быть внесены Претендентом на расчетный счет Организатора не позднее даты и времени окончания приема заявок на участие в торгах, а именно до 17 часов 00 минут 12.11.2012 г., и считаются внесенными с момента их зачисления на расчетный счет.

Документом, подтверждающим внесение задатка на расчетный счет Организатора, является выписка из его расчетного счета, платежное поручение, которые Претендент представляет в комиссию по приватизации. В случае, отсутствия в назначенный выше срок задатка на расчетном счете Организатора, обязательства по внесению задатка считаются неисполненными.

2.2. Претендент не вправе распоряжаться денежными средствами, поступившими на счет  Организатора в качестве задатка, равно как и Организатор не вправе распоряжаться денежными средствами Претендента, поступившими на счет Организатора в качестве задатка.

2.3. Организатор обязуется возвратить сумму задатка, внесенного Претендентом, в установленных настоящим Договором случаях. Возврат задатка осуществляется на расчетный счет Претендента.

2.4. На денежные средства, перечисленные в соответствии с настоящим Договором, проценты не начисляются.

2.5. Задаток, внесенный Претендентом, в случае признания последнего победителем аукциона и заключения им с Организатором договора купли-продажи имущества, указанного в п. 1.1., засчитывается в счет оплаты вышеназванного имущества.

3. Возврат денежных средств

3.1. В случае, если Претенденту было отказано в принятии заявки на участие в торгах, Организатор обязуется возвратить поступившую на его счет сумму задатка указанным в пункте 2.3. способом в течение 5 банковских дней с даты проставления Организатором отметки об отказе в принятии заявки на описи представленных Претендентом документов.

3.2. В случае, если Претендент не признан победителем торгов, Организатор обязуется возвратить поступившую на его счет сумму задатка указанным в пункте 2.3. способом в течение 5 банковских дней с даты проведения торгов.

3.3. В случае, отзыва Претендентом в установленных порядке и сроке, указанном в п. 2.1., заявки на участие в торгах Организатор обязуется возвратить поступившую на его счет сумму задатка указанным в пункте 2.3. способом в течение 5 банковских дней с даты получения Организатором письменного уведомления от Претендента об отзыве заявки.

3.4. В случае, если Претендент, подавший заявку на участие в торгах в установленном порядке, отозвал заявку позднее срока, отведенного для подачи заявок, указанного в п. 2.1., либо не принял участия в торгах, то задаток ему не возвращается в соответствии с настоящим Договором.

3.5. В случае, если Претендент, признанный победителем торгов, отказался от подписания протокола о результатах торгов, либо не заключил договор купли-продажи имущества, указанного в п. 1.1. Договора, в течение 5 рабочих дней с момента подписания комиссией протокола о результатах торгов, задаток ему не возвращается в соответствии с гражданским законодательством и настоящим Договором.

3.6. В случае, признания торгов несостоявшимися по причинам, не зависящим от Претендента, Организатор обязуется возвратить поступившую на его счет сумму задатка указанным в пункте 2.3. способом в течение 5 банковских дней с момента подписания Протокола о результатах торгов.

3.7. В случае, отмены торгов Организатор обязуется в течение 5 банковских дней с даты принятия комиссией решения об отмене торгов возвратить поступившую на его счет сумму задатка указанным в пункте 2.3. способом.

4. Заключительные положения

4.1. Настоящий Договор вступает в силу с момента его подписания сторонами и прекращает свое действие с момента исполнения в полном объеме сторонами обязательств, предусмотренных Договором.

4.2. Все возможные споры и разногласия будут разрешаться сторонами путем переговоров. В случае невозможности разрешения споров и разногласий путем переговоров они будут переданы на разрешение Арбитражного суда в соответствии с действующим законодательством РФ.

4.3. Настоящий Договор составлен в двух экземплярах, имеющих одинаковую юридическую силу, по одному для каждой из сторон.

5.Адреса и реквизиты сторон

Организатор:Администрация Кадошкинского муниципального района Республики Мордовия

431900,РМ, Кадошкинский район, р.п.Кадошкино, ул.Заводская, д.б/н

ИНН/КПП  1311087165/131101001 р/сч 40302810500003000111 в ГРКЦ НБ Респ. Мордовия Банка России г.Саранск,   л/с 05093009340, (отдел №12 Управления Федерального казначейства по Республике Мордовия), БИК 048952001.

Претендент: _________________________________________________________________

	Подписи сторон:

	Организатор
	               Претендент

	Глава администрации Кадошкинского муниципального района Республики Мордовия
	             

	      ________________А.Ф.Колесникова
	                        ______________(Ф.И.О.)


РЕСПУБЛИКИ МОРДОВИЯ

АДМИНИСТРАЦИЯ КАДОШКИНСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

___________________________________________________

от 29 июля 2012 года  № 380-П      р.п. Кадошкино

	о создании межведомственной комиссии по подготовке жилого фонда к отопительному сезону 2012-2013 годов



В целях обеспечения своевременной подготовки объектов жилого фонда к предстоящему отопительному сезону 2012-2013 годов, администрация Кадошкинского муниципального района Республики Мордовия

ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить прилагаемый состав комиссии по подготовке жилого фонда к отопительному сезону 2012-2013 годов (Приложение №1).

2. Утвердить положение о  межведомственной комиссии по подготовке жилого фонда к отопительному сезону 2012-2013 годов (Приложение №2).

3. Директору МП «Кадошкиноэлектротеплосеть» и директору ООО «Жилищно-коммунальный сервис Кадошкино» предоставить паспорта готовности жилого фонда к эксплуатации в зимних условиях до 24 августа 2012 года.

4. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на Первого заместителя главы администрации Кадошкинского муниципального района по строительству, транспорту, промышленности и связи Ю.Н. Булычева. 

Глава администрации Кадошкинского муниципального района

Республики Мордовия                                                                                                А.Ф. Колесникова

Приложение №1

                                                                     к постановлению администрации 

                                                                     Кадошкинского муниципального 

                                                                     района от 29 июля 2012г. № 380-П 

СОСТАВ

 Межведомственной комиссии по подготовке жилого фонда к отопительному сезону 2012-2013 годов

Булычев Ю.Н.- Первый заместитель главы администрации Кадошкинского муниципального района по промышленности, строительству, транспорту и связи, председатель комиссии;            

Пильщиков Е.В. - директор МП «Кадошкиноэлектротеплосеть», заместитель председателя комиссии;

Радынова В.Н. - главный специалист — ответственный секретарь КДН ЗП, секретарь жилищной комиссии администрации Кадошкинского муниципального района, секретарь комиссии;

Члены комиссии:

Клешина С.А. - председатель ТСЖ «Мой дом» (по согласованию);

Рязанов А.А. - директор ООО «ЖКС К» (по согласованию).

Приложение №2

                                                                    к постановлению администрации 

                                                                    Кадошкинского муниципального 

                                                                    района от 29 июля 2012г. № 380-П

Положение 

о межведомственной комиссии по подготовке жилого фонда к отопительному сезону 2012-2013 годов

1. Общие положения 

1.1 Основной задачей межведомственной комиссии по подготовке  жилого фонда к отопительному сезону (в дальнейшем МВК) является осуществление контроля за ходом подготовки отопительного сезона за предприятиями и организациями Кадошкинского муниципального района, независимо от их ведомственной принадлежности и форм собственности.

1.2 МВК в своей работе руководствуется законодательством Российской Федерации, постановлениями администрации Кадошкинского муниципального района Республики Мордовия, решениями межведомственной комиссии по подготовке к отопительному сезону и нормативными документами. 

1.3 Состав МВК:

председатель;

заместитель председателя; 

секретарь;

члены комиссии.

Состав МВК утверждается постановлением администрации Кадошкинского муниципального района Республики Мордовия

2. Функции

2.1. Обеспечивает взаимодействие структурных подразделений администрации Кадошкинского муниципального района Республики Мордовия, организаций и предприятий в решении вопросов подготовки жилищно-коммунального комплекса и объектов жилого фонда к отопительному сезону.

2.2. Рассматривает на своих заседаниях вопросы по подготовке отопительного сезона и создания запасов топлива.

2.3. Осуществляет с привлечением членов комиссии и служб производственно-эксплуатационных предприятий жилищного хозяйства проверку хода подготовки и готовности источников теплоснабжения, тепловых сетей, жилого  фонда, в т.ч. ведомственного, предприятий и организаций к отопительному сезону и создания запасов топлива.

2.4. Обеспечивает представление планов и отчетов по подготовке Кадошкинского муниципального района к отопительному сезону в установленные сроки, оперативных данных по подключению зданий и источников теплоснабжения в администрацию Кадошкинского муниципального района.

3. Права

3.1. Принимать решения по вопросам подготовки к отопительному сезону, обязательные к исполнению всеми организациями, независимо от их подчиненности, ведомственной принадлежности и форм собственности. 

3.2. Запрашивать и получать сведения и оперативную информацию, необходимую для выполнения задач, возложенных на межведомственную комиссию.

3.3 Привлекать к проведению проверок представителей организации и предприятий, независимо от их ведомственной принадлежности.

3.4. Вызывать на заседания комиссии руководителей предприятий и организаций, находящихся на территории Кадошкинского муниципального района и заслушивать их отчеты по рассматриваемым вопросам.

3.5. В случае невыполнения решений МВК должностными лицами, независимо от ведомственной принадлежности, давать представления в вышестоящие органы и требовать доклада об исполнении.

3.6. Взаимодействовать по вопросам, отнесенным к ее компетенции с другими организациями.

4. Организация работы

4.1. Заседания МВК проводятся по мере необходимости.

4.2. Председатель МВК определяет сроки созыва очередных оперативных заседаний комиссии, определяет регламент работы, перечень вопросов, подлежащих рассмотрению.

4.3. На заседании комиссии ведется протокол, в котором указываются рассматриваемые вопросы и принятые решения, обязательные к исполнению всеми указанными в протоколе организациями и должностными лицами. Протокол подписывается председателем и секретарем комиссии.

РЕСПУБЛИКИ МОРДОВИЯ

АДМИНИСТРАЦИЯ КАДОШКИНСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

______________________________________________________

от 03 июля 2012 г. № 383-П

р.п. Кадошкино 

о внесении изменений в состав межведомственной комиссии   по контролю за ходом выполнения работ по государственной кадастровой оценке земельных участков в составе земель населенных пунктов в Кадошкинском районе

В связи с кадровыми изменениями, произошедшими в администрации Кадошкинского муниципального района, администрация Кадошкинского муниципального района

                                              П О С Т А Н О В Л Я Е Т:

1. Внести в состав межведомственной комиссии   по контролю за ходом выполнения работ по государственной кадастровой оценке земельных участков в составе земель населенных пунктов в Кадошкинском районе утвержденный постановлением администрации Кадошкинского  муниципального района Республики Мордовия от 18 июля 2007 года  № 131-П   «Организация работ по государственной кадастровой оценке земель населенных пунктов в Кадошкинском районе» следующие изменения:

1.1. Вывести из состава комиссии Малянова В.Н., Альмяшева М.Р., Резакова Р.Х., Лукину И.О., Кильдеева Р.Ш. 

1.2. Ввести в состав комиссии:

Булычева Ю.Н. – первого заместителя Главы администрации Кадошкинского муниципального района по строительству, транспорту, промышленности  и связи - председатель комиссии;

Уторову Н.Р. - начальника финансового управления администрации Кадошкинского муниципального района – заместитель председателя комиссии;

Холодову Т.П. – инженера 1 категории филиала ФГБУ «Федеральная кадастровая палата Федеральной службы Государственной регистрации, кадастра и картографии» по РМ - член комиссии (по согласованию);

 Якушкину М.В. - специалиста 1 категории отдела по муниципальному имуществу и земельным отношениям администрации Кадошкинского муниципального района – член комиссии;

Дерябину Е.А. - и.о. Главы администрации Кадошкинского городского поселения - член комиссии (по согласованию).

2. Настоящее постановление вступает в силу со дня подписания.

Глава  администрации  Кадошкинского     

муниципального района

Республики Мордовия                                                           А.Ф. Колесникова

  РЕСПУБЛИКА  МОРДОВИЯ

АДМИНИСТРАЦИЯ  КАДОШКИНСКОГО  МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

__________________________________________

от 03 июля 2012 года   № 384-П

р.п. Кадошкино

о внесении изменений в состав антитеррористической комиссии администрации  Кадошкинского муниципального района Республики Мордовия


В связи с кадровыми изменениями состава антитеррористической комиссии администрации Кадошкинского муниципального района Республики Мордовия, администрация Кадошкинского муниципального района    

П О С Т А Н О В Л Я Е Т :

   1. Внести в состав антитеррористической комиссии администрации Кадошкинского муниципального района Республики Мордовия, утверждённый постановлением администрации Кадошкинского муниципального района Республики Мордовия от 19 декабря 2011 года №590-П «Об антитеррористической комиссии администрации Кадошкинского муниципального района Республики Мордовия» следующие изменения:

  1.1.Вывести из комиссии Якунина А.Ю.,Кильдеева Р.Ш., Лисёнкову С.Н.

  1.2.Ввести в состав комиссии: 

  Косолапова А.Н. – начальник МКУ «Центр по делам ГО,ЧС и вопросам ЕДДС» Кадошкинского муниципального района- секретарём комиссии;

  Дерябину Е.А. -  и.о.Главы администрации Кадошкинского городского поселения – членом комиссии.

  Ханюкову В.В. –руководитель аппарата администрации Кадошкинского муниципального района-членом комиссии.

      2. Настоящее постановление вступает в силу со дня подписания.

Глава администрации Кадошкинского

муниципального района

Республики Мордовия                                               А.Ф.Колесникова

  РЕСПУБЛИКА  МОРДОВИЯ

АДМИНИСТРАЦИЯ  КАДОШКИНСКОГО  МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

__________________________________________

от 04 июля 2012 года   № 385-П

р.п. Кадошкино

о внесении изменений в состав Комиссии по чрезвычайным 

ситуациям и обеспечения пожарной безопасности при администрации            Кадошкинского муниципального района Республики Мордовия


В связи с кадровыми изменениями состава  комиссии чрезвычайным ситуациям и обеспечения пожарной безопасности, администрация Кадошкинского муниципального района Республики Мордовия, администрация Кадошкинского муниципального района  

  П О С Т А Н О В Л Я Е Т :

   1. Внести в состав комиссии по чрезвычайным ситуациям и обеспечения пожарной безопасности при администрации Кадошкинского муниципального района Республики Мордовия, утверждённой постановлением администрации Кадошкинского муниципального района Республики Мордовия от 12 июля 2011 года №371-П «О создании комиссии по чрезвычайным ситуациям и обеспечению пожарной безопасности при администрации Кадошкинского муниципального района Республики Мордовия» следующие изменения:

  1.2.Вывести из комиссии Якунина А.Ю., Маланкину Л.В.

  1.3.Ввести в состав комиссии:   

  1.4. Косолапова А.Н. – начальник МКУ «Центр по делам ГО,ЧС и вопросам ЕДДС» Кадошкинского муниципального района- секретарём комиссии.

  1.5.Якушкину М.В.-специалиста первой категории отдела по муниципальному имуществу и земельным отношениям администрации Кадошкинского муниципального района-членом комиссии.

      2. Настоящее постановление вступает в силу со дня подписания.

Глава администрации Кадошкинского

муниципального района

Республики Мордовия                                               А.Ф.Колесникова

РЕСПУБЛИКА МОРДОВИЯ

 АДМИНИСТРАЦИЯ КАДОШКИНСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

Постановление

______________________________________________________________________________

от 20.07.2012г  № 406-П

р.п. Кадошкино

о внесении изменений в состав комиссии по приватизации муниципального имущества Кадошкинского муниципального района Республики Мордовия

В связи с кадровыми изменениями произошедшими в администрации Кадошкинского муниципального района Республики Мордовия, администрация Кадошкинского муниципального района

П О С Т А Н О В Л Я Е Т:

1.Внести в состав комиссии по приватизации муниципального имущества Кадошкинского муниципального района Республики Мордовия, утвержденный Постановлением администрации Кадошкинского муниципального района Республики Мордовия от 15.09.2010 г. № 388-П «о внесении изменений в Постановление администрации Кадошкинского муниципального района от 17.03.2010 г. № 122-П» следующие изменения:

1.1.Вывести из состава комиссии Якушкину М.В.- специалиста 1 категории отдела по муниципальному имуществу и земельным отношениям администрации Кадошкинского муниципального района.

1.2.Ввести в состав комиссии Алешеву Л.Р. - начальника юридического управления администрации Кадошкинского муниципального района, членом комиссии.

2.Настоящее Постановление вступает в силу со дня подписания.

Глава администрации Кадошкинского 

муниципального района  

Республики Мордовия                                                        А.Ф.Колесникова

РЕСПУБЛИКА МОРДОВИЯ

 АДМИНИСТРАЦИЯ КАДОШКИНСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

Постановление

___________________________________________________________________

от 06 августа № 443-П

р.п. Кадошкино

о внесении изменений в постановление администрации Кадошкинского муниципального района от 29.04.2011г. № 191-П «о Совете по выдаче субсидий юридическим лицам из бюджета Кадошкинского муниципального района на возмещение части затрат, связанных с выполнением работ по ремонту тепловых трасс» 


В связи с кадровыми изменениями в администрации Кадошкинского муниципального района, администрация Кадошкинского муниципального района Республики Мордовия

 П О С Т А Н О В Л Я Е Т:


1. Приложение 1 к постановлению администрации Кадошкинского муниципального района от 29.04.2011г. № 191-П «о Совете по выдаче субсидий юридическим лицам из бюджета Кадошкинского муниципального района на возмещение части затрат, связанных с выполнением работ по ремонту тепловых трасс» изложить в следующей редакции:

Приложение 1

                                                                 к постановлению администрации

                                                                 Кадошкинского муниципального района

                                                                 от 29.04.2011г. № 191-П

Состав Совета по выдаче субсидий юридическим лицам из бюджета Кадошкинского муниципального района на возмещение части затрат, связанных с выполнением работ по ремонту тепловых трасс»


Председатель комиссии:


Булычев Юрий Николаевич — Первый заместитель Главы администрации Кадошкинского муниципального района, по промышленности, строительству, транспорту и связи;


Заместитель председателя комиссии:


Уторова Надия Руслановна — Заместитель Главы администрации Кадошкинского муниципального района – начальник финансового управления


Секретарь комиссии:


Камышова Наталья Викторовна — И.о. главного бухгалтера финансового управления администрации Кадошкинского муниципального района;


Члены комиссии:


Ханюкова Валентина Владимировна – руководитель аппарата администрации Кадошкинского муниципального района;

Кирпичева Светлана Викторовна – главный бухгалтер администрации Кадошкинского муниципального района.

2. Постановление администрации Кадошкинского муниципального района от 17.08.2011 года № 397-П «о внесении изменений в состав Совета по выдаче субсидий юридическим лицам из бюджета Кадошкинского муниципального района на возмещение части затрат, связанных с выполнением работ по ремонту тепловых трасс» признать утратившим силу. 


Глава администрации Кадошкинского 

муниципального района

    Республики Мордовия                                                             А.Ф. Колесникова 

  РЕСПУБЛИКА  МОРДОВИЯ

АДМИНИСТРАЦИЯ  КАДОШКИНСКОГО  МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

__________________________________________

от 23 августа 2012 года   № 461-П

р.п. Кадошкино

  о внесении изменений в постановление администрации Кадошкинского муниципального района от 10.09.2010 г. № 379 –П « о создании приемной эвакуационной комиссии Кадошкинского муниципального района»

    В связи с кадровыми изменениями произошедшими в администрации Кадошкинского муниципального района, администрации Кадошкинского муниципального района Республики Мордовия

П О С Т А Н О В Л Я Е Т :

1. Приложение 2 к постановлению администрации Кадошкинского муниципального района от 10.09.2010 г. № 379-П «о создании приемной эвакуационной комиссии Кадошкинского муниципального района» изложить в следующей редакции:

 Приложение 2

                                                              к постановлению администрации

                                                              Кадошкинского муниципального района

                                                              От 10 сентября 2010 года № 379-П

                                                   Состав

приемной эвакуационной комиссии Кадошкинского муниципального района

	№

п\п
	Должность в комиссии
	Место работы
	ФИО

	                                     1. Группа управления эвакуацией



	1
	Председатель комиссии
	Директор МП «Кадошкиноэлектротеплосеть»
	Пильщиков Евгений Владимирович

	2
	Заместитель

Председателя комиссии
	Директор ГКУ «Социальная защита населения по Кадошкинскому району РМ» по согласованию
	Синичкин Сергей Александрович

	3.
	Секретарь комиссии
	Инспектор по делам молодежи
	Корнеева Вера Михайловна

	4.
	Представитель ПП № 10 ММО МВД РФ «Ковылкинский»
	Старший участковый

Майор полиции (по согласованию)
	Радынов Сергей Андреевич

	                                           2. Группа учета эваконаселения



	
	Начальник группы
	Инспектор АП и К ПП №10 ММО МВД РФ «Ковылкинский» (по согласованию)
	Щанкина Ольга Викторовна

	                                          3. Группа управления на маршрутах пешей эвакуации   

	
	Начальник группы
	Начальник отдела по работе с учреждениями образования, опеки и попечительства несовершеннолетних
	Горшкова Татьяна Владимировна

	                                         4. Группа обеспечения эвакомероприятий

	
	Начальник группы
	Ведущий инженер Кадошкинского ЛТУС Рузаевского МТУ (по согласованию)
	Алимов Владимир Петрович

	                                        5. Группа транспортного обеспечения 

	
	Начальник группы
	Директор ОАО «Кадошкинское АТП» (по согласованию)
	Клевин Виктор Николаевич

	                         6. Группа учета, приема и размещения эваконаселения в загородной  зоне

	
	Начальник группы
	Инспектор по кадрам ГКУ «Социальная защита населения по Кадошкинскому району РМ» (по согласованию)
	Балаев Сергей Андреевич

	                                          7.Группа  оповещения, информирования и связи

	
	Начальник группы
	Специалист 1 категории отдела по работе с обращениями граждан и персоналом администрации Кадошкинского муниципального района
	Долотказина Карина Олеговна

	                                     8. Группа учета эвакуации материальных и культурных ценностей

	
	Начальник группы
	Главный специалист муниципального архива администрации Кадошкинского муниципального района
	Алтаева Зульфия Камиловна


        2. Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального опубликования в газете для издания официальных сообщений и материалов, нормативных и иных актов (Вестник).

Глава администрации Кадошкинского

муниципального района

Республики Мордовия                                               А.Ф.Колесникова

РЕСПУБЛИКА МОРДОВИЯ

 АДМИНИСТРАЦИЯ КАДОШКИНСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

Постановление

______________________________________________________________________________

от 03.09.2012г  № 472-П

р.п. Кадошкино

о внесении изменений в Постановление  администрации Кадошкинского муниципального района от 20.12.2010 г. № 519-П «о создании Единой комиссии по проведению  конкурсов или аукционов на право  заключения договоров аренды, договоров безвозмездного пользования,  договоров доверительного управления имуществом, иных договоров, предусматривающих переход прав владения и (или) пользования в отношении муниципального имущества Кадошкинского муниципального района»

В связи с кадровыми изменениями в администрации Кадошкинского муниципального района,  администрация Кадошкинского муниципального района Республики Мордовия

 П О С Т А Н О В Л Я Е Т: 

1.Приложение 1 к Постановлению администрации Кадошкинского муниципального района от 20.12.2010 г. № 519-П «о создании комиссии по проведению конкурсов или аукционов на право заключения договоров аренды, договоров безвозмездного пользования, договоров доверительного управления имуществом, иных договоров, предусматривающих переход прав владения и (или) пользования в отношении муниципального имущества Кадошкинского муниципального района» изложить в следующей редакции: 

Приложение 1 

к Постановлению администрации

Кадошкинского муниципального района

 от 20.12.2010 г. № 519-П

Состав Единой комиссии по проведению конкурсов или аукционов на право заключения договоров аренды, договоров безвозмездного пользования,  договоров доверительного управления имуществом, иных договоров, предусматривающих переход прав владения и (или) пользования в отношении муниципального имущества Кадошкинского муниципального района:

1.Булычев Ю.Н. - Первый  заместитель Главы администрации Кадошкинского муниципального района по промышленности, строительству,транспорту и связи, председатель комиссии;

2.Уторова Н.Р. - Заместитель Главы администрации Кадошкинского муниципального района — начальник финансового управления, заместитель председателя комиссии;

3.Канунникова Т.И. - ведущий специалист отдела по муниципальному имуществу и земельным отношениям администрации Кадошкинского муниципального района, секретарь комиссии;

4.Ханюкова В.В. - руководитель аппарата администрации Кадошкинского   муниципального района, член комиссии;

5.Алешева Л.Р. - начальник юридического управления администрации Кадошкинского муниципального района, член комиссии.

2.Постановление администрации Кадошкинского муниципального района Республики Мордовия от 10.05.2011 г. № 208-П «о внесении изменений в Постановление администрации Кадошкинского муниципального района от 20.12.2010 г. № 519-П «о создании Единой комиссии по проведению  конкурсов или аукционов на право  заключения договоров аренды, договоров безвозмездного пользования,  договоров доверительного управления имуществом, иных договоров, предусматривающих переход прав владения и (или) пользования в отношении муниципального имущества Кадошкинского муниципального района» считать утратившим силу.

Глава администрации Кадошкинского 

муниципального района  

Республики Мордовия                                                      А.Ф. Колесникова

РЕСПУБЛИКА МОРДОВИЯ

АДМИНИСТРАЦИЯ КАДОШКИНСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

Постановление

от 03 сентября 2012 г.№474-П

р.п.Кадошкино

В соответствии с рекомендациями, утвержденными Комиссией при Главе Республики Мордовия по формированию и подготовке кадрового резерва управленческих кадров Республики Мордовия 27.10.2008г. Администрация Кадошкинского муниципального района Республики Мордовия 

П О С Т А Н О В Л Я Е Т:

1. Утвердить Положение по отбору и методике отбора претендентов для включения в резерв управленческих кадров Кадошкинского муниципального района в Республике Мордовия (прилагается).

2. Утвердить состав Комиссии по отбору претендентов для включения в резерв управленческих кадров Кадошкинского муниципального района в Республике Мордовия.

3. Утвердить Положение о Комиссии по отбору претендентов для включения в резерв управленческих кадров Кадошкинского муниципального района в Республике Мордовия.

4. Постановление администрации Кадошкинского муниципального района от 01.07.2009г. №170-П признать утратившим силу.

5. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на руководителя аппарата администрации муниципального района В.В.Ханюкову.

6. Настоящее постановление вступает в силу со дня офциального опубликования в газете для официальных публикаций «Вестник».

Глава администрации Кадошкинского

муниципального района

Республики Мордовия                                                              А.Ф.Колесникова

Приложение к постановлению администрации Кадошкинского муниципального района 

Республики Мордовия 

от 03 сентября 2012г. №474-П

Положение 

по отбору и методике отбора претендентов для включения в резерв управленческих кадров Кадошкинского муниципального района в Республике Мордовия

В соответствии с рекомендациями, утверденными Комиссий при Главе Республики Мордовия по формированию и подготовке резерва управленческих кадров Республики Мордовия 27 октября 2008г., отбор претендентов для включения в резерв управленческих кадров Кадошкинского муниципального района в Республике Мордовия осуществляется в два этапа.

На первом этапе в средствах массовой информации, на официальном сайте Кадошкинского муниципального района в Республике Мордовия размещается информация о начале отбора претендентов для включения в резерв управленческих кадров Кадошкинского муниципального района в Республики Мордовия (далее — кадровый резерв).

Граждане, изъявившие желание участвовать в конкурсном отборе для включения в кадровый резерв представляют в Комиссию при Главе администрации муниципального района по формированию и подготовке резерва управленческих кадров (далее — Комиссия) следующие документы:

- заполненную и собственноручно подписанную анкету унифицированной формы;

- отзыв, характеризующий профессиональные и личностные качества претендента.

Прием документов осуществляется Комиссией в течение 30 календарных дней со дня размещения информации о начале отбора претендентов для включения в кадровый резерв. По истечении указанного срока завершается первый этап.

В ходе второго этапа Комиссия организует заседание с целью рассмотрения документов, представленных претендентами. Представленные документы могут проверяться Комиссией на предмет достоверности и полноты указанных в них сведений.

В случае предоставления претендентом неполного и (или) недостоверного комплекта документов, он не допускается к следующему этапу отбора претендентов для включения в кадровый резерв.

На втором этапе отбора претендентов для включения в кадровый резерв Комиссия может применять следующие методы:

- оценка профессиональных и личностных качеств претендентов на основании представленных ими документов;

- оценка профессиональных и личностных качеств претендентов на основании индивидуального собеседования с претендентами.

Оценка членами Комиссии профессиональных и личностных качеств претендентов на соответствие установленным характеристикам (критериям) проводится посредством заполнения листа оценки профессиональных и личностных качеств кандидата на соответствие характеристикам согласно приложению 2.

Целями индивидуального собеседования являются:

- выявление личного стремления кандидата к профессиональному росту;

- выявление у кандидата наличия следующих знаний и навыков:

знаний действующего законодательства, правил деловой этики и требований служебного поведения, основ делопроизводства;

навыков эффективного планирования рабочего времени, видения своих резервов и перспектив, оперативного решения проблем, ведения деловых переговоров, владения компьютерной и другой оргтехники, систематического повышения квалификации, эффективного сотрудничества с коллегами, работы со служебными документами, наличие инновационного потенциала, квалифицированной работы с гражданами.

По итогам отбора Комиссия принимает одно из следующих решений:

- о включении претендента в резерв управленческих кадров Кадошкинского муниципального района в Республике Мордовия;

- об отказе включения претендента в резерв управленческих кадров Кадошкинского муниципального района в Республике Мордовия.

Претендент вправе обжаловать решение Комиссии в соответствии с законодательством.

Решение Комиссии может также содержать рекомендацию по замещению лицом, включенным в резерв управленческих кадров Кадошкинского муниципального района в Республике Мордовия, соответствующей должности (группы должностей) муниципальной службы. 

Информация о составе резерва управленческих кадров Кадошкинского муниципального района в Республике Мордовия передается главе администрации Кадошкинского муниципального района с приложением необходимых документов, а также заверенных копий следующих документов, подготовленных на каждое лицо, состоящее в резерве управленческих кадров, на электронном и бумажном носителях с обеспечением соответствующей защиты от несанкционированного доступа:

- анкета по унифицированной форме;

- отзыв, характеризующий профессиональные и личностные качества претендента;

- оценочный лист члена Комиссии;

- решение Комиссии;

- иные документы и материалы в соответствии с решением Комиссии.

Приложение к постановлению администрации Кадошкинского муниципального района 

Республики Мордовия 

от 03 сентября 2012г. №474-П

Лист оценки

профессиональных и личностных качеств кандидата 

на соответствие характеристикам

(заполняется комиссией при главе администрации Кадошкинского муниципального района

 по формированию и подготовке резерва управленческих кадров)

	Наименование характеристики
	Уровень претендента*
	Примечание

	Базовые (обязательные характеристики)

	1. Профессиональные

	1.4 Уровень профессиональной подготовки (знание правовых основ, образовательный уровень, общий и специальный стаж работы на руководящих должностях, качество исполнения служебных) обязанностей
	
	

	1.2. Наличие управленческого опыта (умение принимать эффективные управленческие решения, осуществлять контроль за их исполнением, готовность брать на себя ответственность за принятые решения и действия)
	
	

	1.3. Знание общих принципов государственного и муниципального управления (наличие знаний, умений и навыков в области управления)
	
	

	1.4. Результаты профессиональной деятельности
	
	

	2. Личностные

	2.1. Ответственность
	
	

	2.2. Порядочность (соответствие этическим нормам)
	
	

	2.3. Умение эффективно организовывать работу коллектива (проекта)
	
	

	2.4. Психическая и эмоциональная устойчивость
	
	

	2.5.Креативность (восприимчивость  к инновациям, проявление инициативы, творческий потенциал)
	
	

	2.6. Социальная активность
	
	

	2.7. Профессиональный потенциал
	
	

	2.8. Готовность к обоснованному риску
	
	

	3. Иные характеристики ( представляются в соответствии с решением Комиссии)

	
	
	


* Возможно различать следующие уровни (по степени убывания):

- исключительный уровень (очень высокий) – 5 баллов;

-высокий – 4 баллов;

- достаточный – 3 балла;

- средний – 2 балла.

	РЕКОМЕНДАЦИИ

по замещению лицом должности (группы должностей)*

__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

*(заполняется в случае вынесения решения о включении лица в резерв управленческих кадров___________________________муниципального района в Республике Мордовия)




Член комиссии,

наименование должности                               __________________         ________________          

                                                                                                                  (личная подпись)                             (фамилия, инициалы)

Приложение к постановлению администрации Кадошкинского муниципального района 

Республики Мордовия 

от 03 сентября 2012г. №474-П

Состав Комиссии по отбору претендентов для включения в резерв управленческих кадров Кадошкинского муниципального района в Республике Мордовия

Председатель Комиссии — Колесникова А.Ф., Глава администрации Кадошкинского муниципального района;

Заместитель председателя Комиссии — Ханюкова В.В., руководитель аппарата администрации муниципального района;

Секретарь Комиссии — Тамбовцева О.В., начальник отдела по работе с обращениями граждан и персоналом.

Члены Комиссии:

Уторова Н.Р., заместитель Главы администрации — начальник финансового управления;

Пиваев А.С., Председатель Совета депутатов Кадошкинского муниципального района;

Таношина Т.А., депутат Совета депутатов Кадошкинского муниципального района;

Дерябина Е.А., Глава администрации Кадошкинского городского поселения.

Приложение к постановлению администрации Кадошкинского муниципального района 

Республики Мордовия 

от 03 сентября 2012г. №474-П

Положение о Комиссии по отбору претендентов для включения в резерв управленческих кадров Кадошкинского муниципального района в Республике Мордовия

1. Настоящим Положением определяется порядок деятельности Комиссии по отбору претендентов для включения в резерв управленческих кадров Кадошкинского муниципального района в Республике Мордовия (далее — Комиссия).

2. Комиссия состоит из председателя, заместителя председателя, секретаря и членов комиссии. 

Заседание Комиссии считается правомочным, если на нем присутствует не менее двух третей от общего количества ее членов. Решения Комиссии по результатам проведения конкурса принимаются открытым голосованием простым большинством голосов ее членов, присутствующих на заседании.

3. Основными задачами Комиссии являются:

1) организация разработки и утверждение плана первоочередных мероприятий по отбору и подготовке кадрового резерва (далее - кадровый резерв);

2) организация разработки и утверждение рекомендаций по отбору претендентов для включения в кадровый резерв;

3) определение методик отбора, подготовки, переподготовки кадрового резерва;

4) формирование базы данных кадрового резерва;

5) обеспечение участия организаций, общественных объединений, учебных заведений в работе по формированию кадрового резерва;

6) обеспечение информирования граждан и организаций о мероприятиях, проводимых в рамках формирования кадрового резерва.

4. Комиссия для реализации возложенных на нее основных задач осуществляет:

1) подготовку предложений Главе администрации Кадошкинского муниципального района, касающихся выработки муниципальной политики в области формирования и эффективного использования кадрового резерва;

2) координацию деятельности администрации Кадошкинского муниципального района и ее структурных подразделений, органов местного самоуправления Кадошкинского муниципального района по вопросам, связанным с отбором, подготовкой, переподготовкой кадрового резерва;

3) выработку рекомендаций Главам администраций муниципальных образований района по созданию Комиссий по формированию и подготовке кадрового резерва;

4) определение порядка ведения базы данных кадрового резерва и перечней должностей, подлежащих замещению резервистами;

5) подготовку предложений о создании резерва управленческих кадров Кадошкинского муниципального района.

5. Комиссия имеет право:

1) запрашивать и получать в установленном порядке по вопросам формирования и подготовки кадрового резерва необходимые материалы от структурных подразделений администрации Кадошкинского муниципального района, органов местного самоуправления, а также от предприятий, организаций и учреждений района;

2) создавать по отдельным вопросам рабочие группы из числа представителей муниципальных органов, общественных объединений, предприятий, организаций, учреждений района;

3) приглашать на свои заседания представителей органов местного самоуправления Кадошкинского муниципального района, общественных объединений, предприятий, организаций и учреждений района;

6. Члены Комиссии принимают участие в ее работе на общественных началах.

7. Деятельность Комиссии по организационному, материально-техническому обеспечению производит администрация Кадошкинского муниципального района.

РЕСПУБЛИКА МОРДОВИЯ

 АДМИНИСТРАЦИЯ КАДОШКИНСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

Постановление

______________________________________________________________________________

от 19.09.2012г  №493-П

р.п. Кадошкино

о внесении изменений в Постановление  администрации Кадошкинского муниципального района от 22.06.2011 г. № 343-П «о создании межведомственной комиссии по переводу жилых помещений в нежилые помещения и нежилых помещений в жилые помещения»

В связи с кадровыми изменениями в администрации Кадошкинского муниципального района,  администрация Кадошкинского муниципального района Республики Мордовия

 П О С Т А Н О В Л Я Е Т: 

1.Приложение 1 к Постановлению администрации Кадошкинского муниципального района от 22.06.2011 г. № 343-П «о создании межведомственной комиссии по переводу жилых помещений в нежилые помещения и нежилых помещений в жилые помещения» изложить в следующей редакции: 

Приложение 1 

к Постановлению администрации

Кадошкинского муниципального района

 от 22.06.2011 г. № 343-П

Состав 

межведомственной комиссии по переводу жилых помещений в нежилые помещения и нежилых помещений в жилые помещения:

1.Булычев Ю.Н. - Первый  заместитель Главы администрации Кадошкинского муниципального района по промышленности, строительству,транспорту и связи, председатель комиссии;

2.Уторова Н.Р. - Заместитель Главы администрации Кадошкинского муниципального района — начальник финансового управления, заместитель председателя комиссии;

3.Ведяшкин А.А. - специалист 1 категории отдела архитектуры, строительства и ЖКХ, секретарь комиссии.

4.Ханюкова В.В. - руководитель аппарата администрации Кадошкинского   муниципального района, член комиссии;

5.Канунникова Т.И. - ведущий специалист отдела по муниципальному имуществу и земельным отношениям администрации Кадошкинского муниципального района, член комиссии;

6.Пильщиков Е.В.- директор МП «Кадошкиноэлектротеплосеть», член комиссии;

7.Дерябина Е.А.- Глава администрации Кадошкинского городского поселения Кадошкинского муниципального района,член комиссии (по согласованию);

8.Кривошеева Л.И. - управляющая филиалом ФГУП «Ростехинвентаризация — Федеральное БТИ», член комиссии (по согласованию).

2.Постановление администрации Кадошкинского муниципального района от 14.05.2012 г. № 313-П «о внесении изменений в состав межведомственной комиссии по переводу  жилых помещений в нежилые и нежилых помещений в жилые помещения» считать утратившим силу.

Глава администрации Кадошкинского 

муниципального района  

Республики Мордовия                                                        А.Ф.Колесникова

РЕСПУБЛИКА МОРДОВИЯ

 АДМИНИСТРАЦИЯ КАДОШКИНСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

Постановление

__________________________________________________________________

от 28 сентября 2012 года  № 499-П

р.п. Кадошкино

о внесении изменений в постановление Главы администрации Кадошкинского муниципального района от 30.10.2008г. № 227-П «Об утверждении Положения об установлении соотношения должностных окладов руководителей к средней заработной плате работников, относящихся к основному персоналу возглавляемых ими муниципальных учреждений образования»  


Администрация Кадошкинского муниципального района Республики Мордовия

 П О С Т А Н О В Л Я Е Т:


1. Внести в Положение об установлении соотношения должностных окладов руководителей к средней заработной плате работников, относящихся к основному персоналу возглавляемых ими муниципальных учреждений образования, утвержденного постановлением Главы администрации Кадошкинского муниципального района от 30.10.2008 года № 227-П « Об утверждении Положения об установлении соотношения должностных окладов руководителей к средней заработной плате работников, относящихся к основному персоналу возглавляемых ими муниципальных учреждений образования» следующие изменения:

а) по тексту Положения слова «1 группа — коэффициент 2» заменить словами «1 группа — коэффициент 1,5».

2. Постановление администрации Кадошкинского муниципального района от 03.10.2011 года № 436-П о внесении изменений в постановление Главы администрации Кадошкинского муниципального района от 30.10.2008г. № 227-П «Об утверждении Положения об установлении соотношения должностных окладов руководителей к средней заработной плате работников, относящихся к основному персоналу возглавляемых ими муниципальных учреждений образования» считать утратившим силу. 


3. Настоящее постановление вступает в силу со дня подписания и распространяет свое действие на правоотношения возникшие с 01 сентября 2012 года.

     

Глава администрации Кадошкинского 

     муниципального района

     Республики Мордовия                                                              А.Ф. Колесникова 

РЕСПУБЛИКА МОРДОВИЯ

АДМИНИСТРАЦИЯ КАДОШКИНСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

Постановление

от 28 сентября 2012 г.№ 501-П

р.п.Кадошкино

об утверждении Положения о порядке представления к награждению, вручения и лишения наград Кадошкинского муниципального района

На основании пункта 1.4. Решения Совета депутатов Кадошкинского муниципального района от 03.08.2012г года N 39 "О наградах Кадошкинского муниципального района", администрация Кадошкинского муниципального района Республики Мордовия п о с т а н о в л я е т:

1. Утвердить:

Положение о порядке представления к награждению, вручения и лишения наград Кадошкинского муниципального района (Приложение 1);

Положение о Комиссии при Администрации Кадошкинского муниципального района по наградам Кадошкинского муниципального района (Приложение 2).

2. Образовать Комиссию при Администрации Кадошкинского муниципального района по наградам Кадошкинского муниципального района и утвердить ее состав (Приложение 3).

3. Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального опубликования.

	Глава администрации Кадошкинского

муниципального района

Республики Мордовия
	А.Ф.Колесникова


Приложение №1

к постановлению администрации Кадошкинского муниципального района

от «28»сентября 2012г. №501-П

Положение
о порядке представления к награждению, вручения и лишения наград Кадошкинского муниципального района


1. Настоящее положение в соответствии с Решением Совета депутатов Кадошкинского муниципального района от 03.08.2012 года N 39 "О наградах Кадошкинского муниципального района" определяет порядок представления к награждению, вручения и лишения наград Кадошкинского муниципального района.

2. Администрации Кадошкинского муниципального района издает распоряжения:

о присвоении почетного звания "Почетный гражданин Кадошкинского муниципального района";

о награждении Почетной Грамотой Кадошкинского муниципального района;

об объявлении Благодарности Главы администрации Кадошкинского муниципального района.

Глава администрации Кадошкинского муниципального района:

вручает награды Администрации Кадошкинского муниципального района;

образует Комиссию при Администрации Кадошкинского муниципального района по наградам Кадошкинского муниципального района для проведения общественной оценки материалов о награждении и обеспечения объективного подхода к поощрению граждан. Комиссия работает на общественных началах.

3. Ходатайства о награждении наградами Кадошкинского муниципального района возбуждаются в коллективах предприятий, учреждений, организаций частной, государственной, муниципальной и иных форм собственности, а также органами местного самоуправления.

4. Органы местного самоуправления поселений, руководители предприятий, учреждений, организаций направляют ходатайства о награждении наградами Кадошкинского муниципального района Главе Администрации Кадошкинского муниципального района.

5. С ходатайством о награждении наградами Кадошкинского муниципального района представляются копия документа, удостоверяющего личность, копию трудовой книжки, документ об образовании, подробная характеристика, представляемого к награждению.

6. По поручению Главы Администрации Кадошкинского муниципального района и от его имени награды Кадошкинского муниципального района могут вручать:

заместители Главы Администрации Кадошкинского муниципального района;

руководители органов местного самоуправления городского и сельских поселений, руководители предприятий, учреждений, организаций.

7. Награды Кадошкинского муниципального района и документы к ним вручаются награжденным в торжественной обстановке не позднее двух месяцев со дня вступления в силу распоряжения Администрации Кадошкинского муниципального района о награждении.

8. Награды Кадошкинского муниципального района и документы к ним лиц, награжденных посмертно, передаются для хранения как память одному из супругов, отцу, матери, сыну или дочери (далее именуются - наследники).

В случае смерти награжденных награды Кадошкинского муниципального района и документы к ним остаются у наследников. При отсутствии наследников награды Кадошкинского муниципального района и документы к ним подлежат возврату в Администрацию Кадошкинского муниципального района.

9. В случае утраты награды Кадошкинского муниципального района, в результате стихийного бедствия либо при других обстоятельствах, когда не было возможности предотвратить утрату наград Кадошкинского муниципального района, по решению Комиссии при Администрации Кадошкинского муниципального района по наградам Кадошкинского муниципального района награжденным могут быть выданы дубликаты наград Кадошкинского муниципального района.

Ходатайства о выдаче дубликатов наград Кадошкинского муниципального района возбуждаются по заявлениям награжденных после проверки обстоятельств утраты наград.

Во всех других случаях утраты наград Кадошкинского муниципального района и документов к наградам награжденному выдается справка о награждении наградами Кадошкинского муниципального района.

10. Глава Администрации Кадошкинского муниципального района отменяет постановление Администрации Кадошкинского муниципального района о награждении, в случае:

1) осуждения награжденного за умышленное тяжкое преступление по вступившему в законную силу обвинительному приговору суда;

2) совершения лицом проступка, порочащего его как награжденного (по представлению органа, представившего материал к награждению, других государственных органов и органов местного самоуправления);

3) утраты награжденным гражданства Российской Федерации.

11. Награда Кадошкинского муниципального района и документ к ней, врученные лицу, в отношении которого издано постановление об отмене награждения, подлежат возврату в Администрацию Кадошкинского муниципального района.

12. Глава Администрации Кадошкинского муниципального района может восстановить гражданина в правах на награды Кадошкинского муниципального района:

в случае его реабилитации;

если совершенное награжденным деяние, за которое он лишен наград Кадошкинского муниципального района, потеряло характер общественно опасного.

13. После вступления в силу распоряжения Администрации Кадошкинского муниципального района о восстановлении в правах на награды Кадошкинского муниципального района награжденному возвращаются награды Кадошкинского муниципального района и документы к ним.

Приложение №2

к постановлению администрации Кадошкинского муниципального района

от «28» сентября 2012г. №501-П

Положение о Комиссии при Администрации Кадошкинского муниципального района по наградам Кадошкинского муниципального района

I. Общие положения

1.1. Настоящее Положение определяет порядок организации и деятельности комиссии при администрации Кадошкинского муниципального района по наградам Кадошкинского муниципального района (далее - Комиссия).

1.2. Комиссия является постоянно действующим совещательным органом при Администрации Кадошкинского муниципального района. Общее количество членов комиссии должно составлять не менее 11 человек. В состав Комиссии входит председатель Комиссии, заместитель председателя Комиссии, секретарь Комиссии и члены Комиссии.

1.3. В своей работе Комиссия руководствуется Конституцией Российской Федерации, федеральными конституционными законами, нормативно-правовыми актами Российской Федерации, законами и нормативно-правовыми актами Республики Мордовия, Уставом Кадошкинского муниципального района, Положением о наградах Кадошкинского муниципального района, а также настоящим Положением.

II. Основные цели и функции Комиссии

2.1. Целью деятельности Комиссии является проведение объективной оценки ходатайств о награждении наградами Кадошкинского муниципального района, а также материалов, связанных с награждением (далее - материалы о награждении).

2.2. Основными функциями Комиссии являются:

а) рассмотрение материалов о награждении наградами Кадошкинского муниципального района;

б) проведение анализа и качественной оценки поступивших материалов о награждении;

в) выработка и направление рекомендаций (предложений) в адрес Главы Администрации Кадошкинского муниципального района о награждении;

г) рассмотрение иных вопросов, связанных с реализацией нормативных правовых актов Российской Федерации, Республики Мордовия, муниципальных правовых актов о наградах и поощрениях.

III. Организация работы Комиссии

3.1. Состав Комиссии утверждается постановлением администрации Кадошкинского муниципального района.

3.2. Комиссию возглавляет председатель Комиссии. В период временного отсутствия председателя Комиссии (в том числе болезни, отпуска, командировки) Комиссию возглавляет заместитель председателя Комиссии.

3.3. Комиссия осуществляет свою деятельность в форме заседаний. Заседания Комиссии проводятся по мере необходимости рассмотрения представленных материалов о награждении.

3.4. Комиссия правомочна принимать решения, если на ее заседании присутствует не менее половины состава Комиссии. Решения Комиссии принимаются простым большинством голосов присутствующих на заседании членов комиссии, путем открытого голосования и оформляются протоколом. При равенстве голосов решающим является голос председателя Комиссии. Протокол подписывается председателем Комиссии, секретарем Комиссии.

3.5. Председатель Комиссии:

а) руководит деятельностью Комиссии, определяет повестку дня, сроки и порядок рассмотрения вопросов на ее заседаниях;

б) председательствует на заседаниях Комиссии, подписывает протоколы заседания Комиссии, выписки из протоколов и другие документы, касающиеся исполнения полномочий Комиссии;

в) обеспечивает подготовку поручений, проектов решений и других материалов и документов, касающихся исполнения полномочий Комиссии.

3.6. Секретарь Комиссии:

а) осуществляет прием и регистрацию представленных материалов о награждении;

б) осуществляет ведение и оформление протокола заседания Комиссии в соответствии с муниципальными правовыми актами города Тюмени;

в) извещает лиц, входящих в состав Комиссии, о дате, времени и месте проведения ее заседаний;

г) извещает граждан (их представителей) и коллективы организаций, направивших материалы о награждении, о результатах их рассмотрения на заседаниях Комиссии;

д) обеспечивает ведение делопроизводства Комиссии, хранение протоколов заседаний Комиссии.

3.7. Лица, входящие в состав Комиссии, обладают равными правами при обсуждении рассматриваемых на заседании вопросов и не вправе делегировать свои полномочия иным лицам.

3.8. Протоколы заседаний Комиссии хранятся в отделе по работе с обращениями граждан и персоналом администрации Кадошкинского муниципального района.

3.9. Решения Комиссии доводятся до сведения соответствующих субъектов правоотношений.

3.10. Комиссия для реализации возложенных на нее задач имеет право:

а) запрашивать и получать от федеральных органов государственной власти, органов государственной власти Республики Мордовия, органов местного самоуправления, а также организаций независимо от форм собственности, их должностных лиц необходимые для своей деятельности материалы и документы по вопросам, отнесенным к ее компетенции;

б) заслушивать граждан, представителей юридических лиц по вопросам компетенции Комиссии.

3.11. Организационно-техническое и информационное обеспечение деятельности Комиссии осуществляет отдел по работе с обращениями граждан и персоналом.

Приложение №3

к постановлению администрации Кадошкинского муниципального района

от «28» сентября 2012г. №501-П

Состав Комиссии при Администрации Кадошкинского муниципального района по наградам Кадошкинского муниципального района

Булычев Ю.Н., Первый заместитель Главы администрации Кадошкинского муниципального района по строительству, транспорту, промышленности и связи, председатель комиссии.

Ханюкова В.В., руководитель аппарата, заместитель председателя комиссии.

Курмукова С.К., специалист 1 категории отдела по работе с обращениями граждан и персоналом, секретарь.

Пиваев А.С., председатель Совета депутатов Кадошкинского муниципального района, член комиссии;

Горшкова Т.В., начальник отдела по работе с учреждениями образования, опеки и попечительства несовершеннолетних, член комиссии;

Уторова Н.Р., заместитель Главы администрации — начальник финансового управления,  член комиссии;

Рожнова Л.В., заместитель председателя Совета депутатов Кадошкинского муниципального района, член комиссии;

Таношина Т.А., депутат Совета депутатов Кадошкинского муниципального района, член комиссии;

Савочкин В.Н., главный врач ГБУЗ «Кадошкинская ЦРБ», член комиссии (по согласованию);

Москалева А.З., заведующая отделом экономической политики и сельского хозяйства, член комиссии;

Дерябина Е.А., Глава администрации Кадошкинского городского поселения, член комиссии (по согласованию). 

РЕСПУБЛИКА МОРДОВИЯ

АДМИНИСТРАЦИЯ КАДОШКИНСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

Постановление

от 04 октября 2012 г.№ 506-П

р.п.Кадошкино

об утверждении Административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Перевод жилых помещений в нежилые помещения и нежилых помещений в жилые помещения» 

Руководствуясь Федеральным законом от 27.07.2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Федеральным законом от 06.10.2003 г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Уставом Кадошкинского муниципального района Республики Мордовия администрация Кадошкинского муниципального района Республики Мордовия

П О С Т А Н О В Л Я Е Т:

1.Утвердить прилагаемый Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги  «Перевод жилых помещений в нежилые помещения и нежилых помещений в жилые помещения».

2.Считать утратившим силу Постановление администрации Кадошкинского муниципального района Республики Мордовия от 22.06.2011 г. №345-П «об утверждении Административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Перевод жилых помещений в нежилые помещения и нежилых помещений в жилые помещения».

3.Настоящее Постановление вступает в силу со дня официального опубликования в газете «Вестник» и на официальном сайте.

Глава администрации Кадошкинского 

муниципального района    

Республики Мордовия                                                       А.Ф. Колесникова 

УТВЕРЖДЕН

постановлением администрации

Кадошкинского муниципального района

Республики Мордовия

от «04» октября 2012 г. № 506-П

1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1. Предмет регулирования  административного   регламента 

 1.1.Административный  регламент предоставления муниципальной услуги «Перевод жилых помещений в нежилые помещения и нежилых помещений в жилые помещения» (далее -  Регламент ) разработан в целях повышения качества предоставления муниципальной услуги по согласованию  перевода   жилого  помещения  в  нежилое помещение и нежилого помещения в  жилое  помещение (далее - муниципальная услуга), создания комфортных условий для участников отношений, возникающих при согласовании  перевода   жилого  помещения  в  нежилое помещение и нежилого помещения в  жилое.  Регламент  определяет сроки и последовательность действий (административных  процедур) при осуществлении полномочий по согласованию  перевода   жилого  помещения  в  нежилое помещение и нежилого помещения в  жилое  в установленном порядке.

2. Сведения о заявителях

2.2.1. Заявителем является собственник  жилого  помещения либо его представитель (уполномоченное им лицо).

2.2.2. Заявителями на  перевод   жилого  помещения  в   нежилое  помещение и  нежилого  помещения  в  жилое  помещение могут выступать:

- российские или иностранные юридические лица, имеющие правоустанавливающие документы на переводимое помещение;

- граждане Российской Федерации, иностранные граждане, лица без гражданства, имеющие правоустанавливающие документы на переводимое помещение.

От имени физических лиц документы на  перевод   жилого  помещения  в   нежилое  помещение и  нежилого  помещения в  жилое  помещение могут подавать:

- законные представители (родители, усыновители, опекуны, попечители) несовершеннолетних;

- опекуны недееспособных граждан;

- попечители граждан с ограниченной дееспособностью;

- представители, действующие в силу полномочий, основанных на доверенности.

От имени юридических лиц документы на предоставление муниципальной услуги могут подавать:

- лица, действующие в соответствии с законом, иными правовыми актами и учредительными документами без доверенности;

- представители в силу полномочий, основанных на доверенности;

- его участники в случаях, предусмотренных законом.

От имени наймодателя  жилого  помещения представителем может выступать наниматель, занимающий  жилое  помещение на основании договора социального найма по доверенности, выданной собственником  жилого  помещения.

3. Требования к порядку информирования о правилах 

предоставления муниципальной услуги на базе МБУ «МФЦ» 

     3.3.1.Исполнителем муниципальной услуги является администрация Кадошкинского муниципального района Республики Мордовия (далее – Администрация). Место нахождения администрации: 431900, Республика Мордовия, Кадошкинский район, р.п.Кадошкино, ул.Заводская, д.б/н., тел/факс (8834482-33-87/8834482-31-36). График работы  с 8.00 ч. до 17.00 ч. ежедневно (перерыв с 13.00 ч. до 14.00 ч.; неприемные дни: суббота, воскресенье, праздничные дни), адрес электронной почты: eckad@mail.ru, официальный сайт администрации Кадошкинского муниципального района в сети «Интернет» www.kadoshkino.tweb.ru.

3.3.2. Организатором оказания муниципальной услуги является муниципальное бюджетное учреждение «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг Кадошкинского муниципального района» (далее МБУ « МФЦ »);

- Местонахождение МБУ « МФЦ » Республика Мордовия, Кадошкинский район, р.п.Кадошкино, ул.Резакова, д.9 «а», 

- контактные телефоны (телефон для справок 8-834-48-2-32-46)

- График работы МБУ « МФЦ »:

Понедельник – пятница с 8-00 до 17-00, выходной – суббота, воскресенье, нерабочие праздничные дни.

3.3.3. Информирование заявителей услуги осуществляется в форме:

-информационных материалов, размещенных на официальном сайте в сети Интернет Администрации и МБУ « МФЦ »;

-непосредственного общения заявителей с представителями МБУ « МФЦ »;

- по телефону 8834-48-2-32-46, email:fevmfc@mail.ru.

3.3.4. Графики работы государственных органов, обращение в которые необходимо для предоставления муниципальной услуги:

а)  Управления Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Республике Мордовия:

Почтовый адрес отдела:431900, Республика Мордовия, Кадошкинский район, р.п.Кадошкино, ул.Резакова, д.9 «а», телефон: (83449) 2-32-82. График работы: вторник с 8 ч.00 мин. до 19 ч. 00 мин., среда - пятница с 8 ч.00 мин. до 17 ч.00 мин., суббота с  8 ч.00 мин. до 15 ч. 00 мин., выходной: воскресение, понедельник, праздничные дни.

Адрес сайта Управления Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Республике Мордовия в сети Интернет: www.to13.rosreestr.ru;

б) Федеральное государственное унитарное предприятие «Ростехинвентаразация- федеральное БТИ» по Республике Мордовия: 

Почтовый адрес отдела: 431900, Республика Мордовия, Кадошкинский район, р.п.Кадошкино, ул.Резакова, д.9 «а»

Телефон специалистов: (8834-48) 3-38-92. График работы: понедельник - пятница  с 8 ч.30 мин. до 17 ч. 30 мин., суббота с 8 ч.30 мин. до 13 ч. 00 мин., выходной: воскресение, праздничные дни.

3.3.5. На  интернет-сайте МБУ " МФЦ " размещается следующая информация:

- текст настоящего  Регламента  с приложениями;

-  краткое описание порядка предоставления муниципальной услуги;

- перечни документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и требования, предъявляемые к этим документам;

- образцы оформления документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и требования к ним;

- месторасположение, график (режим) работы, номера телефонов, адреса интернет-сайтов и электронной почты органов, в которых заявители могут получить документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги;

- основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги.

- порядок информирования о ходе предоставления муниципальной услуги;

- порядок получения консультаций;

· порядок обжалования решений, действий или бездействия должностных лиц, предоставляющих муниципальную услугу.

4. Стандарт предоставления муниципальной услуги

4.1. Наименование муниципальной услуги

Муниципальная услуга «Перевод жилых помещений в нежилые помещения и нежилых помещений в жилые помещения».

4.2.Наименование органа местного самоуправления, предоставляющего  муниципальную услугу и участвующие организации 

4.2.1. Исполнителем муниципальной услуги является Администрация  Кадошкинского  муниципального района Республики Мордовия, непосредственный исполнитель - отдел архитектуры, строительства и ЖКХ Администрации  Кадошкинского  муниципального района Республики Мордовия (далее- Отдел).

4.2.2. Организатором исполнения муниципальной услуги является МБУ « МФЦ ».

4.2.3. При предоставлении муниципальной услуги Отдел взаимодействует с межведомственной комиссией по  переводу жилых помещений в нежилые помещения и нежилых помещений в жилые помещения на территории Кадошкинского муниципального района Республики Мордовия.

4.2.4. Учреждения, обращение в которые необходимо для предоставления муниципальной услуги:

а) Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Республике Мордовия;

б) Федеральное государственное унитарное предприятие «Ростехинвентаразация- федеральное БТИ» по Республике Мордовия: 

4.3. Результат предоставления муниципальной услуги:

4.3.1. Конечным результатом процедуры предоставления муниципальной услуги может быть один из вариантов:

Заявителю (собственнику помещения) выдаётся на руки (под роспись), либо высылается по почте:

-Заверенная копия Распоряжения Администрации Кадошкинского муниципального района Республики Мордовия (в случае положительного решения). 

       -  Получение заявителем уведомления об отказе в переводе жилого помещения в нежилое или нежилого помещения в жилое помещение в соответствии с причинами, указанными в п. 4.7.1 настоящего  административного   Регламента .

        4.4. Срок предоставления муниципальной услуги

       Решение о переводе жилого помещения в нежилое и нежилого помещения в  жилое помещение или об отказе в переводе должно быть принято по результатам рассмотрения документов не позднее чем через 45 дней со дня предоставления документов специалисту Отдела по работе с обращениями граждан и персоналом, ответственному за их регистрацию.

   4.5. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, подлежащих представлению заявителем, способы их получения заявителем, в том числе в электронной форме, порядок их предоставления

   4.5.1. Для  перевода  жилого помещения в нежилое помещение и нежилого помещения в жилое помещение заявитель (собственник данного помещения или уполномоченное им лицо) представляет следующие документы, в соответствии с частью 2 статьи 23 Жилищного кодекса Российской Федерации:

        - заявление о  переводе  помещения согласно Приложению №1;

 -правоустанавливающие документы на переводимое помещение  (засвидетельствованные в нотариальном порядке копии), а именно: 

         а) свидетельство о государственной регистрации права;

         б) договор купли-продажи квартиры, дома;

         в) договор на передачу и продажу квартир (домов) в собственность граждан;

         г) договор на передачу квартир (домов) в собственность граждан;

         д) договор мены;

         е) договор аренды;

         ж) свидетельство о праве на наследство;

          з) решение суда.

     - план переводимого помещения с его техническим описанием (в случае, если переводимое помещение является  жилым , технический паспорт такого помещения) (копия);

          В целях учёта произошедших изменений – объекты недвижимости обследуются каждые 5 лет (Положение об организации в РФ государственного технического учёта и технической инвентаризации объектов капитального строительства, утверждённое Постановлением Правительства РФ № 921 от 04.12.2000г.):

        - поэтажный план дома, в котором находится переводимое помещение;

       - подготовленный и оформленный в установленном порядке проект переустройства и (или) перепланировки переводимого помещения (в случае, если переустройство и (или) перепланировка требуются для обеспечения использования такого помещения в качестве  жилого  или нежилого помещения) (копия или оригинал при наличии);

    В случае, если заявителем является представитель собственника, заявитель в соответствии со статьей 185 Гражданского кодекса Российской Федерации должен представить доверенность представителя, оформленную в нотариальном порядке от имени собственника  жилого  помещения.

    4.5.2. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, подлежащих представлению заявителем, в том числе необходимых и обязательных.

     Заявители либо их представители, действующие на основании доверенности, оформленной в соответствии с законодательством РФ, лично предоставляют сотруднику МБУ « МФЦ », ответственному за прием заявителей, следующие документы и данные:

         - заявление о  переводе  помещения согласно Приложению №1;

      - план переводимого помещения с его техническим описанием (в случае, если переводимое помещение является  жилым , технический паспорт такого помещения) (копия);

        - поэтажный план дома, в котором находится переводимое помещение;

       - подготовленный и оформленный в установленном порядке проект переустройства и (или) перепланировки переводимого помещения (в случае, если переустройство и (или) перепланировка требуются для обеспечения использования такого помещения в качестве жилого или  нежилого  помещения) (копия или оригинал при наличии);

      - кадастровый паспорт здания, сооружения, объекта незавершённого строительства (переводимого помещения) (копия).

    Требование от заявителя иных документов, не установленных пунктом 4.5.1. настоящего  Регламента, не допускается. 

       По своему желанию заявитель дополнительно может представить иные документы, которые, по его мнению, имеют значение для  перевода   жилого  помещения  в  нежилое помещение и нежилого помещения   в  жилое  помещение.

      Орган местного самоуправления, предоставляющий муниципальную услугу, не вправе требовать от заявителя: 

       а) предоставления документов и информации, которые находится в распоряжении органов, предоставляющих муниципальные услуги, иных государственных органов, органов местного самоуправления, организаций, в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами.

          4.5.3. Требования к документам, представляемым заявителем:

       а) Заявление о  переводе  помещения (согласно Приложению № 1) может быть заполнено от руки или машинным способом, распечатано посредством электронных печатающих устройств. Заявление может быть оформлено как заявителем, так и специалистом МБУ « МФЦ », но подписано исключительно заявителем.

       б) Правоустанавливающие документы на переводимое помещение  представляются в копиях, заверенных в нотариальном порядке. 

    в) Проект переустройства и (или) перепланировки переводимого помещения (в случае, если переустройство и (или) перепланировка требуются для обеспечения использования такого помещения в качестве  жилого  или  нежилого  помещения) (копия или оригинал при наличии). Проект должен быть подготовлен юридическим лицом или индивидуальным предпринимателем, имеющим право на осуществление деятельности по проектированию зданий и сооружений.

      4.5.4. Тексты документов должны быть:

     - написаны разборчиво, наименования юридических лиц - без сокращения, с указанием их мест нахождения;

       - фамилии, имена и отчества физических лиц, адреса их мест жительства написаны полностью;

        - без подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных не оговоренных исправлений;

        - не написаны карандашом;

    - не иметь серьезных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.

    4.6. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

    4.6.1. Отказ в приёме документов, необходимых для предоставления услуги допускается в случае:

    а) непредставления документов в полном объёме, в соответствии с перечнем документов, установленным  Регламентом ;

     б) несоблюдение требований, предъявляемым к пакету документов, представляемых заявителем, указанных в пункте 4.5.3. Регламента.

   4.7. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги

         4.7.1. Отказ в  переводе  жилого помещения  в  нежилое помещение или нежилого помещения в жилое помещение допускается в случае:

    а) непредставления полного набора документов, предусмотренных настоящим Регламентом, или представление недостоверных сведений в указанных документах;

        б) представления документов в ненадлежащий орган;

    в) несоблюдения предусмотренных статьей 22 Гражданского Кодекса условий перевода помещения;

   г) несоответствия проекта переустройства и (или) перепланировки жилого помещения требованиям законодательства.

        4.7.2. Несоблюдения следующих условий перевода помещений, установленных российским законодательством:

        а) Перевод жилого помещения в нежилое помещение не допускается в случаях, если:

       - доступ к переводимому помещению невозможен без использования помещений, обеспечивающих доступ к жилым помещениям, или отсутствует техническая возможность оборудовать такой доступ к данному помещению;

       - переводимое помещение является частью жилого помещения либо используется собственником данного помещения или иным гражданином в качестве места постоянного проживания;

      - право собственности на переводимое помещение обременено правами каких-либо лиц.

           б) перевод квартиры в многоквартирном доме в нежилое помещение допускается только в случаях, если такая квартира расположена на первом этаже указанного дома или выше первого этажа, но помещения, расположенные непосредственно под квартирой, переводимой в нежилое помещение, не являются жилыми;

           в) перевод нежилого помещения в жилое помещение не допускается, если такое помещение не отвечает установленным требованиям или отсутствует возможность обеспечить соответствие такого помещения установленным требованиям, либо если право собственности на такое помещение обременено правами каких-либо лиц.

     4.7.3. Критерии перевода жилого (нежилого) помещения в нежилое (жилое) помещение

     а) Не допускается перевод жилых помещений в нежилые помещения в многоквартирных жилых домах, если:

           - жилое помещение находится в коммунальной квартире и его перевод ухудшает условия проживания иных собственников или нанимателей;

       - изменение функционального назначения помещения (профиля) предполагает организацию в жилых помещениях складов и производств промышленного характера с шумовыми и вибрационными воздействиями.

          б) Не допускается размещение в помещениях, предполагаемых к  переводу  или изменению функционального назначения (профиля) помещения в жилых домах:

            - предприятий общественного питания;

            - пунктов приема посуды;

             - специализированных магазинов строительных, химических и других товаров, эксплуатация которых может привести к загрязнению территории и воздуха жилой застройки, магазинов с наличием в них взрывоопасных веществ и материалов;

  -предприятий бытового обслуживания, в которых применяются легковоспламеняющиеся вещества (за исключением парикмахерских);

            - бань, саун, прачечных, химчисток; 

       - автоматических телефонных станций, предназначенных для телефонизации жилых зданий;

           - дискотек, увеселительных заведений с ночными режимами работы;

           - общественных уборных;

           - магазинов с круглосуточным режимом работы;

           - ветлечебниц.

       4.8. Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги

        4.8.1. Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги «Перевод жилых помещений в нежилые помещения и нежилых помещений в жилые помещения»:

      - заверение нотариусом правоустанавливающих документов на  жилое  помещение;

      - изготовление технического паспорта  жилого  помещения;

   - изготовление поэтажного плана дома, в котором находится переводимое помещение; 

     - изготовление плана переводимого помещения с его техническим описанием;

  - изготовление проекта переустройства и (или) перепланировки переводимого помещения (в случае, если переустройство и (или) перепланировка требуются для обеспечения использования такого помещения в качестве  жилого  или нежилого помещения);

     - кадастровый паспорт здания, сооружения, объекта незавершённого строительства (переводимого помещения) (копия).

         4.9. Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины или иной платы, взимаемой за предоставление муниципальной услуги

    Муниципальная услуга предоставляется без взимания государственной пошлины или иной платы.

     4.10. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги

     4.10.1. Максимальное время ожидания в очереди при подаче документов на получение муниципальной услуги не должно превышать 30 минут.

          4.10.2. Максимальное время ожидания при подаче документов на предоставление муниципальной услуги по предварительной записи не должно превышать 5 минут с момента времени, на который была осуществлена запись.

      4.10.3. Время ожидания в очереди на прием к специалисту или для получения консультации не должно превышать 15 минут.

   4.11. Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги, в том числе в электронной форме

     Все заявления и документы граждан независимо от их формы подлежат регистрации в течение одного рабочего дня с момента их поступления в МБУ « МФЦ ».

      4.12. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к местам ожидания и приема заявителей, размещению и оформлению текстовой  информации о порядке предоставления такой услуги

   4.12.1. Помещение для специалистов Отдела, предоставляющих муниципальную услугу, должно соответствовать следующим требованиям:

       -наличие соответствующих вывесок и указателей;

        -наличие системы кондиционирования воздуха, средств пожаротушения и системы оповещения о возникновении чрезвычайных ситуаций;

       -наличие удобной офисной мебели;

       -наличие телефона;

      -оснащение рабочих мест работников достаточным количеством компьютерной и организационной техники, а также канцелярскими принадлежностями;

      -возможность доступа к системе электронного документооборота администрации Кадошкинского муниципального района Республики Мордовия, справочным правовым системам и информационно-телекоммуникационной сети "Интернет".

       4.12.2. Место ожидания и приема граждан должно соответствовать следующим требованиям:

        -наличие соответствующих вывесок и указателей;

    - удобство доступа, в том числе гражданам с ограниченными физическими возможностями;

       - наличие системы кондиционирования воздуха, средств пожаротушения и системы оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации;

       - наличие доступных мест общего пользования (туалет);

        - наличие телефона;

        - наличие удобной офисной мебели;

    4.12.3. Визуальная, текстовая  информация о порядке предоставления муниципальной услуги размещается на информационном стенде в помещении для ожидания и приема граждан, а также на сайте МБУ «МФЦ».

    Оформление визуальной, текстовой информации о порядке предоставления муниципальной услуги должно соответствовать оптимальному зрительному   восприятию этой информации гражданами.

         4.13. Показатели доступности и качества муниципальной услуги

         4.13.1. Гражданин имеет право:

       -обращаться в МБУ « МФЦ » с письменным запросом или запросом в электронной форме о предоставлении муниципальной услуги;

  -получать полную, актуальную и достоверную информацию о порядке предоставления муниципальной услуги, в том числе в электронной форме;

     -получать муниципальную услугу своевременно, в полном объеме и в любой форме, предусмотренной законодательством Российской Федерации, в том числе в электронной форме;

   -представлять дополнительные документы и материалы к своему запросу о предоставлении муниципальной услуги;

    -обращаться в досудебном и (или) судебном порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации с жалобой (претензией) на принятое по его обращению решение или на действия (бездействие) должностных лиц учреждения, предоставляющего муниципальную услугу;

      -обращаться с заявлением о прекращении рассмотрения обращения, в том числе в электронной форме.

      4.13.2. Показатели доступности и качества муниципальной услуги характеризуются достоверностью предоставляемой информации, полнотой информации, удобством и доступностью получения информации. Муниципальная услуга доступна для всех слоев населения Российской Федерации. Качество оказываемой услуги определяется нормативными правовыми актами Российской Федерации, Республики Мордовия и администрации Кадошкинского муниципального района изданными в данной области правоотношений.

        Основные требования к качеству предоставления муниципальной услуги:

      - предоставление муниципальной услуги должно соответствовать стандарту предоставления услуги;

   - удобство и доступность получения гражданином информации о порядке предоставления муниципальной услуги.        

 5. Состав, последовательность и сроки выполнения  административных  процедур (действий), требования к порядку их выполнения

       5.1. Процедура  перевода   жилого  помещения  в   нежилое  помещение и нежилого  помещения в  жилое  помещение включает в себя следующие  административные  действия:

     - прием специалистом МБУ « МФЦ » документов на согласование  перевода  жилого  помещения  в   нежилое  помещение и  нежилого  помещения в  жилое  помещение, регистрация документов в электронной программе регистрации;

         - подготовка и принятие решения о  переводе  или об отказе в  переводе   жилого  помещения  в   нежилое  или  нежилого  помещения в  жилое  помещение;

    - выдача заявителю решения  по   переводу   жилого  помещения  в   нежилое  помещение и  нежилого  помещения в  жилое  помещение либо уведомления об отказе в  переводе  помещения;

     - обращение заявителя с заявлением об отзыве ранее поданных документов, о внесении изменений и (или) дополнений в выданное решение о согласовании перевода  жилого  помещения  в   нежилое  помещение и  нежилого  помещения в  жилое  помещение, о получении дубликата решения.

       5.2. Прием и регистрация документов 

      Основанием для начала предоставления муниципальной услуги является личное или через представителя обращение заявителя в МБУ « МФЦ » с комплектом документов.

       Специалист МБУ « МФЦ », ведущий прием заявителей:

        5.2.1. Проверяет документы, удостоверяющие личность заявителя.

        5.2.2. Проверяет полномочия заявителя, в том числе полномочия представителя.

   5.2.3. Проверяет наличие всех необходимых документов, исходя из перечня документов, представляемых на согласование  перевода   жилого  помещения  в  нежилое  помещение и  нежилого  помещения в  жилое  помещение, установленных пунктом 4.5.1. настоящего  Регламента 

  5.2.4.Проверяет соответствие представленных документов требованиям, установленным пунктом 4.5.3. настоящего  Регламента.

        5.2.5. Специалист МБУ « МФЦ » сличает представленные экземпляры оригиналов и копий документов друг с другом. Если представленные копии документов нотариально не заверены, данный специалист сличает копии документов с их подлинными экземплярами, выполняет на них надпись об их соответствии подлинным экземплярам, заверяет своей подписью с указанием фамилии и инициалов.

      5.2.6. Если необходимые документы отсутствуют или представленные документы не соответствуют требованиям, специалист МБУ « МФЦ » уведомляет заявителя о наличии препятствий для рассмотрения вопроса о согласовании  перевода   жилого  помещения  в   нежилое  помещение и  нежилого  помещения в  жилое  помещение, объясняет заявителю содержание выявленных недостатков в представленных документах.

         5.2.7. При отсутствии у заявителя заполненного заявления или при неправильном его заполнении специалист МБУ « МФЦ », ответственный за прием документов, заполняет форму заявления самостоятельно (с последующим представлением на подпись заявителю) или помогает заявителю собственноручно заполнить заявление.

     5.2.8. Специалист МБУ « МФЦ » удостоверяет своей подписью на заявлении правильность заполнения, комплектность пакета прилагаемых документов.

          5.2.9. Специалист МБУ « МФЦ », ответственный за прием документов:

       - заполняет нижнюю часть заявления о получении пакета документов и выдает на руки заявителю экземпляр расписки о получении документов, заверенный своей подписью. В расписке указывается срок предоставления услуги; 

       - выдает заявителю расписку о приеме документов;

     - организует сбор документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, находящихся в иных государственных органах и организациях.

        5.2.10. Специалист МБУ « МФЦ », ответственный за прием документов:

        - регистрирует поступившее заявление и необходимые документы в электронной программе регистрации;

         -заводит отдельную папку, в которой должны хранится документы и отчетность по предоставлению услуги по конкретному заявителю (далее –Дело);

       - передает полученные документы в Отдел по работе с обращениями граждан и персоналом администрации Кадошкинского муниципального района Республики Мордовия.

    5.2.11.Специалист Отдела по работе с обращениями граждан и персоналом администрации, ответственный за обработку документов, регистрирует заявление и прилагаемые к нему документы, ставит штамп на заявлении, с указанием даты и порядкового номера, в соответствии с правилами делопроизводства. 

    5.2.12. Заявление поступает на ознакомление к Главе администрации Кадошкинского муниципального района, который накладывает свою резолюцию с последующим направлением заявления в Отдел архитектуры, строительства и ЖКХ.

        Срок исполнения  административной  процедуры 5 дней.

      5.3. Подготовка и принятие решения  по   переводу   жилого  помещения в нежилое  помещение и нежилого помещения в жилое помещение либо об отказе в переводе помещения.

    5.3.1. Основанием для начала данной  административной  процедуры служит завершение действий по сбору данных, необходимых для перевода жилого помещения  в  нежилое и нежилого помещения в жилое помещение и поступление пакета документов в администрацию. 

     5.3.2. Специалист Отдела архитектуры, строительства и ЖКХ, ответственный за согласование перевода жилого помещения в нежилое и нежилого помещения в жилое помещение, передает сформированный пакет документов заявителя на рассмотрение межведомственной комиссии по переводу жилых помещений в нежилые и нежилых помещений в жилые на территории Кадошкинского муниципального района (далее Комиссия). 

         5.3.3. После получения пакета документов, необходимых для  перевода  жилого помещения в нежилое и нежилого помещения в жилое помещение, члены Комиссии рассматривают документы и проверяют наличие соответствия всех, установленных Жилищным кодексом РФ документов, а также соответствие проекта переустройства и (или) перепланировки жилого помещения требованиям законодательства (в случае, если переустройство и (или) перепланировка требуются для обеспечения использования такого помещения в качестве жилого или нежилого помещения).

        5.3.4. В случае возникновения вопросов по конкретному делу члены Комиссии имеют право выезда на объект, для разрешения вопроса по существу. Члены Комиссии излагают выводы, сделанные в результате осмотра жилого (нежилого) помещения и отражают их в акте осмотра произвольной формы. Акт подписывается всеми членами Комиссии.

       5.3.5. В ходе рассмотрения документов и осмотра помещения члены Комиссии дают оценку по:

         - соответствию проектной документации жилого помещения;

         - соответствию документов требованиям законодательства;

     - возможности использования  жилого  помещения, как нежилое и нежилого помещения, как  жилое  помещение.

        5.3.6. По результатам работы члены Комиссии принимают одно из следующих решений, которое оформляется протоколом заседания:

        - о возможности  перевода   жилого  помещения в нежилое и нежилого помещения в  жилое  помещение;

     - о невозможности  перевода   жилого  помещения в нежилое и нежилого помещения в  жилое  помещение;

       Специалист Отдела, архитектуры, строительства и ЖКХ, ответственный за согласование  перевода   жилого  помещения в нежилое и нежилого помещения в  жилое  помещение, в течение 1-го рабочего дня готовит решение  по   переводу   жилого  помещения в нежилое помещение и нежилого помещения в  жилое  помещение в виде проекта распоряжения администрации Кадошкинского муниципального района, в случае положительного результата оказания услуги.

      5.3.7. При принятии решения о  переводе  помещения Комиссия принимает во внимание условия  перевода , установленные настоящим  административным   Регламентом.

    5.3.8. Результатом  административного  действия по принятию решения  по   переводу   жилого  помещения  в  нежилое и нежилого помещения в  жилое  является один из указанных в пункте 4.3.1. настоящего  административного   регламента  вариантов.

       5.3.9. При выявлении неполноты представленных документов и/или неправильного оформления пакета документов, а также несоответствия помещения требованиям, предъявляемым к  жилому  помещению, формируется отказ в  переводе  помещения с указанием причины принятого решения.

    Срок выполнения процедуры составляет 7 дней со дня получения специалистом Отдела, архитектуры, строительства и ЖКХ, ответственного за согласование  перевода  жилого  помещения  в  нежилое и нежилого помещения  в  жилое  помещение пакета документов.

  5.3.10. Решение об отказе в  переводе  специалист Отдела, архитектуры, строительства и ЖКХ, ответственный за согласование  перевода   жилого  помещения  в  нежилое и нежилого помещения  в  жилое  помещение, оформляет в виде письма на официальном бланке в течении 1 дня со дня принятия комиссией решения об отказе.

       5.3.11. При описании причин, послуживших основанием для принятия решения об отказе в  переводе  помещения в  жилое  ( нежилое ), указываются нормы (пункты, статьи) правовых актов, несоблюдение которых привело к принятию такого решения, содержание данных норм, а также излагается, в чем именно выразилось несоблюдение требований указанных выше правовых актов.

     5.3.12. К письменному сообщению об отказе в  переводе   жилого  ( нежилого ) помещения прилагается акт осмотра комисси.

      5.3.13. Специалист Отдела, архитектуры, строительства и ЖКХ, ответственный за согласование  перевода   жилого  помещения  в   нежилое  и  нежилого  помещения в  жилое  помещение, передает  проект распоряжения администрации Кадошкинского муниципального района, после согласования с председателем Комиссии, юрисконсультом администрации и управляющего делами на подпись Главе администрации Кадошкинского муниципального района, в соответствии с порядком делопроизводства Администрации. К проекту распоряжения прилагаются документы, на основании которых оно было подготовлено.

     5.3.14. Глава администрации Кадошкинского муниципального района рассматривает  распоряжения и прилагаемые к нему документы, и подписывает.

    5.3.15. Специалист Отдела, архитектуры, строительства и ЖКХ, ответственный за согласование  перевода   жилого  помещения  в   нежилое  и  нежилого  помещения в  жилое  помещение, одновременно с принятием Администрацией Кадошкинского муниципального района решения о  переводе  помещения либо об отказе заявителю в  переводе   жилого  помещения  в   нежилое  помещение или  нежилого  помещения в  жилое  помещение направляет уведомления собственникам помещений, примыкающих к переводимому помещению, о принятом  решении.

       5.3.16. Общий максимальный срок выполнения  административной  процедуры составляет 25 дней.

           5.4. Выдача специалистом решения заявителю

        5.4.1. Основанием для начала процедуры является поступление к специалисту МБУ « МФЦ » оформленной в установленном порядке заверенной копии распоряжения администрации Кадошкинского муниципального района о  переводе  помещения (при положительном решении вопроса) и пакета  документов  заявителя.

         5.4.2. Специалист МБУ « МФЦ » должен выдать распоряжение администрации Кадошкинского муниципального района заявителю в течение 2-х рабочих дней, т.е. не позднее 3-х рабочих дней с момента принятия решения.

         Выдача решения должна осуществляться непосредственно заявителю, либо путём направления решения по почте.

     5.4.3. Специалист МБУ « МФЦ » уведомляет заявителя по телефону о принятии решения, а при наличии адреса электронной почты заявителя пересылает ему электронное сообщение.

      5.4.4. При выдаче решения заявителю специалист МБУ « МФЦ », ответственный за выдачу документов:

  а) устанавливает личность заявителя, в том числе проверяет документ, удостоверяющий личность;

    б) проверяет правомочность заявителя, в том числе полномочия представителя заявителя действовать от его имени при получении решения;

        в) делает запись в журнале учета выданных документов;

        г) выдает документы заявителю.

   Заявитель расписывается в получении копии распоряжения Администрации Кадошкинского муниципального района Республики Мордовия и в журнале учета выданных документов и в получении иных документов на экземпляре расписки о приеме документов. Расписка помещается в дело. 

       5.4.5. Время выполнения  административного  действия составляет 20 минут.

   5.4.6. Общий максимальный срок выполнения  административной  процедуры составляет 3 дня.

      5.5. Обращение заявителя с заявлением об отзыве ранее поданных документов, о внесении изменений и (или) дополнений в выданное решение о согласовании перевода   жилого  помещения  в   нежилое  помещение и  нежилого  помещения в жилое  помещение, о получении дубликата решения

        5.5.1. Заявитель вправе путем письменного обращения отозвать свое заявление в любой момент рассмотрения его документов, обратиться с заявлением о внесении изменений и (или) дополнений в выданное решение о согласовании  перевода   жилого  помещения  в   нежилое  помещение и  нежилого  помещения в  жилое  помещение или с заявлением о получении дубликата принятого администрацией решения по согласованию  перевода.

         Указанные обращения подаются заявителем в МБУ « МФЦ ».

       5.5.2. Указанные в пункте 4.5.1. настоящего  Регламента  обращения и прилагаемые к нему документы передаются специалистом МБУ « МФЦ » специалисту  в Отдел по работе с обращениями граждан и персоналом администрации,  который регистрирует заявление в журнале входящей корреспонденции, ставит штамп на заявлении, с указанием даты и порядкового номера, в соответствии с правилами делопроизводства. 

      5.5.3. Заявление поступает на ознакомление к Главе администрации Кадошкинского муниципального района, который накладывает свою резолюцию с последующим направлением заявления в Отдел архитектуры, строительства и ЖКХ.

   5.5.4. Специалист Отдела, ответственный за согласование  перевода   жилого  помещения  в   нежилое  и  нежилого  помещения в  жилое  помещение, передает заявление членам Комиссии для рассмотрения и внесения изменений и дополнений в выданное решение.

     5.5.5. Специалист Отдела, ответственный за согласование  перевода   жилого  помещения  в   нежилое  и  нежилого  помещения в  жилое  помещение, готовит решение о внесении изменений и (или) дополнений в выданное решение о согласовании  перевода   жилого  помещения  в   нежилое  помещение или  нежилого  помещения в  жилое  помещение либо дубликат принятого администрацией решения по согласованию  перевода .

    5.5.6. Специалист МБУ « МФЦ » в порядке, установленном пунктами 5.4. настоящего  административного   Регламента , вручает заявителю указанные в пункте 5.5.5. документы.

    5.5.7. Общий максимальный срок выполнения  административной  процедуры составляет 14 дней.

6. Формы контроля за исполнением  административного   регламента 

       6.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением положений  административного   регламента 

  6.1.1. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных  административными  процедурами по предоставлению муниципальной услуги сотрудниками МБУ « МФЦ », муниципальными служащими осуществляется должностными лицами администрации Кадошкинского муниципального района и МБУ « МФЦ », ответственными за организацию работы по предоставлению муниципальной услуги.

    Персональная ответственность специалистов закрепляется в их должностных инструкциях в соответствии с требованиями законодательства.

    6.1.2. Текущий контроль осуществляется путем проведения должностным лицом, ответственным за организацию работы по предоставлению муниципальной услуги, проверок соблюдения и исполнения специалистами нормативных правовых актов Российской Федерации, субъекта Российской Федерации, органа местного самоуправления и положений настоящего  административного   регламента.

    6.1.3. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащие жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц.

      6.1.4. Основанием для начала действия по осуществлению контроля эффективности предоставления услуги является вручение сотрудником МБУ « МФЦ », ответственным за прием заявителей, бланка анкеты, с указанием в ней наименования оказанной услуги и перечня вопросов. Далее сотрудник МБУ « МФЦ » получает от заявителя заполненную анкету, содержащую сведения об удовлетворенности качеством предоставляемой услуги и помещает ее в Дело. Срок исполнения действия не должен превышать 15 минут. Сотрудник МБУ « МФЦ », ответственный за анкетирование, анализирует полученные данные. Анкетирование должно проводиться не менее двух раз в год.

        6.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги

     6.2.1. Контроль полноты и качества предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащих жалобы на решения, действия (бездействие) муниципальных служащих (должностных лиц) Администрации, а также сотрудников МБУ « МФЦ ».

      6.2.2. Проверки могут быть плановыми (осуществляться на основании полугодовых или годовых планов работы администрации) и внеплановыми. При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги (комплексные проверки), или отдельные вопросы (тематические проверки). Проверка также может проводиться по конкретному обращению заявителя.

     6.2.3. Для проведения проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги формируется комиссия.

    6.2.4. Результаты деятельности комиссии оформляются в виде справки, в которой отмечаются выявленные недостатки и предложения по их устранению. Справка подписывается председателем комиссии.

      6.3. Ответственность должностных лиц за решения и действия (бездействие), принимаемые или осуществляемые ими в ходе предоставления муниципальной услуги

        6.3.1. Руководство администрации и МБУ « МФЦ » обязано регулярно проверять состояние исполнительской дисциплины, рассматривать случаи нарушения установленных сроков исполнения обращений, принимать меры по устранению причин нарушений.

     6.3.2. По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

        6.4. Требования к порядку и формам контроля за предоставлением муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций

  6.4.1. Контроль за предоставлением муниципальной услуги со стороны уполномоченных должностных лиц администрации и МБУ « МФЦ » должен быть постоянным, всесторонним и объективным.

    6.4.2. Контроль за ходом предоставления муниципальной услуги могут осуществлять заявители на основании:

      -устной информации, полученной в МБУ « МФЦ » и администрации по телефону;

  -информации, полученной из администрации по запросу в письменной или электронной форме.

       6.4.3. Граждане, их объединения и организации вправе также направлять замечания и предложения по улучшению качества предоставления муниципальной услуги.

7. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также их должностных лиц

       7.1. Заявители вправе обжаловать решение и действие (бездействие) должностного лица администрации, принятое или осуществленное в ходе предоставления муниципальной услуги, в досудебном (внесудебном) порядке вышестоящему должностному лицу администрации.

    7.2. Предметом досудебного (внесудебного) обжалования является решение или действие (бездействие) должностного лица администрации в ходе предоставления муниципальной услуги. 

    7.3. Основаниями для отказа в рассмотрении жалобы либо для приостановления ее рассмотрения являются:

      а) если в письменном обращении не указаны фамилия заявителя, направившего обращение, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ;

      б) при получении письменного обращения, в котором содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи, вправе оставить обращение без ответа по существу поставленных в нем вопросов и сообщить заявителю, направившему обращение, о недопустимости злоупотребления правом;

      в) если текст письменного обращения не поддается прочтению, ответ на обращение не дается, о чем сообщается заявителю, направившему обращение, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению.

    г) если в письменном обращении заявителя содержится вопрос, на который заявителю многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми обращениями, и при этом в обращении не приводятся новые доводы или обстоятельства, уполномоченное на то должностное лицо вправе принять решение о безосновательности очередного обращения и прекращении переписки с заявителем по данному вопросу. О данном решении уведомляется заявитель, направивший обращение;

        д) если ответ по существу поставленного в обращении вопроса не может быть дан без разглашения сведений, составляющих государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну, заявителю, направившему обращение, сообщается о невозможности дать ответ по существу поставленного в нем вопроса в связи с недопустимостью разглашения указанных сведений;

     е) если причины, по которым ответ по существу поставленных в обращении вопросов не мог быть дан, в последующем были устранены, заявитель вправе вновь направить повторное обращение.

        7.4. Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования решения или действия (бездействия) должностного лица администрации и МБУ « МФЦ » является поступление в администрацию жалобы (претензии) заявителя, изложенной в письменной или электронной форме о его несогласии с результатом предоставления муниципальной услуги.

     7.5. Права заявителя на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы:

    - предоставлять дополнительные документы и материалы либо обращаться с просьбой об их истребовании;

     - знакомиться с документами и материалами, касающимися рассмотрения жалобы, если это не затрагивает права, свободы и законные интересы других лиц и если в указанных документах и материалах не содержаться сведения, составляющие государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну.

      7.6. Заявители имеют право обратиться с жалобой лично или направить письменное обращение, жалобу (претензию). Жалоба (претензия) заявителя может быть адресована:

       - Главе администрации Кадошкинского муниципального района на решение или действие (бездействие) должностных лиц администрации;

       - заместителю Главы администрации на действия начальника и должностных лиц, курируемого им Отдела;

        - руководителю МБУ « МФЦ ».

   7.7. Срок рассмотрения жалобы не должен превышать 30 дней с момента регистрации такого обращения.

         В исключительных случаях (в том числе при принятии решения о проведении проверки), а также в случае направления запроса другим государственным органам, органам местного самоуправления и иным должностным лицам для получения необходимых для рассмотрения обращения документов и материалов глава администрации Кадошкинского муниципального района вправе продлить срок рассмотрения обращения не более чем на 30 дней, уведомив о продлении срока его рассмотрения заявителя.

        7.8. По результатам рассмотрения жалобы Главой администрации Кадошкинского муниципального района принимается решение об удовлетворении требований заявителя либо об отказе в удовлетворении жалобы.

      Письменный ответ, содержащий результаты рассмотрения обращения, направляется заявителю.

Приложение № 1

 к Административному регламенту 

                                                                    Перевод жилого помещения в нежилое

                                                                   помещение и нежилого помещения в жилое помещение на территории

                                                                    Кадошкинского муниципального района

                                                                                    Главе администрации Кадошкинского

                                                                      муниципального района 

                                                                      А.Ф. Колесниковой

ЗАЯВЛЕНИЕ 

О ПЕРЕВОДЕ ЖИЛОГО (НЕЖИЛОГО) ПОМЕЩЕНИЯ 

В НЕЖИЛОЕ (ЖИЛОЕ) ПОМЕЩЕНИЕ 

от ________________________________________________________________

(собственник жилого (нежилого) помещения 

_______________________________________________________________

либо уполномоченное им лицо, либо собственники жилого (нежилого) 

________________________________________________________________

помещения, находящегося в общей 

________________________________________________________________

собственности двух и более лиц в случае, если ни один 

_______________________________________________________________

из собственников либо иных лиц не уполномочен в установленном 

_______________________________________________________________. 

порядке представлять интересы других собственников) 

Примечание. 

Для физических лиц указываются: фамилия, имя, отчество, реквизиты документа, удостоверяющего личность (серия, номер, кем и когда выдан), место жительства, номер телефона; для представителя физического лица указываются: фамилия, имя, отчество представителя, реквизиты доверенности, которая прилагается к заявлению. 

Для юридических лиц указываются: наименование, организационно-правовая форма, адрес места нахождения, номер телефона, фамилия, имя, отчество лица, уполномоченного представлять интересы юридического лица, с указанием реквизитов документа, удостоверяющего эти полномочия и прилагаемого к заявлению. 

Место нахождения жилого помещения (нежилого помещения): 

________________________________________________________________ 

(указывается полный адрес: область, муниципальное образование, 

_______________________________________________________________

поселок , улица, дом, квартира (помещение), подъезд, этаж 

Прошу разрешить ___________________________________________________________ 

(перевод жилого помещения в нежилое помещение без переустройства и (или) перепланировки, 

_______________________________________________________________, 

перевод нежилого помещения в жилое помещение с переустройством (перепланировкой), 

_______________________________________________________________, 

с переустройством и перепланировкой - нужное указать) 

согласно прилагаемому проекту (проектной документации) переустройства и (или) перепланировки переводимого помещения (при необходимости). 

Срок производства ремонтно-строительных работ в соответствии с ПОС: 

с _________________________ 20__ г. 

по _________________________ 20__ г.


Режим производства ремонтно-строительных работ с 9.00 до 19.00 часов в рабочие дни. 


Обязуюсь: 


− осуществить ремонтно-строительные работы в соответствии с проектом (проектной документацией) переустройства и (или) перепланировки переводимого помещения; 


− обеспечить свободный доступ к месту проведения ремонтно-строительных работ уполномоченных должностных лиц Администрации Кадошкинского муниципального района, членов межведомственной комиссии по переводу жилых помещений в нежилые помещения и нежилых помещений в жилые помещения для проверки хода работ; 


− осуществить работы в установленные сроки и с соблюдением согласованного режима производства ремонтно-строительных работ; 


− соблюдать требования Правил и норм технической эксплуатации жилищного фонда.  

К заявлению прилагаются следующие документы: 

1)______________________________________________________

2) _______________________________________________________________

3) _______________________________________________________________

4)   ______________________________________________________________

5) _______________________________________________________________

6) ______________________________________________________

Подпись лица, подавшего заявление: 

______________________ 20___ г. ___________________ __________

                 (дата)                                        (подпись заявителя) (Ф.И.О. заявителя) 

Документы представлены на приеме 

_______________________ 20___ г. 

Входящий номер регистрации заявления ________________________ 

Выдана расписка в получении документов ____________________ 20___ г. 

Расписку получил: 

______________________ 20___ г. ___________________ ______

                (дата)                                     (подпись заявителя) (Ф.И.О. заявителя) 

________________________________________________________________

(должность, Ф.И.О. должностного лица, принявшего заявление) (подпись) 

_______________________________________________________________

    Приложение № 2

                                                                    к Административному регламенту 

                                                                    Перевод жилого помещения в нежилое

                                                                  помещение и нежилого помещения в 

жилое помещение на территории

                                                                    Кадошкинского муниципального района

АКТ 

Приемочной комиссии о завершении переустройства и (или) перепланировки 

жилого (нежилого) помещения 

___________________ г. 

Объект: жилое (нежилое) помещение 

расположенный по адресу: _________________________ 

Собственник (и) помещения: _______________________ 

Комиссия, утвержденная Администрацией Кадошкинского муниципального района от  ________________№ ____в составе: 

______________________ 

______________________ 

______________________ 

______________________ 

______________________ 

______________________ 

руководствуясь частью 9 статьи 23 Жилищного Кодекса Российской Федерации, обследовала помещение, в отношении которого производились переустройство и (или) перепланировка и 

УСТАНОВИЛА: 

1. Переустройство и (или) перепланировка помещения проводились на основании: 

________________________________________________________________решения о согласовании переустройства и (или) перепланировки помещения; уведомления о переводе помещения (нужное указать) 

от ______________________г. № ___ в соответствии с проектной документацией от ______________________ г. № ___, разработанной ______________________________ 

                                     (указывается организация, разработавшая проект) 

2. Работы выполнялись в сроки: 

начало работ ______________________________; 

окончание работ ______________________________. 

3. В результате переустройства и (или) перепланировки помещение претерпело следующие изменения: _______________________________________________ 

_______________________________________________________________

(указываются результаты выполненных работ по переустройству и (или) перепланировке помещения) 

По результатам обследования комиссия вынесла решение: работы выполнены согласно представленному проекту, считать произведенное переустройство и (или) перепланировку помещения завершенным. 

Подписи членов приемочной комиссии: 

Председатель комиссии: 

______________________ (______________________) 

Члены комиссии: 

______________________ (______________________) 

______________________ (______________________) 

______________________ (______________________)
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