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РЕСПУБЛИКА МОДОВИЯ

           АДМИНИСТРАЦИЯ КАДОШКИНСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

Постановление

от 11 января 2013 года № 7-П 

р.п. Кадошкино

об утверждении Порядка определения объема и условий предоставления субсидий на иные цели бюджетным учреждениям Кадошкинского муниципального района
В соответствии со статьей 78.1 Бюджетного кодекса Российской Федерации, Решением Совета депутатов Кадошкинского муниципального района от 28.12.2011 года N 13 "О бюджете Кадошкинского муниципального района на 2012 год и на плановый период 2013 и 2014 годов", администрация Кадошкинского муниципального района Республики Мордовия,

П О С Т А Н О В Л Я Е Т:

1. Утвердить прилагаемый Порядок определения объема и условий предоставления субсидий на иные цели бюджетным учреждениям Кадошкинского муниципального района.

2. Настоящее постановление вступает в силу со дня официального опубликования в газете для издания официальных сообщений и материалов, нормативных и иных актов «Вестник» и распространяет свое действие на правоотношения, возникшие с 1 января 2012 года.

3. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя Главы администрации Кадошкинского муниципального района по финансовым вопросам - начальника финансового управления Н.Р.Уторову.

	Глава администрации Кадошкинского
муниципального района

Республики Мордовия
	А.Ф.Колесникова


Уторова 

Порядок
определения объема и условий предоставления субсидий на иные цели бюджетным и автономным учреждениям Кадошкинского муниципального района 

1. Настоящий Порядок устанавливает порядок определения объема и условия предоставления субсидий на иные цели бюджетным учреждениям Кадошкинского муниципального района (далее - учреждения, субсидия).

2. Целями предоставления субсидии являются укрепление материально-технической базы учреждений и (или) участие учреждений в реализации мероприятий, не включенных в муниципальное задание.

3. Субсидии на иные цели предоставляются учреждениям на осуществление расходов, связанных с:

предоставлением денежного вознаграждения за выполнение функций классного руководителя педагогическим работникам муниципальных образовательных учреждений Кадошкинского муниципального района;

предоставлением обучающимся в муниципальных общеобразовательных учреждениях из малоимущих семей питания с освобождением от оплаты его стоимости;

обеспечением обучающихся в МОУ детей-сирот, детей, оставшихся без попечения родителей; детей из семей, чьи родители являются инвалидами или пенсионерами; детей-инвалидов, детей участников ликвидации аварии на ЧАЭС; детей из малоимущих семей бесплатным федеральным комплектом учебников;

организацией воспитания детей-инвалидов в дошкольных образовательных учреждениях;

реализацией программы в области энергосбережения и повышения энергетической эффективности;

реализацией муниципальной целевой программы "Энергосбережение и повышение энергоэффективности в Кадошкинском муниципальном районе на 2011 - 2015 годы";

укреплением материально-технической базы учреждений культуры, детских музыкальных, художественных школ и школ искусств в 2012 году;

реализацией муниципальной целевой программы развития образования в Кадошкинском муниципальном районе на 2011 - 2015 годы;

комплектованием книжного фонда библиотек;

обеспечением обучающихся в муниципальных общеобразовательных учреждениях Республики Мордовия детей-сирот, детей, оставшихся без попечения родителей; детей из семей, чьи родители являются инвалидами или пенсионерами; детей-инвалидов; детей участников ликвидации аварии на Чернобыльской АЭС; детей из малоимущих семей бесплатным федеральным комплектом учебников из библиотеки;

реализацией проекта модернизации региональной системы общего образования;

реализацией муниципальной целевой программы развития информационных технологий в Кадошкинском муниципальном районе Республики Мордовия в период до 2015 года;

реализацией Целевой программы "Забота";

организацией отдыха, оздоровления и занятости детей в каникулярное время;

проведением противоаварийных мероприятий в зданиях государственных и муниципальных общеобразовательных учреждений;

мероприятиями по проведению оздоровительной компании детей;

проведением капитального ремонта муниципальных образовательных учреждений, реализующих основную общеобразовательную программу дошкольного образования.

реализацией республиканской целевой программы "Снижение административных барьеров, оптимизация и повышение качества предоставления гос. и муниципальных услуг" на 2011-2013 годы

4. Главным распорядителем средств бюджета Кадошкинского муниципального района, осуществляющим предоставление субсидий, является орган, осуществляющий функции и полномочия учредителя в отношении учреждения (далее - главный распорядитель).

5. Объем предоставляемой учреждению субсидии определяется в сумме расходов на указанные в пункте 3 настоящего Порядка цели в пределах лимитов бюджетных ассигнований, предусмотренных Решением Совета депутатов Кадошкинского муниципального района от 28.12.2011 года N 13 "О бюджете Кадошкинского муниципального района на 2012 год и на плановый период 2013 и 2014 годов".

6. Предоставление субсидии учреждению осуществляется главным распорядителем в пределах бюджетных ассигнований, предусмотренных в бюджете Кадошкинского муниципального района.

7. Субсидии предоставляются в соответствии с соглашением, заключенным между главным распорядителем и учреждением, в котором должны быть определены:

1) цели предоставления субсидий;

2) объем, сроки и периодичность предоставления субсидий;

3) обязательства учреждения по целевому использованию субсидий;

4) перечень документов, необходимых для предоставления субсидий;

5)обязательства учреждения по возврату суммы средств субсидий, использованных не по целевому назначению;

6) порядок и сроки представления отчетности получателем субсидии;

7) ответственность за несоблюдение сторонами условий соглашения.

8. В случае изменения в течение текущего финансового года объема средств, предусмотренных в бюджете Кадошкинского муниципального района на предоставление субсидий, главный распорядитель принимает соответствующее решение об увеличении (уменьшении) объема предоставления субсидий учреждению.

9. Учреждение представляет главному распорядителю не позднее 5 рабочих дней со дня получения средств отчет об использовании субсидий по форме согласно приложению к настоящему Порядку.

10. В случае использования учреждением субсидии не по целевому назначению средства подлежат возврату в бюджет Кадошкинского муниципального района в недельный срок со дня получения требования главного распорядителя о возврате субсидии.

11. Неиспользованные в текущем финансовом году остатки субсидий подлежат перечислению учреждениями в бюджет Кадошкинского муниципального района.

                                         Приложениеи к Порядку определения объема и условий

                                                         предоставления субсидий на иные цели

                                                         бюджетным учреждениям

                                                         Кадошкинского муниципального района

Отчет
об использовании субсидии бюджетным учреждением на иные цели

	Наименование учреждения
	Наименование работ (основных средств, материальных запасов)
	Сумма по договору, тыс. руб.
	Поступило средств из бюджета Кадошкинского муниципального района, тыс. руб.
	Перечислено средств учреждением, тыс. руб.

	
	
	
	
	


	Руководитель учреждения
	
	
	
	(ФИО)

	
	
	(подпись)
	
	

	Главный бухгалтер учреждения
	
	
	
	

	
	
	(подпись)
	
	(ФИО)

	МП
	
	
	
	


РЕСПУБЛИКА МОРДОВИЯ

 АДМИНИСТРАЦИЯ КАДОШКИНСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

Постановление

__________________________________________________________________

от 11 января 2013 года № 5-П

р.п. Кадошкино

об отмене постановления Главы администрации Кадошкинского муниципального района от 22.03.06г. № 38-П «об утверждении Положения о классном руководителе и методических рекомендаций по оценке деятельности классного руководителя» 


С целью приведения нормативных правовых актов администрации Кадошкинского муниципального района в соответствие с действующим законодательством администрация Кадошкинского муниципального района 

П О С Т А Н О В Л Я Е Т:


1. Отменить постановление Главы администрации Кадошкинского муниципального района Республики Мордовия от 22.03.06г. № 38-П «об утверждении Положения о классном руководителе и методических рекомендаций по оценке деятельности классного руководителя».


2. Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального опубликования в газете для издания официальных сообщений и материалов, нормативных и иных актов «Вестник» и подлежит размещению на официальном сайте администрации Кадошкинского муниципального района в сети "Интернет".


Глава администрации Кадошкинского  

    муниципального района

    Республики Мордовия                                                            А.Ф. Колесникова 

       Ханюкова В.В.

РЕСПУБЛИКА МОРДОВИЯ

 АДМИНИСТРАЦИЯ КАДОШКИНСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

Постановление

__________________________________________________________________

от 11 января 2013 года № 8-П

р.п. Кадошкино

об утверждении Административного регламента  по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление выписок из Реестра муниципального имущества Кадошкинского муниципального района Республики Мордовия» 

Руководствуясь Федеральным законом от 27.07.2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Федеральным законом от 06.10.2003 г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Уставом Кадошкинского муниципального района Республики Мордовия администрация Кадошкинского муниципального района Республики Мордовия

П О С Т А Н О В Л Я Е Т:

1.Утвердить прилагаемый Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги  «Предоставление выписок из Реестра муниципального имущества Кадошкинского муниципального района Республики Мордовия».

2.Настоящее Постановление вступает в силу со дня официального опубликования в газете «Вестник» и подлежит размещению на официальном  сайте администрации Кадошкинского муниципального района  Республики Мордовия в сети «Интернет».

Глава администрации Кадошкинского 

муниципального района    

Республики Мордовия                                                 А.Ф. Колесникова 

УТВЕРЖДЕН

 постановлением администрации

Кадошкинского муниципального района

Республики Мордовия

от «11» января 2013 г. № 8-П

Раздел 1. Общие положения

1. Административный регламент Администрации Кадошкинского муниципального района Республики Мордовия (далее-Администрация) по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление выписок из Реестра муниципального имущества Кадошкинского муниципального района Республики Мордовия» (далее - Административный регламент) разработан в целях повышения качества и доступности данной муниципальной услуги.

Административный регламент определяет сроки и последовательность действий по оказанию муниципальной услуги по предоставлению выписок из Реестра муниципального имущества Кадошкинского муниципального района, порядок обжалования действий (бездействия) и решений, принятых в ходе предоставления муниципальной услуги.

Раздел 2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

Основные положения стандарта предоставления муниципальной услуги

2. Наименование муниципальной услуги  - услуга по предоставлению выписок из Реестра муниципального имущества Кадошкинского муниципального (далее - муниципальная услуга).

3. Муниципальная услуга предоставляется Администрацией Кадошкинского муниципального района — отделом по муниципальному имуществу и земельным отношениям на базе МБУ "Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг" (далее - МБУ "МФЦ").

Получателями муниципальной услуги являются юридические и физические лица.

4. Результатом предоставления муниципальной услуги является выдача получателю муниципальной услуги:

- выписки из Реестра муниципального имущества Кадошкинского муниципального района ;

- сообщения об отсутствии сведений о запрашиваемом объекте в Реестре муниципального имущества Кадошкинского муниципального района ;

- мотивированного отказа в предоставлении выписки из Реестра муниципального имущества Кадошкинского муниципального района .

5. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в течение 30  дней с момента регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги и соответствующих документов специалистом  МБУ "МФЦ".

6. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:

- Конституцией Российской Федерации, принятой всенародным голосованием 12.12.1993 г.;

- Федеральным законом от 06 октября 2003 г. №131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации";

- Федеральным законом от 2 мая 2006 г. № 59-ФЗ "О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации";

- Федеральным законом от 27.07.2010 г. № 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг";

- Уставом  Кадошкинского муниципального района Республики Мордовия (утв.Решением № 136 девятнадцатой сессии районного Совета депутатов третьего созыва от 19.01.2006 г.)

- Положением о Реестре муниципального имущества Кадошкинского муниципального района, утвержденным решением сессии Совета депутатов Кадошкинского муниципального района Республики Мордовия от 25.09.2012 г. №44. 

7. Перечень документов, необходимых для получения заявителем муниципальной услуги:

7.1. заявление о предоставлении выписки из Реестра муниципального имущества Кадошкинского муниципального района, которое должно содержать следующую информацию:

- для юридических лиц - обращение на бланке, содержащем юридический, почтовый адрес, адрес электронный почты (при наличии) исходящий регистрационный номер, контактные телефоны (приложение № 1);

- для физических лиц - фамилию, имя, отчество гражданина, которым направляется запрос, его место регистрации жительства или пребывания (местонахождения), место работы (или учебы), контактный телефон (приложение № 2);

- надлежащую подпись должностного лица или физического лица, либо их уполномоченных лиц;

- наименование, полный точный адрес объекта, характеристики необходимые и достаточные для его однозначной идентификации;

7.2. к заявлению прилагаются:

- копия действующего технического (кадастрового) паспорта технического учета (для целей приватизации, заключения договора социального найма, регистрации права хозяйственного ведения или оперативного управления);

- доверенность, оформленная в установленном порядке, при обращении от имени заявителя;

- документы, позволяющие пояснить историю объекта запроса (акты ввода в эксплуатацию, приема-передачи, договоры купли-продажи, дарения, передачи и др. не обязательны, предоставляются при необходимости идентификации объекта).

8. Информация о порядке предоставления муниципальной услуги предоставляется:

- непосредственно  в  МБУ "МФЦ" ;

- с использованием средств телефонной связи, электронного информирования.

9.  Сведения об администрации Кадошкинского муниципального района Республики Мордовия. Место нахождения администрации: 431900, Республика Мордовия, Кадошкинский район, р.п.Кадошкино, ул.Заводская, д.б/н., тел/факс (8834482-35-92/8834482-31-36). График работы с 8.00 ч. до 17.00 ч. ежедневно (перерыв с 13.00 ч. до 14.00 ч.; неприемные дни: суббота, воскресенье, праздничные дни), адрес электронной почты: eckad@mail.ru, официальный сайт администрации Кадошкинского муниципального района в сети «Интернет» www.kadoshkino.tweb.ru.

 МБУ « МФЦ »: Местонахождение МБУ « МФЦ » Республика Мордовия, Кадошкинский район, р.п.Кадошкино, ул.Резакова, д.9 «а», 

- контактные телефоны (телефон для справок 8-834-48-2-32-46)

- График работы МБУ « МФЦ »:

Понедельник – пятница с 8-00 до 17-00, выходной – суббота, воскресенье, нерабочие праздничные дни.

Обед: с 13:00 до 14:00.

Информирование заявителей услуги осуществляется в форме:

-информационных материалов, размещенных на официальном сайте в сети Интернет Администрации  и МБУ « МФЦ »;

-непосредственного общения заявителей с представителями  МБУ « МФЦ »;

- по телефону 8834-48-2-32-46, email:fevmfc@mail.ru
 Основания для отказа в приеме документов на предоставление муниципальной услуги

10. Основаниями для отказа в приеме заявления и прилагаемых к нему документов являются:

- предоставление получателем муниципальной услуги заявления и документов без удостоверения  личности  либо не уполномоченным  лицом;

- предоставление получателем муниципальной услуги заявления и документов, не соответствующих требованиям (наличие исправлений, серьезных повреждений, не позволяющих однозначно истолковать их содержание, отсутствие обратного адреса, подписи, печати и др.);

- предоставление получателем муниципальной услуги заявления, содержащего нецензурные  либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу лиц;

- немотивированные повторные обращения.

О наличии оснований для отказа в приеме документов получателя муниципальной услуги  устно информирует сотрудник  МБУ "МФЦ".

 Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги

11. Основаниями для отказа в предоставлении получателям муниципальной услуги муниципальной услуги являются:

- отсутствие в заявлении информации, указанной в п. 7.1;

- отсутствие обязательных документов, указанных в п. 7.2 Административного регламента;

- выявление в представленных документах (перечисленных в п. 7.2 Административного регламента) сведений, не соответствующих действительности;

- письменный запрос - отзыв получателя муниципальной услуги.

 Стандарт комфортности

12. Максимальный срок ожидания в очереди  при подаче заявления составляет не более 45 минут.

13. Продолжительность приема  получателей муниципальной услуги у специалиста МБУ "МФЦ" при подаче документов и регистрации для получения муниципальной услуги не должна превышать 15 минут.

14. Помещение для приема получателей муниципальной услуги должно быть оснащено стульями, столами, компьютером с возможностью печати и выхода в Интернет.

Для ожидания приема получателям муниципальной услуги отводится специальное место, оборудованное стульями, столами (стойками) для возможности оформления документов.

15. В местах предоставления муниципальной услуги должна быть размещена следующая информация:

- порядок предоставления муниципальной услуги;

- образец заявления.

16. Качество предоставления муниципальной услуги подтверждается отсутствием жалоб со стороны заявителей и соблюдения сроков предоставления муниципальной услуги.

17. Доступность для получателей муниципальной услуги обеспечивается за счет публичного информирования о порядке предоставления муниципальной услуги.

Информация, предоставляемая заинтересованным лицам о муниципальной услуге, является открытой  и общедоступной.

Для получения информации о процедуре предоставления муниципальной услуги заинтересованные лица вправе обращаться:

- в письменном виде к Главе администрации Кадошкинского муниципального района ;

- в электронной форме;

- в устной форме лично или по телефону к специалисту администрации, руководителю или специалисту МБУ "МФЦ".

Основными требованиями к информированию заинтересованных лиц являются:

достоверность, оперативность, четкость в изложении материала, полнота информирования, наглядность форм подачи материала, удобство и доступность.

При информировании о порядке предоставления муниципальной услуги по телефону специалист администрации или МБУ "МФЦ", сняв трубку, должен назвать наименование своего уполномоченного структурного подразделения, свои должность, фамилию, имя, отчество.

Звонки от получателей муниципальной услуги по вопросу информирования о порядке предоставления муниципальной услуги принимаются в рабочие дни в рабочее время. Во время разговора специалист администрации или МБУ "МФЦ" должен произносить слова четко. Если на момент поступления звонка от получателя муниципальной услуги специалист администрации или МБУ "МФЦ" проводит личный прием граждан, специалист администрации  или МБУ "МФЦ" вправе предложить получателю муниципальной услуги обратиться по телефону позже, либо, в случае срочности получения информации, предупредить получателя муниципальной услуги о возможности прерывания разговора по телефону для личного приема граждан. В конце информирования специалист администрации или МБУ "МФЦ", осуществляющий прием и консультирование, должен кратко подвести итог разговора и перечислить действия, которые необходимо предпринять (кто именно, когда и что должен сделать).

Специалист администрации или МБУ "МФЦ" не вправе осуществлять информирование получателей муниципальной услуги, выходящее за рамки информирования, влияющее прямо или косвенно на результат предоставления муниципальной услуги.

При индивидуальном устном информировании специалист администрации или МБУ "МФЦ", осуществляющий устное информирование, должен принять все необходимые меры для дачи полного ответа на поставленные вопросы, в случае необходимости с привлечением других специалистов. Время телефонного разговора не должно превышать 10 минут, личного устного информирования - не более 20 минут.

В случае, если для подготовки ответа требуется продолжительное время, специалист администрации или МБУ "МФЦ", осуществляющий индивидуальное устное информирование, может предложить получателю муниципальной услуги обратиться за необходимой информацией в письменном виде, либо согласовать с ним  время для устного информирования.

Специалист администрации или МБУ "МФЦ", осуществляющий прием и консультирование (по телефону или лично) должен корректно и внимательно относиться к получателю муниципальной услуги, не унижая его чести и достоинства. Консультирование должно проводиться без больших пауз, лишних слов и эмоций.

Индивидуальное письменное информирование при обращении получателей муниципальной услуги в орган местного самоуправления осуществляется путем почтовых отправлений или посредством официальных сайтов Администрации, электронной почтой.

Глава Администрации, либо заместитель Главы Администрации, курирующий предоставление муниципальной услуги, направляет обращение получателя муниципальной услуги специалисту отдела по муниципальному имуществу и земельным отношения  для подготовки ответа.

Ответ на вопрос представляется в простой, четкой и понятной форме, с указанием фамилии и номера телефона непосредственного исполнителя. Ответ направляется в письменном виде или по электронной почте (в зависимости от способа доставки ответа, указанного в письменном обращении, или способа обращения заявителей). Ответ направляется в течение 30 дней с даты поступления обращения исполнителям.

Требования к оплате предоставления муниципальной услуги, иные требования к предоставлению муниципальной услуги

18.Оказание муниципальной услуги является бесплатным.

Раздел 3. Административные процедуры

Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме

19. Предоставление муниципальной услуги включает следующие административные действия:

- прием, проверка и регистрация заявления и прилагаемых к нему документов, передача заявления и документов в администрацию  в течение 1 рабочего дня;

- исполнение муниципальной услуги (подготовка выписки из Реестра, информационного сообщения об отсутствии запрашиваемых сведений или мотивированного отказа в выдаче выписки);

- направление результата муниципальной услуги специалисту МБУ "МФЦ" для выдачи  получателю муниципальной услуги.

 Прием, проверка и регистрация заявления и прилагаемых к нему документов

20. Началом предоставления муниципальной услуги является обращение получателя муниципальной услуги.

Для получения муниципальной услуги получатель муниципальной услуги представляет заявление и документы, указанные в пункте 7 Административного регламента  в МБУ "МФЦ".

Заявитель может направить заявление с документами  по  почте в МБУ "МФЦ".

21. При обращении получателя муниципальной услуги с просьбой о предоставлении муниципальной услуги специалист МБУ "МФЦ", ответственный за прием и регистрацию документов:

1) устанавливает личность получателя муниципальной услуги;

2) проверяет наличие всех документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

3) проверяет соответствие представленных документов установленным требованиям, а именно:

- документы, в установленных законодательством случаях удостоверены, скреплены печатями, имеют надлежащие подписи;

- тексты документов написаны разборчиво;

- фамилии, имена и отчества физических лиц, адрес их места жительства, наименование юридического лица и его местонахождение написаны полностью;

- в документах нет подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных, не оговоренных в них исправлений;

- документы не имеют серьезных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.

По окончании регистрационных действий специалист МБУ "МФЦ", ответственный за прием и регистрацию документов, выдает получателю муниципальной услуги расписку в получении заявления и приложенных документов с указанием  даты его получения и срока рассмотрения.

Исполнение услуги (подготовка выписки из Реестра муниципальной собственности, информации либо мотивированного отказа в предоставлении муниципальной услуги)

22. Зарегистрированное заявление с приложенными документами не позднее следующего рабочего дня передается в отдел по муниципальному имуществу и земельным отношениям  для принятия решения.

Руководитель Отдела рассматривает заявление с документами и направляет специалисту для подготовки выписки из Реестра муниципального имущества Кадошкинского муниципального района  либо подготовки ответа заявителю, о чем на заявлении проставляется соответствующая виза.

Ответственный специалист направляет  заявление  и пакет документов в Отдел по работе с обращениями граждан и персоналом администрации, где ставится штамп на заявлении, с указанием даты и порядкового номера, в соответствие с правилами делопроизводства. Продолжительность процедуры  не должна превышать 15 минут. И полный пакет документов передается в Отдел по муниципальному имуществу и земельным отношениям  для принятия решения.

23. Специалист отдела готовит выписку из Реестра муниципального имущества Кадошкинского муниципального района, информацию об отсутствии сведений в Реестре муниципального имущества Кадошкинского муниципального района о запрашиваемом объекте или мотивированный отказ о предоставлении запрашиваемой информации.

Направление  выписки из Реестра муниципального имущества Кадошкинского муниципального района, информационного сообщения об отсутствии запрашиваемых сведений или мотивированного отказа в выдаче выписки из Реестра 

24.Подготовленный документ (выписка из Реестра, сообщение об отсутствии сведений в Реестре, отказ о предоставлении запрашиваемой информации) направляется администрацией в МБУ "МФЦ" для регистрации, отправки или вручения получателю муниципальной услуги.

 Формы контроля за исполнением административного регламента

25. Сотрудники администрации несут персональную ответственность за соблюдение сроков и порядка исполнения административных процедур, предусмотренных настоящим регламентом.

Специалисты МБУ "МФЦ" несут персональную ответственность, установленную в соответствии с нормативными документами  МБУ "МФЦ".

26. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги специалистами администрации и МБУ "МФЦ" осуществляется соответственно руководителями  администрации и МБУ "МФЦ".

27. Заместитель Главы Администрации Кадошкинского муниципального района, курирующий предоставление муниципальной услуги, осуществляет контроль за предоставлением муниципальной услуги.

28. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение, подготовку ответов на обращения заявителей, содержащие жалобы на решения, действия (бездействие) специалистов администрации или МБУ "МФЦ". По результатам контроля осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации, настоящим Административным регламентом.

Периодичность проведения проверок может носить плановый характер (осуществляться на основании планов работы), тематический характер (проверка предоставления муниципальной услуги отдельным заявителям) и внеплановый характер (по конкретному обращению заявителей).

 Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, исполняющего муниципальную услугу, а также должностных лиц и муниципальных служащих

29. Получатель муниципальной услуги может обратиться с жалобой на решение или действие (бездействие), осуществляемое (принятое) в ходе предоставления муниципальной услуги на основании настоящего Административного регламента (далее - обращение), устно или по телефону к специалисту отдела или МБУ "МФЦ", устно либо письменно к Главе Администрации или к Заместителю Главы Администрации, курирующему предоставление муниципальной услуги, через МБУ "МФЦ" лично  или  по  телефону.

30. При обращении получателей муниципальной услуги устно к Главе Администрации или к заместителю Главы Администрации, курирующему предоставление муниципальной услуги, ответ на обращение с согласия получателей муниципальной услуги может быть дан устно в ходе личного приема. При письменном обращении дается письменный ответ по существу поставленных в обращении вопросов.

31. Обращения получателей муниципальной услуги, содержащие обжалование решений, действий (бездействия) конкретных должностных лиц, не могут направляться этому должностному лицу для рассмотрения и (или) ответа.

32. Если в результате рассмотрения обращение признано обоснованным, то принимается решение о применении мер дисциплинарной ответственности к специалисту, допустившему нарушение в ходе предоставления муниципальной услуги, требований законодательства Российской Федерации, настоящего Административного регламента.

Если в ходе рассмотрения обращение признано необоснованным, получателю муниципальной услуги направляется сообщение о результате рассмотрения обращения с указанием причин, почему оно признано необоснованным.

33. Письменное обращение должно быть рассмотрено в течение 30 календарных дней с даты регистрации обращения.

34. Обращения получателей муниципальной услуги считаются разрешенными, если рассмотрены все поставленные в них вопросы, приняты необходимые меры и даны письменные ответы.

35. В письменном обращении указываются:

- полное или сокращенное наименование юридического лица, фамилия, имя, отчество получателя муниципальной услуги (а также фамилия, имя, отчество уполномоченного представителя в случае обращения с жалобой представителя);

- полное наименование органа местного самоуправления;

- контактный телефон или почтовый адрес;

- предмет обращения;

- подпись должностного лица, личная подпись получателя муниципальной услуги (его уполномоченного представителя) и дата.

Письменное обращение должно быть написано разборчивым почерком, не содержать нецензурных выражений.

36. Получатели муниципальной услуги вправе обратиться в суд общей юрисдикции с жалобой на принятое решение, действие (бездействие) должностных лиц органа местного самоуправления в течение 3 месяцев со дня вынесения обжалуемого решения либо совершения действия (бездействия).

Приложение 1

к административному регламенту по предоставлению муниципальной услуги

«Предоставление выписок из Реестра муниципального имущества Кадошкинского муниципального района Республики Мордовия» 

ОБРАЗЕЦ ЗАЯВЛЕНИЯ (для юридических лиц)

          Бланк юридического лица

          Исходящие реквизиты

                              Главе администрации Кадошкинского

муниципального района

А.Ф.Колесниковой 

(полное   или   сокращенное   наименование   юридического   лица)  просит предоставить  выписку  из  Реестра муниципального имущества на  (наименование  объекта,  месторасположение,   адрес, характеристика объекта) для (указание целей использования выписки).

     К заявлению прилагаются следующие документы:

     1. Копия технического (кадастрового) паспорта;

     2. Доверенность   на   совершение   действий   от  имени  заявителя, оформленная в установленном порядке (при необходимости);

     3. Документы,  позволяющие  пояснить  историю  объекта запроса (акты ввода  в  эксплуатацию, приема-передачи, договоры купли-продажи, дарения, передачи  и  др.  -  не  обязательны,  предоставляются  при необходимости идентификации объекта).

     Должность лица, ____________________________________________________

  подписавшего документ

  _____________________       ___________________________

          (подпись)                                   Расшифровка подписи

Приложение 2

к административному регламенту по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление выписок из Реестра муниципального имущества Кадошкинского муниципального района Республики Мордовия» 

ОБРАЗЕЦ ЗАЯВЛЕНИЯ (для физических лиц)

                                                        Главе Администрации

                                            Кадошкинского муниципального района 

Республики Мордовия

А.Ф.Колесниковой

                                           от _____________________________

                                                                             (Фамилия, Имя, Отчество),

                                        зарегистрированного по адресу:

                                        _________________________________

                                        _________________________________

                                            место работы (или учебы):

                                        _________________________________

                                        _________________________________

                                        контактный телефон:

                                        _________________________________

Заявление

     Прошу  предоставить  выписку из Реестра муниципального имущества Кадошкинского муниципального района Республики Мордовия на (наименование объекта, месторасположение, адрес, характеристика  объекта)  для  (указание  целей  использования выписки).

     К заявлению прилагаю следующие документы:

     1. Копия технического (кадастрового) паспорта;

     2. Копия документа, удостоверяющего личность;

     3. Доверенность   на   совершение  действий  от   имени   заявителя, оформленная в установленном порядке (при необходимости);

     4. Документы,  позволяющие  пояснить  историю объекта  запроса (акты ввода  в  эксплуатацию, приема-передачи, договоры купли-продажи, дарения, передачи  и  др.  -  не  обязательны,  предоставляются  при необходимости  идентификации объекта).

        _____________________                                 ___________________________

              Дата                                                                      Подпись

РЕСПУБЛИКА МОРДОВИЯ

 АДМИНИСТРАЦИЯ КАДОШКИНСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

Постановление

__________________________________________________________________

от 11 января 2013 года № 9-П

об утверждении Административного регламента  по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление в аренду, безвозмездное пользование имущества, находящегося в муниципальной собственности Кадошкинского муниципального района Республики Мордовия, без проведения торгов»

Руководствуясь Федеральным законом от 27.07.2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Федеральным законом от 06.10.2003 г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Уставом Кадошкинского муниципального района Республики Мордовия администрация Кадошкинского муниципального района Республики Мордовия

П О С Т А Н О В Л Я Е Т:

1.Утвердить прилагаемый Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги  «Предоставление в аренду, безвозмездное пользование  имущества, находящегося в муниципальной собственности Кадошкинского муниципального района Республики Мордовия, без проведения торгов».

2.Настоящее Постановление вступает в силу со дня официального опубликования в газете «Вестник» и подлежит размещению на официальном  сайте администрации Кадошкинского муниципального района  Республики Мордовия в сети «Интернет».

Глава администрации Кадошкинского 

муниципального района    

Республики Мордовия                                                     А.Ф. Колесникова 

УТВЕРЖДЕН

 постановлением администрации

Кадошкинского муниципального района

Республики Мордовия

от «11» января 2013 г. №9-П

Раздел 1. Общие положения

1. Административный регламент Администрации Кадошкинского муниципального района Республики Мордовия (далее-Администрация) по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление в аренду, безвозмездное пользование  имущества, находящегося в муниципальной собственности Кадошкинского муниципального района Республики Мордовия, без проведения торгов» (далее - Административный регламент) разработан в целях повышения качества и доступности данной муниципальной услуги.

Административный регламент определяет сроки, требования и последовательность действий (административных процедур) по оказанию муниципальной услуги, порядок обжалования действий (бездействия) и решений, принятых в ходе предоставления муниципальной услуги.

Настоящий Административный регламент применяется при предоставлении в аренду, в безвозмездное пользование имущества, находящегося в муниципальной собственности  Кадошкинского муниципального района  Республики Мордовия, без проведения торгов.

Раздел 2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

Основные положения стандарта предоставления муниципальной услуги

2. Наименование муниципальной услуги  - предоставлении в аренду, в безвозмездное пользование имущества, находящегося в муниципальной собственности  Кадошкинского муниципального района Республики Мордовия, без проведения торгов (далее - муниципальная услуга).

3. Муниципальная услуга предоставляется Администрацией Кадошкинского муниципального района — отделом по муниципальному имуществу и земельным отношениям на базе МБУ "Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг" (далее - МБУ "МФЦ").

Получателями муниципальной услуги являются юридические лица.

4. Конечным результатом предоставления муниципальной услуги являются:

- получение заявителем договора аренды, безвозмездного пользования муниципального имущества Кадошкинского муниципального района  Республики Мордовия;

- получение заявителем письменного мотивированного отказа в предоставлении муниципальной услуги.

5. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в течение 30  дней с момента регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги и соответствующих документов специалистом  МБУ "МФЦ".

6. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:

  - Конституцией Российской Федерации, принятой всенародным голосованием 12.12.1993 г.;

· Гражданским Кодексом РФ;

·  Федеральным законом от 06 октября 2003 г. № 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации";

     - Федеральным законом от 29 июля 1998  г. 135-ФЗ "Об оценочной деятельности в Российской Федерации";

    - Федеральным законом от 02 мая 2006 г. № 59-ФЗ "О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации";

     - Федеральным законом от 27.07.2010 г. № 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг";

   - Федеральным законом от 26 июля 2006  г. № 135-ФЗ "О защите конкуренции";

- Уставом  Кадошкинского муниципального района Республики Мордовия (утв.Решением № 136 девятнадцатой сессии районного Совета депутатов третьего созыва от 19.01.2006 г.)

7.Перечень документов, необходимых для получения заявителем муниципальной услуги.

Для предоставления муниципальной услуги заявитель (лично или через своего представителя уполномоченного им, на основании доверенности) представляет следующие документы:

  - заявление (приложение 1);

- копию документа, удостоверяющего личность заявителя, являющегося физическим лицом, либо личность представителя физического или юридического лица;

· копию документа, удостоверяющего права (полномочия) представителя физического или юридического лица, если с заявлением обращается представитель заявителя;

 копию свидетельства о государственной регистрации юридического лица (для юридических лиц);

        - копии учредительных документов (устав, учредительный договор);

      - копии свидетельства о постановке на налоговый учет, свидетельства о присвоении кодов ОКПО, ОКВЭД;

   - копию приказа о назначении директора, заверенную печатью юридического лица и подписью уполномоченного лица;

      - иные документы, требование к представлению которых может быть установлено Федеральным законом.

8. Информация о порядке предоставления муниципальной услуги предоставляется:

- непосредственно  в  МБУ "МФЦ" ;

- с использованием средств телефонной связи, электронного информирования.

9.  Сведения об администрации Кадошкинского муниципального района Республики Мордовия. Место нахождения администрации: 431900, Республика Мордовия, Кадошкинский район, р.п.Кадошкино, ул.Заводская, д.б/н., тел/факс (8834482-35-92/8834482-31-36). График работы с 8.00 ч. до 17.00 ч. ежедневно (перерыв с 13.00 ч. до 14.00 ч.; неприемные дни: суббота, воскресенье, праздничные дни), адрес электронной почты: eckad@mail.ru, официальный сайт администрации Кадошкинского муниципального района в сети «Интернет» www.kadoshkino.tweb.ru.

 МБУ « МФЦ »: Местонахождение МБУ « МФЦ » Республика Мордовия, Кадошкинский район, р.п.Кадошкино, ул.Резакова, д.9 «а», 

- контактные телефоны (телефон для справок 8-834-48-2-32-46)

- График работы МБУ « МФЦ »:

 Понедельник – пятница с 8-00 до 17-00, выходной – суббота, воскресенье, нерабочие праздничные дни.

Обед: с 13:00 до 14:00.

Информирование заявителей услуги осуществляется в форме:

- информационных материалов, размещенных на официальном сайте в сети Интернет Администрации  и МБУ « МФЦ »;

- непосредственного общения заявителей с представителями  МБУ « МФЦ »;

         -  по телефону 8834-48-2-32-46, email:fevmfc@mail.ru

 HYPERLINK "mailto:fevmfc@mail.ru"
fevmfc@mail.ru

 HYPERLINK "mailto:fevmfc@mail.ru"
fevmfc@mail.ru

 HYPERLINK "mailto:fevmfc@mail.ru"
fevmfc@mail.ru  .

Основания для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, а также основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги

10. Основанием для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги является:

- предоставление заявителем заявления и документов без удостоверения личности либо не уполномоченным  лицом;

-предоставление заявителем заявления и документов, не соответствующих требованиям (наличие исправлений, серьезных повреждений, не позволяющих однозначно истолковать их содержание, отсутствие обратного адреса, подписи, печати и др.).

О наличии оснований для отказа в приеме документов заявителя устно информирует специалист, ответственный за прием документов.

11. Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги являются:

непредставление предусмотренных пунктом 7 Административного регламента документов;

письменное обращение заявителя об отзыве заявления без предоставления муниципальной услуги;

несоответствие представленных документов по форме и содержанию нормам действующего законодательства;

принятие Администрацией Кадошкинского муниципального района Республики Мордовия решений о приватизации объекта, запрашиваемого в аренду, безвозмездное пользование, об использовании объекта для муниципальных нужд;

заявитель является неплатежеспособным, или в отношении него введена процедура банкротства, в случае если ранее заявитель, выступая арендатором муниципального имущества, систематически нарушал условия договора аренды, в том числе в части соблюдения сроков внесения арендной платы.

 Стандарт комфортности

12. Максимальный срок ожидания в очереди  при подаче заявления составляет не более 45 минут.

13. Продолжительность приема получателей муниципальной услуги у специалиста МБУ "МФЦ" при подаче документов и регистрации для получения муниципальной услуги не должна превышать 15 минут.

14. Помещение для приема получателей муниципальной услуги должно быть оснащено стульями, столами, компьютером с возможностью печати и выхода в Интернет.

Для ожидания приема получателям муниципальной услуги отводится специальное место, оборудованное стульями, столами (стойками) для возможности оформления документов.

15. В местах предоставления муниципальной услуги должна быть размещена следующая информация:

- порядок предоставления муниципальной услуги;

        -  образец заявления;

     - формы договоров аренды, безвозмездного пользования,  перечень документов, необходимых для подачи заявления на предоставление в аренду, безвозмездное пользование  муниципального имущества.

16. Качество предоставления муниципальной услуги подтверждается отсутствием жалоб со стороны заявителей и соблюдения сроков предоставления муниципальной услуги и достигается детальным законодательным регулированием процедуры предоставления в аренду, безвозмездное пользование муниципального имущества без проведения торгов.

17. Доступность для получателей муниципальной услуги обеспечивается за счет публичного информирования о порядке предоставления муниципальной услуги.

Требования к оплате предоставления муниципальной услуги, иные требования к предоставлению муниципальной услуги

18. Оказание муниципальной услуги является бесплатным.

Раздел 3. Административные процедуры

 Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур требования к порядку их выполнения

Основные положения

19.Предоставление муниципальной услуги включает следующие административные процедуры:

       19.1.Прием и регистрация заявления и документов специалистом  МБУ "МФЦ" и передача их в течение суток в отдел по муниципальному имуществу и  земельным отношениям (далее-Отдел). Руководитель отдела рассматривает заявление с документами и направляет ответственному специалисту для рассмотрения. Ответственный специалист направляет заявление с  документами  в  отдел по работе с обращениями граждан и персоналом администрации, где ставится штамп  на заявление,  с  указанием даты и порядкового номера, в соответствии с правилами делопроизводства. Продолжительность процедуры не должна превышать 15 минут. И полный пакет документов передается обратно ответственному специалисту Отдела по муниципальному имуществу и земельным отношениям  для принятия решения.

19.2. Принятие решения:

- подготовка, согласование и регистрация правового акта Администрации Кадошкинского муниципального района Республики Мордовия о предоставлении в аренду, безвозмездное пользование имущества, находящегося в муниципальной собственности  Кадошкинского муниципального района ;

- направление зарегистрированного правового акта Администрации Кадошкинского муниципального района о предоставлении в аренду, безвозмездного пользования имущества, находящегося в муниципальной собственности в Отдел по муниципальному имуществу и земельным для заключения договора аренды, безвозмездного пользования муниципального имущества  и  последующей выдаче заявителю;

- дача мотивированного отказа в предоставлении - муниципальной услуги (подготовка письма об отказе);

- направление письма об отказе почтой, либо передача письма  в  МБУ "МФЦ" для выдачи нарочно.

 Прием заявлений и регистрация документов

20. Началом предоставления муниципальной услуги является обращение заявителя.

Для получения муниципальной услуги заявитель обращается лично или через уполномоченного представителя, и представляют документы, указанные в пункте 7 настоящего Административного регламента в Администрацию, либо  в  МБУ "МФЦ".

Обращение в электронной форме производится при наличии технической возможности предоставления документов, прилагаемых к заявлению.

Заявитель может направить заявление с документами по почте в Администрацию, при этом, документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги должны быть надлежащим образом  заверены.

При личном обращении заявителя с заявлением о предоставлении муниципальной услуги в МБУ "МФЦ", специалист, ответственный за прием и регистрацию документов проверяет:

-  личность заявителя;

- наличие документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;     

соответствие представленных документов установленным требованиям, а именно:

-документы, в установленных законодательством случаях удостоверены, скреплены печатями, имеют надлежащие подписи;

-тексты документов написаны разборчиво;

-фамилии, имена и отчества физических лиц, адреса их места жительства, наименование юридического лица и его местонахождение написаны полностью;

-в документах нет подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных, не оговоренных в них исправлений;

- документы не имеют серьезных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.

В случае представления заявителями документов, не соответствующих перечисленным требованиям, либо представления в неполном объеме, специалист МБУ "МФЦ" вправе разъяснить заявителю о необходимости представления дополнительных документов.

По окончании регистрационных действий специалист МБУ "МФЦ", ответственный за прием и регистрацию документов, выдает заявителю расписку в получении заявления и приложенных документов с указанием даты его получения.

Рассмотрение принятых заявлений и представленных документов

21. Ответственный специалист Отдела по муниципальному имуществу и земельным отношениям (далее-Отдел) проводит экспертизу представленных заявителями документов на их соответствие требованиям нормативных правовых актов Российской Федерации и Республики Мордовия, а также производится проверка сведений, содержащихся в документах.

В случае выявления оснований установленных законом для отказа специалист Отдела в течение 20 дней готовит мотивированный отказ, который согласовывается с Руководителем Отдела, подписывается Главой Администрации Кадошкинского муниципального района, регистрируется и направляется по почте заявителю, либо через МБУ «МФЦ», по желанию заявителя, выдается нарочно.

Специалист Отдела вправе проверить подлинность представленных заявителем документов, полноту и достоверность содержащихся в них сведений путем направления официальных запросов.

Заявитель несет ответственность за достоверность представленных сведений и документов.

Органы и организации, выдавшие документы, несут ответственность за достоверность содержащихся в этих документах сведений в соответствии с законодательством Российской Федерации.

В процессе предоставления муниципальной услуги специалист Отдела осуществляет подготовку проекта Распоряжения Администрации Кадошкинского муниципального района о предоставлении в аренду, безвозмездное пользование имущества, находящегося в муниципальной собственности Кадошкинского муниципального района.

 Предоставление в аренду, безвозмездное пользование, заключение договора аренды, безвозмездного пользования

22. В случае подачи полного пакета документов и соответствия этих документов требованиям действующего законодательства, сотрудник Отдела по муниципальному имуществу и земельным отношениям, являющийся ответственным исполнителем, готовит проект Распоряжения о предоставлении муниципального имущества в аренду, безвозмездное пользование  и направляет его на подпись Главе администрации.

Срок подготовки проекта Распоряжения о предоставлении муниципального имущества в аренду, безвозмездное пользование не должен превышать 15 рабочих дней с даты поступления заявления со всеми необходимыми документами в Отдел.

Зарегистрированное Распоряжение о предоставлении муниципального имущества в аренду, безвозмездное пользование, передается в Отдел по муниципальному имуществу и земельным отношениям, где разрабатывается  проект договора с приложениями (акт приема-передачи объекта, расчет размера арендной платы).

Договоры готовятся в количестве: один для заявителя, один для Администрации. В случае заключения договора аренды сроком не менее одного года готовится экземпляр для органа, осуществляющего государственную регистрацию.

Подписанные сторонами и скрепленные печатью договоры регистрируются в Журнале регистрации договоров и  выдаются арендатору (или его представителю).

Максимальный срок оформления договора аренды, безвозмездного пользования муниципального имущества без проведения торгов и без согласования в Управлении Федеральной антимонопольной службы по Республике Мордовия - 30 календарных дней с даты поступления заявления.

23. В случае обнаружения ошибок, опечаток в выданных в результате, предоставления муниципальной услуги документах заявитель вправе обратиться в Администрацию с заявлением об их устранении. Заявление после регистрации в течение суток передается непосредственно исполнителю.

Специалист Отдела по муниципальному имуществу и земельным отношениям в установленном порядке устраняет допущенные ошибки и опечатки в срок не позднее 10 рабочих дней. Исправленный документ выдается заявителю в порядке, установленным в п. 22 настоящего Регламента.

 Формы контроля за исполнением административного регламента

24. Сотрудники Отдела по муниципальному имуществу и земельным отношениям несут персональную ответственность за соблюдение сроков и порядка исполнения административных процедур, предусмотренных настоящим регламентом.

Специалисты МБУ "МФЦ" несут персональную ответственность, установленную в соответствии с нормативными документами  МБУ "МФЦ".

25. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги специалистам Отдела по муниципальному имуществу и земельным отношениям и  МБУ "МФЦ" осуществляется соответственно руководителями  Отдела  и  МБУ "МФЦ".

26. Заместитель Главы Администрации Кадошкинского муниципального района, курирующий предоставление муниципальной услуги, осуществляет контроль за предоставлением муниципальной услуги.

27. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение, подготовку ответов на обращения заявителей, содержащие жалобы на решения, действия (бездействие) специалистов Отдела по муниципальному имуществу и земельным отношениям или МБУ "МФЦ". По результатам контроля осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации, настоящим Административным регламентом.

Периодичность проведения проверок может носить плановый характер (осуществляться на основании планов работы), тематический характер (проверка предоставления муниципальной услуги отдельным заявителям) и внеплановый характер (по конкретному обращению заявителей).

 Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, исполняющего муниципальную услугу, а также должностных лиц и муниципальных служащих

28. Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:

-нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

-нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

-требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Республики Мордовия, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

-отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Республики Мордовия, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

-отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Республики Мордовия, муниципальными правовыми актами;

-затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Республики Мордовия, муниципальными правовыми актами;

-отказ Администрации, должностного лица Администрации, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

29. Жалоба в Администрацию подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме. Жалоба может быть направлена по почте, через МБУ "МФЦ", электронно, а также может быть принята при личном приеме заявителя.

30. Особенности подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействие) органов местного самоуправления и их должностных лиц, муниципальных служащих устанавливаются муниципальными правовыми актами.

31. Жалоба должна содержать:

-наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу (Администрация), должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу (Администрации), либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

-фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

-сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) Администрации, должностного лица Администрации либо муниципального служащего;

-доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) Администрации, должностного лица Администрации, либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

Жалоба, поступившая в Администрацию, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа Администрации, должностного лица Администрации, в приеме документов у заявителя либо в исправлений допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.

32. По результатам рассмотрения жалобы Администрация принимает одно из следующих решений:

- удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных Администрацией, опечаток и ошибок в выданные в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Республики Мордовия, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;

-отказывает в удовлетворении жалобы.

33. Не позднее дня, следующего за днем принятия одного из вышеуказанных решений, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

34. В случае, установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

35. Получатели муниципальной услуги вправе обратиться в суд общей юрисдикции с жалобой на принятое решение, действие (бездействие) должностных лиц органа местного самоуправления в течение 3 месяцев со дня вынесения обжалуемого решения либо совершения действия (бездействия).

Приложение 1

к Административному

регламенту «Предоставление в аренду, 

                                                                                                                                   безвозмездное пользование имущества, 

находящегося в муниципальной собственности

 Кадошкинского муниципального района 

Республики Мордовия, без проведения торгов»

 Главе Администрации

                                         Кадошкинского муниципального 

района Республики Мордовия

                                         __________________________________

                                                (ФИО заявителя, наименование

                                             юридического лица)

                                         __________________________________

                                               (адрес местожительства,  юридический адрес)

                                         __________________________________

                                                (контактные телефоны)

                                                                Заявление

    Прошу предоставить в _____________________________ сроком     на __________

                                         (указывается вид пользования)

нежилое помещение площадью ____ кв. м, расположенное по адресу: ___________________________для размещения ________________________________.

   число                                                подпись

РЕСПУБЛИКА МОРДОВИЯ

АДМИНИСТРАЦИЯ КАДОШКИНСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

__________________________________________________

от 11 января 2013 года № 6-П

р.п. Кадошкино

об организации общественных работ в Кадошкинском 

муниципальном районе в 2013 году

Во исполнение постановления Правительства Российской Федерации от 14 июля 1997г. №875 «Об утверждении Положения об организации общественных работ (с изменениями, внесенными постановлениями Правительства Российской Федерации от 12 ноября 1999г. №1247, от 20 декабря 2003г. №769, от 1 февраля 2005г. №49 и от 11 января 2007г. №4), постановления Правительства Республики Мордовия от 10 декабря 2012г. №444 «Об организации оплачиваемых общественных работ в Республике Мордовия в 2013 году», администрация Кадошкинского муниципального района 

ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1.  Утвердить прилагаемый Перечень видов общественных работ в Кадошкинском муниципальном районе в 2013 году согласно приложению № 1;

2. Рекомендовать Кадошкинскому отделу ГКУ РМ «ЦЗН Инсарского района» предусмотреть организацию общественных работ среди незанятого населения исходя из заключенных договоров с предприятиями и организациями.

3. Признать утратившим силу постановление администрации Кадошкинского муниципального района Республики Мордовия от 10 января 2012 года №1-П «Об организации общественных работ в Кадошкинского муниципального района в 2012 году

5. Контроль за выполнением настоящего постановления возложить на руководителя аппарата администрации Кадошкинского муниципального района Ханюкову В.В.

6. Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального опубликования и распространяет свое действие на правоотношения, возникшие с 1 января 2013 года.

Глава администрации Кадошкинского 

муниципального района 

Республики Мордовия                                                           А.Ф. Колесникова

Алешева Л.Р.

Приложение №1   

к постановлению администрации                                                                      Кадошкинского муниципального                                                                      района от 11 января 2013 года г. № 6-П

П Е Р Е Ч Е Н Ь

видов общественных работ в Кадошкинском муниципальном районе в 2013 году

Обрабатывающее производство

- вырубка деревьев и кустарников под линиями электропередач;

- деревообработка;

- мытье окон производственных и непроизводственных помещений;

- очистка территорий предприятий от снега;

- переработка леса;

- погрузочно-разгрузочные работы;

- производство непродовольственных товаров: изготовление сувениров, изделий народных  промыслов, плетеных изделий из лозы; мебели, оборудования из дерева;

- производство пиломатериалов, изготовление срубов и др.;

- ремонт и изготовление тары;

- сбор и переработка вторичного сырья и отходов;

- слесарные работы;

- уборка производственных и непроизводственных помещений;

- уборка и благоустройство территорий промышленных предприятий;

- упаковка готовой продукции;

Сельское хозяйство

- сев, прополка, возделывание и уборка технических культур;

- восстановление лесов после пожаров - обрубка, обрезка деревьев;

- выполнение мелких ремонтно-строительных и сельскохозяйственных работ по заявкам частных лиц;

- вырубка кустарников, деревьев, покос травы, уборка территорий от мусора, работы по вывозу мусора;

- заготовка кормов;

- заготовка сена;

- забой птицы;

- забой скота;

- обработка и уборка зерновых культур;

- обработка и уборка кормовых культур;

- очистка от снега крыш сельскохозяйственных объектов;

- озеленение;

- очистка лесных делянок от порубочных остатков;

- подготовка к севу и посевные работы;

- подсобные работы на пилораме;

- подсобные работы при проведении сельскохозяйственных и мелиоративных работ;

- помощь в ремонте сельскохозяйственной техники;

- помощь при проведении весенне-полевых работ;

- посадка саженцев;

- прием молока от личных подсобных хозяйств;

- работа на животноводческих фермах;

- работа на птицефабриках;

- работа на току;

- работа на хлебоприемных пунктах;

- работы временного характера, связанные с содержанием и выпасом скота;

- разборка старых ферм;

- руководство бригадами школьников;

- санитарная очистка леса, населенных пунктов;

- сезонная помощь при проведении сельскохозяйственных весенне-полевых и уборочных работ;

- стрижка животных;

- уборка урожая различных культур;

- уничтожение сорняков;

- уборка камней с полей;

- учет и оформление документов при проведении общественных работ и временной занятости подростков.

Строительство:

- благоустройство сдаваемых объектов;

- благоустройство территорий;

- благоустройство, устройство тротуаров и подъездных путей;

- бетонные работы;

- выращивание и уход за посадками, обрезка веток для обеспечения видимости;

- демонтаж дорог;

- замена поврежденных дорожных знаков;

- земляные работы;

- малярные и штукатурные работы;

- окраска элементов обустройства дорог, содержание их в чистоте и порядке;

- очистка дорожных покрытий от снега и грязи в местах недоступных для до​рожной техники;

- подсобные работы при строительстве и ремонте дорог;

- подсобные, вспомогательные и другие работы при прокладке водопроводных, газовых, канализационных и других коммуникаций;

- подсыпка гравия и песка;

- разработка старых кирпичных кладок;

- разметка дорожного полотна;

- ремонт и строительство дорожного полотна;

- ремонт объектов соцкультбыта;

- содержание в чистоте и порядке автобусных остановок, площадок и элементов их обустройства;

- ямочный ремонт дорожного полотна.

Розничная торговля; ремонт автотранспортных средств, мотоциклов, бытовых изделий и предметов личного пользования

- бытовое обслуживание;

- доставка товаров на дом по заказам населения;

- мытье посуды;

- неквалифицированная помощь продавцам и поварам;

- подноска грузов;

- подсобные работы в магазинах, кафе, столовых;

- подсобные работы при выпечке хлеба;

- работа продавцом в сельских магазинах на период отпусков;

- сбор макулатуры;

- торговое обслуживание населения в местах отдыха;

- уборка помещений кафе, столовых и др.

Транспорт и связь 

· благоустройство, уборка и очистка от снега территории АЗС;

· вспомогательные работы по прокладке телефонного кабеля;

· замена столбов телефонной линии;

· земляные работы по прокладке линий связи;

· очистка железнодорожного полотна;

· очистка от снега и льда автобусных остановок, павильонов, площадок отдыха;

· помощь в транспортном обслуживании населения и учреждений;

· работа в качестве диспетчеров;

· работа мойщиком автотранспорта;

· работа почтальонами в отделениях связи;

Здравоохранение и предоставление социальных услуг

- обеспечение социальной поддержки населения (вскапывание, заготовка, дров, косметический ремонт квартир и др.);

- прием и выдача верхней одежды;

- работа в качестве младшего медицинского персонала на период отпусков и в период массовых заболеваний (санитарки, уборщицы);

- раздача питания больным;

- уход за престарелыми, инвалидами, участниками Великой отечественной войны, больными в учреждениях здравоохранения и др.;

-формирование подарков для ветеранов, оформление поздравительных открыток, приглашений для участия в праздничных мероприятиях и их адресная доставка.

Образование

1. руководство бригадами школьников;

2. сопровождение детей в школу.

Предоставление прочих коммунальных, социальных и персональных услуг

· бетонирование и покраска (побелка) бордюров;

· благоустройство, озеленение и очистка территорий;

· благоустройство, уборка и очистка от снега территорий муниципального образования;

· восстановление и реставрация храмов, мечетей;

· восстановление и сохранение историко-архитектурных памятников, зон отдыха, парка культуры и отдыха, скверов, озеленение, посадка, прополка, обрезка деревьев, вырубка и уборка поросли, скашивание травы и др.;

· восстановление пешеходных переходов и ремонт тротуаров и дорожек;

· доставка корреспонденции, работа курьером;

· обновление табличек с названиями улиц, номерами домов;

· обслуживание зрелищных мероприятий культурного назначения (фестивалей, спортивных мероприятий и др.);

· озеленение и благоустройство парков, зон отдыха и туризма;

· организация досуга молодежи;

· подготовка рабочих мест для временной занятости школьников;

· подсыпка гравия и песка;

· помощь в содержании объектов социально-культурно-бытового назначения (детских дошкольных учреждений, спортплощадок, учреждений культуры, здравоохранения и т.п.);

· приведение в порядок воинских захоронений, мемориалов, братских могил, кладбищ, содержание мест захоронения и др.;

· работа сторожем, вахтером;

· работа по снятию показаний приборов учета (сезонные работы);

· разборка старых домов;

· расчистка снега и залив катков;

· ремонт книг;

· ремонт мебели;

· ремонт штакетника;

· санитарная очистка внутриквартальных территорий и контейнерных площадок от мусора и бытовых отходов;

· создание условий для деятельности учреждений культуры (установка мебели, оборудования, расклейка афиш и др.);

· создание условий для развития физической культуры и спорта в муниципальном образовании;

· стирка белья;

· уборка помещений, лестничных площадок жилых домов;

· уборка снега с крыш и территорий; 

· уборка служебных помещений;

· утепление дверей, окон подъездов многоэтажных домов;

· участие в проведении мероприятий по охране окружающей среды, регулирование использования водных объектов (проведение мелиоративных работ, оздоровление водоемов, строительство колодцев и др.)

РЕСПУБЛИКА МОРДОВИЯ

АДМИНИСТРАЦИЯ КАДОШКИНСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

__________________________________________________

от 11 января 2013 года № 2-П

р.п. Кадошкино

      В соответствии с п. 3 ст. 39 Градостроительного кодекса Российской Федерации, статьей 11 Земельного кодекса Российской Федерации, со статьей 28 Федерального закона от 6 октября 2003 г. N 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» и Положением о проведении публичных слушаний в Кадошкинском муниципальном районе администрация Кадошкинского муниципального района 

                                 П О С Т АН О В Л Я Е Т:

     1.Вынести на публичные слушания вопросы: 

      - об изменении вида разрешенного использования земельного участка площадью 133 кв. м, кадастровый номер 13:11:0101012:564 с разрешенного использования: «для эксплуатации и обслуживания существующей водонапорной башни» на разрешенное использование: «для ведения личного подсобного хозяйства». Местоположение: Республика Мордовия, Кадошкинский район, р.п.Кадошкино, ул.Терешковой, ЗУ 33; 

     - об изменении вида разрешенного использования земельного участка площадью 60 кв. м, кадастровый номер 13: 11:0101005:654 с разрешенного использования: «для строительства гаража» на разрешенное использование: «для размещения гаража». Местоположение: установлено относительно ориентира, расположенного за пределами участка. Ориентир дом № 1. Участок находится примерно в 25 м от ориентира по направлению на восток. Почтовый адрес ориентира: Республика Мордовия, Кадошкинский район, р.п.Кадошкино, ул. Светотехническая; 

     - об изменении вида разрешенного использования земельного участка площадью 800 кв. м, кадастровый номер 13:11:0102002:36 с разрешенного использования: «для ведения личного подсобного хозяйства» на разрешенное использование: «для индивидуального жилищного строительства». Местоположение: установлено относительно ориентира, расположенного в границах участка. Почтовый адрес ориентира: Республика Мордовия, Кадошкинский район, с. Адашево, примерно в 3000 м. юго-восточнее от ориентира с. Адашево. 

     2.0пределить место и время проведения публичных слушаний: 

Республика Мордовия, Кадошкинский район, р.п.Кадошкино, ул. Крупской, д. 14 а, малый зал ДК в 18 часов 00 минут 17 января 2012 года. 

      3. У становить, что организация и проведение публичных слушаний осуществляется рабочей группой (Приложение 1). 

      4.Предложения по вопросам, указанным в пункте 1 п.п. 1 и 2 настоящего постановления, принимаются до 17 января 2012 года в соответствии с прилагаемой формой внесения предложений и замечаний (приложение 2) по адресу: Республика Мордовия, Кадошкинский район, р.п.Кадошкино, ул. Заводская б/н (2-33-87) ежедневно с 8 часов 00 минут до 17 часов 00 минут, кроме субботы и воскресенья. 

     5.0бсуждение вопроса, указанного в пункте 1 П.п. 1 и 2 настоящего постановления, осуществляется в порядке, установленном Положением о порядке проведения публичных слушаний в Кадошкинском муниципальном районе. 

    6.Изменение вида разрешенного использования земельного участка опубликовать в газете для официальных публикаций «Вестник». 

    7.Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального опубликования в газете для официальных публикаций «Вестник». 

Глава администрации Кадошкинского 

муниципального района                                            А.Ф.Колесникова

Республики Мордовия 

                                           Приложение 1 к Постановлению администрации Кадошкинского                                 

                                  муниципального района от _11.01.2013 г. № 2-П 

      Рабочая группа по организации и про ведению публичных слушаний об изменению вида разрешенного использования земельных участков. 

     Председатель рабочей группы - Булычев Ю .Н. - Первый заместитель Главы администрации Кадошкинского муниципального района по строительству, транспорту, промышленности и связи. 

     Секретарь рабочей группы - Якушкина М.В. - специалист 1 категории отдела по муниципальному имуществу и земельным отношениям администрации Кадошкинского муниципального района. 

                           Члены рабочей группы: 

        Алешева Л.Р. - начальник юридического отдела администрации Кадошкинского муниципального района. 

         Ханюкова В.В. руководитель аппарата администрации Кадошкинского муниципального района. 

          Канунникова Т.И. - ведущий специалист отдела по муниципальному имуществу и земельным отношениям администрации Кадошкинского муниципального района. 

                                        Приложение 2 к Постановлению 

                                                        администрации Кадошкинского муниципального района 

                                                        от__ 11.01.2013г.  № 2-П   
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