	ВЕСТНИК

Понедельник, 17 июня  2013 года № 135 (18)    Газета для официальных публикаций


РЕСПУБЛИКА МОРДОВИЯ 

 АДМИНИСТРАЦИЯ КАДОШКИНСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

      _____________________________________________________________________________

     от 04.06.2013г  № 201-П

р.п. Кадошкино

В соответствии с Федеральным законом от 25 июля 2002 г. N 114-ФЗ
"О противодействии экстремистской деятельности", администрация Кадошкинского муниципального района Республики Мордовия

П О С Т А Н О В Л Я Е Т:

1. Утвердить План мероприятий по противодействию экстремизму на территории Кадошкинского муниципального района, согласно приложения.

2. Настоящее постановление подлежит официальному опубликованию в газете для издания официальных сообщений и материалов, нормативных и иных актов «Вестник».

Глава администрации Кадошкинского

муниципального района

Республики Мордовия                                                              А.Ф.Колесникова

Приложение 

к постановлению администрации Кадошкинского муниципального района Республики Мордовия

от «04» июня 2013г. №201- П

План мероприятий по противодействию экстремизму на территории Кадошкинского муниципального района

	№ п/п
	Наименование мероприятия
	Исполнители

	1. Профилактические мероприятия, направленные на противодействие экстремизму

	1.1. С целью профилактики межнациональной и религиозной розни на территории района:

	1.1.1
	Организовать  работу учреждений культуры, спорта и образования по утверждению в сознании молодых людей идеи личной и коллективной обязанности уважать права граждан и разнообразия в гражданском обществе (как проявления культурных, этнических, религиозных, политических и иных различий между людьми), формированию нетерпимости к любым проявлениям  экстремизма
	Директора учреждений культуры, образования (библиотеки, школы, ДК, дополнительное и дошкольное образование) 

(по согласованию)

	1.1.2
	Проводить встречи с участием  представителей духовенства, национальных общественных организаций, средств массовой информации, правоохранительных органов по выработке совместных мер по противодействию межнациональной и религиозной розни
	Директора образовательных учреждений

	1.2 С целью противодействия экстремистским 

проявлениям провести мероприятия по:

	1.2.1
	Проверке  транспорта и пассажиропотока по выявлению и пресечению ввоза на территорию района литературы экстремистского толка
	Пункт полиции №10

(по согласованию)

	1.2.2
	Мониторингу деятельности общественных и религиозных объединений на территории района
	Отдел по работе с учреждениями образования, опеки и попечительства несовершеннолетних

	1.2.3
	Проводению в места массового досуга молодежи совместные рейды с представителями общественности,  СМИ, по профилактике правонарушений экстремистской направленности
	Отдел по работе с учреждениями образования, опеки и попечительства несовершеннолетних

	2. Проведение воспитательных мер, направленных на предупреждение экстремисской деятельности

	2.1 С целью противодействия распространению экстремизма среди молодежи организовать в общеобразовательных  и дошкольных 

образовательных учреждениях:

	2.1.1
	Проведение лекций, диспутов, классных часов в общеобразовательных учреждениях по воспитанию у учащихся веротерпимости, интернационализма, толерантности
	Директора образовательных учреждений

	2.1.2
	Встречи  с представителями духовенства православной и иных конфессий для проведения ими бесед с учащимися общеобразовательных учреждениях на тему «Толерантное поведение и духовно-нравственное воспитание»
	Директора образовательных учреждений

	2.1.3
	Проведение  в игровой форме занятий с детьми дошкольного возраста на тему многонациональности Российской Федерации, толерантного отношения к людям иных национальностей и религиозных конфессий
	Директора дошкольных образовательных учреждений

	2.2 С целью улучшения морально-психологической подготовки сотрудников, повышения знания специалистов, занятых вопросами профилактики экстремизма, организовать:

	2.2.1
	Мероприятия творческого потенциала педагогов  общеобразовательных учреждений для разработки уроков и мероприятий, направленных на развитие толерантного сознания молодежи
	Директора образовательных учреждений

	2.2.2
	Прохождение курсов повышения квалификации педагогических работников в области ислама, истории и культуры народов России, традиционно исповедующих ислам, педагогики, философии, нравственности, эстетики,  культурологи, религиоведения, социальной психологии
	Отдел по работе с учреждениями образования, опеки и попечительства несовершеннолетних

	2.3 С целью организации целенаправленой просветительской работы среди различных национальных диаспор, организовать:

	2.3.1
	Распространение среди читателей  на базе библиотек информационных материалов, содействующих повышению уровня толерантного сознания молодежи
	Заведующие библиотек

	2.3.2
	Проведение  в рамках дней культуры национальных диаспор культурно-спортивных мероприятий, направленных на приобщение населения района к культурным традициям национальностей, существующих на территории района
	ДК, ДЮСШ

	2.3.3
	Проведение мероприятий по развитию традиционного народного искусства и национальных ремесел в форме выставок и распродаж изделий народного промысла
	Заведующие библиотек, ДДТ

	2.3.4
	Разъяснительную работу среди спортивной молодёжи района по внедрению идей толерантности, недопущению межнациональных и межконфессиональных конфликтов, соблюдению правил поведения в общественных местах и на улицах района, недопущению фактов правонарушений
	Директора школ, ДЮСШ

	3. Проведение пропаганды предупреждения экстремистской деятельности

	3.1 В целях информирования населения о мероприятиях по противодействию экстремизму, организовать в средствах массовой информации:

	3.1.1
	Разъяснение о сущности и природе экстремизма, стадий его развития, средств и методов борьбы с ним
	Отдел по работе с учреждениями образования, опеки и попечительства несовершеннолетних

	3.2 С целью пропоганды идей толерантности организовать:

	3.2.1
	Распространение опыта проведения уроков и мероприятий, направленных на развитие толерантного сознания у молодежи
	Директора школ

	3.2.2
	На  базе учреждений культуры мероприятия по воспитанию толерантности среди подростков и молодёжи в виде книжных выставок-экспозиций
	Заведующие библиотек

	3.2.3
	Проведение мероприятий военно-патриотического,  оборонно-спортивного характера
	Директора школ

	3.2.4
	Оформление информационных стендов в образовательных учреждениях, центрах дополнительного образования, спортивно-развлекательных учреждениях по профилактике экстремизма среди подростков и молодежи
	Директора учреждений образования, культуры и спорта


РЕСПУБЛИКА МОРДОВИЯ 

 АДМИНИСТРАЦИЯ КАДОШКИНСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

      _____________________________________________________________________________

     от 11.06.2013г  № 210-П

р.п. Кадошкино

о внесении изменений в административный регламент администрации Кадошкинского муниципального района по предоставлению муниципальной услуги по выдаче разрешений на ввод объектов в эксплуатацию на территории Кадошкинского муниципального района  

С целью приведения нормативного правового акта в соответствие с действующим законодательством, руководствуясь Федеральным законом от 06.10.2003г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Постановлением Правительства Российской Федерации от 01.03.2013г. № 175 «Об установлении документа, необходимого для получения разрешения на ввод объекта в эксплуатацию», администрация Кадошкинского муниципального района Республики Мордовия

 П О С Т А Н О В Л Я Е Т:


1. Внести в Приложение 2 к административному регламенту администрации Кадошкинского муниципального района по предоставлению муниципальной услуги по выдаче разрешений на ввод объектов в эксплуатацию на территории Кадошкинского муниципального района, утвержденному постановлением администрации Кадошкинского муниципального района от 21.12.2012г. № 604-П, следующие изменения:


1.1. дополнить пунктом 10 следующего содержания:


«10) технический план, подготовленный в соответствии с требованиями статьи 41 Федерального закона от 24.07.2007г. № 221-ФЗ «О государственном кадастре недвижимости». 

2. Настоящее постановление вступает в силу со дня официального  опубликования в газете для издания официальных сообщений и материалов, нормативных и иных актов «Вестник», и подлежит размещению на официальном сайте администрации Кадошкинского муниципального района в сети «Интернет».

3. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на Первого заместителя Главы администрации Кадошкинского муниципального района по строительству, промышленности, транспорту и связи Булычева Ю.Н.


Глава администрации Кадошкинского  

     муниципального района

     Республики Мордовия                                                              А.Ф. Колесникова 

РЕСПУБЛИКА МОРДОВИЯ 

 АДМИНИСТРАЦИЯ КАДОШКИНСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

      _____________________________________________________________________________

     от 17.06.2013г  № 211-П

р.п. Кадошкино

об утверждении Положения о порядке осуществления  договорной работы в администрации Кадошкинского муниципального района Республики Мордовия 

В целях повышения эффективности договорной работы и укрепления договорной дисциплины в администрации Кадошкинского муниципального района Республики Мордовия, администрация Кадошкинского муниципального района Республики Мордовия 

П О С Т А Н О В Л Я Е Т:

1. Утвердить Положение о порядке осуществления договорной работы в администрации Кадошкинского муниципального района Республики Мордовия (Приложение 1).

  2. Начальникам управлений и отделов администрации Кадошкинского муниципального района:

2.1. Обеспечить оперативное и тесное взаимодействие с юридическим управлением администрации Кадошкинского муниципального района по вопросам договорной работы.

2.2. Установить контроль за соблюдением порядка согласования проектов договоров, установленного Положением о порядке осуществления договорной работы в администрации Кадошкиснкого муниципального района.

2.3. Обеспечить укрепление договорной дисциплины в администрации Кадошкинского муниципального района Республики Мордовия. Исключить случаи образования необоснованной кредиторской задолженности администрации Кадошкинского муниципального района перед контрагентами, уплаты штрафных санкций за неисполнение или ненадлежащее исполнение договорных обязательств администрации Кадошкинского муниципального района, необоснованного доведения бесспорных претензий и исков до судебного разбирательства и возбуждения исполнительных производств.

3. Установить, что примерные формы договоров, на основании которых администрация Кадошкинского муниципального района осуществляет свою деятельность, утверждает руководитель аппарата администрации Кадошкинского муниципального района Ханюкова В.В. 

4. Начальнику юридического управления администрации Кадошкинского муниципального района Алешевой Л.Р.:

4.1.Утвердить до 1 июля 2013 года примерные формы договоров. 

4.2. Обеспечить ведение единого реестра договоров администрации Кадошкинского муниципального района.

5. Контроль  за исполнением настоящего постановления возложить на Руководителя аппарата администрации Кадошкинского муниципального района Ханюкову В.В. 

6. Настоящее постановление вступает в силу со дня подписания и подлежит официальному опубликованию в газете для издания официальных сообщений и материалов, нормативных и иных актов «Вестник» и размещению на официальном сайте администрации Кадошкинского муниципального района в сети «Интернет». 

Глава администрации Кадошкинского 

муниципального района

Республики Мордовия                                                               А.Ф. Колесникова

Ханюкова В.В.

                                                    Приложение 1

                                                         к постановлению  администрации

                                                         Кадошкинского муниципального района

                                                             от «17» июня 2013 г. № 211-П

Положение 

о порядке осуществления договорной работы в администрации Кадошкинского муниципального района Республики Мордовия

1. Общие положения

1.1. Настоящее Положение устанавливает порядок осуществления договорной работы, в том числе подготовки, заключения, регистрации и хранения договоров в администрации Кадошкинского муниципального района Республики Мордовия (далее – Администрация), обеспечения контроля за их исполнением (далее - договорная работа):

1.2. Настоящее Положение распространяется на гражданско-правовые, трудовые договоры, контракты, соглашения, дополнительные соглашения, протоколы согласований, а также любые иные сделки заключаемые Администрацией от имени Кадошкинского муниципального района (далее – договоры). 

1.3. Договорная работа в отношении договоров, содержащих сведения, составляющие государственную тайну, осуществляется в соответствии с настоящим Положением с учетом особенностей, предусмотренных законодательством Российской Федерации, нормативно-правовыми актами Республики Мордовия. 

1.4. Договорная работа осуществляется на основании:

- протоколов и соглашений о намерениях между Администрацией и предполагаемым контрагентом по договору, подписанных уполномоченными на то лицами;

- программ и планов, утвержденных советом депутатов Кадошкинского муниципального района  и Администрацией;

- распоряжений и поручений Главы администрации Кадошкинского муниципального района, заместителей Главы, начальников управлений и отделов;

- решений конкурсной и аукционной комиссии Администрации. 

2. Подготовка проекта договора

2.1.  Подготовку  проекта  договора (составление проекта договора либо   рассмотрение  поступившего  от  контрагента  проекта  договора) осуществляет   структурное   подразделение,   инициирующее  заключение договора    в    соответствии   со   своей   компетенцией   (далее   - подразделение-исполнитель).  Подготовка  проекта  договора  включает в себя   составление  в  письменной  форме  текста  проекта  договора  и приложений к нему.

2.2.   Проект   договора   разрабатывается  с  учетом  требований законодательства  Российской  Федерации, а также внутренних документов Администрации.  При разработке проекта договора подразделение-исполнитель может   использовать   примерные   формы   соответствующих  договоров, утвержденные    Руководителем аппарата Администрации. При    необходимости    по    запросу подразделения-исполнителя   к   разработке   проекта   договора  может привлекаться Юридическое управление.

2.3.  Ответственность  за  целесообразность заключения договора и выбор  контрагента, а также за содержание и условия проекта договора в части сроков, номенклатуры товаров (работ, услуг), других существенных и   необходимых   условий  договора  несет  подразделение-исполнитель.

Подразделение-исполнитель  также  несет ответственность за определение цены договора и подготовку материалов, необходимых для ее определения.

2.4.  При необходимости подготовки проекта договора, связанного с реализацией  сложной  задачи, по решению Руководителя аппарата Администарции могут создаваться рабочие группы  по подготовке проекта договора. 

2.5.  Проект  договора  должен  содержать, как правило, следующие положения:  преамбула,  предмет  договора, права и обязанности сторон, сроки  действия  договора  и исполнения обязательств, порядок расчетов (при   наличии   расчетов),  ответственность,  порядок  урегулирования споров,  другие  условия,  которые  являются  необходимыми  по данному договору,  юридические  адреса  и  реквизиты  сторон.  Проект договора должен  в  обязательном  порядке  включать  в себя условия, являющиеся существенными для такого вида договоров.

2.6.  Проект  договора  составляется  в  количестве  экземпляров, соответствующем, как правило, количеству сторон договора. Если    договор    требует   нотариального   удостоверения   либо государственной   регистрации,   то   он  составляется  в  количестве, необходимом  для  совершения  указанных действий. Экземпляры договора, представляемые  в  органы,  осуществляющие  нотариальное удостоверение либо  государственную  регистрацию,  не  должны  содержать  каких-либо пометок или виз.

2.7.  Выбор контрагента по договору осуществляется в соответствии с  документами,  указанными  в  пункте  1.4  настоящего  Положения.  

2.8.      На      этапе      разработки      проекта     договора подразделение-исполнитель     обязано     обеспечить    предоставление контрагентом  следующих  документов (оригиналов или надлежащим образом заверенных копий):

1) учредительные документы с учетом всех изменений и дополнений к ним,   свидетельства   о   государственной  регистрации  учредительных документов и внесенных в них изменений и дополнений;

2)   свидетельство  о  государственной  регистрации  контрагента, свидетельство о внесении в государственный реестр изменений в сведения о юридическом лице, не связанных с внесением изменений в учредительные документы, свидетельство о постановке на учет в налоговом органе;

3)  выписка  из единого государственного реестра юридических лиц, выданная  регистрирующим  органом  не  ранее  чем  за  один  месяц  до представления проекта договора на согласование;

4)   документы,  подтверждающие  полномочия  лица  на  подписание договора,   оформленные   надлежащим   образом   (протокол   (решение) уполномоченного    органа    управления   контрагента   о   назначении исполнительного органа; оригинал доверенности, если договор со стороны контрагента    подписан   не   единоличным   исполнительным   органом; согласование   соответствующего   органа   управления   контрагента  о совершении  сделки,  предусмотренной  договором,  в случаях, когда это определено  законодательством  Российской  Федерации  и учредительными документами контрагента);

5) паспорт (для физических лиц);

6)  согласие  контролирующих  органов  на  совершение  сделки или подтверждение  уведомления соответствующих органов о совершении сделки в   случаях,   когда  такое  согласие  или  уведомление  предусмотрено  законодательством Российской Федерации;

7)  лицензии, если деятельность, которую осуществляет контрагент, подлежит  в  соответствии  с  законодательством  Российской  Федерации лицензированию;

8) бухгалтерский баланс контрагента на последнюю отчетную дату;

9)  банковская  карточка  с  образцами подписей и оттиском печати контрагента.

3. Согласование проекта договора

3.1.   Проект   договора   до   его   визирования   и  подписания уполномоченным    лицом   должен   быть   согласован   со   следующими структурными подразделениями Администрации в соответствии с их компетенцией:

- Заместители Главы (курирующие соответствующее направление, в отношении которого заключается договор); 

- Финансовое управление Администрации Кадошкинского муниципального района;

- Техник-программист (в  случае заключения договора, связанного с программно-информационным обеспечением);

- Отдел по муниципальному имуществу и земельным отношениям (в случае заключения договора в отношении имущества Кадошкинского муниципального района);


- Отдел бухгалтерского учета и отчетности;


- Юридическое управление.

3.2.      На      этапе      подготовки      проекта     договора подразделение-исполнитель    готовит    обоснование   целесообразности заключения   договора   (в   форме  пояснительной  записки  к  проекту договора).  Пояснительная  записка  должна  содержать  описание и цели предполагаемой   сделки,   мотивировку  необходимости  ее  совершения, информацию об экономическом или ином эффекте от реализации договора, о наличии признаков сделки с заинтересованностью и/или крупной сделки, а также    сделки,    подпадающей    под    действие    антимонопольного законодательства. Пояснительная    записка   к   проекту   договора   подписывается руководителем подразделения-исполнителя или его заместителем.

3.3.   Подразделение-исполнитель  направляет  проект  договора  с приложениями  и пояснительной запиской одновременно во все структурные подразделения,  участвующие  в  согласовании  проекта  договора,  а  в Юридическое управление -  также  копии документов,  указанных  в  пункте 2.8 настоящего Положения. Полученные Юридическим управлением копии  таких документов   остаются  в  управлении и  другим  подразделениям  не передаются.

3.4.  При необходимости подразделение, получившее проект договора на  согласование,  вправе  запросить у подразделения-исполнителя копии документов,  указанные  в  пункте  2.8  настоящего  Положения, а также другие   документы,   которые   могут  потребоваться  для  надлежащего рассмотрения вопроса о согласовании проекта договора. 

3.5.  Замечания  и  предложения  к  проекту договора излагаются в письменной  форме  за подписью руководителя согласующего подразделения или   его  заместителя  и  направляются  в  подразделение-исполнитель, которое   учитывает   в   проекте  договора  замечания  и  предложения согласовывающих подразделений по вопросам, входящим в их компетенцию. При   возникновении  разногласий  по  замечаниям  и  предложениям подразделение-исполнитель   разрешает   их   в   рабочем   порядке   с привлечением   Юридического управления   и   других  заинтересованных подразделений.

3.6.   Срок   согласования   (предоставления  замечаний)  проекта договора  каждым  структурным  подразделением  не  должен  превышать 3 (трех)  рабочих  дней.  В  случае  необходимости увеличения указанного срока согласующее подразделение направляет в подразделение-исполнитель мотивированное уведомление с указанием срока, в течение которого будут представлены замечания к проекту договора.

3.7.   В   отдельных  случаях  на  основании  разрешения  Руководителя аппарата перечень  согласующих  структурных  подразделений  может  быть сокращен.

3.8.   Типовые  договоры,  заключение  которых  носит  постоянный характер   (договоры  на  участие  в  семинарах,  конференциях, на предоставление образовательных    услуг    и    т.д.),    по   решению   Руководителя аппарата  могут  быть  представлены  на  согласование только  в  Юридическое управление.

3.9.  Согласованный  структурными подразделениями проект договора до направления на визирование должен быть в рабочем порядке согласован с контрагентом.

4. Визирование договора

4.1.  Доработанный с учетом поступивших замечаний проект договора (визовой   экземпляр)   с  приложениями  и  сопроводительной  запиской подразделение-исполнитель  последовательно направляет на визирование в структурные подразделения, принимавшие участие в его согласовании. В  сопроводительной  записке  указывается,  что  проект  договора прошел предварительное согласование со всеми необходимыми структурными подразделениями.   При   наличии  не  устраненных  в  рабочем  порядке замечаний   по  проекту  договора  в  сопроводительной  записке  также делается  ссылка  на  наличие таких замечаний с указанием структурного подразделения, представившего замечания.

4.2.  Проект  договора  направляется на визирование в структурные подразделения,  принимавшие участие в согласовании проекта договора, в соответствии с их компетенцией в следующем порядке:

- подразделение-исполнитель;

- Заместитель Главы (курирующие соответствующее направление, в отношении которого заключается договор)

- Финансовое управление;

- Техник-программист;

- Отдел по муниципальному имуществу и земельным отношениям;

- Отдел бухгалтерского учета и отчетности;

- Юридическое управление.

4.3.  Визирование   проекта   договора   осуществляется   путем проставления на оборотной стороне последнего листа визового экземпляра подписи  визирующего  лица  с  расшифровкой  (указанием  его фамилии и инициалов,  должности, сокращенного наименования подразделения) и даты визирования.  Визирует  проект  договора руководитель соответствующего структурного подразделения или его заместитель.

4.4.  Подразделение-исполнитель визирует на оборотной стороне все листы визового экземпляра проекта договора и приложений к нему. Юридическое управление визирует  все  листы  визового  экземпляра проекта  договора,  за  исключением  приложений  к нему. В случае если предмет  приложения  затрагивает  компетенцию  Юридического управления, управление визирует все листы этого приложения.

4.5.  В том случае, если договор, проект которого представлен для визирования,  содержит  признаки  сделки  с заинтересованностью, и/или крупной   сделки,  и/или  сделки,  которая  требует  согласования  или уведомления   контролирующих   органов,   проект  договора  визируется подразделением-исполнителем с оговоркой о том, что подписание договора возможно после одобрения сделки в установленном порядке.

4.6.  Визирование  проекта  договора  при отсутствии существенных замечаний  осуществляется в срок, не превышающий 2 (двух) рабочих дней с  даты  поступления  проекта  договора  в соответствующее структурное подразделение.

4.7.  При  наличии  существенных  замечаний  по проекту договора, представленному     на    визирование,    руководитель    структурного подразделения не визирует  договор  и  направляет  в  подразделение  - исполнитель   служебную   записку   с  перечнем  замечаний,  детальным обоснованием отказа от визирования и своими предложениями.

В  этом  случае  подразделение-исполнитель  инициирует проведение совещания   с   участием   структурных  подразделений,  осуществляющих визирование  проекта  договора,  которое  проводится Руководителем аппарата.  По  итогам  совещания Руководитель аппарата принимает  решение  о  целесообразности  или  нецелесообразности заключения  договора.  Результат  совещания  фиксируется  в протоколе, который  подписывается  Руководителем аппарата и представителями структурных подразделений, визирующих проект договора. 

В   случае   несогласия  представителя  структурного  подразделения  с принятым   решением   к   протоколу   прилагается  обоснование  такого несогласия.

Если  по  результатам  совещания  принято  решение  о  заключении договора,  проект  договора  визируется  соответствующими структурными подразделениями   в  обязательном  порядке.  При  наличии  по  проекту договора  неустраненных  замечаний  его  визирование  осуществляется с отметкой  "с  замечаниями",  текст  которых, подписанный руководителем структурного   подразделения   или  его  заместителем,  прилагается  к договору.  На  оборотной  стороне последнего листа визового экземпляра проекта договора делается отметка о наличии протокола совещания.

4.8.  Проект  договора  представляется  на визирование в Юридическое управление после  одобрения сделки органами управления контрагента в порядке,   установленном   законодательством  Российской  Федерации  и внутренними документами контрагента.

Проекты   договоров,  имеющие  подчистки,  исправления,  а  также незаполненные места, Юридическим управлением не принимаются.

4.9.    После   визирования   структурными   подразделениями   и должностными  лицами  Администрации проекта договора, содержащего признаки сделки  с  заинтересованностью,  и/или  крупной  сделки, и/или сделки, которая  требует  согласования или уведомления контролирующих органов, подразделение-исполнитель   осуществляет   в   установленном   порядке подготовку  материалов  и  инициирует проведение процедур для принятия решения уполномоченными органами о совершении такой сделки.

4.10.  Контроль  за  сроками  согласования  и визирования проекта договора       осуществляется подразделением-исполнителем и Руководителем аппарата Администрации. 

5. Подписание договора, его регистрация и хранение

5.1.  Подразделение-исполнитель  после получения необходимых виз, согласований  и  разрешений направляет проект договора контрагенту для подписания договора и проставления печати.

Подписание   договора  от  имени  Администрации до  подписания  его контрагентом   допускается   в   исключительных   случаях  по  решению Руководителя аппарата Администрации.

После  подписания договора контрагентом подразделение-исполнитель представляет договор на подпись лицу, уполномоченному подписывать этот договор от имени Администрации. Не   допускается   подписание   договора,   по  которому  имеются неурегулированные   вопросы,   в   том  числе  договора  с  протоколом разногласий.

5.2.  От  имени  Администрации договоры подписываются Главой Администрации Кадошкинского муниципального района, либо по доверенности в рамках  предоставленных  полномочий  уполномоченными лицами.

5.3.       Все       экземпляры       договора       направляются подразделением-исполнителем  в  течение  одного  рабочего  дня  со дня подписания  договора  в Юридическое управление для регистрации.

На  оборотной стороне последнего листа визового экземпляра указываются сокращенное  наименование  подразделения,  фамилия,  инициалы  и номер телефона исполнителя.

5.4.  Юридическое управление в  течение  рабочего  дня получения  договора  регистрирует поступивший договор в специальном журнале. После  регистрации  все  экземпляры договора брошюруются и скрепляются печатью Администрации.

5.5.   Если  договор  требует  нотариального  удостоверения  либо государственной  регистрации,  подразделение-исполнитель  обеспечивает удостоверение   (регистрацию)  такого  договора.  В  случае  если  это предусмотрено    в    договоре,    нотариальное   удостоверение   либо государственную регистрацию осуществляет контрагент по договору.

5.6.      Для      контроля      за      исполнением     договора подразделение-исполнитель   делает   три   копии   зарегистрированного визового  экземпляра.  Одна  копия  остается  в подразделении-исполнителе, остальные передаются в Отдел бухгалтерского учета и отчетности и  Юридическое управление.

5.7.  Визовой  экземпляр  договора  вместе  с прилагаемыми к нему документами  хранится в Юридическом управлении в течение 5 лет с даты окончания действия договора.

5.8.  Копии  и  подлинники  договоров  выдаются  под  расписку на основании письменного запроса руководителя структурного подразделения.

5.9.  Подразделение-исполнитель обеспечивает передачу экземпляра договора контрагенту.

6. Заключение договоров на торгах

6.1.  Договоры,  подлежащие  заключению  путем  проведения торгов (конкурса, аукциона, запроса котировок),  определяются  внутренними  документами Администарции. Порядок формирования  конкурсных  комиссий,  проведения  конкурсных процедур и принятия   решений   о  заключении  договоров  по  результатам  торгов устанавливается отдельными положениями Администрации. 

6.2.  Согласование  формы  договора,  заключаемого по результатам торгов,    осуществляется   подразделением-исполнителем   в   порядке, предусмотренном  настоящим  Положением.  Согласование  формы  договора проводится   до   утверждения   в   установленном  порядке  конкурсной документации.

Внесение  изменений  в согласованную форму договора, заключаемого по  результатам  конкурса,  после  объявления  результатов конкурса не допускается.

6.3.   После  определения  победителя  конкурса  и  внесения  его реквизитов   в  текст  договора  подразделение-исполнитель  направляет договор на визирование в порядке, установленном настоящим Положением.

7. Проведение переговоров

7.1.   На   стадиях   подготовки   обоснования   целесообразности заключения   договора,   определения   контрагента  и  цены  договора, подготовки,   согласования   и  подписания  договора  с  целью  снятия разногласий   и  уточнения  позиций  могут  проводиться  переговоры  с контрагентами.

7.2.         Организацию         переговоров         осуществляет подразделение-исполнитель. 

7.3.  В  переговорах  в  обязательном  порядке  принимает участие Руководитель аппарата Администрации.

8. Прием исполненных обязательств по договору

8.1.   Исполнение   договора   или   отдельных  его  обязательств фиксируется,   как  правило,  подписанием  сторонами  документа  (акт, накладная   и  т.п.)  о  выполненных  работах,  поставленных  товарах, оказанных   услугах,   проведенных   расчетах  и  т.д.  (далее  -  акт приема-передачи).

8.2.   В   случаях,  когда  исполнение  договора  или  отдельного обязательства   по   договору   фиксируется   актом   приема-передачи, подразделение-исполнитель     проверяет    соответствие    выполненных обязательств   условиям  договора  и  составляет  соответствующий  акт приема-передачи либо рассматривает акт приема-передачи, представленный контрагентом.

Согласование  акта  приема-передачи с контрагентом осуществляется подразделением-исполнителем  в  порядке,  установленном договором. При необходимости    подразделение-исполнитель    может    привлекать    к согласованию   акта   приема-передачи   заинтересованные   структурные подразделения.

Согласованный    сторонами   и   подписанный   контрагентом   акт приема-передачи    подразделение-исполнитель   передает   на   подпись руководителю  структурного  подразделения или лицу, уполномоченному на подписание   соответствующего   акта   приема-передачи   на  основании доверенности, выданной Главой Администрации Кадошкинского муниципального района.

8.3.       После       подписания       акта      приема-передачи подразделение-исполнитель оставляет у себя копию акта приема-передачи, а подлинные  экземпляры акта приема-передачи передает в Отдел бухгалтерского учета и отчетности и контрагенту по договору.

9. Контроль за исполнением договора

9.1.   После   регистрации   договора   подразделение-исполнитель изготавливает  необходимое  количество  копий договора и передает их в структурные  подразделения,  участвующие  в  исполнении  или  контроле исполнения договорных обязательств.

9.2.  Подразделение-исполнитель  ведет оперативный и сводный учет исполнения   договорных   обязательств,   а   также   контроль  за  их исполнением.

Контроль    исполнения   предусматривает   проведение   следующих мероприятий:

1)  проверка  качества  и  своевременности  исполнения  сторонами обязательств  по  договору,  в  том  числе  контроль  за своевременным проведением  расчетов  и  предоставлением соответствующих документов в Отдел бухгалтерского учета и отчетности для отражения операций в бухгалтерском учете;

2)   проверка   сроков   действия   договора,  при  необходимости осуществление процедуры изменения сроков договора;

3)   составление   проектов  писем,  уведомлений,  дополнительных соглашений и других документов к договору;

4) осуществление необходимых для оформления отношений по договору действий,  таких  как  приемка  исполненного  по договору, составление актов, выставление и получение счетов и т.д.;

5)  своевременное  информирование  и  передача в случае нарушения контрагентами  условий  договора  необходимых  документов  в Юридическое управление и  другие  заинтересованные подразделения с целью принятия необходимых мер.

9.3. Подразделение-исполнитель ежеквартально, до 20 числа месяца, следующего  за  последним  месяцем  квартала,  направляет  в  Юридическое управление справку о ходе исполнения договоров по следующей форме:

	№ п/п
	Контрагент по договору (ИНН)
	Предмет договора
	Цена договора
	Дата договора
	Номер договора
	Срок действия договора
	Отметка об исполнении договора
	Принятые меры (в случае неисполнения)

	
	
	
	
	
	
	
	
	


9.4.   В   случае   нарушения   контрагентом   условий   договора подразделение-исполнитель направляет в Юридическое управление документы, подтверждающие  факт  нарушения  договора,  в  том  числе расчет суммы задолженности,  убытков,  штрафов,  справки,  акты и другие документы, необходимые для решения вопроса о применении мер к контрагенту.

9.5.   Ответственность   за   своевременный   и  надлежащий  учет исполнения     обязательств    по    договору    несет    руководитель подразделения-исполнителя.

9.6.  Отдел бухгалтерского учета и отчетности,  Юридическое управление  вправе  самостоятельно  осуществлять выборочную проверку результатов   исполнения   договоров.  При  проведении  этих  проверок подразделение-исполнитель   обязано   предоставлять   все  необходимые документы,   подтверждающие   выполнение  работ,  иные  дополнительные материалы и пояснения.
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