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РЕСПУБЛИКИ МОРДОВИЯ

АДМИНИСТРАЦИЯ КАДОШКИНСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

___________________________________________________

от 27 ноября 2013г.  № 496-П

р.п. Кадошкино

об утверждении Административного регламента администрации Кадошкинского муниципального района по предоставлению муниципальной услуги по подготовке и выдаче разрешений на ввод объектов в эксплуатацию

В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 г. N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг", Федеральным законом от 06 октября 2003 года N 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации", Уставом Кадошкинского муниципального района, администрация Кадошкинского муниципального района 

П О С Т А Н О В Л Я Е Т:

1. Утвердить прилагаемый административный регламент администрации Кадошкинского муниципального района по предоставлению муниципальной услуги по подготовке и выдаче разрешений на ввод объектов в эксплуатацию.

2. Признать утратившим силу: постановление администрации Кадошкинского муниципального района от 21.12.2012 г. N604-П "Об утверждении Административного регламента Администрации Кадошкинского муниципального района  по предоставлению муниципальной услуги по выдаче разрешений на ввод объектов в эксплуатацию на территории Кадошкинского муниципального района"; постановление администрации Кадошкинского муниципального района от 11.06.2013 г. N210-П «О внесении изменений в административный регламент по предоставлению муниципальной услуги  по выдаче разрешений на ввод объектов в эксплуатацию на территории Кадошкинского муниципального района №604-П от 21.12.2012г.»

3.  Настоящее постановление вступает в силу со дня официального опубликования в газете для издания официальных сообщений и материалов, нормативных и иных актов «Вестник» и подлежит размещению на официальном сайте администрации Кадошкинского муниципального района в сети «Интернет».  

4.  Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на Первого заместителя главы администрации Кадошкинского муниципального района, по строительству, промышленности, транспорту и связи Булычева Ю.Н. 

	Глава администрации Кадошкинского 

муниципального района 

Республики Мордовия                                                         А.Ф. Колесникова
	


Приложение №1

                                                                     к постановлению администрации 

                                                                     Кадошкинского муниципального 

                                                                     района от 27 ноября 2013г. № 496-П

Административный регламент
Администрации Кадошкинского муниципального района по предоставлению муниципальной услуги по подготовке и выдаче разрешений на ввод объектов в эксплуатацию

Раздел 1. Общие положения

Подраздел 1. Предмет регулирования административного регламента

1. Наименование административного регламента - Административный регламент Администрации Кадошкинского муниципального района по предоставлению муниципальной услуги по подготовке и выдаче разрешений на ввод объектов в эксплуатацию (далее - Административный регламент).

2. Административный регламент разработан в целях повышения качества предоставления муниципальной услуги по подготовке и выдаче разрешений на ввод объектов в эксплуатацию.

3. Административный регламент устанавливает сроки и последовательность административных процедур и административных действий Администрации Кадошкинского муниципального района, порядок взаимодействия между его структурными подразделениями и должностными лицами, а также взаимодействие Администрации Кадошкинского муниципального района с заявителями и иными органами и организациями при предоставлении муниципальной услуги.

Подраздел 2. Категории заявителей

4. Заявителями являются физические лица, в том числе индивидуальные предприниматели и юридические лица, обеспечивающие на принадлежащем им земельном участке строительство, реконструкцию объектов капитального строительства, а также их представители, действующие в силу полномочий, основанных на нотариально удостоверенной доверенности (далее - заявители).

Раздел 2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

Подраздел 1. Основные положения стандарта предоставления муниципальной услуги

5. Наименование муниципальной услуги: "Подготовка и выдача разрешений на ввод объектов в эксплуатацию" (далее - муниципальная услуга).

6. Результатами предоставления муниципальной услуги являются:

выдача разрешения на ввод объектов в эксплуатацию (далее - разрешение);

выдача уведомления об отказе в выдаче разрешения с указанием причины отказа (далее - уведомление об отказе);

7. Срок предоставления муниципальной услуги составляет 10 дней со дня подачи заявления со всеми необходимыми документами.

Подраздел 2. Наименование органа местного самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу

8. Предоставление муниципальной услуги осуществляется Администрацией Кадошкинского муниципального района (далее - Администрация) через ее структурные подразделения:

Отдел строительства, архитектуры и ЖКХ администрации Кадошкинского муниципального района.

При предоставлении муниципальной услуги Администрация осуществляет взаимодействие с:

1) муниципальным бюджетным учреждением Кадошкинского муниципального района Республики Мордовия "Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг Кадошкинского муниципального района" (далее - МФЦ);

Федеральной службой государственной регистрации, кадастра и картографии (Росреестр);

Госстройнадзором Республики Мордовия;

органами местного самоуправления.

9. В соответствии с пунктом 3 части 1 статьи 7 Федерального закона N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг" органы местного самоуправления, предоставляющие муниципальные услуги, не вправе требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные органы и организации, за исключением получения услуг, включенных в перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления государственных и муниципальных услуг, утверждаемый органом местного самоуправления.

Подраздел 3. Правовые основания предоставления муниципальной услуги

10. Правовыми основаниями предоставления муниципальной услуги являются следующие нормативно - правовые акты:

1) Градостроительный кодекс Российской Федерации от 29 декабря 2004 г. N 190-ФЗ ("Российская газета" от 30 декабря 2004 г., N 290);

Федеральный закон от 6 октября 2003 г. N 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации" ("Российская газета" от 8 октября 2003 г., N 202);

Федеральный закон от 27 июля 2010 г. N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг" ("Российская газета" от 30 июля 2010 г., N 168) (далее - Федеральный закон N 210-ФЗ);

постановление Правительства Российской Федерации от 24 ноября 2005 г. N 698 "О форме разрешения на строительство и форме разрешения на ввод объекта в эксплуатацию" ("Собрание законодательства Российской Федерации" от 28 ноября 2005 г., N 48, статья 5047);

приказ Министерства регионального развития Российской Федерации от 19 октября 2006 года N 121 "Об утверждении Инструкции о порядке заполнения формы разрешения на ввод объекта в эксплуатацию" ("Бюллетень нормативных актов федеральных органов исполнительной власти" от 27 ноября 2006 г., N 48);

постановление Правительства Республики Мордовия от 14 ноября 2011 г. N 426 "Об утверждении Порядка представления и получения документов и информации при межведомственном информационном взаимодействии в целях предоставления государственных услуг" ("Известия Мордовии" от 22 ноября 2011 г., N 176-61);

настоящий Административный регламент.

Подраздел 4. Порядок информирования о предоставлении муниципальной услуги

11. Сведения о месте нахождения и графике работы Администрации и МФЦ заинтересованное лицо может получить по телефону, электронной почте, а также из информации, размещенной на Интернет-сайте Администрации или МФЦ, Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций) и Республиканском портале государственных и муниципальных услуг (функций).

Адрес Администрации: 431900, Республика Мордовия, р.п.Кадошкино, ул. Заводская, д.б/н.

Контактные данные:

Телефон: (883448) 2-31-36;

факс: (883448) 2-31-36;

адрес электронной почты: eсkad@mail.ru 

Отдел строительства, архитектуры и ЖКХ администрации Кадошкинского муниципального района:

кабинет N 8;

телефон: (883448) 2-35-92;

адрес электронной почты: eсkad@mail.ru 

График работы Администрации:

понедельник - пятница: с 8-00 до 17-00;

обеденный перерыв: с 13-00 до 14-00.

Выходные дни: суббота, воскресенье.

Адрес МФЦ: 431900, Республика Мордовия, р.п.Кадошкино, ул. Резакова, д.9а.

Контактные данные:

Телефон: (883448) 2-32-46;

факс: (883448) 2-32-46;

адрес электронной почты: FEVMFC@mail.ru
График работы МФЦ:

понедельник - пятница: с 8-00 до 17-00;

обеденный перерыв: с 13-00 до 14-00.

Выходные дни: суббота, воскресенье.

12. За информацией о правилах предоставления муниципальной услуги заинтересованное лицо вправе обратиться лично, по телефону, по почте, в том числе по электронной почте в Администрацию или МФЦ.

При ответе на телефонные звонки специалист, сняв трубку, должен назвать фамилию, имя, отчество, занимаемую должность и наименование структурного подразделения Администрации или отдела МФЦ. Во время разговора необходимо произносить слова четко, избегать параллельных разговоров с окружающими людьми и не прерывать разговор по причине поступления звонка на другой аппарат. В конце информирования специалист должен кратко подвести итоги и перечислить меры, которые надо принять (кто именно, когда и что должен сделать). При невозможности специалиста, принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы, телефонный звонок должен быть переадресован другому специалисту или же обратившемуся заинтересованному лицу должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию.

Специалист, осуществляющий устное консультирование, должен принять все необходимые меры для дачи полного и оперативного ответа на поставленные вопросы, в том числе с привлечением других специалистов. В случае если подготовка разъяснения требует продолжительного времени, специалист может предложить заинтересованному лицу обратиться в письменной форме, либо назначить другое удобное для него время.

13. Письменное информирование при обращении заинтересованных лиц в Администрацию осуществляется путем направления ответов почтовым отправлением или по электронной почте.

Ответ предоставляется в простой, четкой и понятной форме с указанием фамилии, имени, отчества, номера телефона исполнителя. Ответ подписывается уполномоченным должностным лицом Администрации.

Если поставленные заинтересованным лицом вопросы не входят в компетенцию Администрации, либо для которых предусмотрен иной порядок предоставления информации, специалист информирует заинтересованное лицо о невозможности предоставления сведений и разъясняет ему право обратиться в орган, в компетенцию которого входит дача ответов на поставленные вопросы.

При письменном информировании ответ направляется заинтересованному лицу в течение 30 дней со дня регистрации обращения заинтересованного лица.

Информация о порядке предоставления муниципальной услуги предоставляется на безвозмездной основе.

14. На официальном Интернет-сайте размещается следующая информация:

Административный регламент предоставления муниципальной услуги;

сведения о бесплатности предоставления муниципальной услуги;

список документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, а также предъявляемые к этим документам требования;

график работы Администрации;

другие информационные материалы, необходимые для получения муниципальной услуги.

15. Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций) (www.gosuslugi.ru) (далее - Единый портал) и Республиканский Портал государственных и муниципальных услуг (функций)" (http://gosuslugi.e-mordovia.ru) (далее - Республиканский портал) - государственные информационные системы, входящие в единую инфраструктуру, обеспечивающую информационно-технологическое взаимодействие информационных систем, используемых для предоставления государственных и муниципальных услуг в электронной форме.

Единый портал и Республиканский портал доступны любому пользователю информационно-телекоммуникационной сети Интернет. Государственные и муниципальные услуги на портале классифицированы по категориям пользователей и по ведомствам, их предоставляющим.

На Едином портале и Республиканском портале размещается следующая информация:

адрес местонахождения, телефоны, адрес электронной почты Администрации и МФЦ;

перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

срок предоставления муниципальной услуги;

основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги;

результат предоставления муниципальной услуги;

порядок предоставления консультаций по процедуре предоставления муниципальной услуги;

текст Административного регламента.

16. На информационных стендах Администрации и МФЦ содержится следующая информация:

полные наименования органов и учреждений, предоставляющих муниципальную услугу;

контактные телефоны, график работы, фамилии, имена, отчества и должности специалистов, осуществляющих прием и консультирование заинтересованных лиц;

процедуры предоставления муниципальной услуги в текстовом виде и в виде блок-схемы;

перечень документов, представляемых заявителями для получения муниципальной услуги;

образец заявления;

извлечения из законодательных и иных нормативных правовых актов, регулирующих деятельность по предоставлению муниципальной услуги;

перечень оснований для отказа в приеме документов;

перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги;

порядок обжалования решений, действий или бездействия специалистов, предоставляющих муниципальную услугу;

текст настоящего Административного регламента.

Тексты информационных материалов печатаются удобным для чтения шрифтом, без исправлений, наиболее важные места выделяются полужирным начертанием либо подчеркиваются.

Подраздел 5. Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

17. Для предоставления муниципальной услуги заявитель предоставляет заявление о выдаче разрешения по форме согласно приложению 1 настоящего Административного регламента.

К заявлению прилагаются следующие документы:

1) документ, удостоверяющий личность заявителя;

правоустанавливающие документы на земельный участок, права на который не зарегистрированы в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним, а именно вступившие в силу до 31.01.1998 г.:

акты, изданные органами государственной власти или органами местного самоуправления в рамках их компетенции и в порядке, который установлен законодательством, действовавшим в месте издания таких актов на момент их издания;

договоры и другие сделки в отношении недвижимого имущества, совершенные в соответствии с законодательством, действовавшим в месте расположения объектов недвижимого имущества на момент совершения сделки;

акты (свидетельства) о приватизации жилых помещений, совершенные в соответствии с законодательством, действовавшим в месте осуществления приватизации на момент ее совершения;

свидетельства о праве на наследство;

акты (свидетельства) о правах на недвижимое имущество, выданные уполномоченными органами государственной власти в порядке, установленном законодательством, действовавшим в месте издания таких актов на момент их издания;

иные акты передачи прав на недвижимое имущество и сделок с ним в соответствии с законодательством, действовавшим в месте передачи на момент ее совершения;

иные документы, которые в соответствии с законодательством Российской Федерации подтверждают наличие, возникновение, прекращение, переход, ограничение (обременение) прав;

2) акт приемки объекта капитального строительства (в случае осуществления строительства, реконструкции на основании договора);

документ, подтверждающий соответствие построенного, реконструированного объекта капитального строительства требованиям технических регламентов и подписанный лицом, осуществляющим строительство;

документ, подтверждающий соответствие параметров построенного, реконструированного объекта капитального строительства проектной документации, в том числе требованиям энергетической эффективности и требованиям оснащенности объектов капитального строительства приборами учета используемых энергетических ресурсов (не распространяется на проектную документацию объектов капитального строительства, утвержденную застройщиком или направленную им на государственную экспертизу до дня вступления в силу Федерального закона от 23 ноября 2009 года N 261-ФЗ "Об энергосбережении и о повышении энергетической эффективности и о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации" (27 ноября 2009 года), и на отношения, связанные со строительством, с реконструкцией объектов капитального строительства в соответствии с указанной проектной документацией), и подписанный лицом, осуществляющим строительство (лицом, осуществляющим строительство, и застройщиком или заказчиком в случае осуществления строительства, реконструкции на основании договора), за исключением случаев осуществления строительства, реконструкции объектов индивидуального жилищного строительства;

документы, подтверждающие соответствие построенного, реконструированного объекта капитального строительства техническим условиям и подписанные представителями организаций, осуществляющих эксплуатацию сетей инженерно-технического обеспечения (при их наличии);

схема, отображающая расположение построенного, реконструированного объекта капитального строительства, расположение сетей инженерно-технического обеспечения в границах земельного участка и планировочную организацию земельного участка и подписанная лицом, осуществляющим строительство (лицом, осуществляющим строительство, и застройщиком или техническим заказчиком в случае осуществления строительства, реконструкции на основании договора);

документ, подтверждающий заключение договора обязательного страхования гражданской ответственности владельца опасного объекта за причинение вреда в результате аварии на опасном объекте в соответствии с законодательством Российской Федерации об обязательном страховании гражданской ответственности владельца опасного объекта за причинение вреда в результате аварии на опасном объекте.

18. Перечень документов, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных органов, участвующих в предоставлении государственных или муниципальных услуг, сведения из которых запрашиваются в рамках межведомственного взаимодействия, в случае если данные документы не были предоставлены заявителем самостоятельно:

1) градостроительный план земельного участка. В случае если разрешение на строительство объекта было выдано до введения в действие Градостроительного кодекса Российской Федерации или для выдачи разрешения на строительство в соответствии с пунктом 1 части 1 статьи 4 Федерального закона от 29 декабря 2004 года N 191-ФЗ "О введении в действие Градостроительного кодекса Российской Федерации" предоставлялся не градостроительный, а кадастровый план земельного участка, для ввода объекта в эксплуатацию представление градостроительного плана земельного участка не требуется. Соответственно не может быть отказано в выдаче разрешения на основании несоответствия объекта капитального строительства требованиям градостроительного плана земельного участка;

разрешение на строительство;

заключение органа государственного строительного надзора (в случае, если предусмотрено осуществление государственного строительного надзора) о соответствии построенного, реконструированного объекта капитального строительства требованиям технических регламентов и проектной документации, в том числе требованиям энергетической эффективности и требованиям оснащенности объектов капитального строительства приборами учета используемых энергетических ресурсов (не распространяется на проектную документацию объектов капитального строительства, утвержденную застройщиком или направленную им на государственную экспертизу до дня вступления в силу Федерального закона от 23 ноября 2009 года N 261-ФЗ "Об энергосбережении и о повышении энергетической эффективности и о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации" (27 ноября 2009 года), и на отношения, связанные со строительством, с реконструкцией объектов капитального строительства в соответствии с указанной проектной документацией);

правоустанавливающие документы на земельный участок, права на который зарегистрированы в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним.

Непредставление заявителем указанных документов не является основанием для отказа заявителю в предоставлении услуги.

19. Запрещено требовать от заявителя представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги, а также представления документов и информации, которые в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Республики Мордовия и муниципальными правовыми актами находятся в распоряжении органов местного самоуправления и (или) подведомственных государственным органам и органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении государственных или муниципальных услуг, за исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона N 210-ФЗ.

20. Необходимых и обязательных услуг для предоставления муниципальной услуги, в том числе сведений о документах, выдаваемых организациями, участвующими в предоставлении муниципальной услуги не требуется.

Подраздел 6. Основания для приостановления или отказа в предоставлении муниципальной услуги

21. Основания для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:

1) заявление содержит нецензурные либо оскорбительные выражения;

2) заявление и документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги представлены неуполномоченным лицом;

3) несоответствие документов следующим требованиям:

документы в установленных законодательством случаях удостоверены, скреплены печатями, имеют надлежащие подписи сторон или определенных законодательством должностных лиц;

тексты документов написаны разборчиво, наименования юридических лиц без сокращения, с указанием их места нахождения;

фамилия, имя и отчество заявителя, адрес места жительства либо реквизиты юридического лица написаны полностью;

в документах нет подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных не оговоренных в них исправлений;

документы не исполнены карандашом;

документы не имеют серьезных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.

22. Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги:

непредставление заявителем или представление не в полном объеме документов, предусмотренных пунктом 17 настоящего Административного регламента;

несоответствие объекта капитального строительства требованиям градостроительного плана земельного участка;

несоответствие объекта капитального строительства требованиям, установленным в разрешении на строительство;

несоответствие параметров построенного, реконструированного объекта капитального строительства проектной документации. Данное основание не применяется в отношении объектов индивидуального жилищного строительства.

23. Основанием для отказа в выдаче разрешения, кроме указанных в пункте 22 настоящего Административного регламента оснований, является невыполнение заявителем требований, предусмотренных частью 18 статьи 51 Градостроительного кодекса Российской Федерации. В таком случае разрешение выдается только после передачи безвозмездно в орган местного самоуправления, выдавший разрешение на строительство, сведений о площади, о высоте и об этажности планируемого объекта капитального строительства, о сетях инженерно-технического обеспечения, одного экземпляра копии результатов инженерных изысканий и по одному экземпляру копий разделов проектной документации (предусмотрены пунктами 2, 8, 9, 10 и 11.1 части 12 статьи 48 Градостроительного кодекса Российской Федерации):

схема планировочной организации земельного участка, выполненная в соответствии с градостроительным планом земельного участка;

перечень мероприятий по охране окружающей среды;

перечень мероприятий по обеспечению пожарной безопасности;

перечень мероприятий по обеспечению доступа инвалидов к объектам здравоохранения, образования, культуры, отдыха, спорта и иным объектам социально-культурного и коммунально-бытового назначения, объектам транспорта, торговли, общественного питания, объектам делового, административного, финансового, религиозного назначения, объектам жилищного фонда;

перечень мероприятий по обеспечению соблюдения требований энергетической эффективности и требований оснащенности зданий, строений, сооружений приборами учета используемых энергетических ресурсов (не распространяется на проектную документацию объектов капитального строительства, утвержденную застройщиком или направленную им на государственную экспертизу до дня вступления в силу Федерального закона от 23 ноября 2009 года N 261-ФЗ (до 27 ноября 2009 года), и на отношения, связанные со строительством, с реконструкцией объектов капитального строительства в соответствии с указанной проектной документацией);

или одного экземпляра копии схемы планировочной организации земельного участка с обозначением места размещения объекта индивидуального жилищного строительства для размещения в информационной системе обеспечения градостроительной деятельности.

24. Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги законодательством не предусмотрены.

Подраздел 7. Размер платы за предоставление муниципальной услуги

25. Предоставление муниципальной услуги осуществляется бесплатно.

Подраздел 8. Стандарт комфортности

26. Время ожидания в очереди при подаче документов заявителями не должно превышать 15 минут.

27. Продолжительность приема заявителей у специалиста МФЦ при подаче документов и регистрации для получения муниципальной услуги не должно превышать 15 минут.

28. Требования к помещениям предоставления муниципальной услуги.

1) требования к местам приема заявителей:

служебные кабинеты специалистов, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, в которых осуществляется прием заявителей, должны быть оборудованы вывесками с указанием номера кабинета и фамилии, имени, отчества и должности специалиста, ведущего прием;

места для приема заявителей оборудуются стульями и столами, оснащаются канцелярскими принадлежностями для обеспечения возможности оформления документов,

2) требования к местам для ожидания:

места для ожидания в очереди оборудуются стульями и (или) кресельными секциями;

места для ожидания находятся в холле или ином специально приспособленном помещении;

3) требования к местам для информирования заявителей:

оборудуются визуальной, текстовой информацией, размещаемой на информационном стенде;

оборудуются стульями и столами для возможности оформления документов;

информационный стенд, столы размещаются в местах, обеспечивающих свободный доступ к ним.

Здание, где организуется предоставление муниципальной услуги, оборудуется средствами пожаротушения и оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации.

29. Показателями доступности и качества муниципальной услуги являются:

транспортная доступность к местам предоставления муниципальной услуги;

обеспечение беспрепятственного доступа лиц с ограниченными возможностями передвижения к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга;

размещение информации о порядке предоставления муниципальной услуги на официальном интернет-сайте Администрации;

соблюдение стандарта предоставления муниципальной услуги;

отсутствие поданных в установленном порядке жалоб на действия (бездействие) должностных лиц, осуществленные в ходе предоставления муниципальной услуги;

обеспечение защиты конфиденциальных сведений о заявителе;

возможность получения муниципальной услуги в МФЦ или с использованием Единого портала или Республиканского портала.

Подраздел 9. Иные требования к предоставлению муниципальной услуги

30. Предоставление муниципальной услуги может осуществляться в МФЦ.

В случае обращения Заявителя с запросом о предоставлении муниципальной услуги в МФЦ, порядок и сроки приема и регистрации запроса, а также выдачи заявителю результата предоставления муниципальной услуги определяются в соответствии с соглашением о взаимодействии, нормативными правовыми актами, регламентом деятельности многофункционального центра.

Раздел 3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения

Подраздел 1. Основные положения

31. Состав и последовательность административных процедур.

Предоставление муниципальной услуги включает следующие административные процедуры:

1) прием и регистрация документов;

формирование и направление межведомственных запросов;

рассмотрение заявления, подготовка и согласование проекта разрешения;

выдача результата предоставления муниципальной услуги.

32. Блок-схема последовательности административных действий при предоставлении муниципальной услуги приведена в приложении 2 к настоящему Административному регламенту.

Подраздел 2. Прием и регистрация документов

33. Основанием для начала административной процедуры является личное обращение заявителя непосредственно в МФЦ по месту нахождения объекта капитального строительства с письменным заявлением установленного образца и документами, указанными в пункте 17, а при желании заявителя всех или некоторых документов, указанных в пункте 18 настоящего Административного регламента, либо с заявлением в электронной форме посредством Единого портала или Республиканского портала.

34. Должностным лицом, ответственным за выполнение административной процедуры, является должностное лицо Администрации.

35. Специалист МФЦ при личном обращении заявителя выполняет следующие действия:

устанавливает предмет обращения, устанавливает личность заявителя, проверяет его полномочия, в том числе полномочия представителя действовать от его имени, а также проверяет документ, удостоверяющий личность;

проверяет наличие всех документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги в соответствии с пунктом 17 настоящего Административного регламента;

проверяет соответствие представленных документов установленным требованиям, согласно подпункту 3 пункта 21 настоящего Административного регламента;

осуществляет проверку представленных копий документов на их соответствие оригиналам, выполняет на них надпись об их соответствии подлинным экземплярам, заверяет своей подписью с указанием фамилии и инициалов. По окончании проверки специалист возвращает оригиналы документов заявителю.

36. При наличии оснований для отказа в приеме документов, специалист МФЦ уведомляет заявителя об этом, объясняет содержание выявленных недостатков в представленных документах, возвращает документы и предлагает принять меры по устранению выявленных недостатков. При установлении фактов отсутствия необходимых документов специалист МФЦ в устной форме предупреждает заявителя о возможности отказа в рассмотрении заявления, заявитель в свою очередь имеет право в течение трех дней предоставить недостающие документы.

37. В случае соответствия заявления и документов установленным требованиям, а также в случае поступления заявления через Единый портал или Республиканский портал специалист Администрации вносит запись о приеме документов в регистрационную карточку учета входящей и исходящей документации в соответствии с действующими правилами ведения учета документов. При подаче заявления в электронном виде специалист Администрации направляет заявителю в личный кабинет на Единый портал или Республиканский портал уведомление о регистрации заявления.

38. По окончании регистрационных действий при личном обращении заявителя специалист МФЦ информирует заявителя о номере телефона, номере кабинета, времени приема, фамилии, имени, отчестве специалиста, ответственного за предоставление муниципальной услуги, а также выдает заявителю расписку в получении документов с указанием их перечня, даты их получения и срока рассмотрения заявления.

(специалист МФЦ отправляет пакет документов должностному лицу Администрации, ответственному за предоставление муниципальной услуги).

39. В случае поступления заявления через Единый портал или Республиканский портал специалист Администрации направляет заявителю в личный кабинет на Едином портале или Республиканском портале уведомление о необходимости предоставления в течение трех дней в Администрацию оригиналов документов, необходимых для предоставления услуги.

40. Результатами административной процедуры являются:

зарегистрированное заявление;

направление уведомления о регистрации заявления в личный кабинет заявителя на Единый портал или Республиканский портал, если заявление поступило в электронном виде;

выданная заявителю расписка в получении документов с указанием их перечня, даты их получения и срока рассмотрения заявления, а также с указанием перечня недостающих документов, если такие имеются (при личном обращении заявителя);

уведомление о необходимости предоставления в Администрацию оригиналов документов, переданное в личный кабинет заявителя на Единый портал или Республиканский портал, если заявление поступило в электронном виде;

уведомление заявителя о возможности отказа в рассмотрении заявления.

41. Продолжительность административной процедуры не более 15 минут.

Подраздел 3. Формирование и направление межведомственных запросов

42. Юридическим фактом для начала административной процедуры является прием и регистрация заявления и документов.

43. Специалист Администрации подготавливает и направляет межведомственные запросы о представлении выписки из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним, запрос о заключении органа государственного строительного надзора (в случае, если предусмотрено осуществление государственного строительного надзора) о соответствии построенного, реконструированного объекта капитального строительства требованиям технических регламентов и проектной документации, в том числе требованиям энергетической эффективности и требованиям оснащенности объектов капитального строительства приборами учета используемых энергетических ресурсов, запрос о предоставлении градостроительного плана земельного участка, запрос о предоставлении разрешения на строительство, если заявитель не представил указанные документы по собственной инициативе.

Подготовка и направление межведомственных запросов осуществляется в соответствии с требованиями статей 7.1, 7.2 Федерального закона N 210-ФЗ, постановления Правительства Республики Мордовия от 14 ноября 2011 г. N 426 "Об утверждении Порядка представления и получения документов и информации при межведомственном информационном взаимодействии в целях предоставления государственных услуг" на основании технологической карты межведомственного взаимодействия. Срок подготовки межведомственных запросов не более 1 рабочего дня.

44. Ответ на межведомственный запрос о предоставлении выписки из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним направляется в течение 5 рабочих дней.

Ответ на межведомственный запрос о заключении органа государственного строительного надзора (в случае, если предусмотрено осуществление государственного строительного надзора) о соответствии построенного, реконструированного объекта капитального строительства требованиям технических регламентов и проектной документации, в том числе требованиям энергетической эффективности и требованиям оснащенности объектов капитального строительства приборами учета используемых энергетических ресурсов направляется в течение 3 рабочих дней.

Ответ на межведомственный запрос о предоставлении градостроительного плана земельного участка направляется в течение 2 рабочих дней.

Ответ на межведомственный запрос о предоставлении разрешения на строительство направляется в течение 1 рабочего дня.

45. Непредставление (несвоевременное представление) ответа на межведомственные запросы не может являться основанием для отказа в предоставлении заявителю муниципальной услуги.

46. Должностное лицо Администрации комплектует полный пакет документов (ответы на межведомственные запросы, пакет документов, поступивший из МФЦ) для дальнейшего рассмотрения.

47. Результатом выполнения административной процедуры является поступление ответов на межведомственные запросы, направление заявления, документов, ответов на межведомственные запросы на рассмотрение должностному лицу Администрации, ответственному за предоставление муниципальной услуги.

48. Продолжительность административной процедуры не более 5 дней.

Подраздел 4. Рассмотрение заявления, подготовка и согласование проекта разрешения

49. Юридическим фактом для начала административной процедуры является поступление полного пакета документов на рассмотрение должностному лицу Администрации, ответственному за выдачу разрешения.

50. Должностным лицом, ответственным за выполнение административной процедуры, является должностное лицо Администрации, ответственное за выдачу разрешения (далее - специалист Администрации).

51. Специалист Администрации рассматривает заявление и в течение двух рабочих дней проводит проверку наличия всех необходимых для предоставления муниципальной услуги документов и правильности их оформления, проводит осмотр объекта капитального строительства. В ходе осмотра построенного, реконструированного объекта капитального строительства осуществляется проверка соответствия такого объекта требованиям, установленным в разрешении на строительство, градостроительном плане земельного участка, а также требованиям проектной документации, в том числе требованиям энергетической эффективности и требованиям оснащенности объекта капитального строительства приборами учета используемых энергетических ресурсов, за исключением случаев осуществления строительства, реконструкции объекта индивидуального жилищного строительства. В случае если при строительстве, реконструкции объекта капитального строительства осуществляется государственный строительный надзор, осмотр такого объекта не проводится.

52. При отсутствии оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, указанных в пунктах 22, 23 настоящего Административного регламента, специалист Администрации обеспечивает подготовку проекта разрешения в двух экземплярах и направляет на подпись Главе Администрации - в срок не более одного рабочего дня.

Форма разрешения представлена в приложении 3 к Административному регламенту.

53. При наличии оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, указанных в пунктах 22, 23 настоящего Административного регламента, специалист Администрации готовит уведомление об отказе в количестве двух экземпляров с указанием причин, послуживших основанием для принятия решения об отказе в выдачи разрешения.

Форма уведомления об отказе в выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию представлена в приложении 4 к Административному регламенту.

54. Результатами административной процедуры являются:

разрешение на ввод объекта в эксплуатацию;

уведомление об отказе в выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию.

Подраздел 5. Выдача результата предоставления муниципальной услуги

55. Юридическим фактом для начала административной процедуры является подписание Главой Администрации разрешения или подписание уполномоченным должностным лицом Администрации уведомления об отказе.

56. В случае если заявление поступило через Единый портал или Республиканский портал специалист Администрации направляет заявителю в личный кабинет на Единый портал или Республиканский портал уведомление о необходимости получения заявителем в МФЦ подготовленного разрешения или уведомления об отказе в выдаче разрешения.

57. Подписанное Главой Администрации разрешение направляется специалистом Администрации в МФЦ для выдачи заявителю. Специалист МФЦ выдает заявителю разрешение при предъявлении документа, удостоверяющего личность, либо документа, подтверждающего полномочия его представителя.

58. Разрешение является основанием для постановки на государственный учет построенного объекта капитального строительства, внесения изменений в документы государственного учета реконструированного объекта капитального строительства.

59. В течение 7 дней со дня выдачи разрешения специалист, ответственный за выдачу разрешения направляет копию такого разрешения, а также документов, представленных на получение разрешения, в соответствующее структурное подразделение Администрации, для размещения данных об объекте недвижимости в информационной системе обеспечения градостроительной деятельности.

60. Подписанное уведомление об отказе направляется специалистом Администрации в МФЦ для выдачи заявителю. Специалист МФЦ уведомление об отказе выдает заявителю при предъявлении им документа, удостоверяющего личность, либо документа, подтверждающего полномочия его представителя.

Раздел 4. Формы контроля за исполнением Административного регламента

Подраздел 1. Порядок и формы контроля за исполнением административного регламента

61. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, и принятием решений специалистами осуществляется первым заместителем главы администрации Кадошкинского муниципального района, ответственного за организацию работы по предоставлению муниципальной услуги.

Текущий контроль осуществляется путем проведения должностным лицом, ответственным за организацию работы по предоставлению услуги, проверок соблюдения и исполнения специалистами положений настоящего Административного регламента, иных нормативных правовых актов Российской Федерации и Республики Мордовия.

Периодичность осуществления текущего контроля устанавливается Главой 

Администрации или должностным лицом, исполняющим его обязанности.

62. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение плановых и внеплановых проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащих жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц Администрации.

Проверки полноты и качества предоставления услуги осуществляются на основании распоряжений Главы Администрации.

Для проведения проверки полноты и качества предоставления услуги может формироваться комиссия.

Результаты деятельности комиссии оформляются протоколом, в котором отмечаются выявленные недостатки и предложения по их устранению.

63. Контроль за предоставлением муниципальной услуги со стороны уполномоченных лиц Администрации должен быть постоянным, всесторонним и объективным.

64. Контроль за предоставлением муниципальной услуги со стороны граждан осуществляется путем получения информации о наличии в действиях (бездействии) ответственных должностных лиц Администрации, а также принимаемых ими решениях, нарушений положений настоящего Административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги.

Подраздел 2. Ответственность должностных лиц за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе предоставления муниципальной услуги

65. Персональная ответственность специалистов Администрации закрепляется в их должностных регламентах (должностных инструкциях) в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации.

66. По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав заявителей осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

Раздел 5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) исполнительного органа государственной власти Республики Мордовия, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц, государственных служащих

67. Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:

1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления государственной муниципальной услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Республики Мордовия, муниципальными правовыми актами;

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

7) отказ Администрации, должностного лица Администрации в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

68. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в Администрацию. Жалоба может быть направлена по почте, с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", официального сайта Администрации Кадошкинского муниципального района, единого портала государственных и муниципальных услуг либо портала государственных и муниципальных услуг Республики Мордовия, а также может быть принята при личном приеме заявителя.

69. Жалоба должна содержать:

1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу Администрация Кадошкинского муниципального района, должностного лица Администрации, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего услугу (Администрация Кадошкинского муниципального района), должностного лица Администрации, либо муниципального служащего;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) Администрации Кадошкинского муниципального района, должностного Администрации, либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

70. Жалоба, поступившая в Администрацию, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа Администрации, должностного лица Администрации, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.

71. По результатам рассмотрения жалобы Администрация принимает одно из следующих решений:

1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных Администрацией опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;

2) отказывает в удовлетворении жалобы.

Не позднее дня, следующего за днем принятия одного из вышеуказанных решений, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

72. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

73. Решение об отказе в предоставление муниципальной услуги, может быть обжаловано заявителем в судебном порядке.

Приложение 1

к Административному регламенту
Форма заявления о выдаче разрешения

     Дата                     Главе Администрации

                              ___________________________________________

                             (наименование муниципального образования РМ)

                              ___________________________________________

                              Застройщик ________________________________

                                              (наименование организации,

                              ___________________________________________

                                    ИНН, юридический и почтовый адрес;

                              ___________________________________________

                                  тел., банковские реквизиты; или ФИО,

                              ___________________________________________

                                        паспортные данные и адрес

                                              физического лица)

                                Заявление

     Прошу    Вас    разрешить    ввод    в    эксплуатацию  построенного

(реконструированного)    объекта    капитального  строительства  (объекта

индивидуального жилищного строительства)

_________________________________________________________________________

                           (наименование объекта)

расположенного по адресу: _______________________________________________

_________________________________________________________________________

Приложение: _____________________________________________________________

                       (документы, которые представил застройщик)

_________________________  ________________  _______________________

 (наименование должности   (личная подпись)   (расшифровка подписи)

руководителя организации

или ФИО физического лица)

М.П.

Приложение 2

к Административному регламенту
Блок-схемы
процесса предоставления муниципальной услуги

  ┌──────────┐        ┌───────────────┐        ┌─────────┐

  │   ЕПГУ   │        │ Администрация │        │   МФЦ   │

  └─────┬────┘        └───────┬───────┘        └─────┬───┘

        │                     │                      │

        │        ┌────────────▼─────────┐  ┌─────────▼────────────┐

        └───────►│ Прием, и регистрация │  │ Прием, и регистрация │

                 │ документов  (15 мин.)│  │ документов  (15 мин.)│

                 └────────────┬─────────┘  └─────────┬────────────┘

                              │                      │

                 ┌────────────▼─────────┐  ┌─────────▼────────────┐

                 │    Формирование и    │  │   Формирование и     │

                 │      направление     │  │     направление      │

                 │    межведомственных  │  │   межведомственных   │

                 │   запросов (5 дней)  │  │  запросов (5 дней)   │

                 └────────────┬─────────┘  └─────────┬────────────┘

                              │                      │

                ┌─────────────▼───────────┐          │

                │ Рассмотрение заявления, │          │

                │подготовка и согласование│◄─────────┘

                │    проекта разрешения   │

                │        (5 дней)         │

                └─────────────┬───────────┘

                              │

                ┌─────────────▼───────────┐

                │    Выдача результата    │

                └─────────────────────────┘

   ┌───────────────────────────────────────────────────------------┐

   │     Прием и регистрация документов (15 мин.)      │

   └──────────────────────────┬──────────────────────------------──┘

                              │

   ┌──────────────────────────▼────────────────────────┐

   │   Установление предмета обращения, установление   │

   │    личности заявителя,  (личность и полномочия    │

   │  представителя  действовать от имени заявителя),  │

   │   проверка корректности  заявления и документов   │

   └──────────────────────────┬────────────────────────┘

                              │

            ┌─────────────────▼───────────────┐

        ┌───┤ Документы и заявление корректны ├───┐

 Нет    │   └─────────────────────────────────┘   │ Да

        │                                         │

┌───────▼────────────┐               ┌────────────▼────┐

│Мотивированный отказ│               │   Регистрация   │

└────────────────────┘               └────────────┬────┘

                                                  │

   ┌──────────────────────────────────────────────▼───────────┐

   │ Уведомление заявителя о принятии и регистрации документов│

   └────────────────────────────┬─────────────────────────────┘

                                │

              ┌─────────────────▼───────────────┐

              │     Проверка полноты пакета     │

          ┌───┤             документов          ├───┐

          │   └─────────────────────────────────┘   │

      ┌───┴─┐                                   ┌───┴─┐

      │ Нет │                                   │ Да  │

      └───┬─┘                                   └───┬─┘

          │                                         │

┌─────────▼───────────────────┐       ┌─────────────▼───────────┐

│ Уведомление о необходимости │       │ Уведомление заявителя о │

│   предоставить  документы   │       │   принятии документов   │

└─────────┬───────────────────┘       └─────────────┬───────────┘

          │                                         │

┌─────────▼───────────────────┐                     │

│ Формирование и направление  │◄────────────────────┘

│  межведомственных запросов  │

└─────────────────────────────┘

      ┌─────────────────────────────────────────────────----------------───┐

      │Формирование и направление межведомственных запросов│

      │                     (5 дней)                                    │

      └──────────────────────────┬──────────────────────-----------------──┘

                                 │

                                 ▼

                   ┌────────────────────────┐

                   │Межведомственные запросы│

                   └─────────────┬──────────┘

                                 ▼

            ┌──────────────────────────────────────────┐

            │Заявитель представил недостающие документы│

            └────┬──────────────────────────────┬──────┘

                 ▼                              ▼

               ┌──┐                           ┌───┐

               │Да│                           │Нет│

               └─┬┘                           └─┬─┘

                 ▼                              ▼

   ┌──────────────────┐       ┌────────────────────────────────────────┐

   │  Уведомление  о  ├──────►│ Формирование полного пакета документов │

   │приеме  документов│       └───────────────────┬────────────────────┘

   └──────────────────┘                           │

                              ┌───────────────────▼────────────────────┐

                              │  Рассмотрение  заявления, подготовка   │

                              │   и согласование проекта разрешения    │

                              └────────────────────────────────────────┘

         ┌─────────────────────────────────────────────-----------───┐

         │      Рассмотрение заявления, подготовка и      │

         │    согласование проекта разрешения (5 дней)    │

         └────────────────────────┬────────────────────-----------───┘

                                  │

                       ┌──────────▼───────┐

               ┌───────┤      Решение     ├──────┐

               │       └──────────────────┘      │

   ┌───────────┴───┐                       ┌─────┴─────────┐

   │ Положительное │                       │ Отрицательное │

   └───────────┬───┘                       └─────┬─────────┘

               │                                 │

┌──────────────▼───────────────┐    ┌────────────▼───────────────────────┐

│      Подготовка проекта      │    │ Подготовка проекта мотивированного │

│         разрешения           │    │   отказа в предоставлении услуги   │

└──────────────┬───────────────┘    └────────────┬───────────────────────┘

               │                                 │

       ┌───────▼─────────────────────────────────▼──────────────┐

       │ Направление согласованного с должностными лицами       │

       │Администрации проекта на подпись Главе Администрации    │

       │(Заместителю Главы Администрации)                       │

       └───────────────────────────┬────────────────────────────┘

                                   │

                 ┌─────────────────▼─────────────────┐

                 │ Выдача результата предоставления  │

                 │      муниципальной услуги         │

                 └───────────────────────────────────┘

          ┌──────────────────────────────────────────-----------───┐

          │        Выдача результата предоставления     │

       │              муниципальной услуги          │

          └───┬───────────────────┬─────────────────-┬─-----------─┘

              │                   │                  │

	ЕПГУ
	
	Администрация
	
	МФЦ


Приложение 3

к Административному регламенту
Форма разрешения
на ввод объекта в эксплуатацию

                  Кому __________________________________________________

                               (наименование застройщика)

                  _______________________________________________________

                          (фамилия, имя, отчество - для граждан,

                  _______________________________________________________

                  полное наименование организации - для юридических лиц,

                  _______________________________________________________

                              его почтовый индекс и адрес)

                               Разрешение

                     на ввод объекта в эксплуатацию

N _____________________________________

1. ______________________________________________________________________

(наименование уполномоченного федерального органа исполнительной власти,

_________________________________________________________________________

 или органа исполнительной власти субъекта Российской Федерации, или

________________________________________________________________________,

органа местного самоуправления, осуществляющих выдачу разрешения на ввод

                       объекта в эксплуатацию)

руководствуясь    статьей 55   Градостроительного   кодекса    Российской

Федерации,      разрешает     ввод    в     эксплуатацию    построенного,

реконструированного,

                      (ненужное зачеркнуть)

отремонтированного объекта капитального строительства ___________________

                                                    (наименование объекта

________________________________________________________________________,

  капитального строительства в соответствии с проектной документацией)

расположенного по адресу ________________________________________________

                         (полный адрес объекта капитального строительства

________________________________________________________________________.

  с указанием субъекта Российской Федерации, административного района

                  и т. д. или строительный адрес)

2. Сведения об объекте капитального строительства

┌───────────────────────────────────┬────────────┬───────────┬───────────┐

│      Наименование показателя      │  Единица   │По проекту │Фактически │

│                                   │ измерения  │           │           │

└───────────────────────────────────┴────────────┴───────────┴───────────┘

           I. Общие показатели вводимого в эксплуатацию объекта

 Строительный объем - всего             куб. м

 в том числе надземной части            куб. м

 Общая площадь                          кв. м

 Площадь      встроенно-пристроенных    кв. м

 помещений

 Количество зданий                       штук

                           II. Нежилые объекты

         Объекты непроизводственного назначения (школы, больницы,

              детские сады, объекты культуры, спорта и т. д.)

 Количество мест

 Количество посещений

 Вместимость

 _________________________________

          (иные показатели)

 _________________________________

          (иные показатели)

                   Объекты производственного назначения

 Мощность

 Производительность

 Протяженность

 _________________________________

          (иные показатели)

 _________________________________

          (иные показатели)

 Материалы фундаментов

 Материалы стен

 Материалы перекрытий

 Материалы кровли

                   III. Объекты жилищного строительства

 Общая площадь жилых  помещений  (за    кв. м

 исключением    балконов,    лоджий,

 веранд и террас)

 Количество этажей                       штук

 Количество секций                      секций

 Количество квартир - всего           штук/кв. м

 в том числе:

 1-комнатные                          штук/кв. м

 2-комнатные                          штук/кв. м

 3-комнатные                          штук/кв. м

 4-комнатные                          штук/кв. м

 более чем 4-комнатные                штук/кв. м

 Общая площадь  жилых  помещений  (с     кв. м

 учетом балконов, лоджий,  веранд  и

 террас)

 Материалы фундаментов

 Материалы стен

 Материалы перекрытий

 Материалы кровли

                       IV. Стоимость строительства

 Стоимость строительства  объекта  - тыс. рублей

 всего                               тыс. рублей

 в том  числе  строительно-монтажных

 работ

____________________________   _______________   ________________________

 (должность уполномоченного       (подпись)      (расшифровка подписи)

     сотрудника органа,

   осуществляющего выдачу

разрешения на ввод объекта в

      эксплуатацию)

"___"_______________ 20___ г.

М.П.

Приложение 4

к Административному регламенту
Форма уведомления
об отказе в выдаче разрешения

                              Уведомление

     об отказе в выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию

от _______________                               N __________________

_________________________________________________________________________

(наименование Администрации (наименование муниципального образования РМ))

     рассмотрев заявление

_________________________________________________________________________

       (фамилия, имя, отчество гражданина или ИП, наименование ЮЛ)

принял   решение   об  отказе   в  выдачи  разрешения на  ввод  объекта в

эксплуатацию, в связи с

_________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________

________________________________________________________________________.

(причины, послужившие основанием для принятия решения об отказе в выдачи

                           разрешения)

     Решение   об   отказе   в   выдачи   разрешения   на ввод  объекта в

эксплуатацию может быть обжаловано в установленном законом порядке.

____________________________ ______________ _________________________

(должность уполномоченного      (подпись)    (расшифровка подписи)

       сотрудника)

"___"_____________ 20___ г.

М.П.

РЕСПУБЛИКА МОРДОВИЯ

АДМИНИСТРАЦИЯ КАДОШКИНСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

___________________________________________________

от 27 ноября 2013г  № 497-П

р.п. Кадошкино

об утверждении Административного регламента администрации Кадошкинского муниципального района по предоставлению муниципальной услуги по подготовке и выдаче разрешений на строительство, реконструкцию объектов капитального строительства

В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 г. N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг", Федеральным законом от 06 октября 2003 года N 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации", Уставом Кадошкинского муниципального района, администрация Кадошкинского муниципального района 

П О С Т А Н О В Л Я Е Т:

1. Утвердить прилагаемый Административный регламент администрации Кадошкинского муниципального района по предоставлению муниципальной услуги по подготовке и выдаче разрешений на строительство, реконструкцию объектов капитального строительства.

2. Признать утратившим силу постановление администрации Кадошкинского муниципального района от 21.12.2012 г N605-П "Об утверждении Административного регламента Администрации Кадошкинского муниципального района  по предоставлению муниципальной услуги по выдаче разрешений на строительство на территории Кадошкинского муниципального района".

3.  Настоящее постановление вступает в силу со дня официального опубликования в газете для издания официальных сообщений и материалов, нормативных и иных актов «Вестник» и подлежит размещению на официальном сайте администрации Кадошкинского муниципального района в сети «Интернет».  

4.  Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на Первого заместителя главы администрации Кадошкинского муниципального района, по строительству, промышленности, транспорту и связи Булычева Ю.Н. 

	Глава администрации Кадошкинского 

муниципального района 

Республики Мордовия                                                         А.Ф. Колесникова
	


Приложение №1

                                                                     к постановлению администрации 

                                                                     Кадошкинского муниципального 

                                                                     района от 27 ноября 2013г. № 497-П

Административный регламент
администрации Кадошкинского муниципального района по предоставлению муниципальной услуги по подготовке и выдаче разрешений на строительство, реконструкцию объектов капитального строительства

Раздел 1. Общие положения

Подраздел 1. Предмет регулирования административного регламента

1. Наименование административного регламента - Административный регламент Администрации Кадошкинского муниципального района по предоставлению муниципальной услуги по подготовке и выдаче разрешений на строительство, реконструкцию объектов капитального строительства (далее - Административный регламент).

2. Административный регламент разработан в целях повышения качества предоставления муниципальной услуги по подготовке и выдаче разрешений на строительство, реконструкцию объектов капитального строительства.

3. Административный регламент устанавливает сроки и последовательность административных процедур и административных действий Администрации Кадошкинского муниципального района, порядок взаимодействия между его структурными подразделениями и должностными лицами, а также взаимодействие Администрации Кадошкинского муниципального района с заявителями и иными органами и организациями при предоставлении муниципальной услуги.

Подраздел 2. Категории заявителей

4. При строительстве, реконструкции объекта капитального строительства заявителями являются физические лица, в том числе индивидуальные предприниматели или юридические лица, являющиеся правообладателями земельного участка и имеющие намерение осуществить строительство, реконструкцию объекта капитального строительства на принадлежащем им земельном участке, а также их представители, действующие в силу полномочий, основанных на нотариально удостоверенной доверенности (далее - заявители).

При строительстве, реконструкции объекта индивидуального жилищного строительства заявителями являются физические лица, являющиеся правообладателями земельного участка и имеющие намерение осуществить строительство, реконструкцию объекта индивидуального жилищного строительства на принадлежащем им земельном участке, а также их представители, действующие в силу полномочий, основанных на нотариально удостоверенной доверенности (далее также - заявители).

Раздел 2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

Подраздел 1. Основные положения стандарта предоставления муниципальной услуги

5. Наименование муниципальной услуги: "Подготовка и выдача разрешений на строительство, реконструкцию объектов капитального строительства" (далее - муниципальная услуга).

6. Результатами предоставления муниципальной услуги являются:

выдача разрешения на строительство, реконструкцию объектов капитального (индивидуального жилищного) строительства (далее - разрешение);

выдача уведомления об отказе в выдаче разрешения с указанием причины отказа (далее - уведомление об отказе);

выдача уведомления об отказе в продлении срока действия разрешения с указанием причины отказа (далее - уведомление об отказе в продлении срока действия разрешения).

7. Срок предоставления муниципальной услуги составляет 10 дней со дня подачи заявления со всеми необходимыми документами.

Подраздел 2. Наименование органа местного самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу

8. Предоставление муниципальной услуги осуществляется Администрацией Кадошкинского муниципального района (далее - Администрация) через ее структурные подразделения:

Отдел строительства, архитектуры и ЖКХ администрации Кадошкинского муниципального района.

При предоставлении муниципальной услуги Администрация осуществляет взаимодействие с:

1) муниципальным бюджетным учреждением Кадошкинского муниципального района Республики Мордовия "Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг Кадошкинского муниципального района" (далее - МФЦ);

2) Федеральной службой государственной регистрации, кадастра и картографии (Росреестр);

3) Министерством лесного, охотничьего хозяйства и природопользования Республики Мордовия;

4) Федеральной службой по надзору в сфере природопользования по Республике Мордовия;

5) Органами местного самоуправления.

9. В соответствии с пунктом 3 части 1 статьи 7 Федерального закона N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг" органы местного самоуправления, предоставляющие муниципальные услуги, не вправе требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные органы и организации, за исключением получения услуг, включенных в перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления государственных и муниципальных услуг, утверждаемый органом местного самоуправления.

Подраздел 3. Правовые основания предоставления муниципальной услуги

10. Правовыми основаниями предоставления муниципальной услуги являются следующие нормативно-правовые акты:

1) Градостроительный кодекс Российской Федерации от 29 декабря 2004 г. N 190-ФЗ ("Российская газета" от 30 декабря 2004 г., N 290);

2) Федеральный закон от 6 октября 2003 г. N 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации" ("Российская газета" от 8 октября 2003 г., N 202);

3) Федеральный закон от 27 июля 2010 г. N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг" ("Российская газета" от 30 июля 2010 г., N 168) (далее - Федеральный закон N 210-ФЗ);

4) Постановление Правительства Российской Федерации от 24 ноября 2005 г. N 698 "О форме разрешения на строительство и форме разрешения на ввод объекта в эксплуатацию" ("Собрание законодательства Российской Федерации" от 28 ноября 2005 г., N 48, статья 5047);

5) Приказ Министерства регионального развития Российской Федерации от 19 октября 2006 г. N 120 "Об утверждении Инструкции о порядке заполнения формы разрешения на строительство" ("Российская газета" от 16 ноября 2006 г., N 257);

6) Постановление Правительства Республики Мордовия от 14 ноября 2011 г. N 426 "Об утверждении Порядка представления и получения документов и информации при межведомственном информационном взаимодействии в целях предоставления государственных услуг" ("Известия Мордовии" от 22 ноября 2011 г., N 176-61);

7) настоящий Административный регламент.

Подраздел 4. Порядок информирования о предоставлении муниципальной услуги

11. Сведения о месте нахождения и графике работы Администрации и МФЦ заинтересованное лицо может получить по телефону, электронной почте, а также из информации, размещенной на Интернет-сайте Администрации или МФЦ, Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций) и Республиканском портале государственных и муниципальных услуг (функций).

Адрес Администрации: 431900, Республика Мордовия, р.п.Кадошкино, ул. Заводская, д.б/н.

Контактные данные:

Телефон: (883448) 2-31-36;

факс: (883448) 2-31-36;

адрес электронной почты: eсkad@mail.ru 

Отдел строительства, архитектуры и ЖКХ администрации Кадошкинского муниципального района:

кабинет N 8;

телефон: (883448) 2-35-92;

адрес электронной почты: eсkad@mail.ru 

График работы Администрации:

понедельник - пятница: с 8-00 до 17-00;

обеденный перерыв: с 13-00 до 14-00.

Выходные дни: суббота, воскресенье.

Адрес МФЦ: 431900, Республика Мордовия, р.п.Кадошкино, ул. Резакова, д.9а.

Контактные данные:

Телефон: (883448) 2-32-46;

факс: (883448) 2-32-46;

адрес электронной почты: FEVMFC@mail.ru
График работы МФЦ:

понедельник - пятница: с 8-00 до 17-00;

обеденный перерыв: с 13-00 до 14-00.

Выходные дни: суббота, воскресенье.

12. За информацией о правилах предоставления муниципальной услуги заинтересованное лицо вправе обратиться лично, по телефону, по почте, в том числе по электронной почте в Администрацию или МФЦ.

При ответе на телефонные звонки специалист, сняв трубку, должен назвать фамилию, имя, отчество, занимаемую должность и наименование структурного подразделения Администрации или отдела МФЦ. Во время разговора необходимо произносить слова четко, избегать параллельных разговоров с окружающими людьми и не прерывать разговор по причине поступления звонка на другой аппарат. В конце информирования специалист должен кратко подвести итоги и перечислить меры, которые надо принять (кто именно, когда и что должен сделать). При невозможности специалиста, принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы, телефонный звонок должен быть переадресован другому специалисту или же обратившемуся заинтересованному лицу должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию.

Специалист, осуществляющий устное консультирование, должен принять все необходимые меры для дачи полного и оперативного ответа на поставленные вопросы, в том числе с привлечением других специалистов. В случае если подготовка разъяснения требует продолжительного времени, специалист может предложить заинтересованному лицу обратиться в письменной форме, либо назначить другое удобное для него время.

13. Письменное информирование при обращении заинтересованных лиц в Администрацию осуществляется путем направления ответов почтовым отправлением или по электронной почте.

Ответ предоставляется в простой, четкой и понятной форме с указанием фамилии, имени, отчества, номера телефона исполнителя. Ответ подписывается уполномоченным должностным лицом Администрации.

Если поставленные заинтересованным лицом вопросы не входят в компетенцию Администрации, либо для которых предусмотрен иной порядок предоставления информации, специалист информирует заинтересованное лицо о невозможности предоставления сведений и разъясняет ему право обратиться в орган, в компетенцию которого входит дача ответов на поставленные вопросы.

При письменном информировании ответ направляется заинтересованному лицу в течение 30 дней со дня регистрации обращения заинтересованного лица.

Информация о порядке предоставления муниципальной услуги предоставляется на безвозмездной основе.

14. На официальном Интернет-сайте Администрации (МФЦ) размещается следующая информация:

Административный регламент предоставления муниципальной услуги;

сведения о бесплатности предоставления муниципальной услуги;

список документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, а также предъявляемые к этим документам требования;

график работы Администрации;

другие информационные материалы, необходимые для получения муниципальной услуги.

15. Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций) (www.gosuslugi.ru) (далее - Единый портал) и Республиканский Портал государственных и муниципальных услуг (функций)" (http://gosuslugi.e-mordovia.ru) (далее - Республиканский портал) - государственные информационные системы, входящие в единую инфраструктуру, обеспечивающую информационно-технологическое взаимодействие информационных систем, используемых для предоставления государственных и муниципальных услуг в электронной форме.

Единый портал и Республиканский портал доступны любому пользователю информационно-телекоммуникационной сети Интернет. Государственные и муниципальные услуги на портале классифицированы по категориям пользователей и по ведомствам, их предоставляющим.

На Едином портале и Республиканском портале размещается следующая информация:

адрес местонахождения, телефоны, адрес электронной почты Администрации;

перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

срок предоставления муниципальной услуги;

основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги;

результат предоставления муниципальной услуги;

порядок предоставления консультаций по процедуре предоставления муниципальной услуги;

текст Административного регламента.

16. На информационных стендах Администрации и МФЦ содержится следующая информация:

полные наименования органов и учреждений, предоставляющих муниципальную услугу;

контактные телефоны, график работы, фамилии, имена, отчества и должности специалистов, осуществляющих прием и консультирование заинтересованных лиц;

процедуры предоставления муниципальной услуги в текстовом виде и в виде блок-схемы;

перечень документов, представляемых заявителями для получения муниципальной услуги;

образец заявления;

извлечения из законодательных и иных нормативных правовых актов, регулирующих деятельность по предоставлению муниципальной услуги;

перечень оснований для отказа в приеме документов;

перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги;

порядок обжалования решений, действий или бездействия специалистов, предоставляющих муниципальную услугу;

текст настоящего Административного регламента.

Тексты информационных материалов печатаются удобным для чтения шрифтом, без исправлений, наиболее важные места выделяются полужирным начертанием либо подчеркиваются.

Подраздел 5. Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

17. В целях строительства, реконструкции объекта капитального строительства заявитель для получения разрешения предоставляет заявление о выдаче разрешения по форме согласно приложению 1 настоящего Административного регламента.

К заявлению прилагаются следующие документы:

1) документ, удостоверяющий личность заявителя;

документы, устанавливающие права на земельный участок, если право на земельный участок не зарегистрировано в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним, а именно вступившие в силу до 31.01.1998 г.:

акты, изданные органами государственной власти или органами местного самоуправления в рамках их компетенции и в порядке, который установлен законодательством, действовавшим в месте издания таких актов на момент их издания;

договоры и другие сделки в отношении недвижимого имущества, совершенные в соответствии с законодательством, действовавшим в месте расположения объектов недвижимого имущества на момент совершения сделки;

акты (свидетельства) о приватизации жилых помещений, совершенные в соответствии с законодательством, действовавшим в месте осуществления приватизации на момент ее совершения;

свидетельства о праве на наследство;

акты (свидетельства) о правах на недвижимое имущество, выданные уполномоченными органами государственной власти в порядке, установленном законодательством, действовавшим в месте издания таких актов на момент их издания;

иные акты передачи прав на недвижимое имущество и сделок с ним в соответствии с законодательством, действовавшим в месте передачи на момент ее совершения;

иные документы, которые в соответствии с законодательством Российской Федерации подтверждают наличие, возникновение, прекращение, переход, ограничение (обременение) прав;

2) материалы, содержащиеся в проектной документации:

а) пояснительная записка;

б) схема планировочной организации земельного участка, выполненная в соответствии с градостроительным планом земельного участка, с обозначением места размещения объекта капитального строительства, подъездов и проходов к нему, границ зон действия публичных сервитутов, объектов археологического наследия;

в) схема планировочной организации земельного участка, подтверждающая расположение линейного объекта в пределах красных линий, утвержденных в составе документации по планировке территории применительно к линейным объектам;

г) схемы, отображающие архитектурные решения;

д) сведения об инженерном оборудовании, сводный план сетей инженерно-технического обеспечения с обозначением мест подключения проектируемого объекта капитального строительства к сетям инженерно-технического обеспечения;

е) проект организации строительства объекта капитального строительства;

ж) проект организации работ по сносу или демонтажу объектов капитального строительства, их частей;

3) согласие всех правообладателей объекта капитального строительства в случае реконструкции такого объекта;

положительное заключение государственной экспертизы проектной документации (применительно к проектной документации объектов, предусмотренных статьей 49 Градостроительного кодекса РФ).

18. В целях строительства, реконструкции объекта индивидуального жилищного строительства заявитель для получения разрешения предоставляет заявление о выдаче разрешения по форме согласно приложению 1 настоящего Административного регламента.

К заявлению прилагаются следующие документы:

1) документ, удостоверяющий личность заявителя;

2) документы, устанавливающие права на земельный участок, если право на земельный участок не зарегистрировано в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним, а именно вступившие в силу до 31.01.1998 г.:

акты, изданные органами государственной власти или органами местного самоуправления в рамках их компетенции и в порядке, который установлен законодательством, действовавшим в месте издания таких актов на момент их издания;

договоры и другие сделки в отношении недвижимого имущества, совершенные в соответствии с законодательством, действовавшим в месте расположения объектов недвижимого имущества на момент совершения сделки;

акты (свидетельства) о приватизации жилых помещений, совершенные в соответствии с законодательством, действовавшим в месте осуществления приватизации на момент ее совершения;

свидетельства о праве на наследство;

акты (свидетельства) о правах на недвижимое имущество, выданные уполномоченными органами государственной власти в порядке, установленном законодательством, действовавшим в месте издания таких актов на момент их издания;

иные акты передачи прав на недвижимое имущество и сделок с ним в соответствии с законодательством, действовавшим в месте передачи на момент ее совершения;

иные документы, которые в соответствии с законодательством Российской Федерации подтверждают наличие, возникновение, прекращение, переход, ограничение (обременение) прав;

3) схема планировочной организации земельного участка с обозначением места размещения объекта индивидуального жилищного строительства.

19. В целях продления срока действия разрешения заявитель предоставляет заявление о продлении срока действия разрешения по форме согласно приложению 2 настоящего Административного регламента.

К заявлению прилагаются следующие документы:

1) документ, удостоверяющий личность заявителя;

2) два экземпляра действующего разрешения;

3) проект организации строительства с изменениями в части срока продолжительности строительства (не распространяется на объекты индивидуального жилищного строительства).

20. Перечень документов, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных органов, участвующих в предоставлении государственных или муниципальных услуг, сведения из которых запрашиваются в рамках межведомственного взаимодействия, в случае если данные документы не были предоставлены заявителем самостоятельно (для строительства, реконструкции объекта капитального строительства):

1) градостроительный план земельного участка или в случае выдачи разрешения на строительство линейного объекта реквизиты проекта планировки территории и проекта межевания территории;

2) разрешение на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции (в случае если застройщику было предоставлено органами местного самоуправления такое разрешение в соответствии со статьей 40 Градостроительного кодекса РФ);

3) положительное заключение экологической экспертизы проектной документации в случаях, предусмотренных частью 6 статьи 49 Градостроительного кодекса РФ;

4) документы, устанавливающие права на земельный участок, если право на земельный участок зарегистрировано в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним.

Непредставление заявителем указанных документов не является основанием для отказа заявителю в предоставлении услуги.

21. Перечень документов, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных органов, участвующих в предоставлении государственных или муниципальных услуг, сведения из которых запрашиваются в рамках межведомственного взаимодействия, в случае если данные документы не были предоставлены заявителем самостоятельно (для строительства, реконструкции объекта индивидуального жилищного строительства):

1) градостроительный план земельного участка;

2) документы, устанавливающие права на земельный участок, если право на земельный участок зарегистрировано в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним.

Непредставление заявителем указанных документов не является основанием для отказа заявителю в предоставлении услуги.

22. Запрещено требовать от заявителя представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги, а также представления документов и информации, которые в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Республики Мордовия и муниципальными правовыми актами находятся в распоряжении органов местного самоуправления и (или) подведомственных государственным органам и органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении государственных или муниципальных услуг, за исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона N 210-ФЗ.

23. Перечень необходимых и обязательных услуг для предоставления муниципальной услуги:

положительное заключение государственной экспертизы проектной документации (применительно к проектной документации объектов, предусмотренных статьей 49 Градостроительного кодекса РФ).

Подраздел 6. Основания для приостановления или отказа в предоставлении муниципальной услуги

24. Основания для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:

1) заявление содержит нецензурные либо оскорбительные выражения;

2) заявление и документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги представлены неуполномоченным лицом;

3) несоответствие документов следующим требованиям:

4) документы, в установленных законодательством случаях удостоверены, скреплены печатями, имеют надлежащие подписи сторон или определенных законодательством должностных лиц;

5) тексты документов написаны разборчиво, наименования юридических лиц без сокращения, с указанием их места нахождения;

6) фамилия, имя и отчество заявителя, адрес места жительства либо реквизиты юридического лица написаны полностью;

7) в документах нет подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных не оговоренных в них исправлений;

8) документы не исполнены карандашом;

9) документы не имеют серьезных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.

25. Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги:

непредставление заявителем или представление не в полном объеме документов, предусмотренных пунктами 17, 18 или 19 настоящего Административного регламента;

несоответствие представленных документов требованиям градостроительного плана земельного участка;

несоответствие представленных документов требованиям, установленным в разрешении на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции.

Не допускается выдача разрешений при отсутствии правил землепользования и застройки, за исключением строительства, реконструкции объектов капитального строительства на земельных участках, на которые не распространяется действие градостроительных регламентов или для которых не устанавливаются градостроительные регламенты, и в иных предусмотренных федеральными законами случаях.

26. В продлении срока действия разрешения должно быть отказано в случае, если строительство, реконструкция объекта капитального строительства не начаты до истечения срока подачи такого заявления (не менее чем за 60 дней до истечения срока действия разрешения).

27. Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги законодательством не предусмотрены.

Подраздел 7. Размер платы за предоставление муниципальной услуги

28. Предоставление муниципальной услуги осуществляется бесплатно.

29. Оплата услуги по выдаче положительного заключения государственной экспертизы проектной документации осуществляется согласно постановления Правительства Российской Федерации от 05 марта 2007 года N 145 "О порядке организации и проведения государственной экспертизы проектной документации и результатов инженерных изысканий".

Подраздел 8. Стандарт комфортности

30. Время ожидания в очереди при подаче документов заявителями не должно превышать 15 минут.

31. Продолжительность приема заявителей у специалиста соответствующего МФЦ при подаче документов и регистрации для получения муниципальной услуги не должно превышать 15 минут.

32. Требования к помещениям предоставления муниципальной услуги.

1) требования к местам приема заявителей:

служебные кабинеты специалистов, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, в которых осуществляется прием заявителей, должны быть оборудованы вывесками с указанием номера кабинета и фамилии, имени, отчества и должности специалиста, ведущего прием;

места для приема заявителей оборудуются стульями и столами, оснащаются канцелярскими принадлежностями для обеспечения возможности оформления документов;

2) требования к местам для ожидания:

места для ожидания в очереди оборудуются стульями и (или) кресельными секциями;

места для ожидания находятся в холле или ином специально приспособленном помещении;

3) требования к местам для информирования заявителей:

оборудуются визуальной, текстовой информацией, размещаемой на информационном стенде;

оборудуются стульями и столами для возможности оформления документов;

информационный стенд, столы размещаются в местах, обеспечивающих свободный доступ к ним.

Здание, где организуется предоставление муниципальной услуги, оборудуется средствами пожаротушения и оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации.

33. Показателями доступности и качества муниципальной услуги являются:

транспортная доступность к местам предоставления муниципальной услуги;

обеспечение беспрепятственного доступа лиц с ограниченными возможностями передвижения к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга;

размещение информации о порядке предоставления муниципальной услуги на официальном интернет-сайте муниципального образования;

соблюдение стандарта предоставления муниципальной услуги;

отсутствие поданных в установленном порядке жалоб на действия (бездействие) должностных лиц, осуществленные в ходе предоставления муниципальной услуги;

обеспечение защиты конфиденциальных сведений о заявителе;

возможность получения муниципальной услуги в МФЦ или с использованием Единого портала или Республиканского портала.

Подраздел 9. Иные требования к предоставлению муниципальной услуги

34. Предоставление муниципальной услуги может осуществляться в МФЦ.

В случае обращения Заявителя с запросом о предоставлении муниципальной услуги в МФЦ, порядок и сроки приема и регистрации запроса, а также выдачи заявителю результата предоставления муниципальной услуги определяются в соответствии с соглашением о взаимодействии, нормативными правовыми актами, регламентом деятельности многофункционального центра.

35. Выдача разрешения не требуется в случае:

строительства гаража на земельном участке, предоставленном физическому лицу для целей, не связанных с осуществлением предпринимательской деятельности, или строительства на земельном участке, предоставленном для ведения садоводства, дачного хозяйства;

строительства, реконструкции объектов, не являющихся объектами капитального строительства (киосков, навесов и других);

строительства на земельном участке строений и сооружений вспомогательного использования;

изменения объектов капитального строительства и (или) их частей, если такие изменения не затрагивают конструктивные и другие характеристики их надежности и безопасности и не превышают предельные параметры разрешенного строительства, реконструкции, установленные градостроительным регламентом;

иных случаях, если в соответствии с Градостроительным кодексом Российской Федерации, законодательством субъектов Российской Федерации о градостроительной деятельности получение разрешения на строительство не требуется.

Раздел 3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения

Подраздел 1. Основные положения

36. Состав и последовательность административных процедур.

Предоставление муниципальной услуги включает следующие административные процедуры:

прием и регистрация документов;

формирование и направление межведомственных запросов;

рассмотрение заявления, подготовка и согласование проекта разрешения;

выдача результата предоставления муниципальной услуги;

продление срока действия разрешения и выдача его заявителю.

37. Блок-схема последовательности административных действий при предоставлении муниципальной услуги приведена в приложении 3 к настоящему Административному регламенту.

Подраздел 2. Прием и регистрация документов

38. Основанием для начала административной процедуры является личное обращение заявителя непосредственно в МФЦ по месту нахождения земельного участка, на котором планируется строительство, реконструкция объекта капитального строительства с письменным заявлением установленного образца и документами, указанными в пунктах 17, 18 или 19, а при желании заявителя всех или некоторых документов, указанных в пунктах 20 и 21 настоящего Административного регламента, либо с заявлением в электронной форме посредством Единого портала или Республиканского портала.

39. Должностным лицом, ответственным за выполнение административной процедуры, является должностное лицо Администрации.

40. Специалист МФЦ при личном обращении заявителя выполняет следующие действия:

устанавливает предмет обращения, устанавливает личность заявителя, проверяет его полномочия, в том числе полномочия представителя действовать от его имени, а также проверяет документ, удостоверяющий личность;

проверяет наличие всех документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги в соответствии с пунктами 17, 18 или 19 настоящего Административного регламента;

проверяет соответствие представленных документов установленным требованиям, согласно подпункту 3 пункта 24 настоящего Административного регламента;

осуществляет проверку представленных копий документов на их соответствие оригиналам, выполняет на них надпись об их соответствии подлинным экземплярам, заверяет своей подписью с указанием фамилии и инициалов. По окончании проверки специалист возвращает оригиналы документов заявителю.

41. При наличии оснований для отказа в приеме документов, специалист МФЦ уведомляет заявителя об этом, объясняет содержание выявленных недостатков в представленных документах, возвращает документы и предлагает принять меры по устранению выявленных недостатков. При установлении фактов отсутствия необходимых документов специалист МФЦ в устной форме предупреждает заявителя о возможности отказа в рассмотрении заявления, заявитель в свою очередь имеет право в течение трех дней предоставить недостающие документы.

42. В случае соответствия заявления и документов установленным требованиям, а также в случае поступления заявления через Единый портал или Республиканский портал специалист Администрации вносит запись о приеме документов в регистрационную карточку учета входящей и исходящей документации в соответствии с действующими правилами ведения учета документов. При подаче заявления в электронном виде специалист Администрации направляет заявителю в личный кабинет на Единый портал или Республиканский портал уведомление о регистрации заявления.

43. По окончании регистрационных действий при личном обращении заявителя специалист МФЦ информирует заявителя о номере телефона, номере кабинета, времени приема, фамилии, имени, отчестве специалиста, ответственного за предоставление муниципальной услуги, а также выдает заявителю расписку в получении документов с указанием их перечня, даты их получения и срока рассмотрения заявления.

(специалист МФЦ отправляет пакет документов должностному лицу Администрации, ответственному за предоставление муниципальной услуги).

44. В случае поступления заявления через Единый портал или Республиканский портал специалист Администрации направляет заявителю в личный кабинет на Едином портале или Республиканском портале уведомление о необходимости предоставления в течение трех дней в Администрацию оригиналов документов, необходимых для предоставления услуги.

45. Результатами административной процедуры являются:

зарегистрированное заявление;

направление уведомления о регистрации заявления в личный кабинет заявителя на Единый портал или Республиканский портал, если заявление поступило в электронном виде;

выданная заявителю расписка в получении документов с указанием их перечня, даты их получения и срока рассмотрения заявления, а также с указанием перечня недостающих документов, если такие имеются (при личном обращении заявителя);

уведомление о необходимости предоставления в Администрацию оригиналов документов, переданное в личный кабинет заявителя на Единый портал или Республиканский портал, если заявление поступило в электронном виде;

уведомление заявителя о возможности отказа в рассмотрении заявления.

46. Продолжительность административной процедуры не более 15 минут.

Подраздел 3. Формирование и направление межведомственных запросов

47. Юридическим фактом для начала административной процедуры является прием и регистрация заявления и документов.

48. Специалист Администрации подготавливает и направляет межведомственные запросы о представлении выписки из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним, запрос о заключении государственной экологической экспертизы проектной документации в случаях, предусмотренных частью 6 статьи 49 Градостроительного кодекса РФ, запрос о предоставлении градостроительного плана земельного участка, запрос о предоставлении сведений о реквизитах проекта планировки территории и проекта межевания территории, запрос о предоставлении разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства (в случае, если застройщику было предоставлено такое разрешение в соответствии со статьей 40 Градостроительного кодекса Российской Федерации), если заявитель не представил указанные документы по собственной инициативе.

Подготовка и направление межведомственных запросов осуществляется в соответствии с требованиями статей 7.1, 7.2 Федерального закона N 210-ФЗ, постановления Правительства Республики Мордовия от 14 ноября 2011 г. N 426 "Об утверждении Порядка представления и получения документов и информации при межведомственном информационном взаимодействии в целях предоставления государственных услуг" на основании технологической карты межведомственного взаимодействия. Срок подготовки межведомственных запросов не более 1 рабочего дня.

49. Ответ на межведомственный запрос о предоставлении выписки из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним направляется в течение 5 рабочих дней.

Ответ на межведомственный запрос о заключении государственной экологической экспертизы проектной документации направляется в течение 5 рабочих дней.

Ответ на межведомственный запрос о предоставлении градостроительного плана земельного участка направляется в течение 2 рабочих дней.

Ответ на межведомственный запрос о предоставлении сведений о реквизитах проекта планировки территории и проекта межевания территории направляется в течение 1 рабочего дня.

Ответ на межведомственный запрос о предоставлении разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства (в случае, если застройщику было предоставлено такое разрешение в соответствии со статьей 40 Градостроительного кодекса Российской Федерации) направляется в течение 2 рабочих дней.

50. Непредставление (несвоевременное представление) ответа на межведомственные запросы не может являться основанием для отказа в предоставлении заявителю муниципальной услуги.

51. Должностное лицо Администрации комплектует полный пакет документов (ответы на межведомственные запросы, пакет документов, поступивший из МФЦ) для дальнейшего рассмотрения.

52. Результатом выполнения административной процедуры является поступление ответов на межведомственные запросы, направление заявления, документов, ответов на межведомственные запросы на рассмотрение должностному лицу Администрации, ответственному за предоставление муниципальной услуги.

53. Продолжительность административной процедуры не более 5 дней.

Подраздел 4. Рассмотрение заявления, подготовка и согласование проекта разрешения

54. Юридическим фактом для начала административной процедуры, является поступление полного пакета документов на рассмотрение должностному лицу Администрации, ответственному за выдачу разрешения.

55. Должностным лицом, ответственным за выполнение административной процедуры, является начальник отдела строительства, архитектуры и ЖКХ администрации Кадошукинского муниципального района, ответственное за выдачу разрешения (далее - специалист Администрации).

56. Специалист Администрации рассматривает заявление и в течение двух рабочих дней проводит проверку наличия документов, прилагаемых к заявлению, и проверку соответствия проектной документации или схемы планировочной организации земельного участка с обозначением места размещения объекта индивидуального жилищного строительства требованиям градостроительного плана земельного участка, красным линиям. В случае выдачи заявителю разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции проводится проверка проектной документации или указанной схемы планировочной организации земельного участка на соответствие требованиям, установленным в разрешении на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции.

57. При отсутствии оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, указанных в пункте 25 настоящего Административного регламента, специалист Администрации обеспечивает подготовку проекта разрешения в двух экземплярах. Проект разрешения направляется на подпись Главе Администрации - в срок не более одного рабочего дня.

Форма разрешения на строительство представлена в приложении 4 к Административному регламенту.

58. При наличии оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, указанных в пункте 25 настоящего Административного регламента, специалист Администрации готовит уведомление об отказе в количестве двух экземпляров с указанием причин, послуживших основанием для принятия решения об отказе в выдачи разрешения.

Форма уведомления об отказе в выдаче разрешения на строительство, реконструкцию объекта капитального (индивидуального жилищного) строительства представлена в приложении 5 к Административному регламенту.

59. Результатами административной процедуры являются:

разрешение на строительство, реконструкцию объектов капитального (индивидуального жилищного) строительства;

уведомление об отказе в выдаче разрешения на строительство, реконструкцию объекта капитального (индивидуального жилищного) строительства.

Подраздел 5. Выдача результата предоставления муниципальной услуги

60. Юридическим фактом для начала административной процедуры является подписание Главой Администрации разрешения или подписание уполномоченным должностным лицом Администрации уведомления об отказе.

61. В случае если заявление поступило через Единый портал или Республиканский портал специалист Администрации направляет заявителю в личный кабинет на Единый портал или Республиканский портал уведомление о необходимости получения заявителем в Администрации подготовленного разрешения или уведомление об отказе в выдаче разрешения.

62. Подписанное Главой Администрации разрешение направляется специалистом Администрации в МФЦ для выдачи заявителю. Специалист МФЦ выдает заявителю разрешение при предъявлении документа, удостоверяющего личность, либо документа, подтверждающего полномочия его представителя

63. Разрешение на строительство, реконструкцию объекта капитального строительства выдается на срок, предусмотренный проектом организации строительства объекта капитального строительства.

Разрешение на строительство, реконструкцию объекта индивидуального жилищного строительства выдается на десять лет.

По заявлению разрешение может быть выдано на отдельные этапы строительства, реконструкции.

64. Разрешение дает заявителю право осуществлять строительство, реконструкцию объектов капитального строительства за исключением случаев, предусмотренных Градостроительным кодексом Российской Федерации.

65. В течение трех дней со дня регистрации разрешения специалист Администрации направляет копию такого разрешения в орган исполнительной власти субъекта Российской Федерации, уполномоченный на осуществление государственного строительного надзора.

66. В случае если в соответствии с Градостроительным кодексом Российской Федерации при осуществлении строительства, реконструкции объекта капитального строительства предусмотрен государственный строительный надзор, заявитель заблаговременно, но не позднее чем за семь рабочих дней до начала строительства, реконструкции объекта капитального строительства должен направить в орган исполнительной власти субъекта Российской Федерации, уполномоченный на осуществление государственного строительного надзора извещение о начале таких работ с приложением копии разрешения и документов, предусмотренных частью 5 статьи 52 Градостроительного кодекса Российской Федерации.

67. Заявитель в течение десяти дней со дня получения разрешения обязан безвозмездно передать в орган местного самоуправления, выдавший разрешение, сведения о площади, о высоте и об этажности планируемого объекта капитального строительства, о сетях инженерно-технического обеспечения, один экземпляр копии результатов инженерных изысканий и по одному экземпляру копий разделов проектной документации, предусмотренных пунктами 2, 8, 9 10 и 11.1 части 12 статьи 48 Градостроительного кодекса Российской Федерации:

схема планировочной организации земельного участка, выполненная в соответствии с градостроительным планом земельного участка;

перечень мероприятий по охране окружающей среды;

перечень мероприятий по обеспечению пожарной безопасности;

перечень мероприятий по обеспечению доступа инвалидов к объектам здравоохранения, образования, культуры, отдыха, спорта, иным объектам социально-культурного и коммунально-бытового назначения, объектам транспорта, торговли, общественного питания, объектам делового, административного, финансового, религиозного назначения, объектам жилищного фонда;

перечень мероприятий по обеспечению соблюдения требований энергетической эффективности и требований оснащенности зданий, строений, сооружений приборами учета используемых энергетических ресурсов (не распространяется на проектную документацию объектов капитального строительства, утвержденную застройщиком или направленную им на государственную экспертизу до дня вступления в силу Федерального закона от 23 ноября 2009 года N 261-ФЗ (до 27 ноября 2009 года), и на отношения, связанные со строительством, с реконструкцией, капитальным ремонтом объектов капитального строительства в соответствии с указанной проектной документацией);

или один экземпляр копии схемы планировочной организации земельного участка с обозначением места размещения объекта индивидуального жилищного строительства для размещения в информационной системе обеспечения градостроительной деятельности.

68. Подписанное уведомление об отказе направляется специалистом Администрации в МФЦ для выдачи заявителю. Специалист МФЦ уведомление об отказе выдает заявителю при предъявлении им документа, удостоверяющего личность, либо документа, подтверждающего полномочия его представителя.

Подраздел 6. Продление срока действия разрешения и выдача его заявителю

69. Срок действия разрешения может быть продлен Администрацией, выдавшей разрешение по заявлению, поданному не менее чем за 60 дней до истечения срока действия такого разрешения.

70. Порядок приема и регистрации заявления и прилагаемых к нему документов аналогичен порядку приема и регистрации документов на выдачу разрешения на строительство (подраздел 2 раздел 3 настоящего Административного регламента).

71. Специалист Администрации рассматривает документы и при отсутствии оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, указанных в пункте 26 настоящего Административного регламента, указывает дату продления срока разрешения в представленных заявителем оригиналах разрешения, а также в экземпляре действующего разрешения на строительство, находящемся на хранении в Администрации, и в течение двух рабочих дней направляет на подпись Главе Администрации.

Разрешение на строительство объекта капитального строительства продлевается на срок, указанный в измененном проекте организации строительства.

Разрешение на строительство объекта индивидуального жилищного строительства продлевается на срок не более 10 лет.

72. При наличии оснований, указанных в пункте 26 настоящего Административного регламента, специалист Администрации готовит уведомление об отказе в продлении срока действия разрешения в количестве двух экземпляров. Уведомление об отказе в продлении срока действия разрешения в течение одного рабочего дня подписывается.

Форма уведомления об отказе в продлении срока действия разрешения на строительство, реконструкцию объекта капитального (индивидуального жилищного) строительства представлена в приложении 6 к Административному регламенту.

73. Порядок выдачи заявителю продленного разрешения либо уведомления об отказе в продлении срока действия разрешения аналогичен порядку выдачи заявителю разрешения либо уведомления об отказе (подраздел 5 раздел 3 настоящего Административного регламента).

Раздел 4. Формы контроля за исполнением Административного регламента

Подраздел 1. Порядок и формы контроля за исполнением административного регламента

74. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, и принятием решений специалистами осуществляется заместителем главы администрации Кадошкинского муниципального района, ответственного за организацию работы по предоставлению муниципальной услуги.

Текущий контроль осуществляется путем проведения должностным лицом, ответственным за организацию работы по предоставлению услуги, проверок соблюдения и исполнения специалистами положений настоящего Административного регламента, иных нормативных правовых актов Российской Федерации и Республики Мордовия.

Периодичность осуществления текущего контроля устанавливается Главой Администрации или должностным лицом, исполняющим его обязанности.

75. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение плановых и внеплановых проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащих жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц Администрации.

Проверки полноты и качества предоставления услуги осуществляются на основании распоряжений Главы Администрации.

Для проведения проверки полноты и качества предоставления услуги может формироваться комиссия.

Результаты деятельности комиссии оформляются протоколом, в котором отмечаются выявленные недостатки и предложения по их устранению.

76. Контроль за предоставлением муниципальной услуги со стороны уполномоченных лиц Администрации должен быть постоянным, всесторонним и объективным.

77. Контроль за предоставлением муниципальной услуги со стороны граждан осуществляется путем получения информации о наличии в действиях (бездействии) ответственных должностных лиц Администрации, а также принимаемых ими решениях, нарушений положений настоящего Административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги.

Подраздел 2. Ответственность должностных лиц за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе предоставления муниципальной услуги

78. Персональная ответственность специалистов Администрации закрепляется в их должностных регламентах (должностных инструкциях) в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации.

79. По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав заявителей осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

Раздел 5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) исполнительного органа государственной власти Республики Мордовия, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц, государственных служащих

Подраздел 1. Предмет досудебного (внесудебного) обжалования

80. Заявитель имеет право на обжалование решений, действий или бездействия должностных лиц Администрации, специалистов, принятых (осуществляемых) в ходе предоставления муниципальной услуги, в досудебном порядке.

Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:

1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления государственной муниципальной услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Республики Мордовия, муниципальными правовыми актами;

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

7) отказ Администрации, должностного лица Администрации в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

81. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в Администрацию. Жалоба может быть направлена по почте, с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", официального сайта Администрации Кадошкинского муниципального района, единого портала государственных и муниципальных услуг либо портала государственных и муниципальных услуг Республики Мордовия, а также может быть принята при личном приеме заявителя.

82. Жалоба должна содержать:

1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу Администрация Кадошкинского муниципального района, должностного лица Администрации, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего услугу (Администрация Кадошкинского муниципального района), должностного лица Администрации, либо муниципального служащего;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) Администрации Кадошкинского муниципального района, должностного Администрации, либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

83. Жалоба, поступившая в Администрацию, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа Администрации, должностного лица Администрации, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.

84. По результатам рассмотрения жалобы Администрация принимает одно из следующих решений:

1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных Администрацией опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;

2) отказывает в удовлетворении жалобы.

Не позднее дня, следующего за днем принятия одного из вышеуказанных решений, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

85. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

86. Решение об отказе в предоставление муниципальной услуги, может быть обжаловано заявителем в судебном порядке.

Приложение 1

к Административному регламенту
Форма заявления
о выдаче разрешения

     Дата                    Главе Администрации

                             ____________________________________________

                             (наименование муниципального образования РМ)

                             ____________________________________________

                             Застройщик _________________________________

                                           (наименование организации,

                             ____________________________________________

                                  ИНН, юридический и почтовый адрес;

                             ____________________________________________

                                  тел., банковские реквизиты; или ФИО,

                             ____________________________________________

                              паспортные данные и адрес физического лица)

                              Заявление

     Прошу    Вас    разрешить    строительство  (реконструкцию)  объекта

капитального    строительства    (объекта    индивидуального    жилищного

строительства) __________________________________________________________

_________________________________________________________________________

                         (наименование объекта)

расположенного по адресу: _______________________________________________

Приложение: _____________________________________________________________

                      (документы, которые представил застройщик)

_________________________ ________________ ______________________________

 (наименование должности  (личная подпись)     (расшифровка подписи)

руководителя организации

или ФИО физического лица)

М.П.

Приложение 2

к Административному регламенту
Форма заявления
о продлении срока действия разрешения

     Дата                    Главе Администрации

                             ____________________________________________

                             (наименование муниципального образования РМ)

                             ____________________________________________

                             Застройщик _________________________________

                                           (наименование организации,

                             ____________________________________________

                                  ИНН, юридический и почтовый адрес;

                             ____________________________________________

                                  тел., банковские реквизиты; или ФИО,

                             ____________________________________________

                              паспортные данные и адрес физического лица)

                            Заявление

     Прошу  Вас  продлить  разрешение  на  строительство  (реконструкцию)

объекта  капитального  строительства  (объекта  индивидуального жилищного

строительства)  от "____"  _______________  20___ г. N __________________

_________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________

                      (наименование объекта)

расположенного по адресу: _______________________________________________

Приложение: _____________________________________________________________

                  (документы, которые представил застройщик)

_________________________ ________________ ______________________________

 (наименование должности  (личная подпись)     (расшифровка подписи)

руководителя организации

или ФИО физического лица)

    М.П.

Приложение 3

к Административному регламенту
Блок-схемы
процесса предоставления муниципальной услуги

  ┌──────────┐        ┌───────────────┐        ┌─────────┐

  │   ЕПГУ   │        │ Администрация │        │   МФЦ   │

  └─────┬────┘        └───────┬───────┘        └─────┬───┘

        │                     │                      │

        │        ┌────────────▼─────────┐  ┌─────────▼────────────┐

        └───────►│ Прием, и регистрация │  │ Прием, и регистрация │

                 │ документов  (15 мин.)│  │ документов  (1 день) │

                 └────────────┬─────────┘  └─────────┬────────────┘

                              │                      │

                 ┌────────────▼─────────┐  ┌─────────▼────────────┐

                 │ Формирование полного │  │ Формирование полного │

                 │  пакета  документов  │  │  пакета  документов  │

                 │        (5 дней)      │  │       (5 дней)       │

                 └────────────┬─────────┘  └─────────┬────────────┘

                              │                      │

                ┌─────────────▼───────────┐          │

                │  Рассмотрение заявления │          │

                │подготовка и согласование│◄─────────┘

                │    проекта разрешения   │

                │        (5 дней)         │

                └─────────────────────────┘

   ┌──────────────────────────────────────────────────----------─┐

   │      Прием, и регистрация документов (15 мин.)    │

   └──────────────────────────┬─────────────────────---------───┘

                              │

   ┌──────────────────────────▼────────────────────────┐

   │   Установление предмета обращения, установление   │

   │    личности заявителя,  (личность и полномочия    │

   │  представителя  действовать от имени заявителя),  │

   │   проверка корректности  заявления и документов   │

   └──────────────────────────┬────────────────────────┘

                              │

            ┌─────────────────▼───────────────┐

        ┌───┤ Документы и заявление корректны ├───┐

        │   └─────────────────────────────────┘   │

        │                                         │

      ┌─┴──┐                                   ┌──┴──┐

      │Нет │                                   │ Да  │

      └─┬──┘                                   └──┬──┘

        │                                         │

┌───────▼────────────┐               ┌────────────▼────┐

│Мотивированный отказ│               │   Регистрация   │

└────────────────────┘               └────────────┬────┘

                                                  │

   ┌──────────────────────────────────────────────▼───────────┐

   │ Уведомление заявителя о принятии и регистрации документов│

   └────────────────────────────┬─────────────────────────────┘

                                │

              ┌─────────────────▼───────────────┐

              │     Проверка полноты пакета     │

          ┌───┤            документов           ├───┐

          │   └─────────────────────────────────┘   │

      ┌───┴─┐                                   ┌───┴─┐

      │ Нет │                                   │ Да  │

      └───┬─┘                                   └───┬─┘

          │                                         │

┌─────────▼───────────────────┐       ┌─────────────▼───────────┐

│ Уведомление о необходимости │       │ Уведомление заявителя о │

│   предоставить  документы   │       │   принятии документов   │

└─────────┬───────────────────┘       └─────────────┬───────────┘

          │                                         │

┌─────────▼───────────────────┐                     │

│  Формирование и направление │◄────────────────────┘

│  межведомственных запросов  │

└─────────────────────────────┘

      ┌─────────────────────────────────────────────────-------------───┐

      │     Формирование и направление межведомственных    │

      │                    запросов                           │

      │                    (5 дней)                                     │

      └──────────────────────────┬─────────────────────-------------────┘

                                 │

      ┌──────────────────────────▼─────────────────────────┐

      │              Межведомственные запросы              │

      └──────────────────────────┬─────────────────────────┘

                                 │

               ┌─────────────────▼───────────────────┐

          ┌────┤  Заявитель  представил недостающие  ├─┐

          │    │              документы              │ │

          │    └─────────────────────────────────────┘ │

       ┌──┴─┐                                       ┌──▼──┐

       │ Да │                                       │ Нет │

       └──┬─┘                                       └──┬──┘

┌─────────▼────────┐       ┌───────────────────────────▼────────────┐

│  Уведомление  о  ├──────►│ Формирование полного пакета документов │

│приеме  документов│       └───────────────────┬────────────────────┘

└──────────────────┘                           │

                           ┌───────────────────▼────────────────────┐

                           │   Рассмотрение  документов, принятие   │

                           │     решения,  согласование решения     │

                           └────────────────────────────────────────┘

         ┌───────────────────────────────────────────────-------------─┐

         │     Рассмотрение заявления, подготовка и       │

         │         согласование проекта разрешения         │

         │                   (5 дней)                                  │

         └────────────────────────┬─────────────────────-------------──┘

                                  │

                       ┌──────────▼───────┐

               ┌───────┤      Решение     ├──────┐

               │       └──────────────────┘      │

   ┌───────────┴───┐                       ┌─────┴─────────┐

   │ Положительное │                       │ Отрицательное │

   └───────────┬───┘                       └─────┬─────────┘

               │                                 │

┌──────────────▼───────────────┐    ┌────────────▼───────────────────────┐

│      Подготовка проекта      │    │ Подготовка проекта мотивированного │

│         разрешения           │    │   отказа в предоставлении услуги   │

└──────────────┬───────────────┘    └────────────┬───────────────────────┘

               │                                 │

       ┌───────▼─────────────────────────────────▼──────────────┐

       │    Направление согласованного с должностными лицами    │

       │  Администрации проекта на подпись Главе Администрации  │

       │            (Заместителю Главы Администрации)           │

       └───────────────────────────┬────────────────────────────┘

                                   │

           ┌───────────────────────▼─────────────────────┐

           │     Выдача результата предоставления        │

           │            муниципальной услуги             │

           └─────────────────────────────────────────────┘

          ┌───────────────────────────────────────────-----------──┐

          │       Выдача результата предоставления      │

                    муниципальной услуги            │

          └───┬───────────────────┬──────────────────┬─-----------─┘

              │                   │                  │

         ┌────┴──────┐   ┌────────┴──────┐   ┌───────┴───┐

         │    ЕПГУ   │   │ Администрация │   │    МФЦ    │

         └───────────┘   └───────────────┘   └───────────┘

Приложение 4

к Административному регламенту
Форма разрешения на строительство

                  Кому __________________________________________________

                                 (наименование застройщика

                  _______________________________________________________

                         (фамилия, имя, отчество - для граждан,

                  _______________________________________________________

                  полное наименование организации - для юридических лиц),

                  _______________________________________________________

                              его почтовый индекс и адрес)

Разрешение на строительство

N ____________________________________

_________________________________________________________________________

(наименование уполномоченного федерального органа исполнительной власти,

_________________________________________________________________________

  или органа исполнительной власти субъекта Российской Федерации, или

________________________________________________________________________,

  органа местного самоуправления, осуществляющих выдачу разрешения на

                               строительство)

руководствуясь    статьей   51   Градостроительного  кодекса   Российской

Федерации,  разрешает  строительство,  реконструкцию, объекта                                                      (ненужное зачеркнуть)

капитального строительства ______________________________________________

                             (наименование объекта капитального

_________________________________________________________________________

строительства в соответствии с проектной документацией, краткие проектные

_________________________________________________________________________

    характеристики, описание этапа строительства, реконструкции, если

________________________________________________________________________,

     разрешение выдается на этап строительства, реконструкции)

расположенного по адресу ________________________________________________

             (полный адрес объекта капитального строительства с указанием

_________________________________________________________________________

    субъекта Российской Федерации, административного района и т. д.

________________________________________________________________________.

                       или строительный адрес)

     Срок действия настоящего разрешения - до "___"__________ 20___ г.

____________________________ ______________ _____________________________

 (должность уполномоченного     (подпись)       (расшифровка подписи)

    сотрудника органа,

  осуществляющего выдачу

разрешения на строительство)

"___"_____________ 20___ г.

М.П.

Действие настоящего разрешения

продлено до "_____"_____________ 20___ г.

____________________________ ______________ _____________________________

 (должность уполномоченного     (подпись)       (расшифровка подписи)

    сотрудника органа,

  осуществляющего выдачу

разрешения на строительство)

"___"_____________ 20___ г.

    М.П.

Приложение 5

к Административному регламенту
Форма уведомления
об отказе в выдачи разрешения

                            Уведомление

  об отказе в выдачи разрешения на строительство, реконструкцию объекта капитального (индивидуального жилищного) строительства

от ________________                                     N _______________

_________________________________________________________________________

(наименование Администрации (наименование муниципального образования РМ))

рассмотрев заявление

_________________________________________________________________________

      (фамилия, имя, отчество гражданина или ИП, наименование ЮЛ)

принял   решение   об   отказе  в  выдачи  разрешения  на  строительство,

реконструкцию    объекта    капитального   (индивидуального    жилищного)

строительства, в связи с

_________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________

________________________________________________________________________.

        (причины, послужившие основанием для принятия решения

             об отказе в выдачи разрешения)

     Решение    об    отказе    в  выдачи  разрешения  на  строительство,

реконструкцию    объекта    капитального    (индивидуального   жилищного)

строительства может быть обжаловано в установленном законом порядке.

____________________________ ______________ _________________________

 (должность уполномоченного    (подпись)      (расшифровка подписи)

        сотрудника)

"___"_____________ 20___ г.

М.П.

Приложение 6

к Административному регламенту
Форма уведомления
об отказе в продлении срока действия разрешения

                            Уведомление

   об отказе в продлении срока действия разрешения на строительство,  реконструкцию объекта капитального

            (индивидуального жилищного) строительства

от ________________                                  N __________________

_________________________________________________________________________

(наименование Администрации (наименование муниципального образования РМ))

рассмотрев заявление

_________________________________________________________________________

     (фамилия, имя, отчество гражданина или ИП, наименование ЮЛ)

принял  решение  об  отказе  в  продлении  срока  действия  разрешения на

строительство,   реконструкцию   объекта  капитального   (индивидуального

жилищного) строительства, в связи с _____________________________________

________________________________________________________________________.

   (причины, послужившие основанием для принятия решения об отказе

                    в продлении срока действия разрешения)

     Решение    об  отказе  в  продлении  срока  действия  разрешения  на

строительство,    реконструкцию   объекта  капитального  (индивидуального

жилищного)  строительства  может  быть обжаловано в установленном законом

порядке.

____________________________ ______________ _____________________________

 (должность уполномоченного     (подпись)        (расшифровка подписи)

           сотрудника)

"___" _____________ 20___ г.

М.П.

РЕСПУБЛИКА МОРДОВИЯ 

СОВЕТ ДЕПУТАТОВ КАДОШКИНСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА ПЯТЫЙ СОЗЫВ

Р Е Ш Е Н И Е № 76

Шестнадцатой сессии Совета депутатов 

Кадошкинского муниципального района 

29 декабря 2013 года

о внесении изменений в решение Совета депутатов Кадошкинского муниципального района от 19.12.2012 года № 49 «О бюджете Кадошкинского муниципального района на 2013 год и на

плановый период 2014 и 2015 годов»

В связи с уточнением бюджетных ассигнований на 2013 год и на плановый период 2014 и 2015 года, Совет депутатов Кадошкинского муниципального района 

РЕШИЛ:

1. Пункт 1 статьи 1. Основные характеристики бюджета Кадошкинского муниципального района изложить в новой редакции:

1) Утвердить бюджет Кадошкинского муниципального района на 2013 год по расходам в сумме 108869,3 тыс. рублей и доходам в сумме 108598,4 тыс. рублей, с превышением расходов над доходами в сумме 270,8 тыс. рублей исходя из уровня инфляции, не превышающего 6,2 процента (декабрь 2013 года к декабрю 2012 года).

2.  Приложение 3,5,6,8,9,10 изложить в новой редакции.

3.  Настоящее решение подлежит официальному опубликованию в газете «Вестник».

Председатель Совета депутатов Кадошкинского

муниципального района                                                                         А.С. Пиваев 

РЕСПУБЛИКА МОРДОВИЯ

СОВЕТ ДЕПУТАТОВ КАДОШКИНСКОГО

МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

ПЯТЫЙ СОЗЫВ

Р Е Ш Е Н И Е  № 77

Шестнадцатой сессии Совета депутатов

Кадошкинского муниципального района

от 29 ноября 2013г.

Об утверждении перечня и значимости ежемесячных показателей (индикаторов) эффективности управленческой деятельности  органов местного самоуправления Кадошкинского муниципального района

Совет депутатов Кадошкинского муниципального района 

РЕШИЛ:

1. Утвердить:

1.1. Перечень и значимость ежемесячных показателей (индикаторов) эффективности управленческой деятельности органов местного самоуправления Кадошкинского муниципального района Республики Мордовия  (Приложение 1).

1.2. Перечень и значимость ежеквартальных показателей (индикаторов) эффективности управленческой деятельности органов местного самоуправления Кадошкинского муниципального района Республики Мордовия (Приложение 2)

2. Признать утратившими силу решение Совета депутатов Кадошкинского муниципального района от 26.04.2013 года № 68 «Об утверждении перечня и значимости ежемесячных показателей (индикаторов) эффективности управленческой деятельности органов местного самоуправления Кадошкинского муниципального района».

3. Настоящее решение вступает в силу со дня его официального опубликования в газете для размещения информации, нормативных и иных актов «Вестник» и распространяет свое действие на правоотношения, возникающие с 1 октября 2013 года.  

Председатель Совета депутатов Кадошкинского

муниципального района                                                                         А.С. Пиваев  

 Приложение  1

к решению Совета депутатов 

Кадошкинского муниципального района

                        от 29.11.2013 г. № 77




Перечень и значимость 

ежемесячных показателей (индикаторов) эффективности управленческой деятельности органов местного самоуправления Кадошкинского муниципального района Республики Мордовия 

	
	Наименование показателей (индикатора)
	Значимость (доля) ежемесячного показателя для подведения итогов %

	1
	2
	3

	1.
	Выполнение прогноза поступления собственных доходов консолидированного бюджета Кадошкинского муниципального района РМ
	30

	2.
	Темп роста объемов отгруженных товаров собственного производства, выполненных работ и услуг собственными силами в сопоставимых ценах по видам деятельности «Обрабатывающие производства», «Производство и распределение электроэнергии, газа и воды» по Кадошкинскому муниципальному району к соответствующему периоду прошлого года (112,1%)
	5

	3.
	Выполнение прогноза закупок молока в хозяйствах всех категорий
	25

	4.
	Выполнение прогноза розничной торговли во всех каналах реализации
	10

	5.
	Организация информационно разъяснительной работы среди населения о необходимости участия собственников жилья в реализации программ капитального ремонта многоквартирных домов и переселению граждан из аварийного жилищного фонда (не менее 1 публикации в месяц). В том числе с использованием средств Республиканского фонда содействия реформирования жилищно-коммунального хозяйства
	10

	7.
	Выполнение прогноза по увеличению доли реализации водки и ЛВИ местного производства до ее прогнозного значения
	10

	8.
	Выполнение прогноза реализации пива местного производства с учетом установленной доли
	10**

	**Значимость (доля ежемесячного показателя для подведения итогов не рассчитывается (равна «0»), если выполнение прогноза реализации пива местного производства с учетом установленной доли составляет менее 50 процентов.
	


Приложение  2

к решению Совета депутатов 

Кадошкинского муниципального района

от 29.11.2013 г. № 77

Перечень и значимость 

ежеквартальных показателей  (индикаторов) эффективности управленческой деятельности органов местного самоуправления Кадошкинского муниципального района Республики Мордовия 

	
	Наименование показателя (индикатора)
	

	
	
	Значимость (доля) показателя для подведения итогов, %

	1
	2
	3

	1.
	Выполнение прогноза поступления собственных доходов консолидированного бюджета муниципального района
	15

	2.
	Темп роста объемов отгруженных товаров собственного производства, выполненных работ и услуг собственными силами в сопоставимых ценах по видам деятельности «Обрабатывающие производства», «Производство и распределение электроэнергии, газа и воды» по Кадошкинскому муниципальному району к соответствующему периоду прошлого года (112,1%)
	5

	3.
	Выполнение прогноза закупок молока в хозяйствах всех категорий
	10

	4.
	Выполнение прогноза закупок скота и птицы в хозяйствах всех категорий
	5

	5.
	Обеспечение доведения доли реализации водки и ЛВИ местного производства до ее прогнозного значения
	5

	6.
	Выполнение прогноза реализации пива местного производства с учетом установленной доли
	5

	7.
	Выполнение прогноза оборота розничной торговли во всех каналах реализации
	5

	8.
	Темп роста среднемесячной номинальной начисленной заработной платы в целом по муниципальному району к соответствующему  периоду прошлого года (115%)
	8

	9
	Общая площадь введенного в эксплуатацию жилья с учетом индивидуального строительства (Величина показателя за квартал и за год по Кадошкинскому муниципальному району: 1 квартал 300 кв.м; полугодие - 900 кв.м.;  9 месяцев – 1600 кв.м.; за год – 2300 кв.м.)
	7

	10.
	Сокращение доли убыточных предприятий по сравнению с соответствующим периодом прошлого года
	3

	11.
	Обеспеченность собираемости текущих платежей за жилищно-коммунальные услуги (95%)
	2

	12.
	Не превышение  уровня регистрируемой безработицы средне республиканского значения (в среднем за период)
	3

	13.
	Соблюдение регламента представления земельных участков в целях строительства (срок -180 дней)
	2

	14
	Снижение внешнерегиональной миграционной убыли (по внешней для республики миграции) к соответствующему периоду прошлого года, чел.
	2

	15
	Доля неэффективных расходов местных бюджетов в общем объеме расходов (не более норматива установленного Министерством финансов  Республики Мордовия)
	2

	16
	Повышение эффективности бюджетных расходов
	2

	17.
	Реализация мероприятий муниципальной программы поддержки субъектов малого и среднего предпринимательства
	5

	18.


	Доля площади земельных участков, являющихся объектами налогообложения земельным налогом от общей площади территории муниципального образования
	2

	19. 
	Разработка и реализация мероприятий направленных на энергосбережение в муниципальном районе
	2

	20.
	Организация производства товаров первой необходимости на территории муниципального района (по перечню, утвержденному Министерством торговли и предпринимательства)
	3

	21.
	Темп роста инвестиций в основной капитал в сопоставимых ценах к соответствующему периоду прошлого года (113%)
	5

	22.
	Темп роста приема на дополнительно введенные (созданные) рабочие места по муниципальному району к соответствующему периоду прошлого года *
	2

	
	




* За первый-третий квартал итоги подводятся в соответствии с формой федерального  статистического наблюдения № П-4 (НЗ) «Сведения о неполной занятости и движении работников», утвержденной приказом Федеральной службы государственной статистики от 24.07.2012г. № 407.


   
За четвертый квартал итоги подводятся за выполнение прогноза приема на дополнительно введенные (созданные) рабочие места в целом за 2013 год. 

РЕСПУБЛИКА МОРДОВИЯ

СОВЕТ ДЕПУТАТОВ КАДОШКИНСКОГО

МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

ПЯТЫЙ СОЗЫВ

Р Е Ш Е Н И Е  № 78

Шестнадцатая сессии Совета депутатов

Кадошкинского муниципального района

от 29 ноября 2013г.


о повышении должностных окладов лиц, замещающих муниципальные должности и муниципальных служащих в Кадошкинском муниципальном районе Республики Мордовия

Руководствуясь частью 2 ст. 22 Закона Российской Федерации от 02 марта 2007 года № 25-ФЗ «О муниципальной службе в Российской Федерации»,  ст. 53 Устава Кадошкинского муниципального района Республики Мордовия, Совет депутатов Кадошкинского муниципального района 

РЕШИЛ:

1. Повысить с 1 октября 2013 года в 1,055 раза должностные оклады лиц замещающих муниципальные должности и муниципальных служащих в Кадошкинском муниципальном районе Республики Мордовия установленные решением внеочередной сессии Совета депутатов Кадошкинского муниципального района от 26 апреля 2013 года № 67 «об утверждении Положения о размерах и условиях оплаты труда муниципальных служащих Кадошкинского муниципального района». 

2. Установить, что при повышении должностных окладов лиц замещающих муниципальные должности и муниципальных служащих в Кадошкинском муниципальном районе Республики Мордовия  их размеры подлежат округлению до целого рубля в сторону увеличения.

3. Администрации Кадошкинского муниципального района Республики Мордовия обеспечить финансирование расходов, связанных с реализацией настоящего Решения.    

4. Настоящее решение вступает в силу со дня официального опубликования.  

Председатель Совета депутатов Кадошкинского

муниципального района                                                                        А.С. Пиваев 

РЕСПУБЛИКА МОРДОВИЯ

СОВЕТ ДЕПУТАТОВ КАДОШКИНСКОГО

МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

ПЯТЫЙ СОЗЫВ

Р Е Ш Е Н И Е  № 79

Шестнадцатой сессии Совета депутатов

Кадошкинского муниципального района

от 29 ноября 2013г.


О внесении изменений в Положение о размерах и условиях оплаты труда муниципальных служащих Кадошкинского муниципального района и в Положение о порядке формирования фонда стимулирования органов местного самоуправления Кадошкинского муниципального района Республики Мордовия, условиях выплаты ежемесячной надбавки к должностному окладу за особые условия работы, особые условия муниципальной службы, ежемесячного денежного поощрения и премий по результатам работы должностным лицам и муниципальным служащим

На основании пункта 2 статьи 53 Федерального закона от 6 октября 2003 года N 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» и в соответствии с Законом Республики Мордовия от 8 июня 2007 г. N 48-З «О регулировании отношений в сфере муниципальной службы», руководствуясь Уставом Кадошкинского  муниципального района, Совет депутатов Кадошкинского муниципального района 

Р Е Ш И Л:

1. Внести в Положение о  размерах и условиях оплаты труда муниципальных служащих Кадошкинского муниципального района утвержденное решением Совета депутатов Кадошкинского муниципального района от 26 апреля 2013 года № 67 «Об утверждении Положения о размерах и условиях оплаты труда муниципальных служащих Кадошкинского муниципального района» следующие изменения:

1.1. пункты 6,7 изложить в новой редакции:

«6. Фонд гарантированных выплат состоит:

из должностного оклада муниципального служащего в соответствии с замещаемой им должностью;

ежемесячной надбавки к должностному окладу за выслугу лет;

ежемесячной надбавки к должностному окладу за классный чин;

ежемесячной надбавки к должностному окладу за особые условия муниципальной службы.

7. Плановый фонд стимулирования муниципальных служащих состоит соответственно из:

ежемесячного денежного поощрения.».

1.2. приложение № 3 изложить в новой редакции:

                    Приложение № 3

                                                      к Положению о размерах и условиях

                                                            оплаты труда муниципальных служащих

                                                           Кадошкинского муниципального района

                                         от 26 апреля 2013 года № 67

Размеры 

ежемесячной надбавки к должностному окладу должностного лица 

за особые условия работы и муниципального служащего за особые условия муниципальной службы 

	     Наименование должностей      
	    Размеры ежемесячной надбавки к    
должностному окладу должностного лица за особые условия работы и      
  муниципального служащего за особые   условия муниципальной службы (в процентах от должностного оклада)   

	Глава администрации муниципального
района                            
	                 200                  

	Муниципальные служащие            
	                  130                  


1.3. Приложение № 4 изложить в новой редакции:

                     Приложение № 4

                                                      к Положению о размерах и условиях

                                                            оплаты труда муниципальных служащих

                                                           Кадошкинского муниципального района

                                         от 26 апреля 2013 года № 67

Размеры ежемесячного денежного поощрения и ежеквартальной премии по итогам работы муниципальных служащих Кадошкинского муниципального района Республики Мордовия 

Раздел 1. МУНИЦИПАЛЬНЫЕ ДОЛЖНОСТИ

	       Наименование должностей       
	  Размеры ежемесячного денежного   
поощрения и ежеквартальной  премии по итогам работы Главы администрации муниципального района

	
	Ежемесячное 
  денежное  
 поощрение  
	Ежеквартальная
    премия    



	
	В процентах 
от должностного
оклада   
	В должностных окладах 

	Глава Администрации Кадошкинского       
муниципального района                
	    160     
	8


Раздел 2. Муниципальные должности муниципальной службы в Администрации Кадошкинского муниципального района и ее структурных подразделений 

	       Наименование должностей       
	  Размеры ежемесячного денежного   
поощрения и ежеквартальной  премии по итогам работы муниципального служащего 

	
	Ежемесячное 
  денежное  
 поощрение  
	Ежеквартальная
    премия    



	
	В процентах 
от должностного оклада   
	В должностных окладах 

	Первый заместитель Главы администрации 
	90
	7,75

	Заместитель Главы администрации
	90
	7,75

	Руководитель аппарата 
	90
	7,75

	Начальник управления
	90
	5

	Начальник отдела не входящего в состав иного структурного подразделения
	90
	2

	Заместитель начальника управления
	90
	2

	Заместитель начальника отдела не входящего в состав иного структурного подразделения
	90
	1,5

	Заведующий отделом, входящим в состав иного структурного подразделения
	90
	1,5

	Главный бухгалтер
	90
	1,5

	Юрисконсульт
	90
	1,25

	Главный специалист 
	90
	1

	Секретарь комиссии 
	90
	1

	Ведущий специалист 
	90
	0,95

	Специалист 1 категории 
	90
	0,85

	Специалист 2 категории 
	90
	0,75

	Специалист 
	90
	0,75


2. Внести в Положение о порядке формирования фонда стимулирования органов местного самоуправления Кадошкинского муниципального района Республики Мордовия, условиях выплаты ежемесячной надбавки к должностному окладу за особые условия работы, особые условия муниципальной службы, ежемесячного денежного поощрения и премий по результатам работы должностным лицам и муниципальным служащим утвержденное решением Совета депутатов Кадошкинского муниципального района от 26 апреля 2013 года № 67 «Об утверждении Положения о размерах и условиях оплаты труда муниципальных служащих Кадошкинского муниципального района» следующие изменения:

2.1. п. 1 раздела 1 «Порядок формирования фонда стимулирования органов местного самоуправления» изложить в новой редакции: 

«1. Сумма средств, направляемых для выплаты должностным лицам и муниципальным служащим ежемесячного денежного поощрения и ежеквартальной премии, образует соответственно месячный и квартальный фонд стимулирования органа местного самоуправления Кадошкинского муниципального района».   

3. Настоящее решение вступает в силу со дня его официального опубликования в газете для издания официальных сообщений и материалов, нормативных и иных актов «Вестник» и распространяет свое действие на правоотношения, возникшие с 1 октября 2013 года. 

Председатель Совета депутатов Кадошкинского

муниципального района                                                                        А.С. Пиваев

РЕСПУБЛИКА МОРДОВИЯ

СОВЕТ ДЕПУТАТОВ КАДОШКИНСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

ПЯТЫЙ СОЗЫВ

Р Е Ш Е Н И Е  № 82

Шестнадцатой сессии Совета депутатов

Кадошкинского муниципального района

от 29 ноября 2013г.

Об утверждении структуры администрации 

Кадошкинского муниципального района

Рассмотрев Представление Главы администрации Кадошкинского муниципального района, на основании статьи 37 Федерального закона от 06.10.2003 г. N 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Совет депутатов Кадошкинского муниципального района 

РЕШИЛ:

1. Утвердить стуктуру администрации Кадошкинского муниципального района в новой редакции (прилагается).

2. Решение Совета депутатов Кадошкинского муниципального района Республики Мордовия от 10 июня 2010 г. N 245 "Об утверждении структуры Администрации Кадошкинского муниципального района Республики Мордовия", Решение Совета депутатов Кадошкинского муниципального района от 14 декабря 2010г. N 278 «Об утверждении структуры Администрации Кадошкинского муниципального района Республики Мордовия», Решение Совета депутатов Кадошкинского муниципального района Республики Мордовия от 29 июня 2011г. N 328 "О внесении изменений в структуру администрации Кадошкинского муниципального района Республики Мордовия", Решение Совета депутатов Кадошкинского муниципального района Республики Мордовия от 12 апреля 2013г. N 60 "О внесении изменений в решение сессии Совета депутатов Кадошкинского муниципального района от 14 декабря 2010г. N 278 "Об утверждении структуры Администрации Кадошкинского муниципального района Республики Мордовия"  признать утратившими силу.

3. Руководителю аппарата администрации Кадошкинского муниципального района внести соответствующие изменения в штатное расписание администрации Кадошкинского муниципального района.

4. Настоящее решение вступает в силу со дня принятия и подлежит официальному опубликованию в газете для официальных публикаций нормативных и иных актов  «Вестник», а также размещению на официальном сайте администрации Кадошкинского муниципального района.

Председатель Совета депутатов Кадошкинского

муниципального района                                                                        А.С. Пиваев

РЕСПУБЛИКА МОРДОВИЯ

СОВЕТ ДЕПУТАТОВ КАДОШКИНСКОГО

МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

ПЯТЫЙ СОЗЫВ

Р Е Ш Е Н И Е  № 81

Шестнадцатой сессии Совета депутатов

Кадошкинского муниципального района

от 29 ноября 2013г.


О внесении изменений в решение Совета депутатов Кадошкинского муниципального района Республики Мордовия от 1 июня 2011г. № 308 «Об утверждении Положения о финансовом управлении Администрации Кадошкинского муниципального района Республики Мордовия» 


В целях приведения нормативных правовых актов Кадошкинского муниципального района в соответствие с действующим законодательством, в соответствии с Федеральным Законом от 06 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», руководствуясь Уставом Кадошкинского муниципального района Республики Мордовия,  Совет депутатов Кадошкинского муниципального района

РЕШИЛ: 

1.  В Положение о финансовом управлении Администрации Кадошкинского муниципального района Республики Мордовия утвержденное решением Совета депутатов Кадошкинского муниципального района Республики Мордовия от 1 июня 2011 года № 308 внести следующие изменения:

1.1. п. 6.1. Раздела VI «Организация деятельности» дополнить предложением следующего содержания:

«Работники Финансового управления являются муниципальными

служащими, назначаются на должность и освобождаются от должности, привлекаются к дисциплинарной ответственности, а также поощряются – Главой администрации Кадошкинского муниципального района в соответствии с действующим законодательством».

1.2. в п. 6.3. Раздела VI «Организация деятельности»:

а) в абзаце 2 слова «… на основе единоначалия» - исключить;

б) абзац 9 «назначает и освобождает от должности работников Финансового управления» - исключить. 

2. Настоящее решение в ступает в силу со дня официального опубликования в газете для издания официальных сообщений и материалов, нормативных и иных актов «Вестник» и подлежит размещению на официальном сайте администрации Кадошкинского муниципального района в сети «Интернет». 

Председатель Совета депутатов Кадошкинского

муниципального района                                                                         А.С. Пиваев

РЕСПУБЛИКА МОРДОВИЯ

АДМИНИСТРАЦИЯ КАДОШКИНСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

___________________________________________________

от 03 декабря 2013г  № 502-П

р.п. Кадошкино

о проведении публичных слушаний

В соответствии со ст.39 Градостроительного кодекса Российской Федерации, ст.11 Земельного кодекса Российской Федерации, ст.28 Федерального закона от 06.10.2003 г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», руководствуясь Положением о публичных слушаниях, утвержденное решением Совета депутатов от 24.12.2005 г. №110, администрация Кадошкинского муниципального района Республики Мордовия

П О С Т А Н О В Л Я Е Т:

1.Вынести на публичные слушания вопрос об изменении вида разрешенного использования земельного участка с  кадастровым номером 13:11:0101007:188, площадью 1450 кв.м, расположенного на землях населенных пунктов, местоположение: Местоположение установлено относительно ориентира, расположенного в границах участка. Почтовый адрес ориентира: Республика Мордовия, Кадошкинский район, р.п.Кадошкино, ул.Блинкова, д.42 с разрешенного использования «для индивидуального жилищного строительства» на «для строительства торгового павильона».

2.Определить место и время проведения публичных слушаний: Республика Мордовия, Кадошкинский район,р.п.Кадошкино, ул.Крупской, д.14 а, малый зал, 12 декабря 2013 г. в 18 часов  00 мин.

3.Установить, что организация и проведение публичных слушаний осуществляется рабочей группой согласно Приложения 1.

4. Предложения по вышеуказанным вопросам настоящего Постановления принимаются в срок до 12.12.2013 г. по адресу: Республика Мордовия, Кадошкинский район, р.п.Кадошкино, ул.Заводская, д.б/н, ежедневно с 8.00 до 17.00, кроме субботы, воскресенья  в соответствии с прилагаемой формой внесения предложений и замечаний согласно Приложения 2.

5.Настоящее Постановление вступает в силу со дня подписания и подлежит официальному опубликованию в газете для официальных публикаций «Вестник».

 

Глава администрации Кадошкинского

муниципального района 

Республики Мордовия                                                 А.Ф.Колесникова

исп. Дворецкова А.А.

Приложение 1

к Постановлению администрации 

Кадошкинского муниципального

района Республики Мордовия 

от «03» декабря 2013 г. № 502-П

 

 

Рабочая группа по организации и проведению публичных слушаний 

 

1.Булычев Ю.Н.- Первый заместитель Главы по промышленности, строительству, транспорту и связи администрации Кадошкинского муниципального района, председатель рабочей группы.

2.Алешева  Л.Р.  -  начальник юридического управления администрации Кадошкинского муниципального района администрации Кадошкинского муниципального района, заместитель председателя рабочей группы.

3.Дворецкова А.А. -  специалист 1 категории отдела по муниципальному имуществу и земельным отношениям администрации Кадошкинского муниципального района, секретарь рабочей группы.

4.Канунникова Т.И. -  начальник  отдела по муниципальному имуществу и земельным отношениям администрации Кадошкинского муниципального района, член рабочей группы.

5.Ханюкова В.В. - руководитель аппарата администрации Кадошкинского муниципального района, член рабочей группы.

 

  

Приложение 2

к Постановлению администрации 

Кадошкинского муниципального

района Республики Мордовия 

от «03» декабря 2013 г. № 502-П

 

 

Сведения о внесении предложений и замечаний по вопросам публичных слушаний

 

	Ф.И.О. гражданина, подавшего заявление о внесении предложений
	Адрес регистрации гражданина, контактный телефон
	Сведения о документе, удостоверяющем 

личность гражданина
	Место работы, род занятий
	Предложения по вопросам, выносимые на публичные слушания
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