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АДМИНИСТРАЦИЯ КАДОШКИНСКОГО

    МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

РЕСПУБЛИКИ МОРДОВИЯ

Постановление

________________________________________________________________

от  05.10.2015г №  322-П

р.п. Кадошкино

О внесении изменений в Постановление администрации Кадошкинского муниципального района Республики Мордовия от 2 августа 2013 г. N 269-П "Об утверждении административного регламента предоставления Администрацией Кадошкинского муниципального района муниципальной услуги "Признание молодой семьи участницей подпрограммы "Обеспечение жильем молодых семей" федеральной целевой программы "Жилище" на 2011 - 2015 годы"

Администрация Кадошкинского муниципального района Республики Мордовия

п о с т а н о в л я е т:

1. Внести в Постановление администрации Кадошкинского муниципального района Республики Мордовия от 2 августа 2013 г. N 269-П "Об утверждении административного регламента предоставления Администрацией Кадошкинского муниципального района муниципальной услуги "Признание молодой семьи участницей подпрограммы "Обеспечение жильем молодых семей" федеральной целевой программы "Жилище" на 2011 - 2015 годы" следующие изменения:

1.1. В названии и по тексту слова «на 2011 - 2015 годы» заменить на «на 2015 — 2020 годы».

1.2. По тексту слова «организационный отдел» заменить на «управление по организационной и кадровой работе».

1.3. Подпункт 1 пункт 2 подраздела 2 раздела изложить в новой редакции: «1) возраст каждого из супругов либо одного родителя в неполной семье на день принятия органом исполнительной власти субъекта Российской Федерации решения о включении молодой семьи - участницы подпрограммы в список претендентов на получение социальной выплаты в планируемом году не превышает 35 лет;»

1.4. Подпункт 6 подраздела 3 раздела 1 изложить в новой редакции: 

«6. Информация о графике работы Администрации Кадошкинского муниципального района (далее - Администрация), управление по организационной и кадровой работе Администрации Кадошкинского муниципального района (далее - управление):

	понедельник - пятница
	- с 08.30 до 17.30

	перерыв на обед
	- с 13.00 до 14.00

	суббота - воскресенье
	- выходной день.


».

2. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на Первого заместителя Главы администрации Кадошкинского муниципального района по строительству, промышленности, транспорту и связи Булычева Ю.Н.

3. Настоящее постановление вступает в силу со дня официального опубликования в газете для издания официальных сообщений и материалов, нормативных и иных актов "Вестник" и подлежит размещению на официальном сайте администрации Кадошкинского муниципального района в сети "Интернет".

Глава администрации Кадошкинского

муниципального района

Республики Мордовия                                                                               А.В.Чаткин

АДМИНИСТРАЦИЯ КАДОШКИНСКОГО

    МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

РЕСПУБЛИКИ МОРДОВИЯ

Постановление

________________________________________________________________

от  05.10.2015г №  323-П

р.п. Кадошкино

О внесении изменений в Постановление администрации Кадошкинского муниципального района Республики Мордовия от 2 августа 2013 г. N 270-П "Об утверждении Административного регламента предоставления Администрацией Кадошкинского муниципального района муниципальной услуги "Признание молодой семьи, имеющей достаточные доходы либо иные денежные средства для оплаты расчетной (средней) стоимости жилья в части, превышающей размер социальной выплаты, в рамках реализации подпрограммы "Обеспечение жильем молодых семей" федеральной целевой программы "Жилище" на 2011 - 2015 годы"

Администрация Кадошкинского муниципального района Республики Мордовия

п о с т а н о в л я е т:

1. Внести в Постановление администрации Кадошкинского муниципального района Республики Мордовия от 2 августа 2013 г. N 270-П "Об утверждении Административного регламента предоставления Администрацией Кадошкинского муниципального района муниципальной услуги "Признание молодой семьи, имеющей достаточные доходы либо иные денежные средства для оплаты расчетной (средней) стоимости жилья в части, превышающей размер социальной выплаты, в рамках реализации подпрограммы "Обеспечение жильем молодых семей" федеральной целевой программы "Жилище" на 2011 - 2015 годы" следующие изменения:

1.1. В названии и по тексту слова «на 2011 - 2015 годы» заменить на «на 2015 — 2020 годы».

1.2. По тексту слова «организационный отдел» заменить на «управление по организационной и кадровой работе».

1.3. Подпункт 6 подраздела 3 раздела 1 изложить в новой редакции: 

«6. Информация о графике работы Администрации Кадошкинского муниципального района (далее - Администрация), управление по организационной и кадровой работе Администрации Кадошкинского муниципального района (далее - управление), участвующих в предоставлении муниципальной услуги:

понедельник - пятница - с 08.30 до 17.30;

перерыв на обед - с 13.00 до 14.00;

суббота - воскресенье - выходной день.».

2. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на Первого заместителя Главы администрации Кадошкинского муниципального района по строительству, промышленности, транспорту и связи Булычева Ю.Н.

3. Настоящее постановление вступает в силу со дня официального опубликования в газете для издания официальных сообщений и материалов, нормативных и иных актов "Вестник" и подлежит размещению на официальном сайте администрации Кадошкинского муниципального района в сети "Интернет".

Глава администрации Кадошкинского

муниципального района

Республики Мордовия                                                                              А.В.Чаткин

Тамбовцева

АДМИНИСТРАЦИЯ КАДОШКИНСКОГО

    МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

РЕСПУБЛИКИ МОРДОВИЯ

Постановление

________________________________________________________________

от  05.10.2015г №  324-П

р.п. Кадошкино

О внесении изменений в Постановление администрации Кадошкинского муниципального района Республики Мордовия от 2 августа 2013 г. N 271-П "Об утверждении Административного регламента предоставления Администрацией Кадошкинского муниципального района муниципальной услуги "Выдача свидетельства о праве на получение социальной выплаты на приобретение жилого помещения или строительство индивидуального жилого дома в рамках реализации подпрограммы "Обеспечение жильем молодых семей" федеральной целевой программы "Жилище" на 2011 - 2015 годы"

Администрация Кадошкинского муниципального района Республики Мордовия

п о с т а н о в л я е т:

1. Внести в Постановление администрации Кадошкинского муниципального района Республики Мордовия от 2 августа 2013 г. N 271-П "Об утверждении Административного регламента предоставления Администрацией Кадошкинского муниципального района муниципальной услуги "Выдача свидетельства о праве на получение социальной выплаты на приобретение жилого помещения или строительство индивидуального жилого дома в рамках реализации подпрограммы "Обеспечение жильем молодых семей" федеральной целевой программы "Жилище" на 2011 - 2015 годы" следующие изменения:

1.1. В названии и по тексту слова «на 2011 - 2015 годы» заменить на «на 2015 — 2020 годы».

1.2. По тексту слова «организационный отдел» заменить на «управление по организационной и кадровой работе».

1.3. Подпункт 6 подраздела 3 раздела 1 изложить в новой редакции: 

«6. Информация о графике работы Администрации Кадошкинского муниципального района (далее - Администрация), управление по организационной и кадровой работе Администрации Кадошкинского муниципального района (далее - управление), участвующих в предоставлении муниципальной услуги:

понедельник - пятница - с 08.30 до 17.30;

перерыв на обед - с 13.00 до 14.00;

суббота - воскресенье - выходной день.».

2. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на Первого заместителя Главы администрации Кадошкинского муниципального района по строительству, промышленности, транспорту и связи Булычева Ю.Н.

3. Настоящее постановление вступает в силу со дня официального опубликования в газете для издания официальных сообщений и материалов, нормативных и иных актов "Вестник" и подлежит размещению на официальном сайте администрации Кадошкинского муниципального района в сети "Интернет".

Глава администрации Кадошкинского

муниципального района

Республики Мордовия                                                                               А.В.Чаткин

Тамбовцева

АДМИНИСТРАЦИЯ КАДОШКИНСКОГО

    МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

РЕСПУБЛИКИ МОРДОВИЯ

Постановление

________________________________________________________________

от  06.10.2015г №  332-П

р.п. Кадошкино

О внесении изменений в Постановление администрации Кадошкинского муниципального района Республики Мордовия от 2 августа 2013 г. N 269-П "Об утверждении административного регламента предоставления Администрацией Кадошкинского муниципального района муниципальной услуги "Признание молодой семьи участницей подпрограммы "Обеспечение жильем молодых семей" федеральной целевой программы "Жилище" на 2011 - 2015 годы"

Администрация Кадошкинского муниципального района Республики Мордовия

п о с т а н о в л я е т:

1. Внести в Постановление администрации Кадошкинского муниципального района Республики Мордовия от 2 августа 2013 г. N 269-П "Об утверждении административного регламента предоставления Администрацией Кадошкинского муниципального района муниципальной услуги "Признание молодой семьи участницей подпрограммы "Обеспечение жильем молодых семей" федеральной целевой программы "Жилище" на 2011 - 2015 годы" следующие изменения:

1.1. Абзац 2 пункта 8 подраздела 3 раздела 1 изложить в новой редакции: «на официальном сайте органов местного самоуправления Кадошкинского муниципального района в сети Интернет — www.kadoshkino.e-mordovia.ru (далее - официальный сайт);».

2. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на Первого заместителя Главы администрации Кадошкинского муниципального района по строительству, промышленности, транспорту и связи Булычева Ю.Н.

3. Настоящее постановление вступает в силу со дня официального опубликования в газете для издания официальных сообщений и материалов, нормативных и иных актов "Вестник" и подлежит размещению на официальном сайте администрации Кадошкинского муниципального района в сети "Интернет".

Глава администрации Кадошкинского

муниципального района

Республики Мордовия                                                                                   А.В.Чаткин

Тамбовцева

АДМИНИСТРАЦИЯ КАДОШКИНСКОГО

    МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

РЕСПУБЛИКИ МОРДОВИЯ

Постановление

________________________________________________________________

от  06.10.2015г №  333-П

р.п. Кадошкино

О внесении изменений в Постановление администрации Кадошкинского муниципального района Республики Мордовия от 2 августа 2013 г. N 270-П
"Об утверждении Административного регламента предоставления Администрацией Кадошкинского муниципального района муниципальной услуги "Признание молодой семьи, имеющей достаточные доходы либо иные денежные средства для оплаты расчетной (средней) стоимости жилья в части, превышающей размер социальной выплаты, в рамках реализации подпрограммы "Обеспечение жильем молодых семей" федеральной целевой программы "Жилище" на 2011 - 2015 годы"

Администрация Кадошкинского муниципального района Республики Мордовия

п о с т а н о в л я е т:

1. Внести в Постановление администрации Кадошкинского муниципального района Республики Мордовия от 2 августа 2013 г. N 270-П "Об утверждении Административного регламента предоставления Администрацией Кадошкинского муниципального района муниципальной услуги "Признание молодой семьи, имеющей достаточные доходы либо иные денежные средства для оплаты расчетной (средней) стоимости жилья в части, превышающей размер социальной выплаты, в рамках реализации подпрограммы "Обеспечение жильем молодых семей" федеральной целевой программы "Жилище" на 2011 - 2015 годы" следующие изменения:

1.1. Абзац 2 пункта 8 подраздела 3 раздела 1 изложить в новой редакции: «на официальном сайте органов местного самоуправления Кадошкинского муниципального района в сети Интернет - www.kadoshkino.e-mordovia.ru (далее - официальный сайт);».

2. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на Первого заместителя Главы администрации Кадошкинского муниципального района по строительству, промышленности, транспорту и связи Булычева Ю.Н.

3. Настоящее постановление вступает в силу со дня официального опубликования в газете для издания официальных сообщений и материалов, нормативных и иных актов "Вестник" и подлежит размещению на официальном сайте администрации Кадошкинского муниципального района в сети "Интернет".

Глава администрации Кадошкинского

муниципального района

Республики Мордовия                                                                              А.В.Чаткин

Тамбовцева

АДМИНИСТРАЦИЯ КАДОШКИНСКОГО

    МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

РЕСПУБЛИКИ МОРДОВИЯ

Постановление

________________________________________________________________

от  06.10.2015г №  334-П

р.п. Кадошкино

О внесении изменений в Постановление администрации Кадошкинского муниципального района Республики Мордовия от 2 августа 2013 г. N 271-П "Об утверждении Административного регламента предоставления Администрацией Кадошкинского муниципального района муниципальной услуги "Выдача свидетельства о праве на получение социальной выплаты на приобретение жилого помещения или строительство индивидуального жилого дома в рамках реализации подпрограммы "Обеспечение жильем молодых семей" федеральной целевой программы "Жилище" на 2011 - 2015 годы"

Администрация Кадошкинского муниципального района Республики Мордовия

п о с т а н о в л я е т:

1. Внести в Постановление администрации Кадошкинского муниципального района Республики Мордовия от 2 августа 2013 г. N 271-П "Об утверждении Административного регламента предоставления Администрацией Кадошкинского муниципального района муниципальной услуги "Выдача свидетельства о праве на получение социальной выплаты на приобретение жилого помещения или строительство индивидуального жилого дома в рамках реализации подпрограммы "Обеспечение жильем молодых семей" федеральной целевой программы "Жилище" на 2011 - 2015 годы" следующие изменения:

1.1. Абзац 2 пункта 8 подраздела 3 раздела 1 изложить в новой редакции: «на официальном сайте органов местного самоуправления Кадошкинского муниципального района в сети Интернет - www.kadoshkino.e-mordovia.ru (далее - официальный сайт);».

2. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на Первого заместителя Главы администрации Кадошкинского муниципального района по строительству, промышленности, транспорту и связи Булычева Ю.Н.

3. Настоящее постановление вступает в силу со дня официального опубликования в газете для издания официальных сообщений и материалов, нормативных и иных актов "Вестник" и подлежит размещению на официальном сайте администрации Кадошкинского муниципального района в сети "Интернет".

Глава администрации Кадошкинского

муниципального района

Республики Мордовия                                                                               А.В.Чаткин

Тамбовцева

АДМИНИСТРАЦИЯ КАДОШКИНСКОГО

    МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

РЕСПУБЛИКИ МОРДОВИЯ

Постановление

________________________________________________________________

от  05.10.2015г №  321-П

р.п. Кадошкино

О внесении изменений в Постановление администрации Кадошкинского муниципального района Республики Мордовия от 5 июня 2013 г. N 204-П
"Об административном регламенте администрации Кадошкинского муниципального района Республики Мордовия предоставления муниципальной услуги по оказанию материальной помощи гражданам, проживающим на территории Кадошкинского муниципального района, оказавшимся в трудной жизненной ситуации"

Администрация Кадошкинского муниципального района Республики Мордовия

п о с т а н о в л я е т:

1. Внести в Постановление администрации Кадошкинского муниципального района Республики Мордовия от 5 июня 2013 г. N 204-П "Об административном регламенте администрации Кадошкинского муниципального района Республики Мордовия предоставления муниципальной услуги по оказанию материальной помощи гражданам, проживающим на территории Кадошкинского муниципального района, оказавшимся в трудной жизненной ситуации" следующие изменения:

1.1. По тексту слова «организационный отдел» заменить на «управление по организационной и кадровой работе».

2. Настоящее постановление вступает в силу со дня официального опубликования в газете для издания официальных сообщений и материалов, нормативных и иных актов "Вестник" и подлежит размещению на официальном сайте администрации Кадошкинского муниципального района в сети "Интернет".

Глава администрации Кадошкинского

муниципального района

Республики Мордовия                                                                              А.В.Чаткин

Тамбовцева

АДМИНИСТРАЦИЯ КАДОШКИНСКОГО

    МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

РЕСПУБЛИКИ МОРДОВИЯ

Постановление

________________________________________________________________

от  06.10.2015г №  331-П

р.п. Кадошкино

О внесении изменений в Постановление администрации Кадошкинского муниципального района Республики Мордовия от 5 июня 2013 г. N 204-П
"Об административном регламенте администрации Кадошкинского муниципального района Республики Мордовия предоставления муниципальной услуги по оказанию материальной помощи гражданам, проживающим на территории Кадошкинского муниципального района, оказавшимся в трудной жизненной ситуации"

Администрация Кадошкинского муниципального района Республики Мордовия

п о с т а н о в л я е т:

1. Внести в Постановление администрации Кадошкинского муниципального района Республики Мордовия от 5 июня 2013 г. N 204-П "Об административном регламенте администрации Кадошкинского муниципального района Республики Мордовия предоставления муниципальной услуги по оказанию материальной помощи гражданам, проживающим на территории Кадошкинского муниципального района, оказавшимся в трудной жизненной ситуации" следующие изменения:

1.1. Пункт 13 подраздела 1 раздела 2 изложить в новой редакции: «13. Сведения о месте нахождения и графике работы управления по организационной и кадровой работе, и (или) МФЦ получатель может получить на сайте Администрации www.kadoshkino.e-mordovia.ru. ».

2. Настоящее постановление вступает в силу со дня официального опубликования в газете для издания официальных сообщений и материалов, нормативных и иных актов "Вестник" и подлежит размещению на официальном сайте администрации Кадошкинского муниципального района в сети "Интернет".

Глава администрации Кадошкинского

муниципального района

Республики Мордовия                                                                              А.В.Чаткин

Тамбовцева

АДМИНИСТРАЦИЯ КАДОШКИНСКОГО

    МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

РЕСПУБЛИКИ МОРДОВИЯ

Постановление

________________________________________________________________

от  05.10.2015г №  319-П

р.п. Кадошкино

О внесении изменений в Постановление администрации Кадошкинского муниципального района Республики Мордовия от 16 сентября 2013 г. N 331-П "Об утверждении административного регламента предоставления Администрацией Кадошкинского муниципального района муниципальной услуги "Установление и выплата пенсии за выслугу лет лицам, замещавшим муниципальные должности и должности муниципальной службы в органах местного самоуправления"

Администрация Кадошкинского муниципального района Республики Мордовия

п о с т а н о в л я е т:

1. Внести в Постановление администрации Кадошкинского муниципального района Республики Мордовия от 16 сентября 2013 г. N 331-П "Об утверждении административного регламента предоставления Администрацией Кадошкинского муниципального района муниципальной услуги "Установление и выплата пенсии за выслугу лет лицам, замещавшим муниципальные должности и должности муниципальной службы в органах местного самоуправления" следующие изменения:

1.1. Подпункт 6 подраздела 3 раздела 1 изложить в новой редакции: 

«6. Информация о графике работы Администрации Кадошкинского муниципального района (далее - Администрация):

понедельник - пятница - с 08.30 до 17.30

перерыв на обед - с 13.00 до 14.00

суббота - воскресенье - выходной день.».

2. Настоящее постановление вступает в силу со дня официального опубликования в газете для издания официальных сообщений и материалов, нормативных и иных актов "Вестник" и подлежит размещению на официальном сайте администрации Кадошкинского муниципального района в сети "Интернет".

Глава администрации Кадошкинского

муниципального района

Республики Мордовия                                                                                   А.В.Чаткин

АДМИНИСТРАЦИЯ КАДОШКИНСКОГО

    МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

РЕСПУБЛИКИ МОРДОВИЯ

Постановление

________________________________________________________________

от  06.10.2015г №  330-П

р.п. Кадошкино

О внесении изменений в Постановление администрации Кадошкинского муниципального района Республики Мордовия от 16 сентября 2013 г. N 331-П "Об утверждении административного регламента предоставления Администрацией Кадошкинского муниципального района муниципальной услуги "Установление и выплата пенсии за выслугу лет лицам, замещавшим муниципальные должности и должности муниципальной службы в органах местного самоуправления"

Администрация Кадошкинского муниципального района Республики Мордовия

п о с т а н о в л я е т:

1. Внести в Постановление администрации Кадошкинского муниципального района Республики Мордовия от 16 сентября 2013 г. N 331-П "Об утверждении административного регламента предоставления Администрацией Кадошкинского муниципального района муниципальной услуги "Установление и выплата пенсии за выслугу лет лицам, замещавшим муниципальные должности и должности муниципальной службы в органах местного самоуправления" следующие изменения:

1.1.  Абзац 2 пункта 8 подраздела 3 раздела 1 изложить в новой редакции: «на официальном сайте органов местного самоуправления Кадошкинского муниципального района в сети Интернет — www.kadoshkino.e-mordovia.ru (далее - официальный сайт);».

2. Настоящее постановление вступает в силу со дня официального опубликования в газете для издания официальных сообщений и материалов, нормативных и иных актов "Вестник" и подлежит размещению на официальном сайте администрации Кадошкинского муниципального района в сети "Интернет".

Глава администрации Кадошкинского

муниципального района

Республики Мордовия                                                                                А.В.Чаткин

Тамбовцева

АДМИНИСТРАЦИЯ КАДОШКИНСКОГО

    МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

РЕСПУБЛИКИ МОРДОВИЯ

Постановление

________________________________________________________________

от  05.10.2015г №  325-П

р.п. Кадошкино

О внесении изменений в Административный регламент администрации Кадошкинского муниципального района по предоставлению муниципальной услуги: «Постановка граждан на учет в качестве нуждающихся в улучшении жилищных условий, которые в соответствии с действующим законодательством имеют право на государственную поддержку в строительстве или приобретении жилья»

Администрация  Кадошкинского   муниципального    района   Республики Мордовия

    п о с т а н о в л я е т:

Внести в Административный регламент администрации Кадошкинского муниципального района по предоставлению муниципальной услуги: «Постановка граждан на учет в качестве нуждающихся в улучшении жилищных условий, которые в соответствии с действующим законодательством имеют право на государственную поддержку в строительстве или приобретении жилья», утвержденный постановлением администрации Кадошкинского муниципального района от 24.03.2014г. №124-П  « Об утверждении административного регламента администрации Кадошкинского муниципального района по предоставлению муниципальной услуги: «Постановка граждан на учет в качестве нуждающихся в улучшении жилищных условий, которые в соответствии с действующим законодательством имеют право на государственную поддержку в строительстве или приобретении жилья» следующие изменения:

в подпункте 1 пункта 4 слова «...общественную комиссию по жилищным вопросам при администрации Кадошкинского муниципального района» заменить словами «...жилищная комиссия администрации Кадошкинского муниципального района».

В пункте 13:

в абзаце первом слова « www.Kadoshkino.Tweb.ru» заменить словами «kadoshkino.e-mordovia.ru»;

в абзаце втором слова «понедельник — пятница с 8-00 до 17-00, выходной — суббота» заменить словами «понедельник, среда, пятница с 8-00 до 18-00, вторник — с 8-00 до 19-00, суббота с 9-00 до 15-00»;

в абзаце третьем слова «  с 8-00 до 17-00» заменить словами «с 8-30 до 17-30», «www.Kadoshkino.Tweb.ru» заменить словами «kadoshkino.e-mordovia.ru».

Глава администрации Кадошкинского 

муниципального района                                                  

Республики Мордовия                                                                          А.В. Чаткин

 АДМИНИСТРАЦИЯ КАДОШКИНСКОГО

    МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

РЕСПУБЛИКИ МОРДОВИЯ

Постановление

________________________________________________________________

от  05.10.2015г №  320-П

р.п. Кадошкино

 

 

Об  административном регламенте администрации Кадошкинского муниципального района по предоставлению Администрацией Кадошкинского муниципального района Республики Мордовия муниципальной услуги «Организация и предоставление дополнительного образования детей»

 

Руководствуясь Федеральным законом от 06 октября 2003 года №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральным законом Российской Федерации от 27 июля 2010 года №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Уставом Кадошкинского муниципального района Республики Мордовия, руководствуясь Постановлением Администрации Кадошкинского муниципального района Республики Мордовия от 25 июня 2010 года №274-П «О порядке разработки и утверждения административных регламентов исполнения муниципальных функций (предоставления муниципальных услуг) Администрацией Кадошкинского муниципального района Республики Мордовия и иными органами местного самоуправления Кадошкинского муниципального района Республики Мордовия», администрация Кадошкинского муниципального района Республики Мордовия п о с т а н о в л я е т:

          1.Утвердить прилагаемый административный регламент администрации Кадошкинского муниципального района Республики Мордовия по предоставлению муниципальной услуги «Организация и предоставление дополнительного образования детей»

         2.Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на начальника отдела по работе с учреждениями образования, опеки и попечительства несовершеннолетних администрации Кадошкинского муниципального района Горшкову Т.В.

         3.Настоящее постановление вступает в силу со дня официального опубликования в газете для издания официальных сообщений и материалов, нормативных и иных актов «Вестник» и подлежит размещению на официальном сайте администрации Кадошкинского муниципального района Республики Мордовия в сети «Интернет».

  

Глава администрации Кадошкинского

муниципального района

Республики Мордовия                                                                         А.В. Чаткин

    УТВЕРЖДЁН

                                                 постановлением администрации 

                                                                Кадошкинского муниципального района

                                                             «05» октября 2015 г. № 320-П

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

администрации Кадошкинского муниципального района 

по предоставлению муниципальной услуги

«Организация и предоставление дополнительного образования детей»

Общие положения

1.1. Административный регламент муниципальной услуги «Организация и предоставление дополнительного образования детей» (далее Регламент) разработан в целях повышения качества исполнения и доступности муниципальной услуги; определения сроков, последовательности действий (административных процедур) при предоставлении муниципальной услуги.

1.2. Настоящим Регламентом устанавливаются обязательные требования, обеспечивающие необходимый уровень доступности Услуги предоставления дополнительного образования (далее Услуга) в целом, а также на каждом этапе ее предоставления, включая обращение за Услугой, его оформление и регистрацию, получение Услуги, и рассмотрение жалоб (претензий) получателей Услуги.

1.3. Настоящий Регламент распространяется на Услугу, предоставляемую населению Кадошкинского муниципального   района Муниципальными образовательными   учреждениями дополнительного образования  (далее Учреждения) (Приложение 1).

1.4. Разработчик Регламента, орган, ответственный за организацию предоставления Услуги – отдел по работе с учреждениями образования, опеки и попечительства несовершеннолетних администрации Кадошкинского муниципального   района 

1.5. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:

 - Конституцией Российской Федерации от 12 декабря 1993 г.;

 
- Федеральным законом от 06.10.2003 N 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации" (с изменениями и дополнениями);

 - Законом Российской Федерации от 29.12.2012г. N 273-ФЗ "Об образовании в Российской Федерации" (с изм. и доп.);

-
Федеральным законом Российской Федерации от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

- - Санитарно-эпидемиологическими правилами и нормативами " Санитарно-эпидемиологические требования к условиям и организации обучения в общеобразовательных учреждениях"  СанПиН 2.4.2.2821-10, утвержденными и введенными в действие Постановление Главного государственного санитарного врача Российской Федерации от 29 декабря 2010 г. N 189.

1.6. Результат предоставления Услуги:

·  предоставление бесплатного дополнительного образования в соответствии с действующим законодательством;

·  полноценное проведение свободного времени с пользой для физического, интеллектуального и творческого развития.

1.7. Муниципальные услуги в сфере дополнительного образования  предоставляются муниципальными учреждениями дополнительного образования, а также ее могут оказывать образовательные учреждения других типов и имеющих соответствующую лицензию на данную Услугу.

1.7.1. Отдел по работе с учреждениями образования, опеки и попечительства несовершеннолетних администрации Кадошкинского муниципального   района    организует и контролирует деятельность муниципальных учреждений дополнительного  образования  Кадошкинского муниципального   района    по вопросам оказания Услуги.

1.7.2. Учреждения дополнительного образования и другие образовательные учреждения (при наличии соответствующей лицензии) обеспечивают предоставление Услуги.

1.7.3. Услуга в сфере дополнительного образования детей предоставляется бесплатно в рамках определенного бюджетного финансирования. Услуга, оказываемая образовательными учреждениями сверх бюджетного финансирования, оказывается за счет других (внебюджетных) источников через заключение договоров в установленном законодательством РФ порядке и в соответствии с  нормативно-правовыми актами.

1.7.4. Несовершеннолетние граждане имеют право на неоднократное обращение за получением Услуги.

1.8. Услуга носит заявительный характер. Заявители Услуги: родители (законные представители). Потребители Услуги (в зависимости от типа и вида Учреждения).

II. Стандарт предоставления муниципальной услуги.

2.1. Порядок информирования о правилах предоставления Услуги.

2.1.1. Место нахождения, график работы, справочные телефоны Учреждений, предоставляющих Услугу, органы ответственные за организацию предоставления Услуги  приведены в Приложении 1 к настоящему Регламенту.

2.1.2. Информация о предоставлении и исполнении Услуги  осуществляется:

·  непосредственно в образовательных учреждениях;

·  посредством телефонной связи;

·  электронной почты;

·  посредством размещения в разделе «Образование» на официальном Интернет-сайте Кадошкинского муниципального   района    (адрес сайта: kadoshkino.e-mordovia.ru), на сайтах образовательных учреждений;

·  в средствах массовой информации;

2.1.3. На Интернет-сайтах, участвующих в оказании Услуги содержится следующая информация:

- адрес администрации Кадошкинского муниципального   района, в т.ч. адрес Интернет-сайта,  номера телефонов, электронной почты  отдела образования администрации Кадошкинского муниципального   района, сотрудников отдела образования;

- график работы отдела образования Кадошкинского муниципального   района (номера кабинетов), фамилии, имена, отчества и должности сотрудников, осуществляющих прием и консультирование граждан, адреса организаций и учреждений, взаимодействующих с администрацией Кадошкинского муниципального   района при предоставлении муниципальной услуги;

- месторасположение, график (режим) работы, номера телефонов, адреса Интернет-сайтов и электронной почты образовательных учрежденияй

- лицензионный перечень дополнительных образовательных программ, по которым ведется обучение в образовательном учреждении;

- единые педагогические требования к воспитанникам;

- выписка из Устава образовательного учреждения о правах и обязанностях обучающихся;

-  извлечения из законодательных и иных нормативных правовых актов, регулирующих деятельность по предоставлению Услуги;

-   основания отказа в предоставлении Услуги;

- серия и номер лицензии на право образовательной деятельности, свидетельства о государственной аккредитации.

2.2. Сроки предоставления муниципальной  услуги.

2.2.1. Сроки предоставления Услуги устанавливаются образовательным учреждением в соответствии с реализуемыми образовательными программами дополнительного образования (в соответствии с лицензией на дополнительные образовательные услуги).

2.2.2. Учебный год в Учреждении дополнительного образования начинается в соответствии с Уставом образовательного учреждения дополнительного образования, учебным планом, годовым календарным учебным графиком учреждения.

2.2.4. Учреждение несет в установленном законодательством порядке ответственность за реализацию не в полном объеме образовательных программ дополнительного образования.

2.3. Приостановление предоставления Услуги.

Приостановление Услуги осуществляется на основании заявления родителей (законных представителей) в следующих случаях:

1) период болезни ребенка или его родителей (законных представителей);

2) санаторно-курортного лечения ребенка;

3) в иных исключительных случаях.

2.4. Основания для отказа в предоставлении Услуги:

1) медицинское заключение о состояния здоровья ребенка, его невозможности посещать  выбранное направление обучения;

2)   отсутствие мест в учреждении;

3) невыполнение либо нарушение потребителем Услуги Устава образовательного учреждения.

2.5. Требования к местам предоставления услуги.

2.5.1. Учреждение, предоставляющее Услугу, его структурные подразделения должны быть размещены в специально предназначенных зданиях и помещениях, доступных для населения. Помещения должны быть обеспечены всеми средствами коммунально-бытового обслуживания и оснащены телефонной связью.

2.5.2. Площадь, занимаемая учреждением, должна обеспечивать размещение работников и потребителей Услуги и предоставление им Услуги в соответствии с санитарно-эпидемиологическими требованиями. 

2.5.3. В здании учреждения, предоставляющего Услугу, должны быть предусмотрены следующие помещения:

1) учебные помещения (классные комнаты);

2) специализированные помещения.

2.5.4. По размерам (площади) и техническому состоянию помещения учреждения должны отвечать требованиям санитарно-гигиенических норм и правил, правил противопожарной безопасности, безопасности труда и быть защищены от воздействия факторов, отрицательно влияющих на качество предоставляемой Услуги (повышенной температуры воздуха, влажности воздуха, запыленности, загрязненности, шума, вибрации и т.д.).

2.5.5. Размеры площадей основных и дополнительных помещений принимаются в соответствии с требованиями санитарных и строительных норм и правил в зависимости от реализации программ дополнительного образования, единовременной вместимости, технологии процесса обучения, инженерно-технического оборудования, оснащения необходимой мебелью.

Здания учреждений дополнительного образования должны быть оборудованы системами хозяйственно-питьевого, противопожарного и горячего водоснабжения, канализацией и водостоками.

Основные помещения учреждений дополнительного образования должны иметь естественное освещение.

III. Административные процедуры

3.1.Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме

3.1.1. Этапы предоставления муниципальной услуги:

Предоставление Услуги осуществляет педагогический персонал.

Состав персонала определяется штатным расписанием в соответствии с типом и видом учреждения.

Ответственный за оказание Услуги – руководитель Учреждения.

3.1.2. Содержание образовательного процесса в конкретном Учреждении определяется учебным планом образовательного учреждения, образовательными программами дополнительного образования (типовыми, модифицированными, экспериментальными, авторскими). Образовательные программы должны соответствовать примерным требованиям к программам дополнительного образования. 

3.1.3. Режим работы учреждений, длительность пребывания в них воспитанников, а также учебные нагрузки воспитанников определяются Уставом Учреждения и не должны превышать нормы предельно допустимых нагрузок, определенных на основе Санитарно-эпидемиологических  требований к устройству, содержанию и организации режима работы  образовательных учреждений. 

3.2. Формы контроля за исполнением административного регламента

3.2.1.  Контроль полноты и качества  предоставления Услуги включает в себя:

· проведение проверок;

· выявление и устранение нарушений прав получателей Услуги, рассмотрение;

· принятие решений и подготовку ответов на обращения получателей Услуги, содержащих жалобы на решения;

· действия (бездействие) работников учебных заведений.

3.2.1.1. Мероприятия по  осуществлению контроля за предоставлением муниципальной услуги,  проводятся в форме инспекционных проверок.

3.2.1.2. Проверки могут быть плановыми и оперативными.

3.2.1.3. Плановые проверки проводятся в соответствии с планом основных мероприятий отдела образования Кадошкинского муниципального   района на текущий год.

3.2.1.4. Оперативные проверки проводятся в случае поступления в отдел образования администрации Кадошкинского муниципального   района обращений физических или юридических лиц с жалобами на нарушение их прав и законных интересов, а также для проверки исполнения предписаний об устранении выявленных нарушений.

3.2.2. Контроль за предоставлением муниципальной услуги по предоставлению дополнительного образования осуществляется специалистами Отдела образования, курирующими вопросы дополнительного образования.

3.2.3. Для проведения проверки Отделом образования создается комиссия по проверке в составе председателя и членов комиссии. Число членов комиссии по проверке не может быть менее 3 человек.

3.2.4. К проверкам могут привлекаться специалисты из числа работников Отдела образования администрации Кадошкинского муниципального   района, работников образовательных учреждений, методических служб, прошедшие соответствующую подготовку, а также других служб, осуществляющих функции контроля и надзора на территории Кадошкинского муниципального   района

3.2.5. Для выбора учреждений, включаемых в план-график контрольной деятельности, используются следующие критерии:

· дата проведения последнего планового мероприятия по контролю в отношении данной организации или муниципального органа управления образованием;

· количество выявленных нарушений законодательства в области образования за предшествующий 5-летний период, полнота и своевременность устранения выявленных нарушений.

3.2.6. При проведении мероприятия по контролю у образовательных учреждений могут быть затребованы следующие документы и материалы:

· лицензия на право ведения образовательной деятельности;

· свидетельство о государственной аккредитации учреждения;

· документы, регламентирующие структуру управления деятельностью учреждения;

· документы, регламентирующие прием в учреждение;

· документы, регламентирующие осуществление образовательного процесса;

· документы, регламентирующие деятельность учреждения в части охраны и укрепления здоровья обучающихся, воспитанников;

· документы, регламентирующие деятельность педагогических организаций (объединений), методических объединений, повышение квалификации педагогических работников;

· документы, регламентирующие деятельность общественных (в том числе детских и молодежных) организаций (объединений), не запрещенную законом;

3.2.7. Контроль осуществляется на основании распоряжения администрации Кадошкинского муниципального района

3.2.8. Результаты проверки доводятся до учреждений в письменной форме.

3.2.9. Должностные лица, по вине которых допущены нарушения положений настоящего Регламента, несут дисциплинарную и иную ответственность в соответствии с действующим законодательством.

3.3. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц, муниципальных служащих

3.3.1. Заявитель в ходе или по результатам исполнения Услуги вправе обратиться с жалобой на действия (бездействия) лиц, ответственных за исполнение Услуги, а также на нарушение своих прав и законных интересов, нарушение положений настоящего Регламента в Отдел по работе с учреждениями образования, Учреждение.

3.3.2. Обращение Заявителей может осуществляться в письменном или устном виде, направлено по почте, электронной почте, на Интернет-сайт Учреждения

3.3.3. Письменное обращение должно содержать:

наименование, либо фамилию, имя, отчество руководителя Учреждения;

фамилию, имя, отчество заявителя;

почтовый адрес заявителя;

текст обращения;

личную подпись лица;

дату составления обращения. 

К письменному обращению прилагаются документы или копии, на которые заявитель ссылается в обращении.

3.3.4. Прием Заявителей осуществляется в течение установленного режима работы Отдела по работе с учреждениями образования. Во время приема может быть принята устная форма обращения.

При устной форме обращения Заявитель обязан предъявить документ, удостоверяющий личность.

В случае если изложенные в устном обращении факты и обстоятельства являются очевидными и не требуют дополнительной проверки, ответ на обращение с согласия Заявителя может быть дан устно в ходе личного приема. В остальных случая дается письменный ответ по существу поставленных в обращении вопросов.

В случае если в устном обращении содержатся вопросы, решение которых не входит в компетенцию Отдела, Заявителю дается разъяснение, куда и в каком порядке ему следует обратиться.

В ходе личного приема Заявителю может быть отказано в дальнейшем рассмотрении обращения, если ему ранее был дан ответ по существу поставленных в обращении вопросов.

3.3.5. Обращения Заявителей в установленной форме фиксируются в журнале регистрации заявлений и обращений граждан.

3.3.6. Письменное обращение, поступившее в Отдел по работе с учреждениями образования или в Учреждение в соответствии с их компетенцией, рассматривается в течение 30 дней со дня регистрации. В случае необходимости получения дополнительной информации срок рассмотрения может быть продлен, но не более чем на 30 дней, о чем сообщается Заявителю, с указанием причин продления.

3.3.7. Обращение Заявителя не рассматривается в следующих случаях:

· в обращении содержатся вопросы, решение которых не входит в компетенцию Отдела по работе с учреждениями образования и исполнителей Услуги;

· в обращении отсутствуют сведения, предусмотренные п.5.3 настоящего Регламента;

· обращение не поддается прочтению, содержит нецензурные или оскорбительные выражения. 

3.3.8. Должностные лица, ответственные или уполномоченные работники Отдела образования  Кадошкинского муниципального   района проводят личный прием получателей муниципальной услуги.

Приложение 1

к административному 

                                                                                                                                                                                       регламенту

Органы ответственные за организацию предоставления муниципальной услуги «Предоставление дополнительного образования детям»

	Наименование учреждений
	Юридический адрес
	Время работы
	Телефон

	Отдел по работе с учреждениями образования, опеки и попечительства несовершеннолетних  администрации Кадошкинского муниципального   района 
	431900 Республика Мордовия, Кадошкинский

муниципальный   район, п.Кадошкино,  

ул. Крупской, 14а, 


	Пн.-Пт.

8.30-17.30

обед

13.00.-14.00


	Тел. 

8(83448)2-35-55




Учреждения, предоставляющие муниципальную услугу

«Предоставление дополнительного образования детям»

	№
	Наименование образовательного учреждения
	Адрес
	Ф.И.О. руководителя
	Телефон



	1
	МОУ ДОД «Дом  детского  творчества»
	431900 Республика Мордовия, Кадошкинский

муниципальный   район, п.Кадошкино, ул.Заводская, 35
	Логутенкова Оксана Валерьевна
	(883448)2-33-79

	2
	МБУ ДОД «Детско-юношеская спортивная школа»
	431900 Республика Мордовия, Кадошкинский

муниципальный   район, п.Кадошкино, ул.Светотехническа, 6
	Кудряшкин Виталий Николаевич
	(883448)2-33-93


АДМИНИСТРАЦИЯ КАДОШКИНСКОГО

    МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

РЕСПУБЛИКИ МОРДОВИЯ

Постановление

________________________________________________________________

от  05.10.2015г №  327-П

р.п. Кадошкино

 

об  административном регламенте администрации Кадошкинского муниципального района по предоставлению Администрацией Кадошкинского муниципального района Республики Мордовия муниципальной услуги «Предоставление информации об организации общедоступного и бесплатного начального общего, основного общего, среднего (полного) общего образования по основным образовательным программам в общеобразовательных организациях»

 

 

Руководствуясь Федеральным законом от 06 октября 2003 года №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральным законом Российской Федерации от 27 июля 2010 года №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Уставом Кадошкинского муниципального района Республики Мордовия, руководствуясь Постановлением Администрации Кадошкинского муниципального района Республики Мордовия от 25 июня 2010 года №274-П «О порядке разработки и утверждения административных регламентов исполнения муниципальных функций (предоставления муниципальных услуг) Администрацией Кадошкинского муниципального района Республики Мордовия и иными органами местного самоуправления Кадошкинского муниципального района Республики Мордовия», администрация Кадошкинского муниципального района Республики Мордовия п о с т а н о в л я е т:

          1.Утвердить прилагаемый административный регламент администрации Кадошкинского муниципального района Республики Мордовия по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление информации об организации общедоступного и бесплатного начального общего, основного общего, среднего (полного) общего образования по основным образовательным программам в общеобразовательных организациях»

         2.Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на начальника отдела по работе с учреждениями образования, опеки и попечительства несовершеннолетних администрации Кадошкинского муниципального района Горшкову Т.В.

         3.Настоящее постановление вступает в силу со дня официального опубликования в газете для издания официальных сообщений и материалов, нормативных и иных актов «Вестник» и подлежит размещению на официальном сайте администрации Кадошкинского муниципального района Республики Мордовия в сети «Интернет».

 

 

Глава администрации Кадошкинского

муниципального района

Республики Мордовия                                                                         А.В. Чаткин

 

 

                                              УТВЕРЖДЁН

                                                Постановлением администрации 

                                                             Кадошкинского муниципального района

                                          «05» октября 2015 г.№ 327-П

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

предоставление Администрацией Кадошкинского муниципального района Республики Мордовия муниципальной услуги «Предоставление информации об организации общедоступного и бесплатного начального общего, основного общего, среднего (полного) общего образования по основным образовательным программам в общеобразовательных организациях»

I. Общие положения

1.1. Административный регламент разработан в целях повышения качества предоставления и доступности муниципальной услуги, создания комфортных условий для получателей муниципальной услуги и определяет сроки и последовательность действий (административных процедур) отдела по работе с учреждениями образования, опеки и попечительства несовершеннолетних администрации Кадошкинского муниципального района, осуществляющего функции по руководству и контролю за деятельностью общеобразовательных организаций и муниципальных общеобразовательных организаций при осуществлении ими полномочий по предоставлению общедоступного и бесплатного начального общего, основного общего, среднего (полного) общего образования по основным образовательным программам.

1.2. Полномочия по предоставлению муниципальной услуги по организации предоставления общедоступного и бесплатного начального общего, основного общего, среднего (полного) общего образования по основным образовательным программам осуществляются в соответствии:

- Конституции Российской Федерации от 12 декабря 1993 г.;

- Федерального закона от 06.10.2003 N 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации" (с изменениями и дополнениями);

           - Закон Российской Федерации от 29.12.2012г. N 273-ФЗ "Об образовании в Российской Федерации" (с изм. и доп.);

- Федеральным законом Российской Федерации от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

- Приказа Минобрнауки России от 14.02.2014 N 115 (ред. от 28.05.2014) "Об утверждении Порядка заполнения, учета и выдачи аттестатов об основном общем и среднем общем образовании и их дубликатов";

- Приказа Минобрнауки России от 25.12.2013 N 1394 (ред. от 16.01.2015) "Об утверждении Порядка проведения государственной итоговой аттестации по образовательным программам основного общего образования"
            - Письма Минобразования РФ от 21.03.2003  N 03-51-57ин/13-03 "Рекомендации по организации приема в первый класс";

- Санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам " Санитарно-эпидемиологические требования к условиям и организации обучения в общеобразовательных учреждениях"  СанПиН 2.4.2.2821-10, утвержденными и введенными в действие Постановление Главного государственного санитарного врача Российской Федерации от 29 декабря 2010 г. N 189.

1.3. Муниципальная услуга по организации предоставления общедоступного и бесплатного начального общего, основного общего, среднего (полного) общего образования по основным образовательным программам (далее - Муниципальная услуга) направлена на обеспечение самоопределения личности, создание условий для ее самореализации, адаптации к жизни в обществе, удовлетворение потребности граждан в получении качественного, конкурентоспособного образования, сопровождающегося констатацией достижения гражданином (обучающимся) установленных государством образовательных уровней (образовательных цензов), которые удостоверяются соответствующим документом.

1.4. Муниципальную услугу предоставляют отдел по работе с учреждениями  муниципального района (далее – Отдел образования) и муниципальные общеобразовательные организации (далее - образовательные организации).

Отдел образования организует, обеспечивает и контролирует на территории муниципального образования деятельность образовательных организаций по предоставлению муниципальной услуги.

Образовательные организации предоставляют гражданам, достигшим установленного законом возраста, муниципальную услугу на территории Кадошкинского муниципального района.

1.5. Результатами предоставления Услуги:

Конечным результатом предоставления гражданам муниципальной услуги является доступное освоение программ начального общего, основного общего, среднего (полного) общего образования получателями муниципальной услуги в соответствии с действующим законодательством.

Лицам, прошедшим государственную (итоговую) аттестацию образовательные организации, имеющие государственную аккредитацию, выдают документы государственного образца об уровне образования, заверяемые печатью соответствующей образовательной организации.

Лицам, не завершившим образования соответствующего уровня (основное общее, среднее (полное) общее), не прошедшим государственной (итоговой) аттестации или получившим на государственной (итоговой) аттестации неудовлетворительные результаты, выдается справка установленного образца об обучении в образовательной организации.

1.6. Муниципальная услуга для заявителя является бесплатной.

1.7. Заявители, в отношении которых исполняется муниципальная услуга (в зависимости от типа и вида организации):

Заявителями являются:

 родители (законные представители) потребителей Услуги.

Потребителями муниципальной услуги являются несовершеннолетние граждане, достигшие возраста шести лет шести месяцев при отсутствии противопоказаний по состоянию здоровья, но не позже достижения ими возраста восьми лет. По заявлению родителей (законных представителей) учредитель образовательной организации вправе разрешить прием детей в образовательные организации для обучения в более раннем возрасте. Требование обязательности общего образования применительно к конкретному обучающемуся сохраняет силу до достижения им возраста восемнадцати лет, если соответствующее образование не было получено обучающимся ранее.

II. Стандарт предоставления муниципальной услуги.

2.1. Основные положения стандарта предоставления муниципальной услуги.

2.1.1. Информацию о порядке предоставления муниципальной услуги «Предоставление  общедоступного и бесплатного начального общего, основного общего, среднего (полного) общего образования по основным образовательным программам в общеобразовательных организациях» можно получить:

- непосредственно в Отделе образования расположенном по адресу:

431900, Республика Мордовия, Кадошкинский район, п.Кадошкино, ул. Крупской, д.14

Контактные телефоны (телефоны для справок):

начальник отдела по работе с учреждениями образования – 8 (83448) 2-35-59;

специалисты – 8 (83448) 2-35-59.

Адрес электронной почты: kadoshkino@rambler.ru

График работы Отдела и приема заявителей по вопросам предоставления муниципальной услуги:

Понедельник - пятница с 8-30 до 17-30;

Перерыв на обед: с 13-00 до 14-00;

Выходной: суббота, воскресенье.

- в образовательных организациях Кадошкинского муниципального района (Приложение 1);

- с использованием средств телефонной связи;

- на информационных стендах образовательных организациях;

- в средствах массовой информации

- на официальном сайте администрации Кадошкинского муниципального района   kadoshkino.e-mordovia.ru и образовательных организаций

2.1.2. Результат предоставления муниципальной услуги

 Результатом предоставления муниципальной услуги является получение гражданином (обучающимся), прошедшим государственную (итоговую) аттестацию, документа государственного образца об уровне образования, заверенного печатью школы.

Граждане (обучающиеся), достигшие особых успехов при освоении общеобразовательной программы среднего (полного) общего образования, награждаются в установленном порядке медалью «За особые успехи  в учении».

Граждане (обучающиеся), достигшие особых успехов в изучении одного или нескольких предметов, награждаются в установленном порядке похвальной грамотой "За особые успехи в изучении отдельных предметов".

Гражданам (обучающимся), не завершившим среднее (полное) общее образование, не прошедшим государственную (итоговую) аттестацию или получившим на государственной (итоговой) аттестации неудовлетворительные результаты, выдается справка установленного образца об обучении в общеобразовательной организации.

2.1.3. Сроки предоставления муниципальной услуги.

1) Муниципальная услуга предоставляется получателю муниципальной услуги в следующие сроки:

I ступень - начальное общее образование - нормативный срок освоения - 4 года;

II ступень - основное общее образование - нормативный срок освоения - 5 лет;

III ступень - среднее (полное) общее образование (нормативный срок освоения - 2 года).

2) Сроки предоставления муниципальной услуги устанавливаются в соответствии с действующим законодательством, базисными учебными планами и уставом Организации.

3) Срок прохождения отдельных административных процедур:

· Прием детей в Организации осуществляется круглогодично. Прием заявлений в первые классы проводится с 01 апреля текущего года.

· Учебный год в Организациях начинается, как правило, 01 сентября текущего года.

· Продолжительность учебного года на первой, второй и третьей ступенях общего образования составляет не менее 34 недель без учета государственной (итоговой аттестации), в первом классе - 33 недели. Продолжительность каникул в течение учебного года составляет не менее 30 календарных дней, летом - не менее 8 недель. Для обучающихся в первом классе устанавливаются в течение года дополнительные недельные каникулы. Годовой календарный учебный график разрабатывается и утверждается Организацией по согласованию с Отделом по работе с учреждениями образования.

· Продолжительность урока (академического часа) в 1 классе составляет 35 минут, во 2 - 11 классах не менее 40 минут и не более 45 минут.

4) Максимально допустимые сроки осуществления административных процедур, связанных с обработкой экзаменационных материалов государственной (итоговой) аттестации, не должно превышать 10 календарных дней, за исключением экзаменационных материалов по ЕГЭ.

5) Максимально допустимые сроки осуществления административных процедур, связанных с выдачей получателям муниципальной услуги документов государственного образца об уровне образования, не должно превышать 10 календарных дней после окончания государственной (итоговой) аттестации.

2.1.4 Правовые основания для предоставления муниципальной услуги

Консультирование по вопросам предоставления муниципальной услуги осуществляется в устной форме.

Консультации по вопросам предоставления муниципальной услуги предоставляются специалистом Отдела образования и образовательной организацией.

Специалист, осуществляющий консультирование и информирование граждан, несёт персональную ответственность за полноту, грамотность и доступность проведённого консультирования.

При ответах на телефонные звонки и устные обращения граждан специалист подробно и в вежливой (корректной) форме информирует обратившихся по интересующим их вопросам. Ответ на телефонный звонок должен начинаться с предоставления информации о наименовании органа, в который позвонил гражданин, фамилии, имени, отчестве и должности специалиста, принявшего телефонный звонок.

Информирование о ходе предоставления муниципальной услуги проводится сотрудниками при личном контакте с заявителями, с использованием средств почтовой, телефонной связи, посредством электронной почты.

Индивидуальное устное консультирование осуществляется специалистом при обращении граждан за информацией лично.

Специалист, осуществляющий устное информирование, должен принять все необходимые меры для дачи полного ответа на поставленные вопросы, в случае необходимости с привлечением компетентных специалистов. Время ожидания граждан при индивидуальном устном информировании не может превышать 30 минут. Индивидуальное устное информирование специалист осуществляет не более 15 минут. 

В случае если для подготовки ответа требуется продолжительное время, специалист, осуществляющий индивидуальное устное информирование, может предложить гражданину обратиться за необходимой информацией в письменном виде, либо согласовать другое время для устного информирования.

2.1.5. Сведения о заявителях.

Получатели муниципальной услуги являются:

граждане Российской Федерации, иностранные граждане, лица без гражданства, проживающие на территории Кадошкинского муниципального  района.

Регистрация граждан Российской Федерации по месту пребывания и по месту жительства в пределах Российской Федерации или отсутствие таковой не могут служить основанием для отказа в приеме на обучение в Организацию.

2.1.6. Перечень документов, необходимых для получения заявителями муниципальной услуги, порядок их представления.

Основанием приема в общеобразовательные школы  на все ступени общего образования является заявление родителей (законных представителей) несовершеннолетних граждан по (форме согласно приложению № 2 к данному Регламенту).

Для получения муниципальной услуги Заявитель предоставляет в Организацию следующие документы:

1. Прием в 1-е классы:

· заявление родителей (законных представителей);

· медицинская карта ребенка;

· копия свидетельства о рождении.

· положительное заключение психолого-медико-педагогической комиссии (детям до 6 лет 6 месяцев).

2. Прием во 2-9 классы в порядке перевода из других общеобразовательных организаций:

заявление родителей (законных представителей) обучающихся;

медицинская карта по установленной форме (медицинская справка);

копия свидетельства о рождении (паспорта);

ведомость с результатами промежуточной аттестации (текущими отметками);

документ, подтверждающий уровень освоения обучающимся соответствующих общеобразовательных программ;

личное дело.

3. Прием в 10-11 классы в порядке перевода из других общеобразовательных организаций:

· заявление обучающегося, письменно согласованного с родителями (законными представителями) - для несовершеннолетних граждан при поступлении в средние общеобразовательные школы;

· медицинская карта по установленной форме (медицинская справка);

· копия свидетельства о рождении (паспорта);

· документ об основном общем образовании;

· документ, подтверждающий уровень освоения обучающимся соответствующих общеобразовательных программ;

· ведомость с результатами промежуточной аттестации (текущими отметками) (для зачисления в 11  класс);

· личное дело (для зачисления в 11 класс).

2.1.7. Порядок информирования о правилах предоставления муниципальной услуги.

Порядок комплектования классов профильного обучения (10-11 классы) устанавливается образовательной организацией, согласовывается с учредителем и закрепляется Уставом организации. Условия приема в профильные классы устанавливаются с учетом соблюдения прав граждан в области образования и обеспечивают зачисление обучающихся, наиболее подготовленных к освоению программ повышенного уровня.

Все копии предоставляемых документов должны быть заверены надлежащим образом либо предоставляются с подлинниками, которые, после сверки с копиями представленных документов, возвращаются Заявителю.

При отсутствии документов об уровне образования, Организация, создавая предметные комиссии, самостоятельно определяет уровень образования гражданина. 

Перевод граждан в специальные (коррекционные) организации 
I-VIII вида, специальные (коррекционные) классы, осуществляется по заявлению родителей (законных представителей) при наличии заключения психолого-медико-педагогической комиссии.

Прием детей из семей беженцев и вынужденных переселенцев, при наличии документов, подтверждающих их статус, может осуществляться на основании записи детей в паспорте родителей (законных представителей) и их письменного заявления с указанием адреса фактического проживания без учета наличия или отсутствия регистрационных документов о регистрации по месту проживания.

Иностранные граждане пользуются в Российской Федерации правом на получение образования наравне с гражданами Российской Федерации. 

Определение детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей в школы-интернаты осуществляется на основании решения органа местного самоуправления о направлении в Организацию. 

2.1.8. Место нахождения, справочные телефоны Организаций, непосредственно предоставляющих Услугу, приведены в приложении № 1 к настоящему Регламенту.

На информационных стендах и официальных Интернет - сайтах администрации Кадошкинского муниципального района и Организаций должна содержаться следующая обязательная информация: 

· полное наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу;

· почтовый адрес, адреса электронной почты и официального сайта, контактные телефоны, график работы, фамилии, имена, отчества и должности специалистов, осуществляющих прием и консультирование граждан;

· реестр муниципальных услуг в области содействия организации предоставления общедоступного и бесплатного начального общего, основного общего, среднего (полного) общего образования по основным образовательным программам;

· процедуры предоставления муниципальной услуги в текстовом виде и в виде блок-схемы (приложение № 4 к Административному регламенту);

· перечень документов, предоставляемых заявителями для получения муниципальной услуги;

· образец Заявления о приеме в муниципальную образовательную организацию (далее-Заявление) (приложение № 2 к Административному регламенту);

· порядок обжалования действий (бездействия) Отдела образования и образовательных организаций, их должностных лиц и работников;

· извлечения из законодательных и иных нормативных правовых актов, содержащих нормы, регулирующие деятельность по предоставлению муниципальной услуги;

· порядок рассмотрения обращений получателей муниципальной услуги;

· перечень получателей муниципальной услуги;

· перечень документов, необходимых для получения муниципальной услуги;

· извлечение из законодательных и иных нормативных правовых актов;

· перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги;

· ответы на вопросы получателей муниципальной услуги.

Тексты информационных материалов печатаются удобным для чтения шрифтом, без исправлений, наиболее важные места выделяются полужирным начертанием либо
подчеркиваются.

2.2. Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги.

2.2.1. Основаниями для отказа в предоставлении гражданину муниципальной услуги являются:

- недостижение установленного законом возраста  (6 лет 6 месяцев) при отсутствии положительного заключения психолого-медико-педагогической комиссии и разрешения Учредителя;

- исключение из образовательной организации за совершение противоправных действий, грубых и неоднократных нарушений устава образовательной организации (допускается при достижении обучающимся 15 лет);

- достижение обучающимся 18-летнего возраста. 

- обращение за получением муниципальной услуги ненадлежащего лица;

2.2.2. На основании личного письменного заявления родителей (законных представителей) получатель муниципальной услуги вправе отказаться от предоставления муниципальной услуги.

2.2.3. В случае отказа получателя муниципальной услуги от предоставления ему муниципальной услуги она может быть предоставлена на основании заявления, представленного гражданином в Отдел образования или образовательную организацию.

2.3. Стандарт комфортности.

2.3.1. Время ожидания Заявителя при подаче документов для получения муниципальной услуги у сотрудника Организации не должно превышать 30 минут. Продолжительность приема Заявителя у сотрудника Организации, осуществляющего прием документов, при подаче документов для получения муниципальной услуги не должна превышать 15 минут.

2.3.2 Требования к оборудованию мест предоставления муниципальной услуги

1. Помещения для предоставления муниципальной услуги размещаются в капитальных зданиях, не превышающих 3-х этажей.

Вход и выход из помещения для предоставления муниципальной услуги оборудуются соответствующими указателями.

На каждом этаже здания на видном месте располагаются схемы размещения средств пожаротушения и путей эвакуации посетителей, получателей муниципальной услуги и работников образовательных организаций, а также средства пожаротушения и оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации.

2. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в специально выделенных для этих целей помещениях (учебных классах).

Набор помещений для предоставления муниципальной услуги создает условия для изучения обязательных учебных дисциплин, а также дополнительных предметов по выбору учащихся в соответствии с их интересами и дифференциацией по направлениям для углубленного изучения предметов.

Обучающиеся I ступени обучаются в закрепленных за каждым классом учебных помещениях.

Для обучающихся II - III ступеней организация образовательного процесса осуществляется на любых этажах здания.

3. Помещения для предоставления муниципальной услуги включают рабочую зону (размещение учебных столов для обучающихся), рабочую зону учителя, дополнительное пространство для размещения учебно-наглядных пособий, технических средств обучения, зону для индивидуальных занятий обучающихся и возможной активной деятельности.

4. В зависимости от назначения учебных помещений могут применяться столы ученические (одноместные и двухместные), столы аудиторные, чертежные или лабораторные. Расстановка столов трехрядная.

Каждый обучающийся обеспечивается удобным рабочим местом за партой или столом в соответствии с его ростом и состоянием зрения и слуха.

При оборудовании учебных помещений обязательно соблюдение размеров проходов и расстояний между предметами оборудования в соответствии с нормами СанПиНа 

5.В зданиях, где осуществляется предоставление муниципальной услуги, предусматривается оборудование доступных мест общего пользования (санитарных узлов) и хранения верхней одежды получателей муниципальной услуги. 

Гардеробы размещаются на 1-м этаже, оснащаются вешалками для одежды и полками для обуви (в образовательных организациях, где предусмотрена сменная обувь).

 Количество санитарных приборов и площадь санитарных узлов определяется в соответствии с нормами СанПиНа

Для персонала выделяется отдельный санузел.

6. Площадь и оборудование спортивного и актового залов, библиотеки определяются в соответствии с нормами СанПиН 

7. Места предоставления муниципальной услуги оборудуются с учетом стандарта комфортности предоставления государственных услуг.

2.4. Требование к оплате предоставления муниципальной услуги, иные требования к предоставлению муниципальной услуги.

2.4.1. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.

2.4.2. Предоставление муниципальной услуги может сопровождаться оказанием муниципальных услуг по организации индивидуальных и групповых дополнительных занятий в рамках государственных образовательных программ, консультаций в выпускных классах по подготовке к экзаменам, кружков, факультативов, элективных курсов, модулей, спортивных секций, предусмотренных учебным планом, профессиональной ориентации граждан (обучающихся) в целях выбора сферы деятельности (профессии).

2.4.3. Муниципальная услуга может предоставляться в виде проведения занятий с одним гражданином (обучающимся) по индивидуальной форме обучения и (или) с группой граждан (обучающихся) по групповой форме обучения (в образовательной организации), а также в дистанционной форме, форме семейного образования, самообразования, экстерната.

2.4.4. Комплектование Организаций.

Правила приема закреплены в уставах Организаций и должны обеспечивать на ступени начального общего, основного общего и среднего (полного) общего образования прием всех граждан, которые проживают на определенной территории и имеют право на получение образования соответствующего уровня.

Количество классов в Организациях определяется в зависимости от числа поданных заявлений граждан и условий, созданных для осуществления образовательного процесса, и с учетом санитарных норм и контрольных нормативов, указанных в лицензии. 

Количество и наполняемость классов Организации (включая малокомплектное), расположенного в сельской местности, определяются исходя из потребностей населения.

Предельная наполняемость классов в организациях устанавливается в соответствии с Типовыми положениями. 

2.4.5. Требования к оформлению документов, необходимых для получения муниципальной услуги

 Заявление на получение муниципальной услуги заполняется разборчиво от руки, на русском языке. При заполнении заявления не допускается использование сокращений слов и аббревиатур. Заявление заверяется личной подписью гражданина.

Документы, составленные на иностранном языке, подлежат переводу на русский язык. Верность перевода и подлинность подписи переводчика свидетельствуются в установленном порядке.

III. Административные процедуры

3.1. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме.

Описание последовательности действий при предоставлении муниципальной услуги (приложение № 4 к настоящему Регламенту).

3.1.1 Основанием для начала предоставления муниципальной услуги является обращение в образовательную организацию гражданина (обучающегося) или его родителей (законных представителей), написавшего заявление о предоставлении муниципальной услуги.

3.1.2. Граждане, обратившиеся за предоставлением муниципальной услуги, представляют документы, установленные пунктами 2.13.1, 2.13.2, 2.13.3 настоящего Административного регламента.

3.1.3. Руководитель образовательной организации, осуществляющий функцию по предоставлению муниципальной услуги, проверяет наличие документов, установленных настоящим Административным регламентом.

На основании представленных документов руководитель образовательной организации принимает решение о предоставлении или отказе в предоставлении муниципальной услуги в соответствии с основанием, установленным настоящим Административным регламентом.

Руководитель  образовательной организации по предоставлению муниципальной услуги, информирует гражданина о принятом решении.

В случае отказа в предоставлении муниципальной услуги руководитель образовательной организации по предоставлению муниципальной услуги, разъясняет причины, основание отказа, порядок предоставления муниципальной услуги, оформляет решение в письменной форме и выдает его гражданину.

В случае несогласия гражданина с принятым решением он вправе обжаловать действия руководителя образовательной организации по предоставлению муниципальной услуги, в установленном порядке.

3.1.4. Руководитель  образовательной организации по предоставлению муниципальной услуги, информирует гражданина, в отношении которого принято решение о предоставлении муниципальной услуги, о порядке предоставления муниципальной услуги, знакомит с локальными нормативно-правовыми документами, регулирующими деятельность образовательной организации.

3.1.5. Руководитель образовательной организации по предоставлению муниципальной услуги, на основании заявления и документов, представленных гражданином, заводит личное дело на получателя муниципальной услуги (личное дело учащегося).

Личное дело регистрируется в алфавитной книге по первой букве фамилии ребенка, личному делу присваивается идентификационный номер, ребенок зачисляется в первый класс.

3.1.6 Образовательная организация предоставляет муниципальную услугу в соответствии с уровнями общеобразовательных программ трех ступеней образования:

1. I ступень - начальное общее образование - предоставление муниципальной услуги осуществляется в течение 4 лет.

Обучение детей в 1 классе проводятся с соблюдением следующих требований:

- учебные занятия проводятся только в первую смену;

- 5-дневная учебная неделя;

- организация облегченного учебного дня в середине недели;

- продолжительность уроков - не более 35 минут;

- организация в середине учебного дня динамической паузы продолжительностью не менее 40 минут;

- использование "ступенчатого" режима обучения в первом полугодии;

- обучение без домашних заданий и балльного оценивания знаний обучающихся;

- дополнительные недельные каникулы в середине третьей четверти.

Итоговая аттестация обучающихся, окончивших I ступень обучения, может проводиться, если она предусмотрена в уставе образовательной организации.

2. II ступень - основное общее образование - предоставление муниципальной услуги осуществляется в течение 5 лет.

Освоение общеобразовательных программ основного общего образования завершается обязательной итоговой аттестацией.

Учащимся, прошедшим государственную (итоговую) аттестацию, выдается документ государственного образца об основном общем образовании.

В случае продолжения обучения на III ступени образования, документ, подтверждающий получение основного общего образования, сдается руководителю образовательной организации по предоставлению муниципальной услуги, и хранится в личном деле учащегося.

3. III ступень - среднее (полное) общее образование - предоставление муниципальной услуги осуществляется в течение 2 лет.

Освоение общеобразовательных программ среднего (полного) общего образования завершается обязательной государственной (итоговой) аттестацией.

Учащимся, прошедшим государственную (итоговую) аттестацию, выдается документ государственного образца о среднем (полном) общем образовании, а также документ о получении основного общего образования.

3.1.7 Обучающиеся, освоившие в полном объеме образовательную программу учебного года, переводятся в следующий класс.

Перевод обучающегося в следующий класс осуществляется по решению педагогического совета образовательной организации.

Итоги аттестации и решение педагогического совета о переводе обучающегося работники образовательной организации по предоставлению муниципальной услуги, - классные руководителя обязаны довести до сведения учащихся и их родителей (законных представителей).

3.1.8 Текущий контроль успеваемости обучающихся образовательной организации, проводится работниками образовательной организации по предоставлению муниципальной услуги, - учителями (преподавателями) по пятибалльной системе - минимальный балл - 1, максимальный балл - 5.

3.1.9 Письменные самостоятельные работы учащихся обучающего характера после обязательного анализа и оценивания не требуют обязательного переноса отметок в классный журнал.

3.1.10. Работники образовательной организации по предоставлению муниципальной услуги, - учителя (преподаватели), проверяя и оценивая работы (в том числе контрольные), устные ответы обучающихся, за достигнутые ими навыки и умения выставляют оценку в классный журнал и дневник обучающегося.

Результаты работ обучающегося контрольного характера должны быть отражены в классном журнале к следующему уроку по этому предмету.

3.1.11. Домашние задания учащимся даются с учетом возможности их выполнения в следующих пределах:

    во 2-м классе       - до 1,5 часа;

    в 3 - 4 классах     - до 2 часов;

    в 5 - 6 классах     - до 2,5 часа;

    в 7 - 8 классах     - до 3 часов;

    в 9 - 11 классах    - до 4 часов.

3.2. Формы контроля за исполнением административного регламента

3.2.1 Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, принятием решений работником образовательной организации и исполнением настоящего Административного регламента осуществляется директором образовательной организации или его заместителем, ответственным за организацию работы по предоставлению муниципальной услуги, а также должностными лицами Отдела образования.

3.2.2. Текущий контроль за предоставлением муниципальной услуги осуществляется путем проведения директором образовательной организации или его заместителем, ответственным за организацию работы по предоставлению муниципальной услуги, проверок соблюдения и исполнения работником образовательной организации положений настоящего Административного регламента, положений, содержащих порядок проведения учебных занятий и оценивания знаний учащихся, требований к заполнению, ведению и хранению классных журналов и других документов, регламентирующих деятельность по предоставлению муниципальной услуги по организации предоставления общедоступного и бесплатного начального общего, основного общего, среднего (полного) общего образования по основным образовательным программам.

Периодичность осуществления текущего контроля устанавливается начальником (заведующим)  Отдела образования, а также директором образовательной организации или его заместителем.

3.2.3. Проверки осуществляются Отделом образования.

Проведение проверок соблюдения образовательными организациями законодательства об образовании Отделом образования должно осуществляться не реже одного раза в течение календарного года.

Проверки осуществляются на основании планов проведения проверок (плановые проверки) или по факту обращения получателя муниципальной услуги (внеплановые проверки).

Плановые проверки могут носить тематический характер.

3.2.4. Для проведения проверок, выявления и устранения нарушений законодательства об образовании начальник (заведующий)  Отдела образования определяет уполномоченных должностных лиц.

3.3. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц, муниципальных служащих

3.1.1. Право на обжалование действий (бездействия) и решений должностных лиц Отдела по работе с учреждениями образования, сотрудников Организаций имеют Заявители услуги указанные в пункте 1.7. настоящего Регламента. 

3.1.2. Предметом досудебного обжалования являются решение или действие (бездействия) должностных лиц Отдела по работе с учреждениями образования, исполняющих или обеспечивающих исполнение полномочий в соответствии с должностной инструкцией, а также решение или действие (бездействия) сотрудников Организаций.

3.1.3. Получатели муниципальной услуги имеют право на обжалование решений, принятых в ходе предоставления муниципальной услуги, действий или бездействия работников и должностных лиц органов и организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, в вышестоящие органы в досудебном и судебном порядке.

3.1.4. Получатели муниципальной услуги вправе обжаловать решения, принятые в ходе предоставления муниципальной услуги, действия или бездействие:

- образовательных организаций - в Отделе образования;

- Отдела образования - в администрацию Кадошкинского муниципального  района или министерство образования Республики Мордовия.

3.1.5. Получатели муниципальной услуги имеют право обратиться с жалобой лично или направить письменное обращение, жалобу (претензию).

3.1.6. Должностные лица, ответственные или уполномоченные работники Отдела образования Кадошкинского муниципального района  проводят личный прием получателей муниципальной услуги.

3.1.7. При обращении получателей муниципальной услуги в письменной форме срок рассмотрения не должен превышать 30 дней со дня регистрации обращения, жалобы (претензии).

В случае если по обращению, жалобе (претензии) требуется провести расследования, проверки или обследования, срок рассмотрения может быть продлен, но не более чем на 30 дней, по решению должностного лица, ответственного или уполномоченного работника органа и организации, в которые поступило обращение, жалоба (претензия). О продлении срока рассмотрения получатель муниципальной услуги уведомляется письменно с указанием причин его продления.

3.1.8. Обращение, жалоба (претензия) получателя муниципальной услуги в письменной форме должны содержать следующую информацию:

- фамилию, имя, отчество гражданина, его место жительства или пребывания;

- наименование органа и организации, участвующего в предоставлении муниципальной услуги, должность, фамилию, имя и отчество работника (при наличии сведений), решение, действие (бездействие) которого обжалуется;

- суть  обжалуемого решения, действия (бездействия).

Дополнительно в обращении, жалобе (претензии) могут указываться причины несогласия с обжалуемым решением, действием (бездействием), обстоятельства, на основании которых получатель муниципальной услуги считает, что нарушены его права, свободы и законные интересы, созданы препятствия к их реализации либо незаконно возложена какая-либо обязанность, требования об отмене решения, о признании незаконным действия (бездействия), а также иные сведения, которые получатель муниципальной услуги считает необходимым сообщить.

К обращению, жалобе (претензии) могут быть приложены копии документов, подтверждающих изложенные обстоятельства. В таком случае получателем муниципальной услуги приводится перечень прилагаемых документов.

Если документы, имеющие существенное значение для рассмотрения обращения, жалобы (претензии), отсутствуют или не приложены, получатель муниципальной услуги в пятидневный срок уведомляется (письменно, с использованием средств телефонной или факсимильной связи,  по электронной почте) о том, что рассмотрение обращения, жалобы (претензии) и принятие решения будут осуществляться без учета доводов, в подтверждение которых документы не представлены.

В случае если в обращении, жалобе (претензии) содержится просьба получателя муниципальной услуги об истребовании документов, имеющих существенное значение для рассмотрения, которые отсутствуют у получателя муниципальной услуги, то должностные лица, ответственные или уполномоченные работники органов и организаций, рассматривающие обращение, жалобу (претензию), вправе запросить необходимые документы или выехать на место для их изучения.

Под обращением, жалобой (претензией) получатель муниципальной услуги ставит личную подпись и дату.

3.1.9. По результатам рассмотрения обращения, жалобы (претензии) руководитель органа или организации, участвующего в предоставлении муниципальной услуги, принимает решение об удовлетворении требований получателя муниципальной услуги и о признании неправомерным обжалованного решения, действия (бездействия) либо об отказе в удовлетворении требований.

Письменный ответ, содержащий результаты рассмотрения обращения, направляется получателю муниципальной услуги.

3.1.10. Обращение, жалоба (претензия) получателя муниципальной услуги не рассматривается в следующих случаях:

- если в письменном обращении не указаны фамилия получателя муниципальной услуги, направившего обращение, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, а также отсутствуют сведения об обжалуемом решении, действии, бездействии (в чем выразилось, кем принято), ответ на обращение не дается. 

- если в указанном обращении содержатся сведения о подготавливаемом, совершаемом или совершенном противоправном деянии, а также о лице, его подготавливающем, совершающем или совершившем, обращение подлежит направлению в государственный орган в соответствии с его компетенцией;

- если предметом обращения, жалобы (претензии) является решение, принятое в судебном порядке. Жалоба, в которой обжалуется судебное решение, возвращается получателю муниципальной услуги, направившему обращение, с разъяснением порядка обжалования данного судебного решения;

- если в жалобе (претензии) содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу работника, органа или организации, участвующего в предоставлении муниципальной услуги, а также членов его семьи, вправе оставить обращение без ответа по существу поставленных в нем вопросов и сообщить гражданину, направившему обращение, о недопустимости злоупотребления правом;

- если текст письменного обращения не поддается прочтению, ответ на обращение не дается и оно не подлежит направлению на рассмотрение в государственный орган, орган местного самоуправления или должностному лицу в соответствии с их компетенцией, о чем сообщается получателю муниципальной услуги, направившему обращение, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению;

- если в письменном обращении получателя муниципальной услуги содержится вопрос, на который ему многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми обращениями, и при этом в обращении не приводятся новые доводы или обстоятельства, руководитель организации, предоставляющего муниципальную услугу, вправе принять решение о безосновательности очередного обращения и прекращении переписки с получателем муниципальной услуги по данному вопросу при условии, что указанное обращение и ранее направляемые обращения направлялись в один и тот же орган или организацию. О данном решении уведомляется получатель муниципальной услуги, направивший обращение;

- если ответ по существу поставленного в обращении вопроса не может быть дан без разглашения сведений, составляющих государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну, получателю муниципальной услуги, направившему обращение, сообщается о невозможности дать ответ по существу поставленного в нем вопроса в связи с недопустимостью разглашения указанных сведений.

В случае если причины, по которым ответ по существу поставленных в обращении вопросов не мог быть дан, в последующем были устранены, гражданин вправе вновь направить обращение в соответствующий государственный орган, орган местного самоуправления или соответствующему должностному лицу.

Письменный ответ с указанием причин отказа в рассмотрении обращения, жалобы (претензии) направляется получателю муниципальной услуги не позднее 30 дней с момента ее регистрации.

3.1.11. Разрешение споров получателей муниципальной услуги с работниками органов и организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, рассмотрение претензий осуществляются в претензионном или ином досудебном порядке урегулирования.

Для рассмотрения претензий получателей муниципальной услуги и урегулирования споров органами и организациями, участвующими в предоставлении муниципальной услуги, создается комиссия по досудебному разрешению споров (претензий).

В состав комиссии включаются должностные лица, ответственные или уполномоченные работники образовательных организаций, уполномоченные лица Отдела образования, представители общественных организаций и объединений, а также другие лица, обладающие необходимыми знаниями, опытом и квалификацией, позволяющими участвовать в рассмотрении претензий и урегулировании споров.

Информация о порядке досудебного разрешения споров и рассмотрения претензий размещается на Интернет-сайтах и информационных стендах органов и организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги.

При урегулировании споров и рассмотрении претензий члены комиссии осуществляют проверку законности и обоснованности принятия решений, действий или бездействия должностных лиц, ответственных или уполномоченных работников органов и организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, запрашивают объяснительные (служебные) записки и иные необходимые документы.

Получатель муниципальной услуги, выразивший претензии, может лично присутствовать на заседаниях комиссии или направить своего законного представителя.

Члены комиссии своевременно (не позднее чем за пять календарных дней до проведения заседания комиссии) информируют (письменно, с использованием средств телефонной или факсимильной связи либо по электронной почте) получателей муниципальной услуги, их законных представителей о сроке и месте проведения заседания комиссии по вопросу разрешения спора или рассмотрения претензии.

Получатели муниципальной услуги могут подать ходатайство об изменении сроков проведения заседания комиссии, состава членов комиссии, а также обратиться с другими просьбами, указав причины и приведя обоснования ходатайства.

Получатели муниципальной услуги могут письменно уведомить об отказе участвовать в заседании комиссии.

В случае отказа получателя муниципальной услуги лично участвовать в заседаниях комиссии необходимые материалы и проект решения комиссии по результатам разрешения спора или рассмотрения претензии направляются получателю муниципальной услуги по почте или с использованием средств факсимильной связи и электронной связи, сети Интернет.

Споры считаются разрешенными, если между получателем муниципальной услуги и комиссией по взаимному согласию достигнута договоренность.

Результаты договоренности фиксируются в протоколе, который подписывается получателем муниципальной услуги и председателем комиссии.

По результатам разрешения спора или рассмотрения претензии на основании протокола оформляется решение комиссии, в котором могут быть указаны сроки принятия мер по устранению выявленных нарушений, восстановлению нарушенных прав и законных интересов получателя муниципальной услуги (заявителя), причины и основания невозможности удовлетворения претензий получателя муниципальной услуги, разрешения спора в пользу получателя муниципальной услуги.

В решении комиссии могут содержаться рекомендации по организации работы и проведению контроля за предоставлением муниципальной услуги, наложению взысканий на лиц, допустивших нарушение прав и законных интересов получателей муниципальной услуги, иные положения, направленные на совершенствование административных процедур и повышение качества предоставления муниципальной услуги.

3.1.12. Получатели муниципальной услуги могут сообщить о нарушении своих прав и законных интересов, противоправных решениях, действиях или бездействии работников, органов и организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, и должностных лиц, нарушении положений настоящего Административного регламента, некорректном поведении или нарушении служебной этики по номерам телефонов, содержащихся на Интернет-ресурсах администрации Кадошкинского муниципального  района,  Отдела образования, образовательных организаций.

Сообщение получателя муниципальной услуги должно содержать следующую информацию:

- фамилию, имя, отчество гражданина, место жительства или пребывания;

- наименование органа или организации, должность, фамилию, имя и отчество работника (при наличии сведений), решение, действие (бездействие) которого нарушает права и законные интересы получателя муниципальной услуги;

- суть нарушенных прав и законных интересов, противоправного решения, действия (бездействия);

- сведения о способе информирования получателя муниципальной услуги о принятых мерах по результатам рассмотрения его сообщения.

IV. Заключение

4.1. Настоящий регламент при предоставлении муниципальной услуги является обязательным для уполномоченного структурного подразделения органа предоставления муниципальной услуги (Отдел по работе с учреждениями образования, опеки и попечительства несовершеннолетних администрации Кадошкинского муниципального района), органа обеспечения предоставления муниципальной услуги (муниципальных образовательных организаций).

4.2. По вопросам, которые не урегулированы настоящим регламентом, в целях их урегулирования могут приниматься муниципальные правовые акты, локальные акты. Данные муниципальные правовые и локальные акты не могут противоречить положениям настоящего регламента.

Приложение  1

к Административному регламенту

образовательных организаций Кадошкинского 

муниципального района Республики Мордовия 

по предоставлению услуги по предоставлению  

информации об организации общедоступного 

и бесплатного начального общего, 

основного  (полного) общего образования

 по основным образовательным программам

 в общеобразовательных организациях

СВЕДЕНИЯ

об  общеобразовательных организациях Кадошкинского муниципального района

	№ п/п
	Наименование образовательного учреждения
	Адрес
	Список руководителей
	Телефон

	1
	Муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение «Кадошкинская средняя общеобразовательная школа»
	431900, Республика Мордовия, Кадошкинский района, п.Кадошкино, ул.Заводская, д.35

http://www.kadoshkino.edurm.ru 

 lira-p@mail.ru

	Шмидт Ирина Васильевна
	8(83448) 2-33-79



	2
	Муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение «Латышовская средняя общеобразовательная школа»
	431911, Республика Мордовия, Кадошкинский район, с. Латышовка, ул.Молодежная, д.12а

http://www.latishovka.edurm.ru

shkola12a@mail.ru

	Кадрякова Татьяна Анатольевна
	8(83448)  2-67-14



	3
	Муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение «Адашевская средняя общеобразовательная школа»
	431910, Республика Мордовия, Кадошкинский район, с.Адашево, ул.Пролетарская, д.1, 

http://sosh_adashevo.a2b2.ru
adashevo1@rambler.ru


	Радаева Мария Дмитриевна
	8(83448)  2-60-41



	4
	Муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение «Большеполянская основная общеобразовательная школа»
	431912, Республика Мордовия, Кадошкинский район, с.Большая Поляна, ул. Школьная, д.1

http://bolshepolyanskaya_shkola.a2b2.ru

krr3@mail.ru

	Кильдеева Светлана Наильевна
	8(83448) 2-64-23



	5
	Муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение «Паевская начальная общеобразовательная школа»
	431902, Республика Мордовия, Кадошкинский района, с.Паево, ул. Школьная, д.22, 

po_zhuravleva@mail.ru
	Журавлева Пелагея Осиповна


	8(83448)  2-69-31



	6
	Муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение «Глушковская начальная общеобразовательная школа»
	431902, Республика Мордовия, Кадошкинский  район, село Глушково, ул.А.Корнеева, д.2, 

bajjsheva-galina@rambler.ru


	Байшева Галина Серафимовна
	8(83448) 2-71-39




Приложение  №2

к Административному регламенту

образовательных организаций Кадошкинского 

муниципального района Республики Мордовия 

по предоставлению услуги по предоставлению  

информации об организации общедоступного 

и бесплатного начального общего, 

основного  (полного) общего образования

 по основным образовательным программам

 в общеобразовательных организациях

	№ ____ «____»________200_ г. 

номер и дата регистрации заявления
	Директору_____________________________________
(наименование организации)
______________________________________________
(Ф.И.О. директора)

Родителя (законного представителя), 
ненужное зачеркнуть

Фамилия_______________________________________ 

Имя___________________ Отчество________________ 
Домашний адрес (место фактического проживания), место регистрации

Город__________________улица___________________

дом__________ кв._______________________________ 
Телефон _______________________________________

Е-mail: ________________________________________


ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу принять (меня) моего (ю) сына (дочь) ___________________________________________
___________________________________________________________________________________
фамилия, имя, отчество)
дата рождения _______________________________________________________________

в _________________ класс _____________________________________________________
(наименование учреждения)

Изучал (а)__________________________язык (для 2-11 классов)

С уставом, лицензией на право ведения образовательной деятельности, со свидетельством о государственной аккредитации, основными образовательными программами, ________________________________________________________________________
(другие документы, регламентирующие образовательную деятельность)

ознакомлен (а) _ _________________________________________________
(подпись)

Приложения (нужное подчеркнуть):

Медицинская карта (справка);

Копия свидетельства о рождении (копия паспорта – при наличии);

Ведомость с оценками промежуточной аттестации (текущими оценками)

Копия документа об основном общем образовании;

Иные документы (указать какие) ________________________________________________

____________________________________________________________________________

Подпись                                        Дата заполнения «___»____________ 20____г.

Дата ____________________                         подпись_________________

Приложение  №3

к Административному регламенту

образовательных организаций Кадошкинского

муниципального района Республики Мордовия 

по предоставлению услуги по предоставлению  

информации об организации общедоступного 

и бесплатного начального общего, 

основного  (полного) общего образования

 по основным образовательным программам

 в общеобразовательных организациях

РАСПИСКА – УВЕДОМЛЕНИЕ

Заявление________________________________________________________________
                                                                           (Ф.И.О. Заявителя)

о приеме в _______________________________________________________________
                                                                   наименование ОУ Фамилия  Имя обучающегося

с приложением документов (нужное подчеркнуть)

· Медицинская карта (справка);

· Копия свидетельства о рождении (копия паспорта – при наличии);

· Ведомость с оценками промежуточной аттестации (текущими оценками)

· Копия документа об основном общем образовании;

· Иные документы (указать какие)

_____________________________________________________________________

_____________________________________________________________________

принято «____» ____________ 200____ года, №________ в журнале регистрации 

Приложение  №4

к Административному регламенту

образовательных организаций Кадошкинского 

муниципального района Республики Мордовия 

по предоставлению услуги по предоставлению  

информации об организации общедоступного 

и бесплатного начального общего, 

основного  (полного) общего образования

 по основным образовательным программам

 в общеобразовательных организациям 

БЛОК-СХЕМА
последовательности административных процедур


[image: image1]
Приложение №5 

Утвержден 

приказом Министерства образования и 

науки Российской Федерации 

от « 16 » января 2009 г. № 16  

Образец  

Справка 

об обучении в образовательной организации, реализующей основные 

общеобразовательные программы основного общего и (или) среднего 

(полного) общего образования   

Данная справка выдана ________________________________________________ 

(фамилия, 

____________________________________________________________________ 

имя, отчество – при наличии) 

дата рождения «____»_________ _____ г. в том, что он (а) обучался (обучалась) 

в___________________________________________________________________ 

(полное наименование образовательной организации

____________________________________________________________________ 

____________________________________________________________________ 

и его местонахождение) 

____________________________________________________________________ 

____________________________________________________________________ 

в _________________ учебном году в ________классе и  получил(а) по учебным 

                   предметам следующие отметки (количество баллов): 

	№ 

п/п 


	Наименование учебных предметов  
	Годовая 

отметка за 

последний год 

обучения  


	Итоговая  

отметка 


	Отметка, полученная на 

государственной 

(итоговой) аттестации) 

или количество баллов 

по результатам ЕГЭ 

	1
	2
	3
	4
	5

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


Руководитель образовательной 

организации                                       _____________          ______________________________________ 

                                     (подпись)                                                         (ФИО) 

Дата выдачи «______» _____________ 20____г.                           регистрационный №______________ 

 (М.П.)

 

 АДМИНИСТРАЦИЯ КАДОШКИНСКОГО

    МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

РЕСПУБЛИКИ МОРДОВИЯ

Постановление

________________________________________________________________

от  05.10.2015г №  327-П

р.п. Кадошкино

 

об административном регламенте администрации Кадошкинского муниципального района Республики Мордовия по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление информации об организации общедоступного и бесплатного дошкольного образования в дошкольных образовательных организациях, расположенных на территории Кадошкинского муниципального района»

         Руководствуясь Федеральным законом от 06 октября 2003 года №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральным законом Российской Федерации от 27 июля 2010 года №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Уставом Кадошкинского муниципального района Республики Мордовия, руководствуясь Постановлением администрации Кадошкинского муниципального района Республики Мордовия от 25 июня 2010 года №274-П «О порядке разработки и утверждения административных регламентов исполнения муниципальных функций (предоставления муниципальных услуг) администрацией Кадошкинского муниципального района Республики Мордовия и иными органами местного самоуправления Кадошкинского муниципального района Республики Мордовия», администрация Кадошкинского муниципального района Республики Мордовия                                          п о с т а н о в л я е т:

         1. Утвердить прилагаемый административный регламент администрации Кадошкинского муниципального района Республики Мордовия по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление информации об организации общедоступного и бесплатного дошкольного образования в дошкольных образовательных организациях, расположенных на территории Кадошкинского муниципального района»

         2. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на начальника отдела по работе с учреждениями образования, опеки и попечительства несовершеннолетних администрации Кадошкинского муниципального района Горшкову Т.В.

         3. Настоящее постановление вступает в силу со дня официального опубликования в газете для издания официальных сообщений и материалов, нормативных и иных актов «Вестник» и подлежит размещению на официальном сайте администрации Кадошкинского муниципального района Республики Мордовия в сети «Интернет».

  

Глава администрации Кадошкинского

муниципального района

Республики Мордовия                                                                         А.В. Чаткин

 

                            Утвержден

                                                         Постановлением администрации

                                                         Кадошкинского муниципального района

                                                         от «05» октября 2015 года  №327-П

Административный регламент администрации Кадошкинского муниципального района по оказанию муниципальной услуги «Предоставление информации об организации общедоступного и бесплатного дошкольного образования в дошкольных образовательных организациях, расположенных на территории Кадошкинского муниципального района Республики Мордовия»

Раздел 1. Общие положения

1.1. Административный регламент по оказанию муниципальной услуги «Предоставление информации об организации общедоступного и бесплатного дошкольного образования в дошкольных образовательных организациях, расположенных на территории Кадошкинского муниципального района  Республики Мордовия» (далее – Регламент) разработан в целях повышения качества предоставления данной муниципальной услуги, определяет порядок, последовательность и сроки осуществления действий (административных процедур) при ее оказании. 

1.2. Разработчиком Регламента является отдел по работе с учреждениями образования, опеки и попечительства несовершеннолетних администрации Кадошкинского муниципального района (далее – отдел образования). 

1.3. Муниципальная услуга направлена на реализацию прав граждан на получение общедоступного и бесплатного дошкольного образования. 

1.4. Получателями муниципальной услуги являются все заинтересованные лица – граждане Российской Федерации, иностранные граждане, лица без гражданства и юридические лица (далее – Заявители) на равных основаниях, если иное не предусмотрено законом или международным договором Российской Федерации. 

1.5. В процессе предоставления муниципальной услуги отдел образования взаимодействует с дошкольными образовательными организациями. 

1.6. Муниципальная услуга предоставляется по запросу Заявителя, выраженному в устной, письменной или электронной форме на русском языке. Для получения муниципальной услуги Заявитель вправе подать запрос: 

– в устной форме лично в отдел образования; 

– в устной форме в отдел образования по телефону; 

– в письменной форме в отдел образования  лично; 

– в письменной форме в отдел образования по почте или с помощью курьера; 

– в электронной форме в отдел образования с помощью электронной почты. 

Раздел 2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги: «Предоставление информации об организации общедоступного и бесплатного дошкольного образования в дошкольных образовательных организациях, расположенных на территории Кадошкинского муниципального района Республики Мордовия». 

2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу: отдел образования.

2.3. Результат предоставления муниципальной услуги. 

2.3.1. Результатом предоставления муниципальной услуги является выдача Заявителю информации об организации общедоступного и бесплатного дошкольного образования в дошкольных образовательных организациях, расположенных на территории Кадошкинского муниципального района, либо уведомления об отказе в предоставлении документированной информации.

2.3.2. Перечень предоставляемой информации по вопросам исполнения муниципальной услуги: 

– информация о местонахождении и графике работы отдела образования; 

– информация о наименовании, типе, виде, местонахождении и графике работы дошкольных образовательных организаций, расположенных на территории Кадошкинского муниципального района; 

– информация о телефонах руководителей дошкольных образовательных организаций, расположенных на территории Кадошкинского муниципального района; 

– информация о сайте, адресе электронной почты дошкольных образовательных организаций, расположенных на территории Кадошкинского муниципального района; 

– информация об учредителе  дошкольных образовательных организаций, расположенных на территории Кадошкинского муниципального района; 

– информация о номере лицензии на право осуществления образовательной деятельности дошкольными образовательными организациями, расположенными на территории Кадошкинского муниципального района; 

– информация о нормативных правовых актах, регламентирующих деятельность дошкольных образовательных организаций, расположенных на территории Кадошкинского муниципального района; 

– информация о педагогическом составе дошкольных образовательных организаций, расположенных на территории Кадошкинского муниципального района;  

– информация о целях образовательного процесса, типах и видах реализуемых образовательных программах в дошкольных образовательных организациях, расположенных на территории Кадошкинского муниципального района;  

– информация о годовых, учебных планах дошкольных образовательных организаций, расположенных на территории Кадошкинского муниципального района;

– информация об основных характеристиках организации образовательного процесса в дошкольных образовательных организациях, расположенных на территории Кадошкинского муниципального района в том числе: 

· язык (языки), на котором ведутся обучение и воспитание; 

· правила приема воспитанников; 

·продолжительность обучения на каждом этапе обучения и возраст воспитанников; 

· порядок и основания отчисления воспитанников; 

· режим занятий воспитанников; 

· наличие дополнительных образовательных услуг, в том числе платных образовательных услуг, и порядок их предоставления (на договорной основе); 

· количество и наполняемость групп.

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги составляет не более 5 рабочих дней со дня регистрации запроса Заявителя. 

2.5. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги: 

– Конституция Российской Федерации, принятая всенародным голосованием 12.12.1993 (с учетом поправок, внесенных Законами Российской Федерации о поправках к Конституции Российской Федерации от 30.12.2008 N 6-ФКЗ и от 30.12.2008 N 7-ФКЗ
– Конвенция о правах ребенка, одобренная Генеральной Ассамблеей ООН 20.11.1989; 

– Закон Российской Федерации от 29.12.2012 № 273-ФЗ «Об образовании»; 

– Закон Российской Федерации от 07.02.1992 № 2300-1 (ред. от 05.05.2014) «О защите прав потребителей»; 

– Закон Российской Федерации от 19.02.1993 № 4530-1 (ред. от 25.11.2013) «О вынужденных переселенцах»; 

– Федеральный закон от 19.02.1993 № 4528-1 (ред. от 22.12.2014) «О беженцах»; 

– Федеральный закон от 24.07.1998 № 124-ФЗ  «Об основных гарантиях прав ребенка в Российской Федерации»; 

– Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»; 

– Федеральный закон от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»; 

– Федеральный закон от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»; 

– распоряжение Правительства Российской Федерации от 17.12.2009 № 1993-р «Об утверждении сводного перечня первоочередных государственных и муниципальных услуг, предоставляемых в электронном виде»; 

– уставы дошкольных образовательных организаций, расположенных на территории Кадошкинского муниципального района, в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами.

2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги. 

2.6.1. Запрос на предоставление муниципальной услуги, выраженный в письменной форме. 

В запросе, выраженном в письменной форме (примерная форма запроса приводится в приложении № 2 к настоящему Регламенту), указываются: 

– наименование отдела образования или фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии) должностного лица отдела образования  или должность соответствующего лица отдела образования; 

– фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии) Заявителя, почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ; 

– наименование дошкольной образовательной организации или нескольких дошкольных образовательных организаций, расположенных на территории Кадошкинского муниципального района, по которому (которым) запрашивается информация; 

– перечень запрашиваемой информации, согласно п. 2.3.2. настоящего Регламента. 

2.6.2. Запрос на предоставление муниципальной услуги, выраженный в электронной форме. 

В запросе, выраженном в электронной форме, указываются: 

– наименование отдела образования или фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии) должностного лица отдела образования или должность соответствующего лица отдела образования; 

– фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии) Заявителя, адрес электронной почты, по которому должен быть направлен ответ; 

– наименование дошкольной образовательной организации или нескольких дошкольных образовательных организаций, расположенных на территории Кадошкинского муниципального района, по которым запрашивается информация; 

– перечень запрашиваемой информации, согласно п. 2.3.2 настоящего Регламента. 

2.7. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги: 

– если в запросе не указан адресат (отдела образования или фамилия, инициалы должностного лица отдела образования или должность соответствующего должностного лица отдела образования); 

– если в запросе не указаны фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии) Заявителя и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ; 

– если в запросе не указан электронный адрес, по которому должен быть направлен ответ (для запроса, выраженного в электронной форме); 

– содержание в запросе нецензурных или оскорбительных выражений, угроз жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи; 

– если запрашиваемая информация не входит в перечень предоставляемой информации по вопросам исполнения муниципальной услуги в соответствии с п. 2.3.2. настоящего Регламента; 

– если текст запроса не поддается прочтению. 

2.7. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги: 

– если в запросе не указан адресат (наименование отдела  образования или фамилия, инициалы должностного лица отдела образования или должность соответствующего должностного лица отдела образования); 

– если в запросе не указаны фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии) Заявителя и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ; 

– если в запросе не указан электронный адрес, по которому должен быть направлен ответ (для запроса, выраженного в электронной форме); 

– содержание в запросе нецензурных или оскорбительных выражений, угроз жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи; 

– если запрашиваемая информация не входит в перечень предоставляемой информации по вопросам исполнения муниципальной услуги в соответствии с п. 2.3.2. настоящего Регламента; 

– если текст запроса не поддается прочтению.

2.8. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги: 

– если по существу запроса в течение 6 месяцев до дня его регистрации Заявитель получал исчерпывающий ответ, выраженный в письменной или электронной форме, либо уведомление об отказе в предоставлении документированной информации и в запросе не приводятся новые обстоятельства, позволяющие предоставить муниципальную услугу. 

2.9. Муниципальная услуга предоставляется на бесплатной основе. 

2.10. Максимальное время ожидания в очереди при подаче запроса о предоставления муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги не должно превышать 30 минут. 

2.11. Срок регистрации запроса на предоставление муниципальной услуги не должен превышать 1 рабочий день.

2.12. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, местам для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги. 

2.12.1. Помещение отдела образования должно соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам. 

Помещение для предоставления Услуги обеспечивается необходимым оборудованием (компьютерами, средствами электронно-вычислительной техники, средствами связи, включая сеть Интернет), канцелярскими принадлежностями, информационными и методическими материалами, наглядной информацией, стулом для приёма заявителя. 

Рабочее место специалистов отдела образованию оснащается настенной вывеской или настольной табличкой с указанием фамилии, имени, отчества и должности.

2.12.2. Место для заполнения запросов о предоставлении Услуги должно быть оборудовано столом, стулом, оснащено чистой бумагой и письменными принадлежностями, которые предоставляются на бесплатной основе, иметь нормативные искусственное и естественное освещение.

2.12.3. На информационном стенде отдела образования содержится следующая информация: 

· местонахождение и график работы отдела образования; 

· номера телефонов для справок; 

· адрес официального сайта администрации Кадошкинского муниципального района в сети Интернет, содержащего информацию о представлении муниципальной услуги; 

· адрес электронной почты отдела образования; 

· перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги; 

· образец заполнения запроса на предоставление муниципальной услуги; 

· порядок получения информации заявителями по вопросам предоставления муниципальной услуги, в том числе о ходе предоставления муниципальной услуги; 

· описание процедуры предоставления муниципальной услуги в текстовом виде и в виде блок-схемы (приложение № 1 к настоящему Регламенту); 

· выдержка из настоящего Регламента. 

2.12.6. На официальном сайте администрации Кадошкинского муниципального района в сети Интернет (kadoshkino.e-mordovia.ru) в баннере «Услуги», разделе «Образование» размещаются следующие материалы: 

– местонахождение и график работы отдела образования; 

– перечень, местонахождение и график работы  образовательных организаций, расположенных на территории Кадошкинского муниципального района; 

– номера телефонов специалистов и должностных лиц отдела образования для справок; 

– адрес официального сайта администрации Кадошкинского муниципального района в сети Интернет, содержащего информацию о предоставлении муниципальной услуги; 

– адрес электронной почты  отдела образования; 

– порядок получения информации Заявителями по вопросам предоставления муниципальной услуги, в том числе о ходе предоставления муниципальной услуги; 

– описание процедуры предоставления муниципальной услуги в текстовом виде и в виде блок-схемы; 

– образцы заполнения запроса о предоставлении муниципальной услуги; 

– выписка из настоящего Регламента; 

– полный текст настоящего Регламента. 

Информация о предоставлении муниципальной услуги размещается на официальном сайте администрации Кадошкинского муниципального района в соответствии с административным регламентом. 

2.13. Показатели доступности и качества муниципальной услуги. 

2.13.1. Показатели доступности муниципальной услуги: 

1) равные права и возможности по получению муниципальной услуги для Заявителей; 

2) общая информированность о порядке и способах получения муниципальной услуги для Заявителей (в сети Интернет, в СМИ, на информационных стендах, по телефону, по электронной почте); 

3) режим работы отдела образования обеспечивает возможность подачи Заявителем запроса о предоставлении муниципальной услуги в течение рабочего времени (при личном обращении и при обращении по почте) и в удобное для Заявителя время (при обращении по электронной почте); 

4) возможность выбора способа обращения и получения муниципальной услуги (по почте, при личном обращении, по электронной почте); 

5) комфортность ожидания в очереди при подаче запроса.

2.13.2. Показатели качества муниципальной услуги: 

1) выдача Заявителю готового результата в установленный срок (своевременность оказания); 

2) время, затраченное на получение конечного результата; 

3) возможность для Заявителя получить максимальный конечный эффект; 

4) возможность получения образца запроса, в том числе в электронном виде; 

5) удовлетворенность Заявителей отношением должностных лиц отдела образования в процессе предоставления муниципальной услуги, готовность оказать эффективную помощь при возникновении трудностей; 

6) количество обжалования действий или бездействия должностных лиц отдела образования. 

2.14. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме. 

2.14.1. Местонахождение и график работы отдела образования. 

Адрес отдела образования: 431900, п.Кадошкино, ул.Крупской, 14-а

 Адрес электронной почты отдела образования: kadoshkino.rambler.ru

График работы отдела образования: 

– понедельник-пятница с 08.30 до 17.30, обед с 13.00 до 14.00; 

– в предпраздничные дни с 08.30 до 16.30, обед с 13.00 до 14.00; 

– суббота, воскресенье, праздничные дни – выходные дни. 

Устное информирование Заявителей осуществляется отделом образования в кабинете или по телефонам 8(834 48)2 35 59. 

Прием письменных запросов осуществляется  отделом образования, ответственным за делопроизводство. 

Сведения о местонахождении, номерах телефонов отдела образования размещены на официальном сайте администрации Кадошкинского муниципального района ( kadoshkino.e-mordovia.ru ).  

2.14.2. Требования к ответу на запрос Заявителя, выраженному в письменной или электронной форме: 

– дается с указанием фамилии, инициалов, номера телефона исполнителя; 

– предоставляется в простой, четкой и понятной форме; 

– подписывается начальником отдела образования. 

2.14.3. Требования к уведомлению об отказе в направлении документированной информации. 

Уведомление об отказе в направлении документированной информации: 

– дается с указанием фамилии, инициалов, номера телефона исполнителя; 

– предоставляется в простой, четкой и понятной форме; 

– должно содержать причины отказа в соответствии с п. 2.8 настоящего Регламента; 

– подписывается начальником отдела образования. 

2.14.4. Информация о порядке предоставления муниципальной услуги предоставляется: 

– непосредственно специалистами отдела образования; 

– с использованием средств почтовой, телефонной связи; 

– посредством размещения на официальных сайтах администрации Кадошкинского муниципального района

– по электронной почте. 

2.14.5. Информация о процедуре предоставления муниципальной услуги сообщается: 

– при личном обращении Заявителя; 

– по указанным в п. 2.14.1. настоящего Регламента номерам телефонов для справок; 

– посредством электронной почты. 

2.14.6. Специалистами отдела образования предоставляются консультации по следующим вопросам: 

– порядок заполнения запроса на предоставление муниципальной услуги; 

– срок рассмотрения запроса; 

– время приема на консультацию или подачи запроса; 

– порядок обжалования действий (бездействия) и решений, принятых в ходе предоставления муниципальной услуги. 

Максимальное время устной консультации о процедуре предоставления муниципальной услуги не должно превышать 15 минут.

2.14.7. Информация о сроке предоставления муниципальной услуги сообщается Заявителю при приеме запроса. 

2.14.8. Специалисты отдела образования, ответственные за предоставление муниципальной услуги, при ответе на телефонные звонки, устные и письменные обращения Заявителей по вопросам предоставления муниципальной услуги обязаны: 

– при консультировании по телефону назвать свою фамилию, должность, а также наименование структурного подразделения, а затем в вежливой форме четко и подробно проинформировать обратившегося по интересующим его вопросам. При невозможности специалиста, принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) на другое должностное лицо, или же обратившемуся гражданину должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию. Во время ответа по телефону не допускать параллельных разговоров с окружающими людьми; 

– при консультировании посредством индивидуального устного информирования – дать обратившемуся полный, точный и оперативный ответ на поставленные вопросы; 

– при консультировании по письменным обращениям – дать четкий и лаконичный ответ на поставленные вопросы с указанием фамилии, инициалов и номера телефона исполнителя. Ответ выдается под роспись или направляется по почте (по электронной почте) на адрес, указанный обратившимся, в срок, не превышающий 5 рабочих дней с момента поступления письменного обращения. 

2.14.9. Сроки прохождения отдельных административных процедур, необходимых для предоставления муниципальной услуги. 

– прием и регистрация запроса – максимальное время не должно превышать 30 минут; 

– назначение ответственного за рассмотрение запроса – максимальный срок не должен превышать 1 рабочий день; 

– рассмотрение запроса Исполнителем – максимальный срок не должен превышать 2 рабочих дня; 

– подписание ответа на запрос Заявителя либо уведомления об отказе в направлении документированной информации начальником отдела образования – максимальный срок не должен превышать 1 рабочий день; 

– регистрация ответа на запрос Заявителя либо уведомления об отказе в предоставлении документированной информации – максимальное время не должно превышать 15 минут; 

– информирование Заявителя о результатах рассмотрения запроса – максимальный срок не должен превышать 1 рабочий день. 

2.14.10. Особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме. 

Возможность получения Заявителем образца запроса в электронном виде. 

Возможность направления Заявителем запроса на предоставление муниципальной услуги по электронной почте. 

Возможность направления ответа, расписки (уведомления) Заявителю по электронной почте. 

Фактом направления ответа, расписки (уведомления) Заявителю посредством электронной почты является электронная копия отправленного сообщения с указанием электронного адреса получателя, даты и времени отправки такого сообщения и электронная запись в журнале действий программного обеспечения.

Раздел 3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме

3.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры: 

– прием и регистрация запроса; 

– передача запроса начальнику отдела образования; 

– назначение ответственного за рассмотрение запроса; 

– рассмотрение запроса Исполнителем; 

– подписание ответа на запрос Заявителя либо уведомления об отказе в предоставлении документированной информации начальником отдела образования; 

– регистрация ответа на запрос Заявителя либо уведомления об отказе в предоставлении документированной информации; 

– информирование Заявителя о результатах рассмотрения запроса. 

Выполнение административных процедур в рамках исполнения муниципальной услуги осуществляется специалистами отдела образования в соответствии с установленным распределением должностных обязанностей. 

3.2. Прием и регистрация запроса. 

3.2.1. Основанием для начала действий является поступивший запрос от Заявителя в письменной или электронной форме. 

3.2.2. Специалист отдела образования, ответственный за делопроизводство: 

– проверяет соответствие запроса установленным требованиям, удостоверяясь, что: 

1) текст запроса написан разборчиво; 

2) данные адресата, фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии) и адрес Заявителя написаны полностью; 

3) запрос имеет дату и подпись Заявителя (последнее – для запроса, выраженного в письменной форме); 

4) запрос не имеет серьезных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать его содержание; 

5) перечень запрашиваемой информации соответствует п. 2.3.2. настоящего Регламента; 

– регистрирует поступивший запрос в день его получения; 

– оформляет и выдает Заявителю расписку о приеме запроса и указанием даты выдачи готового результата;

– в случае получения запроса по электронной почте направляет Заявителю расписку в приеме запроса на электронный адрес, с которого получен запрос. 

Фактом направления расписки посредством электронной почты является электронная копия отправленного сообщения с указанием электронного адреса получателя, даты и времени отправки такого сообщения.

3.2.3. Специалист отдела образования, ответственный за делопроизводство, отказывает Заявителю (его представителю) в принятии запроса в случаях, указанных в пункте 2.7. настоящего Регламента, оформляет и выдает заявителю (его представителю) уведомление об отказе в приеме запроса о предоставлении муниципальной услуги. 

3.2.4. Максимальное время, затраченное на процедуру приема и регистрацию запроса, не должно превышать 30 минут. 

3.3. Передача запроса начальнику отдела образования. 

3.3.1. Основанием для начала действия является зарегистрированный запрос. 

3.3.2. Специалист отдела образования, ответственный за делопроизводство, передает запрос начальнику отдела образования в день его получения. 

3.3.3. Максимальное время, затраченное на процедуру передачи запроса начальнику отдела образования, не должно превышать 10 минут. 

Передача входящей корреспонденции осуществляется в отделе образования два раза в день: с 9.00 до 10.00 и с 16.00 до 17.00.

3.4. Назначение ответственного за рассмотрение запроса. 

3.4.1. Основанием для начала действия является полученный зарегистрированный запрос. 

3.4.2. Начальник отдела  образования: 

– рассматривает запрос; 

– назначает специалиста, ответственного за рассмотрение запроса Заявителя (далее – Исполнитель); 

– дает указания Исполнителю в форме резолюции с отражением фамилии и инициалов Исполнителя, порядка, характера и срока исполнения; 

– передает запрос Исполнителю. 

3.4.3. Максимальное время, затраченное на назначение ответственного за рассмотрение запроса и передачу ему запроса, не должно превышать 60 минут. 

3.5. Рассмотрение запроса Исполнителем. 

3.5.1. Основанием для начала действия является полученный Исполнителем запрос с резолюцией начальника отдела образования.

3.5.2. Исполнитель: 

– знакомится с резолюцией на запросе начальника отдела образования; 

– проверяет, получал или не получал Заявитель по существу запроса в течение 6 месяцев до дня его регистрации исчерпывающий ответ или уведомление об отказе в предоставлении документированной информации, а также наличие в запросе новых обстоятельств, позволяющих предоставить муниципальную услугу; 

– осуществляет сбор информации по запросу; 

– в зависимости от результатов работы с запросом: 

готовит проект ответа на запрос; 

    2) готовит проект уведомления об отказе в направлении документированной информации; 

– передает начальнику отдела образования проект ответа на запрос либо проект уведомления об отказе в предоставлении документированной информации. 

3.5.3. Максимальное время, затраченное на процедуру рассмотрения запроса Исполнителем, не должно превышать 10 часов. 

3.6. Подписание ответа на запрос Заявителя либо уведомления об отказе в предоставлении документированной информации начальником отдела образования.

3.6.1. Основанием для начала действия является полученный проект ответа на запрос либо проект уведомления об отказе в предоставлении документированной информации. 

3.6.2. Начальник отдела образования: 

– рассматривает, подписывает ответ на запрос Заявителя либо уведомление об отказе в предоставлении документированной информации; 

– передает подписанный ответ на запрос Заявителя либо уведомление об отказе в предоставлении документированной информации специалисту отдела образования, ответственному за делопроизводство.

3.6.3. Максимальное время, затраченное на подписание ответа на запрос Заявителя либо уведомления об отказе в предоставлении документированной информации начальником отдела образования, передачу специалисту отдела образования, ответственному за делопроизводство, не должно превышать 30 минут. 

3.7. Регистрация ответа на запрос Заявителя либо уведомления об отказе в предоставлении документированной информации. 

3.7.1. Основанием для начала действия является полученный ответ на запрос Заявителя либо уведомление об отказе в предоставлении документированной информации. 

3.7.2. Специалист отдела образования, ответственный за делопроизводство: 

– регистрирует ответ на запрос Заявителя либо уведомление об отказе в предоставлении документированной информации в день его получения; 

– проставляет на ответе на запрос Заявителя либо уведомлении об отказе в предоставлении документированной информации номер и дату исходящего документа; 

– делает копию ответа на запрос Заявителя либо уведомления об отказе в предоставлении документированной информации (в случаях выдачи Заявителю при личном обращении либо в случае направления по почте) и подшивает вместе с запросом заявителя в дело «Письма, жалобы и обращения граждан».

– регистрирует ответ на запрос Заявителя либо уведомление об отказе в предоставлении документированной информации в день его получения; 

– проставляет на ответе на запрос Заявителя либо уведомлении об отказе в предоставлении документированной информации номер и дату исходящего документа; 

– делает копию ответа на запрос Заявителя либо уведомления об отказе в предоставлении документированной информации (в случаях выдачи Заявителю при личном обращении либо в случае направления по почте) и подшивает вместе с запросом заявителя в дело «Письма, жалобы и обращения граждан».

– направляет ответ на запрос Заявителя либо уведомление об отказе в предоставлении документированной информации по почте, если в запросе Заявителя указан данный способ отправки; 

– при поступлении запроса на адрес электронной почты отдела образования осуществляет сканирование либо фотографирование образа ответа на запрос Заявителя либо уведомления об отказе в предоставлении документированной информации и направляет по электронной почте на адрес электронной почты Заявителя в открытом виде (без применения средств ЭЦП и шифрования). 

Фактом направления ответа на запрос Заявителя либо уведомления об отказе в предоставлении документированной информации посредством электронной почты является электронная копия отправленного сообщения с указанием электронного адреса получателя, даты и времени отправки такого сообщения и электронная запись в журнале действий программного обеспечения. 

Направление ответа на запрос Заявителя либо уведомления об отказе в предоставлении документированной информации по почте осуществляется специалистом отдела образования, ответственным за делопроизводство, один раз в течение рабочего дня с 16.30 до 17.30. 

– устанавливает личность и правомочность Заявителя, выдает ему ответ на запрос либо уведомления об отказе в предоставлении документированной информации под роспись на копии подшитого ответа (уведомления). 

3.8.3. Максимальное время, затраченное на процедуру информирования Заявителя о результатах рассмотрения запроса, не должно превышать 60 минут. 

3.9. Порядок прохождения документов при предоставлении муниципальной услуги по предоставлению информации об организации общедоступного и бесплатного дошкольного образования в образовательных организациях, расположенных на территории Кадошкинского муниципального района, представлен в приложении № 2 к настоящему Регламенту.

Раздел 4. Формы контроля за исполнением административного регламента

4.1. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, и принятием решений осуществляется начальником отдела образования, ответственным за организацию работы по предоставлению муниципальной услуги. Указанным должностным лицом определяется периодичность осуществления текущего контроля. 

По результатам контроля в случае выявления нарушений прав заявителей осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации. 

4.2. Специалист отдела образования, ответственный за делопроизводство несет персональную ответственность за: 

– необоснованный отказ в приеме запроса от Заявителя; 

– несоблюдение сроков и порядка регистрации запроса;

– несоблюдение сроков и порядка выдачи расписки о приеме запроса либо уведомления об отказе в приеме запроса; 

– несоблюдение сроков и порядка передачи запроса начальнику отдела образования; 

– несоблюдение сроков и порядка информирования Заявителя о результатах рассмотрения запроса. 

4.3. Специалист, ответственный за рассмотрение запроса Заявителя, несет персональную ответственность за: 

– несоблюдение сроков и порядка рассмотрения запроса; 

– несоблюдение сроков и порядка подготовки проекта ответа на запрос Заявителя либо уведомления об отказе в предоставлении документированной информации; 

– достоверность информации, указанной в проекте ответа Заявителя. 

4.4. Персональная ответственность должностных лиц (специалистов) отдела образования администрации Кадошкинского муниципального района закрепляется в их должностных инструкциях в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации. 

4.5. Проверка полноты и качества предоставления муниципальной услуги осуществляются на основании соответствующих распорядительных документов администрации Кадошкинского муниципального района, отдела образования. 

Проверки могут быть плановыми (осуществляться на основании годового плана отдела образования) и внеплановыми. При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги или порядком выполнения отдельных административных процедур (тематические проверки). Проверка также может проводиться по конкретному обращению Заявителя.

Раздел 5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц, муниципальных служащих

5.1. Заявители (получатели муниципальной услуги) имеют право на обжалование действий или бездействия должностных лиц, специалистов отдела образования в досудебном и судебном порядке. 

5.2. Заявитель имеет право на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения обращения (жалобы), в досудебном или судебном порядке, если это не затрагивает разглашения сведений, составляющих государственную или иную охраняемую законодательством Российской Федерации тайну. 

 5.3. Заявители могут обжаловать в следующем порядке действия или бездействие должностных лиц (специалистов): 

– специалиста отдела образования, ответственного за делопроизводство – начальнику отдела образования; 

– специалиста отдела образования, ответственного за рассмотрение запроса (Исполнителя) – начальнику отдела образования; 

– начальника отдела образования – первому заместителю главы администрации Кадошкинского муниципального района; 

Заявители также вправе обратиться с жалобой на действия или бездействие должностных лиц, специалистов к любому из вышеуказанных должностных лиц, в подчинении которого находится ответственное лицо (специалист) за предоставление муниципальной услуги. 

5.4. Первый заместитель главы администрации Кадошкинского муниципального района, начальник отдела образования проводят личный прием Заявителей. 

При личном приеме Заявитель предъявляет документ, удостоверяющий его личность. Содержание устного обращения заносится в карточку личного приема Заявителя. 

В случае, если изложенные в устном обращении факты и обстоятельства являются очевидными и не требуют дополнительной проверки, ответ на обращение с согласия Заявителя может быть дан устно в ходе личного приема, о чем делается запись в карточке личного приема Заявителя. В остальных случаях дается письменный ответ по существу поставленных в обращении вопросов.

5.5. При обращении заявителей в письменной форме срок рассмотрения письменного обращения не должен превышать 30 календарных дней со дня регистрации такого обращения. 

В исключительных случаях (в том числе при направлении запроса в другие организации о представлении дополнительных документов и материалов, необходимых для рассмотрения обращения) уполномоченное на то должностное лицо вправе продлить срок рассмотрения обращения, но не более чем на 30 календарных дней, уведомив в письменном виде заявителя о продлении срока рассмотрения и его причинах. 

5.6. Заявитель в своем письменном обращении в обязательном порядке указывает либо наименование структурного подразделения, в которое направляет письменное обращение, либо фамилию, имя, отчество соответствующего должностного лица, либо должность соответствующего лица, а также свои фамилию, имя, отчество, телефон, почтовый адрес (либо электронный – если обращение направлено по электронной почте), по которому должен быть направлен ответ (уведомление о продлении срока ответа на обращение или его переадресацию), излагает суть обращения, свои доводы, ставит личную подпись и дату. 

Дополнительно в письменном обращении могут быть указаны:

– основания, по которым Заявитель считает, что нарушены его права, свободы и законные интересы, созданы препятствия к их реализации либо незаконно возложена какая-либо обязанность; 

– иные сведения, которые Заявитель считает необходимым сообщить. 

В случае необходимости в подтверждение своих доводов Заявитель прилагает к письменному обращению документы и материалы либо их копии. 

 5.7. Должностное лицо, получившее обращение Заявителя, обеспечивает его объективное, всестороннее и своевременное рассмотрение, в случае необходимости – с участием Заявителя. 

По результатам рассмотрения обращения должностным лицом принимается решение об удовлетворении требований Заявителя либо об отказе в их удовлетворении. В адрес Заявителя в установленный срок направляется письменный ответ. 

Если в результате рассмотрения обращения жалоба признана обоснованной, то соответствующим должностным лицом принимается решение об устранении недостатков, выявленных по результатам рассмотрения жалобы, и о привлечении к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации должностного лица (специалистов), ответственного за действия (бездействие) и решения, осуществляемые (принятые) в ходе предоставления муниципальной услуги.

5.8. Если в письменном обращении не указаны фамилия Заявителя, направившего обращение, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, то ответ на обращение не дается. 

При получении письменного обращения, в котором содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи, то соответствующее должностное лицо вправе оставить обращение без ответа по существу поставленных в нем вопросов и сообщить Заявителю, направившему обращение, о недопустимости злоупотребления правом. 

Если текст письменного обращения не поддается прочтению, ответ на обращение не дается, о чем сообщается Заявителю, направившему обращение, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению. 

Если в письменном обращении Заявителя содержится вопрос, на который Заявителю многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми обращениями, и при этом в обращении не приводятся новые доводы или обстоятельства, первый заместитель главы администрации Кадошкинского муниципального района вправе принять решение о прекращении переписки с Заявителем по данному вопросу. О данном решении в письменном виде уведомляется Заявитель, направивший обращение. 

 5.9. Если ответ по существу поставленного в обращении вопроса не может быть дан без разглашения сведений, составляющих государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну, Заявителю, направившему обращение, сообщается о невозможности дать ответ по существу поставленного в нем вопроса в связи с недопустимостью разглашения указанных сведений. 

Если причины, по которым ответ по существу поставленных в обращении вопросов не мог быть дан, в последующем были устранены, Заявитель вправе вновь направить обращение к соответствующему должностному лицу.

5.10. Заявители могут сообщить о нарушении своих прав и законных интересов, противоправных решениях, действиях или бездействии должностных лиц отдела образования администрации Кадошкинского муниципального района, нарушении положений административного регламента, некорректном поведении или нарушении служебной этики: 

– по номерам телефонов, содержащимся на официальном сайте администрации Кадошкинского муниципального района (kadoshkino.e-mordovia.ru )   

– на официальный сайт администрации Кадошкинского муниципального района (kadoshkino.e-mordovia.ru)  и по электронной почте администрации  eckad @ mail.ru 

Сообщение Заявителя должно содержать следующую информацию: 

– фамилию, имя, отчество, место жительства или пребывания; 

– наименование структурного подразделения, должность, фамилию, имя и отчество должностного лица (специалиста), при наличии информации, решение, действие (бездействие) которого нарушает права и законные интересы Заявителя (получателя муниципальной услуги); 

– суть нарушения прав и законных интересов, противоправного решения, действия (бездействия); 

– сведения о способе информирования Заявителя о принятых мерах по результатам рассмотрения его сообщения. 

5.11. Письменное обращение Заявителя подлежит обязательной регистрации в течение трех дней с момента поступления. 

5.12. Заявители – физические лица вправе обжаловать решения, принятые в ходе предоставления муниципальной услуги, действия или бездействие должностных лиц администрации Кадошкинского муниципального района в суде общей юрисдикции в порядке гражданского судопроизводства по месту жительства Заявителя или по месту нахождения администрации Кадошкинского муниципального района. Заявитель вправе обратиться в суд в течение трех месяцев со дня, когда ему стало известно о нарушении его прав. 

Юридические лица и индивидуальные предприниматели вправе обжаловать действия (бездействие) должностных лиц, ответственных за предоставление муниципальной услуги, в течение трех месяцев в Кадошкинском районном суде.

Приложение № 1

к Административному регламенту

Блок-схема

административных процедур по предоставлению информации об организации общедоступного и бесплатного дошкольного образования в дошкольных образовательных организациях, расположенных на территории Кадошкинского муниципального района Республики Мордовия

	Предоставление информации об организации общедоступного и бесплатного дошкольного  образования в дошкольных образовательных организациях, расположенных на территории Кадошкинского муниципального района




	Лично 


	По телефону 


	По почте 


	При помощи курьера 


	Лично 


	Прием и регистрация запроса 


	Рассмотрение запроса Исполнителем 


	Информирование Заявителя о результатах рассмотрения запроса 


	Назначение ответственного за рассмотрение запроса

	
	


	Подписание ответа на запрос Заявителя либо уведомления об отказе в предоставлении документированной информации начальником отдела образования 


	Регистрация ответа на запрос Заявителя либо уведомления об отказе в предоставлении документированной информации 


	В устной форме 


	Заявитель 


	В письменной форме 


	В электронной форме 


	Запрос

	Приложение № 2 

к Административному регламенту

Примерная форма письменного запроса о предоставлении муниципальной услуги «Предоставление информации об организации общедоступного и бесплатного дошкольного образования в дошкольных образовательных организациях, расположенных на территории Кадошкинского муниципального района Республики Мордовия»

                              Начальнику отдела по работе с учреждениями

                                образования, опеки и попечительства несовершеннолетних

                              администрации  Кадошкинского муниципального района

                              __________________________________ 

                                            (инициалы, фамилия)

                             от __________________________________, 

                                                                           (фамилия, имя, отчество заявителя) 

                             проживающего по адресу:

                             __________________________________

                             (полный юридический адрес, 

                           __________________________________

                             телефон, адрес электронной почты) 

                           __________________________________

запрос.

Прошу предоставить мне информацию о__________________________________________ 

__________________________________________________________________ __________________________________________________________________

Ответ прошу (нужное отметить): 

- отправить по почте; 

- выдать при личном обращении; 

- направить по электронной почте. 

«___» ________ ______ г. ______________ ____________________ 

Дата                                     (личная подпись) (инициалы, фамилия) 




 АДМИНИСТРАЦИЯ КАДОШКИНСКОГО

    МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

РЕСПУБЛИКИ МОРДОВИЯ

Постановление

________________________________________________________________

от  05.10.2015г №  326-П

р.п. Кадошкино

 об  административном регламенте администрации Кадошкинского муниципального района по предоставлению муниципальной услуги «Прием заявлений, постановка на учет и зачисление детей в образовательные организации, реализующие основную образовательную программу дошкольного образования (детские сады), расположенные на территории  Кадошкинского муниципального района Республики Мордовия»

 

Руководствуясь Федеральным законом от 06 октября 2003 года №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральным законом Российской Федерации от 27 июля 2010 года №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Уставом Кадошкинского муниципального района Республики Мордовия, руководствуясь Постановлением Администрации Кадошкинского муниципального района Республики Мордовия от 25 июня 2010 года №274-П «О порядке разработки и утверждения административных регламентов исполнения муниципальных функций (предоставления муниципальных услуг) Администрацией Кадошкинского муниципального района Республики Мордовия и иными органами местного самоуправления Кадошкинского муниципального района Республики Мордовия», администрация Кадошкинского муниципального района Республики Мордовия п о с т а н о в л я е т:

 

         1. Утвердить прилагаемый административный регламент администрации Кадошкинского муниципального района Республики Мордовия по предоставлению муниципальной услуги «Прием заявлений, постановка на учет и зачисление детей в образовательные организации, реализующие основную образовательную программу дошкольного образования (детские сады), расположенные на территории  Кадошкинского муниципального района Республики Мордовия».

         2. Признать утратившим силу административный регламент администрации Кадошкинского муниципального района по  предоставлению 

муниципальной услуги  «Прием заявлений, постановка на учет и зачисление детей в образовательные учреждения, реализующие основную образовательную программу дошкольного образования (детские сады) Кадошкинского муниципального района» утвержденный постановлением администрации  Кадошкинского  муниципального  района  от 18.06.2013 

 № 214-П.

         3. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на начальника отдела по работе с учреждениями образования, опеки и попечительства несовершеннолетних администрации Кадошкинского муниципального района Горшкову Т.В.

         4. Настоящее постановление вступает в силу со дня официального опубликования в газете для издания официальных сообщений и материалов, нормативных и иных актов «Вестник» и подлежит размещению на официальном сайте администрации Кадошкинского муниципального района Республики Мордовия в сети «Интернет».

  

Глава администрации Кадошкинского

муниципального района

Республики Мордовия                                                                         А.В. Чаткин

 

                                                                      УТВЕРЖДЕН

                                                     Постановлением администрации

                                                    Кадошкинского муниципального района

                                                    от «05» октября 2015  №  326-П

 

   

Административный регламент администрации Кадошкинского муниципального района Республики Мордовия по оказанию муниципальной услуги «Прием заявлений, постановка на учет и зачисление детей в образовательные организации, реализующие основную образовательную программу дошкольного образования (детские сады), расположенные на территории Кадошкинского муниципального района Республики Мордовия»

   

Раздел 1.  Общие положения.

1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Прием заявлений, постановка на учет и зачисление детей в образовательные организации, реализующие основную образовательную программу дошкольного образования (детские сады), расположенные на территории Кадошкинского муниципального района Республики Мордовия» (далее – Регламент) разработан в соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг.

1.2. Регламент разработан в целях создания условий для реализации гарантированных гражданам Российской Федерации прав на получение общедоступного дошкольного образования, а также повышения качества предоставления и доступности муниципальной услуги, определения стандарта, сроков, последовательности действий (административных процедур) при предоставлении муниципальной услуги, порядка взаимодействия органа, уполномоченного на  предоставление  муниципальной услуги, с заявителями.

Прием заявлений, постановка на учет и зачисление детей в образовательные организации, реализующие основную образовательную программу дошкольного образования (детские сады), расположенные на территории Кадошкинского муниципального района  осуществляются в соответствии со следующими принципами:

- заявительный порядок обращения;

- открытость деятельности органов, предоставляющих муниципальную услугу;

- доступность обращения;

- возможность получения муниципальной услуги в электронном виде, а также в иных формах по выбору заявителя.

1.3. Муниципальная услуга предоставляется по адресу: п.Кадошкино, ул. Крупской, д.14-а, тел.: 2-35-59. График предоставления муниципальной услуги: понедельник – пятница 8.30-17.30, перерыв с 13.00 до 14.00; 

– в предпраздничные дни с 08.30 до 16.30, перерыв с 13.00 до 14.00; 

– суббота, воскресенье, праздничные дни – выходные дни.

Муниципальная услуга в части приема заявлений в электронном виде, постановки на учет в заявительном порядке осуществляется на официальном сайте Кадошкинского муниципального района (kadoshkino.e-mordovia.ru). Предоставление муниципальной услуги в электронном виде обеспечивается ресурсами Единой информационной системы «Зачисление в ДОУ» (далее - Система). 

1.4. Заявителем при предоставлении муниципальной услуги может являться гражданин Российской Федерации, иностранный гражданин, лицо без гражданства (далее – Заявитель), являющийся родителем (законным представителем) ребенка, нуждающегося в зачислении в образовательную организацию, реализующую основную образовательную программу дошкольного образования (детский сад) (далее – ДОО).

1.5. Получателями муниципальной услуги при зачислении в ДОО являются дети в возрасте от двух месяцев (при наличии условий) до семи лет.

1.6. Информирование о предоставлении муниципальной услуги осуществляется посредством размещения соответствующей информации в средствах массовой информации, на официальном сайте Кадошкинского муниципального района (kadoshkino.e-mordovia.ru), использования средств телефонной связи, посредством приема граждан (приложение № 1).

1.7. Публикация (размещение, распространение) информации о порядке предоставления муниципальной услуги в средствах массовой информации осуществляется в соответствии с законодательством Российской Федерации о средствах массовой информации.

 

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги – «Прием заявлений, постановка на учет и зачисление детей в образовательные учреждения, реализующие основную образовательную программу дошкольного образования (детские сады), расположенные на территории Кадошкинского муниципального района Республики Мордовия».

2.2. Наименование структурного подразделения администрации Кадошкинского муниципального района, предоставляющего муниципальную услугу, - отдел по работе с учреждениями образования, опеки и попечительства несовершеннолетних администрации Кадошкинского муниципального района.

Ответственным по предоставлению муниципальной услуги  является отдел по работе с учреждениями образования, опеки и попечительства несовершеннолетних администрации Кадошкинского муниципального района.

Исполнителями муниципальной услуги являются специалисты отдела по работе с учреждениями образования, опеки и попечительства несовершеннолетних администрации Кадошкинского муниципального района.

2.3. Результатом предоставления муниципальной услуги является:

- отказ в зачислении в ДОО;

- зачисление в ДОО.

2.4. Срок регистрации запроса Заявителя о предоставлении муниципальной услуги  - в течение одного рабочего дня с момента поступления такого запроса, вне зависимости от способа его получения.

2.5. Срок предоставления муниципальной услуги.

Срок рассмотрения заявлений при постановке на учет в ДОО составляет тридцать рабочих дней с момента подачи заявления.

Муниципальная услуга должна быть предоставлена по мере продвижения очереди в ДОО, расположенную на территории Кадошкинского муниципального района.

В части зачисления ребенка в ДОО – тридцать рабочих дней со дня  получения путевки (направления) на посещение ДОО.

2.6. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги:

- Конвенция ООН о правах ребенка;

- Конституция Российской Федерации;

- Закон Российской Федерации от 29.12.2012 № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации»;

- Закон Российской Федерации от 15.05.1991 № 1244-1 «О социальной защите граждан, подвергшихся воздействию радиации вследствие катастрофы на Чернобыльской АЭС»;

- Федеральный закон от 17.01.1992 № 2202-1  «О прокуратуре Российской Федерации»;

- Закон Российской Федерации от 26.06.1992 № 3132-1 «О статусе судей в Российской Федерации»;

- Федеральный закон от 27.05.1998 № 76-ФЗ «О статусе военнослужащих»;

- Федеральный закон от 24.07.1998 № 124-ФЗ «Об основных гарантиях прав ребенка в Российской Федерации»;

- Федеральный закон от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации;

- Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

- Федеральный закон от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных»;

- Федеральный закон от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

- Федеральный закон от 28.12.2010 № 403-ФЗ «О Следственном комитете Российской Федерации»;

- Федеральный закон от 07.02.2011 № 3-ФЗ  «О полиции»;

- Указ Президента Российской Федерации от 02.10.1992 № 1157 «О дополнительных мерах государственной поддержки инвалидов»;

- Указ Президента Российской Федерации от 05.05.1992 № 431 «О мерах по социальной поддержке многодетных семей»;

- Постановление Правительства Российской Федерации от 25.08.1999 № 936 «О дополнительных мерах по социальной защите членов семей военнослужащих и сотрудников органов внутренних дел, Государственной противопожарной службы, уголовно-исполнительной системы, непосредственно участвовавших в борьбе с терроризмом на территории Республики Дагестан и погибших (пропавших без вести), умерших, ставших инвалидами в связи с выполнением служебных обязанностей»;

- Постановление Правительства Российской Федерации  от 09.02.2004 № 65 «О дополнительных гарантиях и компенсациях военнослужащим и сотрудникам федеральных органов исполнительной власти, участвующим в контртеррористических операциях и обеспечивающим правопорядок и 

 

общественную безопасность на территории Северо-Кавказского региона Российской Федерации»;

- постановление Главного государственного санитарного врача Российской Федерации от 15.05.2013 № 26 «Об утверждении СанПиН 2.4.1.3049-13 «Санитарно-эпидемиологические требования к устройству, содержанию и организации режима работы  дошкольных образовательных организаций»;

-распоряжение Правительства Российской Федерации от 17.12.2009 № 1993-р (ред. от 28.12.2011) «Об утверждении сводного перечня первоочередных государственных и муниципальных услуг, предоставляемых в электронном виде»;

- настоящий Регламент.

2.7. Исчерпывающий перечень документов, необходимых  для предоставления муниципальной услуги:

1) заявление о постановке на учет, составленное в соответствии с формой, приведённой в приложении № 2 к Регламенту;

2) заявление о зачислении  ребенка  в ДОО согласно приложению № 3 к настоящему Регламенту (подается лично);

3) свидетельство о рождении ребенка;

4) документ, удостоверяющий личность Заявителя (его представителя);

5) документ, подтверждающий полномочия представителя Заявителя, если с заявлением обращается представитель Заявителя;

6) медицинская карта ребенка  установленного образца – при зачислении ребенка в ДОО.

7) документы, подтверждающие льготное право на зачисление ребенка в ДОО:

а) удостоверение граждан, подвергшихся воздействию радиации вследствие катастрофы на Чернобыльской АЭС;

в) справка с места работы судьи;

г) справка с места работы  прокурорского работника;

д) справка с места работы сотрудника Следственного комитета;

е) справка с места службы  погибших (пропавших без вести), умерших, ставших инвалидами сотрудников федеральных органов исполнительной власти и военнослужащих, участвующих в контртеррористических операциях и обеспечивающим правопорядок и общественную безопасность на территории Северо-Кавказского региона Российской Федерации;

ж) справка с места службы военнослужащих и сотрудников органов внутренних дел, государственной противопожарной службы, уголовно-исполнительной системы, непосредственно участвовавших в борьбе с терроризмом на территории Республики Дагестан и погибших (пропавших без вести), умерших, ставших инвалидами в связи с выполнением служебных обязанностей;

з) справка из учреждения медико-социальной экспертизы и/или заключения психолого-медико-педагогической комиссии;

и) справка с места работы сотрудника полиции;

к) справка с места службы сотрудников полиции, погибших (умерших) в связи с осуществлением служебной деятельности либо умерших до истечения одного года после увольнения со службы вследствие ранения (контузии), заболевания, полученных в период прохождения службы, а также сотрудников полиции, получивших  в связи  с осуществлением служебной деятельности телесные повреждения, исключающие для них возможность дальнейшего прохождения службы;

л) справка об инвалидности ребенка или одного из родителей ребенка, являющегося инвалидом;

м) справка из органов социальной защиты населения, подтверждающая статус многодетной семьи;

н) справка с места службы военнослужащих;

о) справка с места работы сотрудника органов по контролю за оборотом наркотических средств и психотропных веществ;

п)* справка из органов социальной защиты населения  на детей, находящихся  в трудной жизненной ситуации;

р)* справка с места работы сотрудников УФМС;

с)*справка с места работы сотрудников ФНС;

т)* справка о прохождении срочной военной службы одним из родителей;

у)* справка об установлении опеки, принятии ребенка в семью, усыновлении (удочерении) ребенка;

ф)* документ, удостоверяющий  статус одинокой матери (отца);

ч)* копия свидетельства о смерти одного из родителей;

ш)* копии свидетельств о рождении детей (для близнецов);

щ)* копия свидетельства о рождении (для детей предшкольного возраста – 5-6 лет);

э)* справка из ДОУ (для ребенка, чей брат или сестра уже посещают данное дошкольное учреждение).                                                                                               

* Муниципальная льгота. Предоставляется при отсутствии федеральных льготников (Приложение № 4 к настоящему Регламенту).

2.7.1. Запрещается требовать от Заявителя:

1) представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;

услуг, за исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».

2.8. Исчерпывающий перечень оснований для отказа или приостановления оказания муниципальной услуги.

2.8.1. Заявителю может быть отказано в предоставлении муниципальной услуги в части приема заявлений, постановки на учет в Системе в случае:

- отсутствия  у гражданина права на подачу заявления;

- превышения максимального возраста ребенка возрасту детей, принимаемых в ДОО.

2.8.2. Заявителю может быть отказано в предоставлении муниципальной услуги в части зачисления в ДОО  в случае:

 - отсутствия направления на зачисление ребенка в ДОО;

- наличия медицинских противопоказаний к посещению ребенком ДОО.

Уведомление о мотивированном отказе в предоставлении муниципальной услуги в части приема заявлений, постановки на учет в Системе, зачислении в ДОО должно содержать обоснование и направляется Заявителю на электронный либо почтовый адрес, указанный им в заявлении (приложение № 5).

2.9. Прекращение оказания муниципальной услуги осуществляется:

- по заявлению Заявителей;

- по достижении ребенком 7-летнего возраста;

- при наличии медицинского заключения, препятствующего  пребыванию ребенка в ДОО;

- в случае смерти ребенка либо признания ребенка умершим или безвестно отсутствующим по решению суда.

2.10. Порядок, размер и основания взимания платы за предоставление муниципальной услуги.

Предоставление муниципальной услуги осуществляется на безвозмездной основе.

2.11. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления таких услуг не должен превышать 30 минут.

2.12. Срок и порядок регистрации запроса Заявителя о предоставлении муниципальной услуги.

Прием отделом по работе с учреждениями образования, опеки и попечительства несовершеннолетних администрации Кадошкинского муниципального района заявления для предоставления муниципальной услуги, его регистрация:

 - при личном обращении - 1 рабочий день;

 - через МФЦ - 1 рабочий день.

Срок направления Заявителю отделом по работе с учреждениями образования, опеки и попечительства несовершеннолетних администрации Кадошкинского муниципального района уведомления об отказе в постановке на учет и выдаче направления для зачисления ребенка в ДОО, расположенные на территории  Кадошкинского муниципального района- 5 рабочих дней со дня принятия решения об отказе.

Индивидуальное устное информирование заявителя специалистом отдела по работе с учреждениями образования, опеки и попечительства несовершеннолетних администрации Кадошкинского муниципального района (далее - должностное лицо) не может превышать 10 минут.

В случае, если для подготовки ответа требуется продолжительное время, должностное лицо, осуществляющее индивидуальное устное информирование, может предложить Заявителю обратиться за необходимой информацией в письменном виде либо назначить другое удобное для Заявителя время для устного информирования.

2.13. Требования к помещениям, в которых предоставляется услуга, к месту ожидания и приема Заявителей, размещению и оформлению визуальной, текстовой и мультимедийной информации о порядке предоставления муниципальной услуги.

2.13.1. Места ожидания приема, места сдачи документов Заявителями, места для информирования Заявителей и заполнения необходимых документов оборудуются стульями (креслами) и столами и обеспечиваются письменными принадлежностями.

В помещении приема заявлений должны находиться в актуальном состоянии законодательные и иные нормативные правовые акты, регулирующие порядок предоставления муниципальной услуги, в том числе Регламент, а также размещаются стенды по антикоррупционной тематике.

В помещениях приема заявления должна находиться книга жалоб, в которой Заявителями и иными заинтересованными лицами фиксируются имеющиеся жалобы, предложения и замечания по вопросам организации приема Заявителей в отделе по работе с учреждениями образования, опеки и попечительства несовершеннолетних администрации Кадошкинского муниципального района.

2.13.2. На информационном стенде размещается следующая информация:

- почтовый адрес; адрес электронной почты; номера телефонов отдела; график (режим) работы; график приема Заявителей; сведения о руководителе, номер его кабинета;

- адрес официального сайта администрации Кадошкинского муниципального района;

- состав Комиссии по учету и распределению детей в ДОО;

- формы заявления о предоставлении муниципальной услуги и образцы его заполнения;

- порядок и способы подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги;

- порядок и способы получения информации о предоставлении муниципальной услуги;

- порядок информирования о ходе рассмотрения заявления о предоставлении муниципальной услуги и о результатах предоставления муниципальной услуги;

- порядок получения книги отзывов и предложений по вопросам организации приема Заявителей;

- перечень категорий граждан, пользующихся льготами при определении в ДОО;

- перечень необходимых документов, подтверждающих льготы при получении муниципальной услуги;

- информация о сети ДОО с указанием адресов, номеров телефонов, ФИО руководителей.

2.13.3. На официальном сайте Кадошкинского муниципального района (kadoshkino.e-mordovia.ru)  размещается информация, указанная в п. 2.13.2. настоящего Регламента.

2.13.4. Заявитель имеет право на получение сведений о ходе предоставления муниципальной услуги с момента приема его заявления на предоставление муниципальной услуги.

Заявителю предоставляются сведения о том, на каком этапе (в процессе выполнения какой административной процедуры) муниципальной услуги находится рассмотрение представленного запроса.

2.14. Показатели доступности и качества муниципальной услуги.

К показателям, характеризующим доступность и качество услуги, относятся:

- наличие полной, понятной и актуальной информации  о местах, порядке и сроках предоставления муниципальной услуги в общедоступных местах отдела по работе с учреждениями образования, опеки и попечительства несовершеннолетних администрации Кадошкинского муниципального района, информационных материалах, размещенных в местах предоставления муниципальной услуги;

- соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги;

- доступность для Заявителей муниципальной услуги в электронном виде.

Доступность муниципальной услуги в электронном виде определяется как отношение количества рассмотренных запросов о предоставлении муниципальной услуги, представленных с использованием сетей связи общего пользования в форме электронных документов, к общему количеству запросов, рассмотренных за отчетный период.

Соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги определяется как:

- отношение количества запросов о предоставлении муниципальной услуги, исполненных с нарушением сроков, к общему количеству рассмотренных запросов за отчетный период;

- отношение количества запросов о предоставлении муниципальной услуги, представленных с использованием сетей связи общего пользования в форме электронных документов, и исполненных с нарушением сроков, к общему количеству рассмотренных запросов, представленных с использованием сетей связи общего пользования в форме электронных документов за отчетный период.

3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий), требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур (действий) в электронном виде

3.1. Перечень  административных процедур предоставления муниципальной услуги:

- прием и регистрация заявления и документов для постановки на учет (регистрация в Системе  заявления для постановки на учет), 

- выдача направления для зачисления в ДОО;

- зачисление в ДОО.

Блок-схема последовательности действий при предоставлении муниципальной услуги указана в приложении № 6 к Регламенту.

Основанием для начала административной процедуры является представление документов, предусмотренных пунктом 2.7. настоящего Регламента, лично или направленных Заявителем по почте или в электронной форме.

При представлении документов Заявителем (представителем Заявителя) при личном обращении специалист, ответственный за прием документов:

 - устанавливает предмет обращения, личность Заявителя;

 - проверяет соответствие представляемых документов требованиям, установленным настоящим Регламентом.

При установлении фактов отсутствия необходимых документов, несоответствия представленных документов требованиям настоящего Регламента специалист, ответственный за прием документов, уведомляет Заявителя (представителя Заявителя) о выявленных недостатках в представленных документах и предлагает принять меры по их устранению.

По результатам административной процедуры специалист, ответственный за прием документов, формирует пакет документов для Заявителя.

3.2.Сроки выполнения административной процедуры при предоставлении муниципальной услуги.

Общий срок предоставления муниципальной услуги по мере продвижения электронной очереди с момента подачи Заявителем заявления и всех необходимых документов  складывается из следующих сроков:

 - прием отделом по работе с учреждениями образования, опеки и попечительства несовершеннолетних администрации Кадошкинского муниципального района, заявления для предоставления муниципальной услуги, его регистрация - 1 рабочий день;

 - направление Заявителю отделом по работе с учреждениями образования, опеки и попечительства несовершеннолетних администрации Кадошкинского муниципального района, уведомления о постановке на учет или об отказе в постановке на учет в ДОО, расположенном на территории Кадошкинского муниципального района, - 5 рабочих дней со дня принятия соответствующего решения;

 - оповещение о  зачислении ребенка в ДОО, происходит по мере продвижения очереди в ДОО, расположенную на территории Кадошкинского муниципального района;

 - выдача направления для зачисления ребенка в ДОО, расположенную на территории Кадошкинского муниципального района, - 5 рабочих дней со дня принятия решения;

 - издание приказа руководителя ДОО, расположенного на территории Кадошкинского муниципального района, о зачислении ребёнка – 1 рабочий день со дня представления направления о зачислении.

3.3. Подача заявления о предоставлении муниципальной услуги с использованием Системы.

3.3.1. При оформлении заявления о постановке ребёнка на учет для зачисления ребенка в ДОО (приложение № 2) необходимо наличие возможности входа в Систему.

Обязательные данные для внесения в Систему:

- фамилия, имя, отчество ребенка;

- дата рождения ребенка;

- данные свидетельства о рождении ребенка;

- место фактического проживания (адрес и телефон);

- фамилия, имя, отчество матери, отца или законных представителей, адреса электронной почты, номер контактного (сотового) телефона;

- данные документа, удостоверяющего личность родителей (законных представителей);

- наличие льготы по зачислению ребенка в ДОУ;

- потребность ребенка по состоянию здоровья в группах компенсирующей направленности;

- наименование трех желаемых ДОО;

- желаемая дата зачисления ребенка в ДОО;

- адрес электронной почты для получения информации о статусе заявления.

3.3.2. Заполнение Заявителем заявления для постановки на учет по устройству в ДОО осуществляется:

-на официальном сайте Кадошкинского муниципального района (kadoshkino.e-mordovia.ru);

- при личном обращении в отдел образования при отсутствии возможности у Заявителя самостоятельно зарегистрировать ребенка на сайте.

Прием заявлений и их регистрация на сайте Кадошкинского муниципального района (kadoshkino.e-mordovia.ru) осуществляются в течение всего календарного года.

При обращении в отдел образования внесение данных заявления в Систему осуществляет ответственный специалист отдела образования. Внесение данных в Систему осуществляется в течение одного рабочего дня с момента обращения Заявителя.

При оформлении заявления требуется согласие Заявителя на обработку персональных данных по форме согласно приложению № 7 к настоящему Регламенту.

3.3.3. В ходе приема заявления от Заявителя при личном обращении специалист, ответственный за прием заявления, осуществляет проверку документов на предмет их соответствия требованиям Регламента.

После подачи заявления на сайте присваивается статус «Подтверждение документов». В данном случае Заявителю необходимо в течение 30 календарных дней с даты подачи заявления на сайте явиться в приемные часы работы отдела образования для предоставления подлинных документов, подтверждающих сведения, указанные в заявлении. После подтверждения документов Заявителем ответственный специалист отдела образования в течение одного рабочего дня со дня подтверждения документов присваивает заявлению в Системе статус «Зарегистрировано» с даты подачи заявления.

3.3.4. В случае подачи на сайте Заявителем, являющимся опекуном (попечителем), заявления о предоставлении места в ДОО подопечному ребёнку, заявление в Системе получает статус «Подтверждение опеки». В данном случае Заявителю необходимо явиться в течение 30 календарных дней в отдел образования для подтверждения подлинности документов. После подтверждения документов Заявителем ответственный специалист отдела образования в течение одного рабочего дня со дня подтверждения документов присваивает заявлению статус «Зарегистрировано» с даты подачи заявления.

3.3.5. В случае если Заявитель имеет право на внеочередное или первоочередное зачисление в ДОО, заявлению присваивается статус «Подтверждение документов». Заявителю необходимо представить в течение 30 календарных дней в отдел образования оригинал документа, подтверждающего льготу, а также его копию. В случае непредъявления оригиналов документов, подтверждающих наличие льготы, заявление рассматривается на общих основаниях. Копия документа, подтверждающего льготу, хранится в отделе образования. После подтверждения документов Заявителем ответственный специалист отдела образования в течение одного рабочего дня со дня подтверждения документов присваивает заявлению статус «Зарегистрировано» с даты подачи заявления.

Заявитель повторно предъявляет подлинники документов, подтверждающие наличие внеочередного или первоочередного права предоставления ребенку места в ДОО, в отдел образования при формировании списков по комплектованию ДОО на следующий учебный год до 1 апреля текущего года.

В случае отсутствия документов, подтверждающих наличие внеочередного или первоочередного права предоставления ребенку места в ДОО, заявление в период комплектования рассматривается на общих основаниях.

3.3.6. В случае отсутствия подлинных документов в указанный срок сведения о ребенке переносятся в архивные записи и восстанавливаются из архивных записей по мере предоставления подлинных документов родителями (законными представителями).    

При восстановлении из архивных записей заявлению присваивается статус «Зарегистрировано» в Системе с даты предоставления подлинных документов родителями (законными представителями).

Зарегистрированному заявлению присваивается индивидуальный идентификационный номер.

Уведомление о постановке на очередь для получения муниципальной услуги отправляется на адрес электронной почты или почтовый адрес, указанный Заявителем при заполнении заявления.

Проверить статус заявления и положение Заявителя в очередности можно на сайте Кадошкинского муниципального района по индивидуальному идентификационному номеру заявления, присвоенному при регистрации заявления, а также в отделе образования при личном обращении.

3.3.7. После присвоения заявлению индивидуального идентификационного номера смена желаемого ДОО допускается по заявлению в случае смены места жительства Заявителя. Заявления на замену желаемого ДОО, поданные менее чем за  30 календарных дней до начала комплектования и во время текущего комплектования, в текущем комплектовании не учитываются. Данные заявления принимаются к рассмотрению с 1 сентября текущего года по 1 марта следующего года.

Ответственный специалист отдела образования имеет право вносить необходимые коррективы в заявление Заявителя, поданное в электронном виде, с целью устранения допущенных ошибок при внесении данных, указанных в пункте 3.3.1. настоящего Регламента (ФИО ребенка, дата рождения, реквизиты свидетельства о рождении и т.п., кроме даты постановки на учет), в течение 30 рабочих дней с даты подачи заявления.

3.4. Формирование и направление межведомственных запросов в органы (организации), участвующие в предоставлении муниципальной услуги.

Порядок направления межведомственного запроса, а также состав сведений, которые необходимы для предоставления муниципальной услуги, определяются технологической картой межведомственного взаимодействия, согласованной с отделом образования, с иным органом, участвующим в предоставлении муниципальной услуги.

3.5. Комплектование ДОО.

3.5.1. Комплектование ДОО осуществляется Комиссией по учету и распределению детей в образовательные учреждения, реализующие основную образовательную программу дошкольного образования Кадошкинского муниципального района, состав которой утвержден постановлением администрации Кадошкинского муниципального района  06 августа 2013 года № 277-П. До 1 апреля текущего года ДОО представляют на утверждение в отдел образования сведения о количестве свободных мест в группах в соответствии с каждой возрастной категорией детей в очередном учебном году.  Комплектование ДОО на очередной учебный год осуществляется в соответствии с утвержденным количеством групп и свободных мест в них на очередной учебный год с 15 мая по 31 июля текущего года.

3.5.2. В случае выбытия воспитанников ДОО, ввода новых дошкольных мест в течение учебного года производится доукомплектование дошкольных образовательных организаций в соответствии с порядком направления и зачисления в ДОО.

3.6. Направление в ДОО.

3.6.1. Основанием для начала административной процедуры - выдачи направления для зачисления ребенка в ДОО либо уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги - являются результаты комплектования детьми ДОО.

При подходе очереди Заявителя и при наличии места в соответствующей возрастной группе в желаемом ДОО заявлению присваивается статус «Направлен в ДОО». Специалисты информируют Заявителя в письменной форме по почте или на электронный адрес о направлении ребенка в ДОО, оформляют направления в ДОО по форме согласно приложению  № 8 к настоящему Регламенту и выдают их Заявителям. Направление в ДОО действительно в течение 30 календарных дней с момента его выдачи. Специалисты при выдаче направлений в ДОО разъясняют Заявителям порядок приема ребенка в ДОО.

Выданные направления регистрируют в журнале учета выдачи направлений в ДОО по форме согласно приложению № 9 к настоящему Регламенту.

Заявитель в срок до 30 календарных дней после присвоения статуса «Направлен в ДОУ» обязан явиться в ДОО для зачисления ребенка или сообщить руководителю ДОО о дате прихода в ДОО для зачисления ребенка.

3.6.2. Заявитель вправе отказаться от предложенного ДОО в случае, если ранее в заявлении им были указаны другие 3 желаемые ДОО. В этом случае Заявитель продолжает находиться в начале очереди в ожидании «освобождения» места в одном из трех желаемых ДОО.

Отказ от направления в предложенное ДОО оформляется в письменном виде при личном обращении в отдел образования в срок до 10 календарных дней со дня получения уведомления о направлении  ребенка в ДОО (приложение № 10).

3.6.3. В случае неявки Заявителя в ДОО  в течение 30 календарных дней после присвоения заявлению статуса «Направлен в ДОУ» оказание муниципальной услуги Заявителю приостанавливается. Ответственный специалист отдела образования присваивает заявлению в Системе статус «Не явился». Если Заявитель подтверждает свое желание на получение муниципальной услуги в следующем учебном году, заявлению присваивается статус «Зарегистрировано». Дата постановки на учет при этом не меняется. Если Заявитель отказался от получения муниципальной услуги, заявлению присваивается статус «Отказано в услуге».

Отказ от получения муниципальной услуги оформляется в письменном виде по форме согласно приложению № 11 к Регламенту.

3.6.4. В случае смены места жительства в пределах Кадошкинского муниципального района допускается перевод ребенка из одного ДОО в другое.  Заявление на перевод ребенка из одного ДОО в другое подается в отдел образования. При внесении в Систему данных заявления на перевод проставляется дата подачи Заявителем соответствующего заявления. При комплектовании ДОО заявления на перевод ребенка из одного ДОО в другое рассматриваются в порядке общей очередности.

3.6.5. По заявлениям граждан (от обеих заинтересованных сторон) допускается обмен местами двух детей одного возраста, посещающих группы одной возрастной категории разных ДОО. Заявления на обмен подаются в отдел образования.

3.7. Зачисление ребенка в ДОО.

3.7.1. Основанием для начала административной процедуры по зачислению ребенка в ДОО является получение направления в ДОО. Заявитель обязан обратиться к руководителю ДОО в течение 30 дней после получения направления. На основании направления заявитель пишет заявление на имя руководителя  ДОО о зачислении ребенка (получателя муниципальной услуги) в дошкольное образовательное учреждение (приложение № 3 к настоящему Регламенту).

3.7.2. Руководитель  ДОО:

 - в течение одного рабочего дня с момента обращения Заявителя регистрирует заявление о зачислении ребенка в ДОО в журнале учета движения воспитанников в ДОО и присваивает заявлению в Системе статус «Зачислен в ДОО»;

 - разъясняет Заявителю получателя муниципальной услуги порядок зачисления в ДОО (перечень документов, необходимых для зачисления в ДОО, знакомит с уставом, лицензией на образовательную деятельность, с реализуемыми образовательными программами);

 - издает приказ о зачислении ребенка в ДОО.

При зачислении ребенка в ДОО между Заявителем и ДОО заключается договор. Договор составляется в 2-х экземплярах, при этом один экземпляр договора выдается Заявителю, второй остается в  ДОО.

Присвоение заявлению в Системе статуса «Зачислен в ДОО» является окончательным результатом предоставления муниципальной услуги, основанием для снятия ребенка с очереди и удаления его из электронной базы очередников.

3.7.3. Зачисление детей с ограниченными возможностями здоровья, детей-инвалидов в группы компенсирующей и комбинированной направленности ДОО осуществляется на основании заключения психолого-медико-педагогической комиссии.

4. Порядок и формы контроля за предоставлением муниципальной услуги

4.1. Администрация Кадошкинского муниципального района осуществляет контроль за порядком предоставления и качеством предоставления муниципальной услуги.

4.2. Текущий контроль за предоставлением муниципальной услуги осуществляется путем проведения проверок соблюдения и исполнения ответственным специалистом отдела образования положений настоящего Регламента.

Текущий контроль за предоставлением муниципальной услуги осуществляется на постоянной основе.

4.3. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает выявление и устранение в ходе проверок нарушений прав Заявителей, рассмотрение обращений, принятие решений о рассмотрении обращений и подготовку ответов на обращения, содержащие жалобы на решения, действия (бездействие) ответственного специалиста отдела образования.

Проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги осуществляются на основании распорядительных актов соответствующих органов местного самоуправления. 

Проверки могут быть плановыми (осуществляться на основании полугодовых или годовых планов работы) и внеплановыми.

4.4. По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав Заявителей осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации и законодательством Республики Мордовия.

4.5. Сотрудники отдела образования несут ответственность за организацию работы по предоставлению муниципальной услуги, за действия (бездействие) и принимаемые решения в ходе организации предоставления муниципальной услуги в соответствии с законодательством Российской Федерации и законодательством Республики Мордовия.

5.  Порядок обжалования действий (бездействия) и принятых решений в ходе предоставления муниципальной услуги

5.1. Обжалование действий (бездействия) и принятых решений в ходе предоставления муниципальной услуги производится в соответствии с Порядком  подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействие) должностных лиц Администрации Кадошкинского муниципального района. 

                                                                                     

                                                                     Приложение № 1

                                                         к административному регламенту

                                                         по предоставлению муниципальной услуги

                                                        "Прием заявлений, постановка на учет

                                                         и зачисление детей в образовательные

                                                         организации, реализующие основную

                                                         образовательную программу дошкольного

                                                         образования (детские сады), расположенные 

                                                         на территории  Кадошкинского 

                                                         муниципального района Республики Мордовия»

 

Информирование о предоставлении муниципальной услуги

Почтовый адрес                                      

Республика Мордовия, п.Кадошкино,

ул. Крупской, д.14-а

Интернет-сайт администрации Кадошкинского муниципального района               

kadoshkino.e-mordovia.ru 

Контактные телефоны отдела по работе с учреждениями образования, опеки и попечительства несовершеннолетних администрации Кадошкинского муниципального района

8 (834 48) 2 35 59

 

                                                                         Приложение № 2

                                                         к административному регламенту

                                                         по предоставлению муниципальной услуги

                                                        "Прием заявлений, постановка на учет

                                                         и зачисление детей в образовательные

                                                         организации, реализующие основную

                                                         образовательную программу дошкольного

                                                         образования (детские сады), расположенные 

                                                          на территории Кадошкинского 

                                                         муниципального района Республики Мордовия»

 

 

                                                   Начальнику отдела по работе с учреждениями

                                                   образования, опеки и попечительства

                                                   несовершеннолетних администрации 

                                                   Кадошкинского муниципального района

                                                   ___________________________________,

                                                                   (Ф.И.О. начальника)

 

                                                                          Заявитель:

                                                    ____________________________________                  

                                                    ____________________________________

                                                                                 (Ф.И.О.)

 

                                                     Документ, удостоверяющий личность                          

                                                    Заявителя: __________________________

                                                        

                                                         проживающего по адресу:

                                                     ____________________________________

                                                      ____________________________________

                                                      Телефон: ___________________________

                                                       E-mail: _____________________________

 

  

 ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу   предоставить место  в образовательном учреждении, реализующем основную образовательную программу дошкольного образования, для моего ребенка _________________________________________________

                                                            (Ф.И.О.)

дата рождения ___________________________________________________________

Документ, удостоверяющий личность ребенка:

 

____________________________________ серия __________ номер ________

 

Список образовательных организаций, реализующих основную общеобразовательную программу дошкольного образования, в порядке убывания приоритетов (сверху вниз):

 

МБДОО «Кадошкинский детский сад комбинированного вида «Теремок»  

МБДОУ «Кадошкинский детский сад комбинированного вида «Солнечный»

Дошкольная группа при МБОУ «Адашевская средняя общеобразовательная школа»

 

Особые отметки:__________________________________________________

 

Категории льгот: __________________________________________________________________

 

Потребность в специализированном детском саду (группе): ______________________________

 

Дата желаемого зачисления: ________________________________________________________

 

Вы  можете  просмотреть  статус  Вашего  заявления  и  место  в  очереди по идентификатору  заявления  или  по  серии и номеру свидетельства о рождении ребенка на портале государственных и услуг ________________________________________

Дата подачи заявления _____________________________________________________

Идентификатор Вашего заявления: ___________________________________________

 

Заведующему МДОО «_______________»

___________________________________

(фамилия, имя, отчество заведующего)

Фамилия ______________________________

Имя___________________________________

 

Отчество_______________________________

            (родителя (законного представителя))

 

проживающего по адресу:________________

____________________________________

_____________________________________

 

Контактный телефон____________________

e-mail_________________________________

 

 

ПРИЛОЖЕНИЕ

 

к заявлению при поступлении в МДОО Кадошкинский детский сад комбинированного вида «________________»

Фамилия, имя, отчество:

матери____________________________________________________________

                                                      (Ф.И.О. полностью)

отца______________________________________________________________

                                                     (Ф.И.О. полностью)

 

 С  уставом организации, лицензией на право ведения образовательной деятельности,  размещенными на сайте образовательной организации, ознакомлен (а):

 ___________________________________ __________________________________________

                             Подпись                                    (расшифровка подписи)

  

Согласен на обработку моих персональных данных и персональных данных ребенка в порядке, установленном законодательством Российской Федерации: __________________________________________________________________

 

                           Подпись                                      (расшифровка подписи)

Согласен на публикацию фотографий своего сына (своей дочери) на сайте МДОО «___________________» и на сайте педагогов детского сада.

 

__________________________________________________________________

                  Подпись                                                ( расшифровка подписи)

  

Дата «______» ____________________20 ____ г.           Подпись__________________________

 

  

                                                                          Приложение № 4

                                                         к административному регламенту

                                                         по предоставлению муниципальной услуги

                                                        "Прием заявлений, постановка на учет

                                                         и зачисление детей в образовательные

                                                         организации, реализующие основную

                                                         образовательную программу дошкольного

                                                         образования (детские сады), расположенные 

                                                         на территории  Кадошкинского 

                                                         муниципального района Республики Мордовия»

 

 

Перечень льготных категорий граждан, имеющих преимущественное право при предоставлении места в ДОУ (после федеральных льготников)

 

1. Дети, находящиеся в трудной жизненной ситуации.

2. Дети сотрудников УФМС.

3. Дети сотрудников ФНС.

4. Дети, один из родителей которых проходит срочную военную службу.

5. Дети, принятые в семью, опекаемые, усыновленные (удочеренные) дети.

6. Дети  одинокой матери (отца).

7. Дети сотрудников муниципальных образовательных организаций, муниципальных учреждений здравоохранения, культуры, спорта и работе с молодежью, иных муниципальных учреждений п.Кадошкино, заключивших трудовой договор (контракт) с учреждением не менее чем на два года.

8. Дети  сотрудников  органов местного самоуправления п.Кадошкино.

9. Дети-близнецы.

10. Дети предшкольного возраста (5-6 лет).

11. Дети, чьи брат или сестра уже посещают данное дошкольное учреждение.

 

 

                                                                        Приложение № 5

                                                         к административному регламенту

                                                         по предоставлению муниципальной услуги

                                                        "Прием заявлений, постановка на учет

                                                         и зачисление детей в образовательные

                                                         организации, реализующие основную

                                                         образовательную программу дошкольного

                                                         образования (детские сады) Кадошкинского 

                                                         муниципального района Республики Мордовия»

    

 

Уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги «Прием заявлений, постановка на учет и зачисление детей в образовательные организации, реализующие основную образовательную программу дошкольного образования (детские сады), расположенные на территории Кадошкинского муниципального района Республики Мордовия»

 

 от _________________ № ______________ 

Гр. __________________________________________________________________ 

                                        (фамилия, имя, отчество)

 

 

отказано в предоставлении муниципальной услуги по причине: 

 ________________________________________________________________

 __________________________________________________________________

                         (ФИО начальника отдела по работе с учреждениями образования, опеки и попечительства несовершеннолетних администрации Кадошкинского муниципального района)  

__________________________     ______________________________

 

            (подпись)                                             (ФИО)

 

 

                                                                     Приложение № 6

                                                         к административному регламенту

                                                         по предоставлению муниципальной услуги

                                                        "Прием заявлений, постановка на учет

                                                         и зачисление детей в образовательные

                                                         учреждения, реализующие основную

                                                         образовательную программу дошкольного

                                                         образования (детские сады) Кадошкинского 

                                                         муниципального района Республики Мордовия»

 

 

БЛОК-СХЕМА

Предоставления муниципальной услуги «Прием заявлений, постановка на учет и зачисление детей в образовательные организации, реализующие основную образовательную программу дошкольного образования (детские сады) Кадошкинского муниципального  района Республики Мордовия»

 

	Обращение заявителя в отдел образования (МБУ «МФЦ»)

	Прием, регистрация документов

	Мотивированный отказ в приеме и регистрации документов


 

	Отдел образования администрации

	Организационный отдел администрации (регистрация) 


         

	Выдача справки-ответа заявителю

	Выдача уведомления заявителю об отказе в предоставлении услуги

	Выдача справки-подтверждения  заявителю

	Передача Справки-ответа, либо уведомления в МБУ «МФЦ», в случае обращения заявителя в МБУ «МФЦ»


         

                                                                    Приложение № 7

                                                         к административному регламенту

                                                         по предоставлению муниципальной услуги

                                                        "Прием заявлений, постановка на учет

                                                         и зачисление детей в образовательные

                                                         организации, реализующие основную

                                                         образовательную программу дошкольного

                                                         образования (детские сады) Кадошкинского 

                                                         муниципального района Республики Мордовия»

 

 СОГЛАСИЕ

на автоматизированную обработку персональных данных

 

 ЗАЯВЛЕНИЕ

 

Я, __________________________________________________________________,

                                                       (Ф.И.О.)

 

__________________________________________________________________,

                                            (адрес прописки (регистрации)

 

__________________________________________________________________,

 (вид документа, удостоверяющего личность, серия,  номер, кем выдан и дата выдачи)

 

с  целью формирования базы данных детей, посещающих и стоящих в очереди для зачисления  в образовательные   организации Кадошкинского муниципального района, реализующие основную образовательную программу дошкольного образования, даю согласие на обработку персональных данных:

 

__________________________________________________________________,

            (Ф.И.О., данные паспорта одного из родителей (законного представителя)

 

__________________________________________________________________,                                (адрес регистрации по месту пребывания (если таковая имеется))

 

__________________________________________________________________,                   (Ф.И.О., дата рождения, данные свидетельства о рождении ребенка)

__________________________________________________________________                       (адрес фактического проживания, сведения о здоровье ребенка)

__________________________________________________________________,             (наличие прав на льготное зачисление в дошкольную образовательную организацию)

__________________________________________________________________,

(наличие права на льготное зачисление)

в  документарной  и  электронной  форме с возможностью осуществления сбора, систематизации,  накопления,  хранения,  уточнения (обновления, изменения), использования,  распространения  (в  том  числе  передачи),  обезличивания, блокирования,  уничтожения персональных данных автоматизированным  и неавтоматизированным способом.

 

Настоящее согласие действительно в течение ___________________________.

 

Настоящее  согласие  может  быть отозвано мной в письменной форме. В случае отзыва настоящего согласия до истечения срока его действия я предупрежден о возможных последствиях прекращения обработки своих персональных данных.

 

Дата _______________               Личная подпись Заявителя _______________

                                                                       

                                                          Приложение № 8

                                                         к административному регламенту

                                                         по предоставлению муниципальной услуги

                                                        "Прием заявлений, постановка на учет

                                                         и зачисление детей в образовательные

                                                         организации, реализующие основную

                                                         образовательную программу дошкольного

                                                         образования (детские сады) Кадошкинского 

                                                         муниципального района Республики Мордовия»

  

 

Комиссия по распределению детей стоящих  на учете в муниципальные дошкольные образовательные учреждения Кадошкинского муниципального района    № ________         Дата

Направление

В _______________________________________________________

(наименование муниципальной дошкольной образовательной организации Кадошкинского муниципального района)

Мать: ___________________________________________________

Место работы: ____________________________________________

Отец: ____________________________________________________

Место работы: _______________________________________________

Ребенок: __________________________________________________

Дата рождения: ____________________________________________

Определенная возрастная группа _____________________________

Дата «__»  ___________________ 20__г.

 

Действительно по предъявлению свидетельства о рождении и медицинской справки

 

Председатель комиссии ____________________________________

                             М.П.

 

                                                                     Приложение № 9

                                                         к административному регламенту

                                                         по предоставлению муниципальной услуги

                                                        "Прием заявлений, постановка на учет

                                                         и зачисление детей в образовательные

                                                         организации, реализующие основную

                                                         образовательную программу дошкольного

                                                         образования (детские сады) Кадошкинского 

                                                         муниципального района Республики Мордовия»

 

 

Журнал учета выдачи путёвок (направлений) в образовательную организацию, реализующую основную образовательную программу дошкольного образования

 

№ пп

 

Номер путёвки (направления) в ДОО

 

Ф.И.О. ребенка

 

Дата рождения ребенка

 

№№ ДОО, куда выдана путёвка

 

Основание (дата постановки на очередь, регистрационный номер (с учётом льготы))

 

Дата выдачи путёвки (направления)

 

Личная подпись Заявителя (представителя Заявителя)

                                                                      

                                                          Приложение № 10

                                                         к административному регламенту

                                                         по предоставлению муниципальной услуги

                                                        "Прием заявлений, постановка на учет

                                                         и зачисление детей в образовательные

                                                         организации, реализующие основную

                                                         образовательную программу дошкольного

                                                         образования (детские сады) Кадошкинского 

                                                         муниципального района Республики Мордовия»

 

 

ФОРМА

 

заявления родителей (законных представителей) об отказе от направления в предложенное Единой информационной системой «Зачисление в ДОО»  образовательную организацию

 

 

                                            Начальнику отдела по работе с учреждениями

                                            образования, опеки и попечительства

                                            несовершеннолетних администрации

                                            Кадошкинского муниципального района

                                            ___________________________________ 

                                                                  (ФИО)

 

                           (Ф.И.О. одного из родителей,  (законных представителей)

                           _________________________________________________

                          проживающего по адресу:

                         ___________________________________________________

 

Заявление

 

 Прошу  не  зачислять моего ребенка________________________________________________________

                                           (Ф.И.О., дата рождения)

 

в образовательную организацию, реализующую основную образовательную программу дошкольного образования ____________________________________________________________,

                      (наименование образовательной организации)

расположенную на территории Кадошкинского муниципального района и сохранить  место  в  очередности на комплектование в предстоящем учебном году.

 

 Дата _______________                                Подпись _______________

                                                                          Приложение № 11

                                                         к административному регламенту

                                                         по предоставлению муниципальной услуги

                                                        "Прием заявлений, постановка на учет

                                                         и зачисление детей в образовательные

                                                         организации, реализующие основную

                                                         образовательную программу дошкольного

                                                         образования (детские сады) Кадошкинского 

                                                         муниципального района Республики Мордовия»

 

 

Форма

 

заявления родителей (законных представителей) на отказ от муниципальной услуги «Прием заявлений, постановка на учет и зачисление детей в образовательные организации, реализующие основную образовательную программу дошкольного образования (детские сады), расположенные на территории Кадошкинского муниципального района Республики Мордовия»

 

 

 

                                                   Начальнику отдела по работе с учреждениями

                                                   образования, опеки и попечительства

                                                   несовершеннолетних администрации 

                                                   Кадошкинского муниципального района

                                                   ___________________________________,

                                                                   (Ф.И.О. начальника)                  

 

                               (Ф.И.О. одного из родителей,  (законных представителей)

                               _________________________________________________

 

                                проживающего по адресу:

 

                                _________________________________________________

 

заявление

 

Прошу исключить  моего  ребенка  __________________________________________________________________.

                              (Ф.И.О.,  дата  рождения) 

 

из  числа очередников на устройство в образовательную организацию, реализующее основную образовательную программу дошкольного образования.

Дата _______________                                Подпись _______________

 

 

 

	Учредитель: Администрация 

Кадошкинского муниципального 

района
	Редактор: 

А.В.Чаткин

Тираж: 5 экз
	Адрес: Республика Мордовия, 

Кадошкинский район, 

п.Кадошкино, ул.Заводская, 33


Выбор родителями (законными представителями) образовательной организации





Предварительные процедуры:


прием документов от граждан для приема в образовательную организацию;


выдача расписки – уведомление о приеме заявления;


ознакомление заявителя с Уставом Организации, лицензией на право ведения образовательной деятельности, со свидетельством о государственной аккредитации и другими документами, регламентирующими организацию образовательного процесса;


зачисление гражданина в организацию





Непосредственное предоставление Услуги:


организация образовательного процесса





Государственная (итоговая) аттестация обучающихся





Лицам, прошедшим государственную (итоговую) аттестацию, образовательные учреждения (имеющие государственную аккредитацию) выдают документы государственного образца  об уровне образования, заверяемые печатью соответствующей образовательной организации





Лицам, не завершившим образование соответствующего уровня (основное общее, среднее (полное) общее), не прошедшим государственной (итоговой) аттестации или получившим на государственной (итоговой) аттестации неудовлетворительные результаты выдается справка установленного образца об обучении в образовательной организации (Приложение №5)








